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SEGESD KOZSEG ONKORMANYZATA
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A kdzpénzek torvényes és ésszerii médon torténd felhaszndldsdnak, a kdzpénzbdl megvaldsitott beszerzések
dtldthatésdagdnak és az esélyegyenléségen alapulé verseny megvalosuldsanak elGsegitésére Segesd Kozség
Onkormdnyzaténak Képviseld-testiilete az alabbi kozbeszerzési szabdlyzatot (a tovabbiakban: szabdlyzat)
alkotja:

L FEJEZET
1. A kézbeszerzési szabilyzat célja, hatdlya

1.1. Jelen szabélyzat célja, hogy a kdzbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban:
Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfelelden meghatarozza Segesd Kozség Onkormanyzaténak (a tovabbi-
akban: onkormdnyzar) k6zbeszerzési eljarasai eldkészitésének, lefolytatisanak, belsd ellendrzésének fe-
lel8sségi rendjét, az 6Snkormanyzat, mint ajanlatkérd nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont szemé-
lyek, szervezetek feleldsségi korét és a kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendjét, valamint az
Ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

1.2. A szabélyzat személyi hatalya kiterjed az 6nkormanyzat (Ajanlatkérd) nevében eljaré személyekre,
lebonyolité szervezetekre és mindazokra, akik a kdzbeszerzési eljaras elokészitésében, lebonyolitdsaban
részt vesznek.

1.3. A szabalyzat targyi hatélya kiterjed minden olyan — a kizbeszerzés targyat képez6 — arubeszerzésre,
€pitési beruhdzésra és szolgaltatds megrendelésére, amelyek vonatkozasaban a Kbt. versenyeztetést ir
el6, tovabba, ha a kozbeszerzési értékhatarok azt kitelez6vé teszik és az Snkorméanyzat ajanlatkérs.

II. FEJEZET
2. Altalinos rendelkezések, alapelvek

Alapelvek

2.1. Az dnkormdnyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés cd) pontja alapjan a Kbt. személyi hatélya al4 tartozd
ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatdlya alé tartoz6 beszerzések soran a kdzbeszerzési
torvény rendelkezéseinek maradéktalan betartisara kotelezett.

2.2. A Kbt. 26. § (1) bekezdésében szerepld bejelentési kitelezettség teljesitéséért a kdzbeszerzésekért
felel6s iigyintézd felel. A kdzbeszerzésekért felelos iigyintéz6 az Snkormanyzat esetében a jegyz6, vagy
az altala megbizott személy.

2.3. AKbt. 29. § (1) és (2) bekezdésében szabalyozott meghatalmazasrdl a biraldbizottsag javaslata alap-
Jjan a képvisel6-testiilet dont.

2.4. A szabdlyzatban hasznalt — beszerzéssel, versenyeztetéssel dsszefiiggd — fogalmak, kifejezések tart-
alma azonos a Kbt.-ben alkalmazott és a térvény értelmezé rendelkezéseiben rogzitett tartalommal.

2.5. Az 6nkorméanyzat tekintetében a kdzbeszerzési eljarasokkal Osszefliggben kotelezettség-vallalasra
Jjogosult a képviseld-testiilet, illetve felhatalmazasa alapjan a polgarmester.

2.6. A kbzbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran a térvény eldirasaitol csak annyiban lehet eltérni, ameny-
nyiben azt a térvény kifejezetten megengedi.

2.7. A Kbt. 36. § (2) szerinti panaszt vagy bejelentést a birdlobizottsag allitja Gssze és a polgarmester
Jovahagyasat kovetOen a kozbeszerzésekért felelds iigyintéz6 kiildi meg a Gazdasagi Versenyhivatalnak.,
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2.8. A képvisel6-testiilet adott kézbeszerzési eljaras elokészitését, meginditasat megeldzben a jelen sza-
balyzatban szabalyozott feleldsségi rendtdl részben vagy egészben eltérd feleldsségi rendet is megalla-
pithat. Err6l a képviselo-testiilet hatarozatban dont.

Dokumentdlés, iratkezelés

2.9. A kdzbeszerzési eljaras soran minden cselekményt, intézkedést irasban kell dokumentalni. A kozbe-
szerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot az eljaras lezarasat illetve a szerzddés teljesitését ks-
vetd 6t évig meg kell érizni. Az 8rzésr6l az Snkormanyzat iratkezelési szabalyzatinak elbirdsait figye-
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lembe véve a kozbeszerzésekért felelds ligyintéz6 gondoskodik.

2.10. Amennyiben a Kdzbeszerzési Hatdsag vagy mas illetékes szerv a kdzbeszerzéssel kapcsolatos ira-

tok megkiildését kéri, a megkiildést a kozbeszerzésekért felelds ligyintézd végzi el a polgarmester egy-
ideji tajékoztatasa mellett.

Hirdetmények feladasa

2.11. A Kozbeszerzési Ertesitdben, illetve az Eurépai Uni6 Hivatalos Lapjaban és a hirdetmények elekt-
ronikus napilapjaban torténd kozzétételi ktelezettséget elektronikus (iton torténd feladas formajaban kell
teljesiten.

2.12. Az elektronikus rendszerben torténd regisztracidért, az adatokban bekdvetkezett valtozasok beje-
lentéséért a kozbeszerzésekért felelds iigyintézo felel.

2.13. Az elektronikus feladés teljesithetd gy is, hogy az dnkormanyzat — eseti vagy allando jelleggel —
kozbeszerzési tanacsadot biz meg e feladat ellataséra.

2.14. Amennyiben a Kbt. a k6zbeszerzési eljarassal osszefiiggésben hirdetmény kozzétételét irja eld, ugy
a hirdetményt — amennyiben a szabalyzat masként nem rendelkezik — a kézbeszerzésekért felelds iigyin-
tézd vagy a megbizott kdzbeszerzési tanicsado adja fel a Kbt. szabalyai szerint.

III. FEJEZET
3. A Kdzbeszerzési Birdlébizottsig

3.1. Az dnkorményzat a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan legalabb harom tagiu Kézbeszerzési Biralobi-
zottsagot (tovabbiakban: biralébizottsdg) hoz létre.

3.2. A birdldbizottsag tagjai:

a) koézbeszerzési szakértelmet biztosito személy,

b) jogi szakértelmet biztositd személy,

¢) pénziigyi szakértelmet biztositd személy: pénziigyi munkatars vagy kiilsé szakértd,

d) a kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet biztosité személyt kozbeszerzési eljardson-
ként — figyelemmel a kdzbeszerzés targyara, valamint a 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4. §-4ban
foglalt rendelkezésekre — a képvisel6-testiilet jeldli ki.

3.3. A biralébizottsagba felkért és megbizott tagok maguk kéziil egyszerii sz6t6bbséggel elnokost valasz-
tanak.

3.4. A biralébizottsagot a képviseld-testiilet az egyes eljarasok soran eseti taggal bovitheti.

3.5. A képviselo-testiilet a testiilet tagjai koziil kizardlag tanacskozasi joggal rendelkezd személyt dele-
galhat a bizottsagba. A képviseld-testiilet (mint Déntést hozé Testiilet) tagja nem lehet a birald bizottsagi
tag.



3.6. Az egyes beszerzések esetén a megfelel6 szakértelem biztositisa érdekében a biraldbizottsag mun-
kéjat szakmailag segitheti a K6z6s Hivatal megfelelé szakmai képzettséggel rendelkezd ligyintézdje. A
biralobizottsag munkajat eseti megbizas alapjan kiilsé szakértd is segitheti. A 322/2015. (X.30.) Korm.
rendelet 4. § (2) bekezdése alapjan az Ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont szervezet
akkor tesz eleget a 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdés szerinti kovetelménynek, ha a
tevékenységében személyesen kézremiik6do tagjai, munkavallaldi, illetve a szervezettel kotott tartds pol-
gari jogi szerz6dés alapjan a szervezet javara tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan személy van, aki
az (1) bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a kdzbeszerzési eljarasban az ajan-
latkérd oldalan részt vesz.

3.7. A birdl6bizottsag hatérozatképes, ha iilésén a 3.2. pont a)—d) alpontjaban jelzett szakértelmek mind-
egyikének képviseldje jelen van. A biralobizottsag hatdrozatait a jelenlévd tagok szotobbségi szavazata-
val hozza.

3.8. A biralobizottsag tilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyvet fel kell télteni az EKR-be.
3.9. A birdlébizottsdg munkajanak teljes kori irasbeli dokumentalasaért a biralobizottsag elndke felel.

3.10. A biraldbizottsag a birdlat lezarasakor irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit, melyet
fel kell t6lteni az EKR-be.

3.11. Amennyiben egy koézbeszerzési eljaras soran targyalasra keriil sor, a targyaldst a birdlobizottsag
folytatja le, illetve késziti el a jegyzOkonyvet. Ahol a Kbt. targyalasi jegyz6konyv atadasat vagy megkiil-
dését irja el, a jegyzokonyvet az EKR-ben kell az adott tirgyalason részt vett ajanlattevoknek megkiil-
deni. Térgyalast is magaban foglalé eljaris esetén a biraldbizottsagi feladatok ellatasara valo felkérésnek
tartalmaznia kell, hogy az elvégzendoé feladat kiterjed a targyalasi eljaras lefolytatasara is.

3.12. A biralobizottsag az ajanlatok elbiralasa soran t6bbek kozitt az alabbi ellen6rzési feladatokat latja
el a beérkezett ajanlatokkal kapcsolatban:

- jogosultsagi ellendérzés (azaz jogosult-e az ajanlattevd a kdzbeszerzési eljarasban részt venni),

- formai ellendrzés: a cégkivonat szerint jogosult vagy az altala meghatalmazott személy alairasi
cimpéldany szerinti alairasainak meglétét,

- akizard okokkal kapcsolatos dokumentumok ellendrzése,

- alkalmassaggal kapcsolatban el6irt dokumentumok ellendrzése,

- egyéb bekért dokumentumok ellenbrzése (megvannak-e, formailag megfeleléek-e, a megfeleld
szerv/személy allitotta-e ki, id6beli érvényességiik fenndll-e, esetleges hianyossaguk van-e),

- a beszerzés targyahoz kapcsolddoé szakmai ellendrzés (az ajanlat megfelel-e a beszerzés targya-
hoz kapcsolddé szakmai jogszabalyokban eléirt feltételeknek).

3.13. A Biralobizottsag az ajanlatok fenti ellenrzése eredményeképpen sziikség szerint a Kbt. elo-
irdsainak figyelembe vételével hidnypdtlast rendel el, a nyilvanval6 szdmitasi hibat kijavitja, nem
egyértelmi kijelentés, aranytalanul alacsony ar, kirivo kitelezettségvallalds esetén irdsban adatokat,
indokolast kér az ajanlattevo(ktol.

IV. FEJEZET
4. A kozbeszerzési eljarasok tervezése és Gsszesitése

Eves dsszesitett kozbeszerzési terv és elGzetes tdjékoztato

4.1. Az 6nkormanyzat a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran torekszik arra, hogy a lehetd legszé-
lesebb korben biztositva legyen a verseny, tovabb4, hogy az eljaras soran a lehet6 legrévidebb idon beliil
sor keriilhessen a szerz6dés megkdotésére. Mindezeket szem el6tt tartva keriilhet meghatarozasra a lefoly-
tatandoé eljaras.

4.2. Az 6nkormanyzat a beszerzése sordn a Kbt.-ben szabalyozott barmely eljarast lefolytathatja, ameny-
nyiben a térvényben maghatarozott feltételek fennallnak.
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4.3, Az 5nkorméanyzat a k$ltségvetési év elején, legkésGbb marcius 3 1. napjaig a Kbt. 42. § (1) bekezdése
szerinti éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet (tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) készit a szabélyzat 1.
szamu fliggelékének formai és tartalmi elbirasai szerint. A kzbeszerzési terv osszeallitasaért a kozbe-
szerzésekért felel6s iigyintézo felel. A kozbeszerzési tervhez sziikséges adatokat, informacidkat a k6zos
hivatal érintett dolgozdi szolgaltatnak. A kdzbeszerzési tervet a képviseld-testiilet hatarozatban fogadja

el.

4.4, Az elfogadott kozbeszerzési tervet és annak modositasait a kbzbeszerzésekért felelds ligyintézo koz-
zéteszi az 6nkorményzat honlapjan, illetve az elektronikus kdzbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban:
EKR). A kozbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell érizni.

4.5. Az egyes beszerzések megvaldsitisa céljabol lefolytatandé eljaras fajtajat a képviseld-testiilet a kdz-
beszerzési tervben hagyja jova.

4.6. A kdzbeszerzési terv elkészitése elott inditando eljarasrol a képviseld-testiilet hatdrozatban dont.

4.7. Amennyiben az 6nkorméanyzat érdekei megkivanjak, a Kbt. szabalyaira figyelemmel az eljarasnak a
kdzbeszerzési tervben meghatarozott fajtajat a biralobizottsag javaslata alapjan a képviselo-testiilet mo-
dosithatja.

4.8. A kizbeszerzési terv elfogadasat kvetden az Snkormanyzat kizarolag olyan kozbeszerzési eljarast
indithat meg, amely szerepel a kdzbeszerzési tervben. Amennyiben a tervezett beszerzés nem szerepel a
kozbeszerzési tervben, azt a képviseld-testiilet hatdrozattal médositja.

4.9. Amennyiben a beszerzésnek a kdzbeszerzési tervben szerepld adataiban valtozas kovetkezik be, a
kodzbeszerzési tervet a képviseld-testiilet hatarozattal médositja.

4.10. Amennyiben a kdzbeszerzési tervben szerepl$ beszerzést a képviselo-testiilet nem kivanja megva-
16sitani, Ggy a kdzbeszerzési tervbol a beszerzést a képviseld-testiilet hatdrozattal torli. A megvalositas
elmaradasét indokolni kell.
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4.11. A tervmddositas elokészitéséeért a kozbeszerzésekért feleld tigyintézo felel.

4.12. A kdzbeszerzési terv és annak modositdsai Kbt. szerinti kdzzétételéért a kdzbeszerzésekért felelGs
iigyintéz6 felel.

4.13. Az dnkormanyzat a beszerzéseirdl eldzetes tajékoztatot nem készit. A képviseld-testiilet ettdl elté-
roen donthet.

4.14. Amennyiben elézetes tajékoztato elkészitésérdl dont a képviselo-testiilet, gy a tajékoztatdt az éves
Osszesitett kozbeszerzési terv alapjan a birdlobizottsag késziti el és a kozbeszerzésekért felelds ligyintézo
intézkedik a hirdetmény titjan illetve a honlapon torténd kdzzétételérol.

4.15. Az elbzetes tajékoztatd alapjan benyujtott szandéknyilatkozatokat a kdzbeszerzésekért felel6s ligy-
intéz6 dokumentalja és kezeli az elokészités és a kdzbeszerzési eljaras soran.

V.FEJEZET
5. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése és nyilvanossaga

Osszeférhetetlenség

5.1. A Kbt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenség fenn nem allasardl az 6nkormanyzat altal az eljarassal vagy
annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személynek vagy szervezetnek a szabélyzat 2.
szamu fliggeléke szerinti Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot kell tennie irasban a kdzbe-
szerzési eljarassal kapcsolatos munka megkezdése el6tt. Ha e személy a kozbeszerzési eljarashoz kap-
csolddé tobb folyamatban (eljaras eldkészitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések biralata, a kozbe-
szerzési eljaras eredményérdl sz616 dontés meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a nyilatko-
zatot valamennyi folyamathoz kapcsolédéan meg kell tennie. A nyilatkozatok beszerzéséért a kdzbeszer-
zésekért felel6s tligyintézd felel.



5.2. A képviseld-testiilet tagjai a kdzbeszerzési eljarast megindito €s lezar6é dontés meghozatala el6tt is a-
szabélyzat 2. szdmu figgeléke szerinti Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesznek irasban.
A nyilatkozatok beszerzéséért a polgarmester felel.

5.3. A polgarmester a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa soran, a kozbensd dontések meghozatala el6tt is
a szabdalyzat 2. szamu fliggeléke szerinti 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz irdsban. A
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nyilatkozatok beszerzéséért a kozbeszerzésekért felelds ligyintézo felel.

5.4. Az énkormanyzati képvisel6k megbizatasa soran lefolytatott kzbeszerzési eljarasokban az dssze-
férhetetlenség fenn nem allasanak biztositasa a képviseld feladata és feleldssége. Amennyiben barmilyen
Osszeférhetetlenség fennall egy képviseldvel szemben, gy azt haladéktalanul jeleznie kell a polgarmes-
ter felé. Ha az eljarassal, vagy annak el6készitésével vagy lefolytatasaval kapcsolatos tevékenységek,
cselekmények vagy barmely mas forrasbol szarmazo informacio alapjan felmertil az Gsszeférhetetlenség
kockazata, az ajanlatkérd koteles megvizsgalni az dsszeférhetetlenség fenndllasat.

5.5. Az 8sszeférhetetlen képviseld az eljaras soran az elokészitési, dontési cselekményekben nem vehet
részt az Osszeférhetetlenség fennallasdig. A kdzbeszerzési eljaras elokészitésében vagy lefolytatasaban
az ajanlatkérd részérol nem vehet részt olyan személy, akinek a részvétele dsszeférhetetlenséget eredmé-
nyezne. Osszeférhetetlenség fennélldsa esetén az ajanlatkérd koteles megvizsgalni, hogy az dsszeférhe-
tetlenség az adott kbzbeszerzési eljaras tekintetében hogyan érintette a verseny tisztasaga és az egyenld
banasmadd elveinek érvényesiilését, és kiteles mindazon intézkedéseket megtenni, amelyek szlikségesek
az Osszeférhetetlenség megsziintetéséhez és az eljaras jogszeriliségének helyreallitasahoz.

A becsiilt érték meghatdrozasa

5.5. A kdzbeszerzési eljaras el6készitése soran a beszerzés becsiilt értékét megfeleld koriiltekintéssel kell
meghatirozni. A becsiilt érték meghatirozasdnak modjat és megalapozottsagat irdsban kell dokumen-
talni.

5.6. A becsiilt érték meghatarozasihoz sziikséges Kbt. 28. § (2) bekezdése szerinti vizsgélatok lefolyta-
tasaért a polgarmester felelds.

5.7. Az 5.6. pont szerinti vizsgalatok dokumentalasaért a kézbeszerzésekért felelds ligyintézo felel. A
dokumentilassal az eljarasba bevont megbizott kiilsé szakérto is megbizhato.

Elbzetes piaci konzultdcio

5.8. AKbt. 28. § (4) bekezdése szerinti konzultacit — amennyiben sziikséges — a birdlobizottsag folytatja

le. A kézbeszerzési alapelvek érvényesiiléséért a bizottsag elndke felel.

Szakértdk (Faksz/Aksz) bevondsa

5.9. Amennyiben az énkormanyzat a kézbeszerzési eljarasba Faksz/Aksz-ot von be, a tandcsadd szemé-
lyérdl a képviseld-testiilet dont.

5.10. A kdzbeszerzési eljaras elokészitésébe, lebonyolitdsdba megbizasi jogviszony keretében, megfeleld
szakmai ismeretekkel rendelkezd személy vagy szervezet bevonhatd. Err6l a képviselG-testiilet dont. Fel-
adatait és felel3sségét a megbizasi szerzddésben részletesen rogziteni kell.

5.11. A Faksz/Aksz feladatat képezi kiilondsen:

- az eljarast megindit6 felhivas és a dokumentécié elkészitésében valo kézremiikodés,
- kiegészito tajékoztatas nyujtasa,



- ahatarid6k figyelemmel kisérése,

- abiralobizottsag munkajiban elnékként valé részvétel,

- az eljards dokumentélasaban vald kdzremiikddés,

- koteles ellatni aldirdsaval és az el6zetes regisztracié soran kapott lajstromszamat feltiintetd pe-
cséttel ellenjegyezni a kézbeszerzési eljarast meginditd felhivast és a kdzbeszerzési dokumentu-
mokat, a bontasi jegyzOkonyvet, jegyzdkonyveket, és az bsszegzést, Osszegzéseket,

- az adott kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos képviselo-testiileti és bizottsagi elSterjesztések vé-
leményezése.

5.12. A Faksz/Aksz jogosultsaggal rendelkezik az EKR dnkorményzat, mint ajanlatkérd nevében torténd
alkalmazasaval kapcsolatban.

Nyilvanossag, iratbetekintés

5.13. Az ajénlatkérd koteles az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Hat6sag altal miikédtetett nyilvanos
elektronikus szerzédéstarban (a tovdbbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben kdzzétenni a Kbt. 43. § (1)
bekezdése szerinti iratokat. Ezen adatszolgaltatast az EKR-ben kell teljesiteni.

Az ajanlatkéro koteles az EKR-ben kézzétenni a Kbt. 43. § (2) bekezdése szerinti iratokat, adatokat. A
43. § (2) bekezdés e) pontja szerinti adatok (a szerz6dés teljesitésébe bevont alvallalkozoval dsszefiiggd)
kozzétételére a pénziigyi ligyintéz6 felelbs.

5.14. Tratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintést a biralobizottsdg elndke és a kdzbeszerzésekért
felelds ligyintézd biztositja és bonyolitja le. Az iratbetekintésrél jegyz6kdnyvet kell késziteni, melyet a
kozbeszerzésekért felelos iigyintézo készit el.

5.15. AKbt. 45. § (2) bekezdése szerinti thjékoztatast a kdzbeszerzésekért felelds ligyintézo allitja dssze
és a polgdrmester jovahagyasat kovetden megkiildi az érintettek részére.

VL. FEJEZET

6. Az unios értékhatart eléré értékii kozbeszerzések dltalinos szabalyai

A felhivas elkészitése

6.1. Az eljarast megindit6 ajanlati, részvételi, ajanlattételi, kozvetlen részvételi felhivast, tArgyalasi meg-
hivét (tovabbiakban: felhivas) az 6nkormanyzat érdekeit maradéktalanul szem el6tt tartva a biraldbizott-
sag késziti el, az ajanlattétel feltételeit, szabalyai a birdlobizottsig dolgozza ki és terjeszti a képvisels-
testiilet elé. A felhivas elkészitéséért és szabalyszeriiségéért a birdlobizottsag felel.

6.2. A felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat a képvisel6-testiilet hagyja jova (eljarast megindit6
dontés).

o

6.3. Az eljarast megindité dontés megel6zden a kézbeszerzési eljaras nem indithaté meg.

A kozbeszerzési dokumentumok

6.4. A felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok Ssszeallitdsaért a biralobizottsag felel. A doku-
menticio Osszedllitasaba kiilsé szakérto is bevonhatd.

6.5. A felhivast kiegészitd kdzbeszerzési dokumentumokat a biralobizottsag javaslata alapjan a polgar-
mester hagyja jova.

6.6. A kozbeszerzési dokumentumok Kbt. 39. § (1) bekezdése szerinti hozzaférhetévé tételéért a kdzbe-
szerzésekért felelds ligyintéz6 felel.



6.7. A kdzbeszerzési miiszaki leirds osszeallitasat a kozbeszerzésekért felelds iigyintézé koordinalja.
Arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén a K6z6s Hivatal beszerzés trgyaval kapcsolatos szak-
mai képzettséggel rendelkezd iigyintézdje felel.

6.8. A kozbeszerzési miiszaki leiras elkészitésével kiilsd szakértd is megbizhaté. A feladat- és feleldsségi
kort a megbizési szerz6désben régziteni kell.

Az ajanlattételi, illetve részvételi szakasz eseményei

6.9. Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések beérkezésére vonatkozé hataridd meghosszabbitasardl a
birdlébizottsag javaslata alapjan a polgarmester dont. A dontésrdl €s annak indokolasardl a képviseld-
testiiletet a soron kdvetkezd iilésén tajékoztatni kell.

6.10. Az eljarast megindit6 felhivas visszavonasardl a polgarmester dont. A ddntést megel6zden a pol-
garmester kikérheti a biralobizottsag véleményét. A dontésrél és annak indokolasarol a képviseld-testii-
letet a soron kovetkezd iilésén tajékoztatni kell.

6.11. Az érintett gazdasagi szereplok Kbt. 53. § (2) és (3) bekezdése szerinti tijékoztatasaért a kozbe-
szerzésekért felelds tligyintéz6 felel.

6.12. A felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok mddositasardl a Kbt. szabalyai szerint a biralébizott-
sag javaslata alapjan a polgdrmester dont. A dontésrdl és annak indokolaséardl a képviseld-testiiletet a
soron kovetkezd iilésén tajékoztatni kell. A modositasrdl az érintett gazdasagi szereplket a kzbeszer-
zésekért felelds ligyintézd tajékoztatja.

6.13. A Kbt. 56. § szerinti kiegészité tajékoztatast a kozbeszerzésekért felelds tligyintézo allitja 6ssze a
Kbt. szabdlyai szerint, és azt a polgarmester hagyja jova. Jovahagyés elétt kikérheti a biralébizottsag
véleményét.

6.14. A kiegészit6 tajékoztatds gazdasagi szereplok részére torténd megkiildése a kozbeszerzésekért fe-
lelds tigyintéz6 feladata.

6.15. A konzultacio, helyszini bejaras lebonyolitasa a kbzbeszerzésekért felelds iigyintézd feladata. A
konzultacio, helyszini bejaras jegyz6konyv forméajaban torténd dokumentalasaért és a jegyzdkonyv érin-
tett gazdasagi szerepldk részére torténd megkiildéséért a kozbeszerzésekért felelds tligyintéz felel.

Az ajanlatok bontdsa

6.16. Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmaz6 iratok felbontasat az EKR az ajanlattételi,
illetve részvételi hatarido lejartat kdvetden, egy oraval késdbb kezdi meg.

6.17. Az ajanlatnak vagy részvételi jelentkezésnek az ajanlattételi, illetve a részvételi hataridé lejartanak
idépontjaig kell elektronikusan beérkeznie. A beérkezés idopontjardl az EKR visszaigazolast kiild

6.18. Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontdsat az EKR végzi ugy,
hogy a bontas idopontjaban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az ajanlatkérd szamdra hozzafér-
hetdvé valnak.



6.19. Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében a Kbt. 68. § (4)-(5) be-
kezdése szerinti adatokat az EKR a bontés id8pontjatél kezdve azonnal elektronikusan - azzal a tartalom-
mal, ahogyan azok az ajdnlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepelnek - az ajanlattevok vagy rész-
vételre jelentkezOk részére elérhetévé teszi.

6.20. Részben elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezés és ajanlat bontasat az EKR végzi, az ajan-
latkérd azonban ebben az esetben kteles a részvételi jelentkezés és az ajanlat EKR-en kiviil beérkezd
részeit a megfeleld ajanlathoz tarsitani és azt dokumentalni. Fizikai modellek benytjtasa esetén azt fény-
kép vagy jegyzokonyv készitésével és annak az EKR-be az eljaras iratai kozotti feltdltésével kell az
ajanlatkérének dokumentalnia.

6.21. A bontasra vonatkozéan egyebekben a Kbt. szabalyait kell alkalmazni.
A birdlat folyamata, az eljdrds eredménye

6.22. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések Kbt. 69-70. § szerinti elbiralasat — ideértve az elektronikus

nyilvantartdsokban t6rténd adatellenérzést is — a biralobizottsag végzi. A biralati munkat teljes korien,
irasban kell dokumentalni. A dokumentalasért a biraldbizottsag elndke felel.

6.23. Az elbiralas jogszerliségédrt, szabalyszerliségéért a biralobizottsag testiiletként felel.

6.24. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiralasa soran az érintett gazdasagi szerepld részére a
relevans dokumentumokat, tijékoztatasokat a kdzbeszerzésekért felelds tigyintézo kiildi meg.

6.25. Az ajanlatok, részvételi jelentkezések hidnyosségait a biralébizottsdg 4llapitja meg, és a biraldbi-
zottsag elndke hidnyp6tlasra hivja fel az érintett gazdasagi szerepldket. A hianypétlasi felhivas megkiil-
désérodl a kozbeszerzésekért felelds iigyintézé gondoskodik.

6.26. A nem egyértelmii kijelentés, nyilatkozat, igazolés tartalménak tisztazasa érdekében az érintett gaz-
dasagi szerepl6tdl a birdlobizottsag dontése alapjan a biralobizottsag elndke kéri meg a felvilagositast. A

£

felvilagositast kérd felhivas megkiildésérél a kdzbeszerzésekért felelds tigyintézd gondoskodik.

6.27. A Kbt. 71. § (11) bekezdése szerinti szamitasi hibajavitast a biralobizottsag végzi el, és errdl a
birdlobizottsag elndke tajékoztatja az érintett gazdasagi szerepléket. A tajékoztatast a kdzbeszerzésekért
felelds iigyintézo6 kiildi meg.

6.28. A Kbt. 72. § szerinti esetben megalapoz6 adatokat és indokolést a biralébizottsag dontése alapjan
a biralobizottsag elndke kéri be az érintett gazdasagi szereploktdl. A felsz6litast a kozbeszerzésekért fe-
lelds tigyintéz6 kiildi meg.

6.29. Az ajanlat érvényességérdl, illetve érvénytelenségérdl a biralobizottsag javaslata alapjan a képvi-
seld-testiilet vagy az éltala kijelSlt bizottsaga dont. A déntési javaslathoz a biralobizottsag részletes irds-
beli indokolést készit.
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biralobizottsag javaslata alapjan a képvisels-testiilet vagy az 4ltala kijelSlt bizottsaga dont. A ddntési
javaslathoz a birdlobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

6.31. Az eljaras meginditasarol, eredményérol vagy eredménytelenségérdl, tovabba a nyertes ajanlattevd
személyérdl a biralobizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a képviseld-testiilet név
szerinti szavazdssal hatdrozatban dont. Amennyiben a képviselS-testiilet a biralobizottsag javaslatatol
eltérd dontést hoz, koteles dontését megfelelden indokolni.

6.32. AKbt. 77. § (5) bekezdése szerinti sorsolds koordindlas4ért a biralobizottsag elndke vagy az 4ltala
megbizott személy felel.

6.33. Az ajénlati biztositék Kbt. 54. § (5) és (6) bekezdése szerinti visszafizetését, illetve megfizetését a
kozbeszerzésekért felel6s iigyintéz6 kezdeményezi a jegyzonél. A visszafizetésrdl, illetve a megfizetésrol
a Jegyz0 a jogszabalyban megadott hatirid6n beliil gondoskodik.



Tdjékoztatds az ajanlatkérdi dontésekrdl

6.34. Az 6nkormanyzat koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezot az EKR rendszeren keresztiil
tdjékoztatni az eljaras vagy az eljéras részvételi szakaszanak eredményérél, az eljaras eredménytelensé-
gerdl, az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd ajanlatdnak, illetve részvételi jelentkezésének érvényte-
lenné nyilvanitasarol, valamely gazdasagi szerepld kizarasarél, valamint ezek részletes indokardl, az er-
16l hozott déntést kovetden a lehetd leghamarabb, de legkésdbb harom munkanapon beliil.

6.35. Az 6nkorméanyzat az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor kiilon jog-
szabélyban meghatérozott minta szerint irasbeli §sszegezést koteles késziteni az ajanlatokrdl, illetve a
részvételi jelentkezésekrdl és azt az EKR rendszerbe feltdlteni.

6.36. Az dnkorményzatnak az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl sz616 tajékoztatot kiilsn
jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény 1tjan kell kézzétennie.

6.37. A kbzbeszerzési eljaras a hirdetmény kozzétételével, illetdleg szerz6déskotéssel zarul le.

Eldzetes vitarendezés

6.38. Az elbzetes vitarendezési kérelemre az onkormanyzat &llispontjat a birdlébizottsag alakitja ki és a
polgarmester hagyja jova.

6.39. A vélaszt a kozbeszerzésekért felelds iigyintézd kiildi meg az érintett gazdasagi szereplok részére.

6.40. A vitarendezésrél és annak eredményérol a biralobizottsag elnoke a képviselé-testiiletet soron ké-
vetkezd tilésén tajékoztatja.

VIIL. FEJEZET
7. Az egyes eljarasfajtik specidlis szabalyai

A meghivdsos eljards

7.1. A részvételre jelentkezés érvényességérol, illetve érvénytelenségérol a biraldbizottsag javaslata alap-
jan képviseld-testiilet dont. A képviselo-testiilet jogosult a déntési jogot a polgarmesterre atruhazni. A
déntési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolést készit.

7.2. A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkozo vagy az alkalmassag igazoldsaban részt
vevo szervezet Kizarasarol a biralobizottsag javaslata alapjan a képviselo-testiilet dont. A képviseld-tes-
tillet jogosult a dontési jogot a polgarmesterre atruhdzni. A déntési javaslathoz a biralobizottsag részletes
irasbeli indokolast készit.

7.3. A részveteli felhivas Kbt. 82. § (3) bekezdése szerinti megkiildéséért a kdzbeszerzésekért felelés
igyintézo felel.

7.4. Az ajanlattételi felhivas Kbt. 83. § (3) bekezdése szerinti megkiildéséért a kdzbeszerzésekért felelbs
iigyintéz6 felel.

"

7.5. Az 6nkormanyzat az alkalmasnak minoésitett jelentkez6kkel az ajénlattételi hataridérél a Kbt. 84. §
(6) bekezdése szerinti egyeztetést csak indokolt esetben folytatja le. Altalanos szabaly szerint a legalabb
tiz napos id6tartamot alkalmazza. Az egyeztetés lefolytatasarol a polgarmester dént, és az egyeztetést a
biralobizottsag elndke folytatja le.
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Targyaldsos eljdras

7.6. A részvételre jelentkezés érvényességérdl, illetve érvénytelenségérdl a biralobizottsag javaslata alap-
jan a képviseld-testiilet dont. A képviseld-testiilet jogosult a déntési jogot a polgarmesterre atruhazni. A
dontési javaslathoz a birdlobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

7.7. A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkozé vagy az alkalmassag igazolasaban részt
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tiilet jogosult a ddntési jogot a polgarmesterre atruhdzni. A ddntési javaslathoz a biralébizottsag részletes
irasbeli indokolast készit.

7.8. A targyaléas(oka)t a biralobizottsag folytatja le.
7.9. A targyalas(ok) sordn a kozbeszerzési szabélyok betartdsét a birdlébizottsag elndke felel.

7.10. A téargyalas(ok)rol szél6 jegyzokonyv elkészitéséért a birdlobizottsag elndke felel. A jegyzdkonyvet
a kdzbeszerzésekért felelds ligyintéz kiildi meg az érintett ajanlattevoknek.

7.11. A targyalasos eljaras soran az ajanlatok Kbt. 89. § szerinti biralatat a biralébizottsag végzi.

7.12. Az ajanlat 89. § a) pontja szerinti érvénytelenné nyilvanitasardl a birdlébizottsag javaslata alapjan
a polgarmester dont.

Versenyparbeszéd

7.13. A részvételre jelentkezés érvényességérdl, illetve érvénytelenségérol a biralobizottsag javaslata
alapjan a képvisel6-testiilet dont. A képviselé-testiilet jogosult a ddntési jogot a polgdrmesterre atruhazni.
A dontési javaslathoz a biralobizottsdg részletes irasbeli indokolast készit.

7.14. A részvételi szakaszban a részvételre jelentkez0, alvallalkozo vagy az alkalmassig igazolasiban
részt vevd szervezet kizarasardl a biralobizottsag javaslata alapjan a képvisel6-testiilet dont. A képviseld-
testiilet jogosult a déntési jogot a polgarmesterre atruhdzni. A dontési javaslathoz a birdlobizottsag rész-
letes irdsbeli indokolast készit.

7.15. Az ajanlattételi felhivds Kbt. 91. § (1) bekezdése szerinti megkiildéséért a kdzbeszerzésekért felelds
tigyintézo felel.

7.16. A parbeszédet a biraldbizottsag folytatja le.
7.17. A parbeszéd soran a kdzbeszerzési szabalyok betartasat a birdlobizottsag elndke felel.

7.18. A parbeszéd sordn megtartott szobeli targyalas(ok)rol szol6 jegyzokonyv elkészitéséért a biralobi-
zottsag elndke felel. A jegyzOkdnyvet a kizbeszerzésekért felelds iigyintézd kiildi meg az érintett ajan-
lattevéknek.

7.19. A parbeszéd(ek) lezarasat kovetden az ajanlattevket ajanlatuk beny(jtasara a polgarmester szélitja
fel. A felszolitast a kozbeszerzésekért felelds ligyintézé kiildi meg az ajénlattevOknek.

Innovdcios partnerség
7.20. A partnerség megsziintetésér6l vagy a partnerek szamanak csdkkentésérdl képviseld-testiilet dont.
Hirdetmény nélkiili targyaldsos eljdrds

7.21. Az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepl6k szamat és személyét a képviseld-testiilet hatdrozza
meg.
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7.22. Az ajanlattételi felhivast vagy a targyaldsi meghivot az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepl6k
részére a kdzbeszerzésekért felelos tigyintézo kiildi meg.:

7.23. A targyaléas(oka)t a biralobizottsag folytatja le.
7.24. A targyalas(ok) sordn a kozbeszerzési szabalyok betartasat a biralobizottsag elndke felel.

7.25. A targyalas(ok)rol szol6 jegyzokonyv elkészitéséért a biralobizottsag elndke felel. A jegyzOkonyvet
a kozbeszerzésekért felelds tigyintézd kiildi meg az érintett ajanlattevéknek.

7.26. A Kbt. 103. § (1), (2) és (3) bekezdése szerinti dokumentumokat és tajékoztatast a Kdzbeszerzési
Hatosag részére a kozbeszerzésekért felelos iigyintézo kiildi meg.

7.27. Az ajénlat 89. § a) pontja szerinti érvénytelenné nyilvanitasarél a biralobizottsag javaslata alapjan
a polgérmester dont.

Keretmegallapodadsok

7.28. A keretmegallapodas sorén a Kbt. 104. § (7) bekezdése szerinti 1j eljaras inditasarol a képviseld-
testiilet dont. A keretmegallapodast kotstt ajanlattevik részér az értesitést a kdzbeszerzésekért felelds
tigyintéz6 kiildi meg.

7.29. A Kbt. 105. § (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzés megvaldsitasanak modjardl a polgdrmester
dont.

7.30. A konzulticidra sz616 felhivast a birdlobizottsag késziti el és azt a polgarmester hagyja jéva, majd
ezt kdvetden a kozbeszerzésekért felelds iigyintézd kiildi meg az ajanlattevo részére.

7.31. Az irasbeli konzultaci6 soran tett ajanlat elfogadasardl vagy elutasitasarél a polgarmester dont.

7.32. Az ajanlat elfogadasarol vagy elutasitasardl az ajanlattevit a kozbeszerzésekért felelds tligyintézd
értesiti.

7.33. A Kbt. 105. § (2) bekezdése alapjan a kozbeszerzés megvalGsitiasanak modjardl a polgarmester
dont.

7.34. A Kbt. 105. § (3) bekezdése szerinti ajanlattételi felhivast a kdzbeszerzésekért felelds iigyintézd
kiildi meg az ajanlattevék részére.

Dinamikus beszerzési rendszer

7.35. A dinamikus beszerzési rendszer létrehozasardl a képviseld-testiilet dont.

7.36. A dinamikus beszerzési rendszer miikSdtetése esetén a meghivésos eljaras szabalyait megfelelden
alkalmazni kell.

7.37. A részvételi jelentkezések elbiralasarol, a jelentkezék dinamikus beszerzési rendszerbe torténd fel-
vételérdl vagy annak elutasitasardl a birdlobizottsag szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a képvi-
sel6-testiilet dont. A dontés jogat a képviseld-testiilet atruhazhatja a polgdrmesterre vagy a képviselo-
testiilet bizottsagara.

7.38. A részvételre jelentkezdt a dinamikus beszerzési rendszerbe tértén6 felvételérdl vagy annak eluta-
sitdsarol a dontést kovetden a kdzbeszerzésekért felelds iigyintézd irasban értesiti.

7.39. Az ajanlattételi felhivast a kozbeszerzésekért felelds tigyintéz6 kiildi meg a rendszerbe felvett gaz-
dasagi szerepldk részére.

7.40. A dinamikus beszerzési rendszer miikodtetésének technikai feltételeiért a polgarmester felel.
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Elektronikus katalogusok

7.41. Elektronikus katalogus 1étrehozasarol a képviseld-testiilet dont.

7.42. A verseny frissitett katalogusok alapjan torténd Gjranyitasardl a polgarmester dont, egyben megha-
tarozza a Kbt. 109. § (6) bekezdésben szerepld modszerek egyikének alkalmazasat.

7.43. A Kbt. 109. § (6) bekezdés a) pontja szerinti felhivast a kézbeszerzésekért felelds iigyintézd kiildi
meg az ajanlattevéknek.

7.44. A Kbt. 109. § (6) bekezdés b) pontja szerinti informécidgytijtést a kbzbeszerzésekért felelos iigy-
intéz6 koordinalja.

7.45. Az informaciogyiijtés megkezdése elbtt az ajanlattevoket a kdzbeszerzésekért felelds iigyintézd
értesiti a Kbt. 109. § (8) bekezdése szerint.

7.46. Az ajanlatok értékelése elott az 6sszegyijtott informacidkrol az érintett ajanlattevdket a kdzbeszer-
zésekért felel6s ligyintézd értesiti.

7.47. Az elektronikus katalégus miikodtetésének technikai feltételeiért a polgarmester felel.

VIIL. FEJEZET
8. Az uniés értékhatir alatti eljarasok szabalyai

Alkalmazando eljarasi szabalyok

8.1. Az uni6s értékhatar alatti eljardsok esetén a szabélyzat unids értékhatart elérd értékii kézbeszerzé-
sekre vonatkozoé elirasai is megfeleloen alkalmazanddak §sszhangban a Kbt. rendelkezéseivel.

8.2. AKbt. 115. § szerinti eljaras sordn az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplokrdl a képvisels-test-
tilet dont. Az ajanlattételi felhivast a kozbeszerzésekért felelds tigyintézd kiildi meg a képvisel6-testiilet
altal megjelolt, valamint — adott esetben — az eljaras irant érdekl6d6 gazdaséagi szerepld részére az EKR
rendszerben.

8.3. A Kbt. 115. § (3) bekezdése szerinti tajékoztatast a kzbeszerzésekért felelds ligyintézd kiildi meg
az érintett gazdasagi szereplok részére.

Elektronikus licit

8.4. Elektronikus licit alkalmazasardl a képviselS-testiilet dont.

8.5. Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplOk regisztracios kérelmérdl a birdlobizottsig irdsbeli
szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a polgarmester dont. A dontésrdl a visszaigazolast az érintett
gazdasagi szerepld részére a kbzbeszerzésekért felelos iigyintéz6 kiildi meg.

Sajat beszerzési szabalyok alkalmazdsa

8.6. AKbt. 117. § (8) bekezdése szerinti tdjékoztatst a polgarmester hagyja jova és a kézbeszerzésekért
felelos tigyintézo kiildi meg a gazdasagi szerepldk részére.
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8.7. Amennyiben az 6nkormanyzat a sajat beszerzési szabalyok alkalmazasa mellett folytatja le a kozbe-
szerzesi eljarast, és olyan feladatot, kotelezettséget ir el6 az eljaras soran, melyrdl a szabalyzat nem ren-
delkezik, koteles meghatdrozni a feladat, kitelezettség tekintetében a felelosségi rendet.

IX. FEJEZET
9. A koncesszios beszerzési eljarasok szabalyai

9.1. Koncesszids beszerzési eljaras esetén a szabalyzat unids értékhatart elér6 értékii kbzbeszerzésekre
vonatkozo eldirasai is megfelelden alkalmazanddak 6sszhangban a Kbt. rendelkezéseivel.

9.2. A gazdasagi szereplok részére a Kbt. 118. § (4) és 119. § (3) bekezdése szerinti értesitést a kozbe-
szerzésekért felel6s ligyintézo kiildi meg.

9.3. A targyalas kezdeményezésérdl vagy Ujranyitasarél a polgarmester dént.

9.4, Az értékelési szempontok sulyszdmdanak vagy az alszempontok fontossagi sorrendjének modosita-
sarol a képviselo-testiilet dont. Az err6l sz616 tajékoztatast és az 0j ajanlattételre vonatkozo felhivast a
kozbeszerzésekért felelos iigyintézd kiildi meg az ajanlattevok részére.

9.5. Az ajanlat érvényességérol, illetve érvénytelenségérol, valamint barmely gazdasagi szerepl kizara-
sarél a biralobizottsag javaslata alapjan a képviseld-testiilet vagy az altala kijelolt bizottsdga dont. A
dontési javaslathoz a birdldbizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

9.6. Az eljards eredményérdl vagy eredménytelenségérol, tovabba a nyertes ajanlattevd személyérdl a
biraldbizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a képvisel-testiilet név szerinti sza-
vazissal hatarozatban dént. Amennyiben a képvisel6-testiilet a biralobizottsag javaslatatdl eltéré dontést
hoz, kételes dontését megfelelden indokolni.

9.7. A Kbt. 127. § (4) bekezdése szerinti tajékoztatast a biralobizottsag allitja dssze és a polgarmester
Jjovahagyasat kovetden a kozbeszerzésekért felelds tigyintézd kiildi meg az érintett gazdaségi szerepld
részére.

9.8. Hirdetmény nélkiili koncesszids beszerzési eljaras esetén az ajanlattételre felhivott gazdasagi sze-
replokrdl a képviselo-testiilet dont.

9.9. Hirdetmény nélkiili koncesszids beszerzési eljaras esetén az eljarast meginditd felhivast a kozbeszer-
zésekért felelds ligyintézo kiildi meg a gazdaségi szereplknek.

9.10. A kozbeszerzési dokumentumokban tdrtént valtozasrdl az értesitést a kdzbeszerzésekért felelds
tigyintéz6 kiildi meg az eljarasban részt vev$ gazdasagi szereplok részére.

X. FEJEZET
10. A szerzédésekkel kapcsolatos rendelkezések

10.1. A szerz6dés megkdotését az Gnkormanyzat jegyzdje késziti eld.
10.2. A szerzddést az nkormanyzat nevében a polgarmester irja ala.

10.3. A szerz6dés teljesitésének elismerésérdl vagy az elismerés megtagadasardl szolo nyilatkozatot a
polgarmester adja ki.

10.4. A szerzddéses ellenszolgaltatas hataridére torténd kiegyenlitéséért a pénziigyi csoportvezetd felel.

10.5. AKbt. 138. § (4) bekezdése szerinti, az értékeléskor meghatirozé szakember személyét érinté val-
tozashoz a hozzajarulast a biralobizottsag javaslata alapjan a polgarmester adja meg.

10.6. A szerzédés Kbt. 140. § (7) bekezdése szerinti felmondasarol a képviseld-testiilet dont.

10.7. A szerzédés Kbt. 141. § szerinti médositasardl a polgarmester dont.
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10.8. A szerzddéses kotelezettségek teljesitésének ellenérzéséért felelds személyt a polgarmester jeloli
ki.

10.9. A szerzddés teljesitésére vonatkozo adatok dokumentalaséért a kozbeszerzésekért felelds ligyintézd
felel.

10.10. A Kbt. 142. § (5) és (6) bekezdése szerinti bejelentést a polgdrmester hagyja jova és a kdzbeszer-
zésekért felelds tigyintéz6 kiildi meg a Kozbeszerzési Hat6sag részére.

10.11. A szerz6dés Kbt. 143. § (1) bekezdése szerinti felmondasardl vagy a szerzddéstdl torténd elallasrol
a képvisel6-testiilet dont.

XI. FEJEZET
11. A kozbeszerzések ellendrzése

11.1. A kozbeszerzési eljarasok rendszeres ellenérzése a jegyz6 hataskérébe tartozik. Az ellendrzéseket
a belsd ellendr atjan végzi.

11.2. Az ellen6rzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszer(iségre, az elbiralas szempontjainak
elokészitésére, azok érvényesitésére az eljaras soran.

11.3. Amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsoltban jogorvoslati eljaras indul, arrél a polgarmester
koteles a képviseld-testiiletet haladéktalanul tijékoztatni.

11.4. Az EKR-ben szereplé adatokat legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott iddtartam
alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegérzési idét ir eld, az eldirt hosszabb idStartam alatt - meg
kell &rizni.

11.5. Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény naplézasardl.

11.6. Az 6nkormanyzat - az ellenérzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben val6
elektronikus megérzése érdekében - kiteles az eljaras elokészitése korében a Kbt. 28. § (2) és (4) bekez-
dése alkalmazasa sordn keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és ajanlatok biralata és
értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerii elektronikus masolatat az EKR-be
(kiilondsen biralobizottsagi jegyzokonyvek, biralati lapok, értékelés dokumentumai) is feltdlteni az adott
eljaras dokumentumai kdzé.

XII. FEJEZET
12. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslatok szabalyai

12.1. A Kbt. 148. § (2) bekezdése szerinti jogorvoslati eljaras meginditasardl és a 151. § (7) bekezdése
szerinti visszavonasarol a képviseld-testiilet dont.

12.2. A Kozbeszerzési Dontdbizottsag el6tti jogorvoslati eljarasban az AKSZ, kamarai jogtanacsosi vagy
ligyvédi képviselet kitelezo.

12.3. A kérelemre inditott eljaras igazgatasi szolgaltatési dijanak megfizetését a kozbeszerzési iigyintézd
a polgarmester jovahagyasat kovetden kezdeményezi a jegyz6nél. A dij megfizetésérdl a jegyzd gondos-
kodik.

12.4. Jogorvoslati eljaras esetén a kozbeszerzési eljaras felfiiggesztésérdl a polgadrmester dont.

12.5. A Kozbeszerzési Dontobizottsag végzésének és érdemi hatarozatanak birdsagi felillvizsgalatat a
képviselo-testiilet kezdeményezheti.
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XIII. FEJEZET
13. Kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozé kiilonds szabalyok

13.1. Amennyiben az 6nkormanyzat a Kbt. 6. § (1) bekezdése szerinti kdzszolgaltato mindségében folytat
le kdzbeszerzési eljarast, a szabalyzat 4ltalanos szabélyai megfelelden alkalmazandéak és azokon til a
jelen fejezet szabalyai is iranyadéak.

13.2. Az eljérés lebonyolitasa sorén a Kbt. rendelkezései mellett a kizszolgdltatdk kézbeszerzéseire vo-
natkozé sajatos kiizbeszerzési szabdlyokrdl sz616 307/2015. (X.27.) Korm. rendelet (tovabbiakban: koz-
szolgaltatoi rendelet, vagy KR) eldirasait is alkalmazni kell.

13.3. A kdzszolgaltatéi rendelet 3. § (4) bekezdése szerinti értesitést a kozbeszerzésekért felelds tigyin-
t€z6 kiildi meg a gazdasagi szereplok részére.
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13.4. Az ajanlattevd kozszolgaltatdi rendelet 5. § (1) bekezdése szerinti kizarasardl a képviseld-testiilet
dont.

13.5. El6minGsitési rendszer 1étrehozéasardl a képviselé-testiilet dont.

13.6. Az el6mindsitési rendszer miikodtetésének részleteirdl a birdlobizottsag javaslata alapjan a képvi-
seld-testiilet dont.

13.7. Az el6minésitett gazdasagi szereplSk list4jat a kozbeszerzésekért felelSs ligyintézd vezeti és gon-
doskodik az &nkormanyzat honlapjan vald kdzzétételérdl.

13.8. A gazdasagi szereplok kozszolgaltatoi rendelet 13. § (4) és (6) bekezdése szerinti tajékoztatasa a
kdzbeszerzésekért felelds ligyintézd feladata.

13.9. Az elémindsitési kérelmet a biraldbizottsag biralja el és a kérelemrsl a polgarmester dont.

13.10. Az eldmindsitési kérelemrdl hozott déntésrél az érintett gazdasagi szereplOt a kozbeszerzésekért
felelds figyintéz6 értesiti.

13.11. Az eldmindsitési listarol valo torlésrol a birdlébizottsag kezdeményezésére a polgarmester dont.

13.12. Az el6mindsitési listardl valé torlésrdl a gazdasagi szereplét a kozbeszerzésekért felelds ligyintézo
tajékoztatja.

13.13. El6mindsitési hirdetménnyel meghirdetett eljaras alkalmazasardl a képvisel6-testiilet dont.

13.14. A kozszolgaltatdi rendelet 11. § (2) és (3) bekezdése szerint a kozvetlen részvételi felhivast a
kozbeszerzésekért felelSs ligyintézd kiildi meg az érintett gazdasigi szereplok részére.

13.15. Az el6mindsitett gazdasagi szereplk kdzszolgaltatdi rendelet 11. § (4) bekezdése szerinti értesi-
téséért a kozbeszerzésekért felelds ligyintézo felel.

XIV.FEJEZET
14. A tervpilyazati eljarasokra vonatkozo6 szabilyok

14.1. Amennyiben az 6nkormanyzat a Kbt. 3. § 40. pontja szerinti tervpalyazat céljabdl folytat le kbzbe-
szerzési eljarast, a szabélyzat altalanos szabélyai megfelel6en alkalmazandéak és azokon il a jelen fe-
jezet szabalyai is irAnyaddak.

14.2. Az eljéras lebonyolitdsa soran a Kbt. rendelkezései mellett a tervpdlydzati eljarasokrél szolo
310/2015. (X.28.) Korm. rendelet (tovabbiakban: tervpalyazati rendelet, vagy TR) eléirasait is alkalmazni
kell.

14.3. A palyazdk adatainak kezelését a kozbeszerzésekért felelés ligyintéz végzi a tervpalyazati rendelet
elbirasai szerint.

16



14.4. A palyazatok elbirdldsra az Snkormanyzat a tervpalyazati eljards meginditasa el6tt tervpalyazati
birdl6bizottsdgot hoz létre. A tervpalyézati biralobizottsag tagjait és elnokét a képviselé-testiilet va-
lasztja. A tervpalyézati birdlobizottsag tagjainak kivalasztésakor a tervpalyézati rendelet 13. § (1) bekez-
désében és 14. §-aban elbirtakra figyelemmel kell lenni.

14.5. Amennyiben jelen fejezet masként nem rendelkezik, a tervpalyAzati eljards sordn, a szabalyzat
egy¢éb fejezetei alkalmazésa esetén a birdlobizottsagon a tervpélyézati biralobizottsagot kell érteni.

14.6. A tervpélyazati birdlébizottsag tagjainak megbizasat a polgdrmester irja ald.
14.7. A tervpalyazati kiirast a tervpalyazati birdlobizottsag késziti el és a képvisels-testiilt hagyja jova.

14.8. A tervpélyézati kifras kozzétételére, megkiildésére a szabalyzat altaldnos rendelkezéseit kell alkal-
mazni.

14.9. A tervpalyazati rendelet 19. § (4) bekezdése és 33. § (3) bekezdése, valamint a 34. § (2) bekezdése
szerinti kozzétételért a kozbeszerzésekért felelds iigyintézé felel.

14.10. A tervpalyézati dokument4ciét a tervpéalyazati birdlobizottsag késziti el és a polgdrmester hagyja
jova.

14.11. A benyujtott palyamiivek atvételérél a jegyzokonyvet a kozbeszerzésekért felelds tigyintézd ké-
sziti el.

14.12. A palyamiivek bontasat a tervpalyazati biralobizottsag végzi. A bontasrdl a jegyzoksnyvet a koz-
beszerzésekért felel6s ligyintézd késziti el.

14.13. A tervpalyazati eljards eredményhirdetését az Snkormanyzat kdzbeszerzési biralbizottsiga bo-
nyolitja le. Az eredményhirdetésre a polgérmester hivja meg az érintetteket, a meghivét a kézbeszerzé-
sekért felelos iigyintézo kiildi meg.

14.14. Egyszerti tervpalyézati eljaras esetén a tervpalyazaton valé induldsra felkért palyazokat a képvi-
selo-testiilet hatarozza meg.

14.15. Tervpalyazati eljards lefolytatdsa esetén, az eljaras meginditasit megelézben, az adott eljarésra
vonatkozdan jogosult a képviseld-testiilet a jelen fejezetben szabalyozott dontési és feleldsségi rendtd]
eltérd rendet meghatarozni.

XV.FEJEZET
15. Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (EKR) hasznalata

15.1. A 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelet 6. § (1) bekezdése alapjan az EKR hasznélatdhoz a rendszer-
ben az arra jogosult személy részérdl torténé regisztracio sziikséges. A regisztracié egységes, ugyanazon
termeszetes személy vagy jogi személy egy regisztracidval rendelkezhet. Az ajanlatkérdnek a kdzbeszer-
zési szabalyzatiban meg kell hatéroznia az ajanlatkérd nevében eljar, az EKR-ben torténd regisztraciéra
jogosultak korét, valamint az ajénlatkérd nevében az EKR alkalmazésara vonatkozé jogosultsagok gya-
korlasanak rendjét.

15.2. Az EKR portal jogosultsagi rendszere jogosultsagi szerepkdrokdn alapul. Ezek a szerepkorok ren-
delhetdk hozzi a felhasznalokhoz, akik a szerepkoroknek megfelel funkcidkhoz férnek hozza az EKR
rendszerben.

15.3. Az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré EKR-ben torténd regisztracidjaval Segesd Kozség Onkor-
manyzata esetében a jegyzd rendelkezik, igy & latja el a superuseri szerepkdort.
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15.4. A superuser a polgarmesterrel tortént egyeztetést kdvetéen jogosult az eljarasban kozremiik$do
kozbeszerzési szakember(eke)t az EKR-ben a szervezethez, valamint az adott eljarashoz elektronikusan
hozzérendelni az alabbiak szerint:

- betekintési jogosultsagot biztositani az eljaras eldkészitésében részt vevd személyek ré-
szére,

- betekintési jogosultsigot biztositani a birdld bizottsagi tagok részére,

- a polgarmesterrel torténé egyeztetése és annak jovahagyasat kovetden jogosult kizardlag
betekintési jogosultsagot biztositani azon Hivatali munkatarsak részére, és/vagy bevont
szakértok részére, akik az eljarassal kapcsolatosan barmilyen tevékenységet végeznek,
és tevékenységiik sziikséges a az eredményes eljaras lefolytatasdhoz.

- jegyz0 jogosultsagot kap a kdzbeszerzési terv karbantart6 szerepkdrhoz,

- jegyz és az AKSZ/FAKSZ jogosultsagot kapnak az eljaras jogosultsag karbantarté sze-
repkdrhoz,

- az AKSZ/FAKSZ a Dontéshozé megbizésa alapjan jogosultsdgot kap a kozbeszerzési
eljarast 1étrehoz6 szerepkorhoz,

- a Biral6 Bizottsag Elndke és tagjai, valamint a jogosultsagot kapott felhasznaldk kézbe-
szerzési eljaras betekintd szerepkorhdz jogosultsagot kapnak,

- jegyzb és az AKSZ/FAKSZ kapnak jogosultsagot a kozbeszerzési eljarast szerkesztd
szerepkdrh6z,

- jegyzb és az AKSZ/FAKSZ kapnak jogosultsagot a kozbeszerzési eljarast iranyité sze-
repkoérhoz.

- az AKSZ/FAKSZ felhasznalo rendelkezik csak ellenjegyzd szerepkorrel,

- Ajanlatkéronél belso ellendrzési feladatokat ellatd személy kozbeszerzési eljaras bete-
kint6 jogosultsagot kap valamennyi eljaras tekintetében.

15.5. Az EKR hasznalata sordn valamennyi jogosultnak be kell tartania az adatvédelemre, a titoktartasra
és az Osszeférhetetlenségre vonatkozo eldirasokat, melyrdl valamennyi eljarasi cselekményt megel6zéen
irdsban nyilatkozniuk kell. A betekintésre jogosult személyek nem jogosultak a kbzbeszerzési eljarasok
dokumentumainak szerkesztésére.

15.6. Az EKR-be — az egyértelmii beazonosithatdsag érdekében is — csak sajat felhasznal6i névvel, és
jelszdval szabad belépni, mas felhasznald adataival valé belépés nem megengedett.

15.7. A superuser esetében meg kell hatarozni, hogy a foglalkoztatasi jogviszonya utolsé napjéig az EKR
Jogosultsag atadasat és modositasat rendeznie kell az ajanlatkéroi jogosultsag folytonossaga miatt.

XVIL FEJEZET
16. Zaré rendelkezések

Az 6nkormanyzat kézbeszerzéseit lebonyolitd szervezeti egységek ¢és személyek kotelesek a vonatkozo
jogszabalyok és a jelen szabalyzat el6irasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint
a toliik elvarhaté gondossaggal eljami.
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A jelen szabalyzat 2026. prilis 22. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalybalépés utdn megkezdett
beszerzésekre kell alkalmazni. A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és a kapcso-
16d6 jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

A szabélyzatot Segesd Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete a 69/2026. (IV. 21.) énkormény-
zati hatdrozataval hagyta jova.

Hatalyat veszti a Segesd Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete altal a 154/2023. (VIL 5.) én-
korményzati hatarozataval elfogadott kbzbeszerzési szabalyzat.

S s\ D

%
\ Péké Gabor
| § \polgarmester
|

.

§

F.
4
s
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20.... évi kiézbeszerzési terve

1. szamn fiiggelék

Iddébeli iitemezés
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2. szamu fiiggelék
Titoktartasi és osszeférhetetlenségi nyilatkozat
(kdzbeszerzési eljaras el6készitése/biralata/eljarast megindit6/kézbensé/lezaré dontése ')

Ajanlatkéré megnevezése: Segesd Kozség Onkormanyzata

Kozbeszerzési eljaras megnevezése, tArgya: .............ccoiiiiiiiiiiiiiiiiriiiiiireenea
Kozbeszerzési eljaras tipusa, eljarasirendje: ................cooviiiiiiiiiiiiiii
Nyilatkozé személy

CSAlAA] €S ULONEVE: ....eveinitiiiii e e ea e e re e

SZULetesi dAtUMA: . ..ocveiiiti i e

Ajanlatkérd szervezetében betSltott SZEIepe, .....ovvvieiiiiniiieieiiiiinnnn.

kozbeszerzési eljarasban betoltott szerepe: 2 cuvveereererencrecensenranennn, T6SZEVEVO

Alulirott nyilatkozom, hogy a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL. térvény (tovabbiak-
ban: Kbt.) 25. § szerinti 6sszeférhetetlenségi szabalyokat * megismertem, az ajanlatkérd erre
vonatkozé irasbeli tdjékoztatasat megkaptam és megismertem, és ennek tudataban teszem meg
jelen nyilatkozatot.

! Megfeleld rész alahtuzands.

2 PlL, de nem kizdrélag, birdlobizottsagi tag; jogi, pénziigyi, kozbeszerzési, kozbeszerzés tirgya szerinti szakértelmet
biztosito személy; felelGs akkreditilt kozbeszerzési szaktanicsadd, allami kozbeszerzési szaktanidcsadé, dontéshozd,

stb.

3 Kbt. Kbt. 25. § (2) Az ajanlatkérd nevében eljaro és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e barmely olyan kériilmény,
amely az e § szerinti Gsszeférhetetlenséget eredményezhet. Ha e személy a kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolddo tobb folya-
matban (eljaras elokészitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések biralata, a kozbeszerzési

eljaras eredményérdl szolé dontés meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz
kapcsolédoan meg kell tennie. Ha az dsszeférhetetlenség vagy annak kockézata a nyilatkozat megtételét kdvetden meriil fel,
az érintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni az ajanlatkérd részére.

(3) Ha a (2) bekezdés szerinti cselekmények vagy barmely mas forrasbdl szarmazo informécié alapjan felmerill az dsszefér-
hetetlenség kockézata, az ajanlatkérd koteles megvizsgélni az dsszeférhetetlenség fennallasat. Példaul biralébizottsgi tag;
jogi, pénziigyi, kdzbeszerzési, kbzbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztosité személy; felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado, allami kdzbeszerzési szaktanacsadé, dontéshozo, stb.

(4) Osszeférhetetlenség all fenn akkor, ha az ajanlatkéré részérdl az eljérassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevé-
kenységbe bevont vagy az eljaras eredmeényét befolyasolni képes személy — ide értve a kdzbeszerzési szolgaltatot, valamint
az 4ltala foglalkoztatottakat is — kzvetve vagy kdzvetleniil olyan pénziigyi, gazdasagi vagy egyéb személyes érdekeltséggel
rendelkezik, amely ugy tekinthetd, hogy befolyasolja funkci6inak partatlan és targyilagos gyakorlasat.

(5) Vélelmezni kell, hogy fennall a (4) bekezdés szerinti §sszeférhetetlenség, ha a (4) bekezdés szerinti személy

a) a kozbeszerzési eljarasban ajanlatievéként, részvételre jelentkezdként, alvallalkozoként részt vesz vagy az alkalmassag
igazolasaban részt vesz;

b) a kbzbeszerzési eljarasban ajénlattevbként, részvételre jelentkeziként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasédban
részt vevd szervezetként részt vevd gazdasagi szerepld tagja, vezetd tisztségviseldje, feliigyeldbizottsdganak tagja, cégveze-
toje vagy alkalmazottja; vagy

¢) az a) vagy a b) pontban meghatirozott személyek hozzatartozodja.
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Tudomésom szerint velem szemben - a Kbt. 25. § szerinti valamely Osszeférhetetlenség vagy
annak kockazata: fennall/nem 411 fenn 4

Amennyiben az 6sszeférhetetlenség vagy annak kockazata fennall, annak oka:

.................................................................................................................

................................................................................................................

Kijelentem és vallalom, hogy amennyiben a Kbt. 25. § szerinti Gsszeférhetetlenségi helyzet
vagy annak kockdzata velem szemben jelen nyilatkozat megtételét koveten felmeriil, azt az
Osszeférhetetlenségi helyzet felmeriilését kovetéen haladéktalanul jelezni fogom irasban a
kdzbeszerzési szabalyzat 5.4. pontjaban foglalt elirasok szerint. Tovabba vallalom, hogy az
Osszeférhetetlenségi helyzet feltardsaban és orvosldsaban az ajanlatkérével egytittmikodom,
vele minden sziikséges informéciét megosztok. Kijelentem tovébbé, hogy a tudoméasomra ju-
tott informécidkat, adatokat, kiilénosen a Kbt. 44. § szerinti iizleti titokkal érintett iratokat
bizalmasan kezelem, azokat sem a kdzbeszerzési eljaras befejezése elétt, sem azt kdvetben
jogosulatlan személy tudomdaséra nem hozom.

Tudomasul veszem, hogy mint az ajanlatkérs altal az eljarasba bevont személy, a kézbeszer-
zési dokumentumokkal kapcsolatosan tdjékoztatast arra nem jogosult személynek irasban, te-
lefonon, vagy széban sem adhatok. A sajté és az egyéb érdekeltek tajékoztatisira Ajanlatké-
réként kizarélag Segesd Kozség Polgarmesterének, vagy az altala irasban megbizottnak van
hataskére.

Segesd, 2026. év, ............... hénap, ...... nap

..........................................

nyilatkozattevé aldirasa

4 Megfeleld rész alahtizandd
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3. szamn fiiggelék

Felelosségi rend dsszefoglalasa

1./ Képviselé-testiilet feladata

a)
b)
c)
d)

€)
f)
g)
h)
i)
i)
k)
1)

Dont mas ajanlatkér részére adandé meghatalmazasrél.
Kotelezettség-vallalasra jogosult.

Dont az eltér feleldsségi rendrél.

Kijeldli a kbzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet biztosité tagot a biralobi-
Zottsagba.

Biralébizottsagot bévitheti.

Eves kdzbeszerzési tervet elfogadja, mddositja.

Kozbeszerzési terv elkészitése elbtt inditando eljarasrol dont.

Elbzetes téjékoztato esetleges készitésérdl dont.

A bevonand6 kozbeszerzési szaktanicsadé és egyéb szakértd személyér6l dont.
Jovahagyja a felhivast.

Ajanlat, részvételi jelentkezés érvényességérdl, érvénytelenségérol dont.

rrrrr

Kizarasardl dont.

m) Dont az eljaras eredményérol (eredménytelenségérol).

n)
0)

p)
aQ)
1)
s)
t)
u)

v)

Innovacios partnerség megsziintetésérél, partnerek szamanak csokkentésérdl dént.
Meghatdrozza az ajanlattételre felkért ajanlattevéket: a Kbt. 113. § szerinti eljarasban
a sajat kezdeményezésére felkért gazdasagi szereploket, a Kbt. 115. § szerinti eljaras-
ban azon ajéanlatteviket, akiknek ajénlatkérd a felhivést kdzvetleniil megkiildi.
Keretmegallapodés soran 1j eljaras inditdsarél dont.

Dinamikus beszerzési rendszer 1étrehozasardl dént.

Dinamikus beszerzési rendszerbe t6rtén6 felvételrsl dont.

Elektronikus katalégus 1étrehozasarél dont.

Nemzeti eljarasrendben 6sszefoglal6 tajékoztatasrél dont.

Elektronikus licit alkalmazasaré] dont,

Koncesszios beszerzési eljarés esetén az értékelési szempontok sulyszdmanak vagy az
alszempontok fontossagi sorrendjének modositasaro).

w) Szerzédés felmondésarél dont.

X)
y)
z)

Jogorvoslati eljaras meginditasarél, visszavonasarél dont.
Dontdbizottsagi végzés, hatarozat birosagi feliilvizsgélatat kezdeményezi.
El8minésitési rendszer létrehozasarol és részleteirdl dont.

aa) Tervpdlyazati birdlobizottsag tagjait, elndkét megvalasztja.
bb) J6vahagyja a tervpalyazati kiirast.
cc) Egyszerli tervpalyazati eljaras esetén dont a felkért cégekrol.

2./ Polgarmester feladata

a)

b)

A polgdrmester a Kbt. Mésodik és Harmadik részében szabalyozott eljarasok soran
képviseli az ajanlatkérét, aldirja az eljarashoz kapcsoléd6é dokumentumokat (pl. a
FAKSZ/AKSZ megbizasi szerz8dését, az ajanlattevok felkérését), figyelemmel kiséri
akdzbeszerzési eljarast, és aldirja a kozbeszerzési eljaras befejezését kovetden kstendd
szerzOdéseket.

Meghozza a kézbeszerzési eljaras soran az tin. kdzbensd eljarasi dontéseket az alabbi
vonatkozasban: ajanlati, ajanlattételi felhivés visszavonasa.
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¢) Meghozza a kdzbeszerzési eljaras soran az tn. kézbensd eljarasi dontéseket az alabbi
vonatkozasban: ajanlattételi hataridé médositdsa.

d) Meghozza a kézbeszerzési eljaras soran az tin. kézbensd eljarasi dontéseket az alabbi
vonatkozasban: elézetes vitarendezésre vonatkozo 4llaspont Jovéhagyasa, ezzel 6ssze-
fuggésben hianypétlas elrendelése, eljarast megindité felhivas és dokumentacié mé-
dositésa.

e) Meghozza a kozbeszerzési eljaras soran az un. kozbensd eljarasi dontéseket az alabbi
vonatkozésban: az eljaras felfiiggesztése.

f) Meghozza a kdzbeszerzési eljaras soran az tin. kézbenss eljarasi dontéseket az alabbi
vonatkozasban: ajanlatok érvénytelensége, ajanlattevék kizarasa.

g) Meghozza a kdzbeszerzési eljaras soran az un. kézbensd eljarasi dontéseket az alabbi
vonatkozasban: ajanlatok elbirlasarél készitett irdsbeli 5sszegzés modositésa.

h) Jogosultsiggal rendelkezik az dnkormanyzat, mint ajanlatkér6 EKR-ben t6rténd re-
gisztracidjaval, illetve az EKR ajanlatkéré nevében térténd alkalmazaséaval, valamint
EKR alkalmazaséaval kapcsolatos hozzaférési jogosultsag - tovabbi szemeélyeknek tér-
ténd - adasaval kapcsolatban.

3./ A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezo személy feladata
A k6zbeszerzési szakértelemmel rendelkez személy a kozbeszerzési eljarasban

a) gondoskodik a Kbt. elirasai szerinti formai kévetelmények érvényestilésérél,
kiiléndsen a nyilatkozatok, igazolasok, hirdetmények, dokumentumok, szerzé-
dések és azok tervezetei esetében;

b) javaslatot tesz az eljarasrendjére és fajtajara vonatkozoan;

¢) kozremiikodik a szerz6dés teljesitésére vald alkalmassag Kbt. 65. § (1) bekez-
dése szerinti feltételeinek és igazoldsanak vizsgalatéban:

d) részt vesz a Biral6 Bizottsag munkajaban;

e) el6késziti az eljarast megindité felhivast, tovabba annak hirdetményét, vala-
mint — ha kételezd — Gsszeallitja — valamennyi, a Kbt.-ben meghatérozott don-
tési pontra kiterjedden — a kdzbeszerzési dokumentumokat;

f) az eljarast megindité felhivést — erre vonatkozo megbizas esetén, az EKR rend-
szeren keresztiil — kozvetleniil megkiildi a felkért gazdasagi szereploknek, a
hirdetményt feladja az EKR-en keresztiil, illetve adott esetben megkiildi az 6sz-
szesitett tdjékoztatast vagy a Kbt. 103. § (1) bekezdése szerinti tajékoztatast a
Ko6zbeszerzési Hatdsdgnak;

g) adott esetben lebonyolitja az Ajanlattevikkel valo targyalas(oka)t, a targyala-
sok soran vezeti a jegyzékonyvet

h) az eljarasba bevont, szitkséges szakértelemmel rendelkezs személyek bevona-
sdval — adott esetben a Biralobizottsag dontése alapjan — elokésziti és kikiildi,
ha sziikséges, a hidnypotlasi felhivast, felvilagositas kérést, indoklas kérést és
a tdjékoztatst szamitasi hibarol;

1) gondoskodik arrdl, hogy a felhivasok, hirdetmények, tajékoztatok hatiridében
kozzétételre, megkiildésre keriiljenek;

j) elékésziti j6vahagyas utan az irisbeli Gsszegezéseket;

k) eljar az el6zetes vitarendezési eljaras soran;

1) eldkésziti a kizarasrol, alkalmatlansagrol, érvénytelenségrol szolo tajékoztatd-
kat és jovahagyasa utdn hatdridében feltolti az EKR-be;
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m) elkésziti az eljarast lezar6 hatérozat megalapozasahoz sziikséges elokészitd
anyagot a Biralobizottsag javaslata alapjén;

n) az irdsbeli 6sszegezéseket feltdlti az EKR-be;

0) eldkésziti az eljaras eredményérél/eredménytelenségérdl sz616 t4jékoztatd hir-
detményt, és gondoskodik a Kézbeszerzési Ertesitének hatiridSben torténd
megkiildésérol,;

p) el6késziti az el6zetes vitarendezésre adandé valaszt, illetve képviseli az Onkor-
manyzatot jogorvoslati eljaras esetén;

q) adott esetben elkésziti a szerz6dés modositasardl szold tajékoztaté hirdet-
ményt, és gondoskodik a Kézbeszerzési Ertesitének hatariddben torténd meg-
kiildésérol.

4./ A jegyzi feladatai

a)

Gondoskodik réla, hogy a kbzbeszerzési eljaras elokészitése, az eljarast megindité fel-
hivas és a dokumentéci6 elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas
szakaszaban az ajénlatkérd nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek,
szervezetek megfeleld — a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi
— szakértelemmel rendelkezzenek.

Megfeleld szakértelemnek min6siil:
- a kdzbeszerzésre vonatkozo jogszabalyok ismerete,
- a kdzbeszerzés targyara vonatkozé beszerzési, lizemelési, fenntartasi ismeretek és tapaszta-

latok,

- az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkez6k peénziigyi, gazdasagi és miiszaki alkalmassaga
felmérésére és megitélésére vonatkozo ismeretek és tapasztalatok, valamint - esetenként meg-
hatérozott egyéb ismeretek és tapasztalatok megléte.

b)
c)

d)

Az gjanlatok elbirdldsara legalabb hiromtagt Biralébizottsagot hoz létre.
Rendelkezik a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasardl, s azt a munka-
tarsak munkakori leirasdban rogziti.

Jogosultséggal rendelkezik az Onkorméanyzat, mint ajanlatkérd EKR-ben t61ténd re-
gisztracidjaval, illetve az EKR ajanlatkér6 nevében t6rténé alkalmazasival kapcsolat-
ban.

Intézkedik a kozbeszerzési eljaras eredményérél sz616 tajékoztatasnak az ajanlattevék
részére az EKR-en keresztill torténd megkiildésérsl.

Az eljarast lezaré dontést kovetden figyelemmel kiséri a megkotott szerzodések telje-
sitését.
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Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy az Segesd Kozség Onkorményzata Kozbeszerzési sza-
balyzatanak tartalmat megismertiik, megértettiik és azokat a sajat feladatunk vonatkozdsaban
magunkra nézve kotelezGen ismerjiik el.

A szabélyozast megismertetd a hatalyos szabalyozast széban ismertette. Ellenérz6 kérdések-
kel meggy6z6dott arrol, hogy a szabélyozas lényegét az érintettek valoban elsajatitottak-e.

A szabélyozast megismertetd, valamint a szabélyozast megismerdk tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabélyzat tartalméban bekévetkezett valtozas utén meg
kell ismételni.

A megismerés tényét igazoljuk:

Név Munkakor Alairas Datum
Péké Gabor polgarmester q L . g ................ 2026.04.21.
dr. Varga Katalin jegyz6 .. 3&)\ .................. 2026.04.21.
Gelencsér Edit igazg.ligyin. ... e NGB e e e avenaenn 2026.04.21.
Molnar Gyula pénz.iigyint. ... (@ ................... 2026.04.21.
Téth Anita pénzigyint. ... -l 2026.04.21.
Duplinszki Eva igazgatfigyint. ... TLTF—« ........... 2026.04.21.
Henéziné Zs. Bernadett pénz.iigyint. A UOTRURR 2026.04.21.
SipScz Zoltan informatikus UPRION. . <A SO ee— 2026.04.21.
Pintémné Péntek Anett igazg tigyin. Y e 7 2026.04.21.

A megismertetési feladatokat a mai napon ell4ttam.

Kelt: Segesd, 2026. aprilis 21.

R} CET RPN 1\3 ..........

mt‘;gismerteté\ lairasa

(munkakdore: jegyzd)
(ﬁe);e: dr. Varga Katalin)
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