«../2026. (.....) polgarmesteri utasitas

Segesd Kozség Onkormanyzata

KOZBESZERZESI SZABALYZATAROL

Hatalyos: 2026. ....... napjatol



SEGESD KOZSEQ (")NKORMANYZATA
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A kozpénzek torvényes és ésszerii modon torténd felhasznalasanak, a kozpénzbdl megvalositott beszerzések
atlathatosaganak és az esélyegyenldségen alapuld verseny megvalosulasanak eldsegitésére Segesd Kozség
Onkormanyzatanak Kepviselo-testiilete az alabbi kozbeszerzési szabalyzatot (a tovabbiakban: szabalyzat)
alkotja:

I. FEJEZET
1. A kozbeszerzési szabalyzat célja, hatalya

1.1. Jelen szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIII. torvény (a tovabbiakban:
Kbt) 27. § (1) bekezdésének megfeleléen meghatarozza Segesd Kozség Onkorményzatinak (a
tovabbiakban: dnkormdnyzat) kozbeszerzési eljardsai elokészitésének, lefolytatdsanak, belsd
ellenérzésének felelosségi rendjét, az onkormanyzat, mint ajanlatkéré nevében eljaro, illetbleg az
eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak
rendjét, valamint az Ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak
rendjét.

1.2. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az 6nkormanyzat (Ajanlatkérd) nevében eljard személyekre,
lebonyolito szervezetekre és mindazokra, akik a kdzbeszerzési eljaras elokészitésében, lebonyolitdsaban
részt vesznek.

1.3. A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed minden olyan — a kdzbeszerzés targyat képez6 — arubeszerzésre,
¢épitési beruhazasra €s szolgaltatds megrendelésére, amelyek vonatkozasaban a Kbt. versenyeztetést ir
eld, tovabba, ha a kdzbeszerzési értékhatarok azt kotelezévé teszik €s az onkormanyzat ajanlatkéro.

II. FEJEZET
2. Altalanos rendelkezések, alapelvek

Alapelvek

2.1. Az 6nkormanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés cd) pontja alapjan a Kbt. személyi hatalya ala tartozo
ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatalya ala tartozo beszerzések soran a kozbeszerzési
torvény rendelkezéseinek maradéktalan betartdsara kotelezett.

2.2. A Kbt. 26. § (1) bekezdésében szerepld bejelentési kotelezettség teljesitéséért a kozbeszerzésekért
felelds ligyintézo felel. A kozbeszerzésekért felelds ligyintéz6 az dnkormanyzat esetében a jegyzo, vagy
az altala megbizott személy.

2.3. A Kbt. 29. § (1) és (2) bekezdésében szabalyozott meghatalmazasrdl a birdlobizottsag javaslata
alapjan a képviselo-testiilet dont.

2.4. A szabalyzatban hasznalt — beszerzéssel, versenyeztetéssel Osszefliggd — fogalmak, kifejezések
tartalma azonos a Kbt.-ben alkalmazott és a tdrvény értelmezo rendelkezéseiben rogzitett tartalommal.

2.5. Az 6nkormanyzat tekintetében a kdzbeszerzési eljarasokkal dsszefiiggden kotelezettség-vallalasra
jogosult a képviseld-testiilet, illetve felhatalmazasa alapjan a polgarmester.

2.6. A kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsa soran a torvény el6irasaitol csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a térvény kifejezetten megengedi.

2.7. A Kbt. 36. § (2) szerinti panaszt vagy bejelentést a biralobizottsag allitja dssze és a polgarmester
jovahagyasat kovetden a kdzbeszerzésekért felelds tigyintézo kiildi meg a Gazdasagi Versenyhivatalnak.



2.8. A képviselo-testiilet adott kozbeszerzési eljaras elokészitését, meginditasat megelézden a jelen
szabalyzatban szabalyozott felelosségi rendtdl részben vagy egészben eltérd feleldsségi rendet is
megallapithat. Errdl a képviseld-testiilet hatarozatban dont.

Dokumentalas, iratkezelés

2.9. A koOzbeszerzési eljaras soran minden cselekményt, intézkedést irdsban kell dokumentalni. A
kozbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot az eljards lezarasat illetve a szerzodés
teljesitését kovetd ot évig meg kell Orizni. Az 6rzésrél az onkormanyzat iratkezelési szabalyzatanak
eloirasait figyelembe véve a kdzbeszerzésekért felelds tigyintézo gondoskodik.

2.10. Amennyiben a Kozbeszerzési Hatosag vagy mas illetekes szerv a kdzbeszerzéssel kapcsolatos
iratok megkiildését kéri, a megkiildést a kdzbeszerzésekért felelds ligyintézd végzi el a polgarmester
egyidejii tajékoztatasa mellett.

Hirdetmények feladdsa

2.11. A Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az Eurépai Unio Hivatalos Lapjaban és a hirdetmények
elektronikus napilapjdban tortén6 kozzétételi kotelezettséget elektronikus uton torténd feladas
formajaban kell teljesiteni.

2.12. Az elektronikus rendszerben torténd regisztracioért, az adatokban bekovetkezett valtozasok
bejelentéséért a kozbeszerzésekért felelds ligyintézo felel.

2.13. Az elektronikus feladas teljesithetd gy is, hogy az 6nkormanyzat — eseti vagy allando jelleggel —
kozbeszerzési tanacsadot biz meg e feladat ellatasara.

2.14. Amennyiben a Kbt. a kozbeszerzési eljarassal 0sszefiiggésben hirdetmény kozzétételét irja eld, ugy
a hirdetményt — amennyiben a szabalyzat masként nem rendelkezik — a kdzbeszerzésekért felelds
ligyintéz6 vagy a megbizott kozbeszerzési tanacsado adja fel a Kbt. szabalyai szerint.

III. FEJEZET
3. A Kozbeszerzési Biralobizottsag

3.1. Az onkormanyzat a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan legalabb harom taghi Kozbeszerzési
Biralobizottsagot (tovabbiakban: birdlobizottsag) hoz 1étre.

3.2. A biralobizottsag tagjai:

a) kozbeszerzési szakértelmet biztositd személy,

b) jogi szakértelmet biztositd személy,

¢) pénziigyi szakértelmet biztositd személy: pénziigyi munkatars vagy kiilsé szakérto,

d) a kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet biztositd személyt kozbeszerzési
eljarasonként — figyelemmel a kdzbeszerzes targyara, valamint a 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet
4. §-aban foglalt rendelkezésekre — a képviselo-testiilet jeldli ki.

3.3. A biradlobizottsagba felkért és megbizott tagok maguk koziil egyszerii szotobbséggel elnokot
valasztanak.

3.4. A biralobizottsagot a képviselo-testiilet az egyes eljarasok soran eseti taggal bovitheti.

3.5. A képviselO-testiilet a testiilet tagjai koziil kizarolag tanacskozasi joggal rendelkezd személyt
delegalhat a bizottsagba. A képviseld-testiilet (mint Dontést hozo Testiilet) tagja nem lehet a birald
bizottsagi tag.



3.6. Az egyes beszerzések esetén a megfeleldo szakértelem biztositasa érdekében a biralobizottsag
munkajat szakmailag segitheti a K6zos Hivatal megfelel6 szakmai képzettséggel rendelkezo ligyintézdje.
A biralobizottsag munkajat eseti megbizas alapjan kiilso szakértd is segitheti. A 322/2015. (X.30.) Korm.
rendelet 4. § (2) bekezdése alapjan az Ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont szervezet
akkor tesz eleget a 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdés szerinti kovetelménynek, ha a
tevékenységében személyesen kézremiikodo tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kotott tartos
polgari jogi szerz0dés alapjan a szervezet javara tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan személy van,
aki az (1) bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a kdzbeszerzési eljarasban az
ajanlatkérd oldalan részt vesz.

3.7. A Dbiralobizottsag hatarozatképes, ha iilésén a 3.2. pont a)-d) alpontjaban jelzett szakértelmek
mindegyikének képviseldje jelen van. A birdlobizottsag hatirozatait a jelenlévd tagok szotobbségi
szavazataval hozza.

3.8. A biralobizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyvet fel kell tolteni az EKR-be.
3.9. A biralobizottsag munkajanak teljes korti irasbeli dokumentalasaért a biralobizottsag elndke felel.

3.10. A biralobizottsag a birdlat lezarasakor irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit, melyet
fel kell tolteni az EKR-be.

3.11. Amennyiben egy kozbeszerzési eljaras soran targyalasra keriil sor, a targyalast a biralobizottsag
folytatja le, illetve késziti el a jegyzOkonyvet. Ahol a Kbt. targyalasi jegyzOkonyv ataddsat vagy
megkiildését irja el, a jegyzokonyvet az EKR-ben kell az adott targyalason részt vett ajanlattevoknek
megkiildeni. Targyalast is magaban foglalo eljaras esetén a biralobizottsagi feladatok ellatasara valo
felkérésnek tartalmaznia kell, hogy az elvégzendo feladat kiterjed a targyalasi eljaras lefolytatasara is.

3.12. A biralobizottsag az ajanlatok elbiralasa soran tobbek kozott az alabbi ellendrzési feladatokat latja
el a beérkezett ajanlatokkal kapcsolatban:

- jogosultsagi ellendrzés (azaz jogosult-e az ajanlattevo a kozbeszerzési eljarasban részt venni),

- formai ellendrzés: a cégkivonat szerint jogosult vagy az altala meghatalmazott személy alairasi
cimpéldany szerinti aldirdsainak meglétét,

- akizard okokkal kapcsolatos dokumentumok ellendrzése,

- alkalmassaggal kapcsolatban eléirt dokumentumok ellendrzése,

- egyéb bekért dokumentumok ellendrzése (megvannak-e, formailag megfeleloek-e, a megfeleld
szerv/személy allitotta-e ki, idobeli érvényességiik fennall-e, esetleges hianyossaguk van-e),

- a beszerzés targyahoz kapcsolédd szakmai ellenérzés (az ajanlat megfelel-e a beszerzés
targyahoz kapcsolodo szakmai jogszabalyokban eldirt feltételeknek).

3.13. A Biralobizottsag az ajanlatok fenti ellendrzése eredményeképpen sziikség szerint a Kbt.
el6irasainak figyelembe vételével hianypotlast rendel el, a nyilvanvalo szamitasi hibat kijavitja, nem
egyértelmi kijelentés, aranytalanul alacsony ar, kirivo kotelezettségvallalas esetén irasban adatokat,
indokolast kér az ajanlattevo(k)tol.

IV. FEJEZET
4. A kozbeszerzési eljarasok tervezése és dsszesitése

Eves dsszesitett kozbeszerzési terv és elozetes tajékoztato

4.1. Az Oonkormanyzat a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran torekszik arra, hogy a lehetd
legszélesebb korben biztositva legyen a verseny, tovabba, hogy az eljaras soran a lehetd legrovidebb idén
beliil sor keriilhessen a szerz6dés megkotésére. Mindezeket szem el6tt tartva keriilhet meghatarozasra a
lefolytatand¢ eljaras.

4.2. Az Onkormanyzat a beszerzése soran a Kbt.-ben szabalyozott barmely eljarast lefolytathatja,
amennyiben a torvényben maghatarozott feltételek fennallnak.



4.3. Az dnkormanyzat a koltségvetési év elején, legkésobb marcius 31. napjaig a Kbt. 42. § (1) bekezdése
szerinti éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet (tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit a szabalyzat 1.
szamu fluggelékének formai €s tartalmi elGirasai szerint. A kozbeszerzési terv Osszeallitasaért a
kozbeszerzésekért felelos ligyintézo felel. A kozbeszerzési tervhez sziikséges adatokat, informaciokat a
kozos hivatal érintett dolgozoi szolgaltatnak. A kozbeszerzési tervet a képviseld-testiilet hatarozatban
fogadja el.

4.4. Az elfogadott kozbeszerzési tervet €s annak modositasait a kdzbeszerzésekért felelds iigyintézo
kozzéteszi az Onkormanyzat honlapjan, illetve az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (a
tovabbiakban: EKR). A kozbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell 6rizni.

4.5. Az egyes beszerzések megvalositasa céljabol lefolytatand6 eljaras fajtajat a képviseld-testiilet a
kozbeszerzési tervben hagyja jova.

4.6. A kozbeszerzési terv elkészitése elott inditando eljarasrol a képviseld-testiilet hatdrozatban dont.

4.7. Amennyiben az dnkormanyzat érdekei megkivanjak, a Kbt. szabalyaira figyelemmel az eljarasnak a
kozbeszerzési tervben meghatarozott fajtajat a biralobizottsag javaslata alapjan a képviselo-testiilet
modosithatja.

4.8. A kozbeszerzési terv elfogadasat koveten az 6nkormanyzat kizarolag olyan kozbeszerzési eljarast
indithat meg, amely szerepel a kdzbeszerzési tervben. Amennyiben a tervezett beszerzés nem szerepel a
kozbeszerzési tervben, azt a képviseld-testiilet hatarozattal modositja.

4.9. Amennyiben a beszerzésnek a kdzbeszerzési tervben szerepld adataiban valtozas kovetkezik be, a
kozbeszerzési tervet a képviseld-testiilet hatarozattal modositja.

4.10. Amennyiben a kdzbeszerzési tervben szerepld beszerzést a képviselo-testiilet nem kivanja
megvaldsitani, Ggy a kozbeszerzési tervbol a beszerzést a képviselO-testiilet hatarozattal torli. A
megvalositas elmaradasat indokolni kell.

4.11. A tervmodositas elokészitéséért a kozbeszerzésekért feleld tigyintézo felel.

4.12. A kozbeszerzési terv és annak modositasal Kbt. szerinti kozzétételéért a kozbeszerzésekért felelds
igyintézo felel.

4.13. Az onkormanyzat a beszerzéseirdl elozetes tajékoztatot nem készit. A képviselo-testiilet ettdl
eltéréen donthet.

4.14. Amennyiben el6zetes tajékoztato elkészitésérdl dont a képviseld-testiilet, ugy a tajékoztatot az éves
Osszesitett kozbeszerzési terv alapjan a biralobizottsag késziti el és a kdzbeszerzésekért felelds tigyintézo
intézkedik a hirdetmény utjan illetve a honlapon torténd kozzétételérdl.

4.15. Az elozetes tajékoztatd alapjan benyujtott szandéknyilatkozatokat a kozbeszerzésekért felelds
ligyintézo dokumentalja és kezeli az elokészités €s a kozbeszerzési eljaras soran.

V.FEJEZET
5. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése és nyilvanossaga

Osszeférhetetlenség

5.1. A Kbt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenség fenn nem allasarol az onkormanyzat altal az eljarassal vagy
annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személynek vagy szervezetnek a szabalyzat 2.
szamu fliggeléke szerinti Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell tennie irasban a
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos munka megkezdése elétt. Ha e személy a kdzbeszerzési eljarashoz
kapcsolodo tobb folyamatban (eljaras elokészitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések biralata, a
kozbeszerzési eljaras eredményérol szoldo dontés meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a
nyilatkozatot valamennyi folyamathoz kapcsoloddan meg kell tennie. A nyilatkozatok beszerzéséért a
kozbeszerzésekeért felelds ligyintézo felel.



5.2. A képvisel6-testiilet tagjai a kozbeszerzési eljarast megindito és lezard dontés meghozatala el6tt is a
szabalyzat 2. szamu fliggeléke szerinti dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesznek irasban.
A nyilatkozatok beszerzéséért a polgarmester felel.

5.3. A polgarmester a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran, a kozbensé dontések meghozatala el6tt is
a szabalyzat 2. szamu fiiggeléke szerinti Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz irasban. A
nyilatkozatok beszerzéséért a kozbeszerzésekért felelds tigyintézo felel.

5.4. Az oOnkormanyzati képviselok megbizatasa soran lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokban az
Osszeférhetetlenség fenn nem allasanak biztositasa a képviseld feladata és felelossége. Amennyiben
barmilyen 0sszeférhetetlenség fennall egy képviselovel szemben, ugy azt haladéktalanul jeleznie kell a
polgarmester felé. Ha az eljarassal, vagy annak el6készitésével vagy lefolytatasaval kapcsolatos
tevékenységek, cselekmények vagy barmely mas forrasbol szarmazo informacid alapjan felmeriil az
Osszeférhetetlenség kockazata, az ajanlatkérd koteles megvizsgalni az dsszeférhetetlenség fennallasat.

5.5. Az osszeférhetetlen képviseld az eljaras soran az elokészitési, dontési cselekményekben nem vehet
részt az Osszeférhetetlenség fennallasaig. A kozbeszerzési eljaras elokészitésében vagy lefolytatasaban
az ajanlatkérd részérdl nem vehet részt olyan személy, akinek a részvétele Osszeférhetetlenséget
eredményezne. Osszeférhetetlenség fennallasa esetén az ajanlatkérd koteles megvizsgalni, hogy az
Osszeférhetetlenség az adott kozbeszerzési eljaras tekintetében hogyan érintette a verseny tisztasaga ¢és
az egyenld banasmod elveinek érvényesiilését, és koteles mindazon intézkedéseket megtenni, amelyek
szlikségesek az Osszeférhetetlenség megsziintetéséhez €s az eljaras jogszerliségének helyreallitasdhoz.

A becsiilt érték meghatarozdsa

5.5. A kozbeszerzési eljaras elokészitése soran a beszerzés becsiilt értékét megfeleld koriiltekintéssel kell
meghatarozni. A becsiilt ¢érték meghatdrozasanak modjat és megalapozottsagat irasban kell
dokumentalni.

5.6. A becsiilt érték meghatarozasahoz sziikséges Kbt. 28. § (2) bekezdése szerinti vizsgalatok
lefolytatasaért a polgarmester felel0s.

5.7. Az 5.6. pont szerinti vizsgalatok dokumentalasaért a kozbeszerzésekért felelos tigyintézo felel. A
dokumentalassal az eljarasba bevont megbizott kiils6 szakértd is megbizhato.

Elozetes piaci konzultacio

5.8. AKbt. 28. § (4) bekezdése szerinti konzultaciot — amennyiben sziikséges — a biralobizottsag folytatja
le. A kdzbeszerzeési alapelvek érvényesiiléséért a bizottsag elnoke felel.

Szakért6k (Faksz/Aksz) bevondsa

5.9. Amennyiben az onkormanyzat a kozbeszerzési eljarisba Faksz/Aksz-ot von be, a tanacsadd
személyérol a képvisel6-testiilet dont.

5.10. A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, lebonyolitasaba megbizasi jogviszony keretében, megfeleld
szakmai ismeretekkel rendelkezé személy vagy szervezet bevonhatd. Errél a képviseld-testiilet dont.
Feladatait és felel0sségét a megbizasi szerz6désben részletesen rogziteni kell.

5.11. A Faksz/Aksz feladatat képezi kiilonosen:

- azeljarast megindito felhivas és a dokumentaci6 elkészitésében valo kdzremiikodés,
- kiegészito tajékoztatas nyujtasa,



- ahataridok figyelemmel kisérése,

- a biralobizottsag munkajaban elndkként valo részvétel,

- azeljaras dokumentalasaban val6 kozremiikodés,

- koteles ellatni alairasaval és az elOzetes regisztracid soran kapott lajstromszamat feltiintetd
pecséttel ellenjegyezni a kozbeszerzési eljarast megindité felhivast és a kozbeszerzési
dokumentumokat, a bontasi jegyzékonyvet, jegyzokonyveket, és az 0sszegzést, Osszegzéseket,

- az adott kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos képviselO-testiileti €s bizottsagi eldterjesztések
véleményezése.

5.12. A Faksz/Aksz jogosultsaggal rendelkezik az EKR énkormanyzat, mint ajanlatkéré nevében torténd
alkalmazasaval kapcsolatban.

Nyilvanossag, iratbetekintés

5.13. Az ajanlatkéro koteles az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Hatosag altal mitkodtetett nyilvanos
elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben kozzétenni a Kbt. 43. § (1)
bekezdése szerinti iratokat. Ezen adatszolgaltatast az EKR-ben kell teljesiteni.

Az ajanlatkérd koteles az EKR-ben kdzzétenni a Kbt. 43. § (2) bekezdése szerinti iratokat, adatokat. A
43. § (2) bekezdés e) pontja szerinti adatok (a szerzodés teljesitésébe bevont alvallalkozoval dsszefliggd)
kozzétételére a pénziigyi ligyintézo felelds.

5.14. Iratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintést a biralobizottsag elndke és a kozbeszerzésekért
felelds ligyintézo biztositja €s bonyolitja le. Az iratbetekintésrol jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a
kozbeszerzésekert felelos ligyintézo készit el.

5.15. A Kbt. 45. § (2) bekezdése szerinti tajékoztatast a kozbeszerzésekeért felelds ligyintézo allitja 0ssze
¢s a polgarmester jovahagyasat kovetden megkiildi az érintettek részére.

VI. FEJEZET
6. Az unios értékhatart eléro értékii kozbeszerzések altalanos szabalyai

A felhivds elkészitése

6.1. Az eljarast meginditd ajanlati, részvételi, ajanlattételi, kozvetlen részvételi felhivast, targyalasi
meghivot (tovabbiakban: felhivas) az Onkorményzat érdekeit maradéktalanul szem eldtt tartva a
biralobizottsag késziti el, az ajanlattétel feltételeit, szabalyai a biralobizottsag dolgozza ki €s terjeszti a
képviselo-testiilet elé. A felhivas elkészitéséért és szabalyszertiségéért a biralobizottsag felel.

6.2. A felhivast és a kdzbeszerzési dokumentumokat a képviseld-testiilet hagyja jova (eljarast megindito
dontés).

6.3. Az eljarast meginditd dontés megeldzden a kdzbeszerzési eljaras nem indithatd meg.

A kozbeszerzési dokumentumok

6.4. A felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok Osszedllitasaért a biralobizottsag felel. A
dokumentéci6 Osszeallitasaba kiilsé szakértd is bevonhato.

6.5. A felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumokat a biralobizottsag javaslata alapjan a
polgarmester hagyja jova.

6.6. A kozbeszerzési dokumentumok Kbt. 39. § (1) bekezdése szerinti hozzaférhetové tételéért a
kozbeszerzésekért felelds ligyintézo felel.



6.7. A kozbeszerzési muszaki leiras Osszedllitasat a kdzbeszerzésekert felelds ligyintéz6 koordinalja.
Arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén a Ko6zos Hivatal beszerzés targyaval kapcsolatos
szakmai képzettséggel rendelkez0 tigyintézoje felel.

6.8. A kozbeszerzési miiszaki leiras elkészitésével kiils6 szakértd is megbizhato. A feladat- és feleldsségi
kort a megbizasi szerzodésben rogziteni kell.

Az ajanlattételi, illetve részvételi szakasz eseményei

6.9. Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések beérkezésére vonatkozo hataridé meghosszabbitasarol a
biralobizottsag javaslata alapjan a polgdrmester dont. A dontésrdl €s annak indokolasarol a képvisel-
testiiletet a soron kdvetkezo iilésén tajékoztatni kell.

6.10. Az eljarast meginditd felhivas visszavonasarol a polgarmester dont. A dontést megel6zden a
polgarmester kikérheti a biralobizottsag véleményét. A dontésrdl és annak indokolasarol a képviseld-
testiiletet a soron kdvetkezo iilésén tajékoztatni kell.

6.11. Az érintett gazdasagi szereplok Kbt. 53. § (2) és (3) bekezdése szerinti tajékoztatasaért a
kozbeszerzésekért felelds ligyintézo felel.

6.12. A felhivas ¢és a kozbeszerzési dokumentumok modositasarol a Kbt. szabalyai szerint a
biralobizottsag javaslata alapjan a polgdrmester dont. A dontésrdl €s annak indokolasarol a képvisel6-
testiiletet a soron kdvetkezd iilésén tajékoztatni kell. A modositasrol az érintett gazdasagi szereploket a
kozbeszerzésekeért felelds ligyintézo tajékoztatja.

6.13. A Kbt. 56. § szerinti kiegészitd tajékoztatast a kdzbeszerzésekért felelds ligyintézo allitja ssze a
Kbt. szabalyai szerint, és azt a polgarmester hagyja jova. Jovahagyas elott kikérheti a biralobizottsag
vélemeényét.

6.14. A kiegészitd tajékoztatas gazdasagi szereplok részére torténd megkiildése a kdzbeszerzésekért
felelds tigyintézo feladata.

6.15. A konzultacio, helyszini bejaras lebonyolitasa a kdzbeszerzésekért felelds tigyintézo feladata. A
konzultacio, helyszini bejaras jegyzOkonyv formajaban torténd dokumentalasaért és a jegyzokonyv
érintett gazdasagi szereplok részére torténd megkiildéséért a kozbeszerzésekért felelds iigyintézo felel.

Az ajanlatok bontasa

6.16. Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazo iratok felbontasat az EKR az ajanlattételi,
illetve részvételi hatarid6 lejartat kvetden, egy oraval késobb kezdi meg.

6.17. Az ajanlatnak vagy részvételi jelentkezésnek az ajanlattételi, illetve a részvételi hatarido lejartanak
idopontjaig kell elektronikusan beérkeznie. A beérkezés idépontjardl az EKR visszaigazolast kiild

6.18. Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR végzi ugy,
hogy a bontés idOpontjaban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az ajanlatkérd szamara
hozzaférhetdvé valnak.



6.19. Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében a Kbt. 68. § (4)-(5)
bekezdése szerinti adatokat az EKR a bontas id6pontjatol kezdve azonnal elektronikusan - azzal a
tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepelnek - az ajanlattevok
vagy részvételre jelentkezOk részére elérhetové teszi.

6.20. Részben elektronikusan benytjtott részvételi jelentkezés és ajanlat bontasat az EKR végzi, az
ajanlatkérd azonban ebben az esetben koteles a részvételi jelentkezés és az ajanlat EKR-en kiviil beérkezo
részeit a megfeleld ajanlathoz tarsitani és azt dokumentalni. Fizikai modellek benyujtasa esetén azt
fénykép vagy jegyzokonyv készitésével és annak az EKR-be az eljaras iratai kozotti feltoltésével kell az
ajanlatkéronek dokumentélnia.

6.21. A bontasra vonatkozoan egyebekben a Kbt. szabalyait kell alkalmazni.
A birdlat folyamata, az eljaras eredménye

6.22. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések Kbt. 69—70. § szerinti elbiralasat — ideértve az elektronikus
nyilvantartasokban tortén6 adatellendrzést is — a biralobizottsag végzi. A biralati munkat teljes korten,
irasban kell dokumentalni. A dokumentalasért a biralobizottsag elndke felel.

6.23. Az elbiralas jogszeriiségéért, szabalyszerliségéért a biralobizottsag testiiletként felel.

6.24. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiralasa soran az érintett gazdasagi szerepld részére a
relevans dokumentumokat, tajékoztatasokat a kozbeszerzésekért felelds ligyintézo kiildi meg.

6.25. Az ajanlatok, részvételi jelentkezések hianyossagait a birdlobizottsag allapitja meg, és a
biralobizottsag elndke hianypotlasra hivja fel az érintett gazdasagi szereploket. A hidnypotlasi felhivas
megkiildésérdl a kozbeszerzésekért felelds tigyintézo gondoskodik.

6.26. A nem egyértelmii kijelentés, nyilatkozat, igazolds tartalmanak tisztazasa érdekében az érintett
gazdasagi szereplotol a biralobizottsag dontése alapjan a biralobizottsag elndke kéri meg a felvilagositast.
A felvilagositast kér6 felhivas megkiildésérdl a kozbeszerzésekért felelds tigyintézo gondoskodik.

6.27. A Kbt. 71. § (11) bekezdése szerinti szamitasi hibajavitast a biralobizottsag végzi el, és errdl a
biralobizottsag elndke tajékoztatja az érintett gazdasagi szereploket. A tajékoztatast a kozbeszerzésekért
felelds tigyintézo kiildi meg.

6.28. A Kbt. 72. § szerinti esetben megalapoz6 adatokat és indokolast a biralobizottsag dontése alapjan
a biralobizottsag elndke kéri be az érintett gazdasagi szereploktdl. A felszolitast a kozbeszerzésekért
felelds tigyintézo kiildi meg.

6.29. Az ajanlat érvényességérdl, illetve érvénytelenségérdl a biralobizottsag javaslata alapjan a
képviselo-testiilet vagy az altala kijelolt bizottsaga dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes
irasbeli indokolast készit.
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biralobizottsag javaslata alapjan a képviselO-testiilet vagy az altala kijeldlt bizottsaga dont. A dontési
javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

6.31. Az eljaras meginditasarol, eredményérdl vagy eredménytelenségérdl, tovabba a nyertes ajanlattevo
személyérol a biralobizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a képviseld-testiilet név
szerinti szavazassal hatarozatban dont. Amennyiben a képviseld-testiilet a biralobizottsadg javaslatatol
eltéré dontést hoz, koteles dontését megfelelden indokolni.

6.32. A Kbt. 77. § (5) bekezdése szerinti sorsolas koordinalasaért a biralobizottsag elndke vagy az altala
megbizott személy felel.

6.33. Az ajanlati biztositék Kbt. 54. § (5) és (6) bekezdése szerinti visszafizetését, illetve megfizetését a
kozbeszerzésekeért felelds ligyintézo kezdeményezi a jegyzonél. A visszafizetésrol, illetve a megfizetésrol
a jegyz0 a jogszabalyban megadott hataridon beliil gondoskodik.



Tajékoztatas az ajanlatkérdi dontésekril

6.34. Az dnkormanyzat koteles az ajanlattevot vagy részvételre jelentkez6t az EKR rendszeren keresztiil
tajékoztatni az eljaras vagy az eljards részvételi szakaszdnak eredményérdél, az eljaras
eredménytelenségérdl, az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd ajanlatanak, illetve részvételi
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részletes indokardl, az errél hozott dontést kdvetden a lehetd leghamarabb, de legkésobb harom
munkanapon belil.

6.35. Az onkormanyzat az ajanlatok ¢és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor kiilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerint irasbeli 0sszegezést koteles késziteni az ajanlatokrol, illetve
a részvételi jelentkezésekrol és azt az EKR rendszerbe feltdlteni.

6.36. Az dnkormanyzatnak az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl szolo tajékoztatot kiilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény utjan kell kdzzétennie.

6.37. A kozbeszerzési eljaras a hirdetmény kozzétételével, illetdleg szerzodéskotéssel zarul le.

Elozetes vitarendezés

6.38. Az eldzetes vitarendezési kérelemre az 6nkormanyzat allaspontjat a biralobizottsag alakitja ki és a
polgarmester hagyja jova.

6.39. A valaszt a kozbeszerzésekért felelds ligyintézo kiildi meg az érintett gazdasagi szereplok részére.

6.40. A vitarendezésrol és annak eredményérdl a biralobizottsag elndke a képviseld-testiiletet soron
kovetkezd iilésén tajékoztatja.

VII. FEJEZET
7. Az egyes eljarasfajtak specialis szabalyai

A meghivasos eljaras

7.1. A részvételre jelentkezés érvényességérol, illetve érvénytelenségérdl a birdlobizottsag javaslata
alapjan képvisel6-testiilet dont. A képviselo-testiilet jogosult a dontési jogot a polgarmesterre atruhazni.
A dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

7.2. A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkoz6 vagy az alkalmassag igazolasaban részt
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testiilet jogosult a dontési jogot a polgarmesterre atruhazni. A dontési javaslathoz a biralobizottsag
részletes irasbeli indokolast készit.

7.3. A részvételi felhivas Kbt. 82. § (3) bekezdése szerinti megkiildéséért a kozbeszerzésekért felelds
igyintézo felel.

7.4. Az ajanlattételi felhivas Kbt. 83. § (3) bekezdése szerinti megkiildéséért a kozbeszerzésekért felelds
igyintézo felel.

7.5. Az dnkorményzat az alkalmasnak mindsitett jelentkezokkel az ajanlattételi hataridordl a Kbt. 84. §
(6) bekezdése szerinti egyeztetést csak indokolt esetben folytatja le. Altalanos szabaly szerint a legalabb
tiz napos iddtartamot alkalmazza. Az egyeztetés lefolytatasarol a polgarmester dont, és az egyeztetést a
biralobizottsag elnoke folytatja le.
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Targyalasos eljaras

7.6. A részvételre jelentkezés érvényességérol, illetve érvénytelenségérdl a birdlobizottsag javaslata
alapjan a képviselo-testiilet dont. A képviselO-testiilet jogosult a dontési jogot a polgarmesterre atruhazni.
A dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

7.7. A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkoz6 vagy az alkalmassag igazolasaban részt
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testiilet jogosult a dontési jogot a polgarmesterre atruhazni. A dontési javaslathoz a biralobizottsag
részletes irasbeli indokolast készit.

7.8. A targyalas(oka)t a biralobizottsag folytatja le.
7.9. A targyalés(ok) soran a kozbeszerzési szabalyok betartasat a biralobizottsag elnoke felel.

7.10. A targyalas(ok)rol szolo jegyzokonyv elkészitéséért a biralobizottsag elnoke felel. A jegyzokonyvet
a kozbeszerzésekeért felelds ligyintéz6 kiildi meg az érintett ajanlattevoknek.

7.11. A targyalasos eljaras soran az ajanlatok Kbt. 89. § szerinti biralatat a biralobizottsag végzi.

7.12. Az ajanlat 89. § a) pontja szerinti érvénytelenné nyilvanitasarol a birdlobizottsag javaslata alapjan
a polgarmester dont.

Versenyparbeszéd

7.13. A részvételre jelentkezés érvényességérdl, illetve érvénytelenségérdl a biralobizottsag javaslata
alapjan a képvisel6-testiilet dont. A képviselo-testiilet jogosult a dontési jogot a polgarmesterre atruhazni.
A dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

7.14. A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezo, alvallalkoz6 vagy az alkalmassag igazoldsaban
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testiilet jogosult a dontési jogot a polgarmesterre atruhazni. A dontési javaslathoz a biralobizottsag
részletes irasbeli indokolast készit.

7.15. Az ajanlattételi felhivas Kbt. 91. § (1) bekezdése szerinti megkiildéséért a kdzbeszerzésekért felelds
iigyintézo felel.

7.16. A parbeszédet a biralobizottsag folytatja le.
7.17. A parbeszéd soran a kdzbeszerzési szabalyok betartasat a biralobizottsag elndke felel.

7.18. A péarbeszéd soran megtartott szobeli targyalas(ok)rol szolo jegyzokonyv elkészitéséért a
biralobizottsag elndke felel. A jegyzokdnyvet a kdzbeszerzésekért felelds ligyintézo kiildi meg az érintett
ajanlattevoknek.

7.19. A parbeszéd(ek) lezarasat kovetden az ajanlattevoket ajanlatuk benytjtasara a polgarmester szolitja
fel. A felszolitast a kozbeszerzésekért felelds iigyintézo kiildi meg az ajanlattevoknek.

Innovacios partnerség

7.20. A partnerség megsziintetésérol vagy a partnerek szamanak csokkentésérdl képviselo-testiilet dont.

Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras

7.21. Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok szamat €s személyét a képviseld-testiilet hatarozza
meg.
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7.22. Az ajanlattételi felhivast vagy a targyalasi meghivot az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok
részére a kozbeszerzésekért felelds ligyintézo kiildi meg.

7.23. A targyalas(oka)t a biralobizottsag folytatja le.
7.24. A targyalas(ok) soran a kdzbeszerzési szabalyok betartasat a biralobizottsag elndke felel.

7.25. A targyalas(ok)rol szolo jegyzokonyv elkészitéséért a biralobizottsag elndke felel. A jegyzokonyvet
a kozbeszerzésekeért felelds ligyintéz6 kiildi meg az érintett ajanlattevoknek.

7.26. A Kbt. 103. § (1), (2) és (3) bekezdése szerinti dokumentumokat és tajékoztatast a Kozbeszerzési
Hatosag részére a kozbeszerzésekért felelds iigyintézo kiildi meg.

7.27. Az ajanlat 89. § a) pontja szerinti érvénytelenné nyilvanitasarol a birdlobizottsag javaslata alapjan
a polgarmester dont.

Keretmegallapodasok

7.28. A keretmegallapodas soran a Kbt. 104. § (7) bekezdése szerinti 0j eljaras inditasarol a képviselo-
testiilet dont. A keretmegallapodast kotott ajanlattevok részér az értesitést a kdzbeszerzésekért felelds
iigyintézo kiildi meg.

7.29. A Kbt. 105. § (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzés megvalositasanak modjardl a polgarmester
dont.

7.30. A konzultaciora szo6l6 felhivast a biralobizottsag késziti el és azt a polgarmester hagyja jova, majd
ezt kdvetden a kozbeszerzésekért felelds iligyintézo kiildi meg az ajanlattevo részére.

7.31. Az irasbeli konzultaci6 soran tett ajanlat elfogadasarol vagy elutasitasarol a polgarmester dont.

7.32. Az ajanlat elfogadasarol vagy elutasitdsarol az ajanlattevot a kozbeszerzésekért felelds tigyintézo
értesiti.

7.33. A Kbt. 105. § (2) bekezdése alapjan a kozbeszerzés megvalositasanak modjarol a polgarmester
dont.

7.34. A Kbt. 105. § (3) bekezdése szerinti ajanlattételi felhivast a kozbeszerzésekért felelds tigyintézo
kiildi meg az ajanlattevok részére.

Dinamikus beszerzési rendszer

7.35. A dinamikus beszerzési rendszer 1étrehozasarol a képviselo-testiilet dont.

7.36. A dinamikus beszerzési rendszer miikddtetése esetén a meghivasos eljaras szabalyait megfelel6en
alkalmazni kell.

7.37. A részvételi jelentkezések elbiralasarol, a jelentkezOk dinamikus beszerzési rendszerbe torténd
felvételérdl vagy annak elutasitasar6l a birdlobizottsag szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a
képviselo-testiilet dont. A dontés jogat a képviseld-testiilet atruhazhatja a polgarmesterre vagy a
képviseld-testiilet bizottsagara.

7.38. A részvételre jelentkez6t a dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételérdl vagy annak
elutasitasardl a dontést kovetden a kozbeszerzésekeért felelds tigyintézo irasban értesiti.

7.39. Az ajanlattételi felhivast a kdzbeszerzésekért felelds iigyintézo kiildi meg a rendszerbe felvett
gazdasagi szereplok részére.

7.40. A dinamikus beszerzési rendszer miikddtetésének technikai feltételeiért a polgarmester felel.
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Elektronikus katalogusok

7.41. Elektronikus katalogus létrehozasarol a képviselo-testiilet dont.

7.42. A verseny frissitett katalogusok alapjan torténd Ujranyitasarol a polgarmester dont, egyben
meghatarozza a Kbt. 109. § (6) bekezdésben szereplé modszerek egyikének alkalmazasat.

7.43. A Kbt. 109. § (6) bekezdés a) pontja szerinti felhivast a kozbeszerzésekért felelos ligyintézo kiildi
meg az ajanlattevoknek.

7.44. A Kbt. 109. § (6) bekezdés b) pontja szerinti informaciogyiijtést a kozbeszerzésekért felelds
iigyintéz6 koordinalja.

7.45. Az informaciogylijtés megkezdése elott az ajanlattevoket a kdzbeszerzésekért felelds tigyintézo
értesiti a Kbt. 109. § (8) bekezdése szerint.

7.46. Az ajanlatok értékelése elott az Osszegylijtott informaciokrol az érintett ajanlattevoket a
kozbeszerzésekért felelds ligyintézo értesiti.

7.47. Az elektronikus katalogus miikddtetésének technikai feltételeiért a polgarmester felel.

VIII. FEJEZET
8. Az uniés értékhatar alatti eljarasok szabalyai

Alkalmazando eljarasi szabalyok

8.1. Az unids értékhatar alatti eljardsok esetén a szabalyzat unids értékhatart elérd értéki
kozbeszerzésekre vonatkozd eldirdsai is megfeleléen alkalmazanddéak Osszhangban a Kbt.
rendelkezéseivel.

8.2. A Kbt. 115. § szerinti eljaras soran az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplokrdl a képviseld-
testiilet dont. Az ajanlattételi felhivast a kdzbeszerzésekért felelos ligyintézo kiildi meg a képviseld-
testiilet altal megjeldlt, valamint — adott esetben — az eljaras irant érdekl6dé gazdasagi szereplo részére
az EKR rendszerben.

8.3. A Kbt. 115. § (3) bekezdése szerinti tajékoztatast a kdzbeszerzésekeért felelds ligyintézo kiildi meg
az érintett gazdasagi szereplok részére.

Elektronikus licit

8.4. Elektronikus licit alkalmazasarol a képviseld-testiilet dont.

8.5. Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplOk regisztracios kérelmérdl a biralobizottsag irasbeli
szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a polgarmester dont. A dontésrdl a visszaigazolast az érintett
gazdasagi szerepl6 részére a kozbeszerzésekeért felelds tigyintézo kiildi meg.

Sajat beszerzési szabalyok alkalmazasa

8.6. A Kbt. 117. § (8) bekezdése szerinti tajékoztatast a polgarmester hagyja jova és a kdzbeszerzésekért
felelds tigyintézo kiildi meg a gazdasagi szereplok részére.
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8.7. Amennyiben az Onkormanyzat a sajat beszerzési szabalyok alkalmazasa mellett folytatja le a
kozbeszerzési eljarast, és olyan feladatot, kotelezettséget ir el6 az eljaras soran, melyrdl a szabalyzat nem
rendelkezik, kdteles meghatarozni a feladat, kotelezettség tekintetében a feleldsségi rendet.

IX. FEJEZET
9. A koncesszids beszerzési eljarasok szabalyai

9.1. Koncessziods beszerzési eljaras esetén a szabalyzat unios értékhatart elérd értékii kdzbeszerzésekre
vonatkozo eldirasai is megfelelden alkalmazanddak 6sszhangban a Kbt. rendelkezéseivel.

9.2. A gazdasagi szereplok részére a Kbt. 118. § (4) és 119. § (3) bekezdése szerinti értesitést a
kozbeszerzésekért felelds tigyintézo kiildi meg.

9.3. A targyalas kezdeményezésérdl vagy Gjranyitasarol a polgarmester dont.

94. Az értékelési szempontok sulyszdmanak vagy az alszempontok fontossagi sorrendjének
modositasarol a képviseld-testiilet dont. Az errdl szolo tajékoztatast s az 0j ajanlattételre vonatkozo
felhivast a kdzbeszerzésekért felelds ligyintézo kiildi meg az ajanlattevok részére.

9.5. Az ajanlat érvényességérdl, illetve érvénytelenségérol, valamint barmely gazdasdgi szerepld

rrrrr

A dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

9.6. Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl, tovabba a nyertes ajanlattevé személyérdl a
biralobizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a képviseld-testiilet név szerinti
szavazassal hatdrozatban dont. Amennyiben a képviseld-testiilet a birdlobizottsag javaslatatol eltérd
dontést hoz, koteles dontését megfeleléen indokolni.

9.7. A Kbt. 127. § (4) bekezdése szerinti tajékoztatast a biralobizottsag allitja dssze és a polgarmester
jovahagyasat koveten a kozbeszerzésekeért felelds iligyintézo kiildi meg az érintett gazdasagi szerepld
részére.

9.8. Hirdetmény nélkiili koncesszios beszerzési eljaras esetén az ajanlattételre felhivott gazdasagi
szereplokrol a képviseld-testiilet dont.

9.9. Hirdetmény nélkiili koncesszidos beszerzési eljaras esetén az eljarast megindité felhivast a
kozbeszerzésekeért felelds ligyintézo kiildi meg a gazdasagi szereploknek.

9.10. A kozbeszerzési dokumentumokban tortént valtozasrol az értesitést a kozbeszerzésekért felelds
iigyintézo kiildi meg az eljarasban részt vevo gazdasagi szereplok részére.

X. FEJEZET
10. A szerzédésekkel kapcsolatos rendelkezések

10.1. A szerz6dés megkotését az onkormanyzat jegyzoje késziti eld.
10.2. A szerz6dést az dnkormanyzat nevében a polgarmester irja ala.

10.3. A szerzodés teljesitésének elismerésérdl vagy az elismerés megtagadasarol szolo nyilatkozatot a
polgarmester adja ki.

10.4. A szerzodéses ellenszolgaltatas hataridore torténd kiegyenlitéséért a pénziigyi csoportvezeto felel.

10.5. A Kbt. 138. § (4) bekezdése szerinti, az értékeléskor meghatarozo szakember személyét érintd
valtozashoz a hozzajarulést a biralobizottsag javaslata alapjan a polgadrmester adja meg.

10.6. A szerzodés Kbt. 140. § (7) bekezdése szerinti felmondasardl a képviselo-testiilet dont.

10.7. A szerz6dés Kbt. 141. § szerinti modositasarol a polgarmester dont.
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10.8. A szerzOdéses kotelezettségek teljesitésének ellendrzéséért felelds személyt a polgarmester jeldli
ki.

10.9. A szerz6dés teljesitésére vonatkozo adatok dokumentalasaért a kozbeszerzésekért felelds tigyintézo
felel.

10.10. A Kbt. 142. § (5) és (6) bekezdése szerinti bejelentést a polgarmester hagyja jova és a
kozbeszerzésekeért felelds tigyintézo kiildi meg a Kozbeszerzési Hatosag részére.

10.11. A szerz6dés Kbt. 143. § (1) bekezdése szerinti felmondasardl vagy a szerzodéstol torténd elallasrol
a képviselo-testiilet dont.

XI. FEJEZET
11. A kozbeszerzések ellenorzése

11.1. A kdzbeszerzési eljarasok rendszeres ellendrzése a jegyz6 hataskorébe tartozik. Az ellendrzéseket
a belso ellendr utjan végzi.

11.2. Az ellendrzés soran kiilonos gondot kell forditani a szabalyszeriiségre, az elbiralas szempontjainak
elokészitésére, azok érvényesitésére az eljaras soran.

11.3. Amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsoltban jogorvoslati eljaras indul, arr6l a polgarmester
koteles a képvisel6-testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

11.4. Az EKR-ben szereplé adatokat legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott idétartam
alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegdrzési idot ir eld, az eldirt hosszabb idétartam alatt - meg
kell Orizni.

11.5. Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény naplozasarol.

11.6. Az 6nkormanyzat - az ellendrzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben valo
elektronikus megdrzése érdekében - koteles az eljaras elokészitése korében a Kbt. 28. § (2) és (4)
bekezdése alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések €s ajanlatok biralata
¢s értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerl elektronikus masolatat az EKR-be
(kiilondsen biralobizottsagi jegyzokonyvek, biralati lapok, értékelés dokumentumai) is feltdlteni az adott
eljaras dokumentumai kozé.

XII. FEJEZET
12. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslatok szabalyai

12.1. A Kbt. 148. § (2) bekezdése szerinti jogorvoslati eljaras meginditasarol és a 151. § (7) bekezdése
szerinti visszavonasarol a képviseld-testiilet dont.

12.2. A Kozbeszerzési DontSbizottsag eltti jogorvoslati eljarasban az AKSZ, kamarai jogtanacsosi vagy
iigyvédi képviselet kotelezo.

12.3. A kérelemre inditott eljaras igazgatasi szolgaltatasi dijanak megfizetését a kozbeszerzési ligyintézo
a polgarmester jovahagyasat kovetoen kezdeményezi a jegyzonél. A dij megfizetésérdl a jegyzo
gondoskodik.

12.4. Jogorvoslati eljaras esetén a kozbeszerzési eljaras felfliggesztésérdl a polgdrmester dont.

12.5. A Kdzbeszerzési Dontdbizottsag végzésének €s érdemi hatdrozatanak birosagi feliilvizsgalatat a
képviseld-testiilet kezdeményezheti.
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XIII. FEJEZET
13. Kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozo kiilonos szabalyok

13.1. Amennyiben az 6nkormanyzat a Kbt. 6. § (1) bekezdése szerinti kdzszolgaltatdo mindségében folytat
le kozbeszerzési eljarast, a szabalyzat altalanos szabalyai megfelelden alkalmazandoak és azokon tul a
jelen fejezet szabalyai is iranyadoak.

13.2. Az eljaras lebonyolitasa soran a Kbt. rendelkezései mellett a kozszolgaltatok kozbeszerzéseire
vonatkozo sajatos kozbeszerzési szabalyokrol szolo 307/2015. (X.27.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
kozszolgaltatoi rendelet, vagy KR) eldirasait is alkalmazni kell.

13.3. A kozszolgaltatéi rendelet 3. § (4) bekezdése szerinti értesitést a kozbeszerzésekért felelds
iigyintézo kiildi meg a gazdasagi szereplok részére.

rrrrr

dont.
13.5. Elomingsitési rendszer 1étrehozasarol a képviselo-testiilet dont.

13.6. Az elémindsitési rendszer milkodtetésének részleteir6l a biralobizottsag javaslata alapjan a
képviseld-testiilet dont.

13.7. Az elomindsitett gazdasagi szereplok listajat a kozbeszerzésekért felelds ligyintéz0 vezeti és
gondoskodik az dnkormanyzat honlapjan valo kozzétételérol.

13.8. A gazdasagi szereplok kozszolgaltatoi rendelet 13. § (4) és (6) bekezdése szerinti tajékoztatasa a
kozbeszerzésekeért felelds ligyintézo feladata.

13.9. Az elomindsitési kérelmet a biralobizottsag biralja el és a kérelemrdl a polgarmester dont.

13.10. Az elomindsitési kérelemrdl hozott dontésrdl az érintett gazdasagi szereplot a kozbeszerzésekért
felelds tigyintézo értesiti.

13.11. Az elémindsitési listarol valo torlésrol a biralobizottsag kezdeményezésére a polgarmester dont.

13.12. Az elémin6sitési listarol valo torlésrdl a gazdasagi szereplot a kozbeszerzésekért felelds tigyintézo
tajékoztatja.

13.13. Elomindsitési hirdetménnyel meghirdetett eljaras alkalmazasarol a képviseld-testiilet dont.

13.14. A kozszolgaltatoi rendelet 11. § (2) és (3) bekezdése szerint a kdzvetlen részvételi felhivast a
kozbeszerzésekert felelds ligyintézo kiildi meg az érintett gazdasagi szereplok részére.

13.15. Az elémindsitett gazdasagi szereplok kozszolgaltatoéi rendelet 11. § (4) bekezdése szerinti
értesitéséért a kozbeszerzésekeért felelds tigyintézo felel.

XIV. FEJEZET
14. A tervpalyazati eljarasokra vonatkozé szabalyok

14.1. Amennyiben az dnkormanyzat a Kbt. 3. § 40. pontja szerinti tervpalyazat céljabol folytat le
kozbeszerzési eljarast, a szabalyzat altalanos szabalyai megfelel6en alkalmazandoéak és azokon tul a jelen
fejezet szabalyai is iranyadoak.

14.2. Az eljaras lebonyolitasa soran a Kbt. rendelkezései mellett a tervpdlydzati eljarasokrol szolo
310/2015. (X.28.) Korm. rendelet (tovabbiakban: tervpalyazati rendelet, vagy TR) el6irasait is alkalmazni
kell.

14.3. A palyazok adatainak kezelését a kdzbeszerzésekért felelds ligyintézo végzi a tervpalyazati rendelet
el6irasai szerint.
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14.4. A palyazatok elbiralasara az dnkormanyzat a tervpalyézati eljaras meginditasa elott tervpalyazati
biralobizottsagot hoz létre. A tervpalyazati biralobizottsag tagjait és elnokét a képviselo-testiilet
valasztja. A tervpalyazati biralobizottsag tagjainak kivalasztasakor a tervpalyazati rendelet 13. § (1)
bekezdésében és 14. §-aban eldirtakra figyelemmel kell lenni.

14.5. Amennyiben jelen fejezet masként nem rendelkezik, a tervpalyazati eljaras soran, a szabalyzat
egyeb fejezetei alkalmazasa esetén a biralobizottsagon a tervpalyazati birdlobizottsagot kell érteni.

14.6. A tervpalyazati biralobizottsag tagjainak megbizasat a polgarmester irja ala.
14.7. A tervpalyazati kiirast a tervpalyazati biralobizottsag késziti el és a képviselo-testiilt hagyja jova.

14.8. A tervpalyazati kiiras kozzétételére, megkiildésére a szabalyzat altalanos rendelkezéseit kell
alkalmazni.

14.9. A tervpalyazati rendelet 19. § (4) bekezdése €s 33. § (3) bekezdése, valamint a 34. § (2) bekezdése
szerinti kdzzétételért a kozbeszerzésekeért felelds tigyintézo felel.

14.10. A tervpalyazati dokumentaciot a tervpalyazati biralobizottsag késziti el és a polgarmester hagyja
jova.

14.11. A benyujtott palyamiivek atvételérdl a jegyzokonyvet a kdzbeszerzésekért felelds tigyintézo
késziti el.

14.12. A palyamiivek bontasat a tervpalyazati biralobizottsag végzi. A bontasrol a jegyzokonyvet a
kozbeszerzésekeért felelds ligyintézo késziti el.

14.13. A tervpalyazati eljaras eredményhirdetését az Onkormanyzat kdzbeszerzési biralobizottsaga
bonyolitja le. Az eredményhirdetésre a polgarmester hivja meg az érintetteket, a meghivot a
kozbeszerzésekért felelds tigyintézo kiildi meg.

14.14. Egyszerl tervpalyazati eljaras esetén a tervpalyazaton vald indulasra felkért palyazokat a
képviseld-testiilet hatarozza meg.

14.15. Tervpalyazati eljaras lefolytatasa esetén, az eljaras meginditasat megel6zden, az adott eljarasra
vonatkozodan jogosult a képviseld-testiilet a jelen fejezetben szabalyozott dontési és feleldsségi rendtol
eltér6 rendet meghatarozni.

XV. FEJEZET
15. Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (EKR) hasznalata

15.1. A 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelet 6. § (1) bekezdése alapjan az EKR hasznéalatdhoz a
rendszerben az arra jogosult személy részerdl torténd regisztracio sziikséges. A regisztracio egységes,
ugyanazon természetes személy vagy jogi személy egy regisztracioval rendelkezhet. Az ajanlatkérének
a kozbeszerzési szabalyzataban meg kell hataroznia az ajanlatkéré nevében eljaro, az EKR-ben torténd
regisztraciora jogosultak korét, valamint az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasira vonatkozo
jogosultsagok gyakorlasanak rend;jét.

15.2. Az EKR portal jogosultsagi rendszere jogosultsagi szerepkorokon alapul. Ezek a szerepkorok
rendelhetdk hozza a felhasznalokhoz, akik a szerepkoroknek megfeleld funkciokhoz férnek hozza az
EKR rendszerben.

crer

Onkorményzata esetében a jegyz6 rendelkezik, igy 6 latja el a superuseri szerepkort.
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15.4. A superuser a polgarmesterrel tortént egyeztetést kovetden jogosult az eljarasban kozremiikodo
kozbeszerzési szakember(eke)t az EKR-ben a szervezethez, valamint az adott eljarashoz elektronikusan
hozzéarendelni az alabbiak szerint:

- betekintési jogosultsagot biztositani az eljaras elokészitésében részt vevo személyek
részeére,

- betekintési jogosultsagot biztositani a biralo bizottsagi tagok részére,

- a polgarmesterrel torténo egyeztetése €s annak jovahagyasat kdvetden jogosult kizarolag
betekintési jogosultsagot biztositani azon Hivatali munkatarsak részére, és/vagy bevont
szakértok részére, akik az eljarassal kapcsolatosan barmilyen tevékenységet végeznek,
¢és tevékenységiik sziikséges a az eredményes eljaras lefolytatasahoz.

- jegyz0 jogosultsagot kap a kdzbeszerzési terv karbantart6 szerepkorhdz,

- jegyzb és az AKSZ/FAKSZ jogosultsagot kapnak az eljaras jogosultsig karbantarto
szerepkorhoz,

- az AKSZ/FAKSZ a Dontéshozo megbizasa alapjan jogosultsagot kap a kozbeszerzési
eljarast létrehozo szerepkorhoz,

- a Biralo Bizottsag Elndke ¢és tagjai, valamint a jogosultsagot kapott felhasznalok
kozbeszerzési eljaras betekintd szerepkorhoz jogosultsagot kapnak,

- jegyz6 és az AKSZ/FAKSZ kapnak jogosultsagot a kozbeszerzési eljarast szerkesztd
szerepkorhoz,

- jegyzé és az AKSZ/FAKSZ kapnak jogosultsagot a kozbeszerzési eljarast iranyito
szerepkorhoz.

- az AKSZ/FAKSZ felhasznal6 rendelkezik csak ellenjegyz6 szerepkorrel,

- Ajanlatkérénél belsé ellenérzési feladatokat ellatd személy kozbeszerzési eljaras
betekintd jogosultsagot kap valamennyi eljaras tekintetében.

15.5. Az EKR hasznalata soran valamennyi jogosultnak be kell tartania az adatvédelemre, a titoktartasra
¢s az Osszeférhetetlenségre vonatkozo eldirasokat, melyr6l valamennyi eljarasi cselekményt megelézéen
irasban nyilatkozniuk kell. A betekintésre jogosult személyek nem jogosultak a kozbeszerzési eljarasok
dokumentumainak szerkesztésére.

15.6. Az EKR-be — az egyértelmii beazonosithatosag érdekében is — csak sajat felhasznaloi névvel, és
jelszoval szabad belépni, mas felhasznalo adataival valo belépés nem megengedett.

15.7. A superuser esetében meg kell hatarozni, hogy a foglalkoztatasi jogviszonya utolso napjaig az EKR
jogosultsag atadasat ¢és modositasat rendeznie kell az ajanlatkérdi jogosultsag folytonossaga miatt.

XVI. FEJEZET
16. Zaro rendelkezések

Az dnkormanyzat kozbeszerzéseit lebonyolitd szervezeti egységek és személyek kotelesek a vonatkozo
jogszabalyok ¢€s a jelen szabalyzat el6irasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint
a toliik elvarhaté gondossaggal eljarni.
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A jelen szabalyzat 2026. ................. napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalybalépés utan
megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni. A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt.
¢s a kapcsolodo jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

A szabalyzatot Segesd Kodzség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a .............. Oonkormanyzati
hatarozataval hagyta jova.

Hatélyat veszti a Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete altal a 154/2023. (VIL 5.)
onkormanyzati hatarozataval elfogadott kdzbeszerzési szabalyzat.

Péko Gabor
polgarmester
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20.... évi kozbeszerzési terve

1. szamu fiiggelék

targya és tervezett
mennyisége

Iranyad
0
eljarasi
rend

Tervezett
eljaras fajtaja

Idobeli iitemezés

az eljaras
meginditas
anak
tervezett
idopontja

szerz6dés
teljesitésének
varhato
idopontja

Sor Kkeriil-e vagy sor
keriilt-e az adott
kozbeszerzéssel
osszefiiggésben
elozetes osszesitett
tajékoztato
kozzétételére?

A kozbeszerzeés

‘l. Arubeszerzés

|

Mll. Epitési beruhazas

|

III. Szolgaltatas-
megrendelés

|

IV. Epitési
koncesszio

V. Szolgaltatasi
koncesszio
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2. szamu fiiggelék
Titoktartasi és osszeférhetetlenségi nyilatkozat
(kdzbeszerzési eljaras el6készitése/biralata/eljarast megindité/kozbensé/lezaro dontése ')

Ajanlatkéré megnevezése: Segesd Kozség Onkorméanyzata
Kozbeszerzési eljaras megnevezése, tAr@ya: ..............ooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e
Kozbeszerzési eljaras tipusa, eljarasi rendje: ...
Nyilatkozo személy
CSAlAdi €S UtONEVE: ...ouintitii i

SZULETEST AATUIMA: . ..ot

Ajéanlatkérd szervezetében betdltott szerepe, .........ovveiiiiiiiiiiiiiin

kozbeszerzési eljarasban betoltott Szerepe: 2 ceeereeeereerereeresenreeensens. IESZLVEVO

Alulirott nyilatkozom, hogy a kozbeszerzésekrdél szolé 2015. évi CXLIIL. torvény
(tovabbiakban: Kbt.) 25. § szerinti Osszeférhetetlenségi szabalyokat * megismertem, az
ajanlatkérd erre vonatkozd irdsbeli tdjékoztatdsat megkaptam és megismertem, és ennek
tudataban teszem meg jelen nyilatkozatot.

! Megfeleld rész alahuzandé.

2 Pl, de nem kizardlag, birdlobizottsagl tag; jogi, pénzigyi, kbzbeszerzési, kdzbeszerzés targya szerinti szakértelmet
biztosité személy; felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd, allami kézbeszerzési szaktanacsadd, dontéshozo,

stb.

3 Kbt. Kbt. 25. § (2) Az ajanlatkérd nevében eljard és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy irdsban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennéll-e barmely olyan koriilmény,
amely az e § szerinti Osszeférhetetlenséget eredményezhet. Ha e személy a kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodd tobb
folyamatban (eljaras elokészitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések birdlata, a kdzbeszerzési

eljaras eredményérdl szolé dontés meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz
kapcsolodoan meg kell tennie. Ha az dsszeférhetetlenség vagy annak kockazata a nyilatkozat megtételét kovetden mertil fel,
az érintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni az ajanlatkérd részére.

(3) Ha a (2) bekezdés szerinti cselekmények vagy barmely mdas forrasbol szdrmazd informacio alapjan felmeriil az
Osszeférhetetlenség kockdzata, az ajanlatkéré koteles megvizsgalni az Osszeférhetetlenség fenndllasat. Példaul
biralobizottsagi tag; jogi, pénziigyi, kdzbeszerzési, kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztositdé személy; felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, allami kozbeszerzési szaktanacsado, dontéshozo, stb.

(4) Osszeférhetetlenség all fenn akkor, ha az ajanlatkéré részérdl az eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont vagy az eljards eredményét befolyasolni képes személy — ide értve a kdzbeszerzési szolgaltatot,
valamint az éltala foglalkoztatottakat is — kdzvetve vagy kozvetleniil olyan pénziigyi, gazdasagi vagy egyéb személyes
érdekeltséggel rendelkezik, amely ugy tekinthetd, hogy befolyasolja funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasat.

(5) Vélelmezni kell, hogy fennall a (4) bekezdés szerinti 6sszeférhetetlenség, ha a (4) bekezdés szerinti személy

a) a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezoként, alvallalkozoként részt vesz vagy az alkalmassag
igazolasaban részt vesz;

b) a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezoként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazoldsaban
részt vevl szervezetként részt vevd gazdasagi szerepld tagja, vezetd tisztségviselje, feliigyeldbizottsaganak tagja,
cégvezetdje vagy alkalmazottja; vagy

¢) az a) vagy a b) pontban meghatdrozott személyek hozzatartozdja.
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Tudomésom szerint velem szemben - a Kbt. 25. § szerinti valamely Osszeférhetetlenség vagy
annak kockazata: fennall/nem all fenn

Amennyiben az Osszeférhetetlenség vagy annak kockazata fennall, annak oka:

Kijelentem ¢és vallalom, hogy amennyiben a Kbt. 25. § szerinti dsszeférhetetlenségi helyzet
vagy annak kockazata velem szemben jelen nyilatkozat megtételét kovetden felmeriil, azt az
Osszeférhetetlenségi helyzet felmeriilését kovetden haladéktalanul jelezni fogom irasban a
kozbeszerzési szabalyzat 5.4. pontjaban foglalt eldirasok szerint. Tovabba vallalom, hogy az
Osszeférhetetlenségi helyzet feltarasaban és orvoslasaban az ajanlatkérével egyiittmiikddom,
vele minden sziikséges informaciot megosztok. Kijelentem tovabba, hogy a tudomasomra
jutott informéciokat, adatokat, kiilondsen a Kbt. 44. § szerinti lizleti titokkal érintett iratokat
bizalmasan kezelem, azokat sem a kdzbeszerzési eljaras befejezése eldtt, sem azt kdvetden
jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomaésul veszem, hogy mint az ajanlatkérd altal az eljarasba bevont személy, a
kozbeszerzési dokumentumokkal kapcsolatosan tdjékoztatast arra nem jogosult személynek
irasban, telefonon, vagy szoban sem adhatok. A sajto és az egyéb érdekeltek tdjékoztatasara
Ajénlatkérdként kizarolag Segesd Kozség Polgarmesterének, vagy az daltala irasban
megbizottnak van hataskdore.

Segesd, 2026. év, ............... hénap, ...... nap

nyilatkozattevd aldirasa

4 Megfeleld rész alahtizandd
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3. szamu fiiggelék

Felel6sségi rend osszefoglalasa

1./ Képviselo-testiilet feladata

D

Dont mas ajanlatkérd részére adandd meghatalmazasrol.
Kotelezettség-vallalasra jogosult.

Dont az eltérd feleldsségi rendrol.

Kijeloli a kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet biztositdo tagot a
biralobizottsagba.

Biralobizottsagot bdvitheti.

Eves kozbeszerzési tervet elfogadja, modositja.

Kozbeszerzési terv elkészitése eldtt inditando eljarasrol dont.

Elézetes tajékoztato esetleges készitésérdl dont.

A bevonando kozbeszerzési szaktanacsado és egyéb szakértd személyérdl dont.
Jovéahagyja a felhivast.

Ajanlat, részvételi jelentkezés érvényességérol, érvénytelenségérdl dont.

rrrrr

m) Dont az eljaras eredményérdl (eredménytelenségéral).

n)
0)

Innovacios partnerség megsziintetésérol, partnerek szamanak csokkentésérdl dont.
Meghatarozza az ajanlattételre felkért ajanlatteviket: a Kbt. 113. § szerinti eljarasban
a sajat kezdeményezésére felkért gazdasagi szereploket, a Kbt. 115. § szerinti
eljarasban azon ajanlattevoket, akiknek ajanlatkérd a felhivast kdzvetleniil megkdildi.
Keretmegallapodas soran uj eljaras inditasarol dont.

Dinamikus beszerzési rendszer 1étrehozasarol dont.

Dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételrdl dont.

Elektronikus kataldgus 1étrehozasarol dont.

Nemzeti eljarasrendben 6sszefoglald tajékoztatasrol dont.

Elektronikus licit alkalmazasaro6l dont.

Koncesszios beszerzési eljaras esetén az értékelési szempontok sulyszamanak vagy az
alszempontok fontossagi sorrendjének modositasarol.

w) Szerzodés felmondasarol dont.

X)
y)
z)

Jogorvoslati eljaras meginditasarol, visszavonasarol dont.
Dontdébizottsagi végzes, hatarozat birdsagi feliilvizsgalatat kezdeményezi.
Elémindsitési rendszer 1étrehozasarol és részleteirdl dont.

aa) Tervpalyazati birdlobizottsag tagjait, elndkét megvalasztja.
bb) Jovahagyja a tervpalyazati kiirast.
cc) Egyszerti tervpalydzati eljaras esetén dont a felkért cégekrol.

2./ Polgarmester feladata

a)

b)

A polgarmester a Kbt. Mésodik és Harmadik részében szabalyozott eljarasok sordn
képviseli az ajanlatkérdt, aldirja az eljarashoz kapcsolddd dokumentumokat (pl. a
FAKSZ/AKSZ megbizasi szerz6dését, az ajanlattevok felkérését), figyelemmel kiséri
a kozbeszerzési eljarast, és alairja a kozbeszerzési eljaras befejezését kovetden kdtendd
szerzddéseket.

Meghozza a kdzbeszerzési eljards soran az un. kdzbensé eljarasi dontéseket az alabbi
vonatkozasban: ajanlati, ajanlattételi felhivas visszavonasa.
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c) Meghozza a kozbeszerzési eljaras soran az un. kdzbenso eljarasi dontéseket az alabbi
vonatkozasban: ajanlattételi hataridé modositasa.

d) Meghozza a kozbeszerzési eljaras sordn az un. kdzbenso eljarasi dontéseket az alabbi
vonatkozasban: eldzetes vitarendezésre vonatkozo allaspont jovahagyasa, ezzel
Osszefliggésben hianypotlas elrendelése, eljarast meginditod felhivas és dokumentaciod
modositésa.

e) Meghozza a kozbeszerzési eljaras sordn az un. kdozbenso eljarasi dontéseket az alabbi
vonatkozasban: az eljarés felfliggesztése.

f) Meghozza a kdzbeszerzési eljaras soran az un. kdzbensd eljarasi dontéseket az alabbi
vonatkozasban: ajanlatok érvénytelensége, ajanlattevok kizarasa.

g) Meghozza a kdzbeszerzési eljaras soran az un. kdzbensd eljarasi dontéseket az alabbi
vonatkozasban: ajanlatok elbiralasarol készitett irasbeli 6sszegzés modositasa.

h) Jogosultsaggal rendelkezik az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré EKR-ben torténd

crer

rrrrr

torténd - adasaval kapcsolatban.

3./ A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezo személy feladata
A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy a kdzbeszerzési eljarasban

a) gondoskodik a Kbt. el6irasai szerinti formai kdvetelmények érvényesiilésérol,
kiilondsen a nyilatkozatok, igazoldsok, hirdetmények, dokumentumok,
szerzddések és azok tervezetei esetében;

b) javaslatot tesz az eljarasrendjére és fajtajara vonatkozodan;

c) kozremiikodik a szerzddés teljesitésére valo alkalmassdg Kbt. 65. § (1)
bekezdése szerinti feltételeinek ¢és igazolasanak vizsgalataban;

d) részt vesz a Birdlo Bizottsdg munkdjaban;

e) elokésziti az eljarast meginditdo felhivast, tovabbd annak hirdetményét,
valamint — ha kdotelezé — Osszeallitja — valamennyi, a Kbt.-ben meghatarozott
dontési pontra kiterjedéen — a kdzbeszerzési dokumentumokat;

f) az eljarast meginditd felhivast — erre vonatkozd megbizas esetén, az EKR
rendszeren keresztiil — kozvetlentil megkiildi a felkért gazdasagi szereploknek,
a hirdetményt feladja az EKR-en keresztiil, illetve adott esetben megkiildi az
Osszesitett tajékoztatast vagy a Kbt. 103. § (1) bekezdése szerinti tajékoztatast
a Kozbeszerzési Hatosagnak;

g) adott esetben lebonyolitja az Ajanlattevokkel valo targyalds(oka)t, a
targyaldsok soran vezeti a jegyzOkonyvet

h) az eljarasba bevont, sziikséges szakértelemmel rendelkezd személyek
bevonasaval — adott esetben a Biralobizottsag dontése alapjan — eldkésziti és
kikiildi, ha sziikséges, a hianypotlasi felhivast, felvilagositas kérést, indoklas
kérést és a tajékoztatast szamitasi hibarol,

1) gondoskodik arrdl, hogy a felhivasok, hirdetmények, tdjékoztatok hataridében
kozzétételre, megkiildésre keriiljenek;

j) eldkésziti jovahagyas utan az irasbeli 6sszegezéseket;

k) eljar az el6zetes vitarendezési eljaras soran;

1) elokésziti a kizarasrol, alkalmatlansagrol, érvénytelenségrél — sz6lo
tajékoztatokat és jovahagyasa utan hataridében feltolti az EKR-be;
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m) elkésziti az eljarast lezard hatdrozat megalapozasdhoz sziikséges el6készitd
anyagot a Biralobizottsag javaslata alapjén;

n) az irasbeli Osszegezéseket feltolti az EKR-be;

0) elokésziti az eljards eredményérél/eredménytelenségérdl szold tajékoztatd
hirdetményt, és gondoskodik a Kozbeszerzési Ertesitének hataridében torténé
megkiildésérol;

p) elokésziti az eldzetes vitarendezésre adandd valaszt, illetve képviseli az
Onkorményzatot jogorvoslati eljaras esetén;

q) adott esetben elokésziti a szerz6dés modositasardl szold tdjékoztatd
hirdetményt, és gondoskodik a Kozbeszerzési Ertesitének hataridében torténé
megkiildésérol.

4./ A jegyzo feladatai

a)

Gondoskodik réla, hogy a kozbeszerzési eljaras elokészitése, az eljarast meginditd
felhivas ¢és a dokumentaci6 elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas
szakaszaban az ajanlatkérd nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek,
szervezetek megfeleld —a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi
— szakértelemmel rendelkezzenek.

Megfeleld szakértelemnek mindsiil:

- a kozbeszerzésre vonatkozo jogszabalyok ismerete,

- a kozbeszerzés targydra vonatkozo beszerzési, lizemelési, fenntartdsi ismeretek ¢&s
tapasztalatok,

- az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezok pénziigyi, gazdasagi és miiszaki alkalmassaga
felmérésére ¢és megitélésére vonatkozd ismeretek és tapasztalatok, valamint - esetenként
meghatdrozott egyéb ismeretek és tapasztalatok megléte.

b)
c)

d)

Az ajanlatok elbiralasara legalabb haromtagu Biralobizottsagot hoz 1étre.
Rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasardl, s azt a
munkatarsak munkakdri leirdsaban rogziti.

Jogosultsdggal rendelkezik az Onkorményzat, mint ajanlatkéré EKR-ben torténd
kapcsolatban.

Intézkedik a kdzbeszerzési eljaras eredményérol szolo tajékoztatasnak az ajanlattevok
részére az EKR-en keresztiil torténd megkiildésérol.

Az eljarast lezar6 dontést kovetden figyelemmel kiséri a megkotott szerzodések
teljesitését.
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Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrol, hogy az Segesd Kozség Onkormanyzata Kozbeszerzési
szabdlyzatdnak tartalmat megismertiik, megértettik ¢és azokat a sajat feladatunk
vonatkozasdban magunkra nézve kotelezden ismerjiik el.

A szabdlyozast megismertetdé a hatalyos szabdlyozast szoban ismertette. Ellen6rzd
kérdésekkel meggy6z6dott arrol, hogy a szabdlyozas lényegét az ¢érintettek valoban
elsajatitottak-e.

A szabdlyozast megismertetd, valamint a szabalyozast megismerdk tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalmaban bekovetkezett valtozas utdn meg

kell ismételni.

A megismerés tényét igazoljuk:

Név Munkakor Alairas Datum
Pékod Gabor polgarmester ... 2026........
dr. Varga Katalin JEEYZO 2026.......
Gelencsér Edit 1gazg igyin. e, 2026.......
Molnér Gyula pénz.igyint. 2026.......
Téth Anita pénz.igyint. 2026.......
Duplinszki Eva igazgatigyint. ..., 2026.......
Henéziné Zs. Bernadett pénz.igyint. 2026.......
Sipdcz Zoltan informatikus .. 2026.......
Pintérné Péntek Anett igazg.igyin. e 2026.......

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

Kelt: Segesd, 2026. ............ccovntnn

megismertetd alairasa
(munkakdre: jegyz0)
(neve: dr. Varga Katalin)
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