Segesdi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzdjétol

7562 Segesd, Szabadsag tér 1.

Tel.: 82/598-002

E-mail: info@segesd.hu

Eloterjesztés
a képviselo-testiilet 2026. februar 11.-i iilésére

Targy: Segesdi Kozds Onkorminyzati Hivatal Onkoltségszamitasi  szabalyzatanak
feliilvizsgalata.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A 2/2025. (II. 12.) szdml jegyz6i utasitds hatirozza meg a Segesdi Ko6zds Onkorményzati
Hivatal Onkoltségszamitasi szabalyzatat. A szabalyzat 11. Fejezetének 4. pontja az alabbiak
szerint rendelkezik:

»A kozvetlen koltségek évente a targyéve megeldzé év tényleges adatai alapjan keriilnek
megallapitasra, tehat a Hivatal az utokalkuldcid6 moddszerét alkalmazza az Onkoltség
meghatarozasara, az 1. melléklet szerinti kalkulacids séma alapjan.

A kalkulacio elkészitésének hatarideje: minden naptari év januar 31. napja. Az utdkalkulacio
elvégzéséért a jegyzo felelds.”

A szabalyzat III. Fejezete hatarozza meg a koltségtérités dsszege megallapitasanak szabalyait.
Az ide tartozo fénymasolds és nyomtatds igénybevételének onkoltsége a 2025. évi tényadatok
alapjan kertil feliilvizsgalatra.

e A szabalyzat III. Fejezete helyébe a kovetkezd szoveg 1ép:

10
2 .
A koltségtérités osszege megallapitasanak szabalyai

A Hivatal 4ltal végzett magancélra szolgalé fénymasolds, nyomtatas Onkoltségének
kalkulacios sémajat a 2. melléklet tartalmazza.

1. Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatasok:

A fénymasolassal eseti jelleggel foglalkozo6 alkalmazottak fénymasoléssal eltoltott idore jutd
illetménye alapjan keriil meghatarozasra.

(dolgozok atlag 6rabére x fénymasolo lizemideje)

A Ko6z06s Hivatal esetében hat darab fénymasolo gépet kell figyelembe venni. Ebbdl 6t darab a
sz€khely telepiilésen, egy darab pedig az Otvoskonyi kirendeltségen miikodik. Mivel
fénymasolassal kettd ember is foglalkozik a Hivatalon beliil, ezért a személyi juttatdsok
esetében a kettd 6 illetményének atlagat kell figyelembe venni.

Alapilletmény: 546.250 Ft/ho

2025. évben a munkaodrak szama atlagosan 168 6ra/hé

Az elszamolhaté munkadrak szama: 3.252 Ft/ora

Fénymasol6 tizemideje: 5 6ra/nap

3.252 Ft/ora x 5 ora/nap = 16.260 Ft/nap

2025. évben a munkanapok szama: 252 nap
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Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatdas: 16.260 Ft/nap x 252 nap = 4.097.520 Ft/év
2. Kozvetleniil elszamolhato jarulékok:

4.097.520 Ft/év x 13 % = 532.678 Ft/év

3. Kozvetlen anyagkoltség:

A Koz6s Hivatal 2025. évben 0Osszesen 246.441 db lapot hasznalt fel fénymasoldsra,
nyomtatasra. A fénymasolopapirt atlagosan bruttd 2.100 Ft/csomag (=500 db) éaron tudtuk
beszerezni, ebbdl kovetkezdleg 1 db papir 4,2 Ft-ba keriilt a Hivatalnak.

Kozvetlen anyagkoltség: 246.441 db x 4,2 Ft/db = 1.035.052 Ft/év

4. Szolgaltatasi kiilonkoltség:
- Fenymasolok energia, iizemeltetési koltsége
A figyelembe vett fénymasolok teljesitménye 22 lap/perc, fogyasztasa 1,5 kW/ora, az energia
egységara 22,02 Ft/kW.
0,025 kW/perc x 22,02 Ft = 0,5505 Ft/perc
Eves szinten a 246.441 db lap nyomtatasa/fénymasolasa (246.441 db / 22) 11.202 percet vett
igénybe.
A fénymasolok tizemeltetési koltsége: 11.202 perc x 0,5505 Ft/perc = 6.167 Ft.
- Feéenymasolok idoszaki karbantartasi koltsége
Bérleti dij: 308.166 Ft/év
Kiszallasi dij, festék, karbant.: 59.276 Ft/év

Szolgaltatasi kiilonkoltség: 373.609 Ft/év
5. Vetitési alap: 246.441 db lap

6. Onkoltség (Ft/lap):
4.097.520 Ft + 532.678 Ft + 1.035.052 Ft + 373.609 Ft = 6.038.859 Ft/év / vetitési alap
(246.441 lap) = 24,5 Ft/lap » 25 Ft/lap

A/4 méretli papir nyomtatdsa, fénymasolasa: 25 Ft/lap
A/3 méretli papir nyomtatasa, fénymasoldsa: A/4 méretli papirra juto teljes koltség (Ft/oldal) x
2 =150 Ft/lap

Az el6zdek alapjan kiszamitott koltségtéritést a fénymasolds, nyomtatds elvégzése utdn a
Segesdi K&zds Onkormanyzati Hivatal hazipénztaraba kell befizetni.

A nem hivatali célii fénymasolasokrol a 3. melléklet szerinti munkalapot kell kiéllitani. A
munkalap kiallitasanak feleldse Segesd kozségben Pintérné Péntek Anett, Otvoskonyi
kozségben Henéziné Zsobrak Bernadett.”

e A szabalyzat 2. melléklete helyébe a kovetkezd szoveg 1ép:
»2. melléklet

A Hivatal altal végzett magancélra szolgalo fénymasolas, nyomtatas onkoltségének
kalkulacios sémaja 2025. év tényadatai alapjan



MEGNEVEZES FENYMASOLOK
Kozvetleniil elszamolhato személyi 4.097.520 Ft
juttatas
Kozvetleniil elszamolhato jarulékok 532.678 Ft
Kozvetlen anyagkoltség 1.035.052 Ft
- felhasznalt papir koltsége
Szolgaltatasi kiillonkoltség 373.609 Ft
- fénymasolok energia, lizemeltetési koltsége 6.167 Ft
- bérleti dij, alapdij 308.166 Ft
- kiszallas dija, festék 59.276 Ft
Vetitési alap 246.441 db (lap)
ONKOLTSEG 24,5 Ft/lap”

A szabalyzat 3. mellékletében az ,,A4 méretii papir 21 Ft/lap, A3 méretii papir 42
Ft/lap” szovegrész helyébe az ,,A4 méretii papir 25 Ft/lap, A3 méretii papir 50
Ft/lap” szovegrész 1ép.

Az Onkoltségszamitasi szabalyzat modositassal érintett részei 2026. februdr 12. napjaval
1épnek hatalyba.

Hatarozati javaslatok:

Segesd Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének ..../2026. (IL ....) szamu
polgarmesteri hatarozata onkoltségszdmitasi szabalyzat modositasardl.

Segesd Kozség Onkormanyzatanak  Képviselo-testiilete a  kozos  hivatal
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt oOnkoltségszamitasi szabalyzatat a
jegyzOkonyv melléklete szerint elfogadja.

Hataridg: értelem szerint

Felelds: Péko Gabor polgarmester

Otvoskonyi Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének ..../2026. (IL. ....) szamua
polgarmesteri hatarozata onkoltségszdmitasi szabalyzat modositasardl.

Otvoskonyi Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testilete a kozds hivatal
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Onkoltségszamitasi szabalyzatat a
jegyzOkonyv melléklete szerint elfogadja.

Hatarido: értelem szerint
Felelds: Szabad Jozsefné polgarmester

Segesd, 2026. februar 6.

dr. Varga Katalin
jegyzo




