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KOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZES,
ERVENYESITES, UTALVANYOZAS RENDJENEK SZABALYZATA

Az &llamhéztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. térvényben (a tovabbiakban: Aht.), valamint az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarél sz6l6, 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
alapjan Segesd Kozség Onkorményzatinal a kételezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
érvényesités, utalvanyozas rendjét jelen szabalyzat tartalmazza.

I.
ALTALANOS ELOIRASOK

Az dllamhéztartisrol szol6 2011. évi CXCV. tdrvényben (Aht.) foglalt szabalyozas szerint a
koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat terhelé korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett dsszegii eredeti vagy
modositott kiadasi eliranyzatok mértékéig keriilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthato birdségi, hatdsagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettseg Osszegét vagy az
Osszeg megallapitisanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapité kotelezetd elbirdson alapuld fizetési kitelezettség min6siil.

L 1. A szabalyzat kiaddsanak célja

A szabdlyzat kiaddsanak célja, hogy a koltségvetési szerv feladatainak szakszerd
végrehajtasahoz kapcsolddo (pénziigyi) gazdilkodasi feltételek biztositisa érdekében

— akdtelezettségvallalis,

— pénziigyi ellenjegyzés,

— teljesitésigazolas,

— az érvényesités,

— azutalvanyozas
rendjét a kovetkezokben leirtak szerint szabalyozza.

L. 2. Jogszabalyi eléirasok

A szabalyzat a kovetkezd jogszabalyok figyelembevételével keriilt 5sszeallitisra:
— az dllamhéztartasrél sz616 2011, évi CXCV. térvény (Aht),
— akozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL térvény (Kbt.),
~ az allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasarél sz616 368/2011. (XII 31.) Korm.
rendelet (Avr.),
— az édllamhaztartas szamvitelér6l sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet,
— Segesd Kozség Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési Szabélyzata.
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Kételezettségvallaldsnak minésiil a kiadési eléiranyzatok és a Kormény rendeletében
meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsatott Osszeg terhére fizetési kotelezettség
véllalasarol sz616, szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

A kotelezettségvallalas lehet

— foglalkoztatasra irAnyul6 jogviszony létesitése,

— szerz6dés megkotése (ide értve a fizetési kotelezettséget tartalmazé megallapodasokat is),

— koltségvetési tdmogatés biztositasara tett igény (pl. palyézati timogatds),

— a Kbt. szerint a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi
felhivas, a palyéazati kiiras, ha ez nem keriil visszavonasra,

— minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatatél fliggé fizetési kotelezettséget tanusit (pl.
képvisel6-testiileti dontés).

A kotelezettségvallalasra vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni a korabbi kotelezettségek
eseteben, ha a fizetési kotelezettség Osszege a kotelezettségvallalas modositdsa soran
novekszik, vagy a tébb éves kotelezettségvallaldsoknal az évek kozotti megoszlast modositja.
Az éves kotelezettséget véllalni a koltségvetési év kiadasi elSiranyzata terhére lehet és a
peénziigyi teljesitésnek legkésobb a kiltségvetési év december 31-éig meg kell tdrténnie.

Az Avr. 46. § (1) bekezdése szerint az Aht. december 31-re vonatkozé hatdrideje a
koltségvetési évet kovetd év jinius 30-ig hosszabbithatd, ha az adott kotelezettség vallalasbél
szarmaz6 valamennyi kifizetés ezen idépontig teljestil.

A kotelezettségvallalasnak elSiranyzat-felhasznalédsi terven célszeri alapulnia.

Az elbiranyzat-felhasznalasi tervnek tartalmaznia kell:
Viérhat6 bevételeket

— akoltségvetési tamogatast,

— asajat, targyévi bevételeket,

— atargyévi atvett pénzeszk6zoket,

— az el6z6 év(ek)rél athuzodo eldiranyzat-maradvanyt.

Varhat6 kiadasokat
— targyévben keletkezett és varhatoan teljestils kiadasokat, ezen beliil
személyi kiadasok,
jarulékok,
beruhazasi kiadasok,
dologi kiadasok,
felujitasi kiadasok,
e pénzeszkodz atadadsok.
— az elézo évrél athtizodo kotelezettségvallalasok teljesitési adatait.

Kotelezettségvallalasra jogosultak kore

Az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjdan kitelezettségvdllaldsra kéltségvetési szerv esetén
a kotelezettséget vdllald szerv vezetdje vagy az dltala irdsban felhatalmazott személy jogosult.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonédsa minden esetben csak irasban — a jelen
szabalyzat 1. és 2. mellékletét képz6 formaban — torténhet. Az irasbeli felhatalmazas, illetve
visszavonds dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.



Az irasos felhatalmazas dokumentumanak a kévetkezoket kell tartalmaznia:

- felhatalmazo nevét, beosztasat

- felhatalmazott nevét, beosztasat

- felhatalmazés kezdd id6pontjat

- felhatalmazé alairasat

- felhatalmazott 4ltal a megbizas tudomasul vételének alairassal torténd igazolasat.

Az irdsos felhatalmazds visszavonasarél sz6l6 dokumentumnak a kovetkezoket kell
tartalmaznia:

- felhatalmazast visszavond nevét, beosztasat

- felhatalmazott nevét, beosztasat

- felhatalmazas visszavondsanak idépontjat

- felhatalmazast visszavoné alairasat

- felhatalmazott altal a visszavonds tudomasul vételének alairdssal torténd igazolasat.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, valamint aldfrasanak mintdjat a jelen
szabalyzat 4. melléklete szerinti tiblazat tartalmazza.

Tébbéves kotelezettségvallalds szabalyai

Az onkormanyzati alrendszerben t3bb év, vagy a koltségvetési éven tili év kiadasi
eldiranyzata terhére kotelezettséget a koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyez6
Osszegli kiaddsi elSiranyzatok szabad elSiranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek
fedezetét a kotelezettséget vdllalénak a tervezéskor biztositania kell.

Kotelezettségvallaldsi formak

A koltségvetési gazdalkodas soran a leggyakrabban eléfordulé kotelezettségvallalasi formak a
kovetkezok:

- megallapodas,

- alkalmazasi okirat,

- megrendelés,

- megbizas,

- véllalkozasi, szallitasi szerzddés, illetve

- palyazati uton odaitélt timogatasrél sz616 dontés alairt dokumentuma.

Az egyes kotelezettségvillalisok tartalmi kévetelményei
a) Szerz6dések

A megkotott szerzédésnek, megbizasnak, megrendelésnek, egyéb visszterhes maganjogi
kotelem irdsba foglaldsat tartalmazé okiratnak tartalmaznia kell:
a) az altalanos feltételeket,
b) a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzdinek meghatdrozasat,
hatéridejét,
¢) a kifizetendd sszeget vagy a szdmlazés alapjaul szolgalé egységdarat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,



d) a kifizetés hataridejét, t6bb év elSirdnyzatai terhére véllalt kotelezettség esetén
évenkénti litemezésben, és

€) a pénziigyi teljesités tényét és a pénziigyi ellen; egyz0 keltezéssel ellatott alafrasat,

f) jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kététt visszterhes
szerzbdés a szervezet képviseldjének nyilatkozatét arra vonatkozéan, hogy 4tlathat6
szervezetnek mindsiil. A szervezet képviselSje a nyilatkozatban foglaltak valtozasa
esetén arrol haladéktalanul koteles a kotelezettségvallalot tajékoztatni. A valdtlan
tartalmi nyilatkozat alapjan kotott visszterhes szerzédést a kotelezettségvallald
felmondja vagy - ha a szerz6dés teljesitésére még nem keriilt sor - a szerz6déstél elall.

A kiils6 személyi juttatasokon beliil a munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban nem
sajat alkalmazottnak fizetett juttatdsok, és a szakmai tevékenységet segité szolgaltatasok
igénybevételére szolgal6 kiadasi eldiranyzatok terhére akkor kotheté szerz6dés, ha
a) azt jogszabaly nem z4rja ki,
b) a szerz6dés megkotése a kozfeladatok ellatasahoz feltétlentil sziikséges, €s
c) térvény vagy kormanyrendelet eltéré rendelkezése hidnydban az adott feladat
elvégzéséhez megfeleld szakértelemmel, szakképzettséggel ¢és gyakorlattal, vagy
egyeb megfeleld sajtos szakmai adottsagokkal, képességekkel rendelkezé személyt a
megrendelé nem foglalkoztat, vagy a szerzédés targyat képez6 szolgaltatas egyedi
id6szakos, vagy idoben rendszerteleniil ell4tand6 feladat.

Az alloményba tartoz6 személlyel torténd szerzédéskotés szabalyai:
- Az élloményba tartozo személy részére megbizési dij, vagy maés szerz8dés alapjan
dijazas a munkakor leirasa szerint szdmdra el6irhaté feladatra nem fizethetd,
- A dolgozéval el6zetesen frasban szerz8dést kell kétni, és a szerzédés igazolt teljesitése
alapjéan lehet csak a dijat részére kifizetni.
- A szerzédésbe bele kell foglalni, hogy az érintettnek a szerzédésben rogzitett feladat
mellett a munkakdrébe tartozé feladatait is maradéktalanul el kell végeznie.

b) Megrendelések

A megrendeléssel - mint sajétos kotelezettségvallalassal - kapcsolatos szabalyok:

Abban az esetben, ha a megrendelés olyan dologra irdnyul, melynek teljesitése révid - két
hoénapon beliil - megtorténik. és értéke nem éri el a 200 ezer forintot, szerz6dés helyett
megrendelés is elfogadhato.

Irasbeli megrendelés esetén a megrendelésnek tartalmaznia kell:

- amegrendeld €s a szallité azonositasihoz szilkséges adatokat (név, székhely, adészém, egyb
azonosité szam),

- a megrendelés targya,

- a megrendeléshez kapcsolatos fontosabb adatok PI. mennyiség, mindségi leiras stb.)

- a teljesités hataridejét,

- a megrendelés értékét,

- a fizetés modjat.

A 200 ezer forint alatti megrendelés esetén a partnertél kérni kell, hogy a megrendelést
igazolja vissza.

A kotelezettségvallalassal érintett évek

A kételezettségvallalasok
- ¢érinthetnek egy koltségvetési évet,



- vonatkozhatnak tobb k6ltségvetési évre, illetve
- lehetnek koltségvetési éven tuliak.

a) A tdrgyeévi koltségvetést terhelé kitelezettségvdllalds - az Avr. 46. § (1) bekezdése
figyelembe vételével

Az Intézmény adott koltségvetési évi kiadasi eléiranyzatai terhére abban az esetben vallalhat
kételezettséget, ha az abb6l szarmazé valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kovetd év
Junius 30-4ig megtorténik.

b) Tobb év elbirdnyzatait terhelé kotelezettségvdllalds - az Avr. 46. $ (2) bekezdése
figyelembe vételével

Az Aht. 36. § (5a) bekezdése alapjan az 6nkormanyzati alrendszerben:
- t6bb év, vagy
- a koltségvetésen tali év
kiadasi eléirdnyzata terhére kotelezettségvallalasra;
a) az onkormanyzat, mint irAnyit6 szerv altal megallapitott
b) ennek hidnyaban a koltségvetési év kiadasi eldirdnyzataval megegyez6
Osszegli kiaddsi eléirdnyzatok szabad elSirdnyzatdnak mértékéig kertilhet sor, melyek
fedezetét a kotelezettséget vallalonak a tervezéskor biztositani kell.

A koltségvetési szerv eldiranyzatai terhére hatarozatlan idej, vagy az adott koltségvetési évet
kovetd év junius 30-4t kdvetd idépontra is fizetési kotelezettséget tartalmazo hatérozott ideji
fizetési kotelezettség esetén

a) a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségek meértekéig a koltségvetési év kiadasi
elirdnyzatai terhére vallalhaté kotelezettség.

b) a december 31-ét kévetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti év
vagy évek koltségvetése terhére vallalhat6. (E kételezettségvallalasnak nem feltétele, hogy
annak fedezete a kitelezettségvallalas évében a koltségvetési szerv rendelkezésére alljon.)

A kételezettségvillalas értékének meghatarozdsa

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasdhoz szdmba kell venni az abbél szirmazéd
valamennyi fizetési kotelezettséget, bele értve a bizonytalan, illetve kiilén jovébeni
nyilatkozattdl fiiggd fizetési kotelezettségeket is.

Ha a fizetési kotelezettség jovébeni értéke nem hataroztatd meg pontosan, a koriilmények és
az el6z8 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdaségi,
tarsadalmi koriilmények kozott - az ésszerti gazdalkodas mellett - realis legmagasabb §sszegii
kotelezettséget kell feltételezni.

Hatérozatlan id6re véllalt kotelezettség értékét (ha az nem tartozik koézbeszerzési
kotelezettség ald) a koltségvetési évben és az azt kovetd 3 éven keresztiil szérmazé fizetési
kotelezettségének Gsszegeként kell meghatarozni.

a) A kotelezettségvallalas értékének meghatirozasa kdzbeszerzés esetén

Ha a kotelezettségvallalashoz kdzbeszerzési eljérast kell lefolytatni és a kotelezettségvallalds
dokumentuma a koézbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLIIL torvényben meghatarozott



feltételeknek megfelels szerzodés, a kotelezettségvallalas értéke megegyezik a kézbeszerzési
cljards eredményeként megkotdtt szerzGdésnek a Kbt rendelkezései szerint szamitott
ertékével.

b) A koételezettségvallalds médositasa

A kételezettségvallalast médositani kell akkor, ha
- a kotelezettségvallalassal kapcsolatban jogszabalyi véltozas torténik, pl.: vonatkozd
adotorvény valtozik;
- a kotelezettségvallalast jelentd dokumentumban meghatarozott adatokban valtozas Allt
be.

A kotelezettségvallalas dokumentumaban meghatdrozott adat valtozasnak mindsiil kiilonosen,
ha valtozik:

- a szerzO0do fél, illetve a szerz6d6 felek szerzédésben szerepl6 adata,

- a megrendelt termék, vagy szolgaltatas tartalma,

- a szerzddésben meghatarozott érték,

- a teljesitési hatarid6.

A kotelezettségvallalds modositasat a rendelkezésre 4ll6 dokumentumokra, vagy
Jogszabalyokra hivatkozva 4t kell vezetni a nyilvéantartdsokon.

A kotelezettségvillalds minimalis tartalma:

— aszakmai, miiszaki teljesités meghatdrozasa, hatarideje (kotelezettségvallalas targya);
— akifizetend6 §sszeg, egységara,

— apenziigyi teljesités devizaneme, médja és feltételei,

— akifizetés hatarideje,

tobb éves kotelezettségvallalasnal az évenkénti litemezés.

Kételezettségvallalas nyilvantartisa

Az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szervnek a
kotelezettségvallalast kdvetben haladéktalanul gondoskodni kell annak nyilvantartasba
vetelérdl €s a kotelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad
elbiranyzatait terheld rész lekotésérol.

A kotelezettségvallalas értékének meghatérozésahoz szamba kell venni az abbél szarmazo
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési
kotelezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilon jovobeli nyilatkozatt6l fiigg.

Ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhatéd meg pontosan, a koriilmények
¢s az el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjdn az adott piaci, gazdasagi,
tarsadalmi koriilmények kozott — az ésszerli gazddlkodas elvének betartdsaval — realis
legmagasabb sszegli kotelezettséget kell feltételezni.

Amennyiben a kotelezettség véllalasdhoz kdzbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és a
kotelezettségvallalds dokumentuma a Kbt. meghatérozott feltételeknek megfeleld szerzddés, a
kotelezettségvallalds értéke megegyezik a kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott
szerzbdésnek a Kbt. rendelkezései szerint szamitott értékével.



A kozbeszerzési kotelezettség ald nem esd, hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a
targyévben és az azt kovetd hdrom éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek
osszegeként kell meghatarozni.

A kotelezettségvallalds nyilvantartdsanak kialakitasanal a kivetkezd f6bb szempontokat kell

figyelembe venni:

— az analitikus nyilvantartdsnak meg kell felelnie a valodisag, vilagossag, folytonossag
szamviteli alapelveknek,

— az analitikus nyilvantartds naprakész vezetése biztositott legyen, az évenkénti
kotelezettségvallalasokat az analitikus nyilvéantartason beliil el kell kiiloniten,

— az analitikus nyilvantartdsban a gazdasigi eseményeknek és a kapcsolodo partnereknek
beazonosithaténak kell lennie,

— az analitikus nyilvantartdsnak a beszamolé kiegészitd melléklet kotelezettségvallalasokra
vonatkoz6 adataihoz a megfelelé dokumentaciés rendszert kell, hogy biztositsa.

A kotelezettségvéllalas analitikus nyilvantartdsnak tartalmaznia kell legalabb a
kotelezettségvallalas azonosité szamét, az alapjaul szolgal6 dokumentum meghatarozasat és
keltét, a kotelezettségvallalé nevét, a kotelezettségvallalds targyat, Osszegét, évek szerinti
forrasat, a kifizetési hataridket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat. A
kotelezettségvallalds elkészitése az ASP rendszerben valésul meg.

A kotelezettségvillalids meghitisulisa esetén kévetendd eljaras

A kotelezettségvallalds meghiusuldsa, megsziinése, az Osszeg mddosulésa esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a kotelezettségvallaldsi nyilvantartdsban 1&v6 adatok moédositisardl. A
targyevi forrasok terhére véllalt targyévi kotelezettségvallalas modosuldsa esetén a nyilvantartas
moédositasa utdn az igy szabadda valo keret terhére Gijabb kotelezettség vallalhato.

Ha a kotelezettségvallalds médosulasa mar eldzd évi maradvanyt érint, akkor az adott
onkormanyzat maradvany elszdmolasra vonatkozé szabalyai szerint kell eljarni.

III.
PENZUGYI ELLENJEGYZES

A kotelezettségvallalas kizarolag pénziigyi ellenjegyzés utan, irdsban torténhet, amely nem
mas, mint a kételezettségvallalas pénziigyi teljesithetéségét igazold érvényességi feltétel. A
pénziigyi ellenjegyzés mindenkor megelézi a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételét,

Pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak:

A kotelezettséget vallalo szervnél a kételezettségvallals pénziigyi ellenjegyzésére
— Gazdasagi szervezettel nem rendelkezé énkorméanyzati hivatal esetén a jegyzb altal irasban
kijeldlt, az 6nkorményzati hivatal dllomanyaba tartozé kéztisztviseld.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatiasban
szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfokt iskolai vegzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyz6 a meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikség szerint szakért6t vehet
igénybe.

Ha a koételezettségvallalds nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az 53/A. §-
aban eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errél irasban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalt, a kotelezettséget vallald szerv vezet6jét és gazdasagi vezetdjét.




Ha kotelezettséget vallalé szerv vezetSje a tajckoztatds ellenére irasban utasitist ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzé koteles annak eleget tenni és e tényrdl az
irdnyité szerv - a kozponti kezelési elbiranyzat és a fejezeti kezelésti eléirinyzat nem
koltségvetési szervi formaban miiksdd kezeld szerve esetén az érintett fejezetet irdnyitd szerv
- vezet6jét haladéktalanul frasban értesiteni.

A vezetd a tajékoztatdss kézhezvételétél szamitott nyolc munkanapon beliil kételes
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felel6sségre vondst.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallals dokumentumdn, a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére térténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
szemé€ly alairasdval kell igazolni.

Az irasos kijelolésre a 3. mellékletben, visszavondsra a 2. mellékletben szerepl6
dokumentumok alapjan keriilhet sor.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, valamint alairdsinak mintajat jelen
szabalyzat 10. melléklete szerinti nyilvéntartss tartalmazza.

IV.
TELJESITES IGAZOLASA

A kiadasi elSirdnyzatok terhére kifizetést elrendelni (utalvanyozni) — az Avr.-ben foglalt
kivételekkel — kizarolag a teljesités igazoldsét, és az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kovetben lehetséges.

Teljesitési igazolas alél mentesiil$ esetek:

— a jogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birésagi,
hat6séagi dontésen alapul¢ fizetési kételezettségnél,

— vagy mas a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megéllapitidsanak modjat,
tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapité kotelezd eldirason
alapul¢ fizetési kotelezettségeknél.

A teljesités igazoldsa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellen6rizni, szakmailag igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerlségét, ellenszolgaltatast is magéban
foglalé kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

A teljesitést az igazolds datuménak és a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, az
arra jogosult személy alairdsaval kell igazolni.

Szakmai teljesités igazolasara jogosultak:

A teljesités igazoldsdra jogosult személyeket a kételezettségvallal irdsban jeléli ki,

Az irésos megbizisra az 5. mellékletben, visszavondsra a 2. mellékletben szerepld

dokumentumok alapjan keriilhet sor.

A szakmai teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, valamint al4irdsanak mintajat

a jelen szabalyzat 7. melléklete szerinti nyilvéantart4s tartalmazza.

A teljesités igazolasdra jogosultnak arrél kell meggy6zédnie és ezt a tényt az okmdanyon

aldirdsaval igazolnia, hogy

— a szillitott 4ru, termék, eszkéz stb. a megrendelés szerint hidnytalanul, megfeleld
mindségben megérkezett-e,

— amunka elvégzése el6irdsszertien megtortént-e,



— aszolgdltatast nyujto a vallalt kotelezettséget a megfeleld mindségben teljesitette-e,
— a teljesités a kotelezettségvallalas célszeriiségét megalapozé eljaras, illetve annak,
dokumentumainak alapjan tértént-e.

A teljesités igazolasa torténhet

— az utalvanylap erre kijel6lt helyén,

— aszamlan A teljesitést igazolom” megjel6léssel és

— feljegyzés formédjaban, amely tartalmazza a teljesités igazolasara vonatkozo hivatkozast.

A teljesitésigazoldsara, amennyiben azt a teljesités igazolds volumene — pl. épiilet
beruhdzasok stb. esetében — megkoveteli, kiilsé szakértét kell igénybe venni (pl. miiszaki
ellendr).

V.
ERVENYESITES

A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése elétt okményok alapjan
ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsagat, Gsszegszeriiségét, a szerzédeés,
megrendelés, megallapodas teljesitését.

A teljesitésigazolds alapjan az érvényesitdnek ellendriznie kell

— az Osszegszeriliséget,

— a fedezet meglétét, illetve, hogy

— azeldirt alaki kovetelményeket betartottak-e, valamint, hogy

— az Aht., az Avr. és a belsd szabélyzatokban foglaltak megtartasra keriiltek-e.

Amennyiben az érvényesité a vizsgilat sordan az ott megjelolt jogszabalyok, illetve a
kotelezettséget véllalé szerv belsd szabalyzatainak megsértését tapasztalja, kételes ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kévetéen az utalvanyozo6 erre
irdsban utasitja.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, a megallapitott
Osszeget, az €rvényesités ddtumat és az érvényesitd alairasat

Ervényesitésre Jjogosult:

Ervényesitésre onkorményzati hivatal vezetéje altal irdsban kijeldlt, az onkorményzati hivatal
alloményéba tartozo koztisztviselé jogosult, az Avr. 58. § (4) bekezdése és az 55. § (2)
bekezdés f) pontja alapjan.

Ervényesit6 kizar6lag a Hivatal alkalmazaséban 416 személy lehet, aki a felséoktatisban
szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel rendelkezik.

Az irdsos megbizasra a 4. mellékletben, visszavonisra a 2. mellékletben szerepl6
dokumentumok alapjén keriilhet sor.

Az eérvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, valamint alafrisanak mintdjit a jelen
szabalyzat 8. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

VI.
UTALVANYOZAS
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Az utalvanyozas a kotelezettségvallalds alapjan beszerzett aruhoz, termékhez, eszkdzhdz, vagy
szolgaltatishoz  kapcsolodo fizetési  kotelezettség (kiadas) teljesitésének, a bevétel
beszedésének, vagy elszdmolasdnak elrendelése. Utalvényozni az érvényesitett okmanyra
ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Utalvanyozasra jogosultak kore

Koltségvetési szerv nevében a kdtelezettséget villalé szerv vezetdje, tavolléte, és
Osszeférhetetlenség esetén az altala frasban felhatalmazott személy jogosult.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazés visszavondsa minden esetben csak irdsban — a jelen
szabalyzat 1. és 2. mellékletét képzd formaban — térténhet.

Az utalvinyozasra jogosultak nevét, beosztisat, valamint alairdsanak mint4jat a jelen
szabalyzat 9. melléklete szerinti nyilvantart4s tartalmazza.

Az utalvanyozis kiterjed minden, a koltségvetési szervnél torténd pénzmozgassal jar6
tevékenységre.

Az utalvanyozassal vélik az utalvany kifizetést elrendeld okmannya.

Utalvanyozni csak az érvényesitett okményra révezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel
lehet.

Az utalvianyon (utalvinyrendeleten) fel kell tiintetni:

— az utalvinyoz6 keltezéssel ellatott alairasat,

— az ,utalvany” sz6t,

— akoltségvetési évet,

— abefizetd €s a kedvezményezett megnevezését, cimét,

— afizetés id6pontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,

— abevétel, kiadas egységes rovatrend és korményzati funkcié szerinti szamat, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett peénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli
korményrendelet szerinti konyvviteli szdmlajanak szamat,

— akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

— az Avr. 58. § (3) bekezdés szerinti érvényesitést.

Nem kell utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatdsagi hatdrozaton alapulo, az egységes rovatrend B3. Kdzhatalmi
bevételek rovatain elszamolandé koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke,
B403. Kézvetitett szolgaltatdsok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altaldnos forgalmi
ado rovatain elszamolando koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolando
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) afedezetkezel6i szamldrol, valamint - a fedezetkezeldi szamlara torténd 4tutalds esetén
- az épittetdi fedezetbiztositasi szamlard] torténd kifizetéseket.

11



VILI.
SZEMELYI FELTETELEK, OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK

Az érvényesitési feladatokat ellato személynek, valamint a kételezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzésére  feljogositott személynek a felsGoktatasban  szerzett gazdasagi
szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfokii iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A felsboktatisban szerzett gazdasagi szakképzettségnek kell tekinteni a felséoktatasban
gazdasagtudomanyok képzési teriileten vagy a tobbciklust képzés bevezetése elétt annak
megfeleld egyetemi, foiskolai szakon szerzett végzettséget, szakképzettséget.

A kdtelezettségvallal6 €s a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi személy tekintetében nem lehet azonos
— akotelezettségvallaloval,

— utalvanyozdval,

— ateljesitést igazold személlyel.

A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesitést
igazol¢ feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzétartozoja
[Ptk. szerinti meghatirozas az irAnyadd], vagy maga javara 14tn el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvenyesitésre, utalvanyozisra jogosult személyekrdl és aldiras-mintdjukrél naprakész
nyilvantartast vezet a szabalyzatdban foglaltak szerint.

R/ || A
ZARO RENDELKEZESEK

A jelen szabalyzat 2026. januir 1. napjan 1ép hatilyba. A szabalyzatot Segesd Kozség
Onkormanyzatdnak Képvisel6-testiilete a 253/2025. (XII. 11.) 6nkorményzati hatérozatéval
fogadta el.

Hatélyat veszti az 1/2024. (X. 9.) szdmu polgarmesteri utasitassal kiadott, Segesd Kozség
Onkorményzata Képviselo-testiiletének a 195/2024. (X. 9.) onkorményzati hatérozatival
elfogadott szabalyzat.

Segesd, 2025. december 11.
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1. melléklet

MEGHATALMAZAS

Az allamhaztartasrél szolé torvény végrehajtasarol sz6lé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdésében, illetve 59. § (1) bekezdésében foglaltak szerint, Segesd
Ko6zség Onkorményzata kotelezettségvallalasi, utalvanyozési, ellenjegyzési, érvényesitési
rendjér8l sz6l6 szabélyzata alapjan akadalyoztatisom esetén kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi jogkor gyakorlaséara az alabbi felhatalmazast adom:

Felhatalmazom

oo BV e .. munkakOTT személyt arra,
hogy
- kiilon irésbeli felhatalmazas nélkiil 200 ezer forintot meg nem haladé értéki
kotelezettséget vallaljon,

- Osszeghatér nélkiil akkor vallalhat kotelezettséget, ha akadalyoztatdsom (t4vollétem,
betegségem) idétartama meghaladja a 30 napot.

E jogkérét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint

kdteles gyakorolni.

P.H.

...................................................

meghatalmaz6

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkor gyakorlasarél sz6loé felhatalmazas egy
példanyét a mai napon 4atvettem.

P.H.

alairas
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2. melléklet

Ertesitem, hogy a 20.... &v ............. hé oo, napjan kelt, .............. /20... sz4m alatt
kiadott kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi/pénziigyi ellenjegyzési/érvényesitési/szakmai
teljesités igazolisa jogkdr gyakorlasira sz616 felhatalmazast 20..... év
.............. napjatél visszavonom.

..............................

P. H.

...........................................

meghatalmazé

A kotelezettségvallalisi, utalvanyozasi/pénziigyi ellenjegyzési/érvényesitési/szakmai teljesités
igazoldsa jogkdr gyakorldsdnak visszavonasarol sz0l0 értesités egy példényat a mai napon
atvettem.

...............................................

alairas
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3. melléklet

Pénziigyi ellenjegyzo kijelolése

Az allamhéztartasré]l sz616 torvény végrehajtasarél sz6ld6 368/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés c) pontjaban foglaltak szerint, Segesd K6zség Onkormanyzata
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérél  sz616
szabalyzata alapjén a pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasira az alabbi kijelolést
teszem:
Kijelolom

< eveven oo MEVI pENZIGYI tigyintézdl, hogy elsédlegesen, valamint

nevil pénzigyi iigyintézét, hogy mdsodlagosan,
helyettesitéként ldssa el a pénziigyi ellenjegyzési feladatokat.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos Jjogszabalyok szerint

koteles gyakorolni.

P.H.

meghatalmaz6

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasarol sz6lo kijelolés egy példanyét a mai napon
atvettem.

P.H.

...................................................
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4. melléklet

MEGHATALMAZAS

Az dllamhaztartasrol sz616 térvény veégrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
58. § (4) bekezdésben foglaltak szerint, Segesd Kozség Onkorményzata kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjér8l szol6 szabélyzata alapjan az
érvényesitési jogkor gyakorldséra felhatalmazom

........................................ ~t.

a kovetkezd feltétek mellett.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabélyzat, valamint a hatilyos jogszabalyok szerint
kételes gyakorolni.

P.H.

...................................................

meghatalmazé

Az érvényesitési jogkor gyakorldsdrél szolé felhatalmazis egy példdnyit a mai napon
atvettem.

P.H.

...................................................
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5. melléklet

A teljesités igazolasdra jogosult személy kijelolése
Az allamhaztartasrol sz0l6 térvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdésében foglaltak szerint, Segesd Koézség Onkormanyzata a

kotelezettségvéllalasi, utalvanyozisi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl  sz616
szabélyzat alapjan, akadalyoztatdsom esetén a teljesitési jogkor gyakorlaséra kijelol6m

oo MOVH e . munkakoT T személyt.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatélyos jogszabélyok szerint
koteles gyakorolni.

P.H.

meghatalmazo

A teljesitési jogkdr gyakorlasarol sz616 kijeldlés egy példanyét a mai napon atvettem.

P.H.

alairas
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Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy Segesd Ko6zség énkorményzata kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, érvényesités, utalvdnyozas rendje szabalyzatinak tartalméat megismertiik,
megértettiik és azokat a sajat feladatunk vonatkozdsaban magunkra nézve kotelezéen ismerjiik
el.

A szabélyozast megismertetd a hatdlyos szabalyozast széban ismertette. Ellenérzs
kérdésekkel meggy0z6dott arrdl, hogy a szabélyozas lényegét az érintettek valéban
elsajatitottak-e.

kell ismételni,

A megismerés tényét a modositasra vonatkozdlag igazoljuk:

Név Munkakér Datum
Péké Gabor polgarmester 2025.12.11.
Gyéngy6si Norbert alpolgdrmester 2025.12.11.
Toth Anita pénz.ligyintézé 2025.12.11.
Molnar Gyula pénz. Ggyintézé 2025.12.11.
dr. Varga Katalin jegyzé 2025.12.11.
Hajdu Jézsef tanyagondnok N seiomatl S 2025.12.11.
Kiss Gabor karbantarté G ZET 2025.12.11.
Bekes Elemér karbantarté /L\'\ ..... s T 2025.12.11.

A megismertetési feladatokat a maj napon ellattam

Kelt: Segesd, 2025. december 11.

gismertetd blairasa




1. melléklet

MEGHATALMAZAS

Az éllamhaztartasrl szolé torvény végrehaijtasirél szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdésében, illetve 59. § (1) bekezdésében foglaltak szerint, Segesd
Kozség énkonnényzata kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési
rendjér6l sz616 szabalyzata alapjan akadélyoztatisom esetén kotelezettségvallalasi,
utalvianyozasi jogkor gyakorldsara, akadalyoztatisom esetén az alabbi felhatalmazast
adom:

Felhatalmazom
Gyéngydsi Norbert alpolgdrmestert arra, hogy
- kiildn irésbeli felhatalmazas nélkiil 200 ezer forintot meg nem haladé értékii
kotelezettséget vallaljon,

- Osszeghatér nélkiil akkor vallalhat kotelezettséget, ha akadalyoztatdsom (tavollétem,
betegségem) id6tartama meghaladja a 30 napot.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatélyos jogszabalyok szerint
kételes gyakorolni.

Segesd, 2025. december 11.

Peko Gabor polgarmester
meghatalmazo

A kotelezettségvallaldsi, utalvanyozési jogkor gyakorlasarol szol6 felhatalmazas egy
példanyét a mai napon atvettem.,

Segesd, 2025. december 11.

yosi Norbert alpolgarmester
alairas



3. melléklet

Kijel616 okirat szima: 2/2026.

Pénziigyi ellenjegyzé kijelolése

Az éallamhaztartisré]l sz616 torvény végrehajtisardl szélo 368/2011. (X1I. 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés ¢) pontjdban foglaltak szerint, Segesd Kozség (")nkonna’myzata
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl  sz6l6
szabélyzata alapjén a pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorldséra az aldbbi kijel61ést
teszem:

Kijel6lom

T6th Anita nevi Pénziigyi tigyintézdt, hogy elsédlegesen ldssa el g pénziigyi ellenjegyzési
Jfeladatokar.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
kételes gyakorolni.

Segesd, 2025. december 11.

dr. Varga Katalin jegyzb
meghatalmazo

b,
-

A pénziigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorlasarél sz6ld kijelolés egy példényat a mai napon
atvettem.

Segesd, 2025. december 11.

Toth Anita pénziigyi ligyintézé



4. melléklet

Kijeldlé okirat szima: 1/2026.

MEGHATALMAZAS

b

Molnar Gyula pénziigyi iigyintézot

a kovetkezé feltétek mellett.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
kételes gyakorolni.

Segesd, 2025. december 11.

.................................

dr. Varga Katalin jegyzo
meghatalmazo

2l
\c

Az érvényesitési jogkor gyakorléasérél sz616 felhatalmazas egy példanyét a mai napon 4tvettem.

Segesd, 2025. december 11.

Molnar Gyula pénziigyi ligyintéz6



5. melléklet

A teljesités igazolasara jogosult személy Kijelolése
Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl sz6ld 368/2011." (XIL31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdésében foglaltak szerint, Segesd Koézség Onkorményzata a

kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérél szo1é szabalyzat
alapjan, akadalyoztatdsom esetén a teljesitési jogkor gyakorlasara kijel51om

Hajdu Jozsef nevii tanyagondnok munkakirii személyt,

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabélyzat, valamint a hatélyos Jogszabalyok szerint
kételes gyakorolni.

Segesd, 2025. december 11.

Péko Gabor polgarmester
meghatalmazé

A teljesitési jogkor gyakorlasardl szolé kijel6lés egy példanyat a mai napon atvettem.

Segesd, 2025. december 11.

LB
Hajdu J6zsef

tanyagondnok



5. melléklet

A teljesités igazoldsara jogosult személy kijelolése

Az 4llamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szélé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdésében foglaltak szerint, Segesd Kozség Onkorményzata a
kételezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérsl szolo szabalyzat
alapjan, akadalyoztatdsom esetén a teljesitést igazolé jogkor gyakorlasara kijel616m

Gyingydsi Norbert alpolgdrmestert

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

Segesd, 2025. december 11.

P€ko6 Gabor polgarmester
meghatalmazo

A teljesitési jogkor gyakorlasardl sz616 kijelolés egy példanyat a mai napon atvettem.

Segesd, 2025. december 11.

Gydngy6si Norbert alpolgarmester



5. melléklet

A teljesités igazoldsara jogosult szemé€ly Kijelolése
Az &llamhaztartasrol sz6lé torvény végrehajtasarol sz6lé 368/2011.._ (XI1.31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdésében foglaltak szerint, Segesd Ko6zség Onkormanyzata a

kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérél szolo szabalyzat
alapjan, akadalyoztatisom esetén a teljesitést igazoléd jogkor gyakorldsara kijel616m

Kiss Gdabor karbantartot

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos Jjogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

Segesd, 2025. december 11. /o AN

Peko Gabor polgarmester
meghatalmazo

A teljesitési jogkor gyakorldsarol sz616 kijel6lés egy példanyét a mai napon atvettem.

Segesd, 2025. december 11. 3 KBz

Kiss Gabor karbantarté
alairas



5. melléklet

A teljesités igazoldsara jogosult személy kijelolése

Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdésében foglaltak szerint, Segesd Kozség Onkormanyzata a
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérol sz616 szabdlyzat
alapjan, akadélyoztatasom esetén a teljesitést igazold jogkor gyakorlasara kijel616m

Bekes Elemér karbantartot

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
kételes gyakorolni.

Segesd, 2025. december 11. F \‘\\‘

Péko Gabor polgarmester
meghatalmaz6

A teljesitési jogkor gyakorlasardl szo61o kijeldlés egy példanyat a mai napon atvettem.

Segesd, 2025. december 11.

Bekes Elemér karbantartd
alairas



