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Segesd Kozség Onkormanyzata
szabalyzata a beszerzések lebonyolitisinak eljarasrendjérol

Segesd Kozség Onkormanyzata (a tovibbiakban: Onkormanyzat) a kdzpénzek felhasznalasa
atlathatosaganak és nyilvanos ellendrizhet6ségének biztositdsa, a tisztességes verseny fel-
teteleinek megteremtése, tovabba a helyi kis- és kozepes véllalkozasok beszerzési eljarasokba
valo bekapcsolédasanak el6segitése érdekében - &sszhangban az Eurdpai Uni6é normdival,
valamint a kdzbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) szaba-
lyaival - a hatdlyos jogszabalyokban meghatrozott értékhatart el nem & értékii beszerzésekre
a kovetkezoket rendeli el:

L. SZABALYZAT CELJA, HATALYA, ALAPELVEK, FOGALMAK
1. A szabalyzat célja

1. A szabalyzat célja, hogy a mindenkori k6ltségvetési torvényben megallapitott kozbeszerzé-
si értékhatdrokat el nem ér6 drubeszerzések, épitési beruhazasok, épitési koncesszi6, szolgal-
tatasok, szolgaltatési koncesszi és tervpalyazat igénybevétele esetén meghatérozza azokat az
eljarasi szabélyokat, amelyeket az Onkormanyzatnak a koltségvetésiik terhére megvaldsitott
beszerzések elokészitése, lefolytatasa, ellendrzése soran alkalmazni kell. Tovabba, meghata-
rozza a beszerzési eljarasba bevont személyek, illetve szervezetek feleldsségi korét, valamint
a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét.

2. A szabalyzat rendelkezései arra irdnyulnak, hogy a beszerzési eljaras soran a szamviteli,
penziigyi és egyéb jogszabalyok, kiils6 és belsé szabalyzatok ide vonatkozé elbirasai érvénye-
siljenek, a beszerzések a tisztességes verseny kovetelményének megfeleljenek, 4tlathatok és
ellenérizhetok legyenek.

2. Szabilyzat személyi hatalya

1. A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Onkormanyzat és a Segesdi Kozos Onkormény-
zati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) (a tovabbiakban egyiitt: Ajanlatkérék), valamint az alta-
luk kdzszolgalati jogviszonyban, kézalkalmazotti jogviszonyban, munkaviszonyban vagy
munkavégzésre irdnyul6 egyéb jogviszonyban foglalkoztatottakra, tovabba mindazon szemé-
lyekre €s szervezetekre, akik szerz0dés alapjan az Ajanlatkérdk barmely szervezeti egysége
javéra vagy képviseletében tevékenykednek.

2. A szabalyzat személyi hatélya kiterjed tovabba azon gazdaségi szereplokre, akik az Ajan-
latkérOknek az arubeszerzésre, épitési beruhazasra vagy szolgaltatés nytjtasara ajanlatot tesz-
nek, igy a kozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések lebonyolitdséval kapcsolatos te-
vékenységben résztvevd és abban eljaré személyekre, szervezetekre.

3. Szabalyzat targyi hatalya
1. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed azokra az arubeszerzésekre, épitési beruhézasokra és

szolgaltatas megrendelésekre, amelyek becsiilt értéke a beszerzés megkezdésekor a minden-
kori kézponti koltségvetésben meghatarozott kbzbeszerzési értékhatart nem éri el.



2. Minden beszerzés esetén vizsgalni kell, hogy az adott beszerzés a Hivatal vagy az Onkor-
manyzat éves kdzbeszerzési tervében foglalt beszerzésekkel egyiittesen nem esik a Kbt.-ben
meghatdrozott, részekre bontési tilalom (egybeszamitési szabélyok) hatélya ala.

3. Jelen Szabélyzat alkalmazand6 a kapott tdimogatasbél megvalésul6 beszerzésekre is, azzal,
hogy amennyiben a palyazati Gtmutaté szigoribb szabalyokat tartalmaz a versenyeztetésre, a
nyertes gazdasagi szerepld kivalasztdséra vonatkozoan, ugy azon eltérések figyelembevételé-
vel kell eljarni.

4. A Szabalyzat targyi hatalya nem terjed ki az alabbi eljarasokra:

a)

b)

d)

g

h)

i)

i)
k)

b) katasztrofa, vis maior, havéria okozta kér, egyéb személy és vagyonbiztonsigot ve-
szélyeztetd helyzetek elharitisa vagy megel6zése érdekében azonnal sziikségessé valo,
kotelezettségvallalé éltal eldre nem lathato okbol eldallt siirgdsség esetén, amely siir-
gosség nem keletkezhet ajanlatkérd késve inditott beszerzési eljarasabol;
hat6sagi eljaras sorén térténé jogszabaly altal el8irt tevékenységhez kotédé szolgalta-
tas megrendelése (pl. szerzbi jogdij, kisallatok tetemének elszallitisa. szakértéi ki- és
megrendelések);
ha a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bévitése soran a korabbi-
nyertes ajanlattevének masikkal tortn6 helyettesitése azzal a kovetkezménnyel jarna,
hogy

a. miszaki technikai szempontb6! eltéré és nem illeszkedd dolgokat kellene be-

szerezni,
b. vagy az ilyen beszerzés aranytalan miiszaki-technikai nehézséget eredményez-
ne a milkddtetésben vagy a fenntartasban,

c. garancia érvényességének clvesztésével jarna;
a szerzOdés targya olyan kordbbi kozbeszerzési értékhatar alatti szerzédéshez kapcso-
16d6 kiegészitd drubeszerzés, szolgaltatds megrendelés, vagy épitési beruhazas,
amelynek az alapszerzodésben szereplé félto] torténd ujabb beszerzése szakmai vagy
gazdasagosséagi szempontbol indokolt, feltéve, hogy a beszerzés egyiittes értéke (alap-
beszerzés - kiegészitd beszerzés) nem éri el a Kbt.-ben meghatéarozott értékhatarokat;
azon szolgaltatds megrendelése esetén, ahol ajanlatkérd igazolja, hogy a miiszaki tech-
nikai sajatossagok vagy a kizarolagos jogok védelme miatt kizarélag egy meghatéro-
zott gazdasagi szerepl6 képes és/vagy jogosult a teljesitésre;
ha a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn és az ellen-
szolgéltatas a piaci drhoz képest lényegesen alacsonyabb, 4m a tSbb arajanlat bekéré-
séhez sziikséges id6 kovetkeztében a kedvezd feltételek igénybevétele meghitsulna
(ennek tényét dokumentalni kell);
azon szolgaltatds megrendelése esetén, amely a teljesitése jellegénél fogva bizalmi jel-
legli, személyhez vagy szervezethez kotott, (pi: beszédiras, fotds, kommunikicios-
szolgaltatds és tanacsadas, tolmécs, ligyvédi, jogi- szakértéi tevékenység, igazsagiigyi,
adatvédelmi, adat- és informacidbiztonsagi szolgaltatds, kényvvizsgaloi tevékenység);
a fizetési kotelezettség elére meghirdetett tanfolyamra, képzésre, 4llashirdetésre, kon-
ferencidra torténd jelentkezéssel, szakmai vizsgélaton, konzultacién valé részvétellel
kapcsolatos;
eléadémiivész, tréner, szekciéfoglalkoztatd, mentalhigiénés szakember szolgaltatasaira
vonatkozé szerzddések és megrendelések;
karitativ 4ru/szolgaltatis megrendelése esetén (pl. ujsziilttek tamogatasa, kardcsonyi-
élelmiszer csomag ... stb.);
a rendezvények lebonyolitasihoz kapcsolodé aru/szolgaltatas megrendelés;



1) az Onkormaényzat és Hivatal vezetdjének havi reprezentacios ellatmanya (kavé, tea,
cukor, tej, viz ... stb.);
m) ajandékozas céljabol valé reprezentativ aruk beszerzése.

Amennyiben a szerz6dés targya kivételi korbe esik, annak tényét a szerzédés preambuluma-
ban, illetve a megrendeldn fel kell tiintetni.

4. Szabilyzat idébeli hatilya

A Szabélyzat rendelkezéseit a Szabalyzat hatdlybalépését kovetden induld beszerzésekre kell
alkalmazni.

S. Beszerzési eljaras sordn érvényesitendd alapelvek

1. A beszerzési eljarasban Ajanlatkéré kételes biztositani, az Ajénlattevd pedig koteles tiszte-
letben tartani a verseny tisztasagat és nyilvanossagat.

2. Ajanlatkérd koteles az eljards egésze alatt azonos bandsmodot és esélyegyenlbséget biztosi-
tani az ajanlatkérésben résztvevo ajanlattevok szdmadra.

3. A jelen szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével Gssz-
hangban, a johiszemiiség kovetelményének megfelelden kell gyakorolni, illetve teljesiteni.

4. A beszerzési eljarasnak atlathaténak, minden mozzanatiban dokumentéltnak kell lennie.

5. Ajanlatkérének a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét szem
elott tartva kell eljarnia.

6. A beszerzés csak olyan médon bonthato részekre, amely nem eredményezi a jelen szabaly-
zatban foglaltak megkeriilését.

7. A beszerzés megvaldsitasa sordn torekedni kell a kdrnyezetvédelmi és fenntarthatosagi
szempontok figyelembevételére.

8. Az ajanlattételi felkérés tartalmét \igy kell meghatérozni, hogy annak alapjan az ajanlatte-
vok megfeleld, szamszeriien dsszevethetd ajanlatot tehessenek és szabélyszeriien, hataridében
benyujtott ajanlatok dsszehasonlithatok legyenek.

6. Szabalyzatban hasznalt fogalmak

A Szabalyzat alkalmazisiban arubeszerzés a Kbt. 8. § (2) bekezdésében, épitési beruhizas a
Kbt. 8. § (3) bekezdésében, szolgiltatds megrendelése a Kbt. 8. § (4) bekezdésében, épitési
koncesszi6 a Kbt. 8. § (5) bekezdésében, szolgaltatasi koncesszié a Kbt. 8. § (6) bekezdésé-
ben, tervpélyazat a tervpalyazati eljarasokrol szélé 310/2015. (X. 28.) Korm. rendeletben
meghatarozott fogalmak.

a) Ajanlattevé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljarasban ajanlatot nyujt
be.
b) Ajanlatkérd: a Szabélyzat 1./2. pontjdban meghatarozott szervezetek.



) Alvillalkozé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljards eredményeként
megk&tott szerzodés teljesitésében az ajanlattevd 4ltal bevontan kozvetleniil vesz részt, kivéve
- azon gazdasagi szerepldt, amely tevékenységét kizarolagos jog alapjan végzi,
- a szerz6dés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartot, forgalmazét, alkatrész vagy alap-
anyag eladojat,
- épitési beruhazas esetén az épitdanyag-eladot.
d) Beszerzés: olyan eljaras, amelyet az ajanlatkéréként meghatarozott szervezetek visszterhes
szerz6dés megkdtése vagy megrendelés céljabol kotelesek lefolytatni megadott targyu és ér-
tékii beszerzések megvalositisa érdekében, amelynek értéke nem éri el vagy nem haladja meg
a jogszabalyban régzitett mindenkori kdzbeszerzési értékhatarokat.
) Beszerzési Szervezeti Egység: a Hivatal azon munkatarsai, akik feliigyeletével és kozre-
miikodésével a beszerzési eljarasok lebonyolitisa megvaldsul.
1) Beszerzés el6készitése: az adott beszerzési vagy koncesszids beszerzési eljards megkezdé-
sé¢hez szilkséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott beszerzéssel kapcsolatos
helyzet- és piacfelmérés, eldzetes piaci konzultacio, a beszerzés becsiilt értékének felmérése,
a beszerzési dokumentumok (pl. ajanlattételi felkérés, miiszaki leirds, szerz6déstervezet, meg-
rendeld) elokészitése.
g) Fedezet: olyan 6sszeg, amely az Ajanlatkér6 szamara a szerz6dés megrendelés teljesitésé-
hez rendelkezésre 4ll. A szerzddés megrendelés ajanlatkéréi teljesitését a fedezet biztositja.
h) Gazdasdgi szereplé: Barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég, egyéni val-
lalkoz6 vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szerveze-
tek csoportja, aki, illetve amely a piacon épitési beruhdzasok kivitelezését, aruk szallitasat
vagy szolgaltatasok nyujtasat kinalja.
i) Kizaré okok: Az eljaras soran kizarhat6 az ajanlattevo:
ia) akivel / amellyel szemben a jelen Szabélyzat szerinti barmely ajanlatkérének peres,
nemperes vagy egyéb jogvitaja all fenn,
ib) akivel / amellyel szemben egyéb jogi eljaras van folyamatban (igy kiilonésen, de
nem kizarolagosan: végrehajtasi eljaras, csodeljaras, felszamolasi eljaras, kényszertor-
lési eljaras),
ic) akinek / amelynek a jelen Szabélyzat szerinti barmely ajanlatkérd felé lejart fizetési
hataridejli, meg nem fizetett adé-, illetdleg adok moédjara behajtandé kéztartozasa, ja-
rulékfizetési kotelezettsége all fenn.,
Az ia) pontban rogzitettektol az ajanlatkérd kiilonés méltanylst érdemld esetben, a beszerzés
meginditisat megeldzoen frasban indokolt feljegyzése alapjan kivételesen eltérhet.
Az adott beszerzési eljaras jellegétol, targyatol és Osszetettségétdl fliggden az itt felsoroltak-
hoz képest tovabbi kizard okok is eléirhatdak.

j) Kotelezettségvallalé: az Onkorményzat esetében a polgarmester, a Hivatal esetében a
jegyz0. Akadalyoztatisuk vagy Gsszeférhetetlenségik esetén a kiadményozés rendjének sza-
bélyozasardl sz616 polgarmesteri, illetve jegyz6i utasitdsban megnevezett személy.
k) Osszeférhetetlenség: Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzés elékészitésében és
lebonyolitaséban, értékelésében, biralatdban és dontéshozataldban az ajanlatkéré nevében
olyan személy, illetve szervezet, aki, illetve amely feladatdnak elfogulatlan és targyilagos
végrehajtasara barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljsrasban részt vevd
gazdasagi szerepl6vel fenndllo mas koz8s érdek miatt nem képes, azaz

- nem lehet ajanlattevd, illetve az ajanlattevinek vagy az ajanlattevd képviseldjének

hozzatartozoja vagy kozeli rokona;

- nem allhat az ajanlattevével munkaviszonyban vagy egyéb szerz6déses jogviszony-

ban;

- nem lehet az ajanlattevd tulajdonosa vagy résztulajdonosa, vezetd tisztségviselbje.



A beszerzési eljaras barmely szakaszéban résztvevé személy koteles a tevékenysége megkez-
désct megelézOen nyilatkozni az Ssszeférhetetlenségérdl és a titoktartasi kotelezettségérol.

A beszerzési eljarasban résztvevd a vele szemben fennéllé sszeférhetetlenségi okot koteles
haladéktalanul bejelenteni a vezetdjénck és az eljarasban a tovéabbi tevékenységet megsziin-
tetni.

II. ERTEKHATAROK

1. Szabalyzat szerinti értékhatdrok
A nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat a mindenkori éves kozponti koltségvetésérél szold
torvény hatarozza meg.

1. A beszerzés becsiilt értékének megallapitasara a Kbt. 16-19. §-ainak rendelkezéseit kell
alkalmazni. A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt - dltalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott - teljes ellenszolgal-
tatast kell érteni. Opciondlis részt tartalmazo6 ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az
opciondlis rész értékét is bele kell érteni. Mennyiségi eltérés meghatarozasa esetén a szerzé-
désben megjeldlt legnagyobb mennyiséget kell figyelembe venni a becsiilt érték meghatiroza-
sa soran.

2. A beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa az eljarasban érdekelt szakteriilet feladata. A
becsiilt érték meghatarozasat
a) elézetes helyzet - és piaci felméréssel, piackutatassal,
b) tervezodi koltségbecsléssel,
¢) tajékoztato (indikativ) ajanlatok bekérésével vagy
d) el6zd évi szerzédések aktualizalt értékének megallapitasaval kell elvégezni. Az alata-
maszt6 dokumentumokat a beszerzési igényt bejelenté adatlaphoz csatolni kell.

2. Beszerzési eljarasok tipusai és azok értékhatarai

2.1. Kézvetlen beszerzés

Ertékhatar: netté 500.000 Ft-ig

Lebonyolit6: Szakteriilet

Lebonyolitast jovahagyo: Polgarmester/Jegyz6

Kételez6 dokumentumok: megrendeld/szerzédés, teljesitésigazolds/iizembehelyezési jegyz6-
konyv/atadas-atvételi jegyzokonyv, szamla

2.2, Egyszeriisitett beszerzési eljaras

Ertékhatar: netté 500.001 Ft - nett6 3.000.000 Ft-ig

Lebonyolitd: Szakteriilet

Lebonyolitast jovahagyo: Beszerzési Szervezeti Egység

Déntéshozé: Polgarmester/Jegyz6

Kételezd dokumentumok:
a) szakteriiletnek
- el6készitd dokumentumok (beszerzési adatlap, dokumentélt becsiilt érték meghataro-
zas, e-cégjegyzek vagy egyéni vallalkozo6i nyilvantartas ellendrzése, e-beszamolé el-
len6rzése, koztartozdsmentesség ellendrzése, miiszaki leirds, 4razatlan koltségvetés,
szerzOdéstervezet)
- teljesitésigazolas/lizembehelyezés és szamla
- sziikség esetén pénziigyi teljesités dokumentuma



b) Beszerzési Szervezeti Egységnek
- ajanlattételi felkérés

- jegyzOkonyv és dontési zaradék

- aléirt szerz6dés/ megrendel

2.3. Nyilt (versenyeztetés) eljaras

Ertékhatar: netté 3.000.001 Ft-t6l - kozbeszerzési értékhatarig

Lebonyolitd: Beszerzési Szervezeti Egység

Lebonyolitast jovahagyd: Dontéshozd

Ddntéshozo: Polgarmester/Jegyz6

Kételezé dokumentumok:
a) szakteriiletnek
- el6készité dokumentumok (beszerzési adatlap, dokumentlt becsiilt érték meghataro-
zés, e-cégjegyzek, koztartozasmentesség ellendrzése, fedezetigazolas, miiszaki leiras,
arazatlan koltségvetés, szerzOdéstervezet)
- teljesitésigazolés és szamla
- sziikség esetén pénziigyi teljesités dokumentuma

b) Beszerzési Szervezeti Egységnek
- ajanlattételi felkérés

- jegyzOkonyv és dontési zaradék

- alairt szerz6dés/ megrendeld

2.4. Specialis (kivételi kérbe tartozo) beszerzés
Ertékhatar: 1 Ft-t6l - kzbeszerzési értékhatarig
Lebonyolito: Szakteriilet

Lebonyolitast jovahagyd: Beszerzési Szervezeti Egység
Déntéshozo: Polgarmester/Jegyzo

Kételezé dokumentumok:

- elézmény dokumentumok vagy elokészitd dokumentumok (beszerzési adatlap, do-
kumentalt becsiilt érték meghatdrozdsa e-cégjegyzék vagy egyéni vallalkozéi nyilvantartas
ellenbrzése, koztartozdsmentesség ellendrzése, miiszaki leiras, arazatlan koltségvetés, meg-
rendeld tervezet / szerz6déstervezet)

- el6zetes (indikativ) 4rajanlat kérés

- dontési zaradék

- alairt szerz6dés / megrendeld

- teljesitésigazolas és szamla

- sziikség esetén pénziigyi teljesités dokumentuma

Specialis (kivételi korbe tartozo) beszerzési eljards esetén az eldzetes ajanlat a Beszerzési
Szervezeti Egység jévahagyasat kovetGen ajanlatta valik. Az eredményrél a dontést a dontés-
hoz6 hozza meg a dontési dokumentum jévahagyésaval.

IIL. ELJARASBAN RESZT VEVO SZEMELYEK FELADATAI ES FELELOSSEGE

1. Beszerzési eljarasban részt vevé szakértok

Legalabb harom tagbdl kell allnia az alabbiak szerint:



- beszerzés targy szerinti szakértelme: az Onkorméanyzat vagy Hivatal vezetSje altal
megbizott, felkért személy, aki az adott beszerzés térgya szerint szakértelemmel ren-
delkezik,

- pénziigyi szakértelem: a Hivatal pénziigyi ligyintézéje,

- jogi szakértelem: a Beszerzési Szervezeti Egység részérol delegalt személy.

- beszerzési szakértelem: az Onkorményzat vagy Hivatal vezetSje 4ltal megbizott, fel-
kért személy, aki az adott beszerzés lebonyolitasa tekintetében szakértelemmel rendel-
kezik.

Egy személy tobb szakértelmet is ellathat. A feladatokat és feleldsségi koroket a 2. melléklet
tartalmazza.
2. Beszerzési eljarasban részt vevé szakértok feladatai

1. A szakértok feladata az elokészités soran a beszerzéshez sziikséges dokumentumok $ssze-
allitasa, ezek véglegesitése a Beszerzési Szervezeti Egység iranyitasaval.

2. Az gjanlatok beérkezését kovetben elvégzi az ajanlatok biralatat, mely sordn az ajanlatok-
ban foglaltak pontositisa érdekében irasban felvildgositast, illetve hianypotlast kérhet.

3. Az ajanlattételi felkérésben rogzitett szempontok szerint biralja el az ajanlatokat, amelyek-
10l jegyzOkonyvet és dontési javaslatot készit a dontéshozénak.

4. A dontést kovetben az ajanlatteviket az eljards eredményérdl elektronikus viton tajékoztatni
kell a dontést kovet6 5. munkanapig.

3. Dontéshozé
Az ajanlatkérd nevében eljaré személy - eltérd dontés hidnyaban-:

a) az Onkorményzat nevében a Polgarmester, akadalyoztatasa és/vagy osszeférhetetlen-
sége esetén az Alpolgarmester;

b) a Hivatal nevében a Jegyzd, akadalyoztatdsa és Osszeférhetetlensége esetén a Hivatal
mindenkor hatélyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti helyettese.

¢) aKépvisel6-testiilet az eljards eldkészitése, az eljaras meginditdsa és az eljaras lezara-
sa tekintetében déntéshozo.
IV. BESZERZESEK LEFOLYTATASA, MEGRENDELES VAGY SZERZODES
MEGKOTESE

1. A IL. fejezet 2.1. pontja szerinti ,, K6zvetlen beszerzés”

1. E beszerzést az értékhatérra valé tekintettel a beszerzésben érdekelt szakteriilet folytatja le.
Az ligyintézés megvaldsulhat személyesen, elektronikusan vagy postai tton.

2. A beszerzésekrdl a szakteriilet nyilvantartast vezet, amelyek teljesiiléséré]l minden hénap 5.
napjaig adatot szolgéltat a Polgarmesternek, illetve a Jegyzének.



2. A 1L fejezet 2.2. pontja szerinti ,,Egyszerisitett beszerzés”

1. Az értékhatarra valo tekintettel az egyszertisitett beszerzési eljarast a Szakteriilet bonyolitja
le.

2. Torekedni kell az elektronikus tigyintézésre, legalabb két gazdasagi szerepldnek valé ajan-
lattételi felkérés megkiildésével. SzerzGdést / megrendelést a legkedvezobb ajanlatot tevével
lehet megkdtni, abban az esetben is, ha nem nyujtott be minden ajanlattételre felkért gazdasa-
gi szerepld ajanlatot, azaz, ha csak egy ajanlat érkezett. Eur6pai Uni6s forrasbél megval6suld
tamogatdsok esetén legalabb 3 gazdasagi szereplének meg kell kiildeni az ajanlattételi felké-
rést és legalabb 2 ajanlatnak be kell érkeznie. Ehhez minta az 5. mellékletben talalhato.

3. Az el6készitd dokumentumokat meg kell kiildeni a Beszerzési Szervezeti Egység részére
jovéhagyasra, ezt kovetden lehet az ajanlattételi felkérést megkiildeni.

4. Online megrendelés esetén a szervezeti egység kérelmére a Beszerzési Szervezeti Egység
engedélyezheti az ajanlattételi felkérés mell6zését.

5. A beérkez6 ajanlatokat a szakértok biraljék el, melyrdl a szakteriilet a 6. melléklet szerinti
jegyzbkonyvet és dontési javaslatot készit a dontéshozonak.

6. A dontést kdvetden - legkésobb 5 munkanapon beliil - elektronikusan értesiti a nyertes
ajanlattevét. Ezt kdvetden lehet a szerzo6dést megkotni, egyedi esetben a megrendelést alairni.
A megrendelés mintajat a szabalyzat 8. melléklet tartalmazza.

7. Az egyszeriisitett beszerzési eljarasoknal is alkalmazanddk a jelen fejezet 3./6-18. pontban
rogzitett eljarasi cselekmények.

3. A 1L fejezet 2.3 pont szerinti ,,Nyilt" (versenyeztetés) beszerzési eljaras

1. A Hivatal Beszerzési Szervezeti Egysége bonyolitja le a nett6 3.000.001 Ft 6sszeget elérd
vagy meghalado értékii beszerzéseket, nyilt beszerzési eljaras keretében. Torekedni kell az
elektronikus tigyintézésre.

2. A beszerzési igény felmeriilését kdvetden a beszerzéssel érintett szakteriilet kezdeményezi
a beszerzési eljaras lefolytatasat a Beszerzési Szervezeti Egységnél a ,,Beszerzési igényt beje-
lent6 adatlap” (3. melléklet) kitoltésével. Az adatlaphoz az alabbiakat kell csatolni:

a) dokumentalt becsiilt érték alatdmasztasa

b) miiszaki leiras, specifikdcio, adott esetben feladatleiras, drazatlan tabldzat: a beszerzés
targydnak, miiszaki tartalménak és a teljesitéshez kapcsolédd informéciok konkrét
meghatarozésa az eljarasban érdekelt Szakteriilet feladata.

¢) amennyiben korabbi beszerzésb6l adédéan rendelkezésre all szerzédés ugy azt is,
vagy ha nem akkor szerzodéses adatok megadasa.

3. A Szakteriilet és a Beszerzési Szervezeti Egység kozosen véglegesiti az adatlapot, majd a
Beszerzési Szervezeti Egység elokésziti az eljaras meginditasdhoz sziikséges dokumentumo-
kat.



4. Az ajénlatkérést az adatlapon feltiintetett gazdasagi szereplSknek kell egyidejiileg kozvet-
leniil, irasban megkiildeni, amelyet a szabalyzat 5. melléklete tartalmaz. A beszerzéssel érinett
szakteriiletnek legaldbb harom gazdasagi szerepl6t meg kell jelslni az igényt bejelents adatla-
pon, ¢és torekednie kell, hogy lehetéség szerint ezek helyi vallalkozok legyenek. Az ajanlatké-
rés tartalmat Ggy kell meghatirozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfelelé ajanlatot
tehessenek és a szabalyszeriien benydjtott ajanlatok dsszehasonlithatok legyenek.

6. Az eljarasban érintett barmely gazdasagi szerepld legkés6bb az ajnlattételi hatarid lejarta
elétt irasban kiegészité tajékoztatast kérhet az ajanlattételi felhivasban és a kacsolédé doku-
mentumban foglaltakkal kapcsolatban. Az ajanlattételi hataridé meghosszabbithaté az ajanlat-
tételi hatiridét megel6zen, amennyiben a kiegészitd tajékoztatas kérésre a valasz észszerii
hataridében nem adhat6 meg.

7. Helyszini bejarasra keriilhet sor, ha ezt a beszerzés targya sziikségessé teszi. Ez esetben a
Beszerzési Szervezeti Egység jegyzOkonyvet és jelenléti ivet készit, amelyet minden érintett
részére megkiild 3 munkanapon beliil.

8. Ertékelési szempontként alkalmazhaté a legalacsonyabb éar vagy a legjobb ar-érték arany.
Ez esetben a szakteriilet javaslata alapjan értékelési szempontok lehetnek pl. az alabbiak: tel-
jesitési hataridd, a teljesitésben résztvevo személyi allomany képzettsége, tapasztalata, mind-
seég, miszaki érték, esztétikai és funkciondlis tulajdonsagok, miszaki segitségnytijtas. Szerz6-
dést a legkedvez6bb ajanlatot tevovel lehet megkdtni, abban az esetben is, ha nem nyujtott be
minden ajanlattételre felkért gazdasagi szerepl6 ajénlatot, azaz, ha csak egy ajanlat érkezett.
Eurdpai Uniés forrasbél megvalosuld tdmogatdsok esetén legalabb 3 gazdasagi szerepl6nek
meg kell kiildeni az ajanlattételi felkérést és 3 érvényes ajanlatnak be kell érkeznie, ha a ta-
mogatasi szerzédése masként nem rendelkezik. A nyilt beszerzési eljaras soran minden ajan-
lattételi felkérésben ki kell kétni, hogy az ajanlatkéré a legkedvezobb ajanlattevével a szerz6-
déskotést megtagadhatja, igy nem kételes szerzddni az ajanlattételi felhivasnak maradéktala-
nul megfeleld ajanlatot tevdvel sem.

9. A beszerzési eljarasok sorin az ajanlattev$ ajanlatdban koteles nyilatkozni az ajanlati ko-
t6ttségrol, mely legalabb 30 nap. Az ajanlati kotdttség meghosszabbithato.

10. Az ajanlatok biralata elott targyalds tarthatd, amennyiben az ajanlatkérés tartalmazza. Ez
esetben az ajanlattételi felhivasban meg kell hatdrozni a targyalas lefolytatdsanak menetét, az
elsé targyalas idopontjat. A targyaldson kizarélag érvényes ajanlatot tett ajanlattevé vehet
részt, igy a targyaldst megelézden az ajanlatokat el kell biralni. A targyaldson jegyzokonyvet
kell késziteni, €s azt a tirgyaldson rész vett ajanlattevéknek 3 munkanapon beliil meg kell
kiildeni. Az ajanlati kotottség a targyalasok befejeztével all be.

11. Az ajanlatok benyujtisra az ajanlattételi felhivasban megadott hatariddig és helyen van
lehet6ség. Az ajanlattételi hatdridét a beszerzés targyshoz gy kell meghatérozni, hogy az
ajanlatok benyujtasira megfeleld hataridd alljon ajanlattevék rendelkezésére.

Az ajanlattételi hataridé a hataridd lejartat megel6z6en meghosszabbithaté. Az ajanlatok be-
nyujtasat Ajanlatkérd elektronikus uton vagy Hivatali kapun is kérheti.

12. Az ajanlatok bontésat és értékelését a beszerzési eljarasban résztvevok végzi.

13. Hidnypotlasi lehetéség biztositott, kivéve:
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a) jelen fejezet 14. ¢) pontja szerint.
b) akorabban megjeldlt hidnyok a kés6bbi hidnyp6tlasok soran mar nem pétolhatok.

Indokolas kérhetd, ha lényeges ajanlati elem tartalmara, illetve a becsiilt értékhez vagy a tobbi
ajanlathoz képest aranytalanul alacsony vagy magas ajanlati 4rra vonatkozéan. A beérkezett
ajanlatokban az értékelés eredményére kihat6 szamitési hiba javithato.

14. Ervénytelen az ajanlat, amennyiben

a) azt az ajanlattételi hatarid6 lejart utdn nyujtottak be,

b) olyan gazdasagi szerepl6tol érkezett, aki nem kapott ajanlattételi felhivast,

¢) az értékelési szempontok szerinti vallaldsait nem tartalmazza,

d) az ajanlattevé nem felel meg az §sszeférhetetlenségi kovetelményeknek és egyéb elé-
irasoknak,

e) adott esetben az ajanlatevd nem felel meg vagy nem igazolta megfeleléen a szerzédés
teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi kovetelményeket amennyiben azt az ajanlattételi
felkérés tartalmazza,

f) egyéb modon nem felel meg az ajanlattételi felhivasban és a dokumentéciéban megha-
tarozott feltételeknek,

g) irredlisan magas vagy alacsony mértékd, illetve kirivoan ardnytalan kételezettségvalla-
last tartalmaz az ajanlat,

h) jelen szabdlyzatban meghatdrozott kizaré okok fennéllasa esetén az ajanlatkérd az
ajanlattevd kizarasardl hataroz,

1) az ajanlati kotottség ellenére ajanlattevd visszavonta ajanlatat.

A beszerzést lebonyolité szervezeti egység elkésziti az ajanlatok birdlatardl szold jegyzd-
konyvet dontési javaslattal egyiitt. A dontést a dontéshozé hozza meg. Ezt kdvetden a beszer-
zést lebonyolité szervezeti egység a dontésrol tajékoztatja ajanlattevoket irasban a dontés ko-
vetd 5 munkanapon beliil.

15. Ervénytelen és eredménytelen az eljaras, ha
a) nem nyujtottak be ajanlatot,
b) Eur6pai Unids forrasbél megvalosulé tamogatds esetén csak egy vagy kettd ajanlatot
nyujtottak be,
¢) kizarolag érvénytelen ajanlatot nyujtottak be,
d) az eljarasban benytjtott minden ajanlat tekintetében lejart az ajanlati kotottség és
egyetlen ajanlattevé sem tartja fenn az ajanlatat.

16. Ajanlatkérd eredménytelenné nyilvanithatja az eljarast, ha
a) a szerzddés megkotésére vagy teljesitésére képtelenné valt, vagy a szerz6déstdl vald
elallasnak vagy a szerz6dés felmondasanak lenne helye;
b) a rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet dsszege nem elegendd a szerzodés megkotéséhez
az értékelés alapjan legkedvez6bb ajanlatot tett ajanlattevdvel;
c) valamelyik ajanlattevd az eljaras tisztasagét vagy a tobbi ajanlattevd érdekeit sulyosan
sértd cselekményt kovet el.

17. Ajanlatkérd az ajanlat érvénytelenségét és az eljaras eredménytelenségét eredményezd
okon tilmenden fenntarthatja magénak a jogot, hogy nem hirdet nyertest.
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18. Az ajanlatkérd a beszerzés nyertesével szemben kotelezettséget csak irasban, szerzédés-
ben villalhat. A szerzodéskotés folyamatit a Beszerzési Szervezeti Egység a szakteriilettel
egyiittmiikodve bonyolitja le.

V. BESZERZESEK DOKUMENTALASA ES ELLENORZESE

1. Az eljarast lebonyolité szervezeti egység minden egyes eljarasat - annak el6készitésétsl az
eljaras alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig - irdsban kételes dokumentélni és iktatni.

2. Dokumentalas rendje: elékészitd dokumentumok (beszerzési adatlap, dokumentalt becsiilt
érték meghatarozasa, e-cégjegyzék, egyéni vallalkozoéi nyilvéantartas ellenbrzése, kdztarto-
zasmentesség ellendrzése, miiszaki leirs, drazatlan koltségvetés, szerz6déstervezet) arajan-
latkérés és az annak megkiildését igazolé dokumentum, 4rajanlat( ok), biralati és dontési
jegyzOkonyv, feljegyzés a beszerzési eljards esetleges eredménytelenségérdl, megrendelés
és/vagy szerz6dés , teljesitésigazolds, szamla, a pénziigyi teljesités dokumentuma.

3. Az eljaras elékészitésével, lefolytataséval és a szerzodés teljesitésével kapcsolatban kelet-
kezett 8sszes iratot az eljras lezarulasatol, illetdleg a szerz8dés teljesitésétél szamitott 6t évig
meg kell 6rizni.

V1. ZARO RENDELKEZESEK

1. Hatalyat veszti a 2019. oktéber 31. napjan kelt, 2019. november 1. napjatél hatilyos be-
szerzési lebonyolitasanak eljarasrendjérdl szol6 szabalyzat.

2. Jelen szabalyzat 2025. 4prilis 17. napjan 1€p hatalyba, rendelkezéseit a hatalybalépését ko-
vetden induld beszerzésekre kell alkalmazni.

3. Jelen szabalyzatot Segesd Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a 99/2025. (IV.
16.) 6nkormanyzati hatarozataval fogadta el.

VII. MELLEKLETEK

1. melléklet: Irdnyado jogszabalyok

2. melléklet: Felel6sségi rend

3. melléklet: Beszerzési igényt bejelent6 adatlap

4. melléklet: Kizaré okok és 6sszeférhetetlenségi nyilatkozat minta
5. melléklet: Ajéanlattételi felkérés felolvasélap mintdval

6. melléklet: Jegyzokonyv és dontés az eljaras eredményérdl

7. melléklet: Elozetes/ Indikativ ajanlattételi felkérés minta

8. melléklet: Megrendel6 minta

Segesd, 2025. aprilis 16.

.................... ‘9\‘ \k’*\ § U Lo at. . TR
Péko Gabor Rt dr. Varga Katalin
polgarmester N jegyzo
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1. melléklet
A beszerzések elokészitésére, végrehajtisira vonatkozé kitelezéen betartandé szabilyok

- aPolgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. térvény;

- az allamhdztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. t6rvény és végrehajtasi rendeletei;

- aszamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény;

- akozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL. térvény;

- az Onkormanyzat mindenkor hatélyos éves koltségvetési rendelete és mindenkor hata-
lyos éves kozbeszerzési terve;

- amindenkor hatalyos szerz6déskitések rendjérdl sz616 utasitas;

- amindenkor hatalyos iratkezelési szabalyzat.
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2. melléklet

Felelosségi rend

1. Beszerzési eljarasban részt vevd szakértd az elokészitd eljaras soran: Ssszedllitja a beszer-
zési dokumentumokat.

2. Beszerzési eljarasban részt vevd szakérto:

Végrehajtja az ajanlatok birlatat, értékelését, biralatat, koordinalja a biralatban részt-
vevOk munkajat;

A birédlatban résztvevokkel dsszhangban elvégzi a biralati cselekményeket. Jegyzo-
kdnyvet és a biralatban résztvevikkel Ssszhangban dontési javaslatot készit a Déntés-
hoz6 részére, adott esetben hianypotlasi felhivas/tényallas tisztazas/irredlis megajanla-
sok indoklésara, az ajanlattevd kizarasara, az ajanlatok érvényessé vagy érvénytelenné
nyilvénitisara, a nyertes ajanlattevé — vagy, amennyiben relevans a nyertest kovetd
masodik legkedvezébb érvényes ajanlattevs — kihirdetésére, az eljaras eredményessé-
gére/eredménytelenségére.

3. Pénziigyi szakértelem:
Az eljdrds elGkészitése sordn:

Javaslatot tesz a gazdasagi és pénziigyi alkalmassagi kovetkezményekre.
Meghatéarozza a fizetési feltételeket.

Pélyazati elszamolas esetén meghatérozza az elszamolast lehet6vé tevo feltételeket.
Kézremikodik a szerzédéstervezet pénziigyi tartalmat érint6 rendelkezéseinek megha-
tarozaséban.

Ellenérzi a beszerzési dokumentumok gazdasagi, pénziigyi eljarasainak (pl. 4r tabla-
zat), valamint gazdasagi, pénziigyi jogszabalyi el6irasainak valé megfeleloséget.

A kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénziigyi kérdéseket.

Az ajanlatok birdlata sordn:

Ellenérzi az ajanlatoknak az eloirt gazdasagi, pénziigyi alkalmasségi feltételeknek valo
megfelelését.

Ellen6rzi az ajanlatokban 1év6 szamitasi miveleteket, végrehajtja a szamitési hiba ja-
vitasat, valamint végrehajtja az aranytalanul alacsony 4rra vonatkozé vizsgalatot, kdz-
remiikodik az eljarasi cselekmények végrehajtasaban.

A dontési javaslat elGterjesztése el6tt jelzi a fedezet hianyét.

Gazdasagi, pénziigyi szempontbol dontési javaslatot készit az ajanlatokrél (pl. fizetési,
elszamolasi, pénziigyi itemezési feltételeknek valé megfelel6ség).

4. Beszerzés targya szerinti (szakmai) szakértelem:
Az eljdrds elGkészitése sordn:

Meghatérozza az adott beszerzés becsiilt értékét figyelemmel a Kbt. rendelkezéseire.
Osszedllitja a miiszaki leirast.

Javaslatot tesz a miiszaki és szakmai, valamint a szakmai tevékenység végzésére vo-
natkozo6 alkalmassagi feltételekre.

Javaslatot tesz az értékelési szempontrendszerre.

Kozremilkddik a szerzodéstervezet miiszaki tartalmat érint rendelkezéseinek megfo-
galmazasaban.

Ellendrzi a beszerzési dokumentumok miiszaki, szakmai eldirasainak megfelel6ségét.
A kiegészitd tdjékoztatds esetén megvalaszolja a miiszaki, szakmai kérdéseket.

14



Az ajanlatok birdlata soran:

- Ellenérzi az ajanlatoknak az eldirt miiszaki, szakmai alkalmassagi feltételeknek valé
megfelelését.

- Ellenérzi a szakmai ajénlat keretében bekért dokumentumok meglétét, valamint azok
tartalmét, €s irdsbeli javaslatot készit az ajanlatok miiszaki elbirdlasaval (pl. érvényes-
ségével, hianypotlasaval, nem egyértelmii tartalmanak tisztazasaval, felvilagositas ké-
réssel, indokolas kérés sziikségességével) kapcesolatosan a Dontéshozonak.

- Miszaki szakmai szempontbél végrehajtja az aranytalanul alacsony 4rra és egyéb irre-
alis vallalasra vonatkoz6 vizsgélatot, kbzremiikodik az eljarasi cselekmények végre-
hajtasaban.

- Miiszaki szakmai szempontbél dontési javaslatot készit az ajanlatokrél.

5. Beszerzés szerinti szakértelem:
Az eljards elGkészitése sordn:

- Tanacsadas és javaslattétel a bizottsag részére az alkalmazasra keriilé eljarasfajta kiva-
lasztasa kapcséan.

- Osszedllitja a beszerzési dokumentumok beszerzési-szakmai részét.

- A kiegészitd tdjékoztatas esetén megvalaszolja a beszerzési kérdéseket. Amennyiben
adott esetben sziikséges, a kiegészitd tajékoztatashoz igénybe veheti a tobbi szakérte-
lem altal nyujtott informdaciokat.

- Folyamatosan biztositja a beszerzési tandcsadast az eljaras el6készitésekor, kiilondsen
a kizaro okok, az alkalmassagi feltételek és az értékelési szempontrendszer, valamint a
birélati folyamat kialakitasa kapcsan.

Az ajanlatok (jelentkezések) birdlata sordn:
- A beszerzési eljarasban részt vevd szakértok munkajat és a biralati cselekményeket
irasban dokumentalja.
- Folyamatosan biztositja a beszerzési tandcsadést az eljaras alatt.
- Ellendrzi az ajanlatoknak az el6irt beszerzési kovetelményeknek valé megfelelését.
- Beszerzési szempontbo6l dontési javaslatot készit az ajanlatokrsl.
- Lefolytatja a beszerzési eljarast.

6. Jogi szakértelem:
Az eljards elGkészitése sordn:
- Részt vesz a szerzddéstervezet, megrendel6tervezet vagy a szerzédéses feltételek elé-
készitésében, kialakitasaban.
- Ellendrzi az eljardsban alkalmazni kivant szerzédés szdvegét és annak beszerzési do-
kumentumokkal valé 6sszhangjét jogi szempontbél.
- Az el6készités sordn a jogi tanacsadést folyamatosan biztositja.
- Kiegészité tajékoztatas sziikségessége esetén megvalaszolja a jogi kérdéseket.

Az ajanlatok (jelentkezések) birdlata sordn:
- Az eljaras alatt a jogi tandcsadast, jogi kontrollt folyamatosan biztositja.
- Jogi szempontb6l dontési javaslatot készit az ajanlatokrol.

7. Donteshozo: A részére megfogalmazott feladatokkal kapcsolatban dontést hoz. Jogosult az
eljarésban kézbens6 dontés meghozatalara.

8. Képviselo-testiilet: Az eljaras elokészitésérol, az eljards meginditasarol, illetve az eljaras
lezérasarol dontést hoz.
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3. melléklet
Beszerzési igényt bejelenté adatlap

1./ Ajénlatkérd neve: Segesd Kozség Onkormanyzata vagy Segesdi Kozos Onkorményzati
Hivatal

2./ Amennyiben a beszerzési eljaras tamogatasi forrasbol valésul meg:
Projekt cime:

Projekt azonositészama:

3./ Beszerzési elnevezése, leirasa:

4./ Beszerzési eljaras targya:

- arubeszerzés

- szolgéltatas

- €épitési beruhazas

5./ Beszerzési eljaras tipusa:

- egyszerisitett beszerzési eljaras

- nyilt (versenyeztetés) beszerzési eljaris

- Specidlis (kivételi korbe tartoz6) beszerzési eljaras (kivételi kor megnevezésével)
6./ Beszerzési eljaras becsiilt értéke (nett6 Ft)

7./ Egybeszamitott becsiilt érték (nettd Ft)

8./ Fedezet értéke (nettd Ft)

9./ Fedezet rendelkezésre all

- .... évi koltségvetésrol sz9016 .../.... (...) dnkormanyzati rendelet
- a fedezet nem all rendelkezésre, atcsoportositas sziikséges

10./ Részajénlat lehetésége: igen/nem

11./ Helyszini bejaras biztositasa: igen/nem

12./ Teljesités helye:

13./ Teljesités ideje, idStartama:

14./ Teljesitésigazolasra jogosult neve, e-mail cime, telefonszama:

15./ Pénziigyi ellenszolgéltatas (el6leg fizetés biztositdsa, részszamlizas biztositasa
igen/nem):

16./ Szerz6déskotést biztositd mellékkotelezettségek:
- késedelmi kotbér: igen/nem

- meghiusulési kotbér: igen/nem

- hibas teljesitési biztositék: igen/nem
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- jotéllas: igen/nem

17./ Ajanlatok értékelési szempontja:
- legalacsonyabb 4r

- legjobb ar-érték arany

18./ Felkérend6 cégek adatai (egyszeriisitett eljaras esetén kettd megjelolése kotelezb):
Cégnév, székhely, ad6szam, képviseld, e-mail cim

19./ Beszerzési eljardsban részt vevé szakértd (miiszaki, szakmai):

20./ Beszerzési eljarasban részt vevé szakérté (gazdasagi):

21./ Beszerzési eljarasban részt vevé szakért tag (jogi):

22./ Beszerzési eljarasban részt vevé szakérté (beszerzés):

Csatolt dokumentumok:

- Egyszertsitett és nyilt eljarasban esetén: becsiilt érték alatamasztasa, miiszaki leiras,

arazatlan koltségvetés, szerzbdéstervezet, e-cégjegyzék kivonat, koztartozdsmentesség
igazolésa, ajanlattételi felhivés tervezete;

- Specidlis eljéras esetén: elézetes (indikativ) 4rajanlat kérés tervezete, megrendeld ter-
vezete/szerzodéstervezet.
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4. melléklet
Kiziré okokroél és dsszeférhetetlenségrél szol6 ajanlattevéi nyilatkozat

1. Kizar6 okok

Alulirott ..........ooooiiiiiiiiini Mev), mint a ..o (cégnév)
............................... (sz€khely) képviseletében eljaré személy nyilatkozom, hogy ajan-
latkérd .....coeeiiniii e targyl beszerzési eljaras sordn az 4ltalam képviselt
cég

a) nem all végelszdmolas alatt, nincs a vonatkozasiban csodeljaras rendelésérdl szo16 bi-
rosagi végzés kozzétéve, nincs ellene inditott felszamolasi eljarast jogerdsen elrendel-
ve;

b) az adott beszerzés meginditdsdnak kezd napjatdl visszafelé szamitott 3 (hdrom) éven
belill ajanlatkérével kotott szerzédés teljesitése soran szerzodésszegést nem kovetett
el, kitbérfizetési kotelezettsége nem keletkezett;

¢) az adott beszerzés meginditisanak kezdénap 4tol visszafelé szamitott 3 (harom) éven
beliil ajanlatkérdvel kotott szerz6dés teljesitése soran mindségi kifogas nem meriilt fel
a teljesitéshez kapcsolododan.

d) nem 4ll kényszertorlés eljaras alatt.

II. Osszeférhetetlenség

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, alvallalkozéként vagy al-
kalmassdg igazolasaban részt vevé szervezetként az a szervezet, amelynek kézremiikbdése a
verseny tisztasaginak sérelmét eredményezi.
Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzés elékészitésében és lebonyolitasiban az ajan-
latkérd nevében olyan személy, illetve szervezet, aki, illetve amely feladatanak elfogulatlan és
targyilagos végrehajtasara barmely okbél, igy kiilonésen gazdaségi érdek vagy az eljarasban
reszt vevl gazdasagi szereplovel fennallé més k6zos érdek miatt nem képes, azaz

- nem lehet ajénlattevd, illetve az ajanlattevének vagy az ajanlattevé képvisel6jének

hozzatartozdja vagy kézeli rokona;
- nem allhat az ajanlattevével munkaviszonyba vagy egyéb szerzédéses jogviszonyban;
- nem lehet az ajanlattevd tulajdonosa vagy résztulajdonosa.

Nyilatkozom, hogy tirsasagunk a fenti 6sszeférhetetlenségi okok hatélya al4 nem tartozik.

Kelt: ouiiieiiiieie e,

(cégszer() alairas
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5. melléklet
Ajanlattételi felhivas / Palyazati felhivas

1. Ajanlatkér6 neve, _cime: Segesd Kozség Onkorméanyzata 7562 Segesd, Szabadsag tér 1.
vagy Segesdi K6zds Onkorményzati Hivatal 7562 Segesd, Szabadsag tér 1.

2. Kapcsolattart6 elérhetdségei:

3. Szerz6dés meghatarozésa:

4. Teljesités hatarideje:

5. Teljesités helye: 7562 Segesd, Szabadsag tér 1.

6. Ajéanlati 4&r meghatirozasaval szembeni kovetelmények: Az ajanlati arat Ajanlattevének
nett6 Ft-ban kell megadnia a jelen felhivashoz csatolt felolvasolapon is feltiintetettek szerint.

7. Ajanlatok birdlati szempontjai: legalacsonyabb ar/ legjobb ar-érték arany

8. Részajénlat, tobbvaltozati ajanlat tétel lehet6sége: Ajanlatkérd nem engedélyezi a részajan-
lat, illetve a t6bbvaltozati ajanlattételt. Az ajanlati arnak tartalmaznia kell az Ajanlattevd 6sz-
szes dijat, koltségét, esetleges készkiadasat vagy szerzéi jogdijat.

9. Kizdr6 okok, dsszeférhetetlenség: Ajanlatkérd a 4. mellékletben foglalt kizéré okokat és
Osszeférhetetlenségeket irja el6, mely nyilatkozatot kérjiik az ajanlattal egyidejlileg benyujta-
ni.

10. Alkalmasséagi kovetelmények:
a) pénziigyi alkalmasséagi kovetelmény
b) miiszaki, szakmai, alkalmassagi kévetelmény

11. Hianyp6tlasi lehetdség: Ajanlatkéré hianypétlasra egy alkalommal biztosit lehetdséget.

12. Ajanlattételi hataridé:

13. Ajanlat benyujtasanak cime (e-mail):

14. Ajanlat benytjtasanak modja: Az ajanlatot pdf formatumban a 13. pontban megadott e-
mail cimre kérjiik megkiildeni, az alafrdsi cimpéldannyal, a kéztartozasmentes ad6z6i mind-

ségrdl sz6l6 nullés igazolassal egyiitt a 12. pontban megadott ajanlattételi hataridé lejartaig.

15. Ajanlatok értékelésének téjékoztatdsi modja: Ajanlatkérd az eredményrdl, a beérkezett
ajanlatok értékelését ko vetben elektronikus tton irdsban értesiti az Ajanlattevét.

16. Szerz8déskotés tervezett ideje: Az ajanlat eredményérdl t6rténd értesitést kdvetben, Ajan-
lattevé az ajanlat részeként a Felolvasélapon tett elfogadé nyilatkozata, illetve — az eredeti
szerzOdéstervezet korrektirdzasaval tett — észrevételei alapjan Ajanlatkérdvel torténé végle-
gesitést kdvetd 10 munkanapon beliil.
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17. Eljéras tipusa: Ajanlatkérd a ...... szamu beszerzési szabalyzata alapjan .......... eljaras.
18. Ajanlat nyelve: Magyar nyelve

19. Ajanlati kétottség: Ajanlattevo az ajanlattételi hataridd lejartat kéveté 30 napig az ajénla-
tahoz koétve van.

20. Egyéb:

Ajanlatkérd nem kivan targyalast tartani.

Ajénlatkérd a legkedvez6bb ajanlattevével a szerzédéskotést megtagadhatja, igy nem koteles
szerz6dni az ajanlattételi felhivasnak maradéktalanul megfeleld ajanlatot tevével sem.

21. Benytjtandé dokumentumok listéja:
- Felolvasolap
- Ajanlat (pdf formatumban, kiadott Excel 4razatlan koltségvetés esetén a bedrazott artabla-
zat/kbltségvetés Excel és Pdf. formatumban)
- Kizar6 okrol és sszeférhetetlenségrél sz616 ajanlattevéi nyilatkozat
- Alairési cimpéldany
- Koztartozasmentes ad6z6i mindségrdl szol6 nullas igazolas
Mellékletek:
- miiszaki leiras
- szerzddéstervezet

- felolvasélap
- kizar6 okrdl és 6sszeférhetetlenségrol szol6 ajanlattevdi nyilatkozat

Sikeres ajanlattételt kivanunk!

..........................................

Név, beosztas
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Felolvasoélap (minta)
(Abban az esetben, ha kizarélag az ajanlati 4r keriil értékelésre)

Ajanlattevd neve:
Ajéanlattev$ székhelye:
Cégjegyzékszama:
Adoészam:
Kapcsolattarté neve:
Telefonszam:

E-mail

cim;

.............. (ajanlatkéré neve) (ajanlatkérd cim), mint ajanlatkéré altal 202 ... .. ..... -

én megkildott ,, ................... »» targyl beszerzési eljarashoz, cégiink mint ajénlattevé nyi-
latkozom, hogy

az ajanlatkérés feltételeit megvizsgaltam, azokat elfogadom, és az ajanlatkérés fel-
tetelei, tovabbé az eljaras soran keletkezett egyéb dokumentumok szerint ajanlatot te-
szek a Felolvasélapon rogzitett ajanlati aron.

nyertességem esetén kész és képes vagyok az ajanlatban, valamint az ajanlatkérésben
eldirt feltételeknek megfelel6en a szerz6dés megkotésére és teljesitésére.
nyertességem esetén véllalom az ajanlatkérésben megkiildétt ................ szerzOdés
megkdtését.

nyilatkozom, hogy a benyjtott Felolvasdlap szerinti ajénlati 4r tartalmaz valamennyi
koltséget a szerzodésszeri teljesitéssel kapcsolatban.

ajanlati kotottség (legalabb 30/60 napy): .............. nap.

2

["Ajanlat

Netto ajanlat ar (HUF) | AFA Brutté ajanlati ar
(HUF) (HUF)

Beszerzés targy

Osszesen

Kelt: ..

........................................

Cégszerli alairas

* Az eljaras jellegétdl fliggben a Felolvasélap tartalmazhat tovabbi sorokat.
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Felolvasélap (minta)
(Abban az esetben, ha tébb ajanlati részszempont keriil értékelésre)

Ajanlattevd neve:
Ajanlattevé székhelye:
Cégjegyzékszama:
Adobszam:
Kapcsolattart6 neve:
Telefonszam:

E-mail cim:

A (ajanlatkérd neve) (ajanlatkérd cim), mint ajanlatkéré altal 202 ... .. ..... -
én megkdildétt ,, ................... » targyu beszerzési eljarashoz, cégiink mint ajanlattevo nyi-
latkozom, hogy

az ajanlatkerés feltételeit megvizsgaltam, azokat elfogadom, és az ajénlatkérés fel-

tételei, tovdbba az eljaras soran keletkezett egyéb dokumentumok szerint ajanlatot te-

szek a Felolvasolapon rogzitett ajanlati 4ron, valamint az ott tett megajanlasok alapjan.

- nyertességem esetén kész és képes vagyok az ajanlatban, valamint az ajanlatkérésben
el6irt feltételeknek megfeleléen a szerzodés megkotésére és teljesitésére.

- nyertességem esetén véllalom az ajanlatkérésben megkiildétt ................ szerzddés
megkGtését.

- nyilatkozom, hogy a benyujtott Felolvasélap szerinti ajénlati r tartalmaz valamennyi
koltséget a szerzbdésszerti teljesitéssel kapesolatban.

- ajanlati kotottség (legalabb 30/60 napy: .............. nap.
2

Ertékelési rész szempontok Ajanlat/mértékegység

1. Ertékelési részszempont megnevezése: ...........ocouvveiveevneeenanee |

2. Ertékelési részszempont MegNeVezZese: ......cvvvvueennenervireannennns |

3. Ertékelési részszempont megnevezése: .............cocuvenrvneennn... 1

4. Ajanlati &r (netto) HUF: [ ,- netto ft

...................................................

Cégszerl alairas

* Az eljaras jellegét6l fiiggben a Felolvasélap tartalmazhat tovabbi sorokat.
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6. melléklet
Jegyzdkonyv és dontés az eljaris eredményérsl

Beszerzés targya:

Késziilt:

Jelenlévik:
................................. vezetd (beszerzés)
................................. jogasz (jogi)
................................. szakmai
................................. pénziigyi (gazdasigi)

Helyszin: 7562 Segesd, Szabadsag tér 1. Segesd Kozség Onkormanyzata

Az Ajéanlatkérd a beszerzési szabalyzata alapjan ............................. napjan ajanlattételi
felhivast kiildott ...................... napjan .................. Orai hatdridovel az alabbi gazdasagi
szerepl6knek:
L i e (MEV) i, (székhely)................... (ad6szam)
20 1151 (székhely)................... (addszam)
3 MéV) oo, (székhely)................... (ad6szam)

Ajanlatkérd az ajanlattételi felhivésban rogzitettek alapjan a »legalacsonyabb Gsszegii ellen-
szolgaltatast / legjobb ar-érték ardnyt” tartalmazo ajanlatot fogadja el.

A beszerzési eljaras sordn ajanlattételi hataridéig . ... ajanlattevé nyujtotta be ajanlatat.

1. 2. 3.

Felolvasdlap szerinti
nettd ajanlati ar (Ft)

Alairasi cimpéldiny
Koztartozasmentes
addigazolas

Ajanlat (pdf forma-
tumban)

Nyilatkozat  kizaré
okokrol és osszefér-
hetetlenségrol

A bizottsag az ajanlatok attanulmanyozasat kdvetden, a rendelkezésre all6 koltségvetési keret
ismeretében megéllapitotta, hogy a legalacsonyabb Osszegll ellenszolgaltatast / legjobb 4r-
erteék aranyt tartalmazoé ajanlat a beérkezett ajanlatok kéziil az .............. (cégnév) (székhely)
nyujtotta be.

A bizottsag javasolja a dontéshozonak, hogy a beszerzési eljarast nyilvéanitsa eredményesnek.
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A bizottsag javasolja a dontéshozénak, hogy a beérkezett érvényes (cégnév) (székhely) ajan-
latot mindésitse nyertesnek.

A bizottsag javasolja a nyertes ajanlattevével valo ............. szerzOdés megkotését.
JegyzOkonyv lezarva: ............... Ora
Mellékletek:
- nyertes ajanlata / miiszaki leiras / felolvasélap
- cégkivonat
Kmf.
Jegyzokonyv hitelesitd Jegyz6konyv hitelesitd
Jegyz6koényv hitelesitd Jegyz6konyv hitelesitd
Dintési zaradék:

A beszerzési eljardsban részt vevo szakértdk javaslatat elfogadom, jelen beszerzési eljaras

nyertese ............. (cégnév) (székhely). Nyertes Ajanlattevé érvényes ajanlata alapjan az
aru/szolgaltatas/beruhazas ellenértéke ............... Ft + afa.

Az eljaras eredményes.

Kérem az Ajanlattevok tajékoztatasat.

.....................................

polgarmester/jegyz6
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7. melléklet
Elézetes drajanlatkérés / Indikativ drajanlatkérés

1. Ajanlatkérd neve, cime: Segesd Kozség Onkorményzata 7562 Segesd, Szabadsag tér 1.
vagy Segesdi K6zds Onkorményzati Hivatal 7562 Segesd, Szabadsag tér 1.

2. Kapcsolattart6 elérhetoségei: név, cim, telefonszam, e-mail
3. Ajanlatkérés targya:

4. Teljesités helye, ideje: (amennyiben relevans) ....... év ...l ho .......... nap / .... szer-
z6déskotéstél/megrendeléstd] szamitott ... nap

5. Ajanlattételi hatarid6: .... év .... h6 .... nap
6. Ajanlat benyujtasanak cime (e-mail cim):

7. Ajanlat benyujtasanak médja: az ajanlatot pdf formatumban a 6. pontban megadott e-mail
cimre kérjiik megkiildeni, a megadott ajanlattételi hataridé lejartaig

8. Részletes miiszaki tartalom, szakmai elvaras:

Ajanlatkérd felhivja az indikativ ajanlattevd(k) figyelmét, hogy jelent ajanlattétel nem kelet-
keztet Ajanlatkérd szdmaéra szerzodéskotési kételezettséget.

Melléklet: elézetes / indikativ ajanlat - minta

Kdszonjiik Ajanlattevé munkajat és szives kdzremikodését!

Kelt, id6bélyeg szerint

Dontéshozé
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Elézetes / Indikativ ajanlat minta

Ajanlattev neve:

Ajéanlattev$ székhelye:

Cégjegyzékszam:

Adészam:

Kapcsolattartd neve:

Telefonszam:

E-mail cim:

A Segesd Kozség Onkorményzata / Segesdi Kozos Onkorméanyzati Hivatal (7562 Segesd,
Szabadség tér 1.) 4ltal ...... év ..... hé ... -4n megkiildétt , ............... " targyu beszerzés felhi-
vas alapjan cégiink az alabbi el6zetes / indikativ arat adja:

Elvégzend6 feladatok

3

3.

Ajanlattevé kijelenti, hogy a feladat elvégzése sziikséges minden egyéb koltséget figyelembe
vett. A megajanlott 4ron nem felill nem keletkezik t6bb koltsége.

Feladat Egy0sszegii nettd ajanlati ar (Ft)

cégszerl alairas
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8. melléklet
Megrendelé-minta

Targy: ......cccoevvnnnns szamu megrendelés
(Vélaszaban hivatkozzon az tigyiratszamunkra!)

Cimzett neve

Székhelye

Adodszam

Bankszamlaszdm

Hivatkozva ................ (hivatkozas valamely elézményre, ez lehet egy levél, arjegyzék,

személyes targyalas, hirdetés, ajanlat vagy megkotott szerzodés) az alabbiak szerint:

1. A megrendelésre keriil6 termék, feladat meghatérozasa, illetve felsorolasa (darabszam, név,
esetleg kiilonleges jelzés, mindség, ar). Ez a felsorolés egy kiilon jegyzékben is torténhet, amit
csatolni kell a megrendeléshez.

2. Szallitassal, teljesitéssel kapcsolatos feltételek (hova, mikorra kérjiik a szallitast, teljesitést).

3. A kifizetés modja és ideje. (Segesd Kozség Onkorméanyzata vagy Segesdi Kézos Onkor-
manyzati Hivatal ... bankszamlajarol)

Segesd, ..o.oiiiieiii
Polgarmester / Jegyz6

Ellenjegyzem: e,
Segesd, ........oeenninn Jegyz6
Pénziigyilet ellenjegyzem: e
Segesd, .......cvvennen. Pénziigyi ligyintézo
A megrendelést visszaigazolom:

Datum: év, ho, nap alairas, bélyegzo

Amennyiben a megrendelés visszaigazolasuk 8 napon beliil nem érkezik vissza, akkor a meg-
rendelést visszaigazoltnak tekintjiik.
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Megismerési zaradék

a beszerzések lebonyolitasanak eljarasrendjéhez

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a szerv beszerzések lebonyolitasanak eljarasrendjének
tartalmat megismertiik, azokat a sajt feladatunk vonatkozasiban magunkra nézve kotelezé-

nek ismerjiik el.

A szabalyozast megismertet6 a hatélyos szabalyozast széban ismertette.
A szabélyozéast megismertetd ellenérzd kérdésekkel meggy6z6dott arrol, hogy a szabalyozas

lényegét az érintették valoban elsajatitottak-e.

A szabalyozéast megismertet6, valamint a szabalyozast megismerék tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalmaban bekdvetkezett valtozas utan meg

kell ismételni.

A megismerés tényét, valamint a szabalyzat egy példanyéanak atvételét (ez utébbi esetben a

Cl-be tett X-el) igazoljuk:

Neév Munkakar, feladat Aldirds Datum
ellato
O A szabalyzat egy
Péko6 Gabor polgarmester /\M M %‘ — példanyat atvettem.
. . \\) \ O A szabélyzat egy
dr. Varga Katalin jegyzo W példanyat atvettem.

O A szabélyzat egy

To6th Anita pénziigyi ligyintézo példanyat atvettem.
: ) ] O A szabélyzat egy

Molnar Gyula pénziigyi ligyintézé példanyat atvettem.
. . . . . O A szabilyzat egy

Gelencsér Edit 1gazgatési tigyintéz6 ' ‘- példanyat atvettem.

.............................

O A szabélyzat egy
példanyat atvettem.

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

Kelt: Segesd, 2025. 4prilis 16.
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