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L
A Szabalyzat célja, tartalma

Az Onkoltség szdmitasi szabalyzat célja, hogy szabélyozza az alaptevékenység keretében
eléallitott eszkozok, illetve nyujtott szolgiltatisok tényleges kozvetlen Onkoltségének
meghatarozasara irAnyul6 tevékenységet.

A Segesdi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) sajat kivitelezésben
beruhazasi tevékenységet nem végez, sajét felhasznélds céljabol anyagi eszkozt nem allit el.

Az Onkoltségszdmitas rendjére vonatkozé szabélyzattal a Hivatal sajat hataskorben —
figyelembe véve a Szamvitelrsl sz616 2000. évi C. torvény 14. § (5) bekezdése, valamint az
Allamhéztartis szamvitelérél sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 50. § (1) és (3)-(5)
bekezdése rendelkezéseit — meghatarozza az dnkéltség szamitas rendszerét.

A Hivatal onkoltségszamitasi szabélyzata a kovetkezd témakhoz kapcsolédoan tartalmaz
eldirasokat:

1. koltség, 6nkoltség szamitasi fogalmak

2. az Onkoltségszamitas tirgya (a kalkulacios egységek)

3. az Onkoltségszamitas fajtija, modszere

4. az Onkoltségszamitas elvégzésének ideje

5. akoltségtérités sszege megallapitasanak szabalyai

IL
Az onkoltségszamitasi szabalyzat részletes eléirasai

1. Koltség, onkoltség szamitdsi fogalmak:

L.1. A koltség (Onkoltség)
A koltség valamely tevékenység, feladat ellatisa érdekében felmeriilt erdforras-
felhasznalas értéke. Az értéket pénzben hatdrozzuk meg. Koltségként csak azt a
felhasznalast lehet figyelembe venni, mely pénzértékben is kifejezhetd.
Onkoltség: egy adott tevékenység feladat meghatdrozott mennyiségi egységére juté
koltség, melyet minden esetben pénzértékben kell kifejezni.

1.2, Koltségnem
A koltségnem a koltségeknek az dllamhéztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairél szolé Korm. rendeletben és a vonatkozé NMG
rendeletben rogzitett egységes rovatrend szerint kijeldlt és meghatrozott cimek szerinti
csoportositasét jelenti.

1.3. Koltséghely
A koltséghely az, ahol a koltség felmeriil. A felmeriilési hely alatt a koltség fizikailag,
terilletileg torténé megjelenését kel érteni, amely jellemzSen lehet a szerv szervezeti

egysége.

1.4. A kiozvetlen onkiltség, bekeriilési (elodllitdsi) érték
A kozvetlen 6nkoéltség, bekeriilési (el6allitasi) érték: a szolgaltatas egy meghatarozott
mennyiségi egységre jut6 er6forras-felhasznalas pénzben kifejezett Gsszege.



A kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési (eldallitasi) érték kozé tartoznak azok a raforditdsok,

amelyek:

a) atevékenység végzése, a szolgaltatas végzése, nytjtsa sordn kozvetleniil felmeriilnek,

b) az eldallitassal, tovabba a szolgaltatds végzésével, nyujtasaval bizonyithatéan szoros
kapcsolatban voltak, tovabba

¢) az eszkdzokre (termékre), tevékenységekre, szolgaltatisokra megfeleld mutatok,
jellemz6k segitségével elszamolhatdk.

A kdzvetlen 0nkoltség nem tartalmazhat: értékesitési koltségeket és az eléallitdssal

kdzvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi és egyéb altalanos (kézponti iranyitas)

koltségeket.

1.5. Onkdiltségszdmitis
Az Onkoltségszamitds olyan gazdaségi-miiszaki tevékenység, amellyel a Hivatal
meghatdrozza egy adott id6szakban altala létrehozott termék (eszkoz), éltala nyujtott
szolgaltatds egy egységének eldallitasi koltségét, ide tartoznak az onkoltségszamitas
alapbizonylatai és az el§-ut6kalkulacié dokumentumai is.

1.6. Az énkoltségszamitis — kalkulicio formdi
Az 6nkoltségszamitds formdja a Hivatal esetében el6- és utdkalkulacid lehet.
Az el6kalkulicid a tevékenység megkezdése el6tt, az utdkalkulacio a ténylegesen
felhasznalt termelési tényezok értéke alapjan hatarozza meg az Snkoltséget.

2. Az 6nkoltségszamitas targya (kalkulacios egységek)

2.1. Az inkoltségszamitds tdrgya a kalkulacids egység.
A Hivatal esetében kalkulacios egységet képez:

- fénymésolas, nyomtatas (lap)

- papiralapu kézérdekd adatszolgaltatss (lap).

2.2. Az énkoltségszamitds dokumentildsinak rendje
Olyan nyilvantartasi, elszamolési, bizonylatol4si rendszert kell kialakitani, amely biztositja az
adatok valodisagat, megbizhat6sagat, tovabba attekinthetd és ellendrizhetd:
- minden olyan gazdasagi eseményrdl, amely hatdssal van az énkoltség Osszegének,
vagy koltségtartalma osszetételének véltozasara, bizonylatot kell kiallitani,
- akoltségek nyilvantartasaba adatot csak bizonylat alapjén szabad bejegyezni,
- a koltségelszamolds bizonylatait a gazdasigi esemény megtorténtének idépontjaban
kell kiallitani,
- a bizonylatnak meg kell felelni a bizonylattal szembeni alaki és tartalmi
kovetelményeknek.

2.3. A kéltségelszamolds alapbizonylatai
Legfontosabb alapbizonylatok a kéltségelszamol4shoz kapcsoléddan:

- kinevezési okirat, megbizasi szerzddés, munkavégzést elrendelé intézkedések,
bérjegyz€k, kiilonféle személyi juttatdsok kifizetési jegyzékei, munkaadéi jarulékok
szamitasat igazolé dokumentumok,

- szamla

- értékesokkenés kiszamitasat igazolé dokumentumok,

- allomanyba vételre vonatkozé bizonylatok.



3. Az onkoltségszamitas fajtija, médszere

3.1. Az onkoltségszamitds fajtdi

a) Elékalkulicié: az a miszaki-gazdasigi tevékenység, amellyel a tevékenység, a

szolgaltatds megkezdése elétt szervezetiink meghatérozza a miszaki és technoldgiai
elirdsok betartdsa mellett — felhasznalhato €16- és holtmunka mennyiségét és ebbsl
az ervényben lev drak és dijtételek, valamint személyi jellegli raforditasok
figyelembevételével kiszdmitasra keriil az el64llitandé termék, tevékenység,
szolgaltatas terv onkoltsége.

Elokalkulaciot lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek koltségkihatasa
van.

b) Kizbeesé kalkulicié: az a tevékenység, amely a tevékenység, szolgaltatas

c)

folyamataban — annak egyes fazisait kovetéen — informal a termék, tevékenység,
szolgaltatas dnkoltségének alakulasarol.

Utékalkulicié: az a miiszaki-gazdaséagi tevékenység, amellyel a termék, tevékenység,

szolgaltatas befejezése utan a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége
¢s értcke alapjan meghatérozzuk az eszkéz, tevékenység, vagy szolgaltatas tényleges
kdzvetlen nkoltségét, eldallitasi koltségét.

3.2. A kalkuldcios séma
Az egyes kalkulicios egységek kozvetlen énkoltségét az 1. melléklet szerinti kalkulacids
séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a)

b)

d)

€

kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatasok: Itt kell figyelembe venni — az egy-egy
kalkulaci6s egységenként meghatarozott — a tevékenység, szolgaltatas teljesitése,
valamint az eszkozok elballitdsa érdekében kozvetleniil felmeriilt illetve kifizetett
alapilletményeket, potlékokat, fiiggetleniil a megbizott foglalkoztatotti statuszatol.
Mind az elékalkuliciéban, mind az utékalkuléciéban a személyi juttatisok Osszegén
kiviil a személyi juttatasok szamfejtésének alapjaul szolgalé munkaidét is fel kell
tiintetni.

kozvetleniil elszdmolhat6 jarulékok: A tényleges potlékkulcs alapjan  kell
meghatarozni.

kozvetleniil elszamolhato anyagkéltség: A kalkuldcids egység terhére kimutathatd
vasarolt anyagok értékét. A vasarolt anyagok, alkatrészek bekeriilési (beszerzési)
crtekét képezi a vételdr, szolgaltatasi dij, valamint az elézetesen felszamitott, de le
nem vonhat6 altaldnos forgalmi adé. A kalkuléciéban az anyagkoltség Osszege mellett
az anyagok felhasznalasanak mennyiségi adatait is fel kell tiintetni.

eldallitasi kiilonkoltség: Ide tartoznak az eldallitashoz kozel 4llé 4ltalanos koltségek
aranyos Osszegei, amelyek az adott termékre, szolgiltatdsra megfeleld mutatok,
jellemzdk segitségével elszamolhatok. Tlyen kéltségek a gépek iizemeltetési koltségei,
a gepek (berendezések) energiakoltségei, a gépek értékesdkkenési leirasai.

egy¢b kozvetlen koltségek: Egyéb kozvetlen koltségként kell kimutatni a kalkulacios
egységre elszamolhat6 kozvetlen dologi kiadasokat (pl. szallitési és rakddési koltség).

Kézvetlen 6nkdltség: a)+b)+c)+d)+e)



4. Az 6nkoltségszamitas elvégzésének ideje

A kdzvetlen koltségek évente a tirgyéve megelézd év tényleges adatai alapjan keriilnek
megallapitdsra, tehat a Hivatal az utékalkulacid modszerét alkalmazza az onkoltség
meghatarozaséra, az 1. melléklet szerinti kalkul4cios séma alapjan.

A kalkulaci6 elkészitésének hatarideje: minden naptari év januér 31. napja. Az utékalkulacio
elvégzéséért a jegyzo felelds.

IIL.
A koltségtérités dsszege megallapitisinak szabslyai

A Hivatal éltal végzett magincélra szolgdlé fénymasolds, nyomtatas onkoltségének
kalkulaciés sémajat a 2. melléklet tartalmazza.

1. Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok:

A fénymasoléssal eseti jelleggel foglalkozé alkalmazottak fénymaésoldssal eltsltott idére jutd
illetménye alapjan keriil meghatarozasra.

(dolgozok étlag drabére x fénymaésolé lizemideje)

A K&z08s Hivatal esetében hét darab fénymasolé gépet kell figyelembe venni. Ebbél 6t darab a
székhely telepiilésen, egy-egy darab pedig az 6tviskonyi és belegi kirendeltségen mikodik.
Mivel fénymasoldssal harom ember is foglalkozott 2024-ben a Hivatalon beliil, ezért a
személyi juttatdsok esetében a harom fé illetményének atlagat kell figyelembe venni,

Alapilletmény: 427.667 Ft/h6

2024. évben a munkadrak szidma atlagosan 167 6ra/héd
Az elszamolhaté munkadrak szama: 2.561 Ft/éra
Fénymasol6 lizemideje: 5 6ra/nap

2.561 Ft/6ra x 5 éra/nap = 12.805 Ft/nap

2024. évben a munkanapok szdma: 251 nap

Kdzvetleniil elszamolhato személyi juttatds: 12.805 Ft/nap x 251 nap = 3.214.055 Ft/év
2. Kozvetleniil elszamolhato jarulékok:

3.214.055 Ft/év x 13 % = 417.827 Ft/év

3. Kozvetlen anyagkiltség:

A Kozds Hivatal 2024. évben Osszesen 297.046 db lapot hasznalt fel fénymasolasra,
nyomtatisra. A fénymasolopapirt atlagosan brutté 2.209 Ft/csomag (=500 db) aron tudtuk
beszerezni, ebbdl kovetkezdleg 1 db papir 4,4 Ft-ba keriilt a Hivatalnak.

Kozvetlen anyagkoltség: 417.827 db x 4,4 Ft/db = 1.838.439 Fit/év

4. Szolgaltatdsi kiilonkéliség:
- Fénymdsolok energia, iizemeltetési koltsége
A figyelembe vett fénymasolok teljesitménye 22 lap/perc, fogyasztasa 1,5 kW/6ra, az energia
egységara 22,02 Ft/kW.
0,025 kW/perc x 22,02 Ft = 0,5505 Ft/perc



Eves szinten a 297.046 db lap nyomtatasa/fénymaésolésa (297.046 db / 22) 13.502 percet vett
igénybe.
A fénymésoldk ilizemeltetési koltsége: 13.502 perc x 0,5505 Ft/perc = 7.433 Ft.
- Fénymdsolok idGszaki karbantartdsi koltsége
Bérleti dij: 490.731 Ft/év
Kiszallési dij, festék, karbant.: 84.009 Ft/év

Szolgdltatdsi kiilonkoltség: 582.173 Ft/év
5. Vetitési alap: 297.046 db lap

6. Onkoltség (Ft/lap):
3.214.055 Ft + 417.827 Ft + 1.838.439 Ft + 582.173 Ft = 6.052.494 Ft/év / vetitési alap
(297.046 lap) = 20,4 Ft/lap » 21 Ft/lap

A/4 méretli papir nyomtatasa, fénymasolasa: 21 Ft/lap
A/3 méretii papir nyomtatasa, fénymasoldsa: A/4 méretii papirra juté teljes koltség (Ft/oldal) x
2 =42 Ft/lap

Az el6z0ek alapjan kiszamitott koltségtéritést a fénymaésolds, nyomtatas elvégzése utian a
Segesdi Ké6zos Onkormanyzati Hivatal hézipénztaraba kell befizetni.

A nem hivatali céli fénymasolésokrél a 3. melléklet szerinti munkalapot kell kiallitani. A
munkalap kiallitisinak felelése Segesd kozségben Pintémné Péntek Anett, Otvoskonyi
kézségben Henéziné Zsobrak Bernadett.

IVv.
Zaro rendelkezések

Ez a szabalyzat 2025. februar 13. napjan 1ép hatalyba.

A szabalyzatot Segesd Kozség Onkormanyzata Keépviselo-testiilete a 29/2025. (II. 12.)
onkormanyzati hatérozatéval, Otvoskényi Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete a
19/2025. (II. 12.) dnkorményzati hatarozataval jovéhagyta.

A szabalyzat hatdlybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti:

a) Segesd Kozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének a 155/2014. (XI. 26.)
onkormanyzati hatdrozatdval elfogadott, a 37/2017. (II. 14.) onkormanyzati
hatérozatéval, a 34/2018. (II. 12.) énkorményzati hatérozatival, a 36/2019. L 12)
onkorményzati hatérozatdval, a 28/2020. (IL. 13.) onkorményzati hatarozatdval, a
19/2021. (Il. 12.) dénkorményzati hatdrozatival, a 28/2022. (IL 11.) 6nkormanyzati
hatérozataval, a 21/2023. (IL. 8.) 6nkorményzati hatdrozatdval és a 27/2024. I 7)
onkormanyzati hatérozataval modositott Snkdltségszamitasi szabélyzat.

b) Otvoskényi Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének a 121/2014. XI. 26.)
onkorményzati hatdrozatival elfogadott, a 41/2017. (I 14.) oénkormanyzati
hatérozatéval, a 23/2018. (II. 12.) onkormanyzati hatérozataval, a 21/2019. L 12)
onkorményzati hatdrozatéval, a 48/2020. (Il. 13.) 6nkormanyzati hatérozataval, a
19/2021. (II. 12.) dnkorményzati hatérozataval, a 33/2022. (IL 11.) énkormanyzati
hatdrozatéval, a 22/2023. (IL. 8.) 6nkorméanyzati hatdrozatival és a 25/2024. 1. 7)
onkormaényzati hatdrozatival médositott dnkoltségszamitasi szabdlyzat.



c) Beleg Kozség Onkorményzata Képvisel6-testilletének a 119/2014. (X1.26.)
Onkormdnyzati hatdrozataval elfogadott, a 45/2017. (II. 14) onkormanyzati
hatérozatval, a 23/2018. (II. 12.) 6nkormanyzati hatirozataval, a 20/2019. (L. 12)
onkorményzati hatdrozataval, a 33/2020. (II. 13.) énkorményzati hatérozataval, a
16/2021. (I 12.) 6nkormanyzati hatdrozatdval, a 27/2022. (IL 11.) Onkormanyzati
hatérozatival, a 16/2023. (I 8.) onkormdanyzati hatarozatéval és a 13/2024. dL 7))
onkormanyzati hatdrozatival modositott 5nkéltségszamitasi szabalyzat.

Kelt: Segesd, 2025. februar 12.

dr. Varga Katalin
szerv vezetdje



Kalkulaciés séma (minta)

ONKOLTSEGSZAMITAS

1. melléklet

MEGNEVEZES

FENYMASOLOK

Koézvetleniil elszdmolhat6 személyi
juttatasok:

a fénymasoldssal eseti jelleggel foglalkozé
alkalmazottak fénymdsoldssal eltoltott idbre
Juté illetménye (dolgozdk dtlag orabére x

| fénymdsolo tizemideje)

Kozvetleniil elszimolhat6 személyi
juttatisok Gsszesen:

Koézvetleniil elszamolhat6 jarulékok:

a fénymdasoldssal eseti jelleggel foglalkozé
alkalmazottak fénymdsoldssal eltéltott idbre
Juté illetménye x fizetends jarulék %-os
szorzdja

Kézvetleniil elszamolhaté jarulékok
Osszesen:

Kézvetlen anyagkoltség:

—felhasznalt papir kéltsége

Jénymdsolok idGszaki zéré szamlalédlldsa —
nyito szamlalodllds x 1 db papir dtlagira az
anyagbeszerzéssel foglalkozé dolgozé
adatszolgaltatésa alapjdn
—festékfelhasznalas kéltsége

Kozvetlen anyagkoltség dsszesen:

Szolgéltatési kiilonkoltség:

- fénymasolok energia, lizemeltetési
koltsége
osszes masolt példany/masolati kapacitds x
SJénymdsolo fogyasztdsa iizem kézben x 1 kW
energia egységdra

- fénymasolok értékcesdkkenési leirdsa

- fénymésolok idészaki karbantartasi
koltsége

Szolgaltatasi kiilonkoltség dsszesen:

Egyéb kozvetlen koltség:

lap

a fénymdsoldk idGszaki nyit6 és zdré
szamlaléallasairdl:

mdsolt példanyszam=idészaki zaré-nyito
szamlalodllds

Vetitési alap (6sszes masolati példanyszam):

ONKOLTSEG: Ft/lap

(kizvetleniil elszamolhatd személyi juttatdsok + kézvetleniil
elszdmolhato bérek jarulékai + kizvetlen anyaghéliség +
szolgdltatdsi kiilonkdliség) / vetitési alap




2. melléklet

A Hivatal altal végzett magancélra szolgalé fénymasolss, nyomtatis onkoltségének
kalkulaciés sémaja 2024. év tényadatai alapjan

MEGNEVEZES FENYMASOLOK
Kozvetleniil elszimolhaté személyi 3.214.055 Ft
juttatas
Kozvetleniil elszimolhaté jarulékok 417.827 Ft
Kézvetlen anyagkoltség 1.838.439 Ft
- felhaszndlt papir koltsége
Szolgaltatasi kiilonkoltség 634.543 Ft
- fénymaésolok energia, lizemeltetési koltsége 7.433 Ft
- bérleti dij, alapdij 490.731 Ft
- kiszallas dija, festék 84.009 Ft
Vetitési alap 297.046 db (lap)
ONKOLTSEG 20,4 Ft/lap




3. melléklet

Munkalap

a Hivatalnal igénybe vett szolgaltatasrol

igénybe vevd aldirasa engedélyez0 alairdsa



Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Segesdi Kozos Onkorméanyzati  Hivatal
Onkdltségszamitasi szabalyzatanak tartalmat megismertiik, megértettiik és azokat a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kételezének ismerjlik el.

A szabdlyozdst megismertet6 a hatalyos szabélyozist széban ismertette. Ellendrzé
kérdésekkel meggy8z6dott arrél, hogy a szabdlyozas lényegét az érintettek valdban
elsajatitottak-e.

A szabalyozast megismertetd, valamint a szabalyozast megismer8k tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabdlyzat tartalmaban bekévetkezett valtozas utan

meg kell ismételni.

A megismerés tényét igazoljuk:

Név Munkakor Alairas Datum
dr. Varga Katalin jegyzd e e, 2025.02.12.
Henéziné Zs. Bernadett pénz.ligyintéz4  “vosilin. LG iaed 2025.02.12,
Pintérné Péntek Anett anyakonyvi lgy. ..l 0mne e, 2025.02.12.
Molnar Gyula pénz.ligyintéz6 ... 2025.02.12.

A megismertetési feladatokat a mai napon ellsttam:

Kelt: Segesd, 2025. februar 12. _

megismertet( aldirdsa
(munkakére) jegyz6)
(neve: dr. Varga Katalin)



