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Bevezetés

A szabélyzattal Segesd K6zség Onkormdanyzata (a tovabbiakban: O6nkormanyzat) figyelembe
veve a személyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVIL. térvényt (a tovabbiakban: Szja tv.),
valamint a helyi sajatossagokat, a kvetkezok szerint hatdrozza meg a cafetéria-juttatasi rend-
szer helyi szabalyait.

A szabilyzat célja és hatilya

A szabélyzat célja, a kozalkalmazottak részére egységes elvek alapjén szabélyozott, de az
egyéni igényekhez igazod6 béren kiviili juttatdsok biztositisa.
A szabdlyzat hatalya az 6nkormanyzattal jogviszonyban allokra terjed ki.

1. A cafetéria-juttatis dsszege

A cafetéria-juttatdsra felhaszndlhaté éves keretdsszeget az dnkorményzat képvisel6-testiilete
¢ves koltségvetési rendeletében minden év februdr 15-ig hatarozza meg, mely magéban fog-
lalja a munkaltatdt terhelé kozterheket is.

Az éves keretOsszeget ezer forintra kell megéllapitani, kivéve, ha a keretdsszeg megfelel:
- a legalacsonyabb értéknek, vagy
- a legmagasabb értéknek.

Az aktualis évi keretet az 1. melléklet ! tartalmazza.

2. A cafetéria-juttatisként vilaszthato juttatasok

3 A cafetéria-juttatas dsszegét a kozszolgélati tisztviseldk részére adhaté juttatasokrol és egyes
illetménypétlékokrol szolé 249/2012. (VIIL 31.) Korm. rendelet, valamint Magyarorszag
2024. évi kdzponti koltségvetésérol szolé 2023. évi LV. toérvény 62. § (4) bekezdése alapjan
hatirozza meg, amely 2024. évben nem haladhatja meg a netté 400 000 forintot.

A személyi jovedelemadordl szol6 1995. évi CXVIL torvény 71. § (1) bekezdése értelmében:
»/1. § (1) Béren kiviili juttatidsnak mindsiil - ha a juttaté a munkaltaté - a munkavallalénak az
adéévben a Széchenyi Pihent Kartya

! Modositotta Segesd Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a 42/2016. (11. 15.) 6nkormanyzati hatro-
lz\zggl;sitotta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Polgarmestere a 26/2021. (L. 15.) énkormanyzati hatarozattal.

2 Modositotta Segesd Kézség Onkorméanyzatanak Képvisels-testiilete a 44/2017. (II. 14.) 6nkormanyzati hatéro-
ﬁgg:;sitotta Segesd Kozség Onkorményzaténak Képviselé-testiilete a 33/2023. (IL. 15.) 6nkorményzati hatéaro-
3zal\t/;’:})lc.iositotta Segesd Kozség Onkorményzaténak Képvisel6-testiilete a 41/2018. (11 15.) onkormanyzati hatéro-
lf/[aggi).sitotta Segesd Ko6zség Onkorményzatdnak Képviselé-testillete a 47/2019. (II. 14.) 6nkormanyzati hataro-
i’[aggzsitotta Segesd Kozség Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete a 37/2020. (II. 13.) énkormanyzati hatéro-
ﬁggksitotta Segesd Kozség kaonnanyzaté.nak Polgérmestere a 26/2021. (II. 15.) énkorményzati hatarozattal.
Modositotta Segesd Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testitlete a 37/2022. (IL. 15.) onkorméanyzati hatéro-
ﬁgg};sitotta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 36/2024. (IL. 12.) énkorményzati hataro-
zattal.



a) széllashely  alszamldjara utalt, korményrendeletben meghatirozott szallashely-
szolgaltatésra felhasznélhaté - t6bb juttatotol szarmazéan egyiittvéve - legfeljebb évi 225 ezer
forint tamogatds;

b) vendéglatas alszdmlajéra utalt, melegkonyhds vendéglatdhelyeken (ideértve a munkahelyi
étkeztetést is) kormanyrendeletben meghatarozott étkezési szolgaltatisra felhasznalhato - t5bb
juttatotol szdrmazoéan egyiittvéve - legfeljebb évi 150 ezer forint timogatas;

¢) szabadid6 alszamlgjara utalt, a szabadido-eltoltést, a rekredciét, az egészségmegdrzést
szolgalé, kormanyrendeletben meghatarozott szolgaltatdsra felhasznalhaté - t&bb juttat6tol
szarmazolan egylittvéve - legfeljebb évi 75 ezer forint timogatas.”

4 A hatdlyos jogszabdlyok értelmében a cafetéria-juttatisként vilaszthaté Jjuttatdsok:
o Széchenyi Pihend Kartya (a tovabbiakban: SZEP kartya).

A) Készpénz-cafetéria ’

B) Széchenyi Pihend Kdrtya

Az Snkorményzat a hozzajaruldst a szolgaltat6tol megrendelt elektronikus utalvany kartyan
keresztiil biztositja, elektronikus utalvany formajaban.

Ezt a cafetéria-juttatasi elemet vélasztoknak a fékartya megrendeléséhez a 3. mellékletben ©
megjel6lt adatokat, és az adatkezeléshez hozzajarulé nyilatkozatot a 4. melléklet szerinti
nyomtatvanyt kell kitSltenie.

A kartya megrendelése a kézalkalmazottak igénylése alapjan a kozos hivatal pénztirosanak
feladata, a kdrtya megrendelésével, hasznalatdval, a tamogatas igénybevételével kapcsolatban
az igényl6t semmilyen koltség nem terheli.

3. A cafetéria-juttatis keretisszegének felhasznalisa

Az éves keretOsszeg az adott évben, a jelen szabalyzatban meghatérozott cafetéria-juttatas
igénybevételére hasznalhaté fel.

3.1. Nyilatkozat a cafetéria-juttatis keret igénvbevételérsl

a) A tdrgyév janudr 1-én kozalkalmazotti jogviszonnyal rendelkezd nyilatkozata
A kozalkalmazott frasban vagy elektronikus tton a targyév mércius 1-éig koteles nyilatkozni
arr6l, hogy a cafetéria-juttatas 6sszegén beliil milyen juttatasokra tart igényt.

b) Amennyiben a kizalkalmazott jogviszonya év kizben keletkezik
Ha a kozalkalmazotti jogviszony év kdzben keletkezik, a kézalkalmazott a cafetéria-juttatas
éves keretdsszegének idéaranyos részére jogosult. A keretdsszeget ezer forintra kerekitve kell
megallapitani. A jogosultsagi id6 szamitasakor az adott évi naptari napjainak szamat kell fi-
gyelembe venni.
A kozalkalmazottat a jogviszony keletkezésekor tajékoztatni kell a részére megallapitott ke-
retésszegrol.

* M6dositotta Segesd Ko6zség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 47/2019. (1I. 14.) 6nkormanyzati hataro-
zattal.

* Hatalyon kivill helyezte Segesd Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete a 47/2019. (11. 14.) 6nkor-
manyzati hatarozattal. )

8 Médositotta Segesd Kozség Onkorményzatdnak Képviselé-testillete a 42/2016. (IL. 15.) 6nkorményzati hataro-
zataval.



Amennyiben a kozalkalmazott jogviszonya év kozben keletkezik frasban vagy elektronikus
uton kdteles nyilatkozni arrdl, hogy a cafetéria-juttatis 6sszegén beliil milyen juttatisokra tart
igényt.
A nyilatkozat-tételi hatarid6k a kivetkezdk:
- az elsé munkdaban t51t6tt napot kdveté 10 munkanapon beliil, illetve
- ha az elsé munkdban t61tétt napot kovetd 10 munkanap korabbi idépont lenne a méar-
cius 1-nél, akkor marcius 1.
- ha az elsé munkéban t61t6tt napot kvetd 10 munkanap korabbi idépont lenne a feb-
ruar 15-nél és a bérlet térités juttatist valasztand, akkor februar 15.

¢) Onkéntes kolcsonis nyugdijpénztdri és egészségpénzidri hozzdjdrulds juttatds va-
lasztds 7

d) A nyilatkozat-tétel onhibabil torténd elmulasztéisa
Ha a kozalkalmazott a juttatasrol valé nyilatkozat hatdridében térténd megtételét dnhibajabol
elmulasztja, akkor a munkaltaté altal meghatarozott juttatisra jogosult.

3.2. A nyilatkozat évkdzi mddositasa

A kozalkalmazott altal a cafetéria-juttatas adott évi keretdsszegének igénybevételére vonatko-
z0 nyilatkozata adott évben egyszer, indokolt esetben mddosithato.

A modositashoz meg kell adni a kozalkalmazott szaméra sziikséges tajékoztatast kiilonésen
arra vonatkozoan, hogy a keretdsszegb6l mennyi a még fel nem hasznalt kerete.

A modositas ismételt nyilatkozat-tétellel térténik, melyen meg kell jelslni a juttatas keret
igénybevétel modositas kért datumat.

A moédositési igényt ugy kell leadni, hogy az igény leadas és a modositas kért idépontja kozott
legalabb egy honap kiilonbség legyen.

A modositas névre sz616 utalvany esetében csak akkor lehetséges, ha a szerv még nem rendel-
te meg a kozalkalmazott részére annak korabbi nyilatkozata alapjan.

3.3. Az adott évi keretdsszee maradvany felhasznalas

A kozalkalmazott november 30-ig koteles irdsban nyilatkozni arrél, hogy a targyi keretossze-
geének november 30-ig fel nem hasznélt maradvanyat milyen médon és sszegben kivanja
felhasznalni. (6. melléklet)

Amennyiben a keretdsszegb6l ezer forintot meg nem halad6 dsszeg marad, azt a kézalkalma-
zott nem veheti igénybe.

A targyévben igénybe nem vett 6sszeg a kévetkezd évre nem vihetd at.

3.4, Az athelyezéssel érintett személv cafetéria-juttatasa

Ha a kdzalkalmazottat a targyév kozben athelyezik, cafetéria-juttatasra az egyes munkaltatok-
nal idéaranyosan jogosult.

4. Cafetéria-juttatis helyzete a kizalkalmazott év kizbeni
jogviszonyanak megsziinése esetén

7 Hatalyon kiviil helyezte Segesd Kozség Onkormanyzaténak Képvisel6-testillete a 44/2017. (I1. 14.) énkor-
manyzati hatérozatdval.



Ha a kézalkalmazott jogviszonya a targyév kozben sziinik meg, az idéardnyos részt meghala-
do mértékben igénybe vett cafetéria-juttatas értékét a jogviszony megsziinésekor
a) amennyiben a juttatas vissza nem adhaté vissza kell fizetni, vagy
b) amennyiben a juttatas természete miatt a juttatas visszaadhat6, a kozalkalmazott va-
lasztasa szerint a juttatast
- vissza kell adni, vagy
- vissza kell fizetni.

Nem kell visszafizetni a cafetéria-juttatas értékét, ha a jogviszony a kozalkalmazott halala
miatt sziinik meg.

5. Nem jogosult cafetéria-juttatisra
Nem jogosult cafetéria-juttatasra:
- a kdzalkalmazott azon idétartam vonatkozasaban, amelyre illetményre vagy atlagke-
resetre nem jogosult, feltéve, hogy a tavollét idétartama meghaladja a 30 napot, (A ta-
vollétek id6tartamat - a jogosultsdg szempontjabol - nem lehet sszeszamitani.)
Ha a koézalkalmazott az eléz6ek miatt az idéaranyos részt meghaladé mértékben vett igénybe
cafetéria-juttatast, a tobbletjuttatast a tavollét vége utani elsé munkanapon kell visszafizetni,

illetve a juttatdst visszaadni a kozalkalmazott év kdzbeni kozalkalmazotti jogviszony megszii-
nésére vonatkozd szabalyok szerint.

6. A cafetéria-juttatas elszimolisara vonatkozo szabalyok
6.1. Utalvinyok ®
6.2. Az dnkéntes kdlcsonds nyugdijpénztiri és egészségpénztiri hozzijirulas °
6.3. A Széchenyi Pihené Kirtya biztositasanak szabdlyai 10

Az 6nkormanyzat, mint munkaltato:
- megrendeli az elektronikus utalvanyt. A megrendelésben munkavallalénként megad-

ja a sziikséges adatokat,
- kozremikddik abban, ha a munkavaéllaléja a kozeli hozzétartozéja részére tarskartyat
igényel.

A kaértydra az 6nkorméanyzat a munkavallal6 altal kért és altala engedélyezett Gsszegben bizto-
sit utalvany Gsszeget.

6.4. Az egyéb, az adott évi cafetéria-juttatas szabilyozdsa soran meghatirozott valaszt-
hat6 elemek

Ezekre a juttatds elemekre vonatkozé sajatos szabalyokat az adott évre vonatkoz6 rendelkezé-
sek kozott kell meghatarozni.

8 Hatalyon kivill helyezte Segesd Kozség Onkormanyzatdnak Képviselo-testiilete a 44/2017. (II. 14.) 6nkor-
manyzati hatdrozataval.

? Hatalyon kiviil helyezte Segesd Kozség Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete a 44/2017. (II. 14.) 6nkor-
ményzati hatdrozataval.

19 Modositotta Segesd Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a 33/2023. (I1. 15.) dnkorményzati hata-
rozatdval.



7. A cafetéria-juttatis keret dsszeg kizalkalmazottankénti felhasznalasa

A cafetéria-juttatas keret 6sszeg kdzalkalmazottankénti felhasznalasi

- igényr6l, valamint

- a tényleges felhasznalasrol,

- az esetleges évkozi keretmodositasokrol és a juttatas visszafizetésekrol
nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasban az adatokat:
- a juttatasok nettd, a kozterhek, €s a brutt6 dsszegben, illetve
- havi bontéasban kell szerepeltetni.

8. A cafetéria-juttatasok biztositisanak rendje

8.1. A Kkoltségvetési koncepciéban, majd a tervezéskor a cafetéria-juttatdsra felhasznal-
haté sszeg meghatarozdsa

A koltségvetési koncepcioban, valamint a koltségvetési terv javaslat sszeallitasakor a pol-
garmester, illetve az altala kijel6lt személy koteles javaslatot tenni az érintett koltségvetési
évre vonatkozo cafetéria-juttatasra.

A javaslatnak tartalmaznia kell:
- a cafetéria-juttatassal érintett kdzalkalmazottak szamat, valamint az ismert nem teljes
évre valo jogosultsagokat,
- a cafetéria-juttatasok személyenkénti éves keret 6sszegét, valamint
- a kozalkalmazottak alloménydra vonatkoztatott sszesitett éves keret Ssszeget.
A keretdsszeg meghatérozasnal a személyenként meghatarozott legkisebb és legmagasabb
Osszeghatarokhoz kell igazodni.

8.2. Az adott évi cafetéria-juttatasokkal kapcsolatos szabilyok meghatdrozasa februar
15-ig

A polgéarmester a koltségvetési tervben jovahagyott eldiranyzat alapjan meghatarozza szemé-
lyenkénti éves cafetéria-juttatas keretdsszeget, valamint a valaszthato juttatdsokat.

8.3. Tajékoztaté és nyilatkozat készitése a cafetéria-juttatisok igénybevételéhez

Minden dolgoz6 szdmara elérhet6vé kell tenni a polgarmester 4ltal meghatarozott:
- keret-Gsszeget,
- az igénybe vehetd juttatasokat és azok dsszeghatdrait.
A dolgozok részére el kell juttatni azt a nyilatkozatot, melyen nyilatkozhatnak az adott évi
cafetéria-juttatas keretdsszegiik igénybevételérsl.
A nyilatkozatra fel kell vezetni, hogy a nyilatkozatot meddig kell leadni.

8.4. A cafetéria-juttatis helyi nyilvintartasi rendszerének miikdtetése
Ki kell alakitani, illetve modositani kell a nyilvantartasi rendszert a vélaszthato juttatasoknak

megfelelden.
Biztositani kell a dolgozénkénti évenkénti elkiilonitett nyilvantart4st.



8.5. A cafetéria-juttatds biztositasi rendjének meghatirozisa, felelsok kijeldlése

Az utalvanyok megrendeléséért, nyilvantartasaért, és kiadasaért a 7. mellékletben '' meghats-
rozott személy (pénztaros) tartozik felel6sséggel.

A nem utalvanyban nyujtott juttatisok biztositdsara vonatkozéan
- a jogosultsagrol, illetve
- a tényleges juttatasrdl

havonta kimutatast kell késziteni.

A kimutatés elkészitéséért, valamint a pénziigyi teljesitéséért a 7. mellékletben meghatarozott
személy tartozik feleldsséggel.

A polgarmester legalabb hdromhavonta kételes tajékozédni arrél, hogy cafetéria-juttatasok
rendszere megfelel-e a jelen szabalyzatnak.

19. Zaro rendelkezések

A szabalyzat 2015. mércius 16. napjan 1ép hatalyba, de rendelkezéseit 2015. januar 1. napjatol
kell alkalmazni.

A szabalyzatot Segesd Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete a 40/2015. (1I1.12.) 6nkor-
manyzati hatarozataval hagyta jova.

A szabdlyzatot Segesd Kizség Onkormdnyzat Képviseld-testiilete a 42/2016. (11 15.) onkor-
mdnyzati hatdarozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Segesd Kizség Onkormdnyzat Képvisel6-testilete a 44/2017. (II. 14. ) onkor-
mdnyzati hatdrozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Segesd Kizség Onkormdnyzat Képviseld-testiilete a 41/2018. (II. 15. ) onkor-
mdnyzati hatdrozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Segesd Kizség Onkormdnyzat KépviselG-testiilete a 47/20109. (1. 14.) onkor-
mdnyzati hatdrozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Segesd Kizség Onkormdnyzat KépviselG-testiilete a 37/2020. (1L 13.) onkor-
mdnyzati hatarozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Segesd Kizség Onkormdnyzat Polgdrmestere a 26/2021. (II. 15, ) szdmu pol-
garmesteri hatdrozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Segesd Kizség Onkormdnyzat KépviselG-testiilete a 37/2022. (11 15.) onkor-
mdnyzati hatdrozatdval médosttotia.

'! Médositotta Segesd Kozség Onkorményzatanak Képvisels-testiilete a 42/2016. (IL. 15.) onkormanyzati hat4-
rozatival.



A szabdlyzatot Segesd Kizség Onkormdnyzatdnak KépviselS-testiilete a 33/2023. (1L 15.)
onkormanyzati hatdrozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Segesd Kizség Onkormdnyzatdnak KépviselG-testillete a 36/2024. ar 12)
onkormdnyzati hatdrozatdval mddositotta.

Kelt: Segesd, 2015. februar 27.

.............................

é}/ polgarmester



Mellékletek 2
1. melléklet: Cafetéria-juttatassal kapcsolatos szabalyok 2024. évben
2. melleklet: Nyilatkozat a cafetéria-juttatas éves keretdsszegének igénybevételérol
3. melléklet: Nyilatkozat a SZEP Kartya igénybevételéhez
4. melléklet: Hozzajarulo nyilatkozat adatkezeléshez
5. melléklet: Nyilatkozat az iskolakezdési tAmogatds igénybe vételéhez

6. melléklet: Nyilatkozat a targyév november 30-ig igénybe nem vett cafetéria-Osszeg fel-
hasznalasarél

7. melléklet: A cafetéria-jutattissal kapcsolatos feladatellatok

12 MQdositoﬁa Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testitlete a 44/2017. (II. 14.) 6nkormanyzati hata-
ﬁf’)&:ltz:i?cl;tta Segesd Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete a 41/2018. (I1. 15.) 6nkorményzati hataroza-
;\é/ll‘(i)a:il(.)sitotta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete a 47/2019. (IL. 14.) énkormanyzati hatéro-
Iz\zggtsitotta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 37/2020. (II. 13.) 6nkormanyzati hatéro-
ﬁg::)-sitotta Segesd Kozség ()_pkormé.nyzaténak Polgédrmestere a 26/2021. (IL. 15.) 6nkorményzati hatérozattal.
Modositotta Segesd Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete a 37/2022. (1L 15.) 6nkormanyzati hatéro-
ﬁggi;sitotta Segesd Kozség Onkormanyzatdnak Képviseld-testitlete a 33/2023. (IL. 15.) 6nkormanyzati hataroza-
;\é[‘éaélll;)sitotta Segesd Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 36/2024. (I1. 12.) onkormanyzati hat4ro-
zattal.



1. melléklet 13

A cafetéria-juttatassal kapcsolatos szabalyok
2024. évben

1. Segesd K6zség Onkormanyzata dolgozoi (kdzalkalmazott) tekintetében a cafetéria-juttatas
egy fore esd éves Gsszegét
netté 100.000 Fi-ban, azaz Egyszazezer forintban hatarozom meg.

2. A Segesdi Tiindérkert Ovoda és Csepered8k Bolesdde dolgozéi tekintetében a cafetéria-
juttatis egy fore esd éves Osszegét

netté 100.000 Ft-ban, azaz Egyszazezer forintban hatarozom meg.
3. A targyévben a cafetéria-juttatisként valaszthat6 juttats a kovetkezo:
a) Széchenyi Pihen6é Kartya szamlara utalt timogatas.
b) Az a) ponton kiviil valaszthat6 egyéb juttatas a targyévben nem keriil meghatarozasra.
4. A kedvezményes adokulccsal rendelkezd cafetéria elemeknél — a cafetéria-juttatas egy fore
esd éves brutt6 dsszegén beliil — a kedvezményes adésavnal magasabb Osszegll valasztas lehe-

t0ségét nem engedélyezem.

Kelt: Segesd, 2024. januar 31.
p-h.

polgarmester

13 Mc’tdositotta Segesd Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a 44/2017. (IL 14.) énkormanyzati hat4-
ﬁf’)?ltg:i?(l).tta Segesd Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a 41/2018. (II. 15.) dnkorményzati hatiroza-
;\e/i[‘(,':g;)sitotta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 47/2019. (II. 14.) 6nkormanyzati hatéro-
lf/lagg:)'sitotta Segesd Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a 37/2020. (II. 13.) 6nkorményzati hatéro-
i/la:’)tgi;sitotta Segesd Kozség anonnanyzaténak Polgérmestere a 26/2021. (II. 15.) énkorményzati hatérozattal.
Médositotta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 37/2022. (1L 15.) onkorményzati hataro-
Iz\zggi;sitotta Segesd Kozség Onkormanyzaténak Képviselb-testiilete a 33/2023. (1. 15.) onkorményzati hatdroza-
ﬁ?:ill;)sitotta Segesd Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 36/2024. (11. 12.) dnkormdanyzati hatiro-
zattal.
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2. melléklet 14

Nyilatkozat minta
a cafetéria-juttatis éves keretisszegének igénybevételérsl 2024. évre

A kozalkalmazott
DEVE. 1ttt et ettt sr e b s ANYJA NEVE: 1euvevnneecrerencnrereesereessessneseseseeans
SZULETEST DEIYE €5 IACTE! ...vvuveeertrreriireriete et eee e et s et s st

Figyelem!
A nyilatkozatot legkésdbb marcius 1-ig le kell adni! Ha 6nhib4jabé] nem adja le hataridében a
nyilatkozatot, akkor a polgarmester altal meghatérozott juttatdsokra lesz jogosult.

Kitoltési titmutaté!
A nyilatkozatot juttatdsonként kell kitdlteni.
Az igénylésnél vegye figyelembe
- a cafetéria-juttatds adott évi keretdsszegére vonatkozé helyi tajékoztatast,
- az egyes valaszthaté juttatdsokndl a juttatisok adhaté mértékét (havi, illetve éves
meértékét),
- az egyes juttatasokat terhels ad6 és egyéb jarulék vonzatokat.
Az igénybevétel
- havi 8sszegénél a havonta rendszeresen igénybe venni kivént juttatdsoknal a havi
mértéket irja be Ggy, hogy feltiinteti a juttatas
- nettd értékét,
- a juttatast terhel6 ado és jarulék terheket, valamint
- a bruttd Gsszeget (a nett6 érték és az ado és jarulék terhek dsszesen adatat);
(A nem havi rendszerességgel igénybe vett juttatasoknal elegendd csak az éves Osszeget kit6l-
teni.)
- a hénapok rovataiba
- a rendszeres juttatdsnal az érintett honapok szAmat irja be, ha ez nem 12, ak-
kor az érintett hénapokat értelemszertien irja be (pl.: 2-12 hé; 6-12 hé stb.)
- a nem rendszeres juttatdsnal azt a honapot, illetve tobb hénap esetén a héna-
pot €s a nettd Osszeget irja be, amelyekre a nem rendszeres juttatést igénybe ki-
vanja venni,
- az éves O0sszegénél

!4 Médositotta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testillete a 42/2016. (IL. 15.) 6nkormanyzati hata-
;\;?:itj:iztltl).tta Segesd Kézség Onkormdnyzatinak Képviselo-testilete a 44/2017. (II. 14.) énkormanyzati hatdroza-
I\z/ll\(")z:ll;)sitotta Segesd Kozség Onkorményzaténak Képviselo-testiilete a 41/2018. (IL 15.) onkorményzati hataroza-
;\é/‘[‘:;ll;)sitotta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testitlete a 47/2019. (II. 14.) énkormanyzati hataro-
lz\zggksitotta Segesd Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a 37/2020. (II. 13.) 6nkormdnyzati hatéaro-
ﬁgg:;sitotta Segesd Kozség anonnényzaténak Polgarmestere a 26/2021. (II. 15.) onkorményzati hatarozattal.
Médositotta Segesd Kozség Onkorményzaténak Képvisels-testiilete a 37/2022. (1L 15.) onkorményzati hataro-
Iz\daggzsitotta Segesd Kozség Onkormanyzaténak Képvisels-testiilete a 33/2023. (1. 15.) 6nkorméanyzati hatdroza-
;\él‘éaclil;.)sitotta Segesd Koézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 36/2024. (I1. 12.) 6nkormanyzati hataro-
Zattal.

11




- a havonta rendszeres juttatdsok esetében az érintett hénapok szdmaval meg
kell szorozni a havi dsszegeket, és igy kell megadni az éves Gsszegeket,
- a nem havonta rendszeresen igényelt, eseti juttatisok esetében csak az éves

Osszeget kell beirni.

A nyilatkozat csak alairassal érvényes.

Amennyiben a nyilatkozatot az éves keret6sszegét meghaladban toltstte ki, a polgarmester a
nyilatkozatot €s a keretdsszeget figyelembe véve dont a juttatasok felhasznéalhat6sagarol.

0 A cafetéria-juttatasként megjeldlt
egésziteni a minimum Gsszegig.

...........................................

hozzajérulast ki szeretném

Igénybevétel ’
Juttatasok Havi 6ssze . Eves 6ssze
Ftban | HOnapok Foban
L. A szabélyzat 2. pontja szerinti juttatasok
Széchenyi Pihend Kartya
/A juttatds sajatossiga: adhaté maximum gggé: """""""
450.000 Ft /teljes teher 28 % - 13% brutté. ...

szoc.hozz4j. és 15% szja/

I. Az adott évi cafetéria-juttatés keretében a jegyzé altal az I. ponton tul valaszthato Jjuttatés-

ként meghatarozott juttatas(ok)

netto: ............. netto: ......c.....
ado: ... ado: ..ccovvenene
brutté: ............ brutté: ............
netto: ............. netto: .............
ado: ... ado: ..
brutté: ............ brutté: ............
netto: ............. netto: .............
ado: .............. ado: ..............
brutté: ............ brutté: ............
III. A cafetéria-juttatds igénylés dsszesitése (Az L. és
IL. pontokban szereplé adatok 6sszesen:
brutté: ............

kézalkalmazott alairasa
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3. melléklet

Nyilatkozat
a Széchenyi Pihené Kartya igénybevételéhez 2024, 1 évre

..............................................................................................................
..............................................................................................................

................................................................................................................

Kijelentem, hogy mas kifizet6t6l Széchenyi Pihené Kértya juttatisban részesiiltem:

Igen Nem (a megfelel6 rész alahtizand6)
Mas kifizet6t6] az adoévben a nyilatkozatot megel8zéen Széchenyi Pihend Kartya juttatas
értéke:....c.ooieiiinininn,
Keltooo e,

alairasa

15 Médositotta Segesd Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a 44/2017. (II. 14.) 6nkormanyzati hat4-
ﬁz?lts:ietlcl).tta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 41/2018. (II. 12.) Snkorményzati hatdroza-
;\z/il‘(,’:ilc.)sitotta Segesd Kozség Onkormanyzatdnak Képviselé-testiilete a 47/2019. (L 14.) onkormanyzati hatéro-
i/laggksitotta Segesd Kozség Onkormanyzatdnak Képviselé-testiilete a 37/2020. (II. 13.) énkorméanyzati hatéro-
lz\zgzksitotta Segesd Kozség anonnényzaté.nak Polgéarmestere a 26/2021. (II. 15.) 6nkorm4nyzati hatirozattal.
Médositotta Segesd Kézség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete a 37/2022. (1L 15.) onkormanyzati hatdro-
Iz\zggz;sitotta Segesd Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a 33/2023. (I1. 15.) onkorményzati hataroza-
;\zj[‘gg;.)sitotta Segesd Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete a 36/2024. (II. 12.) énkormanyzati hatéro-
zattal.
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4. melléklet

Hozzajarulé nyilatkozat adatkezeléshez

A Segesd Kozség Onkormanyzata (7562 Segesd, Szabadsag tér 1.) munkavallaléjaként hozza-
jarulok, hogy sajat és az altalam megadott kozeli hozzatartozéim adatait, a munkaltatém tad-
Jaa vele az OTP Széchenyi Pihenékartya megrendelése kapcsan szerzédésben 4llo OTP Pénz-
tarszolgaltato Zrt. részére, aki a szolgéltatas nytjtisihoz az adatkezeléshez sziikséges mérték-
ben a személyes adatokat tarolja és kezeli.

Az OTP Pénzszolgéltaté Zrt. semmilyen formaban nem jogosult az adatokat harmadik szemé-
lyek részére atadni, vagy barmilyen formaban hozzaférhetévé tenni, kivételt képez ez aldl a
szerz0dés teljesitésének korében torténd alvallalkozo igénybeviétele.
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5. melléklet !¢

Nyilatkozat minta
az iskolakezdési tamogatis igénybe vételéhez

'¢ Hatélyon kiviil helyezte Segesd Kézség Onkorményzatinak Képviselo-testiilete a 44/2017. (1I. 14.) 6nkor-
manyzati hatarozataval.
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6. melléklet 7

Nyilatkozat
a targyév november 30-ig igénybe nem vett cafetéria-osszeg felhasznilasarol

A nyilatkozatot november 30-ig kell megtenni! A tirgyévben fel nem hasznalt keretosz-
szeget kovetkez6 évre targyévre dtvinni nem lehet!

A kozalkalmazott

DEVE: c.oeeireitiiieienseieesesnerresreesseeseesssesseessesanens ANYJANEVE: ceveveererreererereresieeeeereseessenseeeens
SZUIELEST NELYE €S IAGJE! ...ecvnveeeeeerieericctete ettt s e st e e s
MUNKaKSIE:......ccooeirrrrrrrrerreee e

A nyilvéantartds szerinti maradvany 6sszeg: ....................... (brutto) Ft.

A november 30-ig igénybe nem vett cafetéria-Gsszeget a kovetkez6képpen szeretném igénybe
venni:

Az igényelt juttatas Osszeg Ft-ban

nettdé | ado bruttd

Cafetéria szabélyzat szerint valaszthat6 juttatasok - - -

O Széchenyi Pihen6 Kartya
/A juttatds sajatossiga: adhaté maximum 450.000 Ft /teljes teher 28
% - 13% szoc.hozzdj. és 15% szja/

Egyéb, az adott évi cafetéria-juttatas alapjan vélaszthato juttatis - - -

O

Osszesen : =

..........................................................

alairas

'7 Médosftotta Segesd Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a 44/2017. (Il. 14.) donkorményzati hata-
rl\(/}f;clltg:i?:)'tta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 47/2019. (II. 14.) énkormdanyzati hatéaro-
lz\zggz)‘sitotta Segesd Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a 37/2020. (II. 13.) énkorményzati hataro-
lz\zggksitotta Segesd Kozség kaorményzaténak Polgarmestere a 26/2021. (I1. 15.) énkormanyzati hatérozattal.
Modositotta Segesd Kozség Onkorményzatinak Képviselo-testiilete a 37/2022. (II. 15.) 6nkorményzati hatéro-
ﬁgfizzsitotta Segesd Kozség Onkormanyzaténak Képviselé-testiilete a 33/2023. (IL 15.) Snkormanyzati hatdroza-
téval.
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7. melléklet '8

A cafetéria-juttatiassal kapcsolatos feladatellatok

A cafetéria-juttatdssal kapcsolatos feladatokat a kovetkezo személyek kotelesek ellatni:

Feladat

Feladatellatd munka-
kére és neve

A feladatellatassal
egyéb megjegyzés

kapcsolatos

1. A koltségvetési koncepcidhoz,
illetve a koltségvetési tervezéshez a
javaslat el6készitése

- polgarmester,

- a polgarmester fel-
hatalmazésa alapjan:
P' l r I; I I;
nélia Vizerné Hor-
vath Csilla !° pénz-

r_n

ligyi ligyintéz6

Ugyelni kell a pontos létszam ada-
tokra

2. Adott évi cafetéria-juttatasokkal | - polgarmester Februdar 15-ig a koltségvetési rende-
kapcsolatos szabalyok meghataro- letnek megfelels keret figyelembe
zasa vételével

3. Tajékoztaté és a nyilatkozat ki- | - polgarmester, Ugyelni kell az egyértelmiiségre

dolgozasa és 4tadasa a kézalkalma-
zottaknak

- a polgarmester fel-
hatalmazasa alapjan:
Molnéar Gyula %
pénziigyi ligyintéz6

4. A nyilatkozatok Gsszegytijtése

Molnar Gyula 2

pénziigyi ligyintéz6

5. Dontés a nyilatkozatot hatarido-
be be nem nyujt6é kdzalkalmazottak
cafetéria-juttatds keretének felhasz-
nalasarol

- polgarmester

6. A helyi nyilvantartdsi rendszer
miikédtetése, a koézalkalmazottan-
kénti juttatasok nyilvantartasanak
vezetése

- Molnar Gyula %

r

pénziigyi ligyintéz6

'* Modositotta Segesd Kozség Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete a 41/2018. (II. 15.) onkormanyzati hata-

rozatival.

' Médositotta Segesd Kozség Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete a 47/2019. (1. 14.) énkormanyzati hata-

rozattal.

Modositotta Segesd Kozség Onkormanyzaténak Képvisels-testiilete a 37/2020. (I1. 13.) onkormanyzati hataro-

zattal.

Modositotta Segesd Kozség ('_'?nkorményzaténak Polgarmestere a 26/2021. (II. 15.) 6nkorményzati hatarozattal.
Médositotta Segesd K6zség Onkorményzatanak Képviseld-testilete a 33/2023. (11. 15.) onkorményzati hataroza-

taval.

20 Médositotta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testitlete a 37/2020. (I1. 13.) dnkorményzati hata-

rozattal.

#1 Médositotta Segesd Kozség Onkorméanyzatanak Képviselé-testiilete a 37/2020. (1. 13.) 6nkorméanyzati hat4-

rozattal.

22 Modositotta Segesd Kozség Onkormanyzaténak Képvisel6-testiilete a 37/2020. (II. 13.) énkormanyzati hata-

rozattal.
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7. Az egyes utalvanyok, csekkek | - Molnar Gyula 2

megrendelése, nyilvantartiasa pénziigyi igyintézo

8. A havi juttatdsok biztositasahoz | - Molnar Gyula 2
kimutatdsok készitése és tovabbits- | pénziigyi tigyintézd

sa
9. Az egyes juttatasok kifizetése, | - Molnir Gyula 2°

ataddsa pénziigyi ligyintézd

10. A cafetéria-juttatisok rendszer- | - polgarmester Legalabb 3 havonta

ének ellendrzése

# Modositotta Segesd Kozség Onkormanyzaténak Képviselé-testillete a 37/2020. (IL. 13.) dnkorményzati hata-
rozattal.
* Moédositotta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete a 37/2020. (II. 13.) onkormanyzati hat4-
rozattal.
% Modositotta Segesd Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a 37/2020. (L. 13.) onkormanyzati haté-
rozattal.
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Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arr6l, hogy Segesd Kozség Onkorményzata Cafetéria szabalyzatanak
tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelezd-
nek ismerjiik el.

A szabélyozist megismertetd a hatalyos szabalyozast szoban ismertette.

A szabalyozast megismertet6 ellen6rzd kérdésekkel meggy6z5dott arrél, hogy a szabalyozas
lényegét az érintették valoban elsajatitottak-e.

A szabalyozast megismertetd, valamint a szabalyozast megismerdk tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabélyzat tartalmaban bekdvetkezett valtozas utdn meg
kell ismételni.

A megismerés tényét, valamint a szabalyzat egy példanyéanak 4tvételét (ez utobbi esetben a
-be tett X-el) igazoljuk:

Név Mhniakor, Jeladat Aldirds Ditum
A szabdlyzat egy
. jegyzb \,\\\ példanyat atvettem.
dr. Varga Katalin (munkakér) g
A szabélyzat egy
Vizerné Horvath pénziigyi ligyintéz6 \ / \ példanyat atvettem.
Csilla (munkakdor) =
A szabélyzat egy
. pénziigyi tgyintéz6 @ példanyat atvettem.
Molnar Gyula (munkakér)
s A szabiélyzat egy
, 3N s
(A polgarmester ) példanyat atvettem.
Péko6 Gabor (munkakér) Q L—

A megismertetési feladatokat a médositasokra vonatkozéan a mai napon ellattam.

Kelt: Segesd, 2024. februar 12.

...........................................

megismertetd alairdsa
(munkakdre: jegyzd)
(neve: dr. Varga Katalin)
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