Munkamegosztasi megallapodas

Amely létrejott egyrészrol

Segesdi Kozés Onkormdanyzati Hivatal (székhelye: 7562 Segesd, Szabadsag tér 1., ad6szama:
15806606-1-14, képviseli: dr. Varga Katalin jegyz6), a tovabbiakban: Hivatal

masrészrol a

Segesdi Tiindérkert Ovoda és Cseperedik Boleséde (székhelye: 7562 Segesd, Szabadsag tér
6., adoszama: 15806637-2-14, torzsszama: 806637, képviseli: Takacs Marta intézményvezetd),
a tovabbiakban: Ovoda

egylittesen Szerz6d6 Felek kozos az alulirott helyen é€s id6ben az aldbbi tartalommal:

1. Az egyiittmikodés dltalanos szempontjai

1.1. A munkamegosztasi megallapodds megko6tésére az allamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 9. § (5)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan keriil sor, figyelembe véve az Avr. 7. § (1)
bekezdésében, és a 9. § (5a) bekezdésében foglalt szempontokat.

1.2. A Hivatal és az Ovoda egyiittmiikddésének célja a hatékony, szakszerli és észszeriien
takarékos intézményi gazdalkodds szervezeti feltételeinek megteremtése.

1.3. A Hivatal a gazdasagi szervezete utjan biztositja a torvényes, szabalyszer(i és észszerii
gazdalkodas feltételeit.

1.4. Az Ovoda miikodéséért, iizemeltetéséért annak vezetéje a felelds.

1.5. Az Ovoda kételezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesités igazolasi jogkort gyakorol. A
torvényesség betartdsat, a gazdasidgi események szabalyossiagat a Hivatal az érvényesités,
ellenjegyzés kizardlagos gyakorldsaval biztositja.

1.6 A fokonyvi konyvelést a Hivatal vezeti. Gondoskodik az Ovoda koltségvetésének
elkészitésérél, a gazdalkodasr6l szold konyvek vezetésérdl, a beszamolé és az id6kozi
jelentések elkészitésérol.

1.7. Az Ovoda altal teljesitett valamennyi adatszolgaltatis valédisagaért sajat nyilvantartasi
rendszerénél az Ovoda, mig a pénziigyi és egyéb informacié-szolgaltatasok tekintetében a
Hivatal gazdasag feladatokat ellaté dolgozdja felel.

1.8. Az Ovoda a hatalyos selejtezési és leltarozasi szabalyzat alapjan végrehajtja a selejtezést
¢s leltart készit, melyen kdzremiikddnek a Hivatal gazdasagi feladatokat ellaté dolgozoi.

1.9 Az Ovoda 6nallo fizetési szamléaval rendelkezik. Tekintettel arra, hogy az Ovoda 6n4ll6
pénztarral nem rendelkezik, a készpénzes teljesitésre a Segesd Kozség Onkormanyzatinak
éptiletében miik6do pénztarhelyiségben keriil sor. A pénztarosi feladatokat a Hivatal pénztarosa
latja el. Az Ovoda akadalymentes mitkodése érdekében a pénztarbol az Ovoda vésarlasi eléleget
vehet fel, mely 6sszeggel koteles elszamolni.



1.10. Az Ovoda 6n4llé adészammal, bankszamlaszammal, torzskonyvi szdmmal és KSH
szammal rendelkezik.

1.11. A Hivatal az Ovodaval egyiittm{ikddve a Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl sz616
torvényben, az dllamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvényben, a szamvitelrdl sz616 2000.
évi C. térvényben, az allamhaztartas szamvitelérél szolé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet,
tovabba az 6nkormanyzati rendeletekben és hatarozatokban foglaltaknak megfeleléen végzi a
gazdalkodéassal kapcsolatos feladatait.

1.12. A Hivatal és az Ovoda kozott az adattovabbitas, tajékoztatas, irasban, e-mailben vagy
elektronikus adathordozon torténik.

1.13. Szerz6d6 Felek a sajat miikddésiiket, illetve ezt a megallapodast érinté dolgokrél, az
esetleges jogszabaly-valtozasokrol haladéktalanul kitelesek egymast tajékoztatni.

2. Az egyiittmiikodés teriiletei és feladatai a gazdalkodas soran

2.1. Koltségvetés tervezése

Az Ovoda a Hivatal rendelkezésére bocsétja azokat a dokumentumokat, informaciokat, melyek
alapjan a Hivatal el6késziti az Ovoda koltségvetési terv javaslatat, illetve adatokat szolgaltat az
elemi koltségvetés elkészitéséhez.

A Hivatal a képviseld-testiilet altal elfogadott koltségvetési rendeletben foglalt és az Ovoda
szamara kotelezGen betartand6 eldiranyzatokrol a rendelet elfogadasat kéveté 5 napon beliil
tajékoztatja az dvodavezetdt.

A Hivatal elkésziti az Ovoda elemi koltségvetését és gondoskodik a koltségvetés jogszabalyban
rogzitett hatariddig valo tovabbitasarol a Magyar Allamkincstér felé.

2.2. Pénzkezelés, pénzelldtds

A pénzkezelés rendjét a mindenkor hatalyos Pénzkezelési szabalyzat rogziti.

2.3. Eloiranyzat-felhaszndlds

Az eldiranyzat-felhasznalasrél az Ovoda sajat maga gondoskodik. Az Ovoda éves eldiranyzat-
felhasznalési litemtervét a Hivatal késziti el. A felqjitasi, fejlesztési és beruhazasi eléiranyzatok
felhasznalasi joga csak akkor illeti meg az Ovodat, ha a képviselS-testiilet feljogositotta a
koltségvetési szervet ezen elbiranyzattal valo gazdalkodasra.

2.4. Eljirdnyzat modositds

a) Az Ovoda a feladatai ellatasarol, munkafolyamatai megszervezésérdl oly moédon
gondoskodik, hogy az biztositsa a részére megallapitott el6iranyzatok takarékos felhasznalasat.

b) A Hivatal kételes a kiemelt elbirdnyzatokrél az Ovodéra vonatkozéan eldiranyzat-
nyilvantartast vezetni, és az el6iranyzat-médositasarokrol a koltségvetési rendelet erre
vonatkoz6 médositasa elfogadasatol szamitott 15 napon beliil tajékoztatni.



c) A koltségvetésrol szold onkormanyzati rendeletben megjelend bevételek és kiadasok
moédositasarol, a kiadasi el6irdnyzatok kozotti  tcsoportositdasr6l —  jogszabalyban
meghatérozott kivételekkel Segesd Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testillete (a
tovabbiakban: Képviseld-testiilet) dont. Az Ovoda bevétel és kiadasi eléiranyzatai az Aht. 34.
§ (3) bekezdése alapjan az Avr.-ben — elsésorban az Avr. 42. § alapjan — meghatarozott
esetekben sajat hatdskérben modosithatoak, a kiadasi elSiranyzatok egymads kozott
atcsoportosithatoak.

d) Az Ovoda az el8irdnyzat-felhasznalasi és a c) pont hatélya alatti, sajat hataskorébe tartozé
elbiranyzat-modositast 6nalléan gyakorolja, ezekrdl a Hivatalt haladéktalanul tajékoztatja. A
Képviseld-testiilet hatdskorébe tartozé eldiranyzat-médositas iranti igényét az Ovoda a Hivatal
részére bejelenti. A Hivatal — amennyiben sziikséges, egyeztetés kovetden — a soron kovetkezd
koltségvetés modositasba beépiti.

3. Kotelezettségvallalis, utalvinyozas, érvényesités és ellenjegyzés, teljesitési igazolasa

A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasat a mindenkor hatilyos szabdlyzat szerint kell ellatni. A
gazdélkodasi jogositvany mellett az Avr.-ben eldirt Gsszeférhetetlenségi kovetelményeket
figyelembe kell venni.

4. Fékonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A f6konyvi konyvelést, tovabba az analitikus nyilvantartdsok vezetését a Hivatal végzi az ASP
program segitségével.

A Hivatal feladata az alabbi analitikus nyilvantartasok vezetése:

a) befektetett eszk6zok egyedi és értékbeni nyilvantartasa,
b) kovetelések nyilvantartésa,

c) kotelezettségek nyilvantartisa,

d) aktiv, passziv pénziigyi elszdmolasok nyilvantartisa,

e) elbiranyzat és eldirAnyzat-valtozasok nyilvantartasa,

f) vasérlasi el6legek nyilvantartasa.

Az Ovoda feladata az alabbi analitikus nyilvantartasok vezetése:

a) kozfeladatainak ellatdsahoz kapcsolodé nyilvantartasok,
b) létszam- és bérnyilvantartss,
c) munkavallalénként a személyhez kapcsolddé koltségtéritések, és hozzajarulasok.

5. Informaciéaramlas

Az informéciéaramoltatas a Hivatal és az dvoda kozott a megallapodas fenti pontjaiban
rogzitettek szerint mindkét kéltségvetési szerv feladata.

6. Informacidszolgaltatas

Az 6vodavezetd feleldssége, hogy a mutatészdm felméréséhez sziikséges adatok a kelld
hatdridében pontosan eljussanak a Hivatalba.



Az o6vodavezetd koteles a feladatmutatok esetleges csokkenését folyamatosan figyelemmel
kisémi és a normativ tdmogatas lemondéasara szolgalé hatarid6é el6tt az ligyintézd részére
jelezni. A kiilonbozd szintli jogszabdlyokban elbirt informdacidszolgaltatasi kotelezettség
tovabbitasa, a tovabbitast megel6z0 adategyeztetés, adatgyijtés a Hivatal feladata.

7. A beszamolas

A Hivatal elkésziti az intézményi koltségvetési beszamolot. A pénzmaradvany elszamolasa a
Hivatal kételezettsége.

8. Miikddtetés, targyi eszkoz felajitas, beruhazias és intézményi vagyonnal valé
rendelkezés

A targyi eszkoz felgjitas feladatai: az 6vodavezet6 feladata, hogy jelezze, mely vagyontargy
milyen mértéki feltjitasra szorul.

Feltjitas: felujitist az Ovoda csak akkor végezhet, ha arra a koltségvetésben jovahagyott
eléiranyzat van.

Beruhézas: beruhazast az Ovoda csak akkor végezhet, ha arra a koltségvetésben jovahagyott
el6irdnyzat van.

Intézményi vagyonnal val6 rendelkezés: A feladatok ellatasahoz az Ovoda rendelkezésére 4ll a

sz€khelyen 1évd épiilet (ingatlan), valamint a koltségvetési szerv leltar szerint nyilvantartott
eszkozei €s az éves koltségvetés szerinti pénzeszk6zok.

9. Szabalyozas

Jegyz6 felelds: Az Ovodara vonatkozdan a pénziigyi-szamviteli szabalyzatok elkészitéséért és
aktualizalasaért, az 6vodavezet6 részére torténd tovabbitasért.

Ovodavezeté felelés: Az alabbi szakmai-mikddési szabalyzatok elkészitéséért, valamint
folyamatos aktualizalasért:

- szakmai program,

- SZMSZ,

- hazirend,

- egyéb jogszabalyban elbirt szabalyzat.

Az 6vodavezetd koteles valamennyi altala készitett szabalyzatot a jegyz6 részére tovabbitani.
Az 6vodavezetd felelossége, hogy a szabédlyzatokat az érintett munkatarsak megismerjék.

10. Beszerzés, kozbeszerzés

Az Ovodira vonatkozé beszerzési eljarast az 6vodavezetd a fenntarté beszerzési szabalyzatdban
foglaltak szerint végezhet. A Hivatal késziti el onkorményzati szinten az éves kdzbeszerzési
tervet. A kozbeszerzések lefolytatasat, dokumentalasat, nyilvantartisat, a kapcsolodd
kozzétételi kotelezettséget a Hivatal l4tja el, egyiittmiikodve az Ovodaval.



11. Munkaeré és bérgazdilkodas

Az O6vodavezetd o6nallo bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. A KépviselS-testiilet altal
jovahagyott, illetve moédositott személyi juttatisok és létszam elbiranyzataval — a jogszabalyi
eléirasok figyelembevételével — 6nalldan gazdalkodik. A jévéhagyott eliranyzatot nem lépheti
tal.

Az évodavezetd feladata:

- gondoskodik a munkaeré foglalkoztatasarol, szervezi és iranyitja a foglalkoztatottak
munk4jat,

- gondoskodik az Ovoda tizemeltetésérdl, ezen beliil kiemelt feladata a tevékenysége
ellatdséhoz sziikséges irodaszer, nyomtatvany, koényvek, folyéiratok, egyéb
informacidhordozok, szamitastechnikai kellékek beszerzése, a koltségvetési szerv
folyamatos miik6dését biztositd — kozvetlen felhasznéaldsra keriild — készletek
beszerzeése, egyéb szakmai készletbeszerzések,

- gondoskodik a meglévé vagyontargyak folyamatos karbantartasarol.

Z3aro6 rendelkezések:

A megallapodas 2023. november 21. napjan 1ép hatélyba.

Segesd, 2023. november 20.

¢és Csepereddk Bolcsde

dr. Varga Katalin Takacs Mérta

jegyz6 intézményvezetd

Jelen megallapodast Segesd Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 228/2023. (XL
20.) dnkormanyzati hatdrozataval hagyta jova.



