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. KOTELEZETTSEGVALLALAS, PENZUGYI ELLENJEGYZES,
ERVENYESITES, UTALVANYOZAS RENDJENEK SZABALYZATA

Az éllamhaztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. tSrvényben (a tovabbiakban: Aht.), valamint az
allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarél szolo, 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
alapjan Segesd Kozség Onkorményzaténal a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
¢rvényesités, utalvanyozas rendjét jelen szabalyzat tartalmazza. '

I
ALTALANOS ELOIRASOK

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvényben (Aht.) foglalt szabélyozas szerint a
koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallaldsra az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallaldsokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett Ssszegli eredeti vagy
modositott kiadasi eliranyzatok mértékéig keriilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek a jogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
veégrehajthaté birésagi, hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az
Osszeg megdllapitisanak moédjat, tovabba a felek valamennyi jogit és kotelezettségét
megallapito kotelezetd eldirdson alapul6 fizetési kételezettség mindsiil.

L 1. A szabdlyzat kiad4sdnak célja

A szabélyzat kiaddsénak célja, hogy a koltségvetési szerv feladatainak szakszer(i
vegrehajtasdhoz kapesolodo (pénziigyi) gazdalkodasi feltételek biztositasa érdekében
— akotelezettségvallalas,
— pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolds,
— azérvényesités,
— az utalvanyozis
rendjét a kovetkezokben leirtak szerint szabalyozza.

L. 2. Jogszabilyi eléirdsok

A szabalyzat a kévetkez jogszabalyok figyelembevételével keriilt &sszeallitisra:
— az allamhéztartasrél sz016 2011. évi CXCV. torvény (Aht),
— akozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.),
— az allamhéztartasrol sz016 tdrvény végrehajtasars! sz6lo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr.),
— az allamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1. 1 1.) Korm. rendelet,
— Segesd Kozség Onkorményzaténak Szervezeti és Miikdési Szabalyzata.



II.
KOTELEZETTSEGVALLALAS

Kételezettségvallalasnak minGsiil a kiadsi elSiranyzatok és a Kormdny rendeletében
meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsatott osszeg terhére fizetési kételezettség
véllalasarél sz616, szabalyszertien megtett jognyilatkozat.

A koételezettségvallalas lehet

— foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony létesitése,

— szerz8dés megkotése (ide értve a fizetési kotelezettséget tartalmazo megallapodasokat is),

— koltségvetési timogatas biztositasara tett igény (pl. palyazati tamogatas),

— a Kbt. szerint a kozbeszerzési eljarast megindit6 hirdetmény, részvételi, ajanlattételi
felhivas, a palyazati kiiréas, ha ez nem keriil visszavonésra,

— minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatatél fiigg fizetési kotelezettséget tanusit (pl.
képviselo-testiileti dontés).

A kotelezettségvallalasra vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni a kordbbi kotelezettségek
esetében, ha a fizetési kotelezettség Osszege a kotelezettségvallalds modositdsa soran
névekszik, vagy a t6bb éves kotelezettségvallalasoknal az évek kdzotti megoszlast modositja.
Az éves kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi eléirdnyzata terhére lehet és a
peénziigyi teljesitésnek legkésdbb a koltségvetési év december 31-éig meg kell térténnie.

Az Avr. 46. § (1) bekezdése szerint az Aht. december 31-re vonatkozd hatarideje a
koltségvetési évet kovets év junius 30-ig hosszabbithatd, ha az adott kotelezettség vallalasbol
szarmazo valamennyi kifizetés ezen id6pontig teljesiil.

A kotelezettségvallalasnak elirdnyzat-felhasznalasi terven célszer alapulnia.

Az elbiranyzat-felhasznalasi tervnek tartalmaznia kell:
Virhat6 bevételeket

— akoltségvetési tdamogatast,

— asajat, targyévi bevételeket,

— atargyévi atvett pénzeszkdzoket,

— azel6zd év(ek)rdl athizodo elbirdnyzat-maradvanyt.

Varhat6 kiadasokat
— targyévben keletkezett és varhatdan teljestilé kiadasokat, ezen beliil
személyi kiadasok,
Jjéarulékok,
beruhazasi kiadasok,
dologi kiadasok,
felvjitasi kiadasok,
e pénzeszkdz ataddsok.
~ azel6z0 évrél 4thuzodé kotelezettségvallalasok teljesitési adatait.

Kotelezettségvallalasra jogosultak kire

Az Avr. 52. § (1) bekezdés ¢) pontja alapjdn kitelezettségvallaldsra koltségvetési szerv esetén
a kitelezettséget vdllalo szerv vezetGje vagy az dltala irdsban felhatalmazott személy jogosult.



A felhatalmazss, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak frasban — a jelen
szabalyzat 1. és 2. mellékletét képz3 formaban — torténhet. Az irasbeli felhatalmazas, illetve
visszavonds dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

Az irasos felhatalmazas dokumentumanak a kivetkezéket kell tartalmaznia:

- felhatalmazo nevét, beosztasat

- felhatalmazott nevét, beosztasat

- felhatalmazas kezd6 idépontjat

- felhatalmazo aldirasat

- felhatalmazott altal a megbizas tudomasul vételének alairassal t6rténd igazolasat.

Az irasos felhatalmazds visszavondsarél szolé6 dokumentumnak a kovetkezéket kell
tartalmaznia:

- felhatalmazast visszavoné nevét, beosztasat

- felhatalmazott nevét, beosztasat

- felhatalmazas visszavonésanak idépontjat

- felhatalmazast visszavonoé aldirasat

- felhatalmazott 4ltal a visszavonas tudomaésul vételének alairassal torténd igazolasat.

A kotelezettségvallaldsra jogosultak nevét, beosztisat, valamint aldirdsanak mintajat a jelen
szabélyzat 4. melléklete szerinti tablazat tartalmazza.

Tobbéves kotelezettségvaillalds szabalyai

Az Onkorményzati alrendszerben tSbb év, vagy a koltségvetési éven tali év kiadasi
elirdnyzata terhére kotelezettséget a koltségvetési év kiadasi eldirdnyzataival megegyezd
Osszegl kiadasi elSirdnyzatok szabad eléirdnyzatinak mértékéig keriilhet sor, amelynek
fedezetét a kételezettséget vallalonak a tervezéskor biztositania kell.

Kotelezettségvallalasi formak

A koltségvetési gazddlkodas sordn a leggyakrabban eléforduld kotelezettségvallalasi formak a
kovetkezok:

- megéllapodas,

- alkalmazisi okirat,

- megrendelés,

- megbizas,

- vallalkozasi, szallitasi szerzddés, illetve

- palyézati tton odaitélt timogatdsrél sz616 dontés alairt dokumentuma.

Az egyes kitelezettségvallalasok tartaimi kivetelményei
a) Szerzddések
A megkétdit szerzédésnek, megbizdsnak, megrendelésnek, egyéb visszterhes maganjogi

kételem frasba foglalasat tartalmazé okiratnak tartalmaznia kell:
a) az 4ltaldnos feltételeket,



b) a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzGinek meghatérozasat,
hataridejét,

c) a kifizetendé Gsszeget vagy a szdmlézas alapjaul szolgal6 egységarat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modijat és feltételeit,

d) a kifizetés hataridejét, tobb év el6iranyzatai terhére vallalt kételezettség esetén
évenkénti iitemezésben, és

¢) a pénziigyi teljesités tényét és a pénziigyi ellenjegyz6 keltezéssel ellatott alairasat,

f) jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kotoit visszterhes
szerz0dés a szervezet képvisel6jének nyilatkozatdt arra vonatkozéan, hogy 4tlathato
szervezetnek mindsiil. A szervezet képviselSje a nyilatkozatban foglaltak valtozisa
esetén arr6l haladéktalanul koteles a kotelezettségvallalot tajékoztatni. A valdtlan
tartalmi nyilatkozat alapjan kotstt visszterhes szerzédést a kotelezettségvallalé
felmondja vagy - ha a szerzddés teljesitésére még nem kertilt sor - a szerzddéstdl elall.

A kiilsé személyi juttatasokon beliil a munkavégzésre irdnyul6 egyéb jogviszonyban nem
sajat alkalmazottnak fizetett juttatisok, és a szakmai tevékenységet segité szolgaltatdsok
igénybevételére szolgald kiadasi eldiranyzatok terhére akkor kothetd szerzddés, ha
a) azt jogszabaly nem zérja ki,
b) a szerz6dés megkotése a kozfeladatok ellatasahoz feltétleniil sziikséges, és
) torvény vagy kormdnyrendelet eltéré rendelkezése hidnyaban az adott feladat
elvégzéséhez megfelel6 szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal, vagy
egyeb megfeleld sajitos szakmai adottsagokkal, képességekkel rendelkezd személyt a
megrendel6 nem foglalkoztat, vagy a szerz6dés targyat képezé szolgaltatas egyedi
id6szakos, vagy id6ben rendszerteleniil ellatandé feladat.

Az dlloméanyba tartoz6 személlyel torténd szerzédéskostés szabalyai:
- Az allomanyba tartoz6 személy részére megbizasi dij, vagy mas szerz6dés alapjan
dijazés a munkakor leirdsa szerint széméra elirhaté feladatra nem fizethetd.
- A dolgozo6val el6zetesen irasban szerzédést kell kotni, és a szerzédés igazolt teljesitése
alapjan lehet csak a dijat részére kifizetni.
- A szerz6désbe bele kell foglalni, hogy az érintettnek a szerz6désben rogzitett feladat
mellett a munkakérébe tartozé feladatait is maradéktalanul el kell végeznie.

b) Megrendelések

A megrendeléssel - mint sajatos kételezettségvallalassal - kapcsolatos szabalyok:

Abban az esetben, ha a megrendelés olyan dologra irdnyul, melynek teljesitése rovid - két
hénapon beliil - megtérténik. és értéke nem éri el a 200 ezer forintot, szerz6dés helyett
megrendelés is elfogadhato.

frasbeli megrendelés esetén a megrendelésnek tartalmaznia kell:

- a megrendeld és a szallit6 azonositasahoz sziikséges adatokat (név, székhely, ad6szam, egyb
azonosito szam),

- a megrendelés targya,

- a megrendeléshez kapcesolatos fontosabb adatok P1. mennyiség, mindségi leiras stb.)

- a teljesités hatdridejét,

- a megrendelés értékét,

- a fizetés maodjat.

A 200 ezer forint alatti megrendelés esetén a partnertél kérni kell, hogy a megrendelést
igazolja vissza.



A kitelezettségvallalassal érintett évek

A kotelezettségvallalasok
- érinthetnek egy koltségvetési évet,
- vonatkozhatnak t6bb koltségvetési évre, illetve
- lehetnek koltségvetési éven tiliak.

a) A tdrgyévi koltségvetést terhelG kotelezettségvdllalds - az Avr. 46 $ (1) bekezdése
figyelembe vételével

Az Intézmény adott koltségvetési évi kiadasi elbiranyzatai terhére abban az esetben vallalhat
kotelezettséget, ha az abbol szarmazé valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kovetd év
Jjunius 30-aig megtorténik.

b) Tobb év eldirdnyzatait terhelé kotelezettségvdllalds - az Avr. 46. § (2) bekezdése
figyelembe vételével

Az Aht. 36. § (5a) bekezdése alapjan az 6nkormanyzati alrendszerben:
- t6bb év, vagy
- a koltségvetésen tuli év
kiadasi eldiranyzata terhére kotelezettségvallalasra:
a) az dnkormdanyzat, mint irdnyit6 szerv altal megallapitott
b) ennek hidnyéban a koltségvetési év kiadasi eléirdnyzatéval megegyez0
Osszegli kiaddsi el6irdnyzatok szabad elSiranyzatinak -mértékéig keriilhet sor, melyek
fedezetét a kotelezettséget véllalonak a tervezéskor biztositani kell.

A koltségvetési szerv elSiranyzatai terhére hatérozatlan idej, vagy az adott koltségvetési évet
kovetd év junius 30-4t kovetd id6pontra is fizetési kotelezettséget tartalmazé hatérozott idejii
fizetési kotelezettség esetén

a) a december 31-¢ig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év kiadasi
eléiranyzatai terhére vallalhat6 kotelezettség.

b) a december 31-ét kovetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti év
vagy évek koltségvetése terhére vallalhat6. (E kotelezettségvallalasnak nem feltétele, hogy
annak fedezete a kotelezettségvallalas évében a koltségvetési szerv rendelkezésére alljon.)

A kotelezettségvallalas értékének meghatirozasa

A kotelezettségvallalas értékének meghatérozasahoz szamba kell venni az abbél szérmazé
valamennyi fizetési kotelezettséget, bele értve a bizonytalan, illetve kiilsn jovébeni
nyilatkozattol fliggé fizetési kotelezettségeket is.

Ha a fizetési kotelezettség jovébeni értéke nem hatéroztaté meg pontosan, a koriilmények és
az el6z6 évek tapasztalatainak gondos meérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi,
tarsadalmi kériilmények kozott - az ésszerti gazdalkodas mellett - reslis legmagasabb Gsszegli
kotelezettséget kell feltételezni.

Hatdrozatlan iddre vallalt kotelezettség értékét (ha az nem tartozik kozbeszerzési
kotelezettség ald) a koltségvetési évben és az azt kdvetd 3 éven keresztiil szdrmazd fizetési
kotelezettségének dsszegeként kell meghatérozni.



a) A kotelezettségviéllalas értékének meghatérozasa kozbeszerzés esetén

Ha a kotelezettségvallalashoz kizbeszerzési eljarast kell lefolytatni és a kotelezettségvallalas
dokumentuma a ko&zbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL térvényben meghatarozott
feltételeknek megfelel$ szerzédés, a kotelezettségvallalas értéke megegyezik a kdzbeszerzési
eljards eredményeként megkotott szerzédésnek a Kbt. rendelkezései szerint szamitott
értékével.

b) A koételezettségvallalds modositasa

A kotelezettségvallalast modositani kell akkor, ha
- a kotelezettségvillalassal kapcsolatban jogszabélyi valtozas torténik, pl.: vonatkozd
ado6torvény valtozik;
- a kotelezettségvallalast jelenté dokumentumban meghatérozott adatokban valtozas 4llt
be.

A kotelezettségvallalds dokumentuméaban meghatérozott adat valtozasnak mindsiil kiilonosen,
ha véltozik:

- a szerz0do £€l, illetve a szerz6dd felek szerzodésben szerepl adata,

- a megrendelt termék, vagy szolgaltatas tartalma,

- a szerzOdésben meghatdrozott érték,

- a teljesitési hatarido.

A kotelezettségvallalas modositisat a rendelkezésre  4ll6 dokumentumokra, vagy
jogszabalyokra hivatkozva 4t kell vezetni a nyilvantartdsokon.

A kitelezettségvillalas minimalis tartalma:

— aszakmai, miiszaki teljesités meghatarozasa, hatérideje (kotelezettségvallalas targya);
— akifizetend6 Osszeg, egységira,

— apénziigyi teljesités devizaneme, médja és feltételei,

— akifizetés hatérideje,

tobb éves kotelezettségvallalasnal az évenkénti titemezés.

Kotelezettségvillalds nyilvantartisa

Az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szervnek a
kotelezettségvallalast kovetéen haladéktalanul gondoskodni kell annak nyilvantartasba
vetelérdl €s a kotelezettségvallalas értékébodl a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad
elbirdnyzatait terhel rész lekotésérsl.

A kotelezettségvéllalas értékének meghatirozisdhoz szdmba kell venni az abbol szarmazd
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési
kotelezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilén jovébeli nyilatkozatto] fiigg.

Ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatérozhaté meg pontosan, a koriilmények
s az el6z0 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi,
tarsadalmi koriilmények koz6tt — az ésszerli gazdalkodas elvének betartisival — realis
legmagasabb Osszegii kitelezettséget kell feltételezni.



Amennyiben a kételezettség vallaldsdhoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és a
kotelezettségvallalas dokumentuma a Kbt. meghatérozott feltételeknek megfelelé szerz6dés, a
kotelezettségvallalas értéke megegyezik a kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott
szerzOdésnek a Kbt. rendelkezései szerint szamitott értékével.

A kozbeszerzési kotelezettség ald nem esd, hatdrozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a
targyévben és az azt kovetd hdrom éven keresztiil szarmazé fizetési kotelezettségek
Osszegeként kell meghatdrozni.

A kételezettségvallalas nyilvantartdsanak kialakitdsanal a kivetkezd f6bb szempontokat kell

figyelembe venni:

— az analitikus nyilvantartdsnak meg kell felelnie a valédisag, vilagossag, folytonossag
szamviteli alapelveknek,

— az analitikus nyilvantartds naprakész vezetése biztositott legyen, az évenkénti
kotelezettségvéllaldsokat az analitikus nyilvantartason beliil el kell kiil6niteni,

— az analitikus nyilvantartisban a gazdasigi eseményeknek és a kapcsol6dé partnereknek
beazonosithatonak kell lennie,

~ az analitikus nyilvantartasnak a beszamol6 kiegészité melléklet kotelezettségvallalasokra
vonatkozé adataihoz a megfelel dokumentécios rendszert kell, hogy biztositsa.

A kotelezettségvallalds analitikus nyilvantartdsnak tartalmaznia kell legalabb a
kotelezettségvallalds azonosité szamét, az alapjaul szolgalé dokumentum meghatirozasat és
keltét, a kotelezettségvallalo nevét, a kotelezettségvallalds targyat, Osszegét, évek szerinti
forrasat, a kifizetési hataridéket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat. A
kételezettségvallalas elkészitése az ASP rendszerben val6sul meg.

A kitelezettségvallalds meghitisuldsa esetén kivetendd eljaras

A kotelezettségvallalds meghiusuldsa, megsziinése, az Osszeg mddosulasa esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a kotelezettségvallalasi nyilvantartdsban 1évé adatok médositdsardl. A
targyévi forrasok terhére vallalt targyévi kotelezettségvallalas modosulésa esetén a nyilvantartas
modositasa utén az igy szabadda vélo keret terhére tjabb kotelezettség vallalhatd.

Ha a kotelezettségvallaldas modosuldsa mar elézé évi maradvéanyt érint, akkor az adott
onkormanyzat maradvany elszdmolésra vonatkozé szabalyai szerint kell eljarni.

TII.
PENZUGYI ELLENJEGYZES

A kotelezettségvallalds kizarolag pénziigyi ellenjegyzés utan, irasban torténhet, amely nem
mas, mint a kotelezettségvallalds pénziigyi teljesithetdségét igazold érvényességi feltétel. A
pénziigyi ellenjegyzés mindenkor megelézi a kotelezettségvallalds nyilvantartasba vételét.

Pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak:

A kotelezettséget vallalo szervnél a kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
— Gazdaségi szervezettel nem rendelkezd 6nkormanyzati hivatal esetén a jegyz6 altal irdsban
kijelolt, az nkorményzati hivatal 4llomanyaba tartozé kéztisztvisel§.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatisban
szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.
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A pénziigyi ellenjegyz6 a meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikség szerint szakért6t vehet
igénybe.

Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az 53/A. §-
aban elbirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatnia kell a
kdtelezettségvallalot, a kotelezettséget vallal6 szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét.

Ha kotelezettséget véllalo szerv vezetdje a tdjékoztatds ellenére irasban utasitist ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrdl az
iranyité szerv - a kézponti kezelésii eldiranyzat és a fejezeti kezelés(i eliranyzat nem
koltségvetési szervi formdban miiksdé kezeld szerve esetén az érintett fejezetet irdnyitd szerv
- vezet6jét haladéktalanul irdsban értesiteni.

A vezetd a tdjékoztatds kézhezvételétdl széamitott nyolc munkanapon beliil kételes
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelGsségre vonast.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumén, a pénziigyi ellenjegyzés
détuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy aldirasaval kell igazolni.

Az irasos kijelolésre a 3. mellékletben, visszavondsra a 2. mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan Keriilhet sor.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztisat, valamint aldirasanak mint4jat jelen
szabélyzat 10. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

V.
TELJESITES IGAZOLASA

A kiadési elSiranyzatok terhére kifizetést elrendelni (utalvanyozni) — az Avr.-ben foglalt
kivételekkel — kizarolag a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kévetden lehetséges.

Teljesitési igazolas al6l mentesiild esetek:

— a jogszabdlyon, joger8s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté  birdsagi,
hatdségi dontésen alapul6 fizetési kotelezettségnél,

— vagy mas a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Gsszeg megallapitasanak modjat,
tovabba a felek valamennyi jogét és kotelezettségét megallapité kételezé eldirdson
alapulé fizetési kotelezettségeknél.

A teljesités igazolasa soran ellen6rizhetd okmanyok alapjan ellenérizni, szakmailag igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossagit, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatdst is magaban
foglal6 kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

A teljesitést az igazolas datuménak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Szakmai teljesités igazoldsara jogosultak:

A teljesités igazoldsdra jogosult személyeket a kotelezettségvdllalé irdsban jelili ki.

Az irasos megbizisra az 5. mellékletben, visszavonisra a 2. mellékletben szereplo
dokumentumok alapjan keriilhet sor.

A szakmai teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, valamint alairasanak mintajat
a jelen szabalyzat 7. melléklete szerinti nyilvéantarts tartalmazza.



A teljesités igazoldsdra jogosultnak arr6l kell meggyézddnie és ezt a tényt az okmanyon

alairaséval igazolnia, hogy

— a szallitott aru, termék, eszkdz stb. a megrendelés szerint hidnytalanul, megfeleld
mindségben megérkezett-e,

— amunka elvégzése el6irdsszeriien megtdrtént-e,

— a szolgaltatast ny1ijté a vallalt kotelezettséget a megfeleld mindségben teljesitette-e,

— a fteljesités a kotelezettségvallalas célszerliségét megalapozé eljaras, illetve annak,
dokumentumainak alapjan tortént-e. '

A teljesités igazolasa torténhet

— az utalvanylap erre kijelolt helyén,

— aszamlan ,,A teljesitést igazolom” megjeldléssel és

— feljegyzés forméjaban, amely tartalmazza a teljesités igazolasara vonatkozé hivatkozast.

A teljesitésigazoldsdra, amennyiben azt a teljesités igazolds volumene — pl. épiilet
beruhézasok stb. esetében — megkaveteli, kiilsd szakértdt kell igénybe venni (pl. miiszaki
ellenér).

V.
ERVENYESITES

A kiadés teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése el6tt okmanyok alapjan
ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsigit, Osszegszeriiségét, a szerzodés,
megrendelés, megallapodas teljesitését.

A teljesitésigazolds alapjan az érvényesitdnek ellenériznie kell

— az §sszegszerlséget,

— afedezet meglétét, illetve, hogy

— azel6irt alaki kovetelményeket betartottak-¢, valamint, hogy

— az Aht., az Avr. és a belsd szabalyzatokban foglaltak megtartasra keriiltek-e.

Amennyiben az érvényesitd a vizsgilat soran az ott megjelolt jogszabalyok, illetve a
kotelezettséget vallalo szerv belsd szabalyzatainak megsértését tapasztalja, kiteles ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetben az utalvanyoz6 erre
irasban utasitja.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjel6lést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesits alairasat

Ervényesitésre jogosult:

Ervényesitésre Onkormanyzati hivatal vezetdje altal irasban kijeldlt, az Snkorményzati hivatal
allomanyaba tartozé koztisztviseld jogosult, az Avr. 58. § (4) bekezdése és az 55. § 2
bekezdés f) pontja alapjan.

Ervényesité kizarélag a Hivatal alkalmazasiban &ll6 személy lehet, aki a felsboktatasban
szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel rendelkezik.

Az irasos megbizdsra a 4. mellékletben, visszavonisra a 2. mellékletben szerepld
dokumentumok alapjén keriilhet sor.
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Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztdsat, valamint aldirasinak mintjat a jelen
szabalyzat 8. melléklete szerinti nyilvantartds tartalmazza.

VL
UTALVANYOZAS

Az utalvanyozas a kotelezettségvallalés alapjén beszerzett aruhoz, termékhez, eszkézhoz, vagy
szolgaltatashoz ~ kapcsolodo fizetési kotelezettség (kiadds) teljesitésének, a bevétel
beszedésének, vagy elszdmolésanak elrendelése. Utalvanyozni az érvényesitett okmanyra
ravezetett vagy kiilon frasbeli rendelkezéssel lehet.

Utalvinyozasra jogosultak kore

Koltségvetési szerv nevében a kotelezettséget villalé szerv vezetdje, tévolléte, és
Osszeférhetetlenség esetén az altala irdsban felhatalmazott személy jogosult.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban — a jelen
szabalyzat 1. és 2. mellékletét képzo formaban — torténhet.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, valamint aldirasinak mintdjat a jelen
szabalyzat 9. melléklete szerinti nyilvantarts tartalmazza.

Az utalvanyozés kiterjed minden, a koltségvetési szervnél torténd pénzmozgéssal Jaré
tevékenységre.

Az utalvanyozassal valik az utalvany kifizetést elrendelé okmannya.

Utalvanyozni csak az érvényesitett okméanyra ravezetett vagy kiilon frasbeli rendelkezéssel
lehet. '

Az utalvinyon (utalvanyrendeleten) fel kell tiintetni:

— az utalvanyozo keltezéssel ellatott alafrasat,

— az,utalvany” szot,

— akoltségvetési évet, _

— abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

— a fizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

— abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkci6 szerinti szamét, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz sllamhaztartdsi szamviteli
kormanyrendelet szerinti kényvviteli szdmlajanak szdmat,

— akotelezettségvallalds nyilvantartdsi szamat,

az Avr. 58. § (3) bekezdés szerinti érvényesitést.

Nem kell utalvanyozni:

a) a kdzigazgatasi hatosagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamoland6 kéltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatisok ellenértéke,
B403. Kozvetitett szolgéltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott ltalanos forgalmi
ado rovatain elszamolandé kéltségvetési bevételeket,
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b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezet$ altal felszamitott dijakkal, kéltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadéasokat és kamatbevételeket,

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandé
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) afedezetkezel6i szamlarél, valamint - a fedezetkezeldi szamlara t6rténd atutalds esetén
- az épittetdi fedezetbiztositdsi szamlarol torténd kifizetéseket.

VIIL.
SZEMELYI FELTETELEK, OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK

Az érvényesitési feladatokat ellaté személynek, valamint a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére  feljogositott személynek a felsboktatdsban  szerzett gazdasagi
szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel ¢és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A felsboktatdsban szerzett gazdasagi szakképzettségnek kell tekinteni a felsGoktatésban
gazdasagtudomanyok képzési teriileten vagy a tobbeiklust képzés bevezetése elétt annak
megfeleld egyetemi, féiskolai szakon szerzett végzettséget, szakképzettséget.

A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi személy tekintetében nem lehet azonos
~ akotelezettségvallaloval,

— utalvanyozdval,

— ateljesitést igazold személlyel.

A kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvényozasi és teljesitést
igazol6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozoja
[Ptk. szerinti meghatarozas az iranyad6], vagy maga javéra 1atn4 el.

A kotelezettséget vallal6 szerv a kotelezettségvéllalasra, ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara,
crvényesitésre, utalvanyozdsra jogosult személyekrdl és aldiras-mintajukrol naprakész
nyilvantartast vezet a szabélyzatiban foglaltak szerint.

o VIIL )
ZARO RENDELKEZESEK

A jelen szabalyzat 2023. 4prilis 5. napjan Iép hatélyba. Hatalyat veszti a 3/2022. (VIL. 25.)
polgarmesteri utasitdssal kiadott, Segesd Koézség Onkorméanyzata Képvisel6-testiiletének a
149/2022. (VIL. 25.) 6nkormanyzati hatérozataval elfogadott szabalyzat.

A szabélyzatot Segesd Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testillete a 79/2023. av. s)
Onkorményzati hatdrozatdval jovahagyta.

Segesd, 2023. aprilis 5.
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1. melléklet

MEGHATALMAZAS

Az éllamhéztartasrél sz6lo térvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdésében, illetve 59. § (1) bekezdésében foglaltak szerint, Segesd
Kozség Onkormanyzata kotelezettségvallalasi, utalvanyozési, ellenjegyzési, érvényesitési
rendjer6l szold szabilyzata alapjén akadélyoztatisom esetén kotelezettségvallalasi,
utalvinyozaisi jogkor gyakorlasira az alabbi felhatalmazast adom:

Felhatalmazom

wAVH v e e . MUnkakOT szEmélVt arra,
hogy
- kiildn irasbeli felhatalmazas nélkiil 200 ezer forintot meg nem halado értéki
kételezettséget vallaljon,

- Osszeghatar nélkiil akkor véllalhat kdtelezettséget, ha akadalyoztatdsom (tavollétem,
betegségem) idGtartama meghaladja a 30 napot.

E jogkdrét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatlyos jogszabalyok szerint

koteles gyakorolni.

P.H.

meghatalmazé

A kotelezettsegvallalas1 utalvanyozasi jogkor gyakorlasardl sz6lé felhatalmazis egy
példanyat a mai napon atvettem.

P.H.

...................................................

alairas
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2. melléklet

Ertesitem, hogy a 20.... év ...... ceveenhO napjan kelt, .............. /20... szAm alatt
kiadott kotelezettségvillalasi, utalvanyozasi/pénziigyi ellenjegyzési/érvényesitési/szakmai
teljesités igazoldsa jogkor gyakorldsira sz6lé felhatalmazast 20..... év
.............. napjatol visszavonom.

P. H.

...........................................

meghatalmazé

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi/pénziigyi ellenjegyzési/érvényesitési/szakmai teljesités
igazolésa jogkor gyakorlasdnak visszavonasardl szolo értesités egy példényat a mai napon
atvettem.

...............................................

alairas
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3. melléklet

Pénziigyi ellenjegyzé Kijelolése

Az dllamhdztartasrél szold torvény végrehajtasardl sz6lé 368/2011. (XIL31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés ) pontjaban foglaltak szerint, Segesd K6zség Onkormanyzata
kotelezettségvallalasi, utalvanyozési, ellenjegyzési, érvényesitési rendjér6l sz6l6
szabélyzata alapjén a pénziigyi ellenjegyzési jogkir gyakorldsira az alabbi kijel6lést
teszem:
Kijelolom

< oee e o MV pENZUYT ligyintézlt, hogy elsbdlegesen, valamint

nevii pénziigyi digyintézét, hogy mdsodlagosan,
helyettesitéként ldssa el a pénziigyi ellenjegyzési feladatokat,

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

P.H.

...................................................

meghatalmaz6

A penziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasarél szo16 kijeldlés egy példanyat a mai napon
atvettem.

P.H.
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4. melléklet

MEGHATALMAZAS

Az allamhéztartasrol sz6016 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
58. § (4) bekezdésben foglaltak szerint, Segesd Kozség Onkormanyzata kételezettségvallalasi,
utalvanyozdsi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjér8l sz0lo szabalyzata alapjan az
érvényesitési jogkor gyakorlasara felhatalmazom

a kovetkezo feltétek mellett.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabélyzat, valamint a hatlyos jogszabalyok szerint
kételes gyakorolni.

P.H.

meghatalmazo

Az érvényesitési jogkor gyakorlasardl szolo felhatalmazds egy példdnyat a mai napon
atvettem.

P.H.

alairas
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5. melléklet

A teljesités igazoldsara jogosult személy kijel5lése

Az &llamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdésében foglaltak szerint, Segesd Kozség Onkorméanyzata a
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl sz616
szablyzat alapjan, akadalyoztatdsom esetén a teljesitési jogkor gyakorlasara kijelolom

e ROV o . munkakOriE személyt,

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

P.H.

...................................................

meghatalmaz6

A szakmai teljesitési jogkor gyakorlasarél szolé kijellés egy példanyit a mai napon
atvettem.

P.H.

...................................................
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Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy Segesd Kozség Onkorményzata kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozés rendje szabalyzatinak tartalmat megismertiik,
megértettiik és azokat a sajat feladatunk vonatkozisaban magunkra nézve kotelezéen ismerjiik
el.

A szabalyozdst megismertetd a hatilyos szabédlyozdst széban ismertette. Ellenérzd
kérdésekkel meggy6z6dott arrdl, hogy a szabélyozés lényegét az érintettek valoban
elsajatitottak-e.

A szabélyozast megismertet6, valamint a szabalyozast megismerdk tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalméaban bekdvetkezett valtozs utén meg

kell ismételni.

A megismerés tényét a médositasra vonatkozoélag igazoljuk:

Név Munkakor Alairas Datum
Péké Gabor polgarmester ... "]g k Q~ 2023.04.05.
Gyongyosi Norbert alpolgarmester Pﬁ(ﬁ# 2023.04.05.
Téth Anita fétancsos ... B A 2023.04.05.
Peti Boglarka tanacsos Ak, D090 2023.04.05.
Vizerné Horvath Csilla vezetS-tandcsos \‘LMH”W&U@(ANL—- 2023.04.05.
Hajdu Jézsef tanyagondnok \ e Neeerenaenas 2023.04.05.
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1. melléklet

MEGHATALMAZAS

Az éllambaztartdsrol szolé torvény végrehajtasarl szolé 368/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdésében, illetve 59. § (1) bekezdésében foglaltak szerint, Segesd
Ko6zség Onkormanyzata kotelezettségvallalsi, utalvanyozési, ellenjegyzési, érvényesitési
rendjérdl szol6 szabalyzata alapjan akadalyoztatisom esetén kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi jogkor gyakorlasara, akadélyoztatisom esetén az alabbi felhatalmazast
adom:

Felhatalmazom
Gydngydsi Norbert alpolgdrmestert arra, hogy
- kiilén irasbeli felhatalmazis nélkiil 200 ezer forintot meg nem halad6 értéki
kotelezettséget véllaljon,

- Osszeghatar nélkiil akkor véllalhat kitelezettséget, ha akadalyoztatasom (tavollétem,
betegségem) idtartama meghaladja a 30 napot.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatéalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

/ 0zsé
Segesd, 2023. aprilis 5. m

Péké Gabor polgarmester
meghatalmazé

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkor gyakorlésarél szolo felhatalmazis egy

példanyat a mai napon atvettem. J—
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Segesd, 2023. aprilis 5.

alairas



3. melléklet
Kijel6l6 okirat szama: 2/2023.
Kijel61é okirat szama: 3/2023.

Pénziigyi ellenjegyzé kijel6lése

Az éllamhaztartasrol sz0l6 t6rvény végrehajtisarol szolé 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés c) pontjaban foglaltak szerint, Segesd K6zség Onkormanyzata
kotelezettségvallalasi, utalvanyozési, ellenjegyzési, érvényesitési  rendjérél  sz616
szabalyzata alapjan a pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasira az alabbi kijelslést
teszem:

Kijelolém

Peti Bogldrka nevii pénziigyi iigyintézdt, hogy elsédlegesen, valamint

Vizerné Horvdth Csilla nevii pénziigyi iigyintézét, hogy mdsodlagosan, helyettesitéként
ldssa el a pénziigyi ellenjegyzési feladatokat.

E jogkdrét a felhatalmazott az érintett szabélyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
kdteles gyakorolni.

Segesd, 2023. 4prilis 5.

meghatalmaz

A pénziigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorlasardl sz6l6 kijelolés egy példanyét a mai napon

atvettem.
Segesd, 2023. aprilis 5. a

Peti Bogléarka és Vizerné Horvath Csilla pénziigyi iigyintézd



Kijel6lé okirat szama: 1/2023.
4. melléklet

MEGHATALMAZAS

Az allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
58. § (4) bekezdésben foglaltak szerint, Segesd Kézség Onkormanyzata kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérél sz616 szabalyzata alapjén az érvényesitési
jogkor gyakorlasara felhatalmazom

Toéth Anita pénziigyi tigyintézét

a kovetkez6 feltétek mellett.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabdlyzat, valamint a hatélyos jogszabalyok szerint
kételes gyakorolni.

Segesd, 2023. aprilis 5.

..................................................

dr. Varga Katalin jegyz6
meghatalmazé

Az crvényesitési jogkor gyakorlasarél szol6 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

Segesd, 2023. aprilis 5.

...................................................

Toth Anita pénziigyi tigyintéz



5. melléklet

A teljesités igazolasara jogosult személy kijelolése
Az éllamhéztartasrol szolé torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdésében foglaltak szerint, Segesd Kozség Onkormanyzata a

kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl sz016 szabalyzat
alapjan, akadélyoztatisom esetén a teljesitési jogkor gyakorlaséira kijel616m

Hajdu Jozsef nevii tanyagondnok munkakorii személyt.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint

kételes gyakorolni.
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Péko Gébor polgarmester
meghatalmazo

A szakmai teljesitési jogkor gyakorlasarol szolo kijelolés egy példanyat a mai napon

atvettem.
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Segesd, 2023. 4prilis 5. p x
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Hajdu J6zsef
tanyagondnok



5. melléklet

A teljesités igazolasira jogosult személy kijelolése
Az 4llamhaztartésrol szol6 torvény végrehajtasarol sz6lo 368/2011. (XIL31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdésében foglaltak szerint, Segesd Ko6zség Onkormanyzata a

kotelezettségvallalasi, utalvanyozési, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérol sz616 szabalyzat
alapjan, akadélyoztatdsom esetén a teljesitést igazolé jogkor gyakorlasara kijel516m

Gyongyisi Norbert alpolgdrmestert

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

Segesd, 2023. aprilis 5.

Pékoé Gabor polgarmester
meghatalmazd

A szakmai teljesitési jogkor gyakorlasardl szolé kijelolés egy példanyat a mai napon
atvettem.
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Segesd, 2023. 4prilis 5. 0N
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Gy®1igydsi Norbert alpolgarmester



5. melléklet

A teljesités igazolasara jogosult személy kijelolése

Az allamhaztartdsrél sz6l6 torvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XIL31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdésében foglaltak szerint, Segesd Kozség Onkorményzata a
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérol szolé szabalyzat
alapjan, akadalyoztatasom esetén a teljesitést igazolé jogkor gyakorlasara kijelslom

Horvdth Zoltin Imréné intézménytakaritot

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabélyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

Segesd, 2023. aprilis 5.

Péko Gabor polgarmester
meghatalmazo

A szakmai teljesitési jogkdr gyakorlasarél sz6lé kijelolés egy példanyat a mai napon
atvettem.

Segesd, 2023. 4prilis 5.

Horvath Zoltan Imréné int. takarito
alairas



5. melléklet

A teljesités igazolasara jogosult személy kijelolése
Az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdésében foglaltak szerint, Segesd Kozség Onkormanyzata a

kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl sz616 szabalyzat
alapjan, akadalyoztatisom esetén a teljesitést igazolé jogkor gyakorlasara kijel5lom

Horvath Jozsef karbantartot

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
kdteles gyakorolni.

Segesd, 2023. aprilis 5. L KBTseg N

‘Péké Gabor polgirmester
meghatalmazé

A szakmai teljesitési jogkor gyakorlasarél szolo kijelolés egy példanyit a mai napon

atvettem.
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Horvath Jozsef karbantart6
alairas



5. melléklet

A teljesités igazolisara jogosult személy kijelolése
Az éllamhaztartasrdl sz6lé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdésében foglaltak szerint, Segesd Kézség Onkorményzata a

kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl sz616 szabalyzat
alapjan, akadalyoztatdsom esetén a teljesitést igazol6 jogkor gyakorlasara kijel5lom

Bekes Elemér karbantartot

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
kdteles gyakorolni.

Segesd, 2023. 4prilis 5. @

Péké Gabor polgarmester
meghatalmazé

A szakmai teljesitési jogkor gyakorlasardl szolo kijelolés egy példanyét a mai napon
atvettem.

Segesd, 2023. aprilis 5.
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Bekes Elemér karbantart6
alairas



