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Bevezetés

A szabilyzattal Segesd Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: onkormanyzat) figyelembe
véve a személyi jovedelemadord] szol6 1995. évi CXVIL torvényt (a tovabbiakban: Szja tv.),
valamint a helyi sajatossagokat, a kovetkezok szerint hatarozza meg a cafetéria-juttatasi rend-
szer helyi szabélyait.

A szabalyzat célja és hatilya

A szabélyzat célja, a kozalkalmazottak részére egységes elvek alapjan szabalyozott, de az
egyéni igényekhez igazodo béren kiviili juttatasok biztositisa.
A szabalyzat hatalya az 6nkorményzattal jogviszonyban 4ll¢kra terjed ki.

1. A cafetéria-juttatas sszege

A cafetéria-juttatasra felhasznalhato éves keretdsszeget az 6nkorményzat képviseld-testiilete
¢ves koltségvetési rendeletében minden év februar 15-ig hatdrozza meg, mely magéaban fog-
lalja a munkaltatét terheld kozterheket is.

Az &ves keretOsszeget ezer forintra kell megallapitani, kivéve, ha a keretdsszeg megfelel:
- a legalacsonyabb értéknek, vagy
- a legmagasabb értéknek.

Az aktudlis évi keretet az 1. melléklet ! tartalmazza.

2. A cafetéria-juttatisként valaszthaté juttatasok 2

3 A cafetéria-juttatas 5sszegét a kdzszolgalati tisztviselok részére adhato juttatisokrél és egyes
illetménypdtlékokrél sz6lo 249/2012. (VIIL. 31.) Korm. rendelet, valamint Magyarorszag
2023. évi kdzponti koltségvetésérdl szol6 2022. évi XXV. torvény 65. § (4) bekezdése alapjan
hatédrozza meg, amely 2023. évben nem haladhatja meg a netté 400 000 forintot.

A személyi jovedelemadodrdl sz6l6 1995. évi CXVIL. térvény 71. § (1) bekezdése értelmében:
»/1. § (1) Béren kiviili juttatdsnak mindsiil - ha a juttaté a munkaltat6 - a munkavallalénak az
ad6évben a Széchenyi Pihend Kartya

-’ Médosftotta Segesd Kozség Onkorményzatinak Képviselo-testiilete a 42/2016. (II. 15.) 6nkormanyzati hataro-
Iz\zgsgsitotta Segesd Kozség Onkormanyzatdnak Polgarmestere a 26/2021. (IL. 15.) bnkormanyzati hatarozattal.

2 Médositotta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testillete a 44/2017. (II. 14.) énkormanyzati hataro-
Iz\zgzksitotta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 33/2023. (IL. 15.) 6nkormanyzati hataro-
32aﬁ?ﬁl(.iositotta Segesd Kozség Onkormanyzatinak Képvisels-testiilete a 41/2018. (II. 15.) 6nkormanyzati hataro-
lz\zggi;sitotta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 47/2019. (II. 14.) énkorményzati hatéaro-
Iz\fll:’)tgi;sitotta Segesd Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testillete a 37/2020. (II. 13.) dnkormanyzati hataro-
Iz\zgzi;sitotta Segesd Kozség Q_nkonnényzaténak Polgarmestere a 26/2021. (II. 15.) 6nkormanyzati hatarozattal.

Iz\::’tgfsitotta Segesd Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a 37/2022. (II. 15.) nkormé4nyzati hataro-



a) széllashely  alszamldjara utalt, kormanyrendeletben meghatérozott szallashely-
szolgaltatasra felhasznalhaté - t&bb juttatotol szarmazoan egyiittvéve - legfeljebb évi 225 ezer
forint tamogatas;

b) vendéglatas alszamldjéra utalt, melegkonyhds vendéglatéhelyeken (ideértve a munkahelyi
étkeztetést is) kormanyrendeletben meghatarozott étkezési szolgaltatasra felhasznalhato - tobb
Juttat6tol szarmazoan egyiittvéve - legfeljebb évi 150 ezer forint timogatas;

¢) szabadid6 alszamléjara utalt, a szabadidé-eltoltést, a rekreaciot, az egészségmegbrzést
szolgald, kormanyrendeletben meghatarozott szolgaltatisra felhasznalhaté - tSbb juttatétol
szarmazban egyiittvéve - legfeljebb évi 75 ezer forint timogatas.”

* A hatdlyos jogszabdlyok értelmében a cafetéria-juttatisként vilaszthaté Juttatdsok:
e Széchenyi Pihend Kartya (a tovabbiakban: SZEP kartya).

A) Készpénz-cafetéria’

B) Széchenyi Pihend Kdritva

Az dnkorményzat a hozzajarulast a szolgaltat6to] megrendelt elektronikus utalvany kartyan
keresztiil biztositja, elektronikus utalvany formajaban.

Ezt a cafetéria-juttatasi elemet vélasztoknak a fokartya megrendeléséhez a 3. mellékletben ©
megjeldlt adatokat, és az adatkezeléshez hozzajaruld nyilatkozatot a 4. melléklet szerinti
nyomtatvanyt kell kit6ltenie.

A kartya megrendelése a kézalkalmazottak igénylése alapjan a kozos hivatal pénztarosanak
feladata, a kartya megrendelésével, hasznalatdval, a timogatas igénybevételével kapcsolatban
az igényl6t semmilyen koltség nem terheli.

3. A cafetéria-juttatds keretosszegének felhasznalisa

Az ¢ves keretdsszeg az adott évben, a jelen szabalyzatban meghatirozott cafetéria-juttats
igénybevételére hasznalhato fel.

3.1. Nyilatkozat a cafetéria-juttatas keret ivénvbevételérél

a) A tdrgyév janudr 1-én kozalkalmazotti jogviszonnyal rendelkezd nyilatkozata
A kozalkalmazott irasban vagy elektronikus uton a targyév marcius 1-éig koteles nyilatkozni
arr6l, hogy a cafetéria-juttatas dsszegén beliil milyen juttatisokra tart igényt.

b) Amennyiben a kozalkalmazott jogviszonya év kozben keletkezik
Ha a kozalkalmazotti jogviszony év kozben keletkezik, a kozalkalmazott a cafetéria-juttatds
éves keretdsszegének idéaranyos részére jogosult. A keretdsszeget ezer forintra kerekitve kell
megallapitani. A jogosultsagi idé szamitasakor az adott évi naptari napjainak szamat kell fi-
gyelembe venni.
A kozalkalmazottat a jogviszony keletkezésekor tdjékoztatni kell a részére megallapitott ke-
retésszegrol.

* Médositotta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 47/2019. (I1. 14.) onkormanyzati hataro-
zattal.

* Hatélyon kiviil helyezte Segesd Kozség Onkormanyzatéanak Képvisel8-testiilete a 47/2019. (II. 14.) 6nkor-
manyzati hatarozattal. )

® Modositotta Segesd Kozség Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete a 42/2016. (I1. 15.) 6nkorményzati hatéro-
zatdval,




Amennyiben a kozalkalmazott jogviszonya év kézben keletkezik frasban vagy elektronikus
uton koteles nyilatkozni arrl, hogy a cafetéria-juttatas 6sszegén beliil milyen juttatisokra tart
igényt.
A nyilatkozat-tételi hatdrid6k a kovetkezbk:
- az elsé munkéban t51t6tt napot kdvetd 10 munkanapon beliil, illetve
- ha az els6 munkdban t5lt6tt napot kdvetd 10 munkanap kordbbi idépont lenne a mér-
cius 1-nél, akkor marcius 1.
- ha az elsé munkaban t61t6tt napot kdvetd 10 munkanap kordbbi idépont lenne a feb-
rudr 15-nél és a bérlet térités juttatist valasztana, akkor februar 15.

¢) Onkéntes kilcsinos nyugdijpénzidri és egészségpénztdri hozzdjdrulds juttatds vd-
lasztds 7

d) A nyilatkozat-tétel inhibabdl torténd elmulasztdsa
Ha a kézalkalmazott a juttatasrél val6 nyilatkozat hatéridében torténé megtételét Snhibajabol
elmulasztja, akkor a munkaltat6 4ltal meghatérozott juttatisra jogosult.

3.2. A nyilatkozat évkozi mddositasa

A kozalkalmazott altal a cafetéria-juttatds adott évi keretosszegének igénybevételére vonatko-
70 nyilatkozata adott évben egyszer, indokolt esetben modosithatd.

A moédositashoz meg kell adni a kozalkalmazott szamara sziikséges tajékoztatast kiilondsen
arra vonatkozdan, hogy a keretdsszegb8l mennyi a még fel nem hasznalt kerete.

A modositas ismételt nyilatkozat-tétellel torténik, melyen meg kell jelolni a juttatds keret
igénybevétel médositas kért datumat.

A moédositasi igényt gy kell leadni, hogy az igény lead4s és a modositas kért idépontja kozott
legalabb egy honap kiilonbség legyen.

A modositas névre sz6l6 utalvany esetében csak akkor lehetséges, ha a szerv még nem rendel-
te meg a kozalkalmazott részére annak korabbi nyilatkozata alapjan.

3.3. Az adott évi keretdsszeg maradvany felhasznalds

A kozalkalmazott november 30-ig koteles irdsban nyilatkozni arrél, hogy a targyi keretdssze-
gének november 30-ig fel nem hasznalt maradvény4t milyen médon és dsszegben kivanja
felhasznalni. (6. melléklet)

Amennyiben a keretosszegbdl ezer forintot meg nem haladé 8sszeg marad, azt a kozalkalma-
zott nem veheti igénybe.

A targyévben igénybe nem vett dsszeg a kévetkezd évre nem vihetd 4t.

3.4. Az dthelyezéssel érintett személy cafetéria-juttatiasa

Ha a kozalkalmazottat a targyév kozben athelyezik, cafetéria-juttatisra az egyes munkaltatok-
nél idéaranyosan jogosult.

4. Cafetéria-juttats helyzete a kizalkalmazott év kiézbeni
jogviszonyanak megsziinése esetén

7 Hatélyon kiviil helyezte Segesd Kozség Onkormanyzatdnak Képviselo-testillete a 44/2017. (IL. 14.) 6nkor-
manyzati hatdrozatéval.



Ha a kozalkalmazott jogviszonya a targyév kozben sziinik meg, az idéaranyos részt meghala-
d6 mértékben igénybe vett cafetéria-juttatas értékét a jogviszony megsziinésekor
a) amennyiben a juttatds vissza nem adhat6 vissza kell fizetni, vagy
b) amennyiben a juttatas természete miatt a juttatas visszaadhato, a kdzalkalmazott va-
lasztasa szerint a juttatast
- vissza kell adni, vagy
- vissza kell fizetni.

Nem kell visszafizetni a cafetéria-juttatds értékét, ha a jogviszony a kozalkalmazott halala
miatt sziinik meg.

5. Nem jogosult cafetéria-juttatdsra

Nem jogosult cafetéria-juttatasra:
- a kozalkalmazott azon id6tartam vonatkozasdban, amelyre illetményre vagy 4tlagke-
resetre nem jogosult, feltéve, hogy a tavollét idétartama meghaladja a 30 napot, (A ta-
vollétek id6tartamat - a jogosultsig szempontjabol - nem lehet dsszeszamitani.)

Ha a kozalkalmazott az el6z6ek miatt az idéaranyos részt meghaladé mértékben vett igénybe
cafetéria-juttatast, a tobbletjuttatast a tavollét vége utani elsé munkanapon kell visszafizetni,
illetve a juttatast visszaadni a kdzalkalmazott év k6zbeni kozalkalmazotti jogviszony megszii-
nésére vonatkozo6 szabalyok szerint.

6. A cafetéria-juttatis elszamolasira vonatkozé szabalyok

6.1. Utalvanyok ®
6.2. Az 6nkéntes kolcsonds nyugdijpénztari és egészségpénztiri hozzajarulas °
6.3. A Széchenyi Pihené Kartya biztositasinak szabdlyai 1°

Az 6nkormanyzat, mint munkaltato:
- megrendeli az elektronikus utalvanyt. A megrendelésben munkavéllalonként megad-
ja a sziikséges adatokat,
- kozremiik6dik abban, ha a munkavallaldja a kézeli hozzatartozéja részére tarskartyat
igényel.
A kartyara az 6nkorményzat a munkavallal6 altal kért és altala engedélyezett dsszegben bizto-
sit utalvany Osszeget.

6.4. Az egyéb, az adott évi cafetéria-juttatis szabdlyozisa sordn meghatarozott valaszt-
haté elemek

Ezekre a juttatds elemekre vonatkoz6 sajatos szabalyokat az adott évre vonatkozé rendelkezé-
sek kozott kell meghatérozni.

§ Hatalyon kiviil helyezte Segesd Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a 44/2017. (1. 14.) énkor-
manyzati hatarozataval.

® Hatélyon kiviil helyezte Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 44/2017. (11. 14.) 6nkor-
ményzati hatarozataval.

19 Médositotta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 33/2023. (1I. 15.) énkormanyzati hata-
rozataval,



7. A cafetéria-juttatas keret dsszeg kizalkalmazottankénti felhaszndlasa

A cafetéria-juttatas keret 6sszeg kizalkalmazottankénti felhasznélasi

- igényr6l, valamint

- a tényleges felhasznalasrol,

- az esetleges évkozi keretmodositdsokrol €s a juttatds visszafizetésekrdl
nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasban az adatokat:
- a juttatdsok nettd, a kozterhek, és a brutt6 dsszegben, illetve
- havi bontésban kell szerepeltetni.

8. A cafetéria-juttatisok biztositisinak rendje

8.1. A koltségvetési koncepcioban, majd a tervezéskor a cafetéria-juttatisra felhaszn4l-
haté Gsszeg meghatarozaisa

A koltségvetési koncepcioban, valamint a koltségvetési terv javaslat Gsszeallitisakor a pol-
garmester, illetve az éltala kijelolt személy koteles javaslatot tenni az érintett koltségvetési
évre vonatkozo cafetéria-juttatasra.

A javaslatnak tartalmaznia kell:
- a cafetéria-juttatdssal érintett kozalkalmazottak szamét, valamint az ismert nem teljes
évre valo jogosultsagokat,
- a cafetéria-juttatdsok személyenkénti éves keret dsszegét, valamint
- a kozalkalmazottak alloményéra vonatkoztatott Ssszesitett éves keret sszeget.
A keretdsszeg meghatdrozasnal a személyenként meghatirozott legkisebb és legmagasabb
Osszeghatirokhoz kell igazodni.

8.2. Az adott évi cafetéria-juttatasokkal kapcsolatos szabalyok meghatirozdsa februdr
15-ig

A polgarmester a kdltségvetési tervben jovahagyott el8iranyzat alapjan meghatarozza szemé-
lyenkénti éves cafetéria-juttatis keretdsszeget, valamint a valaszthato juttatdsokat.

8.3. Tajékoztaté és nyilatkozat készitése a cafetéria-juttatisok igénybevételéhez

Minden dolgoz6 szamdra elérhetévé kell tenni a polgarmester 4ltal meghatérozott:
- keret-Gsszeget,
- az igénybe vehetd juttatdsokat és azok dsszeghatérait.
A dolgozok részére el kell juttatni azt a nyilatkozatot, melyen nyilatkozhatnak az adott évi
cafetéria-juttatas keretdsszegiik igénybevételérdl.
A nyilatkozatra fel kell vezetni, hogy a nyilatkozatot meddig kell leadni.

8.4. A cafetéria-juttatas helyi nyilvintartasi rendszerének miikdtetése
Ki kell alakitani, illetve médositani kell a nyilvéntartési rendszert a valaszthato juttatisoknak

megfeleléen.
Biztositani kell a dolgozénkénti évenkénti elkiilonitett nyilvantartast.



8.5. A cafetéria-juttatis biztositisi rendjének meghatirozisa, felelosok kijelolése

Az utalvanyok megrendeléséért, nyilvantartasaért, és kiaddsaért a 7. mellékletben ! meghata-
rozott személy (pénztaros) tartozik feleldsséggel.

A nem utalvanyban nyujtott juttatasok biztositasara vonatkozéan
- a jogosultsagrol, illetve
- a tényleges juttatasrol

havonta kimutatast kell késziteni.

A kimutatds elkészitéséért, valamint a pénziigyi teljesitéséért a 7. mellékletben meghatérozott
személy tartozik feleldsséggel.

A polgarmester legaldbb haromhavonta koteles tdjékozodni arrél, hogy cafetéria-juttatasok
rendszere megfelel-e a jelen szabalyzatnak.

19. Zaroé rendelkezések

A szabilyzat 2015. marcius 16. napjan 1ép hatalyba, de rendelkezéseit 2015. januar 1. napjtol
kell alkalmazni.

A szabélyzatot Segesd Kozség Onkormanyzat Képviseld-testillete a 40/2015. (1I1.12.) 6nkor-
manyzati hatdrozatival hagyta jova.

A szabalyzatot Segesd Kozség Onkormdnyzar KépviselS-testiilete a 42/2016. (IL 15. ) onkor-
mdnyzati hatdrozatdaval médositotta.

A szabalyzatot Segesd Kozség Onkormdnyzat KépviselG-testiilete a 44/2017. (II. 14, ) onkor-
mdnyzati hatdarozatdval médositotia.

A szabadlyzatot Segesd Kozség Onkormdnyzat KépviselG-testiilete a 41/2018. (II. 15. ) onkor-
mdnyzati hatdrozatdaval médositotta,

A szabdlyzatot Segesd Kizség Onkormdnyzat Képviseld-testiilete a 47/2019. (I 14.) énkor-
mdnyzati hatdrozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Segesd Kizség Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete a 37/2020. (1L 13.) onkor-
mdnyzati hatdrozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Segesd Kizség Onkormdnyzat Polgdrmestere a 26/2021. (II. 15. ) szamu pol-
gdrmesteri hatdrozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Segesd Kozség Onkormdnyzat KépviselG-testiilete a 37/2022. (Il 15.) onkor-
mdnyzati hatdrozatdval médositotta.

' Médositotta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 42/2016. (I1. 15.) onkorményzati hat4-
rozatval.



A szabdlyzatot Segesd Kozség Onkormdnyzatdnak KépviselS-testillete a 33/2023. (11 15.)
onkormdnyzati hatdrozatdval médositotta.

Kelt: Segesd, 2015. februar 27.
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Mellékletek 2
1. melléklet: Cafetéria-juttatassal kapcsolatos szabalyok 2023. évben
2. melléklet: Nyilatkozat a cafetéria-juttatas éves keretosszegének igénybevételérsl
3. melléklet: Nyilatkozat a SZEP Kartya igénybevételéhez
4. melléklet: Hozzajarulé nyilatkozat adatkezeléshez
5. melléklet: Nyilatkozat az iskolakezdési tamogatss igénybe vételéhez

6. melléklet: Nyilatkozat a tirgyév november 30-ig igénybe nem vett cafetéria-Osszeg fel-
hasznalasarsl

7. melléklet: A cafetéria-jutattissal kapcsolatos feladatellatok

'2 Modositotta Segesd Kozség Onkorméanyzatanak Képviselé-testiilete a 44/2017. (II. 14.) donkorményzati hata-
rl\(/if’)z:it(?:iztitl;tta Segesd Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete a 41/2018. (IL. 15.) 6nkormanyzati hataroza-
a‘gfiilé)sitotta Segesd Kozség Onkorményzatanak Képvisels-testiilete a 47/2019. (II. 14.) bnkorméanyzati hatéro-
lz\zggl).sitotta Segesd Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testillete a 37/2020. (11. 13.) énkormanyzati hataro-
lz\zgglc;sitotta Segesd Kozség Onkorményzaténak Polgarmestere a 26/2021. (11. 15.) énkorméanyzati hatérozattal.
Médositotta Segesd Kozség Onkorméanyzatinak Képviselo-testiilete a 37/2022. (I. 15.) énkorményzati hatéro-
;Eg%i;sitotta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testitlete a 33/2023. (IL. 15.) bnkormanyzati hatéroza-
taval.



1. melléklet 13

A cafetéria-juttatissal kapcsolatos szabalyok
2023. évben

1. Segesd Kozség Onkorményzata dolgozéi (kézalkalmazott) tekintetében a cafetéria-juttatas
egy f0re eso éves Osszegét
netté 100.000 Ft-ban, azaz Egyszazezer forintban hatarozom meg.

2. A Segesdi Tiindérkert Ovoda és Csepereddk Bolcsdde kézalkalmazottai tekintetében a
cafetéria-juttatds egy fore esd éves dsszegét

netté 100.000 Ft-ban, azaz Egyszazezer forintban hatdrozom meg.
3. A targyévben a cafetéria-juttatasként valaszthato juttatas a kovetkezo:
a) Széchenyi Pihen6 Kartya szdmlara utalt timogatis.
b) Az a) ponton kiviil valaszthat6 egyéb juttatas a targyévben nem keriil meghatdrozasra.
4. A kedvezményes adékulccsal rendelkezd cafetéria elemeknél — a cafetéria-juttatas egy fére
es6 €ves brutté 6sszegén beliil — a kedvezményes adosavnal magasabb Ssszegii valasztas lehe-

t0ségét nem engedélyezem.

Kelt: Segesd, 2023. januar 31.
p-h.

alpolgarmester

¥ Médositotta Segesd Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a 44/2017. (11. 14.) 6nkorméanyzati hata-
lr\?lf’)aclit;:ietlcl).tta Segesd Kozség Onkorményzatédnak Képvisel6-testitlete a 41/2018. (I1. 15.) onkorményzati hataroza-
;\?I\(]’::il(.)sitotta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 47/2019. (1L 14.) énkorményzati hataro-
lz\zgzi)'sitotta Segesd Kozség Onkorméanyzatanak Képviselé-testiilete a 37/2020. (IL. 13.) énkorményzati hatéro-
lz\zggzsl’totta Segesd Kozség Q}lkonnényzaténak Polgarmestere a 26/2021. (IL. 15.) 6nkormanyzati hatarozattal.
Médositotta Segesd Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a 37/2022. (II. 15.) 6nkorményzati hatéro-
ﬁgfi;i)-sitotta Segesd K6zség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a 33/2023. (1. 15.) 6nkormanyzati hataroza-
taval.
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2. melléklet 14

Nyilatkozat minta
a cafetéria-juttatas éves keretosszegének igénybevételérsl 2023. évre

A kozalkalmazott
NEVE: Lovviiiiiitiiinisiteenceeeeeesnesereesteresesssaeessenessennns ANYJA NEVE: c.ecvenereeererreeereerererereesessssnenes

SZUIELEST hElYe €S IAGJET ...ouoeereeeiiccee et r e e nneeae
MUNKAKOTE:.........ceeervrreererrerceeer e

Figyelem!
A nyilatkozatot legkés6bb marcius 1-ig le kell adni! Ha 6nhibajabél nem adja le hatdriddben a
nyilatkozatot, akkor a polgarmester 4ltal meghatérozott juttatisokra lesz jogosult.

Kit6ltési utmutaté!
A nyilatkozatot juttatdsonként kell kitélteni.
Az igénylésnél vegye figyelembe
- a cafetéria-juttatds adott évi keretdsszegére vonatkozo helyi tajékoztatast,
- az egyes vdlaszthat6 juttatisoknal a juttatasok adhaté mértékét (havi, illetve éves
mértékét),
- az egyes juttatasokat terhel$ ad6 és egyéb jarulék vonzatokat.
Az igénybevétel
- havi 8sszegénél a havonta rendszeresen igénybe venni kivant juttatisoknal a havi
mértéket irja be gy, hogy feltiinteti a juttatas
- netté értékét,
- a juttatést terheld ado és jarulék terheket, valamint
- a brutt6 Osszeget (a nettd érték és az ado és jarulék terhek dsszesen adatat);
(A nem havi rendszerességgel igénybe vett juttatdsoknal elegendd csak az éves Ssszeget kito]-
teni.)
- a hénapok rovataiba
- a rendszeres juttatdsndl az érintett honapok szamat irja be, ha ez nem 12, ak-
kor az érintett hénapokat értelemszertien irja be (pl.: 2-12 hé; 6-12 hé stb.)
- a nem rendszeres juttatisnal azt a honapot, illetve tébb hénap esetén a hona-
pot €s a netto Osszeget irja be, amelyekre a nem rendszeres juttatast igénybe ki-
véanja venni,
- az éves Osszegénél
- a havonta rendszeres juttatasok esetében az érintett hénapok szdméaval meg
kell szorozni a havi 8sszegeket, és igy kell megadni az éves Gsszegeket,

M Mc’adositotta Segesd Kozség Onkorményzaténak Képvisels-testiilete a 42/2016. (IL. 15.) snkormanyzati hata-
{\(/}f')e:its:iicl)'tta Segesd Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a 44/2017. (IL. 14.) dnkormanyzati hataroza-
;\é/![‘c]')ag;)sitotta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testitlete a 41/2018. (IL. 15.) onkormanyzati hatéroza-
;\{:I‘;acll;:sitotta Segesd Kozség Onkorményzatinak Képviselé-testillete a 47/2019. (Il. 14.) nkormanyzati hatéro-
ﬁgstsitotta Segesd Kozség Onkorményzatinak Képviselo-testiilete a 37/2020. (IL. 13.) onkorményzati hataro-
lz\f[lggi;sitotta Segesd Koézség Onkormanyzatanak Polgdrmestere a 26/2021. (IL. 15.) 6nkorményzati hatarozattal,
Médositotta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 37/2022. (IL. 15.) énkormanyzati hataro-
lz\zg(ai:)'sitotta Segesd Kozség Onkorményzatanak Képvisels-testillete a 33/2023. (IL. 15.) 6nkormanyzati hatéroza-
taval.
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- a nem havonta rendszeresen igényelt, eseti juttatasok esetében csak az éves

Osszeget kell beirni.

A nyilatkozat csak alairassal érvényes.

Amennyiben a nyilatkozatot az éves keretdsszegét meghaladoan téltstte ki, a polgarmester a
nyilatkozatot és a keretdsszeget figyelembe véve dont a juttatdsok felhasznalhatoségarol.

0O A cafetéria-juttatasként megjelolt
egésziteni a minimum Gsszegig.

...........................................

hozzajarulast ki szeretném

Igénybevétel ] 1
Juttatasok Havi 6ssze . Eves Ossze
Ft-ban ¢ ! Hénapok Ft-ban :
I. A szabélyzat 2. pontja szerinti juttatasok
Széchenyi Pihené Kértya )
/A juttatds sajatossaga: adhatdé maximum gggt.o: """""""
450.000 Ft /teljes teher 28 % - 13% brutt: ...

szoc.hozzaj. és 15% szja/

II. Az adott évi cafetéria-juttatés keretében a jegyz0 altal az I. ponton til valaszthaté juttatis-

ként meghatarozott juttatas(ok)

netto: ... netto: ........c....
ado: .............. ado: ..............
brutto: ............ brutto: ............
netto: ............. netto: .............
ado: .............. ado: ..............
brutté: ............ brutt6: ............
netto: ............. netto: .............
ado: .............. ado: ...
| brutté: ............ brutté: ............
| TII. A cafetéria-juttatas igénylés dsszesitése (Az 1. és
II. pontokban szereplé adatok osszesen:
brutto: ............

kozalkalmazott alairasa
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3. melléklet

Nyilatkozat
a Széchenyi Pihené Kartya igénybevételéhez 2023. 15 évre

...............................................................................................................
..............................................................................................................

................................................................................................................

Kijelentem, hogy mas kifizet6t6] Széchenyi Pihend Kartya juttatasban részesiiltem:
Igen Nem (a megfeleld rész alahtizando)

Mas kifizet6t6] az adéévben a nyilatkozatot megel6z8en Széchenyi Pihend Kartya juttatas

.................................

alairasa

' Médositotta Segesd Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete a 44/2017. (II. 14.) énkorményzati hata-
;\zzi[j:i?&tta Segesd Kozség Onkormanyzatdnak Képvisel6-testiilete a 41/2018. (IL. 12.) 6nkorméanyzati hataroza-
;\?I‘c,’)“zilbsitotta Segesd Kozség Onkormanyzatéanak Képviselo-testiilete a 47/2019. (1L 14.) onkorményzati hataro-
ﬁggi;sitotta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 37/2020. (I1. 13.) 6nkorményzati hataro-
lz\zggi;sitotta Segesd Kozség Q_nkonnényzaténak Polgarmestere a 26/2021. (11. 15.) dnkorményzati hatarozattal.
Médositotta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 37/2022. (II. 15.) énkorményzati hatéro-
ﬁgglhsitotta Segesd Ko6zség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a 33/2023. (1. 15.) 6nkormanyzati hataroza-
taval.
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4. melléklet

Hozzajarulé nyilatkozat adatkezeléshez

A Segesd Kozség Onkormanyzata (7562 Segesd, Szabadsag tér 1.) munkavallaléjaként hozza-
jarulok, hogy sajét és az altalam megadott kzeli hozzatartoz6im adatait, a munkaltatom atad-
jaa vele az OTP Széchenyi Pihen6kartya megrendelése kapcsan szerzddésben all6 OTP Pénz-
tarszolgaltaté Zrt. részére, aki a szolgltatds nyujtasahoz az adatkezeléshez sziikséges mérték-
ben a személyes adatokat tarolja és kezeli.

Az OTP Pénzszolgaltatd Zrt. semmilyen formaban nem jogosult az adatokat harmadik szemé-
lyek részére atadni, vagy barmilyen formaban hozzaférhetévé tenni, kivételt képez ez aldl a
szerz8dés teljesitésének korében torténd alvallalkozo igénybevétele.

DAtUM . s
Kozalkalmazott alairasas. ... .ooeeeee e e e,
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5. melléklet 16

Nyilatkozat minta
az iskolakezdési tamogatas igénybe vételéhez

' Hatélyon kiviil helyezte Segesd Kozség Onkorményzatanak Képvisel-testiilete a 44/2017. (IL 14.) tnkor-
manyzati hatarozataval.
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6. melléklet 7

Nyilatkozat
a targyév november 30-ig igénybe nem vett cafetéria-6sszeg felhasznalasarol

A nyilatkozatot november 30-ig kell megtenni! A tirgyévben fel nem hasznalt keretisz-
szeget kovetkezo évre targyévre atvinni nem lehet!

A kozalkalmazott

NEVE: c.iiiiiiiiicreecenreseenre st e srae st e st e ne s ern e seenreeaes ANYJA NEVE: ..eeerrreereeeerierenrereerennsrereseesessanes
SZUIEtEST NElYe €8 IACJE: ....cuvureuiriiiirceecerer ettt sttt st st s e s s s eese s s s e
MUNKAKOTE:.......coveveiriereeririeieteeeteeereree et

A nyilvantartds szerinti maradvany 6sszeg: ....................... (brutto) Ft.

A november 30-ig igénybe nem vett cafetéria-Gsszeget a kovetkezéképpen szeretném igénybe
venni:

Az igényelt juttatas | Osszeg Ft-ban

nettd | ado bruttoé

Cafetéria szabélyzat szerint valaszthaté juttatasok - - -

[l Széchenyi Pihend Kartya
/A juttatas sajatossaga: adhaté maximum 450.000 Ft /teljes teher 28
% - 13% szoc.hozzij. és 15% szja/

| Egyéb, az adott évi cafetéria-juttats alapjan valaszthato juttatas - - -

0

Osszesen - -

alairas

'7 Modositotta Segesd Kozség Onkormanyzatdnak Képviselo-testiilete a 44/2017. (II. 14.) 6nkormanyzati hata-
Il;?lf’)egjs‘,]i?:)‘tta Segesd Kozség Onkorményzatanak Képvisels-testiilete a 47/2019. (II. 14.) 6nkorményzati hataro-
lz\?lgisitotta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 37/2020. (IL. 13.) énkormanyzati hataro-
ﬁggtsitotta Segesd Kozség Q_nkorményzaténak Polgarmestere a 26/2021. (11. 15.) énkorményzati hatirozattal.
Modositotta Segesd Kdzség Onkorményzatinak Képviseld-testitlete a 37/2022. (1. 15.) nkorméanyzati hataro-
Iz\zg%:).sitotta Segesd Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a 33/2023. (IL. 15.) onkormanyzati hatdroza-
taval,
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7. melléklet '8

A cafetéria-juttatissal kapcsolatos feladatellatok

A cafetéria-juttatdssal kapcsolatos feladatokat a kévetkezd személyek kotelesek ellatni:

Feladat

Feladatellaté munka-
kore és neve

A feladatellatassal
egyeéb megjegyzés

kapcsolatos

1. A koltségvetési koncepcidhoz,
illetve a koltségvetési tervezéshez a
javaslat el6készitése

- polgdrmester,

- a polgarmester fel-
hatalmazasa alapjan:
néha Vizerné Hor-
véth Csilla !° pénz-

r

tigyi tigyintézé

Ugyelni kell a pontos létszam ada-
tokra

2. Adott évi cafetéria-juttatasokkal | - polgarmester Februar 15-ig a koltségvetési rende-
kapcsolatos szabalyok meghataro- letnek megfelel6 keret figyelembe
zasa vételével
3. T4jékoztatd és a nyilatkozat ki- | - polgdrmester, Ugyelni kell az egyértelmiiségre
dolgozasa ¢s atadasa a kozalkalma- | - a polgarmester fel-
zottaknak hatalmazésa alapjan:

Molnar Gyula 2°

pénzligyi ligyintézd

4. A nyilatkozatok 6sszegytijtése

Molnar Gyula 2!

pénziigyi ligyintéz6

5. Dontés a nyilatkozatot hataridé-
be be nem nyjté kézalkalmazottak
cafetéria-juttatds keretének felhasz-
nalasardl

- polgarmester

6. A helyi nyilvantartasi rendszer
miikédtetése, a kozalkalmazottan-
kénti juttatasok nyilvantartdsianak
vezetése

- Molnar Gyula %

r

pénziigyi ligyintéz6

'® Médositotta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 41/2018. (11 15.) Snkormanyzati hata-

rozataval.

' Médositotta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 47/2019. (II. 14.) 6nkormanyzati hata-

rozattal.

Modositotta Segesd Kozség Onkormanyzatdnak Képviselé-testiilete a 37/2020. (IL. 13.) dnkormanyzati hataro-

zattal.

Modositotta Segesd Kozség anorményzaténak Polgérmestere a 26/2021. (IL. 15.) 6nkormanyzati hat4rozattal.
Modositotta Segesd Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete a 33/2023. (II. 15.) Onkormanyzati hatéroza-

taval.

%% Modositotta Segesd Kozség Onkorméanyzatanak Képvisels-testiilete a 37/2020. (IL 13.) dnkormanyzati hata-

rozattal.

21 Médositotta Segesd Kozség Onkormanyzatanak Keépvisel6-testiilete a 37/2020. (1I. 13.) 6nkormdanyzati haté-

rozattal.

?2 Médositotta Segesd Kozség Onkormanyzaténak Képviselo-testiilete a 37/2020. (IL. 13.) onkormanyzati hata-

rozattal.
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7. Az egyes utalvanyok, csekkek | - Molnar Gyula 2

megrendelése, nyilvantartasa pénziigyi ligyintézd

8. A havi juttatdsok biztositdsahoz | - Molndr Gyula 2*
kimutatasok készitése és tovabbita- | pénziigyi iigyintézd

sa
9. Az egyes juttatdsok kifizetése, | - Molnar Gyula %

ataddsa pénziigyi ligyintéz6

10. A cafetéria-juttatdsok rendszer- | - polgarmester Legalabb 3 havonta

ének ellenbrzése

2 Modositotta Segesd Kozség Onkormanyzaténak Képviselé-testiilete a 37/2020. (I1. 13.) énkormanyzati hata-
rozattal.
4 Modositotta Segesd Kézség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete a 37/2020. (II. 13.) Onkormanyzati hata-

rozattal.
2% Modositotta Segesd Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a 37/2020. (IL 13.) 6nkorményzati hat4-
rozattal.
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Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy Segesd K6zség Onkorméanyzata Cafetéria szabalyzatanak
tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozisaban magunkra nézve kotelezo-
nek ismerjiik el.

A szabalyozast megismertet6 a hatalyos szabalyozast sz6ban ismertette.

A szabélyozast megismertetd ellendrzé kérdésekkel meggy6z6détt arrdl, hogy a szabdlyozas
lényegét az érintették valdban elsajatitottak-e.

A szabalyozast megismertetd, valamint a szabdlyozast megismerdk tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalmaban bekovetkezett véltozas utdn meg
kell ismételni.

A megismerés tényét, valamint a szabdalyzat egy példanyanak atvételét (ez utobbi esetben a
-be tett X-el) igazoljuk:

Név Munkakdr:, ],re ladat Aldirds Dadtum
ellato
A szabélyzat egy
. jegyzo é\l\“ A\ példényat atvettem.
dr. Varga Katalin (munkakor) \\
\ A szabdlyzat egy
Vizerné Horvath pénziigyi Ugyintézo i\}m _yw' o példanyat atvettem.
Csilla munkakor -
( ) O U
A szabalyzat egy
. pénziigyi ligyintéz6 példanyét atvettem.
Molnéar Gyula (munkalksr) ®
: A szabalyzat egy
Péké Gabor alpolgarmester QQL ‘ példanyat atvettem.
(munkakor) q I

A megismertetési feladatokat a médositasokra vonatkozdan a mai napon elldttam.

Kelt: Segesd, 2023. februar 15.

(munkakdre: jegyz0)
(neve: dr. Varga Katalin)
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