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A GYERMEK OLYAN,

MINT EGY PILLANGO A SZELBEN,
NEHANY MAGASABBRA TUD REPULNI,
MINT MASOK, DE MINEGYIK

A LEGJOBB TUDASA SZERINT REPUL.
MIERT IS HASONLITANAD OSSZE OKET?
MINDEGYIK MAS.

MINDEGYIK KULONLEGES,

MINDEGYIK GYONYORU



A Csepereddk bolcséde szakami programjanak célja a bolcséde nevelés-gondozas orszagos
alapprogramjanak, magas szintli megvaldsitdsa, a szakmai értékek meglrzése és tovabbadasa,
j6 gyakorlatok megerdsitése, ij modszerek, tevékenységek bevezetése, a dolgozdk és a sziilok

szemléletének formalasa, kapcsolatépités.

Bolcsddénk egy csoporttal miikédik 12 férohellyel, feladatat a gyermekjoléti alapellatis

feladatkorében végzi.

Csaladbarat, tamogat6 intézményként biztositani szeretnénk a 0-3 éves gyermekek életkoranak,
fejlettségének, egyéni sziikségleteinek megfeleld érzelmi, értelmi és mozgasfejlodését.
Megteremtjiik a biztonsagos kdrnyezetet, ezaltal lehet6séget adunk 1j tapasztalatok gytijtésére,
kisérletezésre, felfedezésére, mas gyermekekkel valé kapcsolatteremtésre, 6romteli jatékra, az
egészséges pszichoszomatikus fejlédésre. Fontos szamunkra, hogy a nalunk t51tétt id6 alatt a
gyermekek ne csak elérjék életkori sajatossigaik legmagasabb szintjét, hanem élményekkel

gazdagodva, szeretetteli légkdrben éljék a mindennapjaikat.
Hitvallasunk

Biztonsagérzetet nyujtd, érzelem-gazdag kornyezet kialakitisa, amelyben a gyermek sajat
képességei szerint fejlddhet. Megizielheti az 6nfeledt jaték 6romét, amely képessé teszi a
késébbi élet soran a kreativ tovabb fejlddésre, gazdagodhat élmény és fantdzia vildga és
kialakulhat az esztétikum iranti érzékenysége. Folyamatosan arra toreksziink, hogy a
gyermekeink személyiség fejlédéséhez sziikséges targyi és személyi feltételeket megteremtsiik,
hogy fejlodésiiket egyiittes élmény biztositasaval nyomon kovessiik.
Tudatosan toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbél a koriil slel vildgra nyitott,
érdeklddé, fogékony, 6nalléan gondolkodni tudé emberek valjanak.

Olyan intézmény miikodése a célunk:

¢ ahol a kisgyermeknevel6k szeretetteljes munkajukkal segitik a gyermek fejlddését

e a sziilokkel egyiittmiikédve életkoruknak és fejlettségiiknek megfelelden csaladias
kornyezetben neveljiik oket.

e gondot forditunk arra, hogy megtanuljanak egymasra figyelni, és egymast elfogadni.

e clismeréssel megerdsitéssel motivaljuk dket

¢ a hatranyos helyzetl gyerekek fokozott segitséget, tamogatast kapnak



¢ minden kisgyermek egyenl6 eséllyel indul
e asziilok bizalommal forduljanak bolcs6dénkhez és gyermekeiket srémmel hozzak
e Tudatosan toreksziink arra, hogy Onalléak és befogadoak legyenek, mire eljon az

6vodéba valo atlépés.

1. Az ellatando teriilet jellemz6i

Belsé Somogy t6bb mint ezeréves torténelmi, kulturalis multtal rendelkezd nagykozsége
Segesd. Kellemes hangulaty, tiszta levegdjli kis telepiilés, rendezett utcai és jatszoterei,

interaktiv parkja kellemes feltételeket biztosit a gyermekek szabadban t61t6tt idejéhez.

Dinamikusan fejlédé telepiilés, ahol a gyermekek létszama folyamatosan névekszik. Mar
mikodé gyermekintézmények: Iskola, Ovoda és 2012 6ta miikodé Mini Béleséde is
megtaldlhat6. Az egyre novekvd 1étszam miatt sziikségessé valt a telepiilésen egy nagyobb
féréhelyes bolcsdde megnyitasara, ami palyézati segitséggel (TOP-1.4.1-19-SO1-2019-00008)
bolcsbdei férdhelyek kialakitdsa Segesden targyu palyazat keretében jott 1étre.

A Cseperedd Bolcsode teriilete teljesen kiilonallo épiilet az Ovodatol. A falu kozponti helyén
keriilt kialakitasra. Teljesen feldjitott létesitmény. Elénye, hogy kénnyen megkdzelithetd
kocsival, biciklivel és gyalogosan, parkoldsi lehetség biztositott. Kozelben taldlhaté az
Egészségiigyi kézpont, Orvosi rendeld, Védéno, Csaladsegitd, Muzeum és a Konyvtar. Mivel
a sziilok ma mar teljes munkaidében dolgozhatnak, altalaban a gyermek kétéves kora utan a
bolcstdéi féréhelyre vonatkozd igény egyre fokozodik.

A Csepereddk bolcsdde a szolgaltatast elsGsorban Segesden €16 kisgyermeket nevel6 csaladok
részére kinalja, de kozvetlen szomszédsagban elhelyezkedd falu is igénybe veheti a bolcsédei

ellatast.

1.1. Az ellatast igénybe vevék célesoportja és dsszetétel

A bblcsdde a gyermekjoléti alapellatas része, a csaldadban nevelked6 20 hetestél haroméves
kora gyermek a 3 évét betoltotte, a bolcsddei gondozasi-nevelési év végéig maradhat a

bolcsddében.

Amennyiben még testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan nem érett az 6vodai nevelésre
és az orvos nem javasolja, 4. életévét betoltését kovetd augusztus 31-ig tovabb gondozhato a

bolcsodében.



Az ellatando célcsoport: a gyermek 20 hetes koratol a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrdl sz616 1997.évi XXXI. torvény,42/A. § (1)-(3) bekezdéseiben meghatarozott korig.
Féréhelyek szdma:12 Amennyiben fogadnak SNI gyermeket integréaltan, akkor 11 fos lehet a
csoport 1 £6 SNI gyermekkel egyiitt.

2. A szolgaltatas célja, feladatai, alapelvei
2.1. A szolgaltatas célja

A bodlcsédében a harom év alatti gyermekek napkozbeni ellatisat végezziik. Célunk, hogy
egylittmiikod6, harmonikus kapcsolatot alakitsunk ki a csaladokkal, koélcséndsen segitve
egymast a kisgyermekek nevelésében. A sajatos nevelési igényii kisgyermeket ©nallo
személyiségként fogadjuk el, nevelését-gondozasat egyéni igényének figyelembevételével

végezziik.
2.1.1. A szolgaltatas feladatai

A bolcs6dénk biztositja a gyermekek testi, értelmi, érzelmi és erkélcsi fejlodésének, jolétének
a csaladban t6rténd nevelésének elésegitését. Megteremti feltételeit annak, hogy a gyermekek

a bélcsddében biztonsagban és jol érezzék magukat.

Az érzelmi biztonsag megteremtése mellett a sajat iitemében, az egyéni sziikségleteinek
megfeleléen biztositjuk szamukra a személyiségiik, fejlodésiik feltételeit. A gyermekeket
Oszinte szeretetteljes 1égkor veszi koriil, ahol minden problémajukhoz megkapjék a sziikséges

segitséget a kisgyermeknevel6ktol.

2.1.2. A bilcsédei nevelés alapelvei

A csaldd rendszerszemléletii megkozelitése

A csaléd az a legels6 érzelmileg mindvégig a legjelentdsebb kozosség az életiinkben, amely a
tarsas viselkedés és tevékenység szokasrendszerébe bevezet. A csaladban szerzett korai
tapasztalatok mélyen bevésédnek. Az interakcids mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal
kaphatunk képet a csalad erfsségeirdl és gyengeségeirdl. A gyerekek valtozatos csaladi

kornyezetb6l keriilnek hozzank, ahol a csalad, tobb mint a részek sszesége.



A kisgyermeknevel8k els6dleges szempontja, hogy a bolcs6dében jaré gyermekek csaladjat
minél jobban megismerje, képet kapjon a mindennapi otthoni torténésekrol. Erre t&bb lehetdség
is adédik. A sziilovel torténd elézetes egyeztetés alapjan csaladlatogatés, sziildcsoportos
beszélgetések, kézmiives napok. A csalad milkkodésének megismerése, hatasainak felismerése
nagyban segiti a munkankat, mert megérthetjiik a szokasok, normak, szabalyok, értékek hatterét
és ennek megfeleléen alakithatjuk nevelési modszereinket, ill. kapcsolatrendszeriinket. Sajatos
nevelési igényli gyermekek estében a kisgyermeknevel6k figyelnek a sziil6k problémaira is,

segitenek gyermekiik méssaganak elfogadasaban.
A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A kora gyermekkori intervencié magaba foglal minden olyan tevékenységet, amely a

kisgyermek sajat sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja.

A kisgyermeknevel6k feladata, hogy az esetlegesen felmeriild fejlddési lemaradasokat,
megtorpandsokat felismerjék és hogy a megfigyeléseiket tudatosan beépitsek a napi
munkajukban. Fontos szdmunkra, hogy minden gyermek szdmdéra egyéni sziikségleteihez
igazodd utat jelSljink ki, figyeljiink a rizikdfaktorokra, az atlagtol eltéré fejlddésmenetet
mutaté gyermek viselkedésére, a hangulati élet rendelleneségeire. A felismerést kovetden a
sziilovel tapintatos beszélgetést kezdeményeziink, majd egyetértés esetén konzultalunk kdzdsen
a pedagodgiai szakszolgalattal. Az intervencids szemlélet az eddigiektdl is eltérd
gondolkoddasmédot kivan meg a kisgyermekneveloktol, amely véleményiink szerint nem

tanulassal, hanem tapasztalatcserével, mintanyujtassal, sajat élmény atélésével szerezhetd meg.
A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kitelessége. A bolcsddei nevelés -gondozas a csaladi
neveléssel egyiitt, azt kiegészitve biztositja a gyerekek fejlodését. Toreksziink a csalad és a

bdlcsdde kblesonos, jO egylittmiikodését megteremteni.

Tiszteletben tartjuk és igyeksziink erdsiteni a csaladi nevelés értékeit, az otthonr6l hozott
szokasokat, hagyomanyokat, de emellett igyeksziink lehetvé tenni, hogy a sziilok megismerjék
a bélcsddében folyé munkat és bekapcsolddjanak a bolesddei életbe. Fontos teriilet a sziilével
tortén6 fokozatos beszoktatas, ahol, ahol az édesanya a csoportban tolt6tt ido alkalmaval

bekapcsolodik a bolcsdde életébe.



Megismerheti az ott folyd munkat, napirendet, szokasokat, tevékenységeket, mikdzben

fokozatosan adja 4t gyermek nevelését-gondozasat a gyermek sajat kisgyermekneveldjének.

Kisgyermeki személyiség tisztelet

A bolcsbddei nevelésnek-gondozasnak az emberi jogok, az alapvetd szabadségjogok tiszteletben
tartdsara, a személyiség teljes kibontakoztatasira, értékkozvetitésre, értékteremtésre kell
iranyulnia. A kisgyermeket kiilénleges védelem, banasmaéd illeti meg. Figyelmet kell forditani
az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli

killonbozdségek irdnti tolerancia elfogadaséra.
A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcs6dénkben dolgozo szakemberek a személyiségiikon keresztiil hatnak a kisgyermekre €s
a csaladra. Elfogaddan, pozitivan viszonyulnak a gyerekekhez &s érzelmi biztonsdgot
nyudjtanak, Megfelel6 szakmai kompetenciaval, kelld6 Onismerettel, magas szintii
kommunikacios készséggel végzik a feladatok szinvonalas megvaldsitasat. Fontosnak tartjuk a
szakmai tudas szinten tartasat és gyarapitasat, de a napjainkban érezhetd bolcsdder ellatas
valtozasahoz, fejlodéséhez, a pedagdgus szemlélethez, a mai kor sziil6i és gyermeki igényeihez
is tudjék igazitani. Ennek érdekében szakmailag kételez6en el6irt kiilso €s intézményen beliil

is tovabbképzéseken, tréningeken vesznek részt
A biztonsag és stabilitas megteremtése

A kisgyermek els6 perctol kezdve lehetdséget kap, hogy sziilojével egyiitt ismerhesse meg a
bolesodét, tarsait, kisgyermekneveloit, bolcsddei dajkat, a napirendet, szokasokat és a targyi
feltételeket. Erre fokozatosan keriil sor, mely kevésbé zdkkenti ki biztonségérzetébsl. A
gyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga noveli az érzelmi biztonsagot, alapul

szolgal a tajékozodéshoz, a j6 szokésok kialakitasdhoz.

A kisgyermeknevelonek lehet6sége van nyomon kévetni a ,,sajat” gyermek probalkozasait,
tevékenységét a napirenden beliil. Meghittebb szorosabb kapcsolat flizi a gyerekeket a sajat
kisgyermeknevel6jéhez. Ez eredményezi a biztonsagérzetet, kiszamithatosagot, az idében valé

tajékozodast, az események eldre latasat.
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Fokozatossag megvalésitisa

Az ellatas soran nagyon fontos minden teriileten a kisgyermekeknek a fokozatossag elvének
betartasa. Az 10j helyzetekhez valo alkalmazkodas, a valtozasok elfogadasa, j dolgok,
helyzetek megteremtése, szokésok kialakitasa, mind csak lassan fokozatosan térténhet. /anyas

beszoktatas, alvasigény, szobatisztasag/
Egyéni banasmod elve

A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevel elfogadd, empatikus, hiteles
neveléi magatartidsa. Nagyon fontos, hogy a bolcsddébe jaré gyermekek mindegyike
folyamatosan érezze a rola gondoskodo6 felnétt elfogadésat akkor is, ha lassabban fejlédik,
akkor is, ha esetleg tbb teriileten jelentds eltérést mutat az atlagos fejlédéstd] és akkor is, ha
viselkedése bizonyos esetekben eltér a megszokottdl és emiatt nehezebben fejlodik. Az egyéni
bandsméd tobbek kozétt érvényesiil pl.egy-egy gyermek egyéni napirendjének kialakitasanal
vagy étkezések soran, jaroka elhelyezésével, a délelbtti alvas igény kielégitésével, a gyermek
6nalosagi fokanak figyelembevételével a gondozasi tevékenységek sordn. A bélcsddei ellatas

soran szem el6tt tartjuk a gyermek vallési, nemzetiségi/etnikai, kulturalis hovatartozasat.
A gondozisi helyzetek kiemelt jelentdsége

A kisgyermek és kisgyermekneveld szdméra egyarant fontos jelentésége van a gondozasi

helyzeteknek, hiszen ez benstéséges, intim helyzet mindkettdjiiknek.

Nagyon fontos szerepe van az idének az 6nallosodasi térekvések kapesan. A gondozasi
helyzetek megvalositdsa sordn a nevelésnek és a gondozéasnak elvalaszthatatlan egységet kell
alkotnia. A gondozis minden helyzetében nevelést végziink, gondozasi helyzetekben étkezési
és kulturhigiénias szokésokat is alakitunk. A nevelés helyzetei, lehetéségei nem korlatozédnak

a gondozasi helyzetekre.
A gyermek kompetencia késztetésének timogatasa

A korai kisgyermekkor kiemelt jelent6ségii, hiszen ebben a korban alapozodnak meg a kognitiv,

érzelmi és tarsas kompetenciak.
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Biztositjuk, hogy a gyermekek minél tobb élményhez jussanak, sokrétli tapasztalatot
szerezzenek, a jatékon és gondozasi tevékenységeken tul alkoto tevékenységekkel, mesével,
mondokaval, énekkel, jatékos torndval, mozgassal és egyéb tapasztalast és élményt nyujtd
tevékenységekkel kielégitjiik kivancsisagukat és atéljék a spontdn tanulds Oromét. A
kompetenciaigény kialakitasaban nagy szerepe van a kisgyermekneveld altal atadott mintanak

€s timogato, megerdsit6 jelenlétének.
2.1.3. Targyi feltételek

A bolcséde a funkcidnak megfeleléen kialakitott, akadalymentes épiilet. Egy nagy, tagas
csoportszobaval rendelkezik, ami gyermekek napkdzbeni elhelyezésére szolgal. A csoport
szobahoz kapcsoldddan kertilt kialakitasra a fedett terasz, ami drnyé€kolassal van ellatva és kert
kapcsolatat biztositja. Szabad jatéktevékenységre és akar alvasi is hasznalhatd, az id6jarastol
fuggben. A fiives teriileten fakkal védett, a&rnyékos helyen talalhato a jatszokert. LehetOség van
a gyermek szabad levegbn torténd jatékdhoz és a sziikséges mozgasteret is biztositja.
Homokoz6, pihend haziké, t6bb funkcids alagit, mobil mozgas fejlesztd eszkozok segitik a
szabad mozgast. Udvari jatékkészlet boséges, korosztilynak ¢€s egyeb kovetelményeknek
megfeleld. Lehetdséget biztosit arra, hogy a gyermekeink biztonsagban és foként vidaman,

felszabadultan élhessek mindennapjaikat.
A bolcséde egyéb helyiségei:

- gyermekoltozd, kozlekedd, mosdo, fiirdészoba, WC
- -melegité konyha, mosdohelyiségek,

- -iroda, dolgozok szocialis helyiségei (61t6z6, zuhanyzo, WC)
Gyermekdoltozo:

A sziil6k baratsdgos kornyezetben oltéztetik, vetkéztetik gyermekiikét. Rekeszes, polcos,
akasztos résszel, jellel ellatott szekrények allnak rendelkezéstikre. Az dtadé kapcsolddik a

fird6szobahoz és a csoportszobahoz.
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Fiirdoszoba:

Szép, korszeril, a gyermekek méretének megfelel6 WC-k, mosdok allnak a  rendelkezéstikre,

amelyek segitik a helyes szokdsok kialakuldsénak és az onallosag gyakorlasanak feltételeit.
Etkezés targyi feltételei:

J6 minbségli gyermekasztalok és gyermekszékek, a gyermekek létszaménak és méretének
megfelelden. Megfeleld min6ségii és mennyiségli eszkdzok allnak rendelkezésre az étkezések

alkalméaval.
Altatas targyi feltételei:

J6 minéségli miianyag fektetk, dgynemii garnitiraval. Allandé hely, sajét 4gy a nyugodt

alvashoz. Csoportszobéban altatunk, de lehetéség van a teraszon vald altatdsra is.
Jaték targyi feltételei:

A gyermekek életkordhoz, fejlettségéhez igazodd jatékeszk6zok és a csoportlétszam
Osszetételének megfelelé mennyiségli jaték minden tevékenység formdhoz, segitve a tarsas
kapcsolatok alakuldsat, az empétia és tolerancia készségének kialakulasit és az éntudat
egészséges fejlodését. A készségfejlesztd, utanzoé és szerepjatékok, babdk, babok,
mesekonyvek, konstrualo és épitd jatékok, nagy mozgast elésegito fejleszté jarmiivek, labdak,
finom motorikat fejlesztd eszkozok fogjak biztositani a gyermekek zavartalan
jatéktevékenységét. Elhelyezése nyitott jatékpolcon, taroloedényekben, a feliigyeletet igényld
jatékoka a Kkisgyermeknevelok altal elérhetd polcon. Pihendsarok a gyermek pihenési

igényeinek kielégitésére: parnak, puha textil jatékok, gyermekheverd, szényeg.
2.1.4. A bélcséde személyi feltételei
Alkalmazottak szama: 4 6

Kisgyermekneveld 3 {6
Bolcsodei dajka 1 6

A munkakorok betoltéséhez sziikséges képesitési elbirasokkal valamennyi dolgozo

rendelkezik.
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A bolcsdde nyitvatartasi ideje: Hétfo-Péntek. 6.30-16.30-ig

A napi nyitas és zaras igazodik a csalddok igényeihez.

7w

2.2. Az Intézményen beliili és mas intézményekkel torténé egyiittmiikédés modja
2.2.1. Csalddok tamogatiasidnak moédszerei és lehetoségei

A csaladok tdmogatisa a csalddban hatékonyan miikodé erdforrdsok felkutatisira és ezen
eréforrasok eredményes miikodtetésére iranyul, mely hozzdjarul a csalad szocializacids
funkciéjanak minél szélesebb kéri kibontakozdsdhoz. Ez a megkozelités szem eldtt tartja a
csaladi nevelés elsédlegességét, a bolcsddei ellatds csaladi nevelésre valo épiilését. A
kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb forméja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be,

ezért célszer(i parhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.
Csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal valé kapcsolat felvétel, a kisgyermek és a sziillok otthoni
kéryezetben valé megismerése. Lehetoség szerint a csalddlatogatasra a beszoktatas
megkezdése elott keriiljon sor. A sziilének lehetésége van ismerteket szerezni a bdlcséde
életrdl, megismerheti a kisgyermekneveldket, akikre gyermekét biza. A kisgyermekneveld

tajékoztatast kap a sziil6tél a gyermek otthoni szokdasairél, napirendjérdl és tevékenységérdl.
Beszoktatis

A csaladdal valé egyiittmiikodést helyezi el6térbe. A sziild jelenléte biztonsagot ad, segiti a
kisgyermekneveld és a gyermek kozott az érzelmi kotodés kialakulsat. Elsé héten ismerkedik
a gyermek és a sziil6 a bolcsddével, a gyermek fokozatosan szokik hozza a bolesddei élethez.
Ez id6 alatt a kisgyermeknevel6 megfigyel és fokozatosan veszi at az anyatol a gondozasi
miiveleteket. Kialakul egy érzelmi kotddés a gyermek és a kisgyermekneveld kozott, amely
jelentdsen megkénnyiti a beilleszkedést a bolesodei kozosségbe, csokkenti az adaptacié soran
fellépd negativ tiineteket. /étvagytalansag, stlycsdkkenés, alvés zavar/. A beszoktatas folyaman
a sziil6k betekintést nyerhetnek a bolesddében folyd neveld-gondozé munkéba, kozvetleniil

megismerhetik a csoport életét, a kisgyermekneveldket lathatjdk munkavégzés soran.
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Napi kapcsolattartas

A kapcsolattartas és tajékoztatas egyéni formaja valosul meg a napi talalkozisokon, egyéni
beszélgetéseken. A bolcsodébe érkezéskor a sziil fontos informécidkat oszt meg arrél, hogy
az €l6z6 napon milyen események torténtek gyermekével. Hazaad4skor a kisgyermekneveld
tdjékoztatja a sziiloket a gyerekek aznapi torténéseirdl, milyen volt a hangulata, kozérzete,
jatéka, mozgasa, alvasa, étkezése, onallosaga stb. Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés ne a
gyermek feje felett”, hanem 06t bevonva tdrténjen. A napi beszélgetések formaljak a
kapcsolatot, erésitik a bizalmat, lehet6vé teszik a gyermek és egymds minél teljesebb

megismerését, a nevelés 6sszehangolasat.

Csaladi fiizet

A csaladi fiizet hasznalata folyamatosan torténik. Ebbe a szl is bejegyez fontosabb
kérdéseket, valamint tdjékoztatdst ad a gyermek tavolléti idején tortént eseményekrdl. A
kisgyermeknevel a beszoktatas tapasztalatairdl készit bejegyzést, valamint a gyermek egy-egy
a fejlédése soran elért valtozasrdl (pl. szobatisztasag, beszéd, mozgas, jatékfejlédésrol)

tajékoztatja a sziiloket, negyedévenként értékeli a gyermek egyéni fejlettségét.

Fogadodora

A fogado66ran a sziild személyesen, a gyermekével foglalkozé kisgyermeknevel6vel beszélheti
meg gyermeke fejlédését, nevelésével kapcsolatos problémait, erésségeit, esetleges
fejlesztendd teriileteit, segitséget kaphat, hogy miben és hogyan tudja odahaza is segiteni
gyermeke fejlodését a kiilonbdzo teriileteken. A fogaddorakra elére egyeztetett iddpontban

kertiil sor. Ezek mindig nagyon személyesek és bizalmasak - természetes a titoktartas!

Egyéni beszélgetés
Egyéni beszélgetést kezdeményezhet a sziild, kisgyermekneveld egyarant, ha erre igény meriil

fel, ha kérdések fogalmazdédnak meg a gyermekkel kapcsolatosan.
Sziilécsoportos beszélgetések

Egy aktuélis, sziiléket foglalkoztatd, kisgyermekekkel kapcsolatos témardl sz6lé alkalom,
melyen a kisgyermeknevel$ vagy mas meghivott felvezeti a beszélgetés témakorét, a sziiloknek
lehetéségiik nyilik arra, hogy elmondjak problémaikat, gondjaikat, érzéseiket, véleményiiket

ezzel az adott témaval kapcsolatban, a sziilok egymas kozott tapasztalatokat osztanak meg.
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Sziildi értekezletek

Tajékoztato sziil6i értekezletet tartunk a nevelési év kezdetén és az 6vodai beiratas elott, vagy
egyéb id6pontban, amely lehet6séget ad az aktudlis informécidk 4tadésara és megbeszélésére.
Az elsé sziil6in tajékoztatjuk a csaladokat a gyermekek és sziil6k jogairdl, kitelezettségeirdl és

a gyermekneveléssel kapcsolatos elveinket is elmondjuk.
2.2.2 Intézményen kiviili kapcsolattartais

A szakmai munka fejlodédét, a tudasmegosztast, a jo gyakorlatok elterjedését biztositja a
bélcsbdei ellatast nydjté intézmények egymas kozotti szoros egylittmiikodése és a modszertani
szervezettel, a Magyar Bolcs6dék Egyesiiletével valé kapcsolattards a megyei tandcsadon

keresztiil.
A bdlcséde és az 6voda kapcesolata
Cél: atmenet megkdnnyitése és biztositdsa a bolcs6débdl az dvodaba.

e Kolcsonds latogatasok az 6vond meglatogatja a gyermekeket bélcsddében, a nagyobb
gyermekek is tobbszor ellatogatnak az 6vodaba.

e Rendezvények, linnepek latogatasa, kozods programok szervezése.

e Fokozatos beszoktatds az 6vodaba (sziil6, kisgyermekneveld segitségével). Kdlesénos
tapasztalatcsere, tajékozddas a gyermekek fejlodésérol.

e Az ovodapedagogusok és kisgyermekneveld kolcsondsen részt vesznek a sziiléi

értekezleteken, k6z6s programokon.

A két intézmény kozott fontos olyan tartalmi kapesolat kialakitdsa, amely a kolesonds
érdeklddés révén lehetdvé teszi egymas munkajanak, céljainak megismerését €s megértését s
ezaltal a gyermekek szamdra az atmenet is zokkenOmentessé valhat. Fontos a szakmai
kompetencia elismerésen alapuld, partneri viszonyel6térbe helyezése. Mindezek a kisgyermek
érzelmi biztonsagat, folyamatos fejlodésének fenntartdsat szolgaljék, intézményvaltasnal
segitenek az 0j kdrnyezetbe torténd beilleszkedésben. Evente egyszer az 6vodai beiratkozasok
elott kozos sziildi értekezlet megtartisara nyilik lehetdség, hogy az 6vodavezetd bemutassa a
sziiléknek az Gvoda intézményét és ismertetné az dvodai beiratkozas feltételeit, folyamatat.

Mindez nagy segitséget jelentene a sziilok szamaéra a lényeges informéciokkal kapcsolatban.
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Egyéb kapesolatok

* Védonoi Szolgalat

* Hézi Orvosi szolgélat

* Gyermekjoléti Szolgalat
* Csaladsegit6 Szolgalat

« Gyamhatdsag

* Nevelési Tanacsado

* A fenntarté Onkormanyzat

Egymas kompetencia hatdrdnak kolcsonds tiszteletben tartdsdval egytittmiikodiink
mindazokkal, akik a csalddoknak nytjtott szolgaltatasok és ellatasok soran a gyermekkel,
illetve azok csaladjaval kapcsolatba kerlilhetnek.

3. A feladatellitas szakmai tartalma, moédja, a biztositott szolgiltatiasok formaii, kore,

rendszeressége, a gondozasi, nevelési, fejlesztési feladatok
3.1. A bilesédei nevelés feladatai

3.1.1. A csaladok tamogatisa, annak erésségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

A bolesdde, mint kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriild gyermekintézmény jelent6s
szerepet t6lt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében. A csalad er8sségeinek megismerése,
tdmogatisa a pozitivumok kiemelésével valosul meg. A csaladi és bolcsddei nevelés
Osszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveldk kozotti egyenrangu, konstruktiv, kolcsonds
bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermek harmonikus
fejlodéséhez. A kisgyermeknevel$, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a
sziil6k igényeihez igazodva kézvetiti a korai gyermekkori fejlodéssel, neveléssel kapcsolatos

ismerteket, modszereket.
3.1.2. Egészségvédelem, az egészséges életmdéd megalapozasa

Az egészséges életmdd ebben az életkorban kiemelt jelentdségii. Feladatunk a fejlédéshez
sziikséges egészséges és biztonsagos kiornyezet megteremtése, a primer sziikségletek egyéni
igények szerinti kielégitése, az egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez valod
alkalmazkodas €s az alapvetd kulturhigiénias szokasok kialakuldsdnak segitése (étkezés,

mosakodas, 61t6zkodés, alvas, pihenés, szobatisztasagra nevelés, levegdzes, mozgas.
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A gyermek fokozatosan sajatitia el ezeket a készségeket, amelynek segitségével az

egészségével kapcsolatos sziikségleteit 6nmaga kielégiti.

Bolesddénkben biztositjuk a gyermekek szamara az életkoruknak megfeleld, a harmonikus testi
és lelki fejlodésiikhoz szikséges egészséges és biztonsagos kornyezetet. A gyerekek egyéni
primer sziikségleteinek kielégitése a gondozasi helyzetekben valosul meg. Az életkorhoz,
egyéni fejlettségi szintjéhez az évszakhoz igazodo rugalmas napirend is a gyerekek egészséges
életmddjat tamogatja.

Bolcsédés korban a mozgas alapveté formai alakulnak ki és fejlodnek. Rendkiviil nagy a
mozgasigénye a bolcsédés gyermeknek, melyet ki kell elégiteni. A mozgas a kisgyermek
lételeme, a mozgasos tapasztalatok jelenitik meg szamukra az igazan érthet6 és feldolgozhatd
informaciét a vildg megismerésére. A gondolkodas fejlédése ebben a korban érzékszervi
mozgasos sémakon keresztiil torténik.

Biztositjuk a rendszeres testmozgast, a napi szabad leveg6n vald tartézkodast, megfeleld udvari
mozgasfejlesztd jaték, homokozd, maszéka, motor, csiszda stb. és csoportszobai jatékok
segitségével. A leveg6zés idopontja, mértéke az évszaknak, id6jarasi viszonyoknak, gyermekek
életkoranak megfelelden van megvélasztva. Nyaron a nap nagy részét a jatszéudvaron toltik a
gyerekek. A napsugarak jotékonyan hatnak a gyermekek egészségére. A veszélyes ultraibolya
sugarak ellen magas faktorszamu napozokrémeket is hasznalunk, de az arnyékos fakkal védett
udvarunkon védve vannak a gyerekek. Az eszkdzok hasznélata a gyermek belsé késztetésén,
igényén alapul, azokkal barmikor jatszhat a kialakitott szokasokon beliil. A finom motorika
fejlodéséhez is biztositjuk a feltételeket a csoportban és a szabadban egyarant. K6zos jatékos
mozgassal Ordmforrast, tapasztalatszerzési lehetGséget nyujtunk a gyermekek szamara. A

szervezett testmozgas helyettesiti a kinti mozgést, ha az udvarra menetel nem lehetséges.

Harmonikus életvitel- lelki egészségvédelem

A gyermeknek szilksége van arra, hogy mindig feltétel nélkiil szeressék. A nap minden
pillanatdban kell, hogy érezze az 6t koriilvevo kérnyezet megnyugtato6 kellemes kdzvetlenségét.
Feladatunk:

- Az érzelmi biztonsadg megteremtése, tettekben megnyilvanulé valodi szeretetkapesolat
megélése (szemkontaktus, testi érintés, megerdsitd dicséré szavak, a gyermekre irdnyulod
figyelem) tutjan.

- Szabad, derlis kellemes 1égkor megteremtése.
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- A rugalmas napirenddel, az aktiv és passziv id6toltés megfeleld aranydnak biztositdsaval, a
gyermek sziikségleteinek és igényeinek figyelembevételével biztositjuk az egészséges lelki
fejlédéshez megfeleld élményanyagot.

- Segitjiik a sziildket a neveléssel, gondozassal kapcsolatban a gyermek harmonikus fejlédése

érdekében.
Higiénias szabalyok betartisa

o dtkezések el6tti, WC hasznalat el6tti, utana kézmosas

e papirzsebkendd, papirszalvéta hasznalata

o fiirddszoba gondozasnil a higiéniai szabalyok betartdsa: pélyazé asztal, bili-we
fert6tlenitése

e acsoportszoba gyakori szell§ztetése

e hetente egy alkalommal ill. sziikség szerint soron kiviili takaritas és fertétlenités

¢ havi nagy takaritas, fertétlenités

e hetente ill. soron kiviil agynemiicsere

e hetente torolkdz6cesere
Egészséges taplalkozas

Az étkeztetés bdlcsédénkben a modern -tudomanyi elvek szem el6tt tartdsaval, szigoruan
ellenérzott szakmai és élelmiszerhigiéniai kévetelményeknek (HACCP) megfelel6en torténik.
Az élelmezés soran a korszerli csecsemd -€s kisgyermek taplalkozasi elveket és normékat
vessziik figyelembe Gigy, hogy a tdplalék mennyiségileg elegend6 és mindségileg helyes

Osszetételli legyen és higiénés koriilményeknek megfeleld és élvezhetd legyen.

Intézménylinkben a korszerdl taplalkozas feltételeinek targyi és személyi feltételei adottak.
Etrendiink valtozatos, idényszerii, izében 6sszehangolt, valamint mindig szem el6tt tartjuk,
hogy onalld6 étkezésre vald nevelés szempontjabol is megfelelé legyen.
A bdlesédének nem 4ll fozokonyha a rendelkezésére, csak melegité konyhaval rendelkeziink,
ezért a Segesd Altalanos Iskola konyhija biztositja az ételt. A kijelslt Gton zart tarold
edényekben érkezik a talalé konyhdba. Az ételek tdrolasa, tdlaldsa, ételminta vétele az
eléirasoknak megfeleld. A reggelit, a tizorait, az uzsonnat a bolcsdde konyhajaban dajkank

késziti €l6 az el6irasoknak megfelelden.
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Gyiimolcsokkel, zoldségekkel tessziik valtozatossa az étrendet. Folyadékpotlasra a tiszta viz a
megfeleld. Orvosi igazolas alapjan az ételérzékenységben szenvedo kisgyermekek igényeit is
ki tudjuk elégiteni. Ez nagyon fontos, mivel figyelemmel tudjuk kisérni a gyermekek helyes
taplalkozasat, hisz ebben az életkorban alapozzuk meg a gyermekek iz vilagat és
immunrendszerét.

Fontosnak tartjuk, hogy a csoportban a kisgyermekneveld is naponta késtolja meg az ételt,
ezaltal is motividlva a gyermeket, felkelteni a kedvét az evéshez és az étkezési kedv
fenntartasihoz.

A bolcsédei étkezésre 37/2014. (IV.30) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozo
taplalkozas egészségiigyi elbirasokrol ,,Az étkeztetéssel kapcsolatos kozegészségligyi

szabalyokrol” szolo egyiittes rendelet vonatkozik, mely a megvaldsitasaban meghatirozo.
3.1.3. Erzelmi és tirsas kompetencidk

e Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése

e deriis légkdr biztositasa, a bolcsddébe keriiléssel jard nehézségek lehetdség szerinti
megel6zése, ill. csokkentése, a gyermekek beilleszkedésének segitése

e a kisgyermekneveld-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd
kapcsolat kialakitas az egyéni sziikségletek kielégitése, a komfortérzet allandositasa,

e a tarsas kapcsolatok alakuldsanak, az egyiittélés szabalyainak megismertetése,

elfogadasanak, alkalmazisanak segitése,

sok 1j egyéni és kozos élmény megélésének szervezése.
3.1.4. Megismerési folyamatok fejlodésének segitése

e a gyermek életkordnak, érdeklodésének megfeleld tevékenységek lehetdségének

biztositasa,

az 6nallo jaték, tarsas 1ét, aktivitas és a kreativitas tamogatdasa,

e jatékos ismeretnyujtas,

e a cselekvéses tanulds lehet6ségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv
részvételével,

e agyermek tevékenységének tdmogatd-batorité odafigyeléssel kisérése, megerdsitése, -

e gyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran élmények, viselkedési €s

helyzet-megoldasi mintak nyujtasa.
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3.2. A bilcsdédei nevelés f6bb helyzetei

A bolcsddei élet egyenrangian fontos helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabadaktivitas

igényének és kompetencia érzésének erdsitése.
3.2.1. Tanulas

Minden olyan tapasztalat-, illetve informacioszerzési folyamat, amely tartds valtozast idéz el
a viselkedésben és a gondolkodésban, valamint elsegiti, hogy a gyermek megismerje dnmagat
és koryezetét. Mindez tevékenységben agyazottan torténjen. Folyamat jellegébol kovetkezik,
hogy az eldzetes tapasztalatoknak, az eldzetes tudasnak doént6 befolyasa van arra, hogy mi az,
ami a gyermek megtanulni képes a szd legtdgabb értelmében. A tanulds folyamatdban a
kisgyermek kivancsisagara és folyamatara épitiink. Ebben az életkorban a tanulas, az egész nap
torténései folyaman kisgyermekneveld és a kisgyermekek kozds tevékenységei kozben
torténik. Szokésai, készségei, képességei, alakulnak, tapasztalatokat szerez kornyezetérol,
megfigyel, feladatokat old meg. Kérdez és valaszol, mesét, verset, éneket, jatékot tanul.
Mindezek egyiittesen sziikségesek ahhoz, hogy személyiségiik sokoldaltian, harmonikusan
fejlédjon. A tanulds folyamatban is vannak/lehetnek megtorpanasok, stagnaldsok, s6t
visszaesések is. A kisgyermekkori tanulés szinterei a természetes élethelyzetek, a felnéttel és a

tarsakkal val6 egytittes tevékenység €s a kommunikécio.
A tanulas formai

e utanzas

e spontan jatékos tapasztalatszerzés

¢ akisgyermeknevelG-gyermek interakcidibol szarmazd ismeretszerzés

e szokas kialakitas

A bolcsddei élet egyenranguan fontos helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad

aktivités igényének és kompetencia érzésének erdsitése.
3.2.2. Gondozas

A kisgyermek nevelésének legfontosabb teriilete a gondozas. Arra téreksziink, hogy bensdséges
interakcios helyzet alakuljon ki kisgyermeknevel6 és a gyermek kozott, amelynek elsddleges

célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése.
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A személyes és szocialis kompetencia kialakuldsdnak egyik feltétele, hogy a gyermek a
kezdetektd]l aktivan részt vehessen a gondozasi helyzetekben, szabadon prébalkozhasson,
érezve a kisgyermeknevel6 figyelmét, biztatdsat, tamogatd segitségét. A gondozas jelentdsen
befolyasolja a szokasok kialakitasat és az onallésodast. A gondozasi miiveletek (6ltozkddés,
pelenkacsere, WC-hasznalat, kézmosas, étkezés) alatt a gyermekek fizikalis sziikségleteit
elégitjik ki elsdsorban. Ezekben a helyzetekben a gyermeknek kell6 idét és lehet6séget
biztositunk a probalkozasra, tamogatdé megerdsitd magatartassal, dicsérette]l tamogatjuk
prébalkozasait, célunk, hogy a gyermek aktiv kézremiikéddje legyen a miiveleteknek. A
feln6ttel valé kommunikacid érzelmi toltése, a kisgyermeknevelének a gyermekrdl adott

jelzései kihatnak az 6nelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.
3.2.3. Jaték

A bolcsoddei élet fontos tevékenysége a jaték. A gyermek a jaték altal iigyesedik, fejleszti
készségeit, a jatékaba ismerkedik az anyagok tulajdonsagaival, egymashoz val6 viszonyukkal.
Mindezek mellett tarsas kapcsolatok alakitasanak, érzelmi életilk gazdagodasanak is a
legfontosabb szintere a jaték. Megkonnyiti a szocializaciét, a kozosségi magatartas
kialakulasat. A kisgyermekneveldk a kisgyermek életkori sajatossagait figyelembe véve segitik,
tdmogatjak az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a jaték feltételeinek a nyugodt légkor,

valamint a helyes magatartas biztositasaval.
3.2.4. Mozgas

Csecsemd- és kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki, fejléddnek. A
mozgasigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek 6rémmel gyakorolja a mozgéast. Mind a
szobdban, mind az udvaron biztositani kell a gyermekek szamara minél nagyobb mozgésteret,
mozgasfejleszté jatékokat, melyek hasznalata soran gyakoroljadk a gyermekek az egyes
mozgasformakat, fejlédik mozgdskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk. A
jatékeszkozok szerepe az érdeklodés felkeltése, a mozgas aktivitids fenntartdsa. Fontos
szempont, hogy a kidrnyezet baleset mentes legyen, a veszélyforrasokat kikiisz6boljik. Minél
valtozatosabb mozgasra van lehetésége a gyermekeknek, annal nagyobb oromiiket lelik a
jatékban. Csecsemdknek olyan jatszé helyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, pl.: hempergd, elkeritett szobasarok. A nagymozgéasos jatékokra a szabadban,
udvaron, teraszon t6bb lehet6ség adott, mint a szobaban. A szobai jatékok sokféleségiik folytan

a kéz finommozgasat és a nagymozgasokat is fejlesztik.
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A szobéban is sziikségesek nagymozgasos jatékok. Az 6néllosagi torekvések tamogatasa soran
a gondozisi miiveletekben valé aktiv részvétel a praktikus mozgdsok gyakorlasara,
finomitasdra ad lehetdséget. A szabad mozgastevékenység lehetéségének biztositdsaval célunk
a természetes mozgaskedv és mozgasigény kielégitése. A feltételek biztositdsanak szempontjai,
hogy a csoportszobakban is legyenek - a lehetdségekhez képest - mozgésra inspiralé eszkzok.
Véltozatos eszkozokkel és a gyermekek 6nalld, szabad mozgasanak biztositasaval tessziik

lehetévé, hogy a mindennapi mozgas drémet jelentsen a gyermekek szamara.
3.2.5. Mondodka, ének

A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, hangulati allapotahoz igazodo ének,
mondéka felkeltik érdeklédését, formaljak esztétikai izlését, pozitiv érzelmeket kelt, érzelmi
biztonsagot nytjt. A dal, zene kifejezi 6rémiinket, banatunkat. A zene, az ének szinesebbé teszi
a bolcsédében toltott idét. Keltsiik fel a gyermek zene irdnti érdeklédését, a zenei anyagokat
igyekezziink az életkoruknak megfeleléen vdlogatni. A személyes kapesolatban,
jatékhelyzetben 4télt mondokazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket keltenek,
oromélményt, érzelmi biztonsigot adnak a kisgyermeknek. A zene belsé liktetése, az
ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet.

Hangszerekkel (dob, csorgd, xilofon) igyeksziink érdekesebbé tenni a liiktetések, ritmusok

vilagat.
3.2.6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi, értelmi és szocialis fejlodésére. A
boles6dében az irodalmi és a népi miveknek egyarant helye van. Sokféle helyzethez
kapcsolodhat, alakuldsit a gyermek pillanatnyi allapota, igényei befolydsoljak. Az irodalmi
alkotasok kivalasztasaban fontos feladatunk, hogy az anyagot a gyermekek életkori
sajatossagaihoz, nyelvi fejlettségéhez, érdeklddéséhez allitsuk Ossze. A napi tevékenység soran
tobbszor is mondhatunk - a helyzethez ill6 - monddkat, rovid verset. 2-3 éves korban nagy
jelentdségii - a testi kapcsolat iranti gyermeki igény kielégitésén til - a simogatok, tapsoltatdk,
lovagoltaték ritmusa, liikktetése, egyszerii sz6vege, mert megnyugtatéan hat a kisgyermekre. A
verselés, mesélés, képeskonyv nézegetés bensOséges kommunikacios helyzetet teremt. A
kisgyermekneveld vidam, rovid mesék elmondéséval, babbal valé dramatizalassal a sz€p, tiszta
beszédre nevel, és kellemes hangulatot teremt, kulturdlis élményt nyujt. Kedvenc mesék

elmondasa segiti az emlékezet és a képzelet fejlesztését.
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3.2.7. Alkotétevékenységek

Az 6r6m forrasa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az dnkifejezés,
az alkotds — nem az eredmény. A kisgyermekneveld a feltételek biztositasaval, az egyes
technikdak megmutatasaval, a gyermek pillanatnyi igényeinek megfeleld technikai segitéssel, az
alkotokedv ébren tartasaval, a gyermek alkotasanak elismerésével €s megbecsiilésével,
megOrzésével segitheti az alkoté tevékenységek iranti érdeklédést és a személyiségtejlodésre

gyakorolt hatasok érvényesiilését.

Tevékenységek: nyomhatd eszk$zok hasznélata, firkalas, gyurmazas, gytirés, tépés, ujjfestés,

vastag ecsettel festés
3.2.8. A kirnyezet megismerése

A bolesddés gyermek szamara is 6szténz6 erd a természet, amelynek a gyermeki személyiség
fejlodésére rendkiviil nagy hatdsa van. A természeti kérnyezet kifogyhatatlan tarhaza a
jatéknak, alkotasnak, az ezekhez kapcsolddo ismeretszerzésnek. Csak az egészen fiatal korban
elkezdett kdrnyezeti nevelés lehet biztositék arra, hogy a gyermekben pozitiv viszonyulas

alakuljon ki a kérnyezet, az él61ények irant.

A bolcs6dés gyermeket a természetbdl elsésorban az allatok érdeklik, érdeklédve figyelik
azokat, utdnozzak hangjukat, mozgasukat, testi kozelségbe is szivesen keriilnek veliik, pl.
batran megfognak férgeket, rovarokat (az azoktél valdé utdlkozas mar feln6ttél tanult
viselkedés).

A ndvények élolényként valo elfogadésa a bolcsddés kori gyermek szamara még nem egyszertl,
de egy csirazé6 mag, egy riigyezé ag megfigyelése felkelti érdeklodésiiket, ismereteket
szerezhetnek az évszakok szerint valtozo természetrdl. A természeti jelenségek megfigyelése is

érdekes tapasztalatot jelenthet.

Az élettelen kornyezettel a gyermekek kapcsolata sokrétii. A f61d, a viz a leveg természetes
moddon jelen van életlikben. A r6gos fold, a szaraz és vizes homok tapintasa, markolaszésa, a
kavicsok gytijtogetése lehetoséget ad a komyezet megismerésére. Az igy megszerzett

ismeretekre lehet alapozni a kés6bbi kornyezeti nevelést.
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3.2.9. Egyéb tevékenységek

Vannak olyan tevékenységek a bolcs6dénkben, amelyek kiilonb6z6 élethelyzetekhez, kozos
elokésziiletekhez, a kdrnyezet szépitéséhez kapcsolddnak. Ezek lehetnek pl. virdgok ontbzése,
asztalok torlése, gyiimoélcsok mosasa, terem rendbetétele, jatékeszkdzok elrakodasa stb. Célunk
a kozos munkalkodés, a tevékenység fontossdganak, hasznossiganak, a segités atélésének
hangsulyozésa, oly médon, hogy a gyermek a tevékenységben 6rémmel és 6nként vegyen részt,
de barmikor kiléphessen belble. A kisgyermeknevel6 feladata, hogy ezekben a helyzetekben
biztositsa a probalkozas, az egyiittmiik6dés és a feladatok megosztasanak lehetdségét. Fejlessze

a gyermekek izlését, az igényességét, masok felé fordulasat és az dnallosagot.
4. Dokumentaciok

A bolcsdde a gyermek fejlédésének nyomon kdvetése, a fejléddési folyamat alakulasarél valé
tajékozodas céljabol az egyes moddszertani javaslatokban megfogalmazott mddon
dokumentaciét vezethet. A dokumentacié semmiféleképpen sem a gyermek mindsitését
szolgalja. A dokumenticié vezetésénél fontos szempontok: a targyszeriiség, a hitelesség,
objektivitas, rendszeresség, a folyamatossag, tovabba a szempontok, melyek alkalmasak az
adott helyzetnek jellemzésére. A dokumentacié vezetésénél és 6rzésénél a személyiségi és

adatvédelmi jogokat a legmesszebb mendkig figyelembe kell venni.

4.1. Jelentkezés, felvétel dokumentaciéi

o Bodlcsddei jelentkezési lap (hozza a hazi orvosi igazolasat és a munkaltatoi igazolast)
e Megallapodas

e Nyilatkozat

e Adatlap

e Felvételi konyv
4.2. Bolcsidei dokumentaciok

e Csoportnaplé
e Etkezok nyilvantartisa
e (Csaladi fiizet
e Hazirend
e Napi jelenléti kimutatasa taj alapa nyilvantartds (KENYSZI)
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e a gyermek fejlédési naploja

e Anamnézis/sziil6i kérd6 iv/

e (saladlatogatas tapasztalatai

o A beszoktatas tapasztalatai /id6tartartalma 2 hét, napi feljegyzések készitése/
e Statuszvizsgalatok

o [Egészségiigyi Torzslap a Percentil tablazattal
5. A bolcsédei nevelés megvalésitasanak sajatos feltételei
5.1. A sajat kisgyermek nevel6 rendszer

Alapja a személyi allanddésag. Ahol az otthoni élet soran az anya egyszemélyes szeretetteljes
gondoskodisa, a bolcs6dében ,,sajat kisgyermeknevel” gyengéd, t6rddo, értd figyelme segiti
a gyermek harmonikus fejlédésének biztositisat. A csoport gyermekeinek egy része tartozik a
kisgyermeknevel6hsz. Tobb figyelem jut minden gyermekre és szamon lehet tartani a gyermek
egyéni igényeit és szokdsait. A sajat kisgyermeknevel szoktatja be gyermeket és az 6lelkezési
id6ben-amikor mindkét kisgyermekneveld jelen van-idejét elsdsorban a sajat kisgyermekei
nevelésére, gondozasara forditja. A” sajat kisgyermekneveld rendszer” rendszer biztonsagot ad

a kisgyermeknek és a sziilonek egyarant.

A csoport gyermekeinek egy része /5-6 gyermek/ tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. A nevelés,
gondozis mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlodését, segiti 4t 6ket a bolcsddei €let soran
ad6do nehézségeken. O az, aki a sziilokkel szorosabban tartja a kapcsolatot, vezeti a kisgyermek
személyes dokumentécidjat, szamon tartja az ujabb fejlodési allomasokat és rendszeresen

beszélget rola a sziilbkkel és aki értesiti a sziilot betegség esetén.
5.2. Gyerekcsoportok szervezése

A bolcsddei gyermekcsoport 1étszdma jogszabaly altal meghatarozott. A gyermekcsoport
létszama 12 6, de a jogszabalyi el6irasok tovabbi szigoritdsokat tartalmaznak. A kettd évnél
fiatalabb gyermekeket is ellaté csoportban maximum 12 f6, a sajatos nevelési igényl

gyermekeket is ellat6 csoportban 10-11 {6 gyermek gondozhat6.
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Az ennél magasabb létszam nem elfogadhaté, mivel nem csupén ellatasi problémat jelent a
kisgyermeknevelének, hanem nagyobb zaj van a csoportban, val6sziniisithetden t6bb a
konfliktus, megterhelébb az alkalmazkodas a gyermekek szaméra, és kevesebb a lehetdség az

egyéni banasmodra alkalmazasara.
5.3. Napirend

Az csoport napirendjében a kozosség életét ugy alakitjuk ki, hogy kozben minden egyes
gyermek sziikségletét és igényét figyelembe vessziik. Az egymdst kovetd miiveletek sietség
nélkiil, nyugodt, elfogadé hangulatban, a gyerekek aktivitdsira épitve végezzikk el Ez
megteremti a biztonsagérzetet, kiszamithatosagot, az idében val6 tajékozodast, az események

elérelatisat és  az 6nallosag lehetdségét, kiiktatjuk a felesleges varakozasi idot.
ALTALANOS NAPIREND

6.30-8.00 Erkezés

A kisgyermekek folyamatos érkezése, jaték a szobdban (a kisgyermekneveld tdjékozodik a

sziil6t6] az e€l6z6 nap délutani-esti és éjszakai eseményekrol.
8.00-8.30 Reggeli

Kézmosas utdn a csecsemOk Olben, a kisgyermekek asztalndl iilve reggeliznek. A

kisgyermekneveld biztositja a csaladias étkezést, elosegiti a gyermek onallésodasi torekvéseit.

8.30-9.00 Fiirdészobai miiveletek, ltozkodés és az iddjarastol fiiggéen udvarra vagy

teraszra valé kimenetel

A kisgyermekneveld sajit gyermekei nevelését és gondozasat végzi, gyermeki autonémiajuk

tiszteletben tartdsa mellett és 6nallésagukat segitve.
9.00-11.00 Szabad jatéktevékenység.

A déleldtt folyaman biztositott a gyermekek szdmara a szabad jaték lehetbsége a

csoportszobaban és a jatszéudvaron.
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A kisgyermekneveld a szabad jaték mellett felkinalja a fejlesztd hatast programokat, melyek
elésegitik a gyermekek értelmi, érzelmi, mozgds, zenei, szocidlis fejlodését-ének, mese,

monddka-vers, jatékos torna, alkot6. Kézmiives jatékok, iinnepekre valo rd hangolédas.
A szabad jatéktevékenység kozben tizorai van felkindlva gyilimdles vagy gylimdleslé

forméjaban.

11.00-11.30 Ebédhez késziilodés

Folyamatos bejovetel az udvarrdl, atsltozés, fiirdoszobai miiveletek. A kisgyermekneveld

,,sajat gyermekeinek” gondozasat végzi, segitve az onalldsodasi torekvéseket.
11.30-12.00 Ebéd

A kisgyermekneveld nyugodt étkezési légkort biztosit, segiti a gyermek ©nallo, kulturalt

étkezési szokasainak kialakitasat, biztatja 6ket az ismeretlen ételfajtak megismerésére.
12.00-14.30 Alvas

A pihenés, nyugodt és kiegyensulyozott alvas feltételeinek megteremtése, alvashoz sziikséges

,.kellékek™ biztositasa a gyermekek szdmara.
14.30-15.00 Folyamatos ébredés, késziilodés az uzsonnahoz

Ebredés utin a gyermekek Oltozkodésénél a kisgyermekneveld segiti az Onallosodési
torekvéseket. -elegendd id6 biztositasavel. Az ébredés sorrendjében cipdhiizas, pelenkazas, WC

hasznalat, kézmosas
15..00-15.30 Uzsonna

Az 6nallé étkezésre vald nevelés feltételeinek megteremtésével, a kulturalt étkezés biztositasa

oldott 1égkorben.
15.30-16.30 Szabad jatéktevékenység tavozasig

A sziil5 érkezéséig a gyermekek szamara szabad jatéktevékenység biztositasa-az id6jarastol és

az évszaktol fliggben -a csoport szobaban vagy az udvaron.
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A sziil6 megérkezésekor a kisgyermekneveld tajékoztatja a sziilét gyermekével kapcsolatosan

a napi fontosabb eseményekrdl, a gyermek napkodzbeni tevékenységérél.
6. Sajitos nevelési igényii gyermek nevelése, gondozisa

A cél els6sorban az, hogy minél tobb sajatos nevelési igényli gyermek részt vehessen a
napkdzbeni ellatidsban, tehdt minden gyermek szdmara Dbiztositani sziikséges az
esélyegyenl6ség lehetségét A bolesddében a sajatos nevelési igényli gyermekek egészséges
kozosségbe valé integralasa 6nmagaban is fejleszté hatassal bir. A bélcsédénkben egészséges
gyerekkel egy csoportban, az egészségestol is eltérd fejlodésii gyerekek szdmara is biztositunk
napkozbeni ellatast. Csak olyan SIN kisgyermek gondozhatd, aki nem on és kdzveszélyes,
illetve, akinek ellatasat a bélesdde feltételeivel biztositani tudja. A gyerekek elhelyezési médja
teles integracidban torténik, egy egészséges csoportban 2 sajatos nevelési igényi gyerekeket
fogadunk. Nevelésiiket és gondozéisukat a bslcséde életébe agyazottan, egyéni igényeiknek
megfelelden biztositjuk. A kisgyermekneveldk folyamatosan konzultalnak és egyiittmitkodnek
a fejlesztd pedagogusokkal és a gyermekjoléti szolgalattal. Kisgyermeknevel6ink figyelnek a

sziilok problémaira is, segitenek gyermekiik massdganak elfogadasdban.

7. Alapellatason tili szolgaltatas

Nincsen bélcsddénkben alapelldtdson kiviili szolgdltatds.

8. Az alapellatas igénybevételének modja

8.1. A szolgaltatas igénybevételének maodja, szolgiltatasrol sz616 tajékoztatas formdija.

Az ellatas megsziinése

A bolesddei szolgdltatds igénybevétele-a bolcsodéi felvétel egész évben folyamatos.
A gyermekek védelmérél és gyamiigyi igazgatasar6l szolo 1997. XXXI. térvény értelmében
bdlcsddébe a gyermek 20 hetes koratdl vehet6 fel.

a) harmadik életévének, sajatos nevelési igényii gyermek az 6t5dik életévénék betoltéséig,

b) annak az évnek az augusztus 31-ig, amelyben a harmadik életévét, sajatos nevelési igényii

gyermek az 6t6dik ¢életévét betolti vagy
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¢) annak az évnek a december 31-ig, amelyben a gyermek szeptember 1-e és december 3-e
kozott tolti be a harmadik életévet, ha a sziild, torvényes képvisel6 vallalja, hogy a gyermek

ellatasat a nevelési év végéig (augusztus 31.) a bélcsdde biztositja.

A bolcsddei alapellatast azon csaladok gyermekei vehetik igénybe, ahol a sziilk dolgoznak,
munkaerd piaci részvételt elésegitd programban, képzésben vesznek részt, betegségik vagy
egyéb ok miatt gyermekiik napkozbeni ellatasukrdl nem tudnak gondoskodni. A bélcs6débe
felvehetd minden olyan kisgyermek, akinek sziilei, térvényes képvisel6i munkavallalas, vagy
mas ok miatt nem tudjak biztositani a napkdzbeni gondozast, nevelést. A gyermekvédelmi
torvény kiemeli az olyan kisgyermek felvételének sziikségességét, akiknek szocidlis vagy
egyéb ok miatt, egészséges fejlodésiik érdekében sziikséges a bdlcsédei gondozés-nevelés. A
gyermek bolcsddébe torténd felvételének kérelme onkéntes, a gyermek sziildje, térvényes
képvisel6je autoném doéntése alapjan torténik. A gyermek bolcsddei felvételét a sziild
hozzijarulasaval kérheti a védd6nd, csaladgondozd, héziorvos, gyamhatdsdg stb.
A felvételi elsé az irasbeli felvételi kérelem leadasaval kezd6dik. A felvételi kérelem utan a
sziiloket irasban értesitjilkk. A beiratkozds alkalmaval sziil6k informaciét kapnak a felvétel
rendjérdl, a felvételhez sziikséges dokumentumokroél, a beszoktatds modjardl, bolcsédei
szokasokrdl. A felvételre jelentkezok el6jegyzésbe keriilnek. Alkalma van a sziilének arra, hogy
betekintést nyerjen a bdlcsdde életébe, lathasson egy egységet. Nyilt napokat is szerveziink,
ahol megismerhetik a sziilok a bolcs6dét, ismerkedhetnek és informéaciot gyljthetnek a
boélcsdde életérol. A bolesdde a sziildvel (torvényes képviseldjével) megallapodast kot. A sziil6t
tajékoztatja: az intézmény altal vezet nyilvantartasokrol, az intézmény hazirendjérdl, panaszjog
gyakorlds médjarol, érdek-képviseleti forumrol, adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos

jogairol.
A bélcsédei ellatas megsziinik

« a meghatarozott idejii elhelyezés esetén a megjelslt idétartamot kovetden

* a jogosultsag feltételének megsziinésével

» a sziil6 vagy térvényes képviselod kérelmére

* ha a sziil6 a bélcs6de hazirendjét az intézményvezet6 irasbeli figyelmeztetésere sem tartja
be

» a bolcs6deorvos szakvéleménye alapjan meg kell sziintetni annak a gyereknek az ellatasat,

aki egészségi allapota miatt bélcs6dei csoportban nem gondozhatd, illetve magatartis zavara
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miatt veszélyezteti a tobbi gyermek fejlédését

» bolcsddei nevelési év végén, ha a gyermek a 3. életévét betdltotte.
9. A szolgaltatasrol szol6 tajékoztatas
9.1. A hazirend célja

A hazirendben foglalt el6irasok célja biztositani a bélcséde torvényes miikdését, a bolesddei
nevelés és gondozas zavartalan megvalésitasat, valamint a kisgyermekek bolcsodei
csoportjaban életilk megszervezését. A hazirend allapitja meg a gyermeki- és sziiléi jogok és
kotelességek gyakorlasaval, a bélcsdde munkarendjével kapesolatos altalanos rendelkezéseket,
a kapcsolattartds modjat, a szocidlis tamogatds rendszerét az érdekképviseleti forum

miikodését, valamint a hazirend elfogadasanak- és modositasanak szabalyait.
9.1.1. A hazirend hatilya

A szakmai program érvényességével megegyez6 a hazirend hatalya 2022-2026 év. Valtozas
esetén az Erdekképviseleti Forum jévahagyasi és észre vételezési joggal bir ill. Képvisels-

testiileti modositas sziikséges.

A hazirend

- a gyermekek és hozzatartozdik vonatkozasaban az intézményi jogviszony kezdetekor
- a munkavallalok esetében a munkaviszony kezdetekor

- az Intézménynél nem munkaviszonyban 1év6 dolgozdk vonatkozasaban az Intézmény

teriiletére val6 belépéskor
- a latogatok esetében az Intézménybe val6 belépéskor valik az érintett részére kotelezo.

A hazirend személyi hatilya

A hazirend személyi hatalya kiterjed a bolcs6dében:
- ellatott gyermekekre,

- ellatott gyermekek sziileire, torvényes képviseloire,

- foglalkoztatott alkalmazottakra,
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- munkat végz0 kiilsoé szervek dolgozoira,

- tartdzkodo latogatdkra és valamennyi a Bolcsddében megforduld személyre.
A hazirend teriileti hatalya
A héazirend eldirésait a Csepereddk bolcsode egész teriiletén kell alkalmazni.

Alapelvek
A Csepereddk bolcséde a feladatait gy végzi, hogy az ellatdst igénybe vevOk szdmdara

biztositsa az Sket megilletd alkotményos jogok maradéktalan és teljes korii tiszteletben tartasat.
9.1.2. A hazirend nyilvanossaga

A héazirendet nyilvénossagra kell hozni.

A nyilvanossagra hozatal moédjai:

- a hazirendet ki kell fliggeszteni a falinjsagra,

- a hzirend egy példanyat at kell adni a gyermek sziil6jének, illetve térvényes
képviseldjének. Gondoskodni kell a hizirend megismertetésérol. A hazirend véltozasakor a

hazirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni a fentiek szerint.

A Hazirend kihirdetés napjan 1ép hatalyba.

A Hazirendet minden sziilé tudomasul veszi.

A hazirend megtekintheto:
- falinjsagon,
- bolcsodei atadoban,

- bolcs6de szakmai vezetdjénél
HAZIREND

Bolesdde neve: Cseperedok bolesdde

Bolcsdde cime: 7562 Segesd, Kossuth L. utca 102.
Telefonszam: 06 20 440 3832

E-mail cim: bolcsode@segesd.com
Intézményvezetd: Takacs Marta

Szakmai vezetd: Petes Eva
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1. A bolcséde hétfotdl-péntekig  6.30-t6l fogadja az érkezd  gyerekeket.
Kérjiik, hogy a gyermekek biztonsiga és nyugalma érdekében 8-8.30 kozott ne zavarjak a
reggeliztetést, gyermekiikkel elotte vagy utdna érkezzenek! A gyermekek hazavitelére délutin

16.30 6raig van lehetdség.

2. A gyermekeket csak a sziil8, vagy az altala irasban meghatalmazott nagykori személy viheti
el. 14 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhat6é meg. Bolcs6édébe érkezéskor, amig reggel a
sziil§ 4t nem adta gyermekét, valamint tivozaskor, miutan a sziil§ gyermekét atvette, a bolcsdde

egész teriiletén a sziilo viseli a teljes feleldsséget gyermeke irant.

3. Kérjiik a sziildket, hogy gyermekiik atvétele utan, az intézmény teriiletén csak az
atoltoztetéshez szitkséges ideig tartézkodjanak, a bélcsdde és intézmény életének rendjét ne
zavarjak.

4. A bolesodei atadoban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhék tarolasara. Kérjiik,
hogy a sziil6 a gyermek ruhait és cip6jét névvel vagy jellel lassa el. Kérjiik, hogy csak a
legsziikségesebb dolgokat taroljdk a szekrényekben, mert a bolcsddében hagyott, ill. a
gyermeken 1évd vagy behozott targyakért (pl. jaték, fiilbevalo) felel6sséget vallalni nem tudunk.

5. A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében lazas
(37,5 °C és ennél magasabb h6mérsékletli), antibiotikumot szed6 vagy fertbzésre gyanus
gyermek a bolcsodét nem latogathatja. A csaladban el6forduld fert6zé betegségrol a boles6dét
értesiteni kell. Ha a gyermek gyogyszert vagy gyodgyhatasu készitményt kap, arrdl a sziil6
koteles tajékoztatni a gyermekét gondozd kisgyermeknevelot. (csaladi fiizet)

6. Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcs6dében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziilot, illetve a hozzatartozdt. Ehhez feltétlentil sziikséges a pontos
cim és telefonszam. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél el6bb gondoskodjon gyermeke
hazavitelérdl, ill. orvosi ellatasardl ezzel is névelve a mieldbbi gyogyulds esélyeit. Betegségbdl
visszaérkezd gyermeket gyogyuldsa utdn, csak (,Egészséges, kozOsségbe mehet”)

gyermekorvosi  igazolassal ~ vagy  haziorvosi  igazolast  tudunk  elfogadni.
7. Bolcs6dében észlelt 1azas éllapot esetén minimum 3 napig nem hozhatd a gyermek

bolesédébe a haziorvos utasitasa alapjan. A gyermeken észlelt betegség tlinetei a bolcs6dei

csoportnaplokba bejegyzésre keriilnek, igy nyomon kdvethetd, visszanézhetd.
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8. Az Csaladi flizetben torténd bejegyzéseket szivesen vessziik, akdr a gyermek egészségi

allapotara, fejlodésére vagy otthoni eseményekre vonatkozoan.

9. Ha a sziild6 gyermekét betegség vagy mdas ok miatt nem hozza a bolesodébdl valé

tavolmaradast aznap reggel 9.00 oraig kozolje a bolcséde telefonszaman.
10. A bolcs6de egész teriiletén tilos a dohanyzas!
11. A babakocsikat az erre kijel5lt helyen kérjiik tarolni.

12. A bolcsdde tinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyari zarast
a fenntartd llapitja meg, amelyrdl a sziiloket februdr 15-ig tdjékoztatja. Aprilis 21. a Boles6dék
napja, ezen a napon nevelés-gondozas nélkilli munkanap van, gyermekiik feliigyeletérdl
gondoskodni sziveskedjenek. A zarva tartasok idején iigyletei ellatasi lehetdséget kindlunk a

szlil6k szdmara.
13. Parkolasi lehetdség az épiilet elott.

14. A bolcsédébe élelmiszert behozni a sziilinapok és bucstztatok alkalménak kivételével nem
lehet. Ezekre az eseményekre csak csomagolt, vagy blokkal szamaval ellatott beazonosithatd

élelmiszert, ételt lehet behozni.

15. A gyermek biztonsiga érdekében kérjikk az ajtokat, és a kiskaput zarjak be minden
alkalommal. A bejarati ajtokat is kérjilk megfelelden becsukni.

16. A bolesddei ellatas valasztott szolgaltatas. Minden csalad valamilyen okbdl veszi igénybe
az ellatast. A kisgyermeknek sziiksége van egy ismerkedési idére. A beszoktatast a bolcsédei
modszertani Utmutatd alapjan végezziik. Beszoktatas altalaban ketté hét. Az ellatishoz a

gyermek térvényes képviseldjének egylittmiitkddése sziikséges.

17. Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy a gyermeke személyiség jogainak védelem érdekében
a bolcséde teriiletén csak gy lehet fényképet, vagy video felvételt késziteni, ha azon sajat
gyermeke szerepel. Amennyiben a sajat gyermekén kivill méds gyermekek is szerepelnek a
képen, illetve a vided felvételen, akkor azt csak az érintett sziilok hozzéjaruldsdval jelenitheti

meg kozosségi oldalakon, egyéb esetben tilos!
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9.1.3. Hazirend elfogadasinak és médositasanak szabilyai

A hézirend tervezetét a bélcsdde dolgozodinak javaslatai alapjan a bles6de szakmai vezetdje
késziti el. A tervezetet a kisgyermeknevel6k megvitatjdk, majd véleményeiket eljuttatjak a
boleséde szakmai vezetdjéhez, aki a véleményeket figyelembe véve elkésziti a hazirend
végleges tervezetét. A hazirend elfogadasa el6tt, az érdekképviseleti forum egyetértési jogot
gyakorol. A fenntarté a torvényesség biztositasa érdekében ellendrzi a jogszeriiséget. Az

érvényben 1évo hazirend modositasat kezdeményezheti:

- intézményvezet
- szakmai vezet6
- kisgyermeknevel 6k

- érdekképviseleti forum.
10. Erdekképviseleti forum

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi. XXXI. toérvény
értelmében, a bolcsddei ellatasban részesiildk érdekeinek védelmében az intézmény
érdekképviseleti forumot koteles miikodtetni.
10.1. Az érdekképviseleti forum tagjai
- a csoportot képviseld sziilok,
- bolcs6dét képviseld kisgyermekneveld,
- a fenntart6 delegaltja.
Az aktualis tagok névsorat jol lathaté helyen a sziilok tudomasara kell hozni.
10.1.1. Az érdekképviseleti forum feladata
Az intézménnyel jogviszonyban allok és az ellitdsra jogosultak érdekeinek védelme.

A hozza benyujtott panaszok és a hataskorébe tartozo ligyek vizsgalata, dontéshozatal.

Intézkedések kezdeményezése a fenntartonal, a gyermekjogi képviselonél, illetve mas
hatéaskarrel rendelkez6 szervnél.

Az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgaltatasok tervezésére,
muikodtetésére, valamint felhasznalasara vonatkozé javaslattétel.

A héazirend elfogadasandl egyetértési jog gyakorlasa.
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10.1.2. Az érdekképviseleti forum mikidése

A gyermek sziil6je vagy mas térvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét
ellato érdekképviseleti és szakmai szervek a hdzirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek a
bolcséde szakmai vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumnal:

- az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,
- a gyermeki jogok sérelme,
- a bolcsode dolgozdinak kotelezettségszegése esetén.

Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast
ad a panasz orvoslasinak mas lehetséges modjarol. A gyermek sziilje vagy toérvényes
képvisel6je, ha 15 napon beliil nem kap értesitést a vizsgélat eredményérol, vagy ha a megtett
intézkedéssel nem ért egyet, az intézmény vezetdjéhez vagy a gyermekjogi képvisel6hoz
(elérhetOsége a hirdetdtablan) fordulhat jogorvoslatért.

11. Igénybe vevék és a személyes gondoskodast végzé személyek jogai és kotelezettségei
11.1. Gyermekvédelem a biélcs6dében

A gyermekvédelmi feladatok ellatasat a gyermekek védelmérél és gyamiigyi igazgatasrol szolo,
1997. évi XXXI. térvény szabalyozza.

A Dbolcsédei gyermekvédelem két iranyba hat. Egyrészt kiterjed minden bolcsédében
gondozott, nevelt kisgyermekre, masrészt azok csaladjara. s ennek értelmében {6 feladata a

prevencio és a lehetséges korrekcid.

A bélcsédében végzett gyermekvédelmi munka fokozott figyelmet igényel, hiszen a
kisgyermekek koruknal fogva nem képesek kézvetitbként mikddni a csalad és az intézmény
kozott. A csaladdal valo kapesolattartds ugyancsak kiemelten fontos, allandé odafigyelést €s
egyiittmikodést kivan a gyermekek érdekében. Csecsemd- és kisgyermekkorban a nevelés
elsédleges szintere a csalad. Sajnalatos tény, hogy vannak a telepiilésiinkén is rendszeres
gyermekvédelmi és hatranyos helyzet(i csaladok. Azokban az esetekben, amikor a kisgyermek
szocializicidja hianyos, vagy elmarad a megfelelonek itélhet6tol, a bolesddei gondozas, nevelés
segitségével van lehet6ség a szocializacios zavarok enyhitésére, majd megsziintetésére.
Erdemes ugyanakkor nagy hangsulyt fektetni az elsédleges prevenciora olyan intézkedések és
lehetGségek alkalmazasaval, melyekkel a problémak kialakulasa jo eséllyel megeldzhetd. Ilyen
intézkedés, feladat lehet a bélcsdédén beliil a folyamatos napirend kialakitasa, a csoportban 1€v6
gyermekek egyéni sziikségleteinek figyelembevételével sajat kisgyermekneveldi rendszer

érvényesitése stb.
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Fontos, hogy a szakember a gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és megdvasa
érdekében minden lehetséges er6feszitést megtegyen akéar felvilagositdssal, a munka- és
balesetvédelmi eldirasok betartasaval és betartatdsaval, akar a vészhelyzetek feltarasaval és
clhiritisdval, a szl és szikség esetén mas szakemberek bevondsaval.
Ha a Kkisgyermekneveld barmilyen problémat észlel a gyerekeivel kapcsolatban, errl
tajékoztatast nyujt az intézményvezetdnek. A vezetd az iigy kivizsgaldsa kapcsan a védénével

a hazi gyermekorvossal és gyermekjoléti szolgalat képvisel6jével.
11.2. Kisgyermekek jogai

e Biztonsagot nyujto, szeretetteljes 1égkorben élhessen, fejlédhessen.

e Fejlédéshez sziikséges feltételek biztositva legyenek.

¢ Veszélyhelyzetben azonnali segitséget kapjon.

o Sziikség esetén szakemberek segitsék a fejlédését.

o Lehetsége legyen a jatékhoz, tapasztalatok szerzéséhez.

¢ Hatranyos szocialis koriilmények esetén kapjon meg minden segitséget a
fejlodéshez.

¢ Rendszeres egészségligyi feliigyeletben részesiiljon.
11.3. A sziil6 joga

* megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,

e megismerhesse a gyermekcsoportok életét,

e megismerje a nevelési, gondozasi elveket,

¢ tandcsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke nevelsjétol,

¢ véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcsdde mitkodésével
kapcsolatban,

* megismerje sajit gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.
11.4. A sziilé kotelessége

e agyermeke ellatdsat kozremitk6do személyekkel és intézményekkel egyiitt
miik6djon,
e ahazirendben leirtak betartasa,

o téritési dijak a bolcs6de altal meghatarozott idépontban befizesse.
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11.5. A dolgozék jogai

az intézmény dolgozdit és vezet6jét panasztétel esetén munkaltatoéjuk és
fenntartojuk védelme illeti meg a kivizsgalasi id6szak végéig,

a dolgozdk személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozé és
titoktartasi szabalyok szerint kezelik,

a csalad és a hazassag intézményének védelme az alkalmazotti kozosség
munkaszervezése soran figyelembe veendo tényezo,

kiilonds védelem illeti meg a varandos anyat €s a kisgyermeket neveld

anyét a munkahelyen.

11.6. A dolgozdk kotelességei

munkakoéri leirdsanak és a vezet6i utasitdsanak megfelelden, 6nalldéan
végezze feladatait,

a munkahelyén munkakéri leirdsédban foglalt feladatainak ellatdsara képes
allapotban és 6lt6zékben jelenjen meg,

példamutatd magatartassal €s szakmai tudassal védje hivatasa, munkahelye
j6 himevét,

szakmai kompetencidja hatarit betartva l4ssa el feladatait,

szakmai ismereteit rendszeresen Ujitsa meg,

tartsa tiszteletben a gyermekek, sziilok és munkatarsak személyiségi jogait,
a birtokaba jutott informaciokat ennek megfelelden kezelje,

munkéjat a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori

legjobb tudésa szerint végezze.

12. A szolgaltatast nyijtok folyamatos szakmai felkésziiltsége, biztositasa

A magas szinvonalu szakmai munkat a bolcsédei szakemberek csak ugy tudjak megvaldsitani,

ha folyamatosan képezik magukat és ismereteiket bovitik, gazdagitjdk. A 8/2000. (VIIL 4.)

SzCsM rendelet szabdlyozza a személyes gondoskodast végzo személyek adatainak miikodési

nyilvantartasba vételét, a 9/2000. (VIII.4.) SzCsM rendelet pedig a személyes gondoskodast

végz6 személyek tovabbképzését hatirozza meg. A kotelez6 tovabbképzések tervezése a

fentiek figyelembevételével, elore meghatarozott litemterv alapjan torténik.
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Mivel csecsemd- és kisgyermekkorban a fejlédés iiteme a leggyorsabb, igy kiemelked6
jelentoségli a tudatosan felkésziilt, a tarsadalmi — gazdasagi valtozasok elvarasainak megfeleld,

a szocialis érzé¢kenységii csalddok tamogatasaban segité bdlcsddei szakember.

Minden szakképzett dolgozé kotelezo teljesiteni a tovabbképzésre vonatkozoé kitelezettségeket,

a munkaltatéval torténd egyeztetés alapjan részt venni az akkreditalt képzéseken.

Onképzés

A munkijara igényes szakember, kotelezé tovabbképzéseken vald részvételen feliil is.
rendszeresen képezi magat. Elvaras vele szemben, hogy igényes legyen, lelkiismeretes, és
tudatosan késziiljon a napi feladatok elvégzésére. Legyen igénye a szakmai folyodiratok,
modszertani levelek, szakmai kényvek tanulmanyozasara és olvasasara. Lehetoség van szakmai

napokon, konferencidkon, tapasztalatcseréken valé részvételre.
13. A bolcsodei ellatasra iranyadé jogszabalyok

Magyarorszag Alaptérvénye (2011. aprilis 25.)

1991. évi LXIV. térvény a Gyermekek jogairol sz6l6, New Yorkban, 1989. november 20-an
kelt egyezmény kihirdetésérol,

1997.évi XXXI. térvény A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol.

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikdésiik
feltételeirol.

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények és halézatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellenérzésérol.

1992.¢évi XXXIII. torvény a Kozalkalmazottak jogallasardl.

1992.¢évi LXIII. torvény a személyes adatok védelmérol és a kozérdekii adatok
nyilvanossagarol (adatvédelmi t6rvény).

235/1997. (X11.17) Kormanyrendelet a gyamhatdséigok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgaltatasok és a személyes gondoskodast nyujté szervek
¢és személyek altal kezelt személyes adatokrol.

328/2011. (XI1.29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nytjtoé gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikkhoz

felhasznalhat6 bizonyitékokrol.
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8/2000 (VIIL.4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak
miikddési nyilvantartasba vételérdl.

9/2000 (VIIL.4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzésérol és a szocialis szakvizsgarol.

257/2000 (XI1.26.) Korményrendelet a kézalkalmazottak jogallasardl

1/2000.(1.7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nytijté szocidlis intézmények
szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirsl.

90/2003.(VIIL.30.) FVM - SzCsM egyiittes rendelet az élelmiszerek eléallitasanak és
forgalmazasanak élelmiszer higiéniai feltételeirdl

852/2004/EK rendelet (2004. aprilis 29.) az élelmiszer-higiéniarsl

62/2011. (VL. 30.) VM rendelet a vendéglaté-ipari termékek el6allitasénak és forgalomba

hozatalénak élelmiszerbiztonsagi feltételeirsl

68/2007. (VII. 26.) FVM-EiiM-SZMM egyiittes rendelet az élelmiszer-el6allitas és
forgalomba hozatal egyes élelmiszer-higiéniai feltételeirdl és az élelmiszerek hatésagi

ellendrzésérdl.
14. Zarszé

Bizunk abban, hogy a szakmai program a gyermekek életkori sajatossagait és a szakmai
értekeket kovetve szolgdlia a gyermekek sokoldalu személyiségfejlédését, és segiti
kibontakoztatni a  Segesd  Csepered6k  Bolcsdde  sokszinti  tevékenységét.
Hisszlik, hogy a szakmai program megvalositasaval boldog gyermekkort, egészséges testi, lelki
és szocialis fejlédést biztositunk Segesd lakossag gyermekeinek, s a bslcsédei kor végére érett,

6vodai élet megkezdésére alkalmas kisgyermeket neveliink.

Segesd, 2022. augusztus ....

....................................................................................

Takacs Marta Petes Eva
Intézményvezet6 Szakmai Vezet6
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15. Zar6 rendelkezések
Ervényességi nyilatkozat, legitimacios zaradék:

A Segesdi Tiindérkert Ovoda és Csepereddk Bolces6de Bolesédei Szakmai Programjat, Segesd
Kozség Onkorményzatdnak Képviselo-testilete a ...../2022. (....... ) Onkormanyzati
hatarozataval elfogadta, és egyidejlileg hatdlyon kiviil helyezte a 150/2022. (VIL. 25)

6nkorményzati hatarozattal elfogadott Szakmai Programot.

Segesd, 2022. augusztus ....

Bencze Imre polgarmester

A Szakmai Program érvényességének ideje: 2022-2023.
Modositasa a 15/1998. NM rendelet alapjén és egyéb jogszabély valtozast kévetve, vagy
szilkség esetén torténik.

Aktualizilasa folyamatos.

Mellékletek:

1. melléklet: Megallapodas

2. melléklet: Bolcsddei felvételi kérelem
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1. melléklet

MEGALLAPODAS

A gyermekek napkozbeni ellatdsa / bolcsddei ellatas igénybevételéhez - mely 1étrejott a Segesd

Cseperedok Bolesdde €5 - .oiviiiiniiiicccc e sziilé/torvényes
képviseld (sziiletett:.............cocevviiininininnnn. ANYJANEVE: .. euenrerrninearnieaaninananne
JAKIK: ... e TAL: ..l ) — a

tovabbiakban ellatast igénylé — kozott a mai napon az ellatast igénylé gyermeke bolcsédei
ellatasarol.

Gyermek neve:......................... sziiletési hely, id0:............cocvviviiiiiinis
Anyjaneve:.......ccoeueeineneninnnn, lakik:. ..o
A bolcsddei ellatds kezdé iddpontja: ................ ; tartama: ...,

(hatérozott: az idépont megjeldlésével, vagy hatrozatlan)

1. A bolcsdde biztositja az ellatast igényl6 sziilé gyermeke szamara:
® a boles6dei ellatds alapelveire épiild szakszerdi gondozds-nevelés feltételeit, igy

kiilonosen:
a) a torvényes képviseld kozremiikddésével torténd fokozatos beilleszkedés
lehetségét,

b) megfelelo textiliat és butorzatot,
c) a jatéktevékenység feltételeit,
d) a szabadban valo tartézkodas feltételeit,

® napi négyszeri az egészséges taplalkozas kdvetelményének megfeleld étkeztetést az
energia- ¢s tdpanyag beviteli, illetve élelmiszer-felhasznalasi ajanlasokat tartalmazd
jogszabalyban meghatarozottak szerint

e anyugodt alvas, pihenés feltételeit

® sajdtos nevelési igényil gyermekek gondozasét, nevelését.

2. Az ellatast igényl6 tudomésul veszi, hogy az intézményben a gyermekétkeztetés személyi
téritési dija ............ Ft/nap, melyet az intézmény fenntartéja allapit meg. A téritési dij
valtozasar6l az ellatast igényld sziil6 értesitést kap. A téritési dijat elére, a targyhonap 15-ig
kell az ellatast nyujto bolcsédének megfizetni. Amennyiben a sziilé a téritési dij fizetés
kotelezettségének nem tesz eleget, a bolesdde kévetelését elkiildi a fenntarténak, és az ellatast
felfuggeszti.

3. A téritési dij fizetésére kotelezett személy meve: ......................coovviiiniiniiiiniannn..
LaKCIME: ...oooiieiti e et eenees

4. A bolcsodei ellatas megsziinik:
Ellitds megsziinik:

e aszild, egyéb térvényes képviseld bejelentése alapjan
e haa gyermek a jogszabalyban meghatarozott életkort betoltotte
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ha a bolcséde orvosanak megallapitasa szerint a gyermek egészségi allapota, illetéleg

a tobbi gyermeket veszélyezteté magatartszavara miatt blcs6dében nem gondozhat6
ha a gyermek hozzatartozdja ismételt figyelmeztetések ellenére megsérti a hazirendet,
ha a téritési dijat felszdlitas ellenére sem fizeti meg,

a gyermek 6vodai felvétele esetén

az intézmény jogutdd nélkiil megsziinik

az ellatas igénybevételének 3 honapon tali indoklas nélkiili sziineteltetésével

5. Az intézményvezet6 tajékoztatja tovabb4 a sziilét az alabbiakrol:

az elldtdst tartama és feltételei: a gyermekek napkézbeni ellatisaként a csaladban é16
gyermekek életkordnak megfeleld nappali feliigyeletét, gondozasit, nevelését,
foglalkoztatasat €s étkeztetését szervezzik meg azon gyermekek szamdra, akiknek
sziilei, neveldi, gondozdi, munkavégzésiik, munkaerd-piaci részvételt elésegitd
programban, képzésben valé részvételilk, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni
ellatdsukrél nem tudnak gondoskodni. A napkdzbeni ellatds keretében biztositott
szolgaltatasok iddtartama lehetdleg a sziil6 munkarendjéhez igazodik. A gyermekek
napkézbeni ellatdsat kiilonosen az olyan gyermek szamdra kell biztositani, akinek
fejlédése érdekében allando napkszbeni ellatasra van sziiksége, akit egyediilallé vagy
idéskoru személy nevel, vagy akivel egyiitt hirom vagy t6bb gyermeket nevelnek,
kivéve azt, akire nézve eltartdja gyermekgondozasi dijban részesiil, akinek a sziiléje,
gondozdja szocidlis helyzete miatt az ellatisarol nem tud gondoskodni. A gyermek
napkozbeni ellatasat biztositani kell, ha azt a jegyz6 a védelembe vétel soran elrendeli.
Az intézmény a bolcsddei ellatott és térvényes képviseldje/sziilbje személyes adatait a
bolcsbdei ellatds teljesitése jogcimén kezeli. Adatok kezeldje az intézményvezet,
szakmai vezetd és a kisgyermeknevelok

Az intézmény dlial vezetett, gyermekre vonatkozé dokumentdcid, nyilvdntartds: csaladi
fiizet, egyéni fejléodési naplo, egészségiigyi torzslap, felvételi konyv, TAJ alapu
nyilvantartas (KENYSZI), nyilatkozatok

Az intézmény dltal vezetett, torvényes képviselGre/sziild adatait tartalmazo
dokumentdcio:

nyilatkozatok, felvételi kérelem, boélcsddei ellatott személyi anyaga, csaladi fiizet,
egyéni fejlddési napld

Az érték- és vagyonmegdrzés modja: a gyermekeknek zarhat6 szekrénye van. A bejarati
ajtok, kapuk napkozbeni zarva tartdsardl a bolcsdde gondoskodik. Az érkezés és tavozas
idétartama alatt a sziilok figyelmet forditanak a kapuk csukott allapotara.

Az intézmény hdzirendje: a melléklet szerint;

Panaszjog gyakorldsdnak modja: A gyermek, a gyermek sziil6je vagy mds térvényes
képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellaté érdekképviseleti és
szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az intézmény
vezetdjénél vagy érdekképviseleti forumandl az ellatast érintd kifogasok orvoslasa
érdekében, a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozéi
kotelezettségszegése esetén.
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Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és
tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges modjardl. A gyermek sziildje
vagy mas térvényes képviseldje az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi
képvisel6hoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15
napon belil nem kiild értesitést a vizsgdlat eredményérél, vagy ha a megtett
intézkedéssel nem ért egyet. A Segesd Csepereddk Bélcsdde intézményvezetdje Takécs
Marta, elérhetdsége: 7562 Segesd, Szabadsag tér 6., telefonszam: 0620/440-3832, e-
mail: segesdovi@gmail.com.

Gyermekjogi képvisel6 neve és elérhetdsége a falifijsdgon kifliggesztve talalhato.

Az érdekképviseleti forum: A bolcs6dében mikods érdekképviseleti forum tagjait és
elérhetéségiiket a csoportszobdhoz tartozé atadokban a falinjsagra kifliggesztve
talalhatjak meg.

Az ellatast igényld a Hazirend egy példanyat atvette, elolvasta, az abban foglaltakat tudomésul
vette, vallalta a betartdsat. A Hazirend a sziilékre és hozzatartozokra egyardnt vonatkozik.

A sziil6 nyilatkozik arrdl, hogy a bolcséde vezetdje tijékoztatta az adatok gyiijtésérdl,
felhasznélasarol, tarolasardl, az intézmény altal vezetett nyilvantartisokrol, beleértve a TAJ
alapu nyilvantartast, a gyermekek jogairdl, a panaszjogrol, az ellatas tartalmarél és feltételeirdl,
a téritési dijakrél, az egyiittm{ikddés hidnyanak esetleges kovetkezményeirdl. Tovabba
nyilatkozik arr6l, hogy az intézmény kotelezd nyilvantartdsdhoz vallalja az adatok
szolgaltatasat.

A sziil6 nyilatkozik arr6l, hogy a felvételnél kozslt adatok a valosagnak megfelelnek. Vallalja,
hogy a kérelméhez csatolja a felvételt igazolé dokumentumokat, valamint, ha a kozolt
adatokban valtozas kovetkezik be, azt 15 napon beliil az intézményvezetdvel tudatja.

Jelen Megallapodas a gyermek ellatasanak megsziinésével automatikusan hatalyat veszti.

A Megallapodast és a tajékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyez6t —
tudomasul vették és alairtak.

.................................................................................................

sziil6 (torvényes képviseld) P.H. intézményvezet6
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2. melléklet
BOLCSODEI FELVETELI KERELEM

AJUHIOtt. ..o sziilo, (torvényes képviseld)
kérem gyermekem bolcsédei felvételét a Segesdi Csepereddk Bolcsddébe.

A gyermek neve:............

Sziilék adatai Anya Apa

Név:

Leanykori név:

Sziiletési hely, id6:

Anyja neve:

Allampolgarsag:

Foglalkozas:

Munkabhely:

Sziilok egy haztartasban Igen: Nem:
élnek?

Elérhet6ség, Tel:

E-mail:

Kozds haztartisban €16 gyermekek adatai:

Testvérek neve, sziiletési ideje

[

-
E-N

>

N
o
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Kérelem rivid indoklasa:

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben: (a megfelel6t kérjiik alahuizni)

. Részesiilok
@ Nem részesiilok
Gyermekem: SNI Korai fejlesztésben részesiil

Biintetdjogi felelosségem (feleldsségiink) tudataban kijelentem (kijelentjiik), hogy a fenti adatok
a valésagnak megfelelnek, az esetleges valtozasokrol tdjékoztatjuk a csoportvezetét.

Segesd, 20................. hé........ nap

sziilé/térvényes képviseld
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