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. KOTELEZETTSEGVALLALAS, PENZUGYI ELLENJEGYZES,
ERVENYESITES, UTALVANYOZAS RENDJENEK SZABALYZATA

Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvényben (a tovabbiakban: Aht.), valamint az
allamhaztartasr6l szolé torvény végrehajtasarol szolod, 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
alapjan Segesd Kozség Onkorményzatanal a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
érvényesités, utalvanyozés rendjét jelen szabélyzat tartalmazza.

1.
ALTALANOS ELOIRASOK

Az allamhaztartasré] sz616 2011. évi CXCV. térvényben (Aht.) foglalt szabalyozas szerint a
koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat terhel6 korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett Gsszegli eredeti vagy
modositott kiadasi eldiranyzatok mértékéig keriilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek a jogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthato birdsagi, hatésagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Gsszegét vagy az
Osszeg megallapitdsanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapito kotelezetd eléirason alapuld fizetési kitelezettség mindsiil.

L. 1. A szabalyzat kiadasdnak célja

A szabalyzat kiaddsdnak célja, hogy a koltségvetési szerv feladatainak szakszerii
végrehajtasahoz kapcsolodo (pénziigyi) gazdalkodasi feltételek biztositasa érdekében

— akotelezettségvallalas,

— pénziigyi ellenjegyzés,

— teljesitésigazolas,

— az érvényesites,

— az utalvanyozas
rendjét a kovetkezokben leirtak szerint szabalyozza.

L. 2. Jogszabalyi eléirasok

A szabiélyzat a kovetkezd jogszabélyok figyelembevételével keriilt 6sszeallitasra:

— az Aht.

— akozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.),

— az allamhéztartasrdl szol6 torvény végrehajtasardl szoldé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr.),

— az dallamhéaztartds szervezetei beszamolasi €s konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szolo tobbszor modositott 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.).

— Segesd Kozség Onkormanyzatinak Szervezeti és Miik6dési Szabalyzata.



1I.
KOTELEZETTSEGVALLALAS

Kotelezettségvallalasnak mindsiil a kiadasi el6irdnyzatok és a Kormany rendeletében
meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsatott Osszeg terhére kotelezettségvallalasra az
azokat terhel6 kordbbi koitelezettségvallaldsokkal €s mas fizetési kotelezettségekkel
csOkkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi eldirdnyzatok véllalasérdl szolo,
szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

A kotelezettségvallalas lehet

— foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitése,

— szerzodés megkotése (ide értve a fizetési kitelezettséget tartalmazé megallapodasokat is),

— koltségvetési tamogatas biztositasara tett igény (pl. palyazati timogatas),

— a Kbt. szerint a kézbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi
felhivés, a palyazati kiiras, ha ez nem keriil visszavonasra,

— minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatitol fiiggd fizetési kotelezettséget tanusit (pl.
képvisel6-testiileti dontés).

A kotelezettségvallalasra vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni a korabbi kotelezettségek
esetében, ha a fizetési kotelezettség Osszege a kotelezettségvallalas modositasa soran
novekszik, vagy a tobb éves kotelezettségvallalasoknal az évek kozotti megoszlast médositja.
Az éves kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi elbiranyzata terhére lehet és a
pénziigyi teljesitésnek legkésdbb a koltségvetési év december 31-éig meg kell térténnie.

Az Avr. 46. § (1) bekezdése szerint az Aht. december 31-re vonatkozé hatarideje a
koltségvetési évet kovetd év junius 30-ig hosszabbithatd, ha az adott kotelezettség vallalasbol
szarmaz0 valamennyi kifizetés ezen id6pontig teljesiil.

A kotelezettségvallalasnak eldirdnyzat-felhasznalasi terven célszerli alapulnia.

Az elbiranyzat-felhasznalasi tervnek tartalmaznia kell:
Varhat6 bevételeket

— akoltségvetési tamogatast,

— asajat, targyévi bevételeket,

— atargyévi atvett pénzeszkozoket,

— az el6z6 év(ek)rdl athazodo eldiranyzat-maradvanyt.

Viérhat6 kiadasokat
— targyévben keletkezett és varhatoan teljesiild kiaddsokat, ezen beliil
személyi kiadasok,
jarulékok,
beruhézasi kiadasok,
dologi kiadasok,
felujitasi kiadésok,
e pénzeszkoz atadasok.
— azel6zb évrol athuzodo kotelezettségvallalasok teljesitési adatait.



Kotelezettségvallalasra jogosultak kore

Kotelezettségvdllaldsra a helyi onkormdnyzat kiaddsi elGirdnyzatai terhére a polgdrmester
vagy az dltala irdsban felhatalmazott személy vallalhat kotelezettséget.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban — a jelen
szabdlyzat 1. és 2. mellékletét képz6 formaban — torténhet. Az irdsbeli felhatalmazas, illetve
visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

Az irdsos felhatalmazas dokumentumanak a kévetkezbket kell tartalmaznia:

- felhatalmazo6 nevét, beosztasat

- felhatalmazott nevét, beosztasat

- felhatalmazas kezd6 idépontjat

- felhatalmaz6 alairasat

- felhatalmazott dltal a megbizas tudomdsul vételének alairassal torténd igazolasat.

Az irasos felhatalmazas visszavondsardl szoldé dokumentumnak a kovetkezOket kell
tartalmaznia;

- felhatalmazast visszavono nevét, beosztisat

- felhatalmazott nevét, beosztasat

- felhatalmazas visszavondsanak idépontjat

- felhatalmazast visszavond alairasat

- felhatalmazott 4ltal a visszavonas tudomasul vételének aldirassal térténd igazolasat.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, valamint aldirdsdnak mintajat a jelen
szabalyzat 4. melléklete szerinti tablazat tartaimazza.

Tobbéves kotelezettségvallalas szabalyai

Az Onkormaényzati alrendszerben t6bb év, vagy a koltségvetési éven tali év kiadasi
eldiranyzata terhére kotelezettséget a koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezd
Osszegli kiadasi eléirdnyzatok szabad elbiranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek
fedezetét a kitelezettséget vallalonak a tervezéskor biztositania kell.

Kotelezettségvallalas bizonylatai

A kotelezettségvallalas dokumentumanak kell tekintetni minden olyan bizonylatot, ami az
Aht-ben, illetve Avr-ben meghatarozott tartalmu fizetési kotelezettséget testesit meg.

Ezek a kovetkezOk lehetnek:

— kinevezési okirat alkalmazasi okirat, tuldra, helyettesités, jutalom elrendelése

— szerz6dés, megéallapodas,

— visszaigazolt megrendelés,

— pélyazati uton odaitélt timogatasrdl sz6l6 dontés alairt dokumentuma,

— elbzetes kotelezettségvallalasnak mindsiill a kozbeszerzési eljards kozzétett ajanlati,
részvételi felhivasa, a palyazat kiirdsa, amennyiben nem kertil visszavonasra.



— a 100.000,- Ft alatti kotelezettségvallalas dokumentumanak kell tekinteni a bels
bizonylatokat, amely alapjan ezeket a kotelezettségvallalasokat a nyilvantartasban
rogziteni kell €s ez altal lesz teljes a kételezettségvallalas nyilvantartas.

Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
— értéke a 100.000 forintot nem éri el,

— a fizetési szamlakrél a szamlavezeto6 altal leemelt dij, juttatds, vagy

— az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

A kotelezettségvallalas minimalis tartalma:

— aszakmai, miszaki teljesités meghatarozasa, hatarideje (kotelezettségvallalas targya);
— akifizetend$ Gsszeg, egységara,

— apénziigyi teljesités devizaneme, mddja és feltételei,

— akifizetés hatarideje,

— tobb éves kotelezettségvallalasnal az évenkénti ilitemezés.

Kotelezettségvallalas nyilvantartasa

Az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetdési szervnek a
kotelezettségvallaldst kovetdéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérol és a
kotelezettségvallalas értékébol a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad elbiranyzatait
terheld rész nyilvantartasba vételérol.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasdhoz szamba kell venni a vallalni tervezett
kotelezettségb6l adddoé valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha
valamely fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilén jovobeli nyilatkozattol
figg. Ha a fizetési kotelezettség jovObeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a
koriilmények és az el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci,
gazdaségi, tarsadalmi korillmények kézott — az ésszeri gazdalkodas elvének betartasaval —
redlis legmagasabb 6sszegii kotelezettséget kell feltételezni.

Amennyiben a kotelezettség vallalasahoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és a
katelezettségvallalas dokumentuma a Kbt. meghatarozott feltételeknek megfelelé szerzédés, a
kotelezettségvallalas értéke megegyezik a kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott
szerz6désnek a Kbt. rendelkezései szerint szamitott értékével.

A kozbeszerzési kotelezettség ala nem es6, hatarozatlan id6re vallalt kitelezettség értékét a
targyévben és az azt kovetd harom éven keresztil szarmazd fizetési kotelezettségek
Osszegeként kell meghatarozni.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasanak kialakitasanal a kovetkezo fobb szempontokat kell

figyelembe venni:

az analitikus nyilvantartasnak meg kell felelnie a valdodisdg, vilagossag, folytonossag
szamviteli alapelveknek,

— az analitikus nyilvantartds naprakész vezetése biztositott legyen, az évenkénti

kotelezettségvallaldsokat az analitikus nyilvantartason beliil el kell kiiloniteni,

— az analitikus nyilvantartasban a gazdasagi eseményeknek és a kapcsolodo partnereknek
beazonosithatonak kell lennie,

az analitikus nyilvéntartdsnak a beszamold kiegészité melléklet kotelezettségvallalasokra
vonatkoz6 adataihoz a megfelelé dokumentécios rendszert kell, hogy biztositsa.



A kotelezettségvallalds  analitikus nyilvantartdsnak tartalmaznia kell legalabb a
kotelezettségvallalas azonosité szamat, az alapjaul szolgalé dokumentum meghatarozasat és
keltét, a kotelezettségvallalo nevét, a kotelezettségvallalas targyat, dsszegét, évek szerinti
forrasat, a kifizetési hatariddket és azok jogosultjait, tovabbi a teljesitési adatokat. A
kotelezettségvallalas elkészitése az ASP rendszerben valésul meg.

A kitelezettségvallalds meghitisulisa esetén kivetendé eljaras

A kotelezettségvallalas meghitsulasa, megsziinése, az 6sszeg modosulasa esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a kotelezettségvallalasi nyilvantartdsban 1évé adatok modositasarol. A
targyévi forrasok terhére véllalt targyévi kotelezettségvallalas modosulasa esetén a nyilvantartas
modositasa utdn az igy szabadda valé keret terhére Gjabb kotelezettség vallalhato.

Ha a kotelezettségvallalas médosuldsa mar el6z6 évi maradvanyt érint, akkor az adott
dnkormdnyzat maradvéany elszdmoldsra vonatkozé szabélyai szerint kell eljarni.

III.
PENZUGYI ELLENJEGYZES

A kotelezettségvallalas kizdrdlag pénziigyi ellenjegyzés utdn, irdsban térténhet, amely nem
mas, mint a kotelezettségvallalas pénziigyi teljesithetGségét igazolod érvényességi feltétel. A
pénziigyi ellenjegyzés mindenkor megeldzi a kotelezettségvallalds nyilvantartasba vételét.

Pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak:

A kotelezettséget vallalo szervnél a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére
— Gazdaséagi szervezettel nem rendelkezé onkormanyzati hivatal esetén a jegyz0 altal irdsban
kijelolt, az 6nkormanyzati hivatal alloméanyaba tartozo kéztisztviseld.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatasban
szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoka iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyzd a meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikség szerint szakértét vehet
igénybe.

Ha a kételezettségvéllalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az 53/A. §-
dban elbirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének err6l irasban tdjékoztatnia kell a
kotelezettségvallaldt, a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét.

Ha kotelezettséget véllalo szerv vezetje a tdjékoztatis ellenére irdsban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni €s e tényrél az
iranyité szerv - a kozponti kezelésii elOirdnyzat és a fejezeti kezelésii eldirdnyzat nem
koltségvetési szervi formaban miik6dé kezeld szerve esetén az érintett fejezetet iranyitd szerv
- vezet6jét haladéktalanul irdsban értesiteni.

A vezetd a tdjékoztatds kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon beliil koteles
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman, a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénzligyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelslésével, az arra jogosult
személy alairdsaval kell igazolni.



Az irasos kijelolésre a 3. mellékletben, visszavonasra a 2. mellékletben szerepl
dokumentumok alapjan keriilhet sor.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, valamint aldirdsanak mintajat jelen
szabalyzat 10. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

IV.
TELJESITES IGAZOLASA

A kiadasi eldiranyzatok terhére kifizetést elrendelni (utalvanyozni) — az Avr.-ben foglalt
kivételekkel — kizardlag a teljesités igazolasit, és az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kovetden lehetséges.

Teljesitési igazolas al6l mentestilé esetek:

— a jogszabalyon, jogerGs vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsagi,
hat6sagi dontésen alapuld fizetési kitelezettségnél,

— vagy mas a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitdsanak modjat,
tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd kotelezd elbirason
alapul¢6 fizetési koételezettségeknél.

A teljesités igazolasa sordn ellendrizheté okmanyok alapjan ellen6rizni, szakmailag igazolni
kell a kiaddsok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban
foglal6 kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére t6rténd utalas megjelslésével, az
arra jogosult szem¢ély alairasaval kell igazolni.

Szakmai teljesités igazolasara jogosultak:

A teljesités igazoldasdra jogosult személyeket a kotelezettségvallald irdsban jeloli ki.

Az irdsos megbizasra az 5. mellékletben, visszavonidsra a 2. mellékletben szerepld

dokumentumok alapj4n kertilhet sor.

A szakmai teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, valamint alairdsanak mintajat

a jelen szabalyzat 7. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A szakmai teljesités igazoldsara jogosultnak arrol kell meggy6zddnie és ezt a tényt az

okményon aldirasaval igazolnia, hogy

— a szallitott aru, termék, eszkdz stb. a megrendelés szerint hidnytalanul, megfelel6
mindségben megérkezett-¢,

— amunka elvégzése eldirdsszeriien megtortént-e,

— a szolgéltatast nyujté a vallalt kitelezettséget a megfeleld mindségben teljesitette-e,

— a teljesités a kotelezettségvallalas célszerliségét megalapozd eljaras, illetve annak,
dokumentumainak alapjan t6rtént-e.

A teljesités igazolasa térténhet

— az utalvanylap erre kijelolt helyén,

— aszamlan ,,A teljesitést igazolom” megjeldléssel €s

— feljegyzés forméjaban, amely tartalmazza a teljesités igazolasara vonatkozo hivatkozast.

A teljesitésigazolasdra, amennyiben azt a teljesités igazolds volumene - pl. épiilet

beruhdzasok stb. esetében — megkdoveteli, kiils6é szakért6t kell igénybe venni (pl. miiszaki

ellendr).



V.
ERVENYESITES

A kiadas teljesitésének €s a bevétel beszedésének elrendelése elott okmanyok alapjan
ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsagat, Osszegszer(iségét, a szerzddés,
megrendelés, megallapodas teljesitését.

A teljesitésigazolas alapjén az érvényesitének ellenériznie kell

— az dsszegszeruséget,

— a fedezet meglétét, illetve, hogy

— az eldirt alaki kovetelményeket betartottak-e, valamint, hogy

— az Aht., az Avr., az Ahsz. és a bels6 szabalyzatokban foglaltak megtartasra keriiltek-e.

Amennyiben az érvényesit6 a vizsgalat soran az ott megjelolt jogszabalyok, illetve a
kotelezettséget vallalo szerv bels6 szabélyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetben az utalvanyozd erre
irasban utasitja.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat

Ervényesitésre jogosult:

A kotelezettséget vallalo szervnél az érvényesitésre
— Gazdasagi szervezettel nem rendelkezd 6nkormanyzati hivatal esetén a jegyz6 altal irasban
kijelolt, az 6nkormanyzati hivatal dllomanyaba tartozé kéztisztviseld.

Ervényesitd kizérélag a Hivatal alkalmazésaban 4ll6 személy lehet, aki a felsdoktatasban
szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb koézépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel rendelkezik.

Az irdsos megbizdsra a 4. mellékletben, visszavonisra a 2. mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan keriilhet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztisit, valamint aldirisdnak mintdjat a jelen
szabalyzat 8. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

VL
UTALVANYOZAS

Az utalvinyozés a kotelezettségvallalas alapjan beszerzett aruhoz, termékhez, eszkozhodz, vagy
szolgaltatdshoz kapcsolodd fizetési kotelezettség (kiadas) teljesitésének, a bevétel
beszedésének, vagy elszamolasanak elrendelése. Utalvanyozni az érvényesitett okmanyra
ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Utalvinyozasra jogosultak kire

Koltségvetési szerv nevében a kotelezettséget villalo szerv vezetdje, tavolléte, és
Osszeférhetetlenség esetén az éltala irasban felhatalmazott személy jogosult.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irasban — a jelen
szabalyzat 1. és 2. mellékletét képzo formaban — térténhet.



Az utalvdnyozdsra jogosultak nevét, beosztasat, valamint aldirdsanak mintdjat a jelen
szabalyzat 9. melléklete szerinti nyilvantartés tartalmazza.

Az utalvanyozas kiterjed minden, a koltségvetési szervnél torténd pénzmozgéssal jaro
tevékenységre.

Az utalvanyozassal valik az utalvany kifizetést elrendelé okménnya.

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irdsbeli rendelkezéssel
lehet.

Az utalvanyon (utalvinyrendeleten) fel kell tiintetni:

— azutalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,

— az ,utalvany” szét,

— akoltségvetési évet,

— a befizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

— afizetés id6pontjat, modjat, Hsszegét, devizanemét,

— a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkci6 szerinti szamat, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz dllamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet szerinti kényvviteli szamlajanak szamat,

— akdotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

az Avr. 58. § (3) bekezdés szerinti érvényesitést.

Nem kell utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatdsagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. K6zhatalmi
bevételek rovatain elszamolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgiltatasok ellenértéke,
B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi
ado rovatain elszamolando koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd 4ltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) afedezetkezeldi szamlardl, valamint - a fedezetkezel6i szamlara torténd atutalas esetén
- az épittetdi fedezetbiztositasi szamlérdl torténd kifizetéseket.

VIL
SZEMELYI FELTETELEK, OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK

Az érvényesitési feladatokat ellatd személynek, valamint a kotelezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzésére  feljogositott személynek a  felsGoktatasban szerzett gazdasagi
szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfok( iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A felsboktatasban szerzett gazdasagi szakképzettségnek kell tekinteni a felsdoktatasban
gazdasagtudomanyok képzési teriileten vagy a tSbbciklusi képzés bevezetése eldtt annak
megfeleld egyetemi, foiskolai szakon szerzett végzettséget, szakképzettséget.

A kotelezettségvallalod és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdaségi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.



Az érvényesit ugyanazon gazdasigi személy tekintetében nem lehet azonos
— akotelezettségvallaloval,

— utalvanyozoéval,

— ateljesitést igazold személlyel.

A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesitést
igazolé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozoja
[Ptk. szerinti meghatarozas az iranyado], vagy maga javara l4tna el.

A kotelezettséget vallald szerv a kételezettségvallalasra, ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozisra jogosult személyekr6l ¢és alairds-mintajukrél naprakész
nyilvantartast vezet a szabalyzatdban foglaltak szerint.

v
ZARO RENDELKEZESEK

A jelen szabalyzat 2022. jilius 25. napjan 1ép hatalyba. A targyra vonatkozé minden korabbi
szabalyozas hatalyét veszti.

A szabalyzatot Segesd Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete a 149/2022. (VIL. 25.)
Onkormanyzati hatarozataval jévahagyta.
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1. melléklet

MEGHATALMAZAS

Az allamhéztartasrél szold torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (X1L31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdésében, illetve 59. § (1) bekezdésében foglaltak szerint, Segesd
Ko6zség Onkormanyzata kételezettségvallalasi, utalvinyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési
rendjér6l szO0l6 szabalyzata alapjan akadalyoztatasom esetén kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi jogkor gyakorlasara az alabbi felhatalmazast adom:

Felhatalmazom

e HEVEH it et s e e e e ... MURkQKOTYT SZEMELYE arra,
hogy
- kilon irasbeli felhatalmazas nélkiil 100 ezer forintot meg nem halad6 ért€kt
kotelezettséget vallaljon,

- Osszeghatar nélkiil akkor vallalhat kételezettséget, ha akadélyoztatdsom (tavollétem,
betegségem) id6tartama meghaladja a 30 napot.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint

koteles gyakorolni.

P.H.

meghatalmazo

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkor gyakorlasarol szolo felhatalmazas egy
példanyat a mai napon atvettem.

P.H.

alairas
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2. melléklet

........................................ név

........................................ beosztas

Ertesitem, hogy a 20.... év ............. hé ..ooeoeee napjan kelt, .............. 120... szam alatt
kiadott kotelezettsegvallalasn, utalvanyozasi/pénziigyi ellenjegyzesn/ervenyes1tes1/szakma1
teljesités igazolasa jogkor gyakorlasara szolo felhatalmazast 20..... év ............ ho
.............. napjatél visszavonom.

P. H.

...........................................

meghatalmazd

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi/pénziigyi ellenjegyzési/érvényesitési/szakmai teljesités
igazolasa jogkér gyakorldsanak visszavonasardl szolo értesités egy példanyét a mai napon
atvettem.

...............................................

alairas
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3. melléklet

Pénziigyi ellenjegyzo Kijelolése

Az éllamhaztartasr6l szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés c) pontjaban foglaltak szerint, Segesd Kozség Onkormanyzata
kotelezettségvallalasi, utalvanyozési, ellenjegyzési, érvényesitési rendjér6l szo6lo
szabélyzata alapjan a pénziigyi ellenjegyzési jogkir gyakorlasara az alabbi kijelolést
teszem:
Kijelolom

vee ee .. MEVH pénziigyi tigyintézit, hogy elsédlegesen, valamint

nevii pénziigyi iigyintézét, hogy mdsodlagosan,
helyettesitéként ldssa el a pénziigyi ellenjegyzési feladatokat.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

P H.

...................................................

meghatalmazo

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasardl szol6 kijelolés egy példanyat a mai napon
atvettem.

P.H.

...................................................

alairas
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4, melléklet

MEGHATALMAZAS

Az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
58. § (4) bekezdésben foglaltak szerint, Segesd Kézség Onkormanyzata kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjér6l sz0l6 szabidlyzata alapjan az
érvényesitési jogkor gyakorlasara felhatalmazom

a kovetkez6 feltétek mellett.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatdlyos jogszabélyok szerint
koteles gyakorolni.

P.H.

...................................................

meghatalmazo

Az érvényesitési jogkor gyakorlasardl szolé felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

P.H.

...................................................

alairas
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5. melléklet

A teljesités igazolasara jogosult személy kijelolése
Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdésében foglaltak szerint, Segesd Koézség Onkorményzata a
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérél sz6ld

szabalyzat alapjan, akadalyoztatisom esetén a szakmai teljesitési jogkor gyakorlasara
kijelolom

veereenee BBV vt iv e ies e e e e s e e, MURKGKOT T SZEMELVE,

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
kételes gyakorolni.

P.H.

...................................................

meghatalmazo6

A szakmai teljesitési jogkor gyakorlasarol szo6lé kijelolés egy példanyat a mai napon
atvettem.

P.H.
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Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy Segesd Kozség Onkorményzata kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozds rendje szabalyzatanak tartalmat megismertiik,
megeértettiik és azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kételezéen ismerjiik
el.

A szabélyozast megismertet6 a hatalyos szabalyozast szoban ismertette. Ellenérz6 kérdésekkel
meggy6z6dott arrdl, hogy a szabélyozas lényegét az €rintettek valdban elsajatitottak-e.

A szabdlyozast megismertetd, valamint a szabalyozast megismerdk tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalmaban bekdvetkezett valtozas utan meg

kell ismételni.

A megismerés tényét a modositasra vonatkozolag igazoljuk:

Név Munkakor Aléirés/ Datum
Bencze Imre polgarmester <ZL. LA, W 2022.07.25.
Péké Gabor alpolgdrmester - R et 2022.07.25.
Té6th Anita vezetG-tanacsos (TN" e 2022.07.25.
Peti Boglarka tanacsos e W . 2022.07.25.
Hajdu Jozsef tanyagondnok %L\ ...... 2022.07.25.
Horvath Jozsef karbantart6 A R N 2022.07.25.
Bogdan Zoltan k6zm.szakember G errree 2022.07.25.
Bekes Elemér karbantarté e o SO 2022.07.25.
Horvéth Zoltdn Imréné  intézm.takaritd Horualth. Zolidue! 2022.07.25.

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam

Kelt: Segesd, 2022. julius 25.




1. melléklet

MEGHATALMAZAS

Az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdésében, illetve 59. § (1) bekezdésében foglaltak szerint, Segesd
Kozség Onkorményzata kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési
rendjérél sz6lé szabalyzata alapjan akadalyoztatisom esetén kitelezettségvillalasi,
utalvianyozasi jogkor gyakorldsira, akadalyoztatdsom esctén az aldbbi felhatalmazast
adom:

Felhatalmazom
Péko Gabor alpolgdrmestert arra, hogy
- kiilén irasbeli felhatalmazds nélkiil 100 ezer forintot meg nem haladé értéki
kotelezettséget vallaljon,

- Osszeghatar nélkiil akkor vallalhat kotelezettséget, ha akadalyoztatasom (tavollétem,
betegségem) id6tartama meghaladja a 30 napot.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok szerint
kételes gyakorolni.

Segesd, 2022. jalius 25.

Bencze Imre polgarmester
meghatalmaz6

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozési jogkor gyakorlasardl szold felhatalmazas egy

példanyat a mai napon atvettem.

Segesd, 2022. julius 25.

Péko6 Gabor alpolgarmester
alairas




3. melléklet
Kijel616 okirat szama: 2/2022.

Pénziigyi ellenjegyzo6 kijelolése

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasirol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés c) pontjaban foglaltak szerint, Segesd Kozség Onkorményzata
kotelezettségvallalasi, utalvanyozési, ellenjegyzési, érvényesitési rendjér6l sz6l
szabdlyzata alapjan a pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara az aldbbi kijelolést
teszem:

Kijelolom

Peti Bogldrka nevii pénziigyi iigyintézdt, hogy elsddlegesen ldssa el a pénziigyi
ellenjegyzési feladatokat.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabdlyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

Segesd, 2022. julius 25.

..................................................

N\\

dr. Varga Katalin jegyz0
meghatalmazé

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasarol szolo kijel6lés egy példanyat a mai napon

atvettem.

Segesd, 2022. julius 25.

B Bog

.............................................

Peti Boglarka pénziigyi ligyintéz6




Kijelolé okirat szama: 1/2022.
4. melléklet

MEGHATALMAZAS

Az allamhaztartasr6l sz6016 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet
58. § (4) bekezdésben foglaltak szerint, Segesd Kozség Onkormanyzata kételezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérél szol6 szabalyzata alapjén az érvényesitési
jogkor gyakorlasara felhatalmazom

Tdth Anita pénziigyi iigyintézot

a kovetkez6 feltétek mellett.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

Segesd, 2022. julius 25.

dr. Varga Katalin jegyz6
meghatalmaz6

Az érvényesitési jogkor gyakorlasardl sz616 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

Segesd, 2022. jalius 25.

...................................................

Toth Anita pénziigyi tigyintézd




5. melléklet

A teljesités igazolasara jogosult személy Kijelolése

Az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdésében foglaltak szerint, Segesd Kozség Onkorményzata a
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérol szo16 szabalyzat
alapjan, akadalyoztatdsom esetén a szakmai teljesitési jogkor gyakorlasara kijel616m

Boddn Zoltan nevii kézmiivelodési szakember munkakorii személyt,

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

Segesd, 2022. julius 25.

...................................................

Bencze Imre polgarmester
meghatalmazé

A szakmai teljesitési jogkor gyakorlasardl szold kijelolés egy példanyat a mai napon
atvettem.

__._-._._‘
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Segesd, 2022. jilius 25. eb*"‘seg f’o\
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Bogdan Zoltan kézmlivel6dési szakember
alairas



5. melléklet

A teljesités igazolasara jogosult személy kijelolése

Az allamhaztartasrdl szolé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII1.31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdésében foglaltak szerint, Segesd Kézség Onkormanyzata a
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérol szol6 szabalyzat
alapjén, akadalyoztatisom esetén a szakmai teljesitési jogkor gyakorlasara kijel6lom

Hajdu Jozsef nevii tanyagondnok munkakérii személyt.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
kételes gyakorolni.
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Bencze Imre polgédrmester
meghatalmazo

A szakmai teljesitési jogkor gyakorlasar6l szolo kijelslés egy példanyat a mai napon
atvettem.

Segesd, 2022. julius 25.

................... AV

Hajdu Jézsef tanyagondnok
alairas




5. melléklet

A teljesités igazolasara jogosult személy kijelolése

Az éllamhaztartasrdl szdlé térvény végrehajtasardl szo6lo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdésében foglaltak szerint, Segesd Kozség Onkorményzata a
kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérol szol6 szabalyzat
alapjén, akadalyoztatdsom esetén akadilyoztatisom esetén a teljesitést igazolé jogkor
gyakorlasara kijel61om

Péko Gabor alpolgdrmestert

E jogkdrét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.
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Bencze Imre polgarmester
meghatalmazé

A szakmai teljesitési jogkor gyakorlasardl sz6lo kijelolés egy példanyat a mai napon
atvettem.

Segesd, 2022. jalius 25.

...................................................

Péké Gabor alpolgarmester
alairas



5. melléklet

A teljesités igazolasara jogosult személy kijelolése

Az allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdésében foglaltak szerint, Segesd Kozség Onkormanyzata a
kotelezettségvallalsi, utalvanyozési, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérol sz616 szabalyzat
alapjan, akadélyoztatisom esetén akaddlyoztatisom esetén a teljesitést igazolé jogkdr
gyakorlasara kijelolom

Horvdth Zoltin Imréné intézménytakaritot

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatéalyos jogszabilyok szerint
koteles gyakorolni.

Segesd, 2022. jalius 25.

.................................................

Bencze Imre polgarmester
meghatalmaz6

A szakmai teljesitési jogkor gyakorlasardl szolo kijelolés egy példanyat a mai napon
atvettem.

Segesd, 2022. julius 25.
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il Horviéth Zoltan Imréné int. takarité
alairas



5. melléklet

A teljesités igazolasara jogosult személy kijeldlése

Az éllamhaztartasrél szoloé torvény végrehajtasardl sz6lo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdésében foglaltak szerint, Segesd Kozség Onkormanyzata a
kotelezettségvillalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl sz616 szabélyzat
alapjan, akadélyoztatdsom esetén akadalyoztatdsom esetén a teljesitést igazol6 jogkor
gyakorlasara kijel516m

Horvdth Jozsef karbantartot

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatélyos jogszabalyok szerint
kételes gyakorolni.

Segesd, 2022. julius 25. 64;6253'9 N,

Bencze Imre polgarmester
meghatalmazé

A szakmai teljesitési jogkor gyakorldsarol szolo kijelslés egy példanyat a mai napon
atvettem.

Segesd, 2022. jalius 25.

Horvath Jozsef karbantarté
alairas



5. melléklet

A teljesités igazolasara jogosult személy kijelolése

Az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdésében foglaltak szerint, Segesd Kozség Onkorményzata a
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérél sz616 szabalyzat

alapjan, akadalyoztatasom esetén akadalyoztatisom esetén a teljesitést igazolé jogkir
gyakorlasara kijel516m

Bekes Elemér karbantartot

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabélyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.
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Bencze Imre polgarmester
meghatalmaz6

A szakmai teljesitési jogkor gyakorlasardl szolo kijelolés egy példanyat a mai napon
atvettem.

Segesd, 2022. julius 25.

Bekes Elemér karbantartd
alairas



