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A GYERMEK OLYAN,

MINT EGY PILLANGO A SZELBEN.
NEHANY MAGASABBRA TUD REPULNI,
MINT MASOK, DE MINEGYIK

A LEGJOBB TUDASA SZERINT REPUL.
MIERT IS HASONLITANAD OSSZE OKET?
MINDEGYIK MAS.

MINDEGYIK KULONLEGES,

MINDEGYIK GYONYORU



A Csepereddk bolcs6de szakami programjanak célja a bélcsdde nevelés-gondozas orszagos
alapprogramjanak, magas szintli megvalositisa, a szakmai értékek megdrzése és tovabbadasa,
j6 gyakorlatok meger6sitése, ij mddszerek, tevékenységek bevezetése, a dolgozok és a sziildk

szemléletének formalasa, kapcsolatépités.

Bolcs6dénk egy csoporttal miikodik 12 férohellyel, feladatdt a gyermekjoléti alapellatas

feladatkdrében végzi.

Csaladbarat, tamogatd intézményként biztositani szeretnénk a 0-3 éves gyermekek életkoranak,
fejlettségének, egyéni sziikségleteinek megfeleld érzelmi, értelmi €s mozgésfejlodését.
Megteremtjiik a biztonsédgos kérnyezetet, ezaltal lehetdséget adunk vj tapasztalatok gytijtésére,
kisérletezésre, felfedezésére, mas gyermekekkel valé kapcsolatteremtésre, oromteli jatékra, az
egészséges pszichoszomatikus fejlédésre. Fontos szdmunkra, hogy a nalunk toltott id6 alatt a
gyermekek ne csak elérjék életkori sajatossagaik legmagasabb szintjét, hanem élményekkel

gazdagodva, szeretetteli 1égkorben éljék a mindennapjaikat.
Hitvallasunk

Biztonsagérzetet nyujtd, érzelem-gazdag kornyezet kialakitasa, amelyben a gyermek sajat
képességei szerint fejlodhet. Megizlelheti az onfeledt jaték oromét, amely képessé teszi a
késobbi élet sordn a kreativ tovabb fejlddésre, gazdagodhat élmény és fantdzia vilaga és
kialakulhat az esztétikum irdnti érzékenysége. Folyamatosan arra toreksziink, hogy a
gyermekeink személyiség fejlodéséhez sziikséges targyi és személyi feltételeket megteremtstik,
hogy fejlodésiiket egylittes élmény biztositasaval nyomon kovessiik.
Tudatosan toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl a koriil 6leld vilagra nyitott,

érdekl6d6, fogékony, 6nalléan gondolkodni tudé emberek valjanak.
Olyan intézmény miikédése a célunk:

e ahol a kisgyermekneveldk szeretetteljes munkajukkal segitik a gyermek fejlédését

e a sziilokkel egyiittmiikédve életkoruknak és fejlettségiiknek megfeleléen csalddias
kornyezetben neveljiik 6ket.

e gondot forditunk arra, hogy megtanuljanak egymasra figyelni, és egymast elfogadni.

e elismeréssel megerdsitéssel motivaljuk oket

e a hatranyos helyzet(i gyerekek fokozott segitséget, tamogatast kapnak



minden kisgyermek egyenld eséllyel indul
a sziil6k bizalommal forduljanak bélcsédénkhez €s gyermekeiket 6rommel hozzak
Tudatosan toreksziink arra, hogy 6ndlléak és befogaddak legyenek, mire eljon az

Oovodaba valo atlépés.

1. Az ellatandé teriilet jellemzdi

Bels6é Somogy tobb mint ezeréves térténelmi, kulturalis multtal rendelkez6 nagykozsége
Segesd. Kellemes hangulaty, tiszta levegdjii kis telepiilés, rendezett utcai és jatszoterei,

interaktiv parkja kellemes feltételeket biztosit a gyermekek szabadban to1ttt idejéhez.

Dinamikusan fejl6do telepiilés, ahol a gyermekek létszdma folyamatosan ndvekszik.
Mar miikédé gyermekintézmények: Iskola, Ovoda és 2012 éta mitksdd Mini Bslesdde
is megtalalhat6. Az egyre novekvd 1étszam miatt sziikségessé valt a telepiilésen egy
nagyobb féréhelyes bslcsdde megnyitdsara, ami palyazati segitséggel (TOP-1.4.1-19-
S01-2019-00008) bolcsddei férohelyek kialakitasa Segesden targyi palyéazat keretében
jott létre.

A Cseperedd Bolcsode teriilete teljesen kiilonallo épiilet az Ovodatol. A falu kézponti
helyén keriilt kialakitasra. Teljesen feltjitott létesitmény. El6nye, hogy koénnyen
megkozelitheté kocsival, biciklivel és gyalogosan, parkolasi lehet6ség biztositott.
Ko&zelben talalhaté az Egészségiigyi kdzpont, Orvosi rendel6, Védéns, Csaladsegito,
Muzeum és a Konyvtar. Mivel a sziilok ma mar teljes munkaidében dolgozhatnak,
altalaban a gyermek kétéves kora utan a bolcsddéi férohelyre vonatkozd igény egyre
fokozddik.

A Csepereddk bolcsdde a szolgaltatast elsésorban Segesden €16 kisgyermeket neveld
csaladok részére kindlja, de kdzvetlen szomszédsagban elhelyezked6 falu is igénybe

veheti a bolcsodei ellatast.

1.1. Az ellatast igénybe vevik célcsoportja és dsszetétel

A bolcséde a gyermekjoléti alapellatas része, a csalddban nevelkedd 20 hetestol
haroméves kort gyermek a 3 évét betoltbtte, a bolcsddei gondozasi-nevelési év végéig

maradhat a bolcsddében.



Amennyiben még testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan nem érett az dvodai
nevelésre és az orvos nem javasolja, 4.¢letévét betoltését kovetd augusztus 31-ig tovabb

gondozhaté a bélcsédében.

Az elldtand6 célcsoport: a gyermek 20 hetes koratdl a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.évi XXXI. torvény,42/A. § (1)-(3) bekezdéseiben
meghatarozott korig. Fér6helyek szama:12 Amennyiben fogadnak SNI gyermeket
integraltan, akkor 11 f6s lehet a csoport 1 f6 SNI gyermekkel egyiitt.

2. A szolgaltatas célja, feladatai, alapelvei
2.1. A szolgaltatas célja

A bolcsédében a harom év alatti gyermekek napkdzbeni ellatasat végezziik. Célunk,
hogy egyiittmiik6d6, harmonikus kapcsolatot alakitsunk ki a csaladokkal, kélcséndsen
segitve egymast a kisgyermekek nevelésében. A sajatos nevelési igényii kisgyermeket
Onallé személyiségként fogadjuk el, nevelését-gondozasat egyéni igényének

figyelembevételével végezziik.
2.1.1. A szolgaltatas feladatai

A bolesédénk biztositja a gyermekek testi, értelmi, érzelmi €s erkolesi fejlodésének,
jolétének a csalddban torténd nevelésének eldsegitését. Megteremti  feltételeit annak,

hogy a gyermekek a bélcsédében biztonsigban és jol érezzék magukat.

Az érzelmi biztonsag megteremtése mellett a sajat litemében, az egyéni szikségleteinek
megfelelden biztositjuk szdmukra a személyiségiik, fejlédésiik feltételeit. A
gyermekeket Oszinte szeretetteljes 1égkor veszi koriil, ahol minden problémajukhoz

megkapjak a sziikséges segitséget a kisgyermeknevel 0ktol.
2.1.2. A bilcsédei nevelés alapelvei
A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad az a legels6 érzelmileg mindvégig a legjelentGsebb k6zbsség az €letiinkben,
amely a tarsas viselkedés és tevékenység szokasrendszerébe bevezet. A csaladban

szerzett korai tapasztalatok mélyen bevésddnek.



Az interakciés mintdkat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal kaphatunk képet a csalad
erbsségeir6l és gyengeségeirdl. A gyerekek valtozatos csaladi komyezetb6l keriilnek
hozzank, ahol a csalad, t6bb mint a részek dsszesége. A kisgyermekneveldk elsddleges
szempontja, hogy a bolcsddében jaré gyermekek csaladjat minél jobban megismerje,
képet kapjon a mindennapi otthoni torténésekrél. Erre tobb lehetdség is adodik. A
sziildvel torténd eldzetes egyeztetés alapjan csaladlatogatas, sziilécsoportos
beszélgetések, kézmiives napok. A csalad mikddésének megismerése, hatasainak
felismerése nagyban segiti a munkénkat, mert megérthetjik a szokasok, normak,
szabalyok, értékek hatterét és ennek megfeleléen alakithatjuk nevelési modszereinket,
ill. kapcsolatrendszeriinket. Sajatos nevelési igényli gyermekek estében a
kisgyermekneveldk figyelnek a sziilék probléméira is, segitenek gyermekiik

massaganak elfogadasaban.
A koragyermekKori intervencios szemlélet befogadisa

A kora gyermekkori intervencié magaba foglal minden olyan tevékenységet, amely a

kisgyermek sajat sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja.

A kisgyermekneveldk feladata, hogy az esetlegesen felmeriild fejlédési lemaradasokat,
megtorpanisokat felismerjék és hogy a megfigyeléseiket tudatosan beépitsek a napi
munkéjukban. Fontos szamunkra, hogy minden gyermek szdméara egyéni
sziikségleteihez igazodd utat jeldljiink ki, figyeljiink a rizikofaktorokra, az atlagtol
eltérd fejlddésmenetet mutaté gyermek viselkedésére, a hangulati élet
rendelleneségeire. A felismerést kovetden a szilldvel tapintatos beszélgetést
kezdeményeziink, majd egyetértés esetén konzultdlunk kozosen a pedagogiai
szakszolgalattal. Az intervencids szemlélet az eddigiekt6l is eltéré gondolkoddsmodot
kivan meg a kisgyermekneveldkt6l, amely véleményiink szerint nem tanuléssal, hanem

tapasztalatcserével, mintanyjtassal, sajat élmény atélésével szerezhetd meg.
A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A bolcs6dei nevelés -gondozas a
csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve biztositja a gyerekek fejlodését. Toreksziink a

csalad és a bolcséde kolesonds, j6 egyiittmitkddését megteremteni.



Tiszteletben tartjuk és igyeksziink ersiteni a csaladi nevelés értékeit, az otthonr6l
hozott szokésokat, hagyomanyokat, de emellett igyeksziink lehetdvé tenni, hogy a
sziilok megismerjék a bolcsdodében folyd munkat és bekapcsolddjanak a bolcsédei
életbe. Fontos teriilet a sziildvel torténd fokozatos beszoktatas, ahol, ahol az édesanya a
csoportban tolt6tt idé alkalmaval bekapcsolddik a bolcséde életébe. Megismerheti az
ott folyé munkat, napirendet, szokasokat, tevékenységeket, mikzben fokozatosan adja

at gyermek nevelését-gondozasat a gyermek sajat kisgyermeknevel6jének.

Kisgyermeki személyiség tisztelet

A bolcsddei nevelésnek-gondozasnak az emberi jogok, az alapvetd szabadsagjogok
tiszteletben tartdsdra, a személyiség teljes kibontakoztatdsara, értékkozvetitésre,
értékteremtésre kell iranyulnia. A kisgyermeket kiilonleges védelem, bandsmad illeti
meg. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturélis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint

fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozségek iranti tolerancia elfogadésara.
A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatirozo szerepe

A bolcsédénkben dolgozd szakemberek a személyiségiikén keresztil hatnak a
kisgyermekre €és a csaladra. Elfogaddéan, pozitivan viszonyulnak a gyerekekhez és
érzelmi biztonsagot nyujtanak, Megfeleld szakmai kompetencidval, kellé nismerettel,
magas szintli kommunikdciés készséggel végzik a feladatok szinvonalas
megval6sitasat. Fontosnak tartjuk a szakmai tudas szinten tartdsat és gyarapitasat, de a
napjainkban érezhetd bolcsodei ellatds valtozésdhoz, fejlodéséhez, a pedagdgus
szemlélethez, a mai kor sziiloi és gyermeki igényeihez is tudjak igazitani. Ennek
érdekében szakmailag kotelezben elbirt kiilsé és intézményen belil is

tovabbképzéseken, tréningeken vesznek részt
A biztonsag és stabilitis megteremtése

A kisgyermek elsé perctdl kezdve lehet6séget kap, hogy sziildjével egyiitt ismerhesse
meg a bolcsédét, tarsait, kisgyermeknevel6it, bolcsddei dajkat, a napirendet, szokdsokat
és a targyi feltételeket. Erre fokozatosan keriil sor, mely kevésbé zokkenti ki
biztonsagérzetébol. A gyermek személyi és targyi kdrnyezetének allandésaga noveli az

érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a t4jékozddashoz, a j6 szokasok kialakitasahoz.
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A kisgyermeknevel6nek lehet6sége van nyomon koévetni a ,sajat” gyermek
probalkozasait, tevékenységét a napirenden beliil. Meghittebb szorosabb kapcsolat fiizi
a gyerekeket a sajat gondozondjéhez. Ez eredményezi a biztonsagérzetet,

kiszamithatdsagot, az id6ben valo tajékozodast, az események eldre latasat.
Fokozatossag megvaldsitasa

Az ellatas sordn nagyon fontos minden teriileten a kisgyermekeknek a fokozatossag
elvének betartasa. Az j helyzetekhez val6 alkalmazkodas, a valtozasok elfogadasa, 0j
dolgok, helyzetek megteremtése, szokasok kialakitasa, mind csak lassan fokozatosan

torténhet. /anyas beszoktatas, alvasigény, szobatisztasag/
Egyéni baniasméd elve

A kisgyermek fejlddéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus,
hiteles nevel6i magatartdsa. Nagyon fontos, hogy a bolcsddébe jaré gyermekek
mindegyike folyamatosan érezze a réla gondoskodé felndtt elfogadasat akkor is, ha
lassabban fejlédik, akkor is, ha esetleg t6bb teriileten jelentds eltérést mutat az atlagos
fejlédéstdl és akkor is, ha viselkedése bizonyos esetekben eltér a megszokottol €s emiatt
nehezebben fejlédik. Az egyéni banasmod t6bbek kozott érvényesiil pl.egy-egy
gyermek egyéni napirendjének kialakitasanal vagy étkezések soran, jaroka
elhelyezésével, a délelStti alvas igény kielégitésével, a gyermek 6nalosagi fokanak
figyelembevételével a gondozasi tevékenységek soran. A bolcsédei ellatas sordn szem

elétt tartjuk a gyermek vallasi, nemzetiségi/etnikai, kulturalis hovatartozasat.
A gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

A Kkisgyermek ¢és kisgyermeknevelé szdmara egyarant fontos jelent6sége van a

gondozasi helyzeteknek, hiszen ez bensdséges, intim helyzet mindkettdjiiknek.

Nagyon fontos szerepe van az idének az 6nallésodasi térekvések kapcesan. A gondozési
helyzetek megvaldsitdsa soran a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelést végziink, gondozasi
helyzetekben étkezési €s kulturhigiénids szokasokat is alakitunk. A nevelés helyzetei,

lehetdségei nem korlatozddnak a gondozasi helyzetekre.
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A gyermek kompetencia késztetésének timogatisa

A korai kisgyermekkor kiemelt jelent8ségii, hiszen ebben a korban alapozédnak meg a
kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk. Biztositjuk, hogy a gyermekek minél tobb
élményhez jussanak, sokrétii tapasztalatot szerezzenek, a jatékon és gondozasi
tevékenységeken til alkot6 tevékenységekkel, mesével, mondokaval, énekkel, jatékos
torndval, mozgassal és egyéb tapasztalast és élményt nyijté tevékenységekkel
kielégitjitk kivancsisagukat és 4téljék a spontdn tanulds 6romét. A kompetenciaigény
kialakitasdban nagy szerepe van a kisgyermeknevel6 altal dtadott mintanak €s timogato,

megerdsitd jelenlétének.
2.1.3. Targyi feltételek

A bélcséde a funkcionak megfelelden kialakitott, akadalymentes épiilet. Egy nagy,
tagas csoportszobaval rendelkezik, ami gyermekek napkézbeni elhelyezésére szolgal. A
csoport szobahoz kapcsolodéan keriilt kialakitasra a fedett terasz, ami 4rnyékolassal van
ellatva és kert kapcsolatat biztositja. Szabad jatéktevékenységre és akar alvasi is
hasznélhaté, az id6jarastél fiiggden. A fiives teriileten fakkal védett, drnyékos helyen
talalhaté a jatszokert. Lehetéség van a gyermek szabad leveg6n torténd jatékahoz és a
sziikséges mozgésteret is biztositja. Homokozd, pihené héziké, tobb funkcios alagit,
mobil mozgas fejleszté eszkozok segitik a szabad mozgast. Udvari jatékkészlet bdséges,
korosztalynak és egyéb kévetelményeknek megfeleld. Lehetdséget biztosit arra, hogy a
gyermekeink  biztonsigban és  féként viddman, felszabadultan élhessek

mindennapjaikat.

A bilcsdde egyéb helyiségei:

-gyermekoltozo, kozlekedd, mosdo, fiirdészoba, WC
-melegitd konyha, mosdohelyiségek,

-iroda, dolgozok szocidlis helyiségei (61t6z6, zuhanyz6, WC)
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Gyermekoltozé:

A sziilsk baratsagos komyezetben oltoztetik, vetkdztetik gyermekiikét. Rekeszes,
polcos, akasztds résszel, jellel ellatott nyitott szekrények éllnak rendelkezésiikre. Az
atado kapcesolodik a fiird6szobahoz és a csoportszobahoz.

Fiirdoszoba:

Szép, korszeri, a gyermekek méretének megfeleldé WC-k, mosdok 4allnak a
rendelkezésiikre, amelyek segitik a helyes szokasok kialakuldsanak és az 6nallosag

gyakorlasanak feltételeit.
Etkezés targyi feltételei:

J6 mindségli gyermekasztalok és gyermekszékek, a gyermekek létszdmanak és
méretének megfeleléen. Megfeleldé minGségli és mennyiségl eszkozok allnak

rendelkezésre az étkezések alkalmaval.
Altatas targyi feltételei:

J6 mindségli mianyag fektetdk, agynemi garnitiraval. Alland6 hely, sajat agy a
nyugodt alvashoz. Csoportszobaban altatunk, de lehetéség van a teraszon valo altatasra

is.
Jaték targyi feltételei:

A gyermekek életkorahoz, fejlettségéhez igazodo jatékeszkozok €s a csoportlétszam
osszetételének megfelelé mennyiségili jaték minden tevékenység formahoz, segitve a
tarsas kapcsolatok alakulasat, az empétia és tolerancia készségének kialakulasat és az
éntudat egészséges fejlodését. A készségfejlesztd, utanzé és szerepjatékok, babak,
babok, mesekényvek, konstruald és épité jatékok, nagy mozgést eldsegitd fejlesztd
jarmiivek, labddk, finom motorikat fejlesztd eszkozok fogjak biztositani a gyermekek
zavartalan jatéktevékenységét. Elhelyezése nyitott jatékpolcon, taroléedényekben, a
feligyeletet igényld jatékoka a kisgyermeknevelok 4ltal elérhetd polcon.
Pihenésarok a gyermek pihenési igényeinek kielégitésére: parnak, puha textil jatékok,

gyermekheverd, szényeg.
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2.1.4. A bilcséde személyi feltételei:
Alkalmazottak szama: 4 £6

Kisgyermeknevel6 3 o
Bolcsddei dajka 1 16

A munkakordk betoltéséhez sziikséges képesitési eléirdasokkal valamennyi dolgozo

rendelkezik.

A bolcs6de nyitvatartasi ideje: Hétf6-Péntek. 6.30-16.30-ig

A napi nyitas és zaras igazodik a csaladok igényeihez.
2.2. Az Intézményen beliili és mas intézményekkel torténé egyiittmiikodés modja
2.2.1. Csalddok timogatasanak modszerei és lehetdségei:

A csaladok tidmogatdsa a csalddban hatékonyan miik6d6 er6forrdsok felkutatasara €s ezen
erdforrasok eredményes miikodtetésére irdnyul, mely hozzijarul a csalad szocializacios
funkciéjanak minél szélesebb korii kibontakozasdhoz. Ez a megkozelités szem eldtt tartja a
csaladi nevelés elsGdlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre valo épiilését. A
kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja van, mindegyik mas-més szerepet tolt be,

ezért célszerli parhuzamosan minél t6bbet alkalmazni bel6liik.
Csaladlitogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal val6 kapesolat felvétel, a kisgyermek é€s a sziilok otthoni
kornyezetben vald megismerése. Lehet6ség szerint a csaladlatogatdsra a beszoktatas
megkezdése el6tt keriiljon sor. A sziildnek lehetosége van ismerteket szerezni a bdlcs6de
életrdl, megismerheti a kisgyermekneveloket, akikre gyermekét biza. A kisgyermekneveld

tajékoztatast kap a sziil6t6l a gyermek otthoni szokasair6l, napirendjérél és tevékenységérol.
Beszoktatas

A csaladdal vald egyiittmiikodést helyezi el6térbe. A sziilé jelenléte biztonsagot ad, segiti a
kisgyermekneveld és a gyermek kozott az érzelmi kotodés kialakulasat. Elsé héten ismerkedik
a gyermek és a sziilé a bolcs6dével, a gyermek fokozatosan szokik hozzé a bolcsédei élethez.
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Ez id6 alatt a kisgyermeknevelé megfigyel és fokozatosan veszi 4t az anyatol a gondozasi
miveleteket. Kialakul egy érzelmi k6todés a gyermek és a gondozond kézétt, amely jelentGsen
megkoénnyiti a beilleszkedést a bolcsddei koz6sségbe, csokkenti az adaptacié soran fellépo
negativ tiineteket. /étvagytalansag, stlycskkenés, alvds zavar/. A beszoktatas folyaméan a
szlilok betekintést nyerhetnek a bélcstdében folyé gondozd-neveld munkaba, kdzvetleniil

megismerhetik a csoport életét, a kisgyermekneveldket lathatjadk munkavégzés soran.
Napi kapcsolattartas

A kapcsolattartas és tdjékoztatas egyéni formaja valosul meg a napi taldlkozasokon, egyéni
beszélgetéseken. A bolesdédébe érkezéskor a sziild fontos informécidkat oszt meg arrdl, hogy
az el6z0 napon milyen események torténtek gyermekével. Hazaadaskor a kisgyermeknevel6
tajékoztatja a sziiloket a gyerekek aznapi torténéseir6l, milyen volt a hangulata, kdzérzete,
jatéka, mozgasa, alvasa, étkezése, onallésaga stb. Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés ne a
gyermek ,.feje felett”, hanem 6t bevonva torténjen. A napi beszélgetések formaljak a
kapcsolatot, erdsitik a bizalmat, lehet6vé teszik a gyermek és egymas minél teljesebb

megismerését, a nevelés dsszehangolasat.

Csaladi fiizet

A csaladi flizet hasznalata folyamatosan torténik. Ebbe a sziil6 is bejegyez fontosabb
kérdéseket, valamint tajékoztatast ad a gyermek tavolléti idején tortént eseményekrol. A
kisgyermekneveld a beszoktatas tapasztalatairdl készit bejegyzést, valamint a gyermek egy-egy
a fejlédése soran elért valtozasrol (pl. szobatisztasag, beszéd, mozgas, jatékfejlodésrol)

tajékoztatja a sziil6ket, negyedévenként értékeli a gyermek egyéni fejlettségét.

Fogadéodra

A fogado6oran a sziilé személyesen, a gyermekével foglalkozé kisgyermeknevel6vel beszélheti
meg gyermeke fejlodését, nevelésével kapcsolatos problémait, erésségeit, esetleges
fejlesztend6 terlileteit, segitséget kaphat, hogy miben és hogyan tudja odahaza is segiteni
gyermeke fejlodését a kiilonbdzo teriileteken. A fogaddorikra elbre egyeztetett idépontban

keriil sor. Ezek mindig nagyon személyesek és bizalmasak - természetes a titoktartas!

Egyéni beszélgetés
Egyéni beszélgetést kezdeményezhet a sziil6, kisgyermekneveld egyarant, ha erre igény meriil

fel, ha kérdések fogalmazodnak meg a gyermekkel kapcsolatosan.
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Sziilocsoportos beszélgetések

Egy aktualis, sziiléket foglalkoztat6, kisgyermekekkel kapcsolatos témarol szolo alkalom,
melyen a kisgyermeknevel$ vagy mas meghivott felvezeti a beszélgetés témakdorét, a sziiloknek
lehet6ségiik nyilik arra, hogy elmondjak problémaikat, gondjaikat, érzéseiket, véleményiiket

ezzel az adott témaval kapcsolatban, a sziilok egymas kozott tapasztalatokat osztanak meg.
Sziiléi értekezletek

T4jékoztatd sziiléi értekezletet tartunk a nevelési év kezdetén és az 6vodai beiratés elétt, vagy
egyéb idépontban, amely lehetéséget ad az aktualis informaciok ataddsara és megbeszélésére.
Az elsé sziilin tajékoztatjuk a csaladokat a gyermekek és sziilok jogairol, kotelezettségeirdl és

a gyermekneveléssel kapcsolatos elveinket is elmondjuk.
2.2.2 Intézményen kiviili kapcsolattartas

A szakmai munka fejlodédét, a tuddsmegosztast, a jo gyakorlatok elterjedését biztositja a
bolesodei ellatast nyujtoé intézmények egymas kozotti szoros egyiittmiikodése és a modszertani
szervezettel, a Magyar Bolcsoédék Egyesiiletével vald kapcsolattards a megyei tandcsadon

keresztiil.
A bilesdde és az 6voda kapesolata
Cél: atmenet megkonnyitése és biztositisa a bélcstdébol az Gvodaba.

e Kolcsonds latogatiasok az 6vondé meglatogatja a gyermekeket bélesédében, a nagyobb
gyermekek is t6bbszor ellatogatnak az 6vodaba.

¢ Rendezvények, iinnepek latogatasa, k6zds programok szervezése.

e Fokozatos beszoktatas az 6vodaba (sziil6, kisgyermekneveld segitségével). Kolesonds
tapasztalatcsere, tjékozddas a gyermekek fejlodésérol.

e Az dvodapedagoégusok és kisgyermekneveld kolcsondsen részt vesznek a sziil6i

értekezleteken, k6zds programokon.

A két intézmény ko6zott fontos olyan tartalmi kapcsolat kialakitasa, amely a kdlcsonos
érdekl8dés révén lehet6vé teszi egymas munkajanak, céljainak megismerését €s megértését €s

ezaltal a gyermekek szdmara az dtmenet is z6kkendmentessé valhat.
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Fontos a szakmai kompetencia elismerésen alapuld, partneri viszonyelétérbe helyezése.
Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsagat, folyamatos fejlodésének fenntartdsat szolgaljak,
intézményvaltasnal segitenek az 0j kornyezetbe torténd beilleszkedésben. Evente egyszer az
6vodai beiratkozasok el6tt kozds sziiléi értekezlet megtartasara nyilik lehetdség, hogy az
6vodavezetd bemutassa a sziiléknek az 6voda intézményét és ismertetné az évodai beiratkozas
feltételeit, folyamatit. Mindez nagy segitséget jelentene a sziilok szdmara a lényeges

informaciokkal kapcsolatban.
Egyéb kapcsolatok

» Védonoi Szolgalat

» Hazi Orvosi szolgalat
 Gyermekjoléti Szolgalat
« Csaladsegit6 Szolgalat

* Gyamhatosag

* Nevelési Tanacsado

» A fenntarté Onkormanyzat

Egymas kompetencia hatdranak kolcsonds tiszteletben tartdsaval egylittm{ik6diink
mindazokkal, akik a csaldadoknak nyuijtott szolgaltatasok és ellatdsok sordn a gyermekkel,
illetve azok csaladjaval kapcsolatba kerlilhetnek.

3. A feladatellitis szakmai tartalma, médja, a biztositott szolgiltatisok formadi, kore,

rendszeressége, a gondozasi, nevelési, fejlesztési feladatok.
3.1. A bélcs6dei nevelés feladatai.

3.1.1. A Csaladok tamogatéasa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése.

A boéleséde, mint kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba keriilé gyermekintézmény jelentds
szerepet tolt be a sziildi kompetencia fejlesztésében. A csaldd erdsségeinek megismerése,
tamogatdsa a pozitivumok kiemelésével valosul meg. A csaladi és bolesddei nevelés
osszhangja, a szillok és a kisgyermekneveldk kozotti egyenrangt, konstruktiv, kdlesonds
bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermek harmonikus
fejlodéséhez. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a
sziildk igényeihez igazodva kozvetiti a korai gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos

ismerteket, médszereket.
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3.1.2. Egészségvédelem, az egészséges életméd megalapozasa

Az egészséges életmdd ebben az életkorban kiemelt jelentdségii.

Feladatunk a fejlédéshez szilkkséges egészséges és biztonsagos kornyezet megteremtése, a
primer szitkségletek egyéni igények szerinti kielégitése, az egészségvédelem, egészségnevelés,
a kornyezethez val6 alkalmazkodas és az alapvetd kulturhigiénids szokédsok kialakulasanak
segitése (étkezés, mosakodas, 61tozkddés, alvas, pihends, szobatisztasagra nevelés, levegdzes,
mozgas. A gyermek fokozatosan sajatitja el ezeket a készségeket, amelynek segitségével az
egészségével kapcesolatos sziikségleteit Snmaga kielégiti.

Bolcsédénkben biztositjuk a gyermekek szémira az életkoruknak megfeleld, a harmonikus
testi és lelki fejlodésiikhoz szitkséges egészséges és biztonsagos kornyezetet. A gyerekek
egyéni primer szitkségleteinek kielégitése a gondozasi helyzetekben valosul meg. Az
életkorhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez az évszakhoz igazod6 rugalmas napirend is a gyerekek
egészséges €letmadjat timogatja.

Bolcs6dés korban a mozgas alapveté formai alakulnak ki és fejlddnek. Rendkiviil nagy a
mozgésigénye a bdlcsddés gyermeknek, melyet ki kell elégiteni. A mozgés a kisgyermek
lételeme, a mozgésos tapasztalatok jelenitik meg szamukra az igazan érthetd és feldolgozhatd
informaci6t a vilag megismerésére. A gondolkodas fejlddése ebben a korban érzékszervi
mozgasos sémakon keresztiil torténik.

Biztositjuk a rendszeres testmozgast, a napi szabad leveg6n valo tartézkodast, megfeleld udvari
mozgésfejlesztd jaték, homokoz6, maszoka, motor, csiszda stb. €s csoportszobai jatékok
segitségével. A levegdzés id6pontja, mértéke az évszaknak, iddjardsi viszonyoknak,
gyermekek életkoranak megfelelden van megvalasztva. Nyiron a nap nagy részét a
jatszéudvaron toltik a gyerekek. A napsugarak jétékonyan hatnak a gyermekek egészségére. A
veszélyes ultraibolya sugarak ellen magas faktorszamu napozokrémeket is hasznalunk, de az
arnyékos fékkal védett udvarunkon védve vannak a gyerekek. Az eszk6z6k hasznalata a
gyermek belsé késztetésén, igényén alapul, azokkal barmikor jatszhat a kialakitott szokasokon
beliil. A finom motorika fejlédéséhez is biztositjuk a feltételeket a csoportban és a szabadban
egyarant. K6zos jatékos mozgassal 6romforrést, tapasztalatszerzési lehet6séget nydjtunk a
gyermekek szdmdra. A szervezett testmozgas helyettesiti a kinti mozgést, ha az udvarra

menetel nem lehetséges.

18



Harmonikus életvitel- lelki egészségvédelem

A gyermeknek sziiksége van arra, hogy mindig feltétel nélkiil szeressék. A nap minden
pillanataban kell, hogy érezze az 6t koriilvevé komyezet megnyugtaté kellemes
kdzvetlenségét.

Feladatunk:

« Az érzelmi biztonsig megteremtése, tettekben megnyilvanulé valédi szeretetkapcsolat
megélése (szemkontaktus, testi érintés, megerésité dicsérd szavak, a gyermekre iranyuld
figyelem) utjan.

» Szabad, deris kellemes 1égkér megteremtése. A rugalmas napirenddel, az aktiv és passziv
id6toltés megfeleldé aranyanak biztositasival, a gyermek sziikségleteinek és igényeinek
figyelembevételével biztositjuk az egészséges lelki fejic’idéshez megfelelé élményanyagot.
« Segitjiik a sziil6ket a neveléssel, gondozassal kapcsolatban a gyermek harmonikus fejlodése

érdekében.
Higiénias szabdlyok betartasa

o étkezések elbtti, WC hasznalat el6tti, utdna kézmosas

e papirzsebkendd, papirszalvéta hasznélata

e fiirddszoba gondozdsnal a higiéniai szabalyok betartdsa: polyazé asztal, bili-wc
fertétlenitése

e a csoportszoba gyakori szelldztetése

e hetente egy alkalommal ill. sziikség szerint soron kiviili takaritas és fert6tlenités

e havi nagy takaritas, fertdtlenités

e hetente ill. soron kiviil 4gynemiicsere

e hetente torolkozodcsere
Egészséges taplalkozas

Az étkeztetés bolcsédénkben a modern -tudoményi elvek szem el6tt tartdsaval,
szigoruan ellendrzott szakmai és élelmiszerhigiéniai kdvetelményeknek (HACCP)
megfeleléen torténik. Az élelmezés sordan a korszerli csecsemd -€s kisgyermek
taplalkozasi elveket és normékat vesszilk figyelembe wgy, hogy a taplalek
mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes Osszetételii legyen €s higiénés
koriilményeknek megfeleld és élvezhetd legyen.
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Intézményiinkben a korszer(i taplalkozas feltételeinek targyi és személyi feltételei
adottak. Etrendiink valtozatos, idényszerii, izében dsszehangolt, valamint mindig szem
elétt tartjuk, hogy onallo étkezésre vald nevelés szempontjabdl is megfeleld legyen.
A bélcsodének nem all fdzokonyha a rendelkezésére, csak melegitdé konyhaval
rendelkeziink, ezért a Segesd Altalanos Iskola konyhdja biztositja az ételt. A kijelslt
uton zart tarolé edényekben érkezik a tdlalo konyhdba. Az ételek tarolasa, tdlalasa,
ételminta vétele az eldirasoknak megfeleld. A reggelit, a tizérait, az uzsonnét a bolcséde
konyhéjdban dajkank késziti el6 az eldirasoknak megfeleléen. Gyiimolesokkel,
z6ldségekkel tesszik valtozatossa az étrendet. Folyadékpotlasra a tiszta viz a megfelel6.
Orvosi igazolas alapjan az ételérzékenységben szenvedd kisgyermekek igényeit is ki
tudjuk elégiteni. Ez nagyon fontos, mivel figyelemmel tudjuk kisémi a gyermekek
helyes taplalkozasat, hisz ebben az életkorban alapozzuk meg a gyermekek iz vilagat és
immunrendszerét.

Fontosnak tartjuk, hogy a csoportban a kisgyermekneveld is naponta kostolja meg az
ételt, ezaltal is motivalva a gyermeket, felkelteni a kedvét az evéshez és az étkezési kedv
fenntartasahoz.

A bélesddei étkezésre 37/2014. (IV.30) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozd
taplalkozas egészségiigyi eldirasokrol ,,Az étkeztetéssel kapcsolatos kozegészségligyi
szabalyokrél” sz6l6 egyiittes rendelet vonatkozik, mely a megvaldsitiasdban

meghatarozo.

3.1.3. Erzelmi és tarsas kompetencidk

Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése
dertis légkor biztositasa, a bolcs6débe keriiléssel jard nehézségek lehetdség szerinti
megel6zése, ill. csokkentése, a gyermekek beilleszkedésének segitése

a kisgyermekneveld-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd
kapcsolat kialakitas az egyéni sziikségletek kielégitése, a komfortérzet allandositésa,

a tarsas kapcsolatok alakulasanak, az egyiittélés szabédlyainak megismertetése,
elfogadasanak, alkalmazasanak segitése,

sok 11j egyéni és kzos élmény megélésének szervezése.
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3.1.4. Megismerési folyamatok fejlodésének segitése

a gyermek életkoranak, érdeklodésének megfelelé tevékenységek lehet6ségének
biztositasa,

e az 6nallo jaték, tarsas 1ét, aktivitas és a kreativitds tamogatasa,

e jatékos ismeretnyujtas,

e a cselekvéses tanulds lehetoségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv

részvételével,

a gyermek tevékenységének timogato-batorité odafigyeléssel kisérése, megerdsitése, -
e gyermek igényeihez igazodé kozds tevékenység sordan élmények, viselkedési és

helyzet-megoldasi mintak nyujtasa
3.2. A bilcsédei nevelés fobb helyzetei

A bolcsbdei élet egyenrangiian fontos helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabadaktivitas

igényének és kompetencia €rzésének erdsitése.
3.2.1.Tanulas

Minden olyan tapasztalat-, illetve informacioszerzési folyamat, amely tartos véltozéast idéz el
a viselkedésben és a gondolkodasban, valamint elésegiti, hogy a gyermek megismerje Snmagat
és kérnyezetét. Mindez tevékenységben dgyazottan torténjen. Folyamat jellegébol kovetkezik,
hogy az eldzetes tapasztalatoknak, az el6zetes tudasnak dontd befolyasa van arra, hogy mi az,
ami a gyermek megtanulni képes a szé legtagabb értelmében. A tanulas folyamatiban a
kisgyermek kivancsisagara és folyamatara épitiink. Ebben az életkorban a tanulas, az egész nap
torténései folyaman Kisgyermeknevel6 és a kisgyermekek kozos tevékenységei kozben
torténik. Szokdsai, készségei, képességei, alakulnak, tapasztalatokat szerez kdrnyezetérdl,
megfigyel, feladatokat old meg. Kérdez és valaszol, mesét, verset, éneket, jatékot tanul.
Mindezek egyiittesen sziikségesek ahhoz, hogy személyiségiik sokoldaluian, harmonikusan
fejlédjon. A tanulds folyamatban is vannak/lehetnek megtorpanisok, stagnalasok, sét
visszaesések is. A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek, a felnéttel és a

tarsakkal valo egyiittes tevékenység és a kommunikécio.
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A tanulas formai

utanzas

spontéan jatékos tapasztalatszerzés

a kisgyermekneveld-gyermek interakci6ibol szarmazo ismeretszerzes

szokas kialakitas

A bolesddei élet egyenrangtian fontos helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad

aktivitas igényének és kompetencia érzésének erdsitése.
3.2.2. Gondozas

A kisgyermek nevelésének legfontosabb teriilete a gondozas. Arra toreksziink, hogy bensOséges
interakcios helyzet alakuljon ki kisgyermekneveld és a gyermek kozott, amelynek els6dleges
célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése. A személyes ¢s szocialis kompetencia
kialakulasénak egyik feltétele, hogy a gyermek a kezdetektél aktivan részt vehessen a
gondozasi helyzetekben, szabadon prébalkozhasson, érezve a kisgyermeknevel6 figyelmét,
biztatasat, tamogaté segitségét. A gondozas jelentésen befolyasolja a szokasok kialakitasat €s
az 6nallosodast. A gondozasi miiveletek (61t6zk6dés, pelenkacsere, WC-hasznalat, kézmosas,
étkezés) alatt a gyermekek fizikdlis sziikségleteit elégitjik ki elsdsorban. Ezekben a
helyzetekben a gyermeknek kell$ id6t és lehetdséget biztositunk a probélkozasra, tAmogato
meger6sitd magatartassal, dicsérettel tamogatjuk probalkozasait, c€lunk, hogy a gyermek aktiv
kézremitk6déje legyen a miveleteknek. A felndttel valé kommunikéci6 érzelmi toltése, a
kisgyermeknevelének a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az &nelfogadasra, a személyiség

egészséges alakulasara.
3.2.3. Jaték

A bolesddei élet fontos tevékenysége a jaték. A gyermek a jaték altal tigyesedik, fejleszti
készségeit, a jatékdba ismerkedik az anyagok tulajdonsagaival, egymashoz valo viszonyukkal.
Mindezek mellett tarsas kapcsolatok alakitdsanak, érzelmi életiik gazdagodésanak is a
legfontosabb szintere a jaték. Megkonnyiti a szocializaciot, a kozosségi magatartas
kialakulasat. A kisgyermeknevelék a kisgyermek életkori sajatossagait figyelembe véve segitik,
tamogatjak az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a jaték feltételeinek a nyugodt 1égkér,

valamint a helyes magatartas biztositasaval.
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3.2.4. Mozgas

Csecsemd- és kisgyermekkorban a mozgis alapvetd formai alakulnak ki, fejlodnek. A
mozgasigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek drémmel gyakorolja a mozgast. Mind a
szobaban, mind az udvaron biztositani kell a gyermekek szamara minél nagyobb mozgasteret,
mozgasfejleszté jatékokat, melyek hasznalata soran gyakoroljak a gyermekek az egyes
mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussd valik a mozgasuk. A
jatékeszkdzok szerepe az érdekl6dés felkeltése, a mozgas aktivitds fenntartidsa. Fontos
szempont, hogy a kornyezet baleset mentes legyen, a veszélyforrasokat kikiiszoboljiik. Minél
valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a gyermekeknek, annal nagyobb oromiiket lelik a
jatékban. Csecsemoknek olyan jatsz6 helyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, pl.: hempergd, elkeritett szobasarok. A nagymozgésos jatékokra a szabadban,
udvaron, teraszon t6bb lehet6ség adott, mint a szobaban. A szobai jatékok sokféleségiik folytan
a kéz finommozgasat és a nagymozgasokat is fejlesztik. A szobaban is sziikségesek
nagymozgasos jatékok. Az onallosagi torekvések tamogatasa soran a gondozasi miiveletekben
valo aktiv részvétel a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara ad lehetdséget. A szabad
mozgastevékenység lehetdségének biztositasdval célunk a természetes mozgaskedv ¢és
mozgasigény kielégitése. A feltételek biztositdsanak szempontjai, hogy a csoportszobdkban is
legyenek - a lehetségekhez képest - mozgasra inspiralé eszkézok. Valtozatos eszkozokkel €s
a gyermekek 6nalld, szabad mozgésanak biztositasaval tessziik lehetévé, hogy a mindennapi

mozgas Srémet jelentsen a gyermekek szamara.
3.2.5. Monddéka, ének

A gyermek életkori sajatossdgaihoz, egyéni fejlettségéhez, hangulati allapotahoz igazodo ének,
mondoka felkeltik érdeklddését, formaljak esztétikai izlését, pozitiv érzelmeket kelt, érzelmi
biztonsagot nyujt. A dal, zene kifejezi Sromiinket, banatunkat. A zene, az ének szinesebbé teszi
a bolcsddében toltott idot. Keltsiik fel a gyermek zene iranti érdekl6dését, a zenei anyagokat
igyekezziink az életkoruknak megfeleléen vélogatni. A személyes kapcsolatban,
jatékhelyzetben 4télt mondokazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket keltenek,
oromélményt, érzelmi biztonsigot adnak a kisgyermeknek. A zene belsdé lilktetése, az
ismétlodések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet.
Hangszerekkel (dob, cs6rgd, xilofon) igyeksziink érdekesebbé tenni a liiktetések, ritmusok

vilagat.
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3.2.6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi, értelmi és szocidlis fejlodésére. A
bolesddében az irodalmi és a népi miiveknek egyarant helye van. Sokféle helyzethez
kapcsolédhat, alakulasat a gyermek pillanatnyi allapota, igényei befolyasoljak. Az irodalmi
alkotasok kivalasztasaban fontos feladatunk, hogy az anyagot a gyermekek életkori
sajatossagaihoz, nyelvi fejlettségéhez, érdeklodéséhez allitsuk dssze. A napi tevékenység soran
t6bbszor is mondhatunk - a helyzethez ill6 - mondokat, rovid verset. 2-3 éves korban nagy
jelentdségii - a testi kapcsolat irdnti gyermeki igény kielégitésén til - a simogatok, tapsoltatok,
lovagoltatok ritmusa, likktetése, egyszeri sz6vege, mert megnyugtatéan hat a kisgyermekre. A
verselés, mesélés, képeskdnyv nézegetés benséséges kommunikacids helyzetet teremt. A
kisgyermekneveld viddm, r§vid mesék elmondasaval, babbal valo dramatizaléssal a sz€p, tiszta
beszédre nevel, és kellemes hangulatot teremt, kulturdlis élményt nyujt. Kedvenc mesék

elmonddsa segiti az emlékezet és a képzelet fejlesztését.
3.2.7. Alkototevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az 6nkifejezés,
az alkotds — nem az eredmény. A kisgyermekneveld a feltételek biztositdsaval, az egyes
technikak megmutatdsaval, a gyermek pillanatnyi igényeinek megfeleld technikai segitéssel, az
alkotokedv ébren tartdsaval, a gyermek alkotdsdnak elismerésével és megbecsiilésével,
megdrzésével segitheti az alkoté tevékenységek iranti érdeklédést és a személyiségfejlodésre

gyakorolt hatasok érvényesiilését.

Tevékenységek: nyomhaté eszkozok hasznalata, firkalas, gyurmazas, gyiirés, tépés, ujjfestés,

vastag ecsettel festés
3.2.8. A kirnyezet megismerése

A bolcsédés gyermek szamara is 0sztonzo erd a természet, amelynek a gyermeki személyiség
fejlodésére rendkiviil nagy hatdsa van. A természeti komyezet kifogyhatatlan tirhaza a
jatéknak, alkotésnak, az ezekhez kapcsolodd ismeretszerzésnek. Csak az egészen fiatal korban
elkezdett kdmyezeti nevelés lehet biztositék arra, hogy a gyermekben pozitiv viszonyulas

alakuljon ki a kérnyezet, az €l6lények irant.
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A bolcsédés gyermeket a természetbdl elsGsorban az allatok érdeklik, érdeklodve figyelik
azokat, utdnozzak hangjukat, mozgasukat, testi kozelségbe is szivesen keriilnek velik, pl.
batran megfognak férgeket, rovarokat (az azoktdl valé utdlkozds mar feln6ttdl tanult
viselkedés).

A novények €161ényként valo elfogadésa a bolcs6dés korta gyermek szamara még nem egyszerd,
de egy csirdz0 mag, egy riigyez6 ag megfigyelése felkelti érdeklodésiiket, ismereteket
szerezhetnek az évszakok szerint valtozd természetrol. A természeti jelenségek megfigyelése is

érdekes tapasztalatot jelenthet.

Az élettelen kornyezettel a gyermekek kapcsolata sokrétii. A f6ld, a viz a levegd természetes
modon jelen van életiikben. A rogds fold, a szaraz €s vizes homok tapintdsa, markolaszasa, a
kavicsok gy(jtogetése lehetGséget ad a kornyezet megismerésére. Az igy megszerzett

ismeretekre lehet alapozni a késébbi kdrnyezeti nevelést.
3.2.9. Egyéb tevékenységek

Vannak olyan tevékenységek a bolcsédénkben, amelyek kiilonb6zo élethelyzetekhez, k6zos
elokésziiletekhez, a kornyezet szEépitéséhez kapcsoldédnak. Ezek lehetnek pl. viragok ontozése,
asztalok torlése, gyiimélcstk mosasa, terem rendbetétele, jatékeszk6zok elrakodasa stb. Célunk
a kozos munkélkodas, a tevékenység fontossaganak, hasznossidganak, a segités atélésének
hangstlyozésa, oly médon, hogy a gyermek a tevékenységben 6rommel €s 6nként vegyen részt,
de barmikor kiléphessen beldle. A kisgyermeknevel feladata, hogy ezekben a helyzetekben
biztositsa a probalkozas, az egyiittm(ikodés és a feladatok megosztasanak lehetdségét. Fejlessze

a gyermekek izlését, az igényességét, masok felé forduldsit és az Snalldsagot.
4. Dokumentaciok

A bolcséde a gyermek fejlodésének nyomon kévetése, a fejlodési folyamat alakuldsardl vald
tajékozédas céljabol az egyes mddszertani javaslatokban megfogalmazott modon
dokumentéciét vezethet. A dokumenticié semmiféleképpen sem a gyermek mindsitését
szolgalja. A dokumentacid vezetésénél fontos szempontok: a targyszerliség, a hitelesség,
objektivitas, rendszeresség, a folyamatossag, tovabbé a szempontok, melyek alkalmasak az
adott helyzetnek jellemzésére. A dokumenticio vezetésénél és Orzésénél a személyiségi és

adatvédelmi jogokat a legmesszebb mendkig figyelembe kell venni.
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4.1. Jelentkezés, felvétel dokumentaciéi

e Bolcsédei jelentkezési lap (hozza a hazi orvosi igazolasat és a munkaltatoi igazoldst)
e Megallapodas

e Nyilatkozat

e Adatlap

e Felvételi konyv
4.2, Bolesodei dokumentaciok

e Csoportnapléd

o FEtkezok nyilvantartasa
e (Csaladi flizet

e Hazirend

o Napi jelenléti kimutatdsa taj alapl nyilvantartas (KENYSZI)

e agyermek fejlodési naploja

e Anamnézis/sziil6i kérdd iv/

e (Csaladlatogatas tapasztalatai

e A beszoktatas tapasztalatai /id6tartartalma 2 hét, napi feljegyzések készitése/
e Statuszvizsgélatok

e Egészségligyi Torzslap a Percentil tablazattal
5. A bilcesddei nevelés megvalésitasanak sajitos feltételei
5.1. A sajat kisgyermek nevelé rendszer

Alapja a személyi 4llandésag. Ahol az otthoni élet soran az anya egyszemélyes szeretetteljes
gondoskodasa, a bolcs6dében ,,sajat kisgyermekneveld” gyengéd, torodo, értd figyelme segiti
a gyermek harmonikus fejlédésének biztositasat. A csoport gyermekeinek egy része tartozik a
kisgyermekneveldhoz. Tébb figyelem jut minden gyermekre és szamon lehet tartani a gyermek
egyéni igényeit és szok4sait. A sajat kisgyermeknevel6 szoktatja be gyermeket és az 6lelkezési
iddben-amikor mindkét kisgyermeknevelS jelen van-idejét elsbsorban a sajat kisgyermekei
nevelésére, gondozasara forditja. A sajat kisgyermekneveld rendszer” rendszer biztonsagot ad

a kisgyermeknek és a sziilonek egyarant.
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A csoport gyermekeinek egy része /5-6 gyermek/ tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. A nevelés,
gondozas mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlodését, segiti 4t Gket a bélesodei élet sordn
ad6dé nehézségeken. O az, aki a sziildkkel szorosabban tartja a kapcsolatot, vezeti a kisgyermek
személyes dokumentacidjat, szamontartja az Ujabb fejlodési allomasokat €s rendszeresen

beszélget rola a sziilokkel €s aki értesiti a sziilét betegség esetén.
5.2. Gyerekcsoportok szervezése

A bolcsédei gyermekcesoport 1étszamat térvény hatarozzak meg. Ez alapjan 12 £6, ha minden
kisgyermek betolti a két évet akkor 14 f6 gondozhatd egy csoportban, illetve sajatos nevelési
igényli gyermekeket is ellato csoportban 11 f6. Az ennél magasabb 1étszam nem elfogadhato,
mivel nem csupan ellatasi problémat jelent a kisgyermeknevel6nek, hanem nagyobb zaj van a
csoportban, valésziniisithet6en tobb a konfliktus, megterhel6bb az alkalmazkodas a gyermekek

szamara, kevesebb a lehetdség az egyéni bandsmoédra alkalmazasara.
5.3. Napirend

Az csoport napirendjében a kozosség életét gy alakitjuk ki, hogy kozben minden egyes
gyermek sziikségletét és igényét figyelembe vesszilk. Az egymast kovetd miiveletek sietség
nélkiil, nyugodt, elfogadé hangulatban, a gyerekek aktivitisira épitve végezzik el Ez
megteremti a biztonsagérzetet, kiszdmithatosagot, az idében valo tajékozddast, az események

elérelatasat és az Onallosag lehetdségét, kiiktatjuk a felesleges varakozasi idot.
ALTALANOS NAPIREND
6.30-8.00 Erkezés

A kisgyermekek folyamatos érkezése, jaték a szobdban (a kisgyermekneveld tdjékozédik a

sz{il6tol az el6z6 nap délutani-esti és éjszakai eseményekrol.
8.00-8.30 Reggeli

Kézmosas utdn a csecsemOk Olben, a kisgyermekek asztalnal iilve reggeliznek. A

kisgyermeknevel6 biztositja a csaladias étkezést, eldsegiti a gyermek onalldsodasi torekvéseit.

8.30-9.00 Fiirddészobai miiveletek, 6ltozkodés és az idéjarastél fiiggéen udvarra vagy

teraszra valo kimenetel
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A kisgyermekneveld sajat gyermekei nevelését és gondozésat végzi, gyermeki autonémidjuk

tiszteletben tartisa mellett és 6nallosdgukat segitve.
9.00-11.00 Szabad jatéktevékenység.

A délelstt folyaman biztositott a gyermekek szaméara a szabad jaték lehet6sége a
csoportszobaban és a jatszéudvaron. A kisgyermekneveld a szabad jaték mellett felkindlja a
fejlesztd hatésu programokat, melyek elésegitik a gyermekek értelmi, érzelmi, mozgés, zenei,
szocialis fejlédését-ének, mese, monddka-vers, jatékos torna, alkoté. Kézmiives jatékok,

iinnepekre vald ra hangolodés.
A szabad jatéktevékenység kozben tizoérai van felkindlva gylimdles vagy gylimolcsle

formajaban.

11.00-11.30 Ebédhez késziilodés

Folyamatos bejovetel az udvarrél, atoltozés, flirddszobai miiveletek. A kisgyermekneveld

,,sajat gyermekeinek” gondozasat végzi, segitve az 6nallosodasi torekvéseket.
11.30-12.00 Ebéd

A kisgyermekneveld nyugodt étkezési légkdrt biztosit, segiti a gyermek onallé, kulturalt

étkezési szokasainak kialakitdsat, biztatja 6ket az ismeretlen ételfajtadk megismerésére.
12.00-14.30 Alvis

A pihenés, nyugodt és kiegyenstlyozott alvas feltételeinek megteremtése, alvashoz sziikséges

,.kellékek” biztositasa a gyermekek szamara.
14.30-15.00 Folyamatos ébredés, késziilédés az uzsonnahoz

Ebredés utan a gyermekek oltozkodésénél a kisgyermekneveld segiti az 6nallésodasi
torekvéseket. -elegendd id6 biztositasavel. Az ébredés sorrendjében cipohizas, pelenkazas, WC

hasznalat, kézmosas

15..00-15.30 Uzsonna
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Az 6n4all6 étkezésre vald nevelés feltételeinek megteremtésével, a kulturalt étkezés biztositasa

oldott 1égkdrben.
15.30-16.30 Szabad jatéktevékenység tivozasig

A sziil6 érkezéséig a gyermekek szamara szabad jatéktevékenység biztositasa-az id6jarastol és
az évszaktol fliiggben -a csoport szobdban vagy az udvaron. A sziild megérkezésekor a
kisgyermekneveld tajékoztatja a sziil6t gyermekével kapcsolatosan a napi fontosabb

eseményekrol, a gyermek napkdzbeni tevékenységérol.

6. Sajatos nevelési igényii gyermek nevelése, gondozasa

A cél elsésorban az, hogy minél t6bb sajatos nevelési igényli gyermek részt vehessen a
napkozbeni ellatasban, tehdt minden gyermek szdmdara biztositani sziikséges az
esélyegyenloség lehetdségét A bolcsddében a sajatos nevelési igényli gyermekek egészséges
kozosségbe vald integralasa dnmagéaban is fejlesztd hatdssal bir. A bolcsédénkben egészséges
gyerekkel egy csoportban, az egészségest6l is eltérd fejlodésii gyerekek szaméra is biztositunk
napkézbeni ellatast. Csak olyan SIN kisgyermek gondozhatd, aki nem 6n és kozveszélyes,
illetve, akinek ellatasat a bolcsdde feltételeivel biztositani tudja. A gyerekek elhelyezési modja
teles integracioban torténik, egy egészséges csoportban 2 sajatos nevelési igényl gyerekeket
fogadunk. Nevelésiiket és gondozasukat a bolcsdde életébe agyazottan, egyéni igényeiknek
megfelelden biztositjuk. A kisgyermeknevel6k folyamatosan konzyltalnak és egyiittmiikddnek
a fejleszté pedagoégusokkal és a gyermekjoléti szolgalattal. Kisgyermekneveldink figyelnek a

sziilék problémaira is, segitenek gyermekiik méssaganak elfogadasaban.

7. Alapellatason tili szolgaltatas

Nincsen bolcsédénkben alapelldtdson kiviili szolgdltatds.

8. Az alapellatas igénybevételének médja
8.1. A szolgdltatds igénybevételének modja, szolgdltatdsrol szolo tdjékoztatds formdja.az

elldtds megsziinése

A boles6dei  szolgaltatas igénybevétele-a bolcsodéi felvétel egész évben folyamatos.
A gyermekek védelmér6l és gyamiigyi igazgatasarodl szolo 1997. XXXI. torvény értelmében

bolcsddébe a gyermek 20 hetes koratol vehetd fel.
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a) harmadik életévének , sajatos nevelési igényli gyermek az 6tédik életévénék betltéséig,

b) annak az évnek az augusztus 31-ig,amelyben a harmadik életévét, sajatos nevelési igényt

gyermek az 6t6dik életévét betdlti vagy

c¢) annak az évnek a december 31-ig, amelyben a gyermek szeptember 1-¢ és december 3-¢
kozott tolti be a harmadik életévet, ha a sziil6, térvényes képviselé vallalja, hogy a gyermek

cllataséat a nevelési év végéig (augusztus 31.) a bolesdde biztositja.

A bolesddei alapellatast azon csalddok gyermekei vehetik igénybe, ahol a sziilok dolgoznak,
munkaerd piaci részvételt eldsegité programban, képzésben vesznek részt, betegségik vagy
egy¢b ok miatt gyermekiik napkdzbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni. A bolesédébe
felvehetd minden olyan kisgyermek, akinek sziilei, torvényes képvisel6i munkavallalas, vagy
mas ok miatt nem tudjadk biztositani a napkdzbeni gondozast, nevelést. A gyermekvédelmi
torvény kiemeli az olyan kisgyermek felvételének sziikségességét, akiknek szocidlis vagy
egy€b ok miatt, egészséges fejlddésiik érdekében sziikséges a bolesédei gondozas-nevelés. A
gyermek bolcsédébe torténd felvételének kérelme Onkéntes, a gyermek sziildje, térvényes
képviseldje autoném dontése alapjan torténik. A gyermek bélcsddei felvételét a sziild
hozzajarulasaval kérheti a védénd, csaladgondozd, haziorvos, gyamhatosag stb.
A felvételi els6 az irasbeli felvételi kérelem leadasaval kezdddik. A felvételi kérelem utan a
szill6ket irdsban értesitjiik. A beiratkozas alkalméval sziilok informaciot kapnak a felvétel
rendjérdl, a felvételhez sziikséges dokumentumokrol, a beszoktatds modjarol, bélesédei
szokasokrol. A felvételre jelentkezok eldjegyzeésbe keriilnek. Alkalma van a sziilonek arra, hogy
betekintést nyerjen a bélcsdde €letébe, lathasson egy egységet. Nyilt napokat is szerveziink,
ahol megismerhetik a szlilok a bolcsédét, ismerkedhetnek és informéaciot gylijthetnek a
bolcsdde életérdl. A bolesdde a sziildvel (torvényes képviseldjével) megéllapodast kot. A sziil6t
tajékoztatja: az intézmény altal vezet nyilvantartasokrél, az intézmény hazirendjérdl, panaszjog
gyakorlas modjarol, érdek-képviseleti forumroél, adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos

jogairdl.
A bolesddei ellatas megsziinik

» a meghatarozott idejii elhelyezés esetén a megjelolt idtartamot kvetden
* a jogosultsag feltételénck megsziinésével

+ a sziild vagy torvényes képviseld kérelmére
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s ha a sziil a bdlcséde hazirendjét az intézményvezetd irasbeli figyelmeztetésére sem tartja
be

» a bolcsédeorvos szakvéleménye alapjan meg kell sziintetni annak a gyereknek az ellatasat,
aki egészségi 4llapota miatt bolesddei csoportban nem gondozhato, illetve magatartas zavara
miatt veszélyezteti a tobbi gyermek fejlédését

» bslcsddei nevelési év végén, ha a gyermek a 3. életévét betoltotte.
9. A szolgaltatisrél sz6lé tajékoztatas
9.1. A hazirend célja

A hézirendben foglalt eldirasok célja biztositani a bélcsdde torvényes miikodését, a bolesddei
nevelés és gondozas zavartalan megvaldsitasat, valamint a kisgyermekek bolcsédei
csoportjaban életiik megszervezését. A hazirend allapitja meg a gyermeki- €s sziil6i jogok és
kotelességek gyakorlasaval, a bolcséde munkarendjével kapesolatos altaldnos rendelkezéseket,
a kapcsolattartdis modjat, a szocialis tAmogatds rendszerét az érdekképviseleti forum

miikodését, valamint a hizirend elfogadasanak- és médositasdnak szabélyait.
9.1.1. A hazirend hatalya

A szakmai program érvényességével megegyez6 a hazirend hatdlya 2022-2026 év. Viltozas
esetén az Erdekképviseleti Forum jovahagyési és észre vételezési joggal bir ill. Képviseld-

testiileti modositas sziikséges.

A hazirend

- a gyermekek és hozzatartozoik vonatkozasaban az intézményi jogviszony kezdetekor
- a munkavallalok esetében a munkaviszony kezdetekor

- az Intézménynél nem munkaviszonyban 1év6 dolgozok vonatkozdsidban az Intézmény

teriiletére val6 belépéskor

- a latogatok esetében az Intézménybe vald belépéskor valik az érintett részére kotelezd.
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A hdzirend személyi hatdlya

A hézirend személyi hatalya kiterjed a Bélcs6édében:
- ellatott gyermekekre,

- ellatott gyermekek sziileire, torvényes képviseloire,
- foglalkoztatott alkalmazottakra,

- munkat végzo kiilsé szervek dolgozdira,

- tartozkodoé latogatokra és valamennyi a Bélcsddében megforduld személyre.

A hazirend teriileti hatalya

A hazirend elbirasait a Cseperedok bolcsdde egész teriiletén kell alkalmazni.

Alapelvek
A Csepereddk bolcsbde a feladatait gy végzi, hogy az ellatast igénybe vevok szaméra

biztositsa az Gket megilletd alkotményos jogok maradéktalan és teljes kori tiszteletben tartasat.
9.1.2. A hazirend nyilvanossaga

A héazirendet nyilvanossagra kell hozni.

A nyilvanossagra hozatal médjai:

- a hazirendet ki kell fiiggeszteni a faliijsagra,

- a hazirend egy példanyat at kell adni a gyermek sziil6jének, illetve térvényes
képviseldjének. Gondoskodni kell a hazirend megismertetésér6l. A hazirend valtozasakor a

hazirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni a fentiek szerint.

A Haézirend kihirdetés napjan 1ép hatalyba.

A Hazirendet minden sziilé tudomasul veszi.

A hazirend megtekinthet6:
- falitjsagon,
- boles6dei ataddban,

- bolcsdde szakmai vezetdjénél
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HAZIREND

Bolcsdde neve: Csepereddk bolcsdde
Bolcsdde cime: 7562 Segesd, Kossuth utca 101
Telefonszam: 06 20 440 3832

E-mail cim: bolcsode@segesd.com
Intézményvezetd: Takdcs Marta

Szakmai vezetd: Petes Eva

1. A Dboleséde  hétfotdl-péntekig  6.30- fogadja az  érkezd  gyerekeket.
Kérjiik, hogy a gyermekek biztonsaga és nyugalma érdekében 8-8.30 k6zott ne zavarjak a
reggeliztetést, gyermekiikkel el6tte vagy utdna érkezzenek! A gyermekek hazavitelére délutan

16.30 6raig van lehetdség.

2. A gyermekeket csak a sziil6, vagy az altala irdsban meghatalmazott nagykora személy viheti
el. 14 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhaté meg. Bélcsédébe érkezéskor, amig reggel a
sziil6 4t nem adta gyermekét, valamint tavozaskor, miutan a sziild gyermekét atvette, a bolcséde

egész terliletén a sziil6 viseli a teljes felelosséget gyermeke irant.

3. Kérjikk a sziiloket, hogy gyermekilk atvétele utan, az intézmény teriiletén csak az
atoltoztetéshez sziikséges ideig tartézkodjanak, a bsleséde és intézmény életének rendjét ne
zavarjak.

4. A bolcsodei atadoban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk tarolasara. Kérjiik,
hogy a sziilé a gyermek ruhdit és cipdjét névvel vagy jellel lassa el. Kérjiik, hogy csak a
legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényekben, mert a bélcsédében hagyott, ill. a
gyermeken 1év6 vagy behozott targyakért (pl. jaték, fiilbeval) felelsséget vallalni nem tudunk.

5. A bolcs6débe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében lizas
(37,5 °C és ennél magasabb hémérsékletii), antibiotikumot szedé vagy fertézésre gyanis
gyermek a bolcso6dét nem latogathatja. A csaladban eléforduld fert6zd betegségrol a bolcs6dét
értesiteni kell. Ha a gyermek gyogyszert vagy gyogyhatasu készitményt kap, arr6l a sziild

koteles t4jékoztatni a gyermekét gondozo kisgyermeknevel6t. (csaladi fiizet)
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6. Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcs6dében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziil6t, illetve a hozzatartoz6t. Ehhez feltétleniil szitkséges a pontos
cim és telefonszam. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjon gyermeke
hazavitelérdl, ill. orvosi ellatasarél ezzel is névelve a mieldbbi gyogyulas esélyeit. Betegségbol
visszaérkezd gyermeket gyogyuldsa utdn, csak (,Egészséges, kozosségbe mehet”)

gyermekorvosi igazolassal ~ vagy  haziorvosi  igazolast  tudunk  elfogadni.

7. Bolcsbédében észlelt lazas éllapot esetén minimum 3 napig nem hozhaté a gyermek
bolcsédébe a haziorvos utasitisa alapjan. A gyermeken észlelt betegség tiinetei a bolcsédei

csoportnaplokba bejegyzésre keriilnek, igy nyomon kovethetd, visszanézheto.

8. Az Csaladi flizetben torténd bejegyzéseket szivesen vessziik, akdr a gyermek egészségi

allapotara, fejlodésére vagy otthoni eseményekre vonatkozoan.

9. Ha a sziild gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza a bolcsodébdl valo

tavolmaraddst aznap reggel 9.00 6raig k6zolje a bolcsbde telefonszaman.
10. A bolcsode egész teriiletén tilos a dohanyzas!
11. A babakocsikat az erre kijel6lt helyen kérjiik tarolni.

12. A béleséde tinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zérva tart. A nyari zarast
a fenntart6 allapitja meg, amelyr6l a sziiloket februar 15-ig tajékoztatja. Aprilis 21. a Bslcsddék
napja, ezen a napon nevelés-gondozas nélkiili munkanap van, gyermekik feliigyeletérdl
gondoskodni sziveskedjenek. A zarva tartasok idején tigyletei ellatdsi lehetdséget kindlunk a

szlilok szdmara.
13. Parkolasi lehet6ség az épiilet el6tt.

14. A bolcsédébe élelmiszert behozni a sziilinapok és bucstztatok alkalmanak kivételével nem
lehet. Ezekre az eseményekre csak csomagolt, vagy blokkal szamaval ellatott beazonosithato

élelmiszert, ételt lehet behozni.

15. A gyermek biztonsidga érdekében kérjik az ajtékat, és a kiskaput zarjak be minden
alkalommal. A bejarati ajtékat is kérjitk megfeleléen becsukni.
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16. A bolesodei ellatas valasztott szolgéltatas. Minden csaldd valamilyen okbdl veszi igénybe
az ellatast. A kisgyermeknek sziiksége van egy ismerkedési idére. A beszoktatast a bélesddei
modszertani Gtmutaté alapjan végezziik. Beszoktatas altaldban kettdé hét. Az ellatashoz a

gyermek torvényes képvisel6jének egytittmiikddése sziikkséges.

17. Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy a gyermeke személyiség jogainak védelem érdekében
a bolcsdde teriiletén csak ugy lehet fényképet, vagy vided felvételt késziteni, ha azon sajat
gyermeke szerepel. Amennyiben a sajit gyermekén kiviil mas gyermekek is szerepelnek a
képen, illetve a video felvételen, akkor azt csak az érintett sziil6k hozzajarulasaval jelenitheti

meg k6z6sségi oldalakon, egyéb esetben tilos!
9.1.3. Hazirend elfogadasanak és médositasanak szabalyai

A hazirend tervezetét a bolcsdde dolgozoinak javaslatai alapjan a bélcséde szakmai vezetdje
késziti el. A tervezetet a kisgyermeknevel6k megvitatjak, majd véleményeiket eljuttatjak a
bolcsdde szakmai vezetdjéhez, aki a véleményeket figyelembe véve elkésziti a hazirend
végleges tervezetét. A hazirend elfogadasa elbtt, az érdekképviseleti forum egyetértési jogot
gyakorol. A fenntarté a térvényesség biztositasa érdekében ellendrzi a jogszerliséget. Az

érvényben 1év6 hazirend modositasat kezdeményezheti:

- intézményvezetd
- szakmai vezetd
- kisgyermeknevel6k

- érdekképviseleti forum.
10. Erdekképviseleti forum

A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szo6lé 1997. évi. XXXI. térvény
értelmében, a bolcsddei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében az intézmény
érdekképviseleti forumot kételes miikodtetni.

10.1. Az érdekképviseleti forum tagjai
- a csoportot képviselo sziilok,
- bolesddét képviseld kisgyermekneveld,

- a fenntart6 delegaltja.
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Az aktualis tagok névsordat jol lathato helyen a sziilok tudomasara kell hozni.

10.1.1. Az érdekképviseleti forum feladata
Az intézménnyel jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme.
A hozza benyujtott panaszok és a hataskérébe tartozoé iigyek vizsgalata, dontéshozatal.
Intézkedések kezdeményezése a fenntartonal, a gyermekjogi képviselénél, illetve mas
hatéskorrel rendelkez6 szervnél.
Az intézmény alaptevékenységével 6sszhangban végzett szolgaltatasok tervezésére,

miik6dtetésére, valamint felhasznalasara vonatkozd javaslattétel.

A hazirend elfogadasandl egyetértési jog gyakorlasa.
10.1.2. Az érdekképviseleti forum miikédése
A gyermek sziildje vagy mds térvényes képvisel6je, tovabba a gyermekek érdekeinek

védelmét ellato érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint
panasszal

élhetnek a bolcsdde szakmai vezet6jénél vagy az érdekképviseleti forumnal:

- az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,

- a gyermeki jogok sérelme,

- a bolcsdde dolgozobinak kételezettségszegése esetén.

Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és
tajékoztatast ad a panasz orvosldsanak mas lehetséges modjarol.

A gyermek sziiléje vagy térvényes képviseldje, ha 15 napon beliil nem kap értesitést a
vizsgalat eredményérol, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet, az intézmény
vezetdjéhez vagy a gyermekjogi képvisel6hoz (elérhetésége a hirdetdtablan) fordulhat

jogorvoslatért.
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11. IGENYBEVEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZO SZEMELYEK
JOGAI ES KOTELEZETTSEGE

11.1. Gyermekvédelem a bilcsédében

A gyermekvédelmi feladatok ellatdsat a gyermekek védelmérol és gyamiigyi igazgatasrol szolo,
1997. évi XXXI. torvény szabalyozza.

A bolesddei gyermekvédelem két iranyba hat. Egyrészt kiterjed minden bolcs6dében
gondozott, nevelt kisgyermekre, masrészt azok csaladjara. s ennek értelmében f6 feladata a

prevencio €s a lehetséges korrekcid.

A bolcsédében végzett gyermekvédelmi munka fokozott figyelmet igényel, hiszen a
kisgyermekek koruknal fogva nem képesek kozvetitéként milikédni a csalad és az intézmény
kozott. A csaladdal valé kapcesolattartds ugyancsak kiemelten fontos, allandé odafigyelést és
egylittmiikddést kivan a gyermekek érdekében. Csecsemd- €s kisgyermekkorban a nevelés
elsodleges szintere a csalad. Sajnalatos tény, hogy vannak a telepiilésiinkén is rendszeres
gyermekvédelmi €s hatranyos helyzetli csalddok. Azokban az esetekben, amikor a kisgyermek
szocializacidja hianyos, vagy elmarad a megfelelének itélhet6tol, a bélcsddei gondozas, nevelés
segitségével van lehetdség a szocializacidés zavarok enyhitésére, majd megsziintetésére.
Erdemes ugyanakkor nagy hangsilyt fektetni az elsddleges prevenciora olyan intézkedések és
lehetdségek alkalmazésaval, melyekkel a problémak kialakulasa jo eséllyel megel6zhet6. Ilyen
intézkedés, feladat lehet a bolcsGdén beliil a folyamatos napirend kialakitésa, a csoportban 1évé
gyermekek egyéni sziikségleteinek figyelembevételével sajat gondozéndi rendszer
érvényesitése stb. Fontos, hogy a szakember a gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és
megovasa érdekében minden lehetséges erdfeszitést megtegyen akar felvilagositassal, a munka-
és balesetvédelmi eldirdsok betartasaval és betartatasaval, akar a vészhelyzetek feltarasaval és
elharitasdval, a szilld6 és szikség esetén mas szakemberek bevondsaval.
Ha a kisgyermekneveld barmilyen problémat észlel a gyerekeivel kapcsolatban, errdl
tajékoztatast nyujt az intézményvezetdnek. A vezetd az ligy kivizsgalasa kapcsan a védoéndvel

a hazi gyermekorvossal és gyermekjoléti szolgalat képviseldjével.
11.2. Kisgyermekek jogai

¢ Biztonsagot nyujto, szeretetteljes 1égkorben élhessen, fejlddhessen.
o Fejlddéshez sziikséges feltételek biztositva legyenek.

¢ Veszélyhelyzetben azonnali segitséget kapjon.
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o Sziikség esetén szakemberek segitsék a fejlodését.

e Lehetdsége legyen a jatékhoz, tapasztalatok szerzéséhez.

e Hatranyos szocialis koriilmények esetén kapjon meg minden segitséget a
fejlédéshez.

e Rendszeres egészségiigyi feliigyeletben részesiiljon.
11.3. A sziilé joga

o megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,

e megismerhesse a gyermekcsoportok életét,

e megismerje a nevelési, gondozasi elveket,

e tanicsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke nevel6jétol,

e véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen‘ a bolcs6de miikodésével
kapcsolatban,

e megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.
11.4. A sziilé kotelessége

¢ agyermeke ellatasat kozremiikodod személyekkel és intézményekkel
egytitt miikédjon,
e ahéazirendben leirtak betartasa,

o téritési dijak a bolcsdde altal meghatdrozott idépontban befizesse.
12. A szolgiltatast nyiijtok folyamatos szakmai felkésziiltsége, biztositisa

A magas szinvonali szakmai munkét a bolcs6dei szakemberek csak ugy tudjak megvalositani,
ha folyamatosan képezik magukat és ismereteiket bovitik, gazdagitjak. A 8/2000. (VIIL4.)
SzCsM rendelet szabalyozza a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak miikddési
nyilvantartasba vételét, a 9/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet pedig a személyes gondoskodast
végzb személyek tovabbképzését hatdrozza meg. A kotelezd tovabbképzések tervezése a
fentiek figyelembevételével, elére meghatérozott iitemterv alapjan torténik. Mivel csecsemo-
és kisgyermekkorban a fejlédés iiteme a leggyorsabb, igy kiemelkedd jelentoségli a tudatosan
felkésziilt, a tarsadalmi — gazdasagi valtozdsok elvardsainak megfeleld, a szocidlis

érzékenységli csaladok timogatasaban segité bolcsddei szakember.
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Minden szakképzett dolgozo kotelezé teljesiteni a tovabbképzésre vonatkozd kotelezettségeket,

a munkaltatéval térténd egyeztetés alapjan részt venni az akkreditalt képzéseken.

Onképzés

A munkajara igényes szakember, kotelezd tovabbképzéseken vald részvételen feliil is.
rendszeresen képezi magat. Elvaras vele szemben, hogy igényes legyen, lelkiismeretes, és
tudatosan készilljén a napi feladatok elvégzésére. Legyen igénye a szakmai folyéiratok,
modszertani levelek, szakmai konyvek tanulményozésara és olvasaséra. Lehetség van szakmai

napokon, konferenciakon, tapasztalatcseréken valé részvételre.
13. A bilesédei ellatasra irdanyado jogszabalyok

Magyarorszag Alaptdrvénye (2011.4prilis 25)

1991.évi LXIV. térvény a Gyermekek jogairél sz616, New Yorkban, 1989. november 20-4n
kelt egyezmény kihirdetésérol,
1997.¢vi XXXI. térvény A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol.

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nytijté gyermekjéléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikddésiik
feltételeir6l.

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények és halézatok hatdsagi nyilvantartasarél és ellendrzésérol.

1992.évi XXXIII. térvény a Koézalkalmazottak jogéallasardl.
1992.évi LXIIL torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok
nyilvéanossagarol (adatvédelmi térvény).

235/1997. (X11.17) Korményrendelet a gydmhat6sagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgdlatok, a gyermekjoléti szolgaltatasok és a személyes gondoskodast nyjté szervek
¢és személyek altal kezelt személyes adatokrol.

328/2011. (XI1.29) Korméanyrendelet a személyes gondoskodast nytijté gyermekjoléti
alapellatésok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol.

8/2000 (VIIL.4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak
miikddéi nyilvantartasba vételérél.

9/2000 (VIIL.4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodést végzd személyek
tovabbképzésérdl €s a szocidlis szakvizsgarol.

257/2000 (XII.26.) Kormanyrendelet a kdzalkalmazottak jogallasarol
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1/2000.(1.7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd szocidlis intézmények
szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeir6l.

90/2003.(VIL30.) FVM - SzCsM egyiittes rendelet az élelmiszerek eldallitasanak és
forgalmazasanak élelmiszer higiéniai feltételeirdl

852/2004/EK rendelet (2004. aprilis 29.) az €lelmiszer-higiéniarol

62/2011. (VL. 30.) VM rendelet a vendéglaté-ipari termékek el6allitdsanak és forgalomba

hozatalanak élelmiszerbiztonsagi feltételeirdl

68/2007. (VII. 26.) FVM-EUM-SZMM egyiittes rendelet az élelmiszer-eldallitas és
forgalomba hozatal egyes élelmiszer-higiéniai feltételeir6l és az élelmiszerek hatésagi

ellendrzésérol.
14. ZARSZO

Bizunk abban, hogy a szakmai program a gyermekek életkori sajatossagait és a szakmai
értékeket kovetve szolgdlja a gyermekek sokoldali személyiségfejlodését, és segiti
kibontakoztatni a  Segesd  Csepereddk  Bolcsdde — sokszinli  tevékenységét.
Hissziik, hogy a szakmai program megvalositisaval boldog gyermekkort, egészséges testi, lelki
és szocidlis fejlddést biztositunk Segesd lakossag gyermekeinek, és a bolcsodei kor végére érett,

ovodai élet megkezdésére alkalmas kisgyermeket neveliink.

Segesd, 2022. julius 14.

....................................................................................

Intézményvezetd Szakmai Vezet6

15. ZARO RENDELKEZESEK
Ervényességi nyilatkozat, legitimci6s zaradék:

A Segesdi Tiindérkert Ovoda és Csepereddk Bolcsdde Bolesddei Szakmai Programjat, Segesd
Kozség Onkorményzatanak KépviselS-testillete a ..../2022. (.....) Onkormanyzati

hatarozataval elfogadta.
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A Szakmai Program érvényességének ideje: 2022-2023.
Modositdsa a 15/1998. NM rendelet alapjan és egyéb jogszabaly valtozast kovetve, vagy
szilkség esetén torténik.

Aktualizalasa folyamatos.

Mellékletek:

1. melléklet: Megallapodas

2. melléklet: Bolcsddei felvételi kérelem
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1. melléklet

MEGALLAPODAS

A gyermekek napkozbeni elldtasa / bolcsodei ellatas igénybevételéhez - mely 1étrejstt a Segesd

Csepered6k  BoOlesOde €S- iouivniiniiniicceeccr e sziil6/torvényes
képviseld (sziiletett:.........oovviviiiiiiiiiniennn, ANYJANEVE: .. eueverereriniininerennnans
JaKIK: ..o e Taj: ol ) — a

tovabbiakban ellatdst igénylé — kozott a mai napon az ellatast igénylé gyermeke bolcsédei
ellatasarol.

Gyermek neve:.................coueee. sziiletési hely, id6:.......c.cooiiiiiiiiin,
ANyjaneve:........coccevivivninininnn. lakik:. . o
A bolcsédei ellatis kezdé idépontja: ................ ; tartama: ...

(hatdrozott: az idSpont megjelolésével, vagy hatirozatlan)

1. A bolcsdde biztositja az ellatast igényl sziilé gyermeke szaméra:
* a bolcsSdei ellitds alapelveire épuld szakszerdi gondozds-nevelés feltételeit, igy

kiilonosen:
a) a torvényes képviseld kozremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés
lehetoségét,

b) megfelel§ textiliat és buatorzatot,
c) a jatéktevékenység feltételeit,
d) a szabadban val6 tartozkod4s feltételeit,

* napi négyszeri az egészséges taplalkozas kovetelményének megfelelé étkeztetést az
energia- €s tapanyag beviteli, illetve élelmiszer-felhasznalési ajanlasokat tartalmazé
jogszabalyban meghatarozottak szerint

e anyugodt alvas, pihenés feltételeit

® sajdtos nevelési igénytl gyermekek gondozasat, nevelését.

2. Az ellatast igénylé tudomésul veszi, hogy az intézményben a gyermekétkeztetés személyi
téritési dija ............ Ft/nap, melyet az intézmény fenntartéja allapit meg.. A téritési dij
valtozasardl az ellatast igényld sziilo értesitést kap. A téritési dijat el6re, a tArgyhénap 15-ig
kell az ellatdst nytjté bélesédének megfizetni. Amennyiben a sziild a téritési dij fizetés
kotelezettségének nem tesz eleget, a bolcsdde kévetelését elkiildi a fenntartonak, és az ellatast
felfiiggeszti.

3. A téritési dij fizetésére kitelezett személy meve: ................cccoevemeeeeininniieniininn,
TaKRCIME: ... e

4. A bolcsbdei ellatas megsziinik:
Ellitas megsziinik:

* asziild, egyéb torvényes képviseld bejelentése alapjan
* haa gyermek a jogszabalyban meghatarozott életkort betsltdtte

42



¢ haabolcséde orvosanak megallapitdsa szerint a gyermek egészségi allapota, illetéleg
a tobbi gyermeket veszélyeztetd magatartaszavara miatt bslcsédében nem gondozhat6

* ha a gyermek hozzatartozoja ismételt figyelmeztetések ellenére megsérti a hdzirendet,

* ha a téritési dijat felszdlitas ellenére sem fizeti meg,

® agyermek 6vodai felvétele esetén

* azintézmény jogutod nélkiil megsziinik

* azellatas igénybevételének 3 hénapon tili indoklés nélkiili sziineteltetésével

5. Az intézményvezetd tajékoztatja tovabba a sziilét az alabbiakrol:

* az elldtdst tartama és feltételei: a gyermekek napkozbeni ellatasaként a csaladban &16
gyermekek €letkoranak megfeleld nappali felugyeletét, gondozisat, nevelését,
Tfoglalkoztatdsat és étkeztetését szervezziik meg azon gyermekek szdmara, akiknek
szlilei, nevel6i, gondozodi, munkavégzésiik, munkaerd-piaci részvételt eldsegits
programban, képzésben valo részvételiik, betegségiik vagy egy€b ok miatt napkdzbeni
ellatasukrél nem tudnak gondoskodni. A napkozbeni ellatds keretében biztositott
szolgaltatasok id6tartama lehetéleg a sziilé munkarendjéhez igazodik. A gyermekek
napkdzbeni ellatasat kiilonésen az olyan gyermek szamara kell biztositani, akinek
fejlédése érdekében alland6 napkozbeni ellatisra van sziiksége, akit egyediilallo vagy
idéskort személy nevel, vagy akivel egyiitt hdrom vagy t6bb gyermeket nevelnek,
kivéve azt, akire nézve eltartoja gyermekgondozasi dijban részesiil, akinek a sziilGje,
gondozdja szocidlis helyzete miatt az ellatasarél nem tud gondoskodni. A gyermek
napkozbeni ellatasat biztositani kell, ha azt a jegyzb a védelembe vétel soran elrendeli.

e Az intézmény a bdlcsddei ellatott és torvényes képviseldje/sziiléje személyes adatait a
boles6dei ellatas teljesitése jogeimén kezeli. Adatok kezelGje az intézményvezetd,
szakmai vezetd és a kisgyermeknevelok.

© Az intézmény dital vezetett, gyermekre vonatkozé dokumentdcio, nyilvantartds: csaladi
fuzet, egyéni fejlédési naplo, egeszségligyi torzslap, felvételi kényv, TAJ alapt
nyilvéntartas (KEN'YSZI), nyilatkozatok

* Az intézmény dltal vezetett, torvényes képviselGre/sziil6 adatait  tartalmazé
dokumentdcio:
nyilatkozatok, felvételi kérelem, bolcsddei ellatott személyi anyaga, csaladi fiizet,
egyéni fejlédési napld

® az érték- és vagyonmeglrzés médja: a gyermekeknek zarhatd szekrénye van. A bejarati
ajtok, kapuk napkézbeni zarva tartasarsl a bsles6de gondoskodik. Az érkezés és tdvozas
idGtartama alatt a sziil6k figyelmet forditanak a kapuk csukott allapotara.

® azintézmény hdzirendje: a melléklet szerint;

* panaszjog gyakorldsdnak modja: A gyermek, a gyermek sziiloje vagy mds térvényes
képviselGje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellato érdekképviseleti és
szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az intézmény
vezetdjénél vagy érdekképviseleti forumanal az ellitast érintd kifogasok orvoslasa
¢rdekében, a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozéi
kotelezettségszegése esetén. Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a
panaszt kivizsgilja, és tdjékoztatist ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges modjarol.
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A gyermek sziiléje vagy mas trvényes képviselSje az intézmény fenntart6jshoz vagy a
gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az intézmény vezetéje vagy az érdekképviseleti
férum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett
intézkedéssel nem ért egyet. A Segesd Cseperedsk Bélcséde intézményvezetdje Takics
Marta, elérhetdsége: Segesd, Szabadsag tér 6.

Tel: 06 20 440 3832 e-mail: segesdovi@gmail.com

Gyermekjogi képvisels neve és elérhetdsége a falinj sagon kifliggesztve talalhato.

az érdekképviseleti forum: A bolcsédében miiksds ¢rdekképviseleti forum tagjait és
elérhetéségiiket a csoportszobdhoz tartozé atadékban a falitjségra kifiiggesztve
talalhatjak meg.

Az ellatast igényl a Hizirend egy példanyit atvette, elolvasta, az abban foglaltakat tudomasul
vette, véllalta a betartasat. A Hazirend a sziil6kre és hozzatartozékra egyarant vonatkozik,

A sziilé nyilatkozik arrol, hogy a bolcsdde vezetje tajékoztatta az adatok gyljtésérol,
felhasznaléasérol, tarolasardl, az intézmény altal vezetett nyilvantartasokrél, beleértve a TAJ
alapu nyilvantartast, a gyermekek jogairdl, a panaszjogrol, az ellatas tartalmarg] és feltételeirsl,
a téritési dijakrdl, az egytttmiikddés hianyanak esetleges kovetkezményeirél. Tovabba
nyilatkozik arrél, hogy az intézmény kotelezs nyilvantartasdhoz véllalja az adatok
szolgaltatdsat.

A sziil6 nyilatkozik arr6l, ho gy a felvételnél kozo1t adatok a valosdgnak megfelelnek. Villalja,
hogy a kérelméhez csatolja a felvételt igazol6 dokumentumokat, valamint, ha a kozlt
adatokban véltozas kovetkezik be, azt 15 napon beliil az intézményvezetbvel tudatja.

Jelen Megallapodss a gyermek ellatdsanak megsziinésével automatikusan hatalyat veszti.

A Megallapodast és a tdj€koztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyezit —
tudomasul vették és alairtak.

.................................................................................................

sziil6 (térvényes képviseld) P.H. intézményvezetd
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2. melléklet
BOLCSODEI FELVETELI KERELEM

ANTOtt. ..o sziil6, (torvényes képvisels)
kérem gyermekem bolcsédei felvételét a Segesdi Cseperedék Bolcsédébe,

A gyermek neve:............... .

.......................................................................................................

20....év. ho

Apa

Leanykori név:
Sziiletési hely, ids: ] J

Anyja neve: L

Allampolgérség:

[F_T@alkozés:
| Munkahely -
Sziil6k egy haztartisban
€lnek?
Elérhet6ség, Tel:

Kozos haztartasban é16 gyermekek adatai:

[ Testvérek neve, sziiletési ideje
L 4,

2, E

3, 6,
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Kérelem révid indoklasa:

—

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben: (a megfelel6t kérjitk alahtizni)

® Részesiilok
° Nem részesiilsk

Gyermekem: SNI Korai fejlesztésben részesiil

Biintetdjogi felel6sségem (felelésségiink) tudataban kijelentem (kijelentjiik), hogy a fenti adatok
a valésagnak megfelelnek, az esetleges valtozisokrol tajékoztatjuk a csoportvezetit.

Segesd, 20................. hé....... nap

sziilé/trvényes képvisels
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