4/2013. (XI. 5.) szamu jegyzdi utasitas

Segesdi Kozos Onkormanyzati Hivatal

KOTELEZETTSEGVALLALAS, ELLENJEGYZES,
ERVENYESITES, UTALVANYOZAS RENDJENEK
SZABALYZATAROL

/4 médositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt szabdlyzat rendelkezései 2022. mdrcius 10.
napjatol érvényesek/

Hatalyos: 2015. november 5. napjatél




, K(’?TELEZE”I‘TSEGVAL’LALAS,’PENZI"JGS’(I ELLENJE(;YZES,
ERVENYESITES, UTALVANYOZAS RENDJENEK SZABALYZATA

Az 4llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvényben (a tovabbiakban: Aht.), valamint az
allamhaztartasrol szolo toérvény végrehajtasarol szolo, 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
alapjan a Segesdi Kozds Onkormanyzati Hivatalnal a kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjét jelen szabalyzat tartalmazza.

I.
ALTALANOS ELOIRASOK

Az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvényben (Aht.) foglalt szabalyozés szerint a
koltségvetési év kiadasi eldirdnyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallalasokkal és més fizetési kotelezettségekkel csokkentett 6sszegli eredeti vagy
modositott kiadasi eldiranyzatok mértékéig keriilhet sor.

Mis fizetési kotelezettségnek a jogszabdlyon, joger6s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthat6 birdsagi, hatosigi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Ssszegét vagy az
Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapité kotelezetd eldirdson alapuld fizetési kitelezettség mindsiil.

L 1. A szabélyzat kiaddsdnak célja

A szabédlyzat kiaddsdnak célja, hogy a koltségvetési szerv feladatainak szakszerii
végrehajtisdhoz kapcsol6do (pénziigyi) gazdalkodasi feltételek biztositdsa érdekében

— akotelezettségvallalas,

— pénziigyi ellenjegyzés,

— teljesitésigazolas,

— az érvényesités,

— az utalvanyozas
rendjét a kovetkezOkben leirtak szerint szabalyozza.

L. 2. Jogszabailyi elbirasok

A szabalyzat a kovetkez6 jogszabalyok figyelembevételével Keriilt 6sszeallitasra:

— azAht.

— akozbeszerzésekrodl sz616 2011. évi CVIIL. torvény (Kbt.),

— az allamhéztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet (Avr.),

— az allambéztartds szervezetei beszdmolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szolo tobbszér modositott 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.).

—  Segesd Kézség Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzata,

— A Segesdi K6zos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.



II.
KOTELEZETTSEGVALLALAS

Kételezettségvallaldsnak mindstil a kiaddsi eldirdnyzatok és a kozvetlen EU-s tamogatdsi
szerzbdések (az Avr. 20. § (1) bekezdése) alapjan idegen pénzeszkozként nyilvantartott
pénzeszk6zOk terhére fizetési kételezettség vallalasardl szold, szabalyszeriien megtett
jognyilatkozat,

A kotelezettségvallalas lehet

— foglalkoztatasra iranyulé jogviszony létesitése,

— szerz6dés megkotése (ide értve a fizetési kotelezettséget tartalmazo megallapodasokat is),

— koltségvetési tamogatas biztositiséara tett igény (pl. palyazati timogatis),

— a Kbt. szerint a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi
felhivas, a palyazati kiiras, ha ez nem Keriil visszavondsra,

— minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatatdl fiiggd fizetési kotelezettséget tanusit (pl.
képviseld-testiileti dontés).

A kotelezettségvallalasra vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni a korabbi kotelezettségek
esetében, ha a fizetési kotelezettség Osszege a kotelezettségvallalas modositidsa soran
ndvekszik, vagy a tobb éves kotelezettségvallalasoknal az évek kozotti megoszlast modositja.
Az éves kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi eléirényzata terhére lehet és a
peénziigyi teljesitésnek legkésdbb a koltségvetési év december 31-¢ig meg kell torténnie.

Az Avr. 46. § (1) bekezdése szerint az Aht. december 31-re vonatkozé hatérideje a
koltségvetési évet kovetd év junius 30-ig hosszabbithatd, ha az adott kételezettség vallalasbol
szarmaz6 valamennyi kifizetés ezen id6pontig teljesiil.

A kotelezettségvallalasnak eléiranyzat-felhasznaldsi terven célszer( alapulnia.

Az elbiranyzat-felhasznalasi tervnek tartalmaznia kell:
Varhat6 bevételeket

— akoltségvetési tAmogatast,

— asajat, targyévi bevételeket,

— atargyévi atvett pénzeszkozoket,

— az el6zd év(ek)rol athuzodoé eldiranyzat-maradvanyt.

Varhaté kiadasokat
— targyévben keletkezett és varhatdan teljesiil6 kiadasokat, ezen beliil

e személyi kiadasok,

e jarulékok,

e Dberuhazasi kiadasok,
e dologi kiadasok,

e felujitasi kiadasok,

e pénzeszkdz atadasok.
— az el6zd évrdl 4thuzddo kotelezettségvallaldsok teljesitési adatait.

Kotelezettségvallalasra jogosultak kire

Koltségvetési szerv esetében a kotelezettséget vdllalo szerv vezetdje vagy az dltala irdsban
felhatalmazott személy.



A felhatalmazas, illetve a felhatalmazds visszavondsa minden esetben csak irasban — a jelen
szabalyzat 1. és 2. mellékletét képz6 formaban — torténhet. Az irasbeli felhatalmazas, illetve
visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

Az irasos felhatalmazas dokumentuménak a kdvetkezoket kell tartalmaznia:

- felhatalmaz6 nevét, beosztasat

- felhatalmazott nevét, beosztasat

- felhatalmazas kezd6 id6pontjat

- felhatalmazé alairasat

- felhatalmazott altal a megbizas tudomasul vételének aldirassal torténd igazolasat.

Az irasos felhatalmazas visszavonasardl sz6ld dokumentumnak a kovetkezOket kell
tartalmaznia:

- felhatalmazast visszavoné nevét, beosztasat

- felhatalmazott nevét, beosztasat

- felhatalmazas visszavondsanak id6pontjat

- felhatalmazast visszavono alairdsat

- felhatalmazott altal a visszavonas tudomadsul vételének aldirassal torténd igazolasét.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, valamint alairdsanak mintajat a jelen
szabalyzat 4. melléklete szerinti tablazat tartalmazza.

Tobbéves kotelezettségvillalis szabdlyai

Az Onkorményzati alrendszerben tobb év, vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi
eldirdanyzata terhére kotelezettséget a koltségvetési év kiadasi elbirdnyzataival megegyezd
Osszegll kiadasi el6iranyzatok szabad el6irdnyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek
fedezetét a kitelezettséget vallalonak a tervezéskor biztositania kell.

Kotelezettségvallalas bizonylatai

A kotelezettségvallalas dokumentumdnak kell tekintetni minden olyan bizonylatot, ami az
Aht-ben, illetve Avr-ben meghatarozott tartalmu fizetési kitelezettséget testesit meg.

Ezek a kovetkezOk lehetnek:

— kinevezési okirat alkalmazasi okirat, tilora, helyettesités, jutalom elrendelése

— szerzédés, megallapodas,

— visszaigazolt megrendelés,

— palyézati Uton odaitélt tAmogatasrdl sz616 dontés alairt dokumentuma,

— elbzetes kotelezettségvallaldsnak mindsiil a kozbeszerzési eljaras kozzétett ajanlati,
részvételi felhivasa, a palyazat kiirdsa, amennyiben nem Keriil visszavonasra.

a 100.000,- Ft alatti kotelezettségvallalds dokumentumdénak kell tekinteni a belsé
bizonylatokat, amely alapjan ezeket a kotelezettségvallalasokat a nyilvantartasban
rogziteni kell és ez altal lesz teljes a kotelezettségvallalas nyilvantartas.

Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
— értéke a 100.000 forintot nem éri el,

— afizetési szamlakrol a szamlavezet altal leemelt dij, juttatas, vagy

— az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.



A kételezettségvallalas minimalis tartalma:

— a szakmai, miszaki teljesités meghatarozasa, hatarideje (kotelezettségvallalas targya);
— akifizetendd Osszeg, egységdra,

— apénziigyi teljesités devizaneme, modja és feltételei,

— akifizetés hatdrideje,

— tobb éves kotelezettségvallalasnal az évenkénti iitemezés.

Kotelezettségvallalas nyilvantartisa

Az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a Kkoltségvetési szervnek a
kotelezettségvallalast kovetben gondoskodni kell annak nyilvantartdsba vételérél és a
kotelezettségvallalas értékébol a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad eldiranyzatait
terhel6 rész lek6tésérol.

A kotelezettségvéllalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni a vallalni tervezett
kotelezettségbdl addédd valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha
valamely fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilén jévébeli nyilatkozattél
fiigg. Ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, a
koriilmények €és az el6z0 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci,
gazdasagi, tarsadalmi koériilmények kozott — az ésszer(i gazdalkodas elvének betartasaval —
redlis legmagasabb Osszegli kételezettséget kell feltételezni.

Amennyiben a kotelezettség vallalasdhoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és a
kotelezettségvallaldss dokumentuma a Kbt. meghatarozott feltételeknek megfeleld szerzédés, a
kotelezettségvallalds értéke megegyezik a kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott
szerz8désnek a Kbt. rendelkezései szerint szamitott értékével.

A kozbeszerzési kotelezettség ald nem es6, hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a
targyévben és az azt kovetd harom éven keresztill szarmazd fizetési kotelezettségek
Osszegeként kell meghatarozni.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasanak kialakitasanal a kdvetkezé fobb szempontokat kell

figyelembe venni:

— az analitikus nyilvantartdsnak meg kell felelnie a valddisag, vildgossig, folytonossag
szamviteli alapelveknek,

— az analitikus nyilvantartds naprakész vezetése biztositott legyen, az évenkénti
kotelezettségvallalasokat az analitikus nyilvantartason beliil el kell kiilsniteni,

— az analitikus nyilvantartidsban a gazdasagi eseményeknek és a kapcsolédd partnereknek
beazonosithaténak kell lennie,

— az analitikus nyilvantartasnak a beszamold kiegészité melléklet kotelezettségvallalasokra
vonatkoz6 adataihoz a megfelelé dokumentéacios rendszert kell, hogy biztositsa.

A kotelezettségvallalas  analitikus  nyilvéantartdsnak tartalmaznia kell legalabb a

kotelezettségvéllalds azonositd szamat, az alapjaul szolgalé dokumentum meghatirozasét és

keltét, a kotelezettségvallalo nevét, a kotelezettségviéllalas targyat, dsszegét, évek szerinti

forrasat, a kifizetési hataridket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat. A

kotelezettségvallalds elkészitése az EPER Elektronikus Pénziigyi Rendszerben valosul meg.

A kitelezettségvallalas meghitisulisa esetén kovetendd eljaras

A kotelezettségvallalas meghitisuldsa, megsziinése, az 6sszeg modosulasa esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a kdtelezettségvallaldsi nyilvantartasban 1évé adatok modositasarél. A
targyévi forrasok terhére véllalt trgyévi kotelezettségvallalds modosulasa esetén a nyilvéantartas
modositdsa utin az igy szabadda valo keret terhére Gjabb kotelezettség vallalhato.



Ha a koételezettségvéllaldss mddosulasa mar eléz6 évi maradvanyt érint, akkor az adott
6nkormanyzat maradvany elszamolasra vonatkozé szabdlyai szerint kell eljarni.

111,
PENZUGYI ELLENJEGYZES

A kotelezettségvallalas kizardlag pénziigyi ellenjegyzés utdn, irasban torténhet, amely nem
mas, mint a kotelezettségvallalas pénziigyi teljesithetGségét igazold érvényességi feltétel. A
pénziigyi ellenjegyzés mindenkor megelézi a kitelezettségvallalas nyilvantartasba vételét.

Pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak:

A kotelezettséget vallaldo szervnél a kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, az

Oonkorményzati hivatal esetén, a jegyz6 Aaltal irdsban kijelolt, az 6nkormanyzati hivatal

alloményéba tartozo kéztisztviselo.

— a Segesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal esetén a jegyzé altal irasban kijeldlt, a Hivatal
allomanyaba tartozé koztisztviseld.

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatisban
szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legaldbb kozépfoki iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyz6 a meghatédrozott feladatok ellatisahoz sziikség szerint szakért6t vehet
igénybe.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében eléirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzének err6l irasban t4jékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a
kotelezettséget vallalo szerv vezet6jét és gazdasagi vezetojét.

Ha kotelezettséget vallalo szerv vezetje a tajékoztatas ellenére irdsban utasitdst ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrdl az
irdnyité szerv - a kozponti kezelésli elbiranyzat és a fejezeti kezelésli elSiranyzat nem
koltségvetési szervi formaban miikodé kezeld szerve esetén az érintett fejezetet iranyité szerv
- vezetjét haladéktalanul irasban értesiteni.

A vezetd a tajékoztatds kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon beliil koteles
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelésségre vonast.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén, a pénziigyi ellenjegyzés
datumaénak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelslésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

Az irasos kijelolésre a 3. mellékletben, visszavondsra a 2. mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan keriilhet sor.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, valamint alairasdnak mint4jat jelen
szabalyzat 10. melléklete ! szerinti nyilvantartas tartalmazza.

I Médositotta Segesd Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testillete a 34/2019. (IL. 12.) onkorményzati
hatérozatdval, Otvoskényi Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete a 19/2019. (I 12.) dnkorményzati
hatérozataval, Beleg Kozség Onkorményzatinak Képvisel6-testillete a 18/2019. (II. 12.) onkorményzati
hatérozataval.



IV.
TELJESITES IGAZOLASA

A kiadasi elSirdnyzatok terhére kifizetést elrendelni (utalvanyozni) — az Avr.-ben foglalt
kivételekkel — kizarolag a teljesités igazoldsat, és az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kovetéen lehetséges.

Teljesitési igazolas alol mentesiilé esetek:

— a jogszabélyon, joger6s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsagi,
hatdsagi dontésen alapuld fizetési kitelezettségnél,

— vagy mas a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitdsinak maodjat,
tovabbd a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megdallapité kotelezd eldirdson
alapul¢ fizetési kotelezettségeknél.

A teljesités igazolasa soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellenérizni, szakmailag igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magiban
foglalé kotelezettségvallalds esetében annak teljesitését.

A teljesitést az igazolds datuménak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Szakmai teljesités igazolasara jogosultak:

A teljesités igazoldsdra jogosult személyeket a kitelezettségvallalo irdsban jeloli ki.

Az irdsos megbizdsra az 5. mellékletben, visszavondsra a 2. mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan keriilhet sor.

A szakmai teljesités igazoldsara jogosultak nevét, beosztasat, valamint aldirdsinak mint4jat
a jelen szabalyzat 7. melléklete szerinti nyilvantartis tartalmazza.

A szakmai teljesités igazolasdra jogosultnak arrél kell meggy6zddnie és ezt a tényt az
okményon alairasaval igazolnia, hogy

a szallitott aru, termék, eszkoz, stb. a megrendelés szerint hianytalanul, megfeleld
mindségben megérkezett-e,

— amunka elvégzése eldirasszerlien megtortént-¢,

a szolgaltatast nyjté a véllalt kotelezettséget a megfeleld mindségben teljesitette-e,

a teljesités a kotelezettségvallalas célszeriiségét megalapozd eljaras, illetve annak,
dokumentumainak alapjan tértént-e.

A teljesités igazoléasa torténhet
— az utalvanylap erre kijelolt helyén,
— aszamlan ,,A teljesitést igazolom” megjeltléssel és
— feljegyzés formdjaban, amely tartalmazza a teljesités igazoldsara vonatkozé hivatkozast.
A teljesitésigazolasdra, amennyiben azt a teljesités igazolds volumene — pl. épiilet
beruhazasok, stb. esetében — megkoveteli, kiils§ szakért6t kell igénybe venni (pl. miiszaki
ellendr).

r ” V. 4 r

ERVENYESITES
A kiadas teljesitésének €s a bevétel beszedésének elrendelése el6tt okményok alapjan
ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsigat, Osszegszeriiségét, a szerzédés,
megrendelés, megallapodas teljesitését.



A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellendriznie kell

— az Osszegszeriiséget,

— a fedezet meglétét, illetve, hogy

— az eloirt alaki kdvetelményeket betartottik-e, valamint hogy

— az Aht., az Avr., az Ahsz. és a belsd szabélyzatokban foglaltak megtartasra keriiltek-¢.

Amennyiben az érvényesitd a vizsgdlat sordn az ott megjeldlt jogszabélyok, illetve a
kiotelezettséget vallalo szerv bels6 szabalyzatainak megsértését tapasztalja, kételes ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvinyozéd erre
irasban utasitja.

Az {rvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat

Ervényesitésre jogosult:

Ervényesitésre Snkormanyzati hivatal esetén, a jegyz0 altal irdsban kijelolt, az onkormanyzati

hivatal dllomanyéba tartoz6 koztisztviselo.

— a Segesdi Kozds Onkormanyzati Hivatal esetén a jegyz6 ltal irdsban kijeldlt, a Hivatal
allomanyéba tartoz6 kéztisztviselo.

Ervényesit kizarélag a Hivatal alkalmazasaban 4ll6 személy lehet, aki a felsGoktatasban
szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziligyi-szamviteli képesitéssel rendelkezik.

Az firdsos megbizdsra a 4. mellékletben, visszavondsra a 2. mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan keriilhet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, valamint aldirdsénak mint4jat a jelen
szabalyzat 8. melléklete ? szerinti nyilvantartds tartalmazza.

VL
UTALVANYOQZAS

Az utalvanyozas a kotelezettségvallalds alapjan beszerzett druhoz, termékhez, eszkozhoz, vagy
szolgaltatashoz kapcsolodé fizetési kotelezettség (kiadas) teljesitésének, a bevétel
beszedésének, vagy elszdmolasanak elrendelése. Utalvédnyozni az érvényesitett okméanyra
ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Utalvanyozasra jogosultak kore

A koltségvetési szerv nevében a koltségvetési szerv vezetdje, tavolléte, és dsszeférhetetlenség
esetén az altala felhatalmazott személy jogosult.

2 Moédositotta Segesd Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a 138/2019. (VIL 25.) Onkorményzati
hatérozataval, Otvoskényi Kozség Onkorméanyzatanak Képvisels-testiilete a 121/2019. (VII. 22.) énkormanyzati
hatdrozatdval, Beleg Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testillete a 88/2019. (VIL 22.) onkormanyzati
hatarozataval.



A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban — a jelen
szabélyzat 1. és 2. mellékletét képz6 formaban — torténhet.

Az utalvinyozasra jogosultak nevét, beosztdsat, valamint aldirasinak mint4jat a jelen
szabdlyzat 9. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Az utalvanyozas kiterjed minden, a koltségvetési szervnél t6rténd pénzmozgissal jard
tevékenységre.

Az utalvanyozassal vélik az utalvany kifizetést elrendelé okménnya.

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel
lehet.

Az utalvanyon (utalvanyrendeleten) fel kell tiintetni:

~ az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,

— az ,utalvany” szot,

— akoltségvetési évet,

— a befizetd s a kedvezményezett megnevezését, cimét,

— afizetés id6pontjat, modjat, 5sszegét, devizanemét,

— amegterhelendd és a jovairando fizetési szdmla szamat €s megnevezését,
— a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

— az Avr. 58. § (3) bekezdés szerinti érvényesitést.

Nem kell utalvanyozni:

— a kozigazgatdsi hatosdgi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kézhatalmi
bevételek rovatain elszdmolandé bevételek beszedését, és az egységes rovatrend B401.
Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgiltatisok ellenértéke és B403. Kozvetitett
szolgéltatasok ellenértéke rovatain elszamolandé bevételeket,

— a fizetési szamlak vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezet6 altal felszAmitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

— az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamoland6 bevételek
teljesitését, és

— a fedezetkezel6i szamlardl, valamit —a fedezetkezeldi szamlara torténd atutalas esetén — az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

VIL
SZEMELYI FELTETELEK, OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK

Az érvényesitési feladatokat ellaté személynek, valamint a kotelezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzésére  feljogositott személynek a  felsboktatasban  szerzett gazdasagi
szakképzettséggel, vagy legaldbb kozépfokl iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A fels6oktatasban szerzett gazdasagi szakképzettségnek kell tekinteni a felsdoktatasban
gazdasagtudomanyok képzési teriileten vagy a tSbbciklusu képzés bevezetése eldtt annak
megfelel6 egyetemi, féiskolai szakon szerzett végzettséget, szakképzettséget.

A kotelezettségvallal6 és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.



Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi személy tekintetében nem lehet azonos
— akotelezettségvallaloval,

— utalvanyozéval,

— ateljesitést igazol6 személlyel.

A kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési és teljesitést
igazold feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozdja
[Ptk. szerinti meghatrozas az irdnyadd], vagy maga javara latn4 el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvillalasra, ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozédsra jogosult személyekr6l és aldiras-mintajukrél naprakész
nyilvantartast vezet a szabalyzatdban foglaltak szerint.

o VIII. .
ZARO RENDELKEZESEK

A jelen szabalyzat 2015. november 5. napjan 1€p hatdlyba, de rendelkezéseit 2015. augusztus
1. napjatol kell alkalmazni. A targyra vonatkozé minden korabbi szabélyozas hatalyat veszti.

A szabélyzatot Segesd Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete a 189/2015. (XI. 5.)
onkormanyzati hatérozatéval, Otvoskényi Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a
149/2015. (XI. 5.) Snkorményzati hatdrozataval, Beleg K&zség Onkormanyzata Képviseld-
testiilete a 126/2015. (XI. 5.) 6nkorméanyzati hatarozataval jévahagyta.

A szabdlyzatot Segesd Kozség Onkormdnyzata KépviselG-testiilete a 228/2017. (XI. 24.)
onkormdnyzati hatdrozatdval, Otvéskonyi Kizség Onkormdnyzata KépviselG-testiilete a
212/2017. (X1 24.) onkormdnyzati hatdrozatdval, Beleg Kozség Onkormdnyzata Képvisels-
testiflete a 165/2017. (X1. 24.) énkormdnyzati hatdrozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Segesd Kizség Onkormdnyzata KépviselG-testilete a 34/2019. (I 12.)
onkormdnyzati hatdrozataval, Otvoskényi Kizség Onkormdnyzata KépviselG-testiilete a
19/2019. (II. 12.) énkormdnyzati hatdrozatdval, Beleg Kozség Onkormdnyzata Képvisels-
testillete a 18/2019. (1L 12.) énkormdnyzati hatdrozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Segesd Kizség Onkormdnyzatdnak KépviselG-testiilete a 138/2019. (VII 25.)
onkormdnyzati hatdrozatdval, Otvéskényi Kozség Onkormdnyzatdnak Képviseld-testiilete a
121/2019. (VII. 22.) inkormdnyzati hatdrozatdval, Beleg Kozség Onkormdnyzatdnak
Képviseli-testiilete a 88/2019. (VIL 22.) onkormdnyzati hatdrozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Segesd Kozség Onkormdnyzatdnak KépviselS-testiilete a 60/2022. (Il 22.)
onkormdnyzati hatdrozatdval, Otvéskényi Kozség Onkormdnyzatinak KépviselG-testiilete a
69/2022. (III. 21.) énkormdnyzati hatdrozatdval, Beleg Kozség Onkormdnyzatdnak Képviselo-
testiilete az 55/2022. (III. 21.) onkormdnyzati hatdrozatdval médositotta.

Hatalyét veszti Segesd Kézség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a 153/2014. (XI. 26.)
onkormanyzati hatérozataval elfogadott és az 52/2015. (IV. 27.) 6nkorményzati hatdrozataval
moédositott, Otvéskonyi Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a 119/2014. (XI. 26.)
onkorméanyzati hatérozataval elfogadott és az 43/2015. (IV. 27.) 6nkormanyzati hatirozataval

10



modositott, valamint Beleg Kozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének a 117/2014. (XI.
26.) Onkorményzati hatdrozataval elfogadott és a 40/2015. (IV. 27.) &nkormanyzati
hatarozataval médositott 4/2014. (XI1.3.) szamu jegyz6i utasitas.

Segesd, 2015. oktéber 25.
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1. melléklet

MEGHATALMAZAS

Az allamhaztartasr6l szolé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdésében, illetve 59. § (1) bekezdésében foglaltak szerint, a Segesdi
Ko6zos Onkorményzati Hivatalnal a kotelezettségvallalasi, utalvanyozési, ellenjegyzési,
érvényesitési  rendjérdl sz0l6 szabalyzata alapjan akadalyoztatisom esetén
kiitelezettségvallalasi, utalvinyozasi jogkér gyakorldsara az alabbi felhatalmazast
adom:

Felhatalmazom

e MEVH e e e s e .. MUNKkakOYT személyt arra,
hogy
- kulon irasbeli felhatalmazas nélkiil 100 ezer forintot meg nem haladé értéki
kotelezettséget vallaljon,

- Osszeghatar nélkil akkor vallalhat kotelezettséget, ha akadalyoztatasom (tavollétem,
betegségem) id6tartama meghaladja a 30 napot.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabélyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint

koteles gyakorolni.

P.H.

meghatalmazé

A Kkotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkor gyakorldsardl szolé felhatalmazis egy
példényat a mai napon atvettem.

P.H.

...................................................

alairas

12



2. melléklet

Ertesitem, hogy a 20.... év ............. hé .............. napjan kelt, .............. /20... szam alatt
kiadott kotelezettségvallalisi, utalvanyozasi/pénziigyi ellenjegyzési/érvényesitési/szakmai
teljesités igazoliasa jogkor gyakorlasara szolé felhatalmazast 20..... év ............ hé
.............. napjatol visszavonom.

P. H.

...........................................

meghatalmazé

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi/pénziigyi ellenjegyzési/érvényesitési/szakmai teljesités
igazolasa jogkor gyakorlasanak visszavonasardl szolo értesités egy példanyat a mai napon
atvettem.

...............................................

alairas
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3. melléklet
Pénziigyi ellenjegyzoé kijelolése

Az allamhéztartasrol sz0l6 térvény végrehajtasarol sz6lé 368/201 1. (XII.31.) Korm. rendelet
55. § (2) bekezdés c) pontjaban foglaltak szerint, a Segesdi Kozs Onkormanyzati Hivatalnal
a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl sz616 szabalyzata
alapjan pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara az aldbbi kijeldlést teszem:
Kijelolom
coe e e NEVE pénziigyi tigyintézit, hogy elsédlegesen, valamint
nevii pénziigyi iigyintézdt, hogy mdsodlagosan,
helyettesitként ldssa el a pénziigyi ellenjegyzési feladatokat.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koételes gyakorolni.

P.H.

...................................................

meghatalmazé

A pénziigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorlasardl szolé kijelolés egy példanyat a mai napon
atvettem.

P.H.

alairas
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4, melléklet

MEGHATALMAZAS

Az allamhéztartasrdl sz016 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
58. § (4) bekezdésben foglaltak szerint, a Segesdi Ko&zds Onkorményzati Hivatal
kotelezettségvallalsi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérol szolé szabalyzata
alapjan az érvényesitési jogkor gyakorlasara felhataimazom

a kdvetkez6 feltétek mellett.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabélyok szerint
koteles gyakorolni.

P.H.

meghatalmaz6

Az érvényesitési jogkor gyakorlasardl szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

P.H.

...................................................

aléiras
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5. melléklet

A teljesités igazolasara jogosult személy kijelolése
Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet
57. § (4) bekezdésében foglaltak szerint, a Segesdi Kozds Onkorményzati Hivatalnil a

kotelezettségvéllalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl szolo szabalyzata
alapjan, akadalyoztatisom esetén a szakmai teljesitési jogkor gyakorlasara kijel516m

e BV et e e e e . MURkakOrT SZemélpt.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
kdteles gyakorolni.

P.H.

...................................................

meghatalmazé

A szakmai teljesitési jogkor gyakorlasardl szold kijelolés egy példanyat a mai napon
atvettem.

P.H.

alairas
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Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arr6l, hogy a Segesdi Ko6z6s Onkorményzati Hivatal
kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendje szabalyzatanak tartalmat
megismertiik, megértettik és azokat a sajat feladatunk vonatkozdsiban magunkra nézve
kotelezben ismerjiik el.

A szabalyozast megismertetdé a hatilyos szabdlyozast széban ismertette. Ellendrzd
kérdésekkel meggy6z6dott arrél, hogy a szabdlyozas lényegét az érintettek valéban
elsajatitottak-e.

A szabélyozast megismertetd, valamint a szabéalyozast megismerdk tudomdsul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalmiban bekdvetkezett valtozas utdn meg
kell ismételni.

A megismerés tényét a mddositasokra vonatkozéan igazoljuk:

Név Munkakor Alairas Datum
dr. Varga Katalin jegyz6 2022.03.10.
Peti Boglarka tanacsos 2022.03.10.
Pintér-Kovacs Kornélia féel6ado 2022.03.10.
Molnar Gyula el6adé 2022.03.10.

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

Kelt: Segesd, 2022. marcius 10.

neve: dr. Varga Katalin)



2. melléklet

Zarka Miklosné (Kocsis Margit)

pénziigyi iigyintézo

A 2015. évnovember ho 5. napjén kelt, 6/2015. szam alatt kiadott pénziigyi ellenjegyzési jogkor
gyakorlasdra szo6lo felhatalmazast 2017. aprilis 21. napjatdl visszavonom.

Segesd, 2017. november 24.

dr. Varga Katalin
meghatalmazo



2. melléklet
Jogosultsag megsziinését elrendelé irat szam: 1/2019.
Sara Erika vezeti-fotanacsos

pénziigyi iigyintézo

A 2014. év november h6 26. napjan kelt, 2/2014. szam alatt kiadott pénziigyi ellenjegyzési
jogkor gyakorlaséra szol6 felhatalmazast 2019. januar 31. napjatdl visszavonom.

Segesd, 2019. januar 31.

meghatalmazo



2. melléklet
Jogosultsag megsziinését elrendel§ irat szam: 2/2019.

Koviacs Kornélia pénziigyi ligyintéz6

Ertesitem, hogy a 2017. november 24. napjan kelt, 1/2017. szdm alatt kiadott masodlagos
pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara sz6lo felhatalmazast 2019. janudr 31. év napj4tol
visszavonom.

Segesd, 2019. januar 31.

meghatalmazo

A masodlagos pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasanak visszavonasarél szolo értesités egy
példanyat a mai napon atvettem.

Segesd, 2019. januar 31.

........ (lp v%@«m( [C

Koviacs Kornélia pénziigyi ligyintéz6



2. melléklet
Jogosultsig megsziinését elrendeld irat szam: 4/2019.

Horvéth Csilla pénziigyi tigyintéz6

Ertesitem, hogy a 2015. november 5. napjin kelt, 7/2015. szam alatt kiadott érvényesitési
jogkor gyakorlasara sz6l6 felhatalmazast 2019. augusztus 1. napjatél visszavonom.

Segesd, 2019. jilius 31.

dr. Varga Katalin
meghatalmazg

A masodlagos pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasanak visszavonasardl szolo értesités egy
példanyét a mai napon atvettem.

Segesd, 2019. jlius 31.

............................................

Horvath Csilla pénziigyi tigyintéz6



2. melléklet

Jogosultsag megsziinését elrendeld irat szam: 1/2021.
Téth Anita

pénziigyi ligyintézo

A 2019. év julius hé 31. napjan kelt, 5/2019. szam alatt kiadott érvémyesitési jogkor
gyakorlaséra sz616 felhatalmazast 2021. junius 1. napjatol visszavonom.

Segesd, 2021. junius 1.

dr. Varga Katalin
meghatalmazo



2. melléklet
Jogosultsag megsziinését elrendeld irat szam: 1/2022.

Kovacs Kornélia pénziigyi tigyintézo

Ertesitem, hogy a 2019. januér 31. napjan kelt, 3/2019. szam alatt kiadott elsGdleges pénziigyi
ellenjegyzési jogkSér gyakorlasara szolo felhatalmazast 2022. marcius 10. napjatol
visszavonom.

Segesd, 2022. marcius 10.

meghatalmaz6

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasanak visszavondsardl szolo értesités egy példanyat a
mai napon atvettem.

Segesd, 2022. marcius 10.

Pintér-Kovacs Kornélia pénziigyi ligyintézd



Kijel6ls okirat: 2/2014.
3. melléklet

Pénziigyi ellenjegyzd kijelolése

Az allamhéztartisrél sz616 t6rvény végrehaijtasarél sz616 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet
53. § (2) bekezdés c) pontjéban foglaltak szerint, a Segesdi K6zos Onkorményzati Hivatalnal a
kotelezettségvallalési, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl sz6l6 szabalyzata
alapjan pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlaséra az albbi kijelolést teszem:

Kijelolom

Sdra Erika nevii pénziigyi igyintéz6t, hogy elsédlegesen ldssa el a pénziigyi ellenjegyzési
Jfeladatokat.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabélyok szerint
koteles gyakorolni.

Segesd, 2014. november 26.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkér gyakorlasarél szolé kijelolés egy példany4t a mai napon
dtvettem.

Segesd, 2014. november 26.

PH.

Séra Erika pénziigyi tigyintéz6



Kijelol6 okirat: 1/2017.
3. melléklet

Pénziigyi ellenjegyzo kijelolése

Az édllamhaztartasrdl sz016 térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
55. § (2) bekezdés c) pontjdban foglaltak szerint, a Segesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal a
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl sz6l6 szabalyzata
alapjan pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorldsara az alabbi kijelslést teszem:

Kijelolom

Kovdcs Kornélia nevil pénziigyi iigyintézot, hogy mdsodlagosan ldssa el a pénziigyi
ellenjegyzési feladatokat.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabélyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

Segesd, 2017. november 24.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkoér gyakorlasardl szdlo kijeldlés egy példanyat a mai napon
atvettem.

Segesd, 2017. november 24.

..............................................

Kovacs Kornélia pénziigyi ligyintéz6



Kijeldl6 okirat: 3/2019.
3. melléklet

Pénziigyi ellenjegyzé kijeldlése

Az allamhdztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
55. § (2) bekezdés c) pontjaban foglaltak szerint, a Segesdi K6z6s Onkorményzati Hivatalnal a
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl sz6lé szabalyzata
alapjan pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara az alabbi kijelolést teszem:

Kijelolom

Kovdcs Kornélia nevii pénziigyi iigyintézét, hogy elsédlegesen ldssa el a pénziigyi
ellenjegyzési feladatokat.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

Segesd, 2019. januar 31.

dr. Varga Katalin jegyz6
meghatalmazé

A pénziigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorldsardl szol6 kijelolés egy példanyst a mai napon
atvettem.

Segesd, 2019. januar 31.




Kijeldlé okirat: 2/2022.
3. melléklet

Pénziigyi ellenjegyzo kijelolése

Az allamhdéztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
55. § (2) bekezdés c) pontjaban foglaltak szerint, a Segesdi Kézds Onkormanyzati Hivatalnal a
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl szélo szabalyzata
alapjan pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara az alabbi kijel5lést teszem:

Kijelolom

Peti Bogldrka nevii pénziigyi iigyintéz6t, hogy elsédlegesen ldssa el a pénziigyi
ellenjegyzési feladatokat.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
kételes gyakorolni.

Segesd, 2022. marcius 10.

dr. Varga Katalin jegyzo
meghatalmazé

A pénziigyi ellenjegyzési jogktr gyakorlasardl sz6lo kijelolés egy példanyat a mai napon
atvettem.

Segesd, 2022. marcius 10.

Y D

................................................

Peti Boglarka pénziigyi ligyintézd




Kijel616 okirat: 7/2015.
4. melléklet

MEGHATALMAZAS

Az allamhéztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet
58. § (4) bekezdésben foglaltak szerint, a Segesdi Kézds Onkorméanyzati Hivatal
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl sz016 szabalyzata
alapjan az érvényesitési jogkor gyakorlasara felhatalmazom

Horvith Csilla pénziigyi iigyintézét.

a kovetkezd feltétek mellett.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabélyzat, valamint a hatélyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

Segesd, 2015. november 5.

dr. Varga Katalin jegyzé
meghatalméz6

Az érvényesitési jogkor gyakorlasarél sz616 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

Segesd, 2015. november 5.




Kijeldlé okirat: 5/2019.
4. melléklet

MEGHATALMAZAS

Az allambaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
58. § (4) bekezdésben foglaltak szerint, a Segesdi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl sz616 szabélyzata
alapjan az érvényesitési jogkor gyakorlasara 2019. augusztus 1. napjatél felhatalmazom

Toéth Anita pénziigyi iigyintézot.

a kovetkezd feltétek mellett.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabélyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

Segesd, 2019. julius 31.

To6th Anita pénziigyi ligyintézd



Kijel6lé okirat: 2/2021.
4. melléklet

MEGHATALMAZAS

Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet
58. § (4) bekezdésben foglaltak szerint, a Segesdi Kozos Onkorményzati Hivatal
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérd] sz616 szabalyzata
alapjan az érvényesitési jogkor gyakorlasara felhatalmazom

Molnar Gyula pénziigyi iigyintézét.

a kovetkez6 feltétek mellett.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

Segesd, 2021. janius 1.

meghatalmazé

Az érvényesitési jogkor gyakorlasarol szol6 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

Segesd, 2021. junius 1.

Molnér Gyula pénziigyi ligyintézd



