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L
A Szabailyzat célja, tartalma

Az Onkoltség szamitasi szabélyzat célja, hogy szabalyozza az alaptevékenység keretében
eléallitott eszkozok, illetve nyujtott szolgaltatasok tényleges kozvetlen onkoltségének
meghatdrozésara iranyul6 tevékenységet.

A Segesdi Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) sajat kivitelezésben
beruhazasi tevékenységet nem végez, sajat felhasznalas céljabdl anyagi eszkdzt nem 4llit el.

Az Onkoéltségszamitds rendjére vonatkozd szabalyzattal a Hivatal sajat hatiskérben —
figyelembe véve a Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény 14. § (5) bekezdése, valamint az
Allamhaztartds szamvitelérél sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 50. § (1) és (3)-(5)
bekezdése rendelkezéseit — meghatarozza az 6nkoltség szamitas rendszerét.

A Hivatal 6nkoltségszamitasi szabalyzata a kovetkezd témakhoz kapcsoléddan tartalmaz
eloirasokat:

1. koltség, 6nkoltség szamitasi fogalmak

2. az 6nkoéltségszamitas targya (a kalkulacids egységek)

3. az 6nkdltségszamitas fajtaja, modszere

4. az dnkoltségszamitas elvégzésének ideje

5. akoltségtérités 6sszege megallapitiasanak szabalyai

1L
Az dnkiltségszamitasi szabdlyzat részletes eléirasai

1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak:

1.1. A koltség (onkoltség)
A koltség valamely tevékenység, feladat ellatdsa érdekében felmeriilt eréforras-
felhasznalas értéke. Az értéket pénzben hatdrozzuk meg. Koltségként csak azt a
felhasznélast lehet figyelembe venni, mely pénzértékben is kifejezhetd.
Onkoltség: egy adott tevékenység feladat meghatarozott mennyiségi egységére jutd
koltség, melyet minden esetben pénzértékben kell kifejezni.

1.2. Koltségnem
A koltségnem a koltségeknek az allamhaztartas szervezetei beszdmolasi és kdnyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairél sz6l6 Korm. rendeletben és a vonatkozé NMG
rendeletben rogzitett egységes rovatrend szerint kijel6lt és meghatarozott cimek szerinti
csoportositasat jelenti.

1.3. Koltséghely
A koltséghely az, ahol a koltség felmeriil. A felmeriilési hely alatt a koltség fizikailag,
tertiletileg torténé megjelenését kel érteni, amely jellemzéen lehet a szerv szervezeti

egysége.

1.4. A kizvetlen onkiltség, bekeriilési (elddllitdsi) érték
A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eloallitasi) érték: a szolgaltatds egy meghatarozott
mennyiségi egységre jutd er6forras-felhasznalas pénzben kifejezett dsszege.



A kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési (eloallitasi) érték kozé tartoznak azok a raforditasok,

amelyek:

a) atevékenység végzése, a szolgaltatas végzése, nyujtasa soran kozvetleniil felmeriilnek,

b) az eldallitassal, tovabbd a szolgaltatds végzésével, nyljtasaval bizonyithatdban szoros
kapcsolatban voltak, tovabba

¢) az eszkozokre (termékre), tevékenységekre, szolgaltatasokra megfelelé mutatodk,
jellemzdk segitségével elszamolhatdk.

A koOzvetlen 6nkdltség nem tartalmazhat: értékesitési koltségeket és az elallitassal

kdzvetlen kapcsolatba nem hozhat6é igazgatasi é€s egyéb altalanos (kdzponti irdnyitas)

koltségeket.

1.5. Onkoltségszdmitds
Az Onkoltségszamitas olyan gazdasagi-miiszaki tevékenység, amellyel a Hivatal
meghatarozza egy adott idészakban altala létrehozott termék (eszk6z), altala nyujtott
szolgaltatds egy egységének elballitasi koltségét, ide tartoznak az Onkoltségszamitas
alapbizonylatai és az el6-utokalkulécié dokumentumai is.

1.6. Az onkoltségszamitds — kalkuldcio formdi
Az 6nkoltségszamitas formaja a Hivatal esetében eld- és utdkalkulacié lehet.
Az el6kalkulacié a tevékenység megkezdése clott, az utdkalkulacid a ténylegesen
felhasznalt termel€si tényezdk értéke alapjan hatarozza meg az onkoltséget.

2. Az onkoltségszamitas targya (kalkulacios egységek)

2.1. Az onkoltségszamitas tdrgya a kalkulacios egység.
A Hivatal esetében kalkulacios egységet képez:

- fénymasolas, nyomtatas (lap)

- papiralapu kozérdekii adatszolgaltatas (lap).

2.2, Az onkoltségszamitds dokumentaldasinak rendje
Olyan nyilvéantartasi, elszamolasi, bizonylatolasi rendszert kell kialakitani, amely biztositja az
adatok valdodisagat, megbizhatosagat, tovabba attekintheto és ellenérizhetd:
- minden olyan gazdasagi eseményrdl, amely hatassal van az Onkoéltség Osszegének,
vagy koltségtartalma Osszetételének véltozasara, bizonylatot kell kiéllitani,
- akoltségek nyilvantartdsaba adatot csak bizonylat alapjin szabad bejegyezni,
- a koltségelszamolas bizonylatait a gazdasigi esemény megtorténtének idépontjaban
kell kiallitani,
- a bizonylatnak meg kell felelni a bizonylattal szembeni alaki és tartalmi
kovetelményeknek.

2.3. A koltségelszamolds alapbizonylatai
Legfontosabb alapbizonylatok a kéltségelszdmolashoz kapcsolodoan:

- kinevezési okirat, megbizasi szerzodés, munkavégzést elrendeld intézkedések,
bérjegyzék, killonféle személyi juttatasok kifizetési jegyzékei, munkaadoi jarulékok
szamitasat igazolé dokumentumok,

- szamla

- értékcsokkenés kiszamitasat igazolé dokumentumok,

- allomanyba vételre vonatkozé bizonylatok.



3. Az 6nkoltségszamitas fajtaja, modszere

3.1. Az onkoltségszamitas fajtdi

a)

Elékalkuldcié: az a miiszaki-gazdasigi tevékenység, amellyel a tevékenység, a
szolgaltatas megkezdése elbtt szervezetiink meghatarozza a miiszaki és technologiai
elbirasok betartdsa mellett — felhasznalhaté él6- és holtmunka mennyiségét és ebbdl
az érvényben levd arak és dijtételek, valamint személyi jellegli réforditisok
figyelembevételével kiszdmitasra keriill az elbéllitandd termék, tevékenység,
szolgaltatas terv onkoltsége.

El6kalkulaci6t lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek koltségkihatasa
van.

b) Kizbeesé kalkuldcié: az a tevékenység, amely a tevékenység, szolgaltatas

)

folyamatdban — annak egyes fazisait kdvetden — informal a termék, tevékenység,
szolgaltatas 6nkoltségének alakulasarol.

Utokalkulaci6: az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék, tevékenyseg,
szolgaltatds befejezése utin a ténylegesen felhasznalt €l6- és holtmunka mennyisége
és értéke alapjan meghatarozzuk az eszkoz, tevékenység, vagy szolgéltatas tényleges
kozvetlen 6nkoltségét, eloallitasi koltsegét.

3.2. A kalkuldcios séma
Az egyes kalkulacids egységek kozvetlen Onkoltségét az 1. melléklet szerinti kalkulacios
séma szerinti részletezésben kell kiszdmitani:

a)

b)

d)

€)

kozvetleniil elszdimolhat6é személyi juttatisok: Itt kell figyelembe venni — az egy-egy
kalkuldciés egységenként meghatarozott — a tevékenység, szolgaltatas teljesitése,
valamint az eszkozok elballitdsa érdekében kozvetleniil felmertilt illetve kifizetett
alapilletményeket, p6tlékokat, fiiggetlentil a megbizott foglalkoztatotti statuszatol.
Mind az el6kalkulacioban, mind az utokalkulaciéban a személyi juttatasok Gsszegén
kiviil a személyi juttatasok szamfejtésének alapjaul szolgaldé munkaidét is fel kell
tiintetni.

kozvetleniil elszamolhaté jarulékok: A tényleges poétlékkules alapjan kell
meghatérozni.

kozvetleniil elszamolhaté anyagkoltség: A kalkulacidés egység terhére kimutathatd
vasarolt anyagok értékét. A vasarolt anyagok, alkatrészek bekeriilési (beszerzési)
értékét képezi a vételar, szolgaltatdsi dij, valamint az el6zetesen felszamitott, de le
nem vonhat6 altalanos forgalmi adé. A kalkulacidban az anyagkdltség Osszege mellett
az anyagok felhasznalasanak mennyiségi adatait is fel kell tiintetni.

eldallitasi kiilonkoltség: Ide tartoznak az eléallitashoz kozel all6 altalanos koltségek
ardnyos Osszegei, amelyek az adott termékre, szolgéltatisra megfelelé mutatok,
jellemzOk segitségével elszamolhatdk. Ilyen koltségek a gépek lizemeltetési koltségei,
a gépek (berendezések) energiakoltségei, a gépek értékcsokkenési leirasai.

egyéb kozvetlen koltségek: Egyéb kozvetlen koltségként kell kimutatni a kalkuldcios
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4. Az 6nkoltségszamitas elvégzésének ideje

A kozvetlen koltségek évente a targyéve megelz6 év tényleges adatai alapjén keriilnek
megdllapitasra, tehit a Hivatal az utékalkuldci® modszerét alkalmazza az &nkoltség
meghatérozasara, az 1. melléklet szerinti kalkul4ci6s séma alapjan.

A kalkul4ci6 elkészitésének hatarideje: minden naptari év januar 31. napja. Az utékalkulacid
elvégzéséért a jegyzo felelGs.

II1.
A koltségtérités dsszege megillapitasanak szabalyai !

A Hivatal dltal végzett magancélra szolgdlé fénymdsolds, nyomtatds oOnkoltségének
kalkulaciés sémajat a 2. melléklet tartalmazza.

1. Kézvetleniil elszamolhaté személyi juttatdsok:

A fénymasolassal eseti jelleggel foglalkozo alkalmazottak fénymasoléssal eltsltott idére jutd
illetménye alapjan keriil meghatarozisra.

(dolgozok étlag drabére x fénymasolé iizemideje)

A Ko6z06s Hivatal esetében hét darab fénymasol6 gépet kell figyelembe venni. Ebbdl 6t darab a
székhely telepiilésen, egy-egy darab pedig az 6tvoskonyi és belegi kirendeltségen miksdik.
Mivel fénymasoldssal hiarom ember is foglalkozik a Hivatalon belill, ezért a személyi
juttatasok esetében a harom f9 illetményének atlagat kell figyelembe venni.

Alapilletmény: 258.477 Ft/ho

2020. évben a munkadrak szdma atlagosan 169 éra/hd

Az elszdmolhat6 munkadrak szama: 1.530 Ft/6ra

Fénymasol6 lizemideje: 5 6ra/nap

1.530 Ft/6ra x 5 6ra/nap = 7.650 Ft/nap

2020. évben a munkanapok szdma: 254 nap

Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatds: 7.650 Ft/nap x 254 nap = 1.943.100 Ft/év

! Mbédositotta Segesd Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 37/2017. (II. 14.) énkormanyzati
hatarozata, Otvoskényi Kozség Onkorméanyzata Képviselé-testiiletének 41/2017. (1. 14.) dnkormdanyzati
hatirozata, Beleg Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének 45/2017. (1. 14.) 6nkormanyzati hatarozata.
Hatalyos 2017. februdr 15. napjatol. Hatalyos 2017. marcius 1. napjatol.

Moddositotta Segesd Kozség Onkorméanyzata Képvisel3-testiiletének 34/2018. (1L 12.) 6nkormanyzati hatarozata,
Otvoskony1 Ko6zség Onkorményzata Képviselo-testiiletének 23/2018. (I 12.) dnkormanyzati hatirozata, Beleg
Ko6zség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 23/2018. (II. 12.) dnkorményzati hatarozata. Hatalyos 2018.
februar 13. napjatol.

Médositotta Segesd Kozség Onkorményzata Képvisel-testiiletének 36/2019. (II. 12.) 6nkorméanyzati hatirozata,
Otvoskonyl Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 21/2019. (1L 12.) 6nkorményzati hatarozata, Beleg
Kozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének 20/2019. (IL. 12.) dnkorményzati hatarozata. Hatalyos 2019,
februar 13. napjatol.

Médositotta Segesd Kozség Onkorményzata Képvisels-testiiletének 28/2020. (II. 13.) 6nkormanyzati hatarozata,
Otviiskényl Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 48/2020. (IL 13 .} 6nkorményzati hatarozata, Beleg
Ko6zség Onkorményzata Képviselo-testiiletének 33/2020. (IL. 13.) dnkormanyzati hatdrozata. Hatalyos 2020.
februar 14. napjatol.

Médositotta Segesd K6zség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 19/2021. (II. 12.) énkorményzati hatérozata,
Otvﬁskényl Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 19/2021. (IL. 12. ) énkormanyzati hatdrozata, Beleg
Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 16/2021. (II. 12.) dnkorményzati hatdrozata. Hatdlyos 2021.
februar 13. napjatol.



2. Kozvetleniil elszamolhato jarulékok:
1.943.100 Ft/év x 15,5 % = 301.181 Ft/év
3. Kozvetlen anyagkoltseég:

A Ko6z6s Hivatal 2020. évben Osszesen 323.679 db lapot haszndlt fel fénymasolasra,
nyomtatasra. A fénymésolopapirt atlagosan brutté 1.322 Ft/csomag (=500 db) aron tudtuk
beszerezni, ebbdl kovetkezéleg 1 db papir 2,6 Ft-ba keriilt a Hivatalnak.

Kozvetlen anyagkoltség: 323.679 db x 2,6 Ft/db = 841.565 Ft/év

4. Szolgaltatasi kiilonkéltség:
- Fénymasolok energia, ilizemeltetési koltsége
A figyelembe vett fénymasolok teljesitménye 22 lap/perc, fogyasztasa 1,5 kW/ora, az energia
egységara 22,02 Ft/kW.
0,025 kW/perc x 22,02 Ft = 0,5505 Ft/perc
Eves szinten a 323.679 db lap nyomtatésa/fénymaésolasa (323.679 db / 22) 14.713 percet vett
igénybe.
A fénymasolok iizemeltetési koltsége: 14.713 perc x 0,5505 Ft/perc = 8.100 Ft.
- Fénymdsolok idészaki karbantartdsi kéltsége
Bérleti dij: 577.187 Ft/év
Alapdij: 63.401 Ft/év
Kiszallasi dij, festék, karbant.: 29.083 Ft/év

Szolgdltatasi kiilonkoltség: 677.771 Ft/év
5. Vetitési alap: 323.679 db lap

6. Onkdéltség (Ft/lap):
1.943.100 Ft + 301.181 Ft + 841.565 Ft + 677.771 Ft = 3.763.617 Ft/év / vetitési alap
(323.679 lap) = 11,6 Ft/lap » 15 Ft/lap

A/4 méretli papir nyomtatasa, fénymaésolasa: 15 Ft/lap
A/3 méretii papir nyomtatdsa, fénymasoldsa: A/4 méretii papirra juté teljes k6ltség (Ft/oldal) x
2 =30 Ft/lap

Az elozéek alapjan kiszamitott koltségtéritést a fénymasolds, nyomtatds elvégzése utdn a
Segesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal hazipénztariba kell befizetni.

A nem hivatali céli fénymasolasokrdl a 3. melléklet szerinti munkalapot kell kiallitani. A
munkalap kiallitisanak felelése Segesd kozségben Pintérné Péntek Anett, Otvoskonyi
kozségben Henéziné Zsobrak Bernadett, Beleg kozségben Szakal Krisztina.

IV.
Zaro6 rendelkezések

Ez a szabélyzat 2014. december 3. napjan 1ép hatalyba.



A szabélyzatot Segesd Kozség Onkorményzata Keépvisel6-testiilete a 155/2014. (X1.26.)
onkorményzati hatarozataval, Otvoskonyi Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testillete a
121/2014. (X1.26.) 6nkormanyzati hatarozataval, Beleg Kozség Onkorményzata Képviselo-
testiilete a 119/2014. (X1.26.) 6nkorményzati hatérozataval jovihagyta.

A szabdlyzatot Segesd Kozség Onkormanyzata Képvisel-testillete a 37/2017. (I 14.)
onkormdnyzati hatdrozataval, Otvéskonyi Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiilete a
41/2017. (II. 14.) énkormdnyzati hatdrozatdval, Beleg Kozség Onkormdnyzata Képviseld-
testiilete a 45/2017. (1. 14.) onkormdnyzati hatdrozatival médositotta. Hatilyos 2017.
marcius 1. napjatol.

A szabdlyzatot Segesd Kozség Onkormanyzata KépviselG-testiilete a 34/2018. (I 12)
onkormadnyzati  hatérozataval, Otvéskényi Kozseg Onkormanyzata Képviseli-testiilete a
23/2018. (II. 12.) onkormdnyzati hatdrozatdval, Beleg Kizség Onkormdnyzata Képviseld-
testiilete a 23/2018. (II. 12.) onkormdnyzati hatdrozatival médositotta. Hatdlyos 2018.
Jfebruar 13. napjarol.

A szabadlyzatot Segesd Kozség Onkormanyzata KépviselG-testiilete a 36/2019. (Il 12.)
onkormdnyzati hatdrozatdval, Owvéskényi Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete a
21/2019. (II. 12.) onkormdnyzati hatdrozatdval, Beleg Kézség Onkormdnyzata Képvisel-
testiilete a 20/2019. (II. 12) onkormdnyzati hatdrozataval mddositotta. Hatdlyos 2019.
Jebrudr 13. napjatol.

A szabalyzatot Segesd Kozség Onkormanyzata KépviselG-testiilete a 28/2020. (I 13.)
dnkormdnyzati hatdrozatdval, Otvéskényi Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete a
48/2020. (II. 13.) onkormdnyzati hatdrozatval, Beleg Kozség Onkormdnyzata Képvisels-
testiilete a 33/2020. (1. 13.) dnkormdnyzati hatdrozatival médositotta. Hatdlyos 2020.
Jfebrudr 14. napjatol.

A szabalyzatot Segesd Kozség Onkormanyzata KépviselG-testiilete a 19/2021. (Il 12.)
onkormdnyzati hatdrozataval, Owvéskényi Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete a
19/2021. (II. 12.) onkormdnyzati hatdrozatdval, Beleg Kizség Onkormdnyzata Képvisels-
testiilete a 16/2021. (I. 12) onkormdnyzati hatdrozataval médositotta. Hatdlyos 2021.
Jebrudr 13. napjatol.

Hatélyat veszti Segesd Kozség Onkormanyzat Keépviseld-testiiletének a 112/2012. (VIIL29.)
onkormdanyzati hatérozataval, Otvoskényi Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a
78/2012. (VIIL.29.) 6nkormanyzati hatirozatéval, Beleg Kozség Onkormanyzat Képvisels-
testilletének 65/2012. (VIIL.29.) 6nkorményzati hatdrozatéval elfogadott 12/2012. (IX.11.)
szamu korjegyz0i utasitas.

Kelt: Segesd, 2014. november 21.

..................................................................................

Veszner Jozsef cimzetes f6jegyzo s.k. dr. Varga K\atalin
szerv vezetdje szerv vezetdje



Kalkulaciés séma (minta)

ONKOLTSEGSZAMITAS

1. melléklet

MEGNEVEZES

FENYMASOLOK

Kézvetleniil elszamolhat6 személyi
juttatasok:

a fénymdsoldssal eseti jelleggel foglalkozo
alkalmazottak fénymdsoldssal eltéltort idére
Jjuto illetménye (dolgozdk dtlag orabére x
Jfénymasolo iizemideje)

Kozvetleniil elszimolhat6 személyi
juttatasok Gsszesen:

Kézvetleniil elszamolhaté jarulékok:

a fénymdsoldssal eseti jelleggel foglalkozé
alkalmazottak fénymdsoldssal eltoltott idére
Juto illetménye x fizetend@ jarulék %-os
szorzoja

Kézvetleniil elszamolhaté jarulékok
Osszesen:

Ko6zvetlen anyagkoltség:

—felhasznalt papir koltsége

Jénymdsolok idGszaki zdré szdmidlédlldsa —
nyito szamlaloallds x 1 db papir dtlagdra az
anyagbeszerzéssel foglalkozé dolgozo
adatszolgdltatdsa alapjin
—festékfelhasznalas koltsége

Kozvetlen anyagkoltség 6sszesen:

Szolgaltatasi kiilonkoltség:

- fénymésolok energia, lizemeltetési
koltsége
osszes masolt példany/mdsolati kapacitds x
Jfénymasolo fogyasztdsa iizem kézben x 1 kW
energia egységdra

- fénymadsoldk értékcsdkkenési leirdsa

- fénymasolok idészaki karbantartési
koltsége

Szolgaltatdsi kiilonkoltség dsszesen:

Egyéb kizvetlen koltség:

lap

a fénymdsolok idészaki nyité és zdré
szamlaloallasairol:

mdsolt példdnyszdm=iddszaki zdré-nyité
szamlaloadllds

Vetitési alap (0sszes masolati példdnyszam):

ONKOLTSEG: Ft/lap

(kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatisok + kizvetleniil
elszamolhatd bérek jarulékai + kbzvetlen anyagkiliség +
szolgdltatdsi killonkoltség) / vetitési alap
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A Hivatal altal végzett magancélra szolgil6 fénymasolas, nyomtatas énkéltségének
kalkulaciés sémdja 2020. év tényadatai alapjin

MEGNEVEZES FENYMASOLOK
Kozvetleniil elszimolhaté személyi 1.943.100 Ft
juttatas
Kozvetleniil elszdmolhaté jarulékok 301.181 Ft
Kozvetlen anyagkoltség 841.565 Ft
- felhasznélt papir koltsége
Szolgiltatasi kiilonkéltség 677.771 Ft
- fénymasolok energia, lizemeltetési koltsége 8.100 Ft
- bérleti dij, alapdij 640.588 Ft
- kiszallas dija, festék 29.083 Ft
Vetitési alap 323.679 db (lap)
| ONKOLTSEG 11,6 Ft/lap

? Modositotta Segesd Kozség Onkorményzata Képviseld-testilletének 37/2017. (II. 14.) onkormanyzati
hatdrozata, Otvoskonyi Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének 41/2017. (II. 14.) O6nkormanyzati
hatérozata, Beleg Kozség Onkorményzata Keépviseld-testilletének 45/2017. (11. 14.) S6nkormanyzati hatarozata.
Hatalyos 2017. februar 15. napjatél. Hatalyos 2017. marcius 1. napjatol.

Mbédositotta Segesd Kozség Onkormanyzata Keépviseld-testilletének 34/2018. (II. 12.) 6nkormanyzati hatarozata,
Otvoskényi Kézség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 23/2018. (II. 12.) Gnkorményzati hatirozata, Beleg
Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 23/2018. (II. 12.) 6nkorméanyzati hatarozata. Hatlyos 2018.
februar 13. napjatol.

Médositotta Segesd Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének 36/2019. (II. 12.) dnkormanyzati hatarozata,
Otvoskényi Kozség Onkorményzata Képvisels-testiiletének 21/2019. (IL 12.) 6nkorményzati hatdrozata, Beleg
Kozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének 20/2019. (II. 12.) 6nkorményzati hatdrozata. Hatélyos 2019.
februar 13. napjatol.

Modositotta Segesd Kozség Onkormanyzata Keépvisel6-testiiletének 28/2020. (II. 13.) 6nkormanyzati hatérozata,

Otvoskényi Kozség Onkormanyzata Keépviseld-testilletének 48/2020. (I. 13.) 6nkormanyzati hatirozata, Beleg
Ko6zség Onkormanyzata Keépvisel6-testiiletének 33/2020. (IT. 13.) Onkorményzati hatirozata. Hatalyos 2020.
februar 14. napjatol.

Modositotta Segesd Kozség Onkormanyzata Keépviseld-testiiletének 19/2021. (IL. 12.) 6nkorményzati hatarozata,
Otvoskonyi Kozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének 19/2021. (II. 12.) dnkorményzati hatérozata, Beleg
Ko6zség Onkormanyzata Keépviselo-testiiletének 16/2021. (II. 12.) dnkormanyzati hatdrozata. Hatélyos 2021.
februar 13. napjatdl.
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Munkalap

a Hivatalnal igénybe vett szolgaltatasrél

Igénybe vett szolgaltatds MENNYISEZE:. .. ...uuiiuuerenes e,
Hézipenztarba befizetett 0SSZEZ:..........viiiiueeiiiii i
Kelt: i

igénybe vevd alairdsa engedélyezd alairasa

? Modositotta Segesd Kozség Onkormanyzata Keépvisel6-testilletének 37/2017. (II. 14.) Snkormanyzati
hatérozata, Otvéskényi Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 41/2017. (I. 14.) Gnkorményzati
hatérozata, Beleg Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testilletének 45/2017. (I1. 14.) 6nkorményzati hatarozata.
Hatalyos 2017. februdr 15. napjat6l. Hatdlyos 2017. mércius 1. napjatol.

Médositotta Segesd Kzség Onkormanyzata Keépviselé-testiiletének 34/2018. (II. 12.) 5nkorményzati hatirozata,
Otvoskoényi Kozség Onkormanyzata Keépviseld-testiiletének 23/2018. (II. 12.) énkorményzati hatarozata, Beleg
Kbzség Onkorméanyzata Keépvisel6-testiiletének 23/2018. (II. 12.) 6nkorményzati hatdrozata. Hatalyos 2018.
februar 13. napjatél.



Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Segesdi Koézds Onkorményzati  Hivatal
Onkéltségszamitasi szabélyzatanak tartalmat megismertiik, megértettiik és azokat a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kételezének ismerjiik el.

A szabdlyozdst megismertet6 a hatdlyos szabdlyozast széban ismertette. Ellendrzé
kérdésekkel meggy6z6dott arrdl, hogy a szabalyozis lényegét az érintettek valdban
elsajatitottak-e.

A szabalyozast megismertet6, valamint a szabalyozast megismerék tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabélyzat tartalmaban bekdvetkezett valtozds utin

meg kell ismételni.

A megismerés tényét igazoljuk:

Név Munkakor Aldiras Datum
dr. Varga Katalin jegyzdé e i, 2021.02.12.
Pintér-Kovacs Kornélia féelbadé6 L 2021.02.12.
Szakal Krisztina féelbaddo LA 2021.02.12.
Henéziné Zs. Bernadett elbadé  lweadiloadid 2021.02.12.
Csicsko Tiborné féel6ado ALl 2021.02.12.
Duplinszki Eva féel6ado eventetie s 2021.02.12,
Téth Anita vezet6-tanacsos oot vt 2021.02.12.
Sip6cz Zoltan féeléadé ... S » A deeee  2021.02.12.
Pintérné Péntek Anett tgykezels ~  (LUAL WLl s b 2021.02.12.
Molnar Gyula eldadé LA 2021.02.12.
Pusztai Aniké eladé LGN 2021.02.12.

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam:
Kelt: Segesd, 2021. februar 12.

megismertet()’\ala'l’résa
(munkakére: jegyz6)
(neve: dr. Varga Katalin)



