1. fiiggelék Segesd Kozség Onkormanyzata
Tanyagondnoki Szolgalatanak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatahoz

MUNKAKORI LEIRAS

Horvath Jozsef, Segesd Kozség Onkormanyzatanak tanyagondnoka részére

Alkalmazd kozigazgatasi szerv: Segesd Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
(7562 Segesd, Szabadsag tér 1.)

Munkaltatéi jogkor gyakorldja: Péntek LészI6 polgdrmester

Munkakori leiras érvényességének kezdete: 2017. aprilis 28.

Az alapveté munkaltatoi jogok (kinevezés, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi buntetés
kiszabdsa, kozalkalmazotti  jogviszony  megszintetése) felett Segesd Kozség
Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete rendelkezik, az egyéb munkaltatéi jogokat a
polgarmester gyakorolja.

A tanyagondnok a feladatait nagyfoka onallésaggal, a telepilés korlilményeinek fejlesztése
érdekében végzi.

A tanyagondnok tevékenységérdl évente beszamol a képviselO-testiilet eldtt, a képviseld-
testiilet munkatervében foglalt idpontban.

A tanyagondnok kotelez6 munkaideje heti 40 6ra, melyet hétkoznap reggel 7.30 6ratdl 16.00
oraig, valtozé munkahelyen, az énkormanyzat tanyagondnoki szolgalatarol sz6l6 rendelet, a
képvisel6-testiilet altal elfogadott szakmai program, a gépjarmii-lizemeltetési szabalyzat és a
sziikségletek alapjan teljesit.

A kotelez6 munkaidét meghalado idében, hétvégén végzett feladatok esetén a tanyagondnok
beleegyezese sziikséges a feladat elvallalasdhoz, s az elszamolas az érvényes jogszabalyok
szerint torténik.

A tanyagondnok feladatai tobbségét a tanyagondnoki szolgélat miikodési engedélyében
megjelolt gépjarmiivel végzi.

A tanyagondnok kotelezettségei:

e Gondoskodik a tanyagondnoki busz napi Uzemkész allapotardl, karbantartasarol,
¢vszaknak, iddjarasi koriilményeknek megfeleld felszerelésérol (téli idészakban pl. téli
gumi felszerelése, sziikseg esetén holanc hasznélata).

e Vezeti a menetlevelet, és a tevékenységnaplot, elszamol az lzemanyag vételére és
egyéb kiadasokra felvett pénzdsszeggel.

e Gondoskodik a tanyagondnoki busz napi takaritdsardl, tisztantartasarol,
szervizelésérdl, a miiszaki vizsgaztatasrol, zoldkartya érvényességére odafigyel
(legalabb 1 honappal elétte jelzi a polgarmester felé, mikor esedékessé valik).

e Utasai biztonsagara fokozottan ugyel, betartja a biztonsagos kézlekedesre vonatkozo
szabalyokat.

e A rébizott gépjarmiivet biztonsagos, lehetdleg zart helyen tarolja.



A tanyagondnok beszerzi a kzmunkaprogramokhoz szlikséges Uizemanyagot.

A tanyagondnok a nevelési-oktatasi intézményekbe szallitja a reggelit, az ebédet és az
uzsonnat a konyhardl.

A tanyagondnok hetente egyszer ellendrzi a kozségben a kozvilagitast, a
meghibasodott elemekrol listat készit.

A tanyagondnok 2019-ig megszerzi a tovabbfoglalkoztatdsdhoz szikséges 60
kreditpontot.

A tanyagondnok ellatja a jegyz0 megbizasabol, a hivatal napi munkavégzéséhez
szlikséges feladatokat.

A tanyagondok délelott 9.00 o6raig atveszi a postan a kiildeményeket és a hivatalhoz
széllitja.

A tanyagondnok délutan 13.30 6raig atveszi a hivatalban a postai kiildeményeket és
azt a postara szallitja.

Els6sorban a kiilteriiletek és az egyéb belteruleti lakott hely vonatkozasaban:

Kozremikodik az étkeztetésben, a hazi segitségnyujtas biztositasaban, a kozosségi és
szocidlis informaciok szolgaltatasaban.

Segiti az egészségligyi ellatdshoz vald hozzajutas (haziorvosi rendelésre szallitas,
egyéb egészségugyi intézménybe szallitds, gydgyszerkivaltas és gyogyaszai
segédeszkdzokhoz vald hozzajutés biztositasa).

Gyermekszallitas, dvodasok és altalanos iskolasok szallitasa oktatasi-nevelési
intézményekbe.

Segiti a kozOsségi, miivel6dési, sport- és szabadidés tevékenységek szervezését,
lebonyolitasat.

Segiti az egyéni hivatalos tigyek intézését, tovabbitja a lakossagi igényeket.
Kozremiikodik az egyéb alapszolgaltatdsokhoz val6 hozzaféréshez.

Kozremiikodik az egyéb lakossagi szolgaltatasok biztositasaban.

Segiti az onkormanyzati feladatok megoldasat (pl. a teleptilés ellatasat, mitkodését
szolgal6 anyag- €és arubeszerzés az o©nkormanyzat és intézményei szamara,
onkormanyzati, intézményi informaciok kozvetitése a lakossag részére (irasos
anyagok, szorolapok terjesztése — a helyi hirdetétablakon valo elhelyezés, illetve a
szorolapok hazhoz juttatasa).

A tanyagondnok egyiittmiikodik mas segitdé szolgalatokkal (pl. csaladsegit6- és
gyermekjoléti szolgalat), és a telepuilés civil szervezeteivel.

A tanyagondnok ellendrzi a laszlomajori és a bertalanpusztai kozfoglalkoztatottakat,
koézremiikodik az elvégzendd feladatok meghatarozasaban.

A tanyagondnok a felsorolt feladatokon kiviul ellatja mindazokat a feladatokat,
amelyekkel a polgarmester esetenként megbizza.

Béarmely karbdl (tanyagondnoki busz, vagy azzal torténd mas gépjarmii rongélasa),
balesetbdl, valamint a KRESZ be nem tartasabol eredd kéarok a tanyagondnokot
terhelik.

A tanyagondnok munkajat teljes odafigyeléssel, legjobb tudasa szerint koteles
elvégezni. Ha valamely feladattal, utasitassal nem ért egyet, kérheti annak irasha
foglalasat, valamint ha véleményezése szerint barmilyen feladat, utasitas elvégzésével
jogszabalysértést kdvetne el, ugy azt megtagadhatja.

Munkaja soran szerzett informéaciokat koteles hivatali titokként kezelni, melyet
harmadik fél szamara atadni tilos.



A tanyagondok jogai:

A tanyagondnoki szolgalat miikodési engedélyében megjeldlt gépjarmii hasznélata feladatai
ellatasahoz.

Kiilonbz6 szerveknél, intézményeknél a telepiilés 1akoi, illetve a telepiilés egesze erdekében
eljarhat.

A telepulésre vonatkozo iratokban betekinthet, hasznalhatja az ©6nkormanyzat irodai
infrastruktarjat.

Az Uzemanyag- ¢és egyéb koltségek fedezetére eldleget vehet fel, mellyel havonta koteles
elszdmolni.

Munkakdre ellatasdhoz munka- és védéruha ellatasra jogosult, melynek mértékét minden
évben a fenntartd koltségvetésében hatarozza meg.

A tanyagondnok helyettesitése:

A tanyagondnok akadalyoztatasa esetén helyettesitését a polgarmester altal kijelolt, megfelel6
szakképesitéssel rendelkezd személy, munkavégzésre iranyuld szerzddés keretében latja el. A
tanyagondnok helyettesitését Kaszo Kozségi Onkormanyzat falugondnoka latja el.

Jelen munkakori leiras hatalybalépésével egyidejiileg, a 2009. jalius 10. napjan kelt
munkakori leiras érvenyét veszti.

A munkakori leirdsban foglaltakat a tanyagondnokkal ismertettem, annak egy példanyéat a
tanyagondnoknak atadtam.

Segesd, 2017. aprilis 27.

Péntek Laszl6 polgarmester

A munkakdri leirasban foglaltakat megismertem, tartalmat elfogadom, annak egy példanyat
atvettem. Tudomasul veszem, hogy az 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet értelmében a személyes
gondoskodast nyujto intézményben foglalkoztatott szemely, valamint kdzeli hozzatartozéja az
ellatasban részesiild személlyel tartési, életjaradéki és oroklési szerzodést az ellatas idétartama
alatt, illetve annak megszlinésétdl szamitott egy évig nem kothet.

Segesd, 2017. aprilis 27.

Horvath Jozsef tanyagondnok



