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Bevezetés

Az allamhaztartasrdl szoloé torvény végrehajtdsara vonatkozé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés g) pontjdban kapott felhatalmazds alapjan, figyelembe véve a
személyi jovedelemadordl sz6ld 1995. évi CXVII. torvényt (a tovabbiakban: Szja tv.), valamint
a helyi viszonyokat a Segesdi K&z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovébbiakban: Hivatal)
vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatara vonatkozéan az alabbi szabalyzatot adom ki:

1. A szabalyzat tartalma

A szabdlyzat tartalmazza:
- a szabalyzat céljat,
- a szabdlyzat hatalyat,
- az értelmez6 rendelkezéseket,
- az egyes telefonnal kapcsolatos szolgdltatasokhoz valé hozzaférést,
- a telefonszolgdltatasok igénybevételi céljainak meghatarozasat,
- a vezetékes telefonok hasznalatdnak rendjét,
- a mobiltelefonok haszndlatanak rendjét,
- a fizetési kotelezettségek teljesitésének, valamint a nyilvantartdsvezetési
kotelezettség rendjét.

2. A szabalyzat célja és hatalya

2.1. A szabalyzat célja, hogy
- a helyi sajatossagokat figyelembe véve koltségkiméls, koltségtakarékos megoldast
keresve biztositsa a telefonhasznalat jogszer(i elszamolasat,
- meghatarozza a Hivatal vezetékes- és mobiltelefonjainak hasznalati maddjat és
feltételeit,
- szabdlyozza az egyes feladatok ellatasdért valo felelGsséget,
- rogzitse a vezetendd nyilvantartasok korét.

2.2. A szabalyzat hatdlya
A szabalyzat személyi hatalya a Hivatallal jogviszonyban allé koztisztvisel6kre terjed ki.

A szabdlyzat targyi hatdlya a Hivatal tulajdonaban, hasznalatdban |év6 vezetékes- és
mobiltelefonokra terjed ki.

2.3. A figyelembe veendé elGirasok
A szabalyzat elkészitésekor figyelembe vételre keriilt:
- az dllamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény,
- az allamhaztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet,
- a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,
- az dllamhaztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet.



3. Ertelmez6 rendelkezések
A szabalyzat alkalmazasaban az egyes fogalmakon a kovetkez6ket kell érteni:

1. Telefonszolgaltatas:

Telefonszolgdltatdsnak mindsiil:
- a helyi és tavolsagi tdvbeszél6-szolgaltatds (SZ) 64.20.11. és 64.20.12.),
- mobiltelefon-szolgaltatas (SZJ 64.20.13.), tovabba
- az internet-protokollt alkalmazé beszédcélu adatatvitel (SZJ 64.20.16.).

2. Helyi tavbeszél6 szolgaltatas korébe tartozik a helyi hivasi terlletek kodzotti kapcsolat
megteremtése és fenntartdsa érdekében végzett:
- kapcsolédé és
- atvételi szolgdltatas.
Terlletei:
- hangatvitel,
- egyéb jelek atvitele (fax, teletext).
Dijazésa lehet:
- forgalomaranyos, vagy
- dtalanydijas.

3. Tavolsagi tdvbeszél6 szolgdltatas korébe tartoznak a hagyomanyos (analdg) tavbeszéld
szolgaltatasok, amelyek beszédatvitelt biztositanak a helyi halézaton belll, illetve helyi
halézatbol a nemzetkdzi haldzatbal.

4. Mobiltelefon-szolgaltatas
Ide tartoznak a radidételefon-szolgdltatasok, amelyek hordozhatd készilék segitségével
biztositanak kétiranyu

- beszéd- és adatatvitelt, valamint

- internet hozzaférést a nyilvdnos vezetékes haldézattal vagy mdas mobiltelefonnal.
A szolgaltatas bizonyos valtozatai — megfelel6 végberendezéssel — a hangatvételen tul
alkalmasak egyéb jelek (pl. fax, adat) atvitelére is.
Ide tartozik tovabba még:

- értesités a mobiltelefonra érkezett hivasokrél, valamint

- a személyhivé szolgaltatas.

5. Vezetékes telefon: a kozvetlendl a hivatal tulajdonaban lév6é - mas koltségvetési szerv
részére haszndlatra at nem adott - munkavégzés, vagy tisztség elldtasa céljabdl
rendelkezésre bocsatott, vezetékes, asztali készlilék.

6. Hivatali mobiltelefon: a kdzvetlenil a hivatal tulajdondban 1évé - mas koltségvetési szerv
részére haszndlatra at nem adott, a munkahelyi feladat ellatdsat tdmogatd, és a munkaidén
tuli elérést is biztositd késziilék és/vagy SIM kartya.

7. A SZJA tv. 70. § (1) bekezdés b) pontja szerint telefonszolgdltatds: helyi és tavolsagi
tavbeszél6-szolgaltatas, mobiltelefon szolgaltatas, tovabba az Internet-protokollt alkalmazé
beszédcélu adatatviteli szolgaltatas.



4. Az egyes telefonnal kapcsolatos szolgaltatasokhoz valo hozzaférés

Az egyes telefonnal kapcsolatos szolgaltatasokhoz valdé hozzaférés biztositasa, illetve a
megfelel6 munkafeltételek biztositdsa a hivatal altal kozvetlendl elldatandd feladatok
hatékony miikodtetésének eszkdze. A telefonszolgaltatasok segitik a kozvetlenil ellatando
tevékenységek, valamint a hivatali, és egyéb tisztség ellatdsaval Osszefliggé feladatok
ellatasat.
Az egyes eszk6zok meghatarozott személyeknek, illetve csoportoknak torténd rendelkezésre
bocsatdsa soran figyelembe kell venni:

- a munkaszervezési,

- az egyes 6nkormanyzati tisztségek betoltésével osszefliggd, valamint

- a koltséghatékonysagi szempontokat.

4.1. Vezetékes telefonvonal

A telefonvonalak biztositdsdnak fé elvei

A vezetékes telefonvonalak elérhet6ségét a hivatali mikodés és feladatellatas
zokken6mentes biztositdsa érdekében lehet&ség szerint minden olyan irodai helyiségben
biztositani kell, melyekben a munkafeladat és az ligyintézés indokolja.

Az elérhet6séget a telefonvonalak, valamint a telefonvonalak mellékeinek kiosztasaval kell
biztositani.

4.2. Fax
A faxkésziilék biztositdsanak f& elvei
A telefonkészilék mellé faxkésziiléket az GgykezelSk irodajaban kell biztositani.

4.3. Internet

Az internet kapcsolat biztositdsdnak f6 elvei

Internet hozzaférést azokra a munkakorokre kell biztositani, melyek esetében az internet
hasznalata sziikséges.

4.4. Mobiltelefon
A mobiltelefonok biztositdsdnak fé elvei
Mobiltelefont kell biztositani azon személyek szamara,
- akik olyan munkakorben dolgoznak, vagy
- olyan tisztséget toltenek be,
melyhez a hatékony, gyors és eredményes feladatellatdshoz a mobiltelefon haszndlat
elengedhetetlen.
A jegyz6 és az altala kijelolt személy:
- felméri a hivatali koztisztvisel6k mobiltelefon igényeit, valamint a vonatkozd
észrevételeket, javaslatokat,
- elvégzi a dontés el6készitési feladatokat, gondoskodik a dontéshozatalrdl, illetve
- kézrem(ikddik a dontésvégrehajtasban.

4.5. A telefonkésziilékekkel, illetve egyéb eszkbézdkkel valo ellatas

A vezetékes telefonhaszndlatra, a fax készilékre, az internet kapcsolatra, valamint a
mobiltelefon hasznalatra feljogositdé munkakoroket és tisztségeket az 1. melléklet
tartalmazza.



5. A telefonszolgaltatasok igénybevételi céljai (hivatali cél, magancél)

5.1. Hivatali célu haszndlat
A telefonszolgaltatasi lehetSségeket hivatali célra lehet haszndlni.

A vezetékes telefon az alabbi hivdsok céljara haszndlhatoak:
- Ugyfelek felé iranyuld hivasok,
- mas dnkormanyzatokkal valé kapcsolattartasra,
- az oOnkormanyzati feladatok ellatasahoz sziikséges erGforrasok beszerzésére,
biztositasara,
- az 6nkormanyzati, hivatali feladatok mikodtetésére,
- az 6nkormanyzat képvisel6-testiilete tagjaival vald kapcsolattartasra.

A hivasoknak belfoldi, és nem emeltdijas szolgdltatasnak kell lennie.

A mobiltelefon az aldbbi hivasok céljara haszndlhatdak:
- tgyfelek felé iranyuld hivasokra, ha az Ggyfél mobil telefonszam elérhet&séget adott
meg,
- az Onkormanyzat, hivatal mikodtetéséhez sziikséges erGforrasok beszerzésére,
biztositasara,
- a munkaltaté és a munkavallalé kdzotti kapcsolattartasra, kiilonoésen akkor, ha a
tevékeny ellatasanak koriilményei kizarjdk a vezetékes telefon hasznalatanak
lehetdségét (székhelyen kivili, valtozo kiils6é helyszinen torténd feladatellatas),
- az 6nkormanyzat képvisel6-testilete tagjaival vald kapcsolattartasra.

A hivasoknak belfoldi, és nem emeltdijas szolgdaltatasnak kell lennie.

Hivatali célu hasznalatnak mingsil:
- a dolgozé hivatalos ligyintézéséhez kapcsolédd hasznalat, ezek kozé tartozik:
- az Ugyfelekkel (bele értve: telefonos, elektronikus idézést, tajékoztatast,
felhivast stb.) valé kapcsolattartas,
- mas 6nkormdanyzattal, illetve hatdsaggal torténd kapcsolattartas,
- dontés elbkészitéssel, illetve dontés végrehajtassal 6sszefliggé haszndlat,
- mas munkdltatdé hasonld6 munkakoérd  dolgozdjaval folytatott
tapasztalatcsere,
- informacio szerzés céljabol torténd hasznalat;
- az 6nkormanyzati tisztségviselének a tisztségéhez kapcsolédod hasznalat, ezek kozé
tartozik:
- kapcsolattartasi, tapasztalatcsere célu hasznalatok,
- a hataskorbe tartozé lgyek intézése,
- szervezési célu hasznalat;
- telefonrdl torténé autdpdlya matrica, illetve parkoldsi dij fizetés akkor, ha az a
hivatali feladatokhoz, illetve tisztséghez kapcsoléddan meriilt fel, valamint
- a tudakozo igénybevétele.



Hivatali céli hasznalatnak mindsil tovdbba a munkavégzéshez, illetve a tisztséghez
kapcsolédd olyan hasznalat is, mely a munkavégzéssel, illetve a tisztséggel kozvetlendl
0sszekothetd, pl.:
- csaladtag, hozzatartozd értesitése az aznap elrendelt tulmunkarél, illetve annak
varhato id6tartamaral,
- a munkaba jarassal kapcsolatos informacidk kozlése, cseréje,
- munkahelyen tortént, észlelt megbetegedés kozlése,
- munkaviszonnyal, illetve annak megszlinésével kapcsolatos ligyek intézése:
- személyi jovedelemadd,
- egyéb jarulékok,
- nyugdijazas,
- magannyugdij és egészség pénztar,
- tdppénz, illetve egyéb anyasaggal kapcsolatos ellatasok (pl.: gyed, gyes),
- csalddtag, hozzatartozd értesitése a tisztséggel kapcsolatos varatlan eseményrdl.
(rendkiviili Glés, megbeszélés, targyalds stb.)

5.2. Magdnhaszndlat
Magdnhasznalatnak kell mingsiteni minden olyan hasznalatot, ami nem mindsil az 5.1. pont
szerint hivatalos célu hasznalatnak.

Magdancélu hasznalat kiilonosen:
- a vezetékes telefon, valamint a mobiltelefon munkaidében t6rténd nem hivatali
célu hasznalata,
- mobiltelefon koztisztviseld altali, pihenénapon térténd haszndlata, melynek soran a
felhivott partnerek nem a munkatarsak, illetve az 6nkormanyzat tisztségviseldi,
- a hivatali céllal 6ssze nem fligg6, pihen6napon torténd parkolasi dij, valamint
autopalyamatrica fizetés, stb.

6. A vezetékes telefonok hasznalatanak rendje
6.1. A vezetékes telefonhaszndlat kéltségtakarékos kialakitasanak médjai

Elemzési feladatok
A vezetékes telefonhaszndlat koltségtakarékos kialakitasdanak meghatarozasa a jegyzé
feladata.
A tevékenysége ellatasa soran:
- legalabb évente elemazi:
- a telefonszdmla forgalmakat a telefonszdmlak &sszetétele alapjan
(hivasiranyok),
- a telefonhaszndlaton beliil a hivatali és a magancélu beszélgetések aranyat,
- az egyes vonalak, mellékek leterheltségét, annak indokat,
- az egyes beszélgetések hosszat;
- a telefonvonalak dijcsomag tipusat, a lehetséges mddositasokat.




Az egyes telefonvonalak, mellékek megszemélyesitése

A telefonkoltségek elemzéséhez, az egyes intézkedések meghatdrozdsahoz sziikséges annak
ismerete, hogy a telefonko6ltséghez az egyes telefonalék milyen mértékben jarulnak hozza.
Ezért ha lehetséges, biztositani kell, hogy egyes telefonvonalakat, illetve telefonmellékeket
csak egy-egy meghatdrozott személy, illetve kisebb csoport hasznalhassa.

A Hivatal vezetékes telefonszolgdltatdja, az INVITEL Tavkozlési Zrt., valamint a Magyar
Telekom Nyrt. A Hivatal esetében érvényes telefonszamok: 82/733-402; 82/598-000;
82/598-002; Fax: 82/598-001. A mellékek mindharom telefonszdm esetében azonosak.

A Hivatalnal nincs lehet6ség a magdan- és hivatalos hivasok kédok haszndlataval torténd
elklilonitésére, illetve nem kerll el6irdsra tételes nyilvantartdsi kotelezettség sem, ezért a
Hivatal a torvény szerinti 20%-os vélelmezett magdnhasznalat figyelembevételével jar el.
Tételes hivasellenGrzésre nem keriil sor, azonban a nyilvdnvaléan magdncéld haszndlat
értéke a hasznald Onbevallasa alapjan befizetésre kell, hogy keriiljon. Ezek a tételek a
kovetkez6k lehetnek: emelt dijas hivdsok, kilfoldi hivasok, munkaidén kivili idére esé
hivasok (hétvégi, éjszakai).

6.2. A kifizet6t terhel6 ado és az addfizetési kotelezettség teljesitése

A kifizet6t terhel6 add alapja a telefonszolgdltatdas magancéld hasznalata cimen addkoteles
jovedelem 1,19-szerese. Az erre szamitott add pedig az Szja tv. szerint 16%, melyet a
kifizet6nek kell megfizetnie. Ezen kivil 27%-0s egészségligyi hozzajarulast is kell a kifizetének
fizetnie a torvény alapjan.

A Hivatal az addfizetési kotelezettségét ugy teljesiti, hogy a pénzlgyi ligyintéz6 a beérkezé
szamla alapjan, az adé alapjat képezé 6sszeget a KIR rendszerben lejelenti, és a Magyar
Allamkincstdr a netté finanszirozas keretében rendezi az adéfizetési kdtelezettséget.

6.3. Az aktudlisan alkalmazott vezetékes telefonhaszndlati rend
Az aktualisan alkalmazott telefonhasznalati rendet a 2. melléklet tartalmazza.

6.4. A telefonvonalért, mellékért valo felel6sség

Az egyes telefonvonalon, illetve melléken igénybe vett telefonszolgdltatdsokért vald
felelGsség elismerésére vonatkozé nyilatkozatot, igy az eseteges magancélu telefonhasznalat
tudomasul vételének tényét a 3. melléklet tartalmazza.

7. A mobiltelefonok hasznalatanak rendje
7.1. A mobiltelefon haszndlat kéltségtakarékos kialakitasanak médjai

A mobiltelefonok haszndlatdért vald felel6sséq

A mobiltelefon hasznalataért az a személy tartozik felelGsséggel, aki a telefont hasznalatra
atvette.

Koteles a telefont ugy kezelni, tartani, hogy arrél mas személy — illetéktelentl —
telefonhivast, illetve mas telefonszolgaltatast ne kezdeményezhessen. Amennyiben ilyen
eset el6fordul, a telefonért felel6s személy anyagilag is felelGsséggel tartozik.




A mobiltelefonnal rendelkezé személy koteles a telefont a koltségtakarékossag elvének
figyelembevételével hasznalni.

A mobiltelefon csak akkor hasznalhatd, ha az informacié idében torténdé tovabbitasara,
illetve az informacidhoz valé hozzaférés mas koltségtakarékosabb mdédon nem lehetséges.
Akkor kezdeményezhet hivast, ha az tényleg sziikséges, s mds olcsébb médon az ligy nem
elintézhet6.

A hivasok bonyolitasanal figyelembe kell venni a hivasiranyokat, s azok kéltségvonzatat a
vezetékes, vagy mobil készlilékeknél.

A mobiltelefon haszndlok jogai

A mobiltelefonnal ellatott személyek a résziikre biztositott mobiltelefont a hasznalati jog
elvondsaig, a munkakdriiknek, illetve a tisztségliknek megsziinéséig, a megallapodas alapjan
hasznalhatjak.

7.2. Az aktualisan alkalmazott mobiltelefon-hasznalati rend

A Hivatalndl a mobiltelefon hasznalatdra jogosultak korét (személyét, beosztdsat), a
hivészamat, valamint a mobiltelefonon felmerult koltségbdl szervezetlinket havonta terheld
Osszeg mértékét (engedélyezett koltségkeretet) a 4. melléklet tartalmazza.

7.3. A mobiltelefon atadés-atvétele

A mobiltelefon hasznalatara jogosult személy a részére a mobiltelefon atadasa, illetve atvétele
dokumentélva torténhet.

A dokumentalas biztositja a telefonért, a telefonnal igénybe vett szolgaltatasokért valé anyagi
feleldsség elismerését is.

A dokumentalds atadas-atvételi jegyzOkonyvvel torténhet. A jegyz6konyvnek tartalmaznia
kell a készulék, valamint az érintett személy fobb adatait, valamint a telefon atadas-
atvételével kapcsolatos legfontosabb jogokat és kotelezettségeket.

A jegyz6konyvek mintajat az 5. és 6. melléklet tartalmazza.

A Hivatal mobiltelefon szolgaltatdja a Telenor Magyarorszag Zrt.

Az engedélyezett kéltségkeret az el6fizetési dij Ugyfélszintli havidij-kedvezménnyel
csokkentett 6sszege (mindenkori alapdij).

A mobiltelefon hasznalatra jogosult személyek a telefonkésziiléket és a hozzajuk tartozé
egyéb eszkdzoket (tartozékokat) személyes haszndlatra veszik at, ezért annak elvesztéséért,
sériléséért stb. teljes anyagi felel§sséggel tartoznak.

A Hivatal az els6 alkalommal valasztott telefonkésziilékek darabdl 5.000 Ft 6sszeget vallal at, a
fennmaradd rész kifizetése a koztisztviselSt terheli.

A koztisztvisel6i jogviszony vasarlastdl szamitott 2 éven bellli megszlinése esetén, a
tdmogatasnak megfelelé késziilék arat (5.000 Ft), a Hivatal koltségvetési bankszamlajara
vagy a pénztarba, a munkakor atadasaval egyidejlleg be kell fizetni, a SIM kartyat — eltéré
megallapodas hianyaban — le kell adni.

Akinek a személyes hasznalatra atvett mobiltelefon készlléke és/vagy SIM kartydja elvész,
megsemmislil koteles a pdtlas teljes koltségét a Hivatal részére megtériteni. A pdtlasi koltség
mértékét a szerv vezetGje donti el.



8. Fizetési kotelezettség teljesitése, nyilvantartas vezetése

A keretosszeget meghaladd tobbletkoltséget a késziilék haszndldja, szamla alapjan koteles
megtériteni a Hivatal szamara.

A koztisztvisel6 legkés6bb a szamlan szereplé fizetési hatdridGig koteles, a részére
megallapitott 6sszeget befizetni a hazipénztarba.

A fizetési kotelezettséget a munkakori leirdsaban meghatdrozottak szerinti koztisztvisel6
(pénztaros) allapitja meg, aki a keretosszeget meghaladd dijrél és annak befizetésérdl
nyilvdntartdst koteles vezetni. A nyilvantartas tartalmazza a szamla végosszegét, a
telefonszamok és koztisztviselSk szerinti felsorolast, valamint az alapdijon felll megallapitott
fizetési kotelezettség Osszegét.

A koztisztvisels fizetési kotelezettségének alapja a Hivatal és kdzotte létrejott megallapodas.

A mobiltelefon-haszndlatrdl kidllitott szamla megfizetésének hataridejét kdveté 10 napon
beliil a jegyz6t értesiteni kell a befizetési kotelezettség teljesitésének elmulasztasardl. A
jegyz6 irasban figyelmezteti az érintettet a fizetési kotelezettségének haladéktalan
teljesitésére.

A fizetési kotelezettség teljesitésének a fizetési felszélitds ellenére torténd elmulasztasa
esetén a jegyz6 kezdeményezi a mobiltelefon bevonasat, valamint a hatralék egyéb mddon
torténd behajtasat.

8.1. A kifizetot terhel6 ado

A Hivatal a torvény szerinti 20%-os vélelmezett maganhasznadlat figyelembevételével jar el.

A kifizet6t terhel6 add alapja a telefonszolgaltatds magancélu hasznalata cimen addkoételes
jovedelem 1,19-szerese. Az erre szamitott add pedig az Szja tv. szerint 16%, melyet a
kifizetének kell megfizetnie. Ezen kiviil 27%-0s egészségligyi hozzajarulast is kell a kifizetének
fizetnie a torvény alapjan.

A Hivatal az addfizetési kételezettségét ugy teljesiti, hogy a pénzigyi ligyintéz6 a beérkezd
szamla alapjan, az ado6 alapjat képez6 Osszeget a KIR rendszerben lejelenti, és a Magyar
Allamkincstdr a nettd finanszirozas keretében rendezi az adéfizetési kotelezettséget.

9. Zaro rendelkezések

A vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatdnak szabdlyzata 2015. majus 4. napjan |ép
hatdlyba.

A szabdlyzatot Segesd Kozség Onkormdnyzata Képvisel8-testiilete a ..... /2015. (Iv.27.)
dnkormdnyzati hatarozataval, Otvéskényi Koézség Onkormanyzata KépviselS-testiilete a
..... /2015. (IV.27.) énkormanyzati hatdrozataval, Beleg K6zség Onkormanyzata Képvisels-
testllete a ...../2015. (IV.27.) 6nkormanyzati hatarozataval jovahagyta.



A szabdlyzat hatalybalépésével egyidejlleg hatdlyat veszti a Segesd Kdzség Onkormanyzata
Képviselé-testiiletének 111/2012. (VII.29.) énkormanyzati hatdrozatadval, az Otvéskonyi
Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 77/2012. (VIII.29.) ®nkormdnyzati
hatarozataval, a Beleg Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 64/2012. (VII1.29.)
onkormanyzati hatédrozatdval elfogadott 13/2012. (IX.11.) szdmu koérjegyzGi utasitasként
jovahagyott vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak szabdlyzata.

Kelt: Segesd, 2015. aprilis 10.

szerv vezetdje

Mellékletek:

. melléklet: Telefonkésziilékekkel, illetve egyéb eszkozokkel vald ellatas

. melléklet: A vezetékes telefon hasznalati és koltség-elszamolasi rendje

. melléklet: A vezetékes telefonszolgaltatasok igénybevételéért valo felelGsség
. melléklet. A mobiltelefon hasznalati és koltség-elszamolasi rendje

. melléklet: Jegyz6konyv a mobiltelefon hasznald részére torténd atadasardl

. melléklet: Jegyz6kényv a mobiltelefon haszndlo altali visszaadasaral

. melléklet: A kijel6lt személy

. melléklet: Megismerési nyilatkozat
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1. melléklet

A telefonkeészilékekkel, illetve egyéb eszkozokkel valo ellatas

A vezetékes telefonhasznalatra, a fax készulékre, valamint a mobiltelefon hasznalatra
feljogosité munkakorok a kovetkezok:

1. Vezetékes telefonhasznalatra jogosultak:

Fo6vonal telefonszama/ ha

Egyéb telefonhoz biztositott

Név/Munkakor nem 6nallo févonal, akkor a eszkdzok
mellék szama (Fax)
dr. Varga Katalin aljegyz6 82/733-402 (15)
Henéziné Papai Gyongyi | 82/733-402 (11) 82/598-001
ugykezeld
Sip6cz Zoltan informatikus 82/733-402 (16)
Farkasne Pallag Zsuzsanna | 82/733-402 (16)
pénziigyi ligyintézd
Geliczné  Fulép  Mariann | 82/733-402 (16)
adoligyi iigyintézo
Duplinszki Eva szociélis | 82/733-402 (13)
igyintézd
Csicskd Tiborné | 82/733-402 (13)
anyakonyvvezetd
Zarka Miklosné pénziigyi | 82/733-402 (12)
igyintézd
Séara Erika pénzligyi | 82/733-402 (12)
igyintézd
lllés  Tiborné  pénzigyi | 82/733-402 (12)
igyintézd
Horvath  Csilla pénzigyi | 82/733-402 (12)
igyintézd
Otvoskonyi Kirendeltség 82/710-490 82/710-490
Gelencsér Edit igazgatési | 82/385-454 82/385-454

iigyintézo




2. Mobiltelefon hasznalatra jogosultak:

a) munkakorhoz biztositott mobiltelefon hasznalat:
Munkakdr és név:

- dr. Varga Katalin aljegyz6

- Henéziné Papai Gyongyi iigykezeld

- Sip6cz Zoltan informatikus

- Farkasné Pallag Zsuzsanna pénziigyi iigyintéz6
- Gelinczné Fiilop Mariann adotigyi ligyintézo

- Duplinszki Eva szocialis {igyintéz6

- Csicské Tiborné anyakonyvvezetd

- Zarka Miklosné pénziigyi ligyintézd

- Séra Erika pénziigyi tigyintéz6

- Illés Tiborné pénziigyi ligyintézd

- Horvath Csilla pénziigyi ligyintézd

- Otvoskonyi Kirendeltség ..............ooeeveinnnn.n. pénziigyi ligyintézd
- Gelencsér Edit igazgatasi ligyintéz6



2. melléklet

A vezetékes telefon hasznalati és koltség-elszamolasi rendje

Telefonvo | A vonalat/melléket Hozzaférés Megszemélyesités | Hivasnapld A szerv

nal, hasznal6 személy korlatozas vezetése megfizeti a

mellék kotelezd 20%-o0s

szama magancélu
hasznélat utani
terheket

82/733- | Henéziné Pépai | van nincs nem igen

402 (11) | Gyongyi

(15) dr. Varga Katalin van nincs nem igen

(16) Sip6cz Zoltan van nincs nem igen

(16) Farkasné Pallag | van nincs nem igen

Zsuzsénna
(16) Geliczné Fulop | van nincs nem igen
Mariann

(13) Duplinszki Eva van nincs nem igen

(13) Csicsko Tiborné van nincs nem igen

(12) Zarka Miklosné van nincs nem igen

(12) Sara Erika van nincs nem igen

(12) Illés Tiborné van nincs nem igen

(12) Horvéath Csilla van nincs nem igen

82/710- | Otvoskonyi van nincs nem igen

490 Kirendeltség

82/385- | Gelencsér Edit van nincs nem igen

454

1. Az érintett telefonvonal, illetve amennyiben a telefonvonal tobb mellékrdl is elérhetd,

akkor a mellék szdma. (A vonalak mellékeit kiilon-kiilon sorban kell feltiintetni.)

2. A hasznald szemeély megnevezéséhez annak a szemelynek a nevét kell beirni, aki a vonalat,
illetve a melléket hasznélja.

3. Hozzaférési korlatozasrél akkor lehet beszélni, ha a telefon agy keril elhelyezésre, illetve
egyéb mas miiszaki megoldassal korlatozasra (pl. kiilon PIN kod), hogy a telefonszolgaltatast
igénybe venni csak meghatarozott személy, illetve csoport tudja.




4. Megszemélyesités akkor torténik, ha a hozzaférési korlatozas olyan egyértelmii, hogy adott
telefon kizardlag egy személyhez rendelhet6 hozza, biztositott az, hogy adott telefonrédl csak
adott személy kezdeményezhessen beszélgetést, s igy felelds az ott folytatott beszélgetésekért,
illetve egyéb telefonszolgaltatasok igénybevételéert.

5. Hivasnapld vezetésének kotelezeése rovatban jelezni kell azt, hogy az adott vonalhoz,
mellékhez az érintett(ek)nek sziikséges-e hivasnapldt vezetni a telefonforgalom hivatali,
illetve magancélu besorolasa érdekében.

6. A szerv megfizeti a 20 %-0s magancélu hasznalat utani terheket rovatban akkor kell:
- igen jelzést tenni, ha a magancéla hasznélat megengedett, és a dolgozékkal
megtérittetésre nem keriil, s a szerv vallalja a kifizetot terhel6 terheket,
- nem jelzést tenni, ha a magéancélu hasznalat nem, vagy korlatozott mértékben
megengedett, igy a koltségek részben vagy egészben megtérittetésre kertilnek.



3. melléklet

A vezetékes telefonszolgaltatasok igénybevételéért valo felelosség

Aléirasunkkal igazoljuk, hogy a 2. melléklet szerinti telefonhasznalati rendet megismertiik,
telefonvonalakrol, telefonmellékekrdl, kezdeményezett hivasokért feleldsséggel tartozunk.

Telefonszam
(mellék)

Felelosség elismerése

Név és munkakor

Alairas

Kelt

82/733-402 (11)

Henéziné Papai Gyongyi ligykezeld

82/733-402 (15)

dr. Varga Katalin aljegyzo

82/733-402 (16)

Sip6cz Zoltan informatikus

82/733-402 (16)

Farkasné Pallag Zsuzsanna
pénziigyi ligyintézd

82/733-402 (16)

Geliczneé Fulép Mariann adoiigyi
igyintézo

82/733-402 (13)

Duplinszki Eva szocialis ligyintézo

82/733-402 (13)

Csicsko Tiborné anyakonyvvezetd

82/733-402 (12)

Zarka Miklésné pénzugyi
ligyintézo

82/733-402 (12)

Sara Erika pénziigyi ligyintéz6

82/733-402 (12)

Horvéth Csilla pénziigyi ligyintéz6

82/733-402 (12)

[1lés Tiborné pénziigyi ligyintézd

82/710-490

Otvoskonyi Kirendeltség

82/385-454

Gelencsér Edit igazgatasi tigyintéz6




A mobiltelefon hasznalatara jogosultak kore és az engedélyezett koltségkeret

Név Beosztas
. dr. Varga Katalin aljegyz0
. Henéziné P.Gyongyi igykezeld

informatikus
pénzugyi tigyintéz6
adotigyi ligyintézo
szocialis ligyintézo
anyakonyvezetd
pénziigyi ligyintézd
pénziigyi ligyintézd
10. 1llés Tiborné pénziigyi ligyintézo
11. Horvath Csilla pénziigyi ligyintéz0
12. Otvoskonyi Kirendeltség pénziigyi ligyintézé

. Sip6cz Zoltan

. Farkasné P. Zsuzsanna
. Geliczné F. Mariann

. Duplinszki Eva

. Csicsko Tiborné

. Zarka Miklosné

. Sara Erika

O©oOo~NOoO 0T WN -

13. Gelencsér Edit szocialis tigyintéz6

A Hivatal a 20 %-0s magancéli hasznalat utani terheket megfizeti, tehat a magancéll

hasznalat megengedett.

Hivoszam

20/3419091
20/3417161
20/3415354
20/5037875
20/3415240
20/3667177
20/3418494
20/4862725
20/3418121
20/3417323
20/5027075
20/3417578

20/4403141

4. melléklet

Engedélyezett koltsegkeret

mindenkori alapdij
mindenkori alapdij
mindenkori alapdij
mindenkori alapdij
mindenkori alapdij
mindenkori alapdij
mindenkori alapdij
mindenkori alapdij
mindenkori alapdij
mindenkori alapdij
mindenkori alapdij
mindenkori alapdij

mindenkori alapdij



5. melléklet
Segesdi K6zos Onkormanyzati Hivatal
7562 Segesd, Szabadsag tér 1.
(szerv megnevezése)

Jegyzokonyv mobiltelefon hasznalé részére torténo atadasarol
Késziilt: Segesdi Kozés Onkormanyzati Hivatal 7562 Segesd, Szabadsag tér 1. szam alatti

hivatali helyiségében 20.... ............cocoiiiiiiiinl, napjan.

Targy: A mobiltelefon atadasa személyes hasznalatra.

Jelen vannak: (hivatal részérol)
............................................................. (atvevo)

Az atvevd (haszndld) jelen 4tadasi jegyzOkonyv alairdsaval kotelezettséget vallal a
telefonhasznélat rendjérél szo6l6 szabalyzatban meghatarozott rendelkezések hatalyos
szabalyainak megismerésére, a rendelkezések betartasara.

1. A mobiltelefon hasznalatara jogosult személy atveszi a kovetkezd késziiléket,
tartozékokat:
HPUSA: <.
SIM kértya hivoszdma: .................ooeene.n.
tartoZ€KoK: ... ..o

A fent megjel6lt id6pontig a mobiltelefon koltségeivel nem tartozik feleldsséggel.

2. A hasznal6 adatai:
NV e
MUNKAKOT: .« .ttt e

3. A mobiltelefon hasznalat juttatasi ideje: visszavonasig.

Az atadés alkalmaval (atad6/atvevo) altal tett kiilon nyilatkozat, megallapitas:

atado alairasa atvevo aldirasa



6. melléklet
Segesdi K6zos Onkormanyzati Hivatal
7562 Segesd, Szabadsag tér 1.
(szerv megnevezése)

Jegyzokonyv mobiltelefon hasznal6tol torténé visszavételrol

Késziilt: Segesdi Kozés Onkormanyzati Hivatal 7562 Segesd, Szabadsag tér 1. szam alatti
hivatali helyiségében 20.... ..........cooiiiiiiiiiiiinn... napjan.

Targy: A mobiltelefon atadasa személyes hasznalatra.

Jelenvannak: ... (hivatal részérol)
............................................................. (mobiltelefon hasznald)

1. A mobiltelefon hasznalatdra jogosult személy visszaadja a kovetkezd késziiléket,
tartozékokat:
131010 T
SIM kartya hivoszdma: ............c..ooeieinen.
tartozEkok: ...

A fent megjeldlt idopontig a mobiltelefon koltségeivel nem tartozik feleldsséggel.

2. A hasznal6 adatai:
NV e
MUunkaKoOr: ..o,

A telefon visszaadasaval kapcsolatos észrevételek:

atadé alairasa atvevo alairdsa



Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Segesdi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Vezetékes- és
mobiltelefonok hasznalatara vonatkozé szabdlyzatanak tartalmat megismertik, megértettik
és azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelezének ismerijiik el.

A szabalyozast megismerteté a hatalyos szabalyozast szdoban ismertette. Ellenérz6
kérdésekkel meggy6z6dott arrél, hogy a szabalyozds lényegét az érintettek valdban
elsajatitottak-e.

A szabalyozast megismertetd, valamint a szabdlyozdst megismerdk tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabdlyzat tartalmdban bekovetkezett valtozas utan

meg kell ismételni.

A megismerés tényét igazoljuk:

Név Munkakor Aldiras Datum
Illés Tiborné fEMUNKAtArs e
Sdra Erika VL=V <] (o B o] =] 4 F= [ XY o L3
dr. Varga Katalin aljegyzl e e ————
Csicskd Tiborné f6elBadd e
Geliczné Fulop Mariann VEZEtG-taNACSOS v e e
Sip6cz Zoltan f6elBadd e
Farkasné P. Zsuzsanna vezetG-fFOtanacsoS v e
Henéziné Papai Gyongyi UgykezelE e e
Horvath Csilla elBadd e ereree———
Gelencsér Edit fOtanNAcsos e
Zarka Miklosné f6elBadd e
Duplinszki Eva el6add e s

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam

Kelt: Segesd, 2015. aprilis 30.

megismertets alairasa
(munkakore: aljegyzd)
(neve: dr. Varga Katalin)



