Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag Elnokétol
7562 Segesd, Szabadséag tér 1. Tel: 82/598002, Fax: 82/598001
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Eloterjesztés
a képviselo-testllet 2018. februar 15.-i Ulésére

Targy: Az Ugyrendi és Telepilésfejlesztési Bizottsag 2018. évi munkatervének és
ugyrendjének bemutatasa.

Tisztelt Képviselo-testilet!

A képvisel6-testiilet altal elfogadott 2018. évi munkatervhez igazodva az alabbiak szerint
mutatom be a bizottsdg munkatervét. A jelzett napirendi pontok természetesen kiegésziilnek a
bizottsag feladat- illetve hatdskorébe tartozd aktudlis napirendekkel, a munkatervben nem
szerepld rendeletalkotasok el6tti véleményezéssel.

2018. januar

1./ Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége teljesitésének ellenérzése.
Elbéado: Liber Janos biz. elndk

2018. februar

1./ Az 6nkormanyzat 2017. évi koltségvetése mddositasanak véleményezése.
El6ado: Liber Janos biz. elnok

2./ Az 6nkorméanyzat 2018. évi koltségvetésének véleményezése.
Eléado: Liber Janos biz. elndk

2018. &prilis
1./ Az Onkormanyzat 2017. évi koltségvetésének végrehajtasardl szol6 beszamold

véleményezése.
FEldado: Liber Janos biz. elndk

2018. junius

1./ Az 6nkorméanyzat 2018. évi koltsegvetése modositasanak véleményezeése.
Eléado: Liber Janos biz. elndok


mailto:segesd@latsat.hu

2018. szeptember

1./ Az 6nkormanyzat 2018. évi koltségvetése mddositasanak véleményezése.
El6ado: Liber Janos biz. elnok

2018. oktober
1./ Az 6nkormanyzat 2018. évi koltségvetése modositasanak véleményezése.

El6add: Liber Janos biz. elnok

2018. november

1./ A szocialis célu tiizifa vasarlashoz kapcsolddo tamogatasrol sz6l6 onkormanyzati rendelet
veleményezése.
El6ado: Liber Janos biz. elndk

2./ A helyi adokrol sz616 énkormanyzati rendelet modositasanak véleményezése.
Eléado: Liber Janos biz. elndk

2018. december

1./ A szocialis ellatasokrol sz616 6nkormanyzati rendelet médositasanak véleményezése.
El6ado: Liber Janos biz. elnok

Az Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag feladatait, valamint az tigyrendjét a képviseld-
testiilet és szervei szervezeti és miikodési szabdlyzatarél szolo 6/2014. (IV. 11.)
onkormanyzati rendelet 39. 8 - 42. §-ai, valamint a 2. és 6. melléklet Il. pontja hatdrozza meg.

Segesd, 2018. februar 7.

Liber Janos
bizottsagi elnok



Az Ugyrendi és Telepulésfejlesztési Bizottsag Uigyrendje

1. A bizottsag miikodése
1.1. A bizottsagi Ulések szdma
A bizottsag szlikség szerint Ulésezik, de évente legalabb 2 (ilést tart.

A bizottsag a képvisel6-testiilet munkatervének elfogadasat koveté 30 napon belil késziti el
sajat munkatervét. A munkatervben figyelembe veszi a képvisel6-testlilet munkatervében
foglaltakat. A munkatervre vonatkoz6 eldterjesztést az elndk és a jegyz6 kozosen késziti el, és
az elnok terjeszti eld.

A munkaterv tartalmazza:
a) az lilések id6pontjat,
b) az adott Ulésen targyalandé témakat,
c) az eldterjesztd megnevezését,
d) az eldterjesztésben kdzremukddoket,
e) szlikség szerint az egyeztetési kotelezettséget,
f) sziikség szerint az el6terjesztéssel kapcsolatos tartalmi kovetelményeket.

A bizottséag rendkivili Glését 6ssze kell hivni:
a) a bizottsag egynegyedének, a bizottsag elndkének vagy a polgarmesternek az
inditvanyéra, valamint
b) abban az esetben, amikor az tlés 6sszehivasara a munkatervben meghatarozott rendes
uléseken kivil egyéb okbdl sziikség van.

1.2. A bizottsagi Ulések dsszehivasa
A bizottsag Ulését a bizottsag elndke hivja 6ssze és vezeti.

Az elnok tavolléte, akadalyoztatasa, vagy a bizottsagi elndk pozicid betdltetlensége esetében a
korelnok gondoskodik a bizottsag dsszehivasarol és az ilés levezetésérol.

A bizottsag Ulését — fészabalyként — a bizottsdg székhelyére kell dsszehivni.

Amennyiben a targyalandd napirend vagy mas korulmény indokolja, a bizottsag Ulését a
székhelyen kivil mashova is 6ssze lehet hivni.

A bizottsag rendes iiléseit a munkatervnek megfeleld idopontra kell 6sszehivni.
Rendkivili Glést kell tartani, ha arrdl a bizottsag eseti hatarozattal dont.
A bizottsag rendes llésének dsszehivasa irdsos meghivo kikildésével torténik.

A meghivénak tartalmaznia kell:
- az ulés helyet,
- az 1ilés idépontjat,
- a tervezett napirendeket,
- a napirendek eldadait,
- a bizottsagi tlés 6sszehivojanak megnevezését.



A meghivohoz mellékelni kell az eldterjesztéseket.
A meghivot és az elbterjesztéseket a bizottsagi iilés idépontja eldtt 3 nappal kell kikildeni.

A meghivét az alabbi személyeknek kell megkuldeni:
- a bizottsag tagjainak,
- a polgarmesternek,
- az alpolgarmesternek,
- a képviseloknek,
- a jegyzonek,
- azoknak a személyeknek, akik a bizottsdg Ulésén az SZMSZ-ben meghatarozottak
alapjan tanacskozasi joggal rendelkeznek,
- a nem allandé meghivottaknak:
- az eldterjesztoknek,
- azoknak, akiket az ulés 6sszehivdja megjeldl.

A bizottsag rendkivili Glésének 6sszehivésa a rendes Uléshez hasonldan irasos meghivoval és
a vonatkozo el6terjesztések csatolasa mellett torténik.

Indokolt esetben lehetdség van a bizottsagi iilés 0sszehivasara:

- telefonon keresztiil torténd szobeli meghivassal,

- elektronikus levélben, vagy

- egyéb meghivassal.
A szobeli meghivas esetében lehetdség szerint Dbiztositani kell az el6terjesztések
meghivottakhoz torténd eljuttatatasat.

A bizottsag Ulésén a bizottsag tagjai szavazati joggal vesznek részt.

Az Ulés meghatarozott napirendi pontjadhoz kapcsol6doéan illeti meg tandcskozési jog a
meghivottak kozul:

- azt, akit egy-egy napirendi pont targyalasara hivtak meg és

- az el6terjesztot.

A bizottsag ilésérél a lakossagot tajékoztatni kell, legalabb a meghivé Onkormanyzati
hirdetétablara torténd kifiiggesztésével.

1.3. A bizottsag Ulésének vezetése

A bizottsag tlésének vezeteése soran ellatando feladatok:
- a bizottsag hatarozatképességének megallapitasa,
- a jegyz6konyv-hitelesitd valasztasa,
- a napirend elGterjesztése, elfogadtatasa,
- az ules jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart tlés tényének bejelentése,
- napirendenként:
- a vita levezetése, ezen bellil a hozzaszdlasokra, kérdésekre, kiegeszitesekre a szo
megadasa,
- a vita 6sszefoglalasa,
- az inditvanyok szavazasra valo feltevése,
- a hatarozati javaslatok szavaztatasa,
- a szavazas eredményének megallapitasa pontosan, szamszertien,



- a napirend targyaban hozott dontés vagy dontések kihirdetése,
- arend fenntartasa,
- a kérdések szavazasra bocsatasasa és a szavazas eredményének kihirdetése,
- tajékoztatas az iddszert kérdésekrol,
- tajékoztatas a lejart hatarideji bizottsagi hatarozatokrdl ¢és egyéb bizottsagi
dontésekrol,
- az (lés bezérasa,
- tajékoztatas a kovetkezo lilés varhato idopontjarol, napirendjérol.

1.4. A hatarozatképesség megéllapitasa

A bizottsag hatarozatképes, ha tagjai kozul az tlésen legalabb a bizottsag tagjainak tébb mint
a fele, azaz 2 6 jelen van.

Ha az el6zéekben megjelolt szdmu bizottsagi tag nincs jelen, akkor az iilés hatarozatképtelen.
A hatarozatképtelen tlést 3 napon belll ugyanazon napirendek targyalasara Gjra 6ssze kell
hivni.

1.5. A jegyzokonyv-hitelesité valasztasa

JegyzOkonyv-hitelesito kijelolése kotelezd. Az Motv. 60. §-a kimondja, hogy a jegyzdkonyvet
a bizottsag elndke és egy tagja irja ala. Az igy Kkijelolt személy lesz az, aki az ulés
jegyzOkonyvét a bizottsag elndke mellett alairja.

Hitelesitdt csak bizottsagi tagok koziil lehet valasztani.

A hitelesitd feladata az elkésziilt jegyzOkonyvek alairassal torténd hitelesitése.

1.6. A napirendi javaslat eloterjesztése és elfogadtatasa

A bizottsag elndke eldterjeszti a napirendi pontokat. A bizottsagi tagok javaslatot tehetnek a

napirendi pontok felcserélésére, Uj napirendi pontok felvételére, a javasolt napirendi pontok
torlésére.

A napirend elfogadasarol a bizottsag egyszerli szotobbséggel, hatarozathozatal nélkul dont.
1.7. Az Ulés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart Ulés tényének bejelentése

A bizottsagi ulés nyilvanos.

A bizottsag nyilvanos ulésén egyedi dontéssel — egyszerli sz6tobbséggel — hozzaszolasi jogot
ad a bizottsag ulésén megjelent személynek. A dontésében meghatarozza a hozzaszoélas
maximalis idOtartamat.

A hozzaszolasi jog feltétele, hogy az érintett személy a hozzaszo6lasi jog megadasa eldtt a
bizottsag Ulését viselkedésével ne zavarja. A hozzaszélasi jog megvonhatd, ha az érintett
személy nem tartja be a szamara megadott id6keretet.

A bizottsag zart Glést tart a Motv. 46. § (2) bekezdés a) pontja szerinti esetben.

A bizottsagi tilést levezetdé személynek kell a napirend kozlésével egyidejiileg hivatkozni a
zart Ulésre vonatkozé torvényi el6irasra.



A zart lilésen a bizottsag tagjai, a polgarmester, a képviseldk, a nem képviseldkbdl valasztott
alpolgarmester, a jegyzO, tovabba meghivasa esetén az érintett és a szakérté vehet részt.
Abban az esetben, ha torvény eldirja, kotelezo az érintett meghivasa.

1.8. A napirendek targyalédsa — a vitatol a dontéshozatalig

A napirendi pont targyaldsat megel6zden szobeli kiegészitésre van lehetdség. Ennek
megtételére az eldterjesztd €s a bizottsag elndke jogosult.

A szoObeli kiegészités soran nem lehet megismételni az irasbeli el6terjesztést, ahhoz képest 1j
informéciokat kell nydjtani.

A napirendi ponttal kapcsolatban az elOterjesztohoz a bizottsagi tagoknak ¢és a
meghivottaknak joguk van kérdést intézni.

A napirendi pont vitjat az eldterjeszté foglalja Ossze, egyuttal reagil az elhangzott
észrevetelekre.

Az iilésvezetd a vita lezardsa utan elsdként a mddositd, majd az eredeti javaslatot teszi fel
Szavazasra.

A szavazas el6tt a jegyzonek joga van torvényességi észrevételt tenni.
Egyszerli tobbség esetén a javaslat elfogadasahoz a jelenlévd bizottsagi tagok tobb mint
felének ,,igen” szavazata sziikséges.

Mindsitett tObbség esetén a megvalasztott bizottsagi tagok tobb mint felének (legalabb 2
bizottsagi tag) egybehangzé szavazata sziikséges.

A bizottsag dontéseit (hatarozat) altalaban nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza.

A bizottsag elndke a jelenlévd tagok egynegyedének inditvanydra név szerinti szavazést
rendel el.

A név szerinti szavazés alkalmaval az elndk a névsor alapjan minden bizottsagi tagot személy
szerint szOlit és a bizottsagi tag altal adott valaszt (igen, nem, tartézkodom) a névsorban
rogziti. A szavazas végen a bizottsagi tag a nyilatkozatat alairasaval hitelesiti.

A bizottsagnak joga van titkos szavazast tartani zart lés esetén. A titkos szavazasrol a
bizottsag esetenként dont.

A bizottsag titkos szavazas esetén — tagjai sorabdl — kétfés munkacsoportot valaszt. A titkos
szavazas lebonyolitasardl a megvalasztott munkacsoport gondoskodik.

A titkos szavazas eredményérél a munkacsoport kiilon jegyzOkonyvet készit. Ezt a
jegyzokonyvet csatolni kell a bizottsagi iilés jegyzékonyvéhez.

A bizottsagi dontéshozatalbdl szikség esetén ki lehet zarni azt, akit vagy akinek a
hozzatartozojat személyesen érinti az lgy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles
bejelenteni. A kizarasrol a bizottsag dont mindsitett tobbséggel.



1.9. A felvilagositas-kérés szabalyai

A bizottsagi tagnak joga van az iilésen az elnoktdl, az alelnoktdl, a polgarmestertdl, valamint
a jegyz6tol — a bizottsag feladatktrébe tartozé témaban — irdsban felvilagositast kérni.

Felvilagositas-kéresnek az a kérdés- és problémafelvetés mindsiil, amely szoros kapcsolatban
all a bizottsag altal ellatott feladatokkal.

A felvilagositas-kérést az elnokhdz az Ulés el6tt 1 nappal irdsban kell benyuijtani.

Amennyiben a felvilagositas-kérést az elbirt hataridon tal vagy a bizottsag tilésén nytjtjak be,
ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen valaszt adnia, ha a valaszadas eldzetes
vizsgélatot nem igényel. Ellenkez6 esetben az ilést kovetd 15 napon beliil, irasban kell
valaszolni. A vélasz elfogadésarol a bizottsag a soron kdvetkezd iilésén dont.

Az 1iilésen az adott valasz elfogaddsarol eldszor a felvildgositast kérd bizottsagi tag
nyilatkozik. Ha a vélaszt nem fogadja el, a valasz elfogadasarol a bizottsag vita nelkil dont.
Amennyiben a vélaszt a bizottsdg elutasitja, elrendeli a felvilagositas-kérés targyanak
részletes kivizsgalasat.

1.10. Az eldterjesztés

Elbterjesztésnek mindsiil a bizottsag iilésén ismertetett, az Ulés napirendjéhez kapcsolddd
tajékoztatd, beszamold és a hatarozati javaslat az indoklassal.

A bizottsag iilésére irdsos eldterjesztést kell benyujtani, melyet a meghivoval egylitt meg kell
kuldeni az érintetteknek.

Kivételes esetben lehetéség van szobeli el6terjesztésre is, ha azt a bizottsag egyszeri
szotdbbséggel elfogadta. Az Ulés napjan, vagy az (lésen a bizottsagi tagok rendelkezésére
bocsatott irdsos eldterjesztést szobeli eldterjesztéskent kell kezelni.

El6terjesztés nélkiil napirendet nem lehet targyalni.
Az eldterjesztések tartalmi elemei:
- az elbterjesztés témajanak, targyanak meghatarozasa,
- a témaval kapcsolatos elézmények, korabban hozott képviseld-testuleti, valamint
bizottsagi dontések, azok végrehajtasaval kapcsolatos informaciok,
- a téma ismertetese,
- a jogszabalyi hattér bemutatasa,
- érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,
- dontést 1gényld témanal a kiilonboz6 valtozatok bemutatasa, azok kovetkezményeinek
ismertetése,
- anyagi kihatasu dontésnel az énkormanyzat és szervei koltségvetésére gyakorolt hatas
bemutatésa,
- egyéb korulmények, dsszefliggesek, adatok, amelyek segitik a dontéshozatalt,
- hatarozati javaslat, vagy hatarozati javaslatok.

Az irasos el6terjesztéseket a jegyzOnek jogszertiségi szempontbdl meg kell vizsgalnia.



Az elndk sziikség szerint a jegyzd bevonasaval a hivatal utjan gondoskodik valamennyi anyag
postazasarol, érintettekhez vald eljuttatasaral.

Az irasos eldterjesztés oldalterjedelmét indokolt esetben az elnok legfeljebb 20 gépelt oldalra
korlatozza.

A siirgdsségi inditvannyal benyujtott eldterjesztésnek is meg kell felelnie az el6zéekben eldirt
kdvetelményeknek.

1.11. A hatarozati javaslat

A hatarozati javaslat az irasos vagy a szobeli el6terjesztésben szereplé vagy az elnok altal a
vita 6sszefoglaldsa utdn megfogalmazott javaslat.

A hatéarozati javaslat részei:
- a hatarozat szbvege,
- a végrehajtast igényld dontéseknél:
- a hatarozat végrehajtasaért felelds személyek neve és
- a hatarozat végrehajtasanak idépontja.

1.12. A bizottsag dontései

A bizottsag dontése a hatarozat.
A bizottsagnak az Onkormanyzat képviselO-testiilete &ltal atruhazott jogkorében hozott
hatdsagi hatarozata ellen a képvisel6-testillethez fellebbezést lehet benydjtani.

A bizottsag jegyzOkonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkil dont:
- a napirend meghatarozasarol,
- az egyes kérdésekrol,
- a bizottsagi tag felvilagositas-kérésérol, valamint a felvilagositas-kérésre adott valasz
elfogadasarol.

A Dbizottsdg szamozott hatarozata tartalmazza a bizottsdg dontését sz6  szerinti
megfogalmazasban, a végrehajtds hataridejét ¢és a végrehajtasért felelds személy
megnevezését.

A Dbizottsdg hat6sagi hatarozataira —az Motv.-ben foglalt eltérésekkel — az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi. CL. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A bizottsdg hatarozatait a naptari év elejétdl folyamatos, novekvd, egyedi sorszammal kell
ellatni. A hatarozatok sorszama mellett fel kell tlintetni a hatarozathozatal pontos idépontjat
(év, hd, nap megjeldléssel).

A hatarozatok jelolése a kovetkez6 formaban torténik:

Segesd Kozség Onkorméanyzata Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési Bizottsaganak ....l......
(....) bizottsagi hatarozata a...........coovveeennnn.... -rél.

A jegyzd gondoskodik a bizottsagi hatarozatok nyilvantartasarol.

A hatarozat-nyilvantartas formai:
- a hatarozatok nyilvantartasa sorszam szerint,



- a hatdrozat-kivonatok nyilvantartasa sorszam szerint névekvé sorrendben,
- a hatarozatok betlirendes nyilvantartasa,
- a hatarozatok hatarid6 nyilvantartasa.

1.13. A jegyzokonyv
A bizottsag tilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:
- a megjelent bizottsagi tagok €s meghivottak nevét,
- a targyalt napirendi pontokat,
- a tanacskozas lenyegeét,
- a szavazas szamszeri eredményét €s a hozott dontéseket.

Zart iilés esetén rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen mindségben (érintett vagy
szakértd) vannak jelen.
A jegyzOkonyv elkészitésérdl az elndk gondoskodik.
A targyalt napirendi pontoknal fel kell tintetni:
- a napirend targyat,
- az eldterjesztt vagy eldterjesztoket,
- a hozzaszolokat.

A targyalt napirendeknél legalabb a tanacskozas Iényegét jegyzokonyvbe kell foglalni.
A tanacskozasi joggal rendelkezd kérésére az elndk koteles az altala elmondottakat sz6 szerint
jegyz6konyvbe venni.

A bizottsag a dontéseit az elndk altal megfogalmazott javaslatrol val6 szavazassal hozza.
A jegyzOkonyvben rogziteni kell, hogy hanyan szavaztak igennel, hdnyan nemmel, és hanyan
tartozkodtak.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a bizottsag altal hozott dontést, hatarozat esetében a
jegyzokonyv szovegébe be kell épiteni a hatarozat szovegét.

A jegyz0konyvhoz csatolni kell:

- a meghivat,

- a jelenléti ivet,

- az iréasos eloterjesztéseket,

- a bizottsagi tagok kérése alapjan:
- a bizottsagi inditvanyokat,
- a bizottsagi tagok hozzaszdlasait,
- a bizottsagi interpellaciokat.

A bizottsag tilésének jegyzokonyvét az elndk és egy tag, a jegyzokonyv hitelesito irja ala.

Az alairt, mellékletekkel ellatott jegyzokonyvet az iilést kdvetd tizendt napon beliil a jegyzo
koteles megkuldeni az illetékes kormanyhivatalnak.

A vélasztopolgaroknak joga van — a zart iilés jegyzOkonyvei kivételével — betekinteni a

bizottsag iilésének jegyzokonyvébe és mellékleteibe.

A jegyz6konyv betekinthetdségi jog biztositasardl a jegyzonek kell gondoskodnia.



A jegyzOkonyvek anyagat csak hivatali dolgozé jelenlétében lehet megtekinteni.
A zart tilésrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.

A bizottsag jegyzokonyveinek naptari évenkénti bekottetésérdl az elndk gondoskodik. A zart
iilések jegyzokonyveit bekottetni nem szabad.

2. A bizottsagi tag
2.1. A képviselé-testllet tagjaibol valasztott bizottsagi tag

Minden - a képviseld testiilet tagjai koziil valasztott - bizottsagi tagnak azonosak a jogai és
kotelességei.

A bizottsagi tagok joga:
- a bizottsadg iilésén az elnoktdl, a jegyzOtdl, a polgarmestertl a bizottsag feladat- és
hataskorébe tartozo ugyekben felvilagositast kérni, amelyre az tlésen — vagy legkésbb
tizendt napon beldl irdsban — érdemi vélaszt kell kapni,
- kérésére az irashan is benyujtott hozzaszolasat a jegyzokonyvhoz mellékelni kell, és
kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyzokonyvben,
- kezdeményezni, hogy a képvisel6-testilet vizsgélja felil mas bizottsagnak, a
polgarmesternek, a telepulésrészi dnkor 6nkormanyzat testiiletének, a helyi nemzetiségi
onkormanyzat testiletének — a képviselé-testlilet altal atruhazott — Onkormanyzati
ugyben hozott dontését,
- kezdeményezni, hogy a bizottsag vizsgalja felll — a képviselé-testilet altal atruhazott
— Onkormanyzati ligyben hozott dontését,
- megbizas alapjan képviselni a bizottsagot,
- a képvisel6-testlilet hivatalatél igényelni a bizottsdgi munkajahoz szikséges
tajékoztatast, tigyviteli kozremiikodést,
- a képviselO-testiileti iilésen, mint eldterjesztd szobeli kiegészitést tenni a napirendi
pont targyalasa elott,
- a bizottsag hataskorét érintd rendelet alkotasat kezdeményezni a polgarmesternél.

A bizottsagi tagok kotelessége:
- részt venni a bizottsdg munkajaban,
- kapcsolatot tartani a telepiilés lakoival, és tajékoztatni 6ket a bizottsag mitkodése soran
hozott kozérdekii dontésekrol,
- lehetdség szerint eldre bejelenteni, ha a bizottsagi iilésen nem tudnak megjelenni,
- a bizottsagi tagsaghoz mélté magatartast tandsitani,
- a bizottsag, a képvisel6-testiilet és szervei tekintélyét, hitelét dvni,
- a tudomasukra jutott allami, szolgalati, iizleti, valamint magan titkot megdrizni,
- az altala véllalt feladattal és a tudomasara jutott tennyel kapcsolatban a hozza intézett
felvilagositas-kérésre valaszt adni (a testlleti- vagy a bizottsagi tlésen).

A bizottsagi tag koteles kozremiikodni a bizottsag feladat- és hataskorének gyakorlasaban,
ennek érdekében:
a) koteles részt venni:
- a bizottsag dontéseinek eldkészitésében,
- a bizottsagi dontések végrehajtasanak szervezésében, lebonyolitasaban,
- a bizottsagi dontések ellendrzésében,



b) koteles kezdeményezni és kézremitkodni a bizottsag véleményezési- €s javaslattételi
joganak gyakorlasa soran.

A bizottsagi tagok jarandosagait az dnkormanyzat képviselé-testilete - az Motv. 143. § (4)
bekezdes f) pontja alapjan - rendeletben hatarozza meg.

A bizottsagi tag jogai és kotelezettségei megsziinnek a megbizatds megsziinésével.

A bizottsagi tag megbizatasa megsziinik:
- a megvalasztasat kovetd helyi onkormanyzati altalanos valasztas napjan,
- a valasztojoganak elvesztésével,
- az 6sszeférhetetlenség kimondasaval,
- lemondassal,
- ha egy éven at nem vesz részt a bizottsag lésén,
- a bizottsag feloszlatasaval,
- a bizottsag feloszlasa eseten,
- a bizottségi tag halalaval.

A bizottsagi tag lemondhat:
- a lemondas tényének bizottsagi lésen vald bejelentésével (a lemondas és a megbizés
megsziinésének idOpontjat az iilés jegyzokonyveében rogziteni kell),
- a bizottsdghoz intézett irasbeli nyilatkozataval, melyet a bizottsag elnokének ad at
vagy juttat el. (Az irasbeli nyilatkozatot a bizottsag kovetkez6 iilésén ismertetni kell.)

A lemondas nem vonhat6 vissza.

A bizottsagi tag megbizatdsa megsziinik:
- a bizottsagi tag altal meghatirozott, a lemondast kovetd egy hoénapon beliili
idépontban, ennek hianyéban,
- a lemondas bejelentésének, az irasbeli nyilatkozat atvételének napjan.

A bizottsagi megbizas megsziinését a bizottsag hatarozatban allapitja meg:
- a bizottsagi tag dsszeférhetetlenségének kimondasa esetén, valamint
- ha a megbizatast azért kell megszlintetni, mert a bizottsagi tag egy éven at nem vett
részt a bizottsag ulésén.

A bizottséagi tag nem lehet:
- a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz6 vagy
- az Onkormanyzati hivatal dolgozoja.

Egy képviselé tobb bizottsag tagjanak is megvélaszthato, tisztséget azonban csak egy
bizottsagban lathat el.

A bizottsag képviseld tagja:
- szakmai vagy iizleti igyben dnkormanyzati képviseldi mindségére nem hivatkozhat,
- telepiilési képviseléi megbizatasanak felhasznalasaval jogosulatlanul bizalmas
informaciokat nem szerezhet, és nem hasznalhat fel.

A bizottsag elnokének és a bizottsag tagjainak nevét az 1. melléklet tartalmazza.



2.2. Nem a képviselo-testiilet tagjaibdl valasztott bizottsagi tag

A bizottsag nem képvisel6 tagja csak egy bizottsagba véalaszthato.

A bizottsag nem képviseld tagja:

- az 6nkormanyzattal,

- az 6nkormanyzat intézmenyével,

- az 6nkormanyzat hivatalaval
szemben jogi képviseloként nem jarhat el, és perbeli képviseletet — a torvényes képviselet
kivételével — nem lathat el.

A nem a képvisel6-testilleti tagjaibol valasztott bizottsdgi tagnak egyebekben ugyan olyan
jogai és kotelezettségei vannak, mint a képviselé-testilet tagjaibol valasztott bizottsagi
tagnak.

3. A bizottsag elnoke, a polgarmester és a jegyzo

3.1. A bizottsag elnoke

A bizottsag elnokének feladata:
- a polgarmester €s az alpolgarmesteri tisztség egyidejli betoltetlensége esetén:

- 0sszehivni a képvisel6-testilet Glését,
- levezetni az ulést,

- segiteni a bizottsag tagjainak bizottsagi munkajat,
- meghatarozni a bizottsdg feladatait az 6nkorményzat munkéjanak szervezéseben, a
dontések el6készitésében és végrehajtasaban,
- 6sszehivni és vezetni a bizottsag Ulését,
- donteni a bizottsag altal jelen Ggyrendben és a bizottsagi hatarozattal a hataskdérébe
utalt ligyekben, valamint rendszeresen ¢és az atruhazas soran meghatarozott hatarido
alapjan beszamolni a feladat- és hataskdrgyakorlasarol,
- meghatarozni a jegyz6ének a bizottsag tevékenységével kapcsolatos feladatait,
- képviselni a bizottsagot,
- folyamatos kapcsolatot fenntartani a polgarmesterrel, a jegyzdvel és a képviseld-
testilettel, valamint mas bizottsagokkal és az dnkormanyzat altal irdnyitott szervekkel,
- kapcsolatot tartani a telepulés lakdival, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb
szervezetekkel,
- kapcsolatot fenntartani, Uj kapcsolatot kialakitani mas teleptilések dnkormanyzataival
¢és hasonlo teriileten tevékenykedd bizottsagokkal.

3.2. A polgarmester
A polgarmester feladata a bizottsaggal kapcsolatban:
- segiteni a bizottsag tagjainak bizottsagi munkajat,
- tanacskozasi joggal részt venni a bizottsag ulésein,
- felfiiggeszteni a bizottsdg dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a képviseld-
testiilet hatarozataval vagy sérti az 6nkormanyzat érdekeit,
- irasbeli felvilagositast adni a bizottsagi tag kérésére.

3.3. A jegyz6
A jegyz6 feladata a bizottsaggal kapcsolatban:
- gondoskodni a bizottsag miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,



- segiteni a bizottsag tagjainak munkajat,

- tanacskozasi joggal részt venni a bizottsag tlésén,

- a szavazas eldtt torvényességi javaslatot tenni,

- az iréasos eloterjesztéseket jogszerliségi szempontbol megvizsgalni,

- tajékoztatni a bizottsagot a képviseld-testilet munkajardl azokban az ugyekben,
amelyekben a bizottsag érintett,

- biztositani a bizottsagi hatarozatok érintettekkel val6 megismertetéset,

- irdsbeli felvilagositast adni bizottsagi tag kéréseére.

4. A bizottsdg vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsaval és ellenérzésével
osszefiiggo feladatai:

- a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol szolo értesitéssel,
- a vagyonnyilatkozatok atvételével és nyilvantartasaval,
- a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitéseének tajékoztatasaval,
- a vagyonnyilatkozatok kozzétételével,
- a vagyonnyilatkozatok ellendrzésével,
- a vagyonnyilatkozatok adatvédelmével
- a vagyonnyilatkozatok szoftver segitségével torténd kezelésével €s
- az egyéb feladataival
kapcsolatos teenddket.

4.1. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol szolo értesitéssel kapcsolatos feladatok
4.1.1. Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek listajanak osszeéllitdsa

A képviseld-testiilet alakulo tlését kovetd két napon beliill a bizottsag Osszedllitja a
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek listajat. (Id6kozi valasztas esetén az azt kovetd két
napon belil kiegésziti a listat az Gjonnan megvalasztott személyekkel.)

4.1.2. Ertesités a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségril

A bizottsag a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek listajanak 6sszeallitasat kovetd két napon
beliil, majd ezt kdvetéen minden év december 15-ig a listan szerepld személyeknek értesitést
kild a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol.

Az értesites tartalmazza:
- a fejlécben az 6nkormanyzat nevét, cimét, a bizottsag neveét és az iktatdé szamot,
- a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett képviseld nevét, leanykori nevét, anyja nevét,
szlletési helyét és idejét, valamint lakcimét,
- t4jékoztatast arrdl, hogy a képvisel6 az Motv. 39. § (1) bekezdése alapjan
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett, amely kotelezettségenek — a megvéalasztasatol,
majd ezt kdvetden minden év januar 1-jétdl szamitott 30 napon beliil az adott iddpontra
vonatkozo6 vagyonnyilatkozati dokumentum kitoltésével — koteles eleget tenni,
- a figyelemfelhivast a vagyonnyilatkozat-tétel elmulasztasdnak jogkovetkezményeire,
nevezetesen arra, hogy ha az érintett személy a vagyonnyilatkozat benyujtasaig - az
Motv. 39.8 (2) bekezdése alapjan - a képvisel6i tisztségébdl fakadd jogait nem
gyakorolhatja, tiszteletdijat, természetbeni juttatast, kdltsegtéritést nem kaphat.




- a tajékoztatast arrdl, hogy az Motv. 39. § (1) bekezdés szerint a képviseld sajat
vagyonnyilatkozatahoz koteles csatolni a vele kozds haztartasban €16 hazas- vagy
élettarsanak, valamint gyermekének (gyermekeinek) vagyonnyilatkozatat is,

- a felhivast arra vonatkozdan, hogy a képviseld az értesitéshez mellékelt hozzéatartozoi
nyilatkozatot — a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének mielébbi teljesitése
érdekében — annak kézhezvételétdl szamitott 3 napon beliil koteles kitdltve
visszajuttatni a bizottsaghoz,

- a keltezést és a hitelesitést (a bizottsag bélyegzdlenyomatat) és a bizottsag elnokének
alairasat.

A nyilatkozat atvételérdl szold igazolast két példanyban kell elkésziteni, amelybdl egy
példany a vagyonnyilatkozatra kotelezetté (polgarmesteré, alpolgadrmesteré és 6nkormanyzati
képvisel6é), a masik példany pedig a bizottsagé.

Atvételi elismervény az értesités és a hozzatartozoi nyilatkozat atvételérsl

A vagyonnyilatkozatra kotelezett szemely keltezéssel és alairassal ellatott igazolassal koteles
atvenni a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol sz016 tajékoztatot és az annak mellékletét
képezd hozzatartozoi nyilatkozatot.

A hozzéatartozoi nyilatkozat
A nyilatkozatban a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koteles megjeldlni azokat a vele
kozos haztartasban ¢él6 személyeket (hazas- vagy élettars, gyermek, gyermekek), akik
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek.
A nyilatkozat tartalmazza:
- a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett szuletési nevét, anyja nevét, sziletési helyét és
idejét, valamint lakcimét, jogallasat (polgarmester, alpolgarmester, 6nkormanyzati
képviseld),
- azoknak a személyeknek a nevét és csaladi jogallasat, akik vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezettek,
- a keltezést és a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek alairasat.
A nyilatkozatot egy példanyban kell elkésziteni, majd a bizottsdgnak atadni.

Igazolas a hozzatartozdi nyilatkozat atvételérdl

A hozzétartozOi nyilatkozat atvételét a bizottsag elndke alairasaval és a bizottsag
bélyegzdlenyomatéaval igazolja.

A nyilatkozat atvételérdl szolo igazolast két példanyban kell el elkésziteni, amelybdl egy
példany a vagyonnyilatkozatra kotelezetté (polgarmestere, alpolgarmestere és dnkormanyzati
képvisel6é), a masik példany pedig a bizottsage.

4.1.3. A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek nyilvantartasa

A bizottsdg a hozzatartoz6i nyilatkozatok beérkezését kovetden elkiilonitetten kezelt,
évenkeénti bontasu, folyamatosan sorszamozott nyilvantartast vezet a vagyonnyilatkozat-
tételre  kotelezettekr6l. A nyilvantartds alfanumerikus sorrendben tartalmazza a
vagyonnyilatkozat-tételre  kotelezett polgarmester, alpolgarmester és 6Onkormanyzati
képviselok névsorat, és az egyes érintettekhez kapcsolodéan ugyancsak alfanumerikus
sorrendben tartalmazza a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett hozzatartozok nevet.



4.1.4. A vagyonnyilatkozat nyomtatvanyok atadasa

A hozzatartoz6i nyilatkozat atvételével egyidejileg vagy Ot napon beliil a bizottsag a
nyilatkozatban megjel6lt példanyszamban a vagyonnyilatkozatra kotelezett rendelkezésére
bocsatja az Motv. 2. melléklete szerinti vagyonnyilatkozatokat, valamint a kitoltési Utmutatot.

Az atadasrol a bizottsag elnoke keltezéssel és alairassal ellatott igazolast allit Ki.

A kitoltési Utmutato tartalmazza:
- a vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos altalanos tudnivalokat,
- a vagyonnyilatkozat szerkezeti felépitésére vonatkozo informécidkat,
- a vagyonnyilatkozat kitoltését és kezelését segité formai- €s technikai szabalyokat,
- a Vvagyonnyilatkozatban szerepld fogalmak helyes értelmezését megkonnyitd
magyarazatokat.

Felhatalmazasok a szemelyes adatok megismerésére

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kulon felhatalmazasban kotelesek hozzajarulni
ahhoz, hogy vagyonnyilatkozatuk személyes adatait ellendrzés céljabol a Bizottsag a
szilkséges mértékben kezelje. A felhatalmazast az e célra kialakitott nyomtatvanyhoz csatolni
kell.

4.2. A vagyonnyilatkozatok bizottsag altali atvétele és nyilvantartasa

A vagyonnyilatkozatot az érintettek két példanyban kotelesek kitolteni, és egy-egy példanyt
kilon-kulén Ad-es nagysagu boritékban elhelyezni.

A boritékon fel kell tiintetni a nyilatkozatot tevé személy nevét és a ,,Vagyonnyilatkozat”
szdveget.

A polgarmesteri, alpolgarmesteri és Onkorményzati képviseldi vagyonnyilatkozatot nyitott
boritékban, a hozzatartozéi vagyonnyilatkozatot lezart boritékban kell a bizottsag részére
atadni. A boriték akkor tekintheté zartnak, ha az mechanikai sériilés nélkiil nem nyithatd fel.
A bizottsdg az atvetelkor ravezeti a boritékra a 2.1.3. pontban ismertetett nyilvantartasi
szamot, és a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokat tartalmazo lezart boritékokat lepecsételi.

A vagyonnyilatkozatok atvételkori formai ellendrzése
A bizottsdg a képviseldi vagyonnyilatkozatok atvételekor ellendrzi, hogy a vagyonnyilatkozat
formailag megfelel-e a jogszabalyi kdvetelményeknek. Megvizsgalja azt, hogy:
- a vagyonnyilatkozatot az Moétv. 2. szamU mellékletében meghatarozott tartalmd
nyomtatvanyon toltotték-e ki,
- a kitoltés teljes korii-e,
- a vagyonnyilatkozatot olvashatoan, tollal toltétték-e ki stb.
(Az atvételkori ellenérzés soran a vagyonnyilatkozat adattartalmat érdemben, ellendrizni,
vizsgalni nem lehet.)
Ha a bizottsag formai hibat talal a vagyonnyilatkozatban, akkor azt visszaadja az érintettnek
soron Kivili javitasra.

A vagyonnyilatkozat atadas-atvételérdl sz616 igazolas
A bizottsdg tételes irasbeli igazolast ad a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettnek a
vagyonnyilatkozat atvételérol.




Az igazolas tartalmazza:
- az atvett vagyonnyilatkozatok szamat az erintettek nevének feltiintetésével és az
el6zéekben emlitett nyilvantartasi szamot,
- a tajékoztatast arrdl, hogy az ¢érintett az Motv. alapjan soron kovetkezd
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének meddig koteles eleget tenni,
- a keltezést és a hitelesitését (a bizottsag bélyegzdélenyomatat) és a bizottsag
elndkének alairasat.

Az igazolast két példanyban kell elkésziteni, amelybdl egy példany a vagyonnyilatkozat-
tételre kotelezetté (polgarmesteré, alpolgarmesteré és 6nkormanyzati képvisel6é), a masik
példany pedig a bizottsage.

A bizottsag elndoke minden év utolsd képviseld-testiileti Glésén irdsban kételes felhivni a
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek figyelmét a kovetkez6 nyilatkozat beadasi hataridejére.

A vagyonnyilatkozatok kezelése, megdrzése

A vagyonnyilatkozatok egy példanya a bizottsagnal marad, a masodpéldanyok megdrzésérol a
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettnek kell gondoskodni, kilénds tekintettel egy esetleges
ellendrzési eljaras lehetoségére is.

A polgarmester, alpolgarmester, képviselok ¢és hozzatartozoik vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos 0Osszes iratdt az erre a célra kialakitott helyen ¢és modon (lehetdleg
pancélszekrényben) kell tarolni.

4.3. A Kképviselo-testlilet tajékoztatdsa a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
teljesitésérol

A Dbizottsag elndke a vagyonnyilatkozat-tételre rendelkezésre allo hatarid6 lejartat kovetd
képvisel6é-testileti Glésen tajékoztatja a testillet tagjait arrdl, hogy a vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezettek a jogszabalyoknak megfelelden tettek-e eleget kotelezettséguknek.

A tajékoztatonak tartalmaznia kell azoknak a nevét, akik nem tettek eleget vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségiiknek, valamint a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztasanak
jogkovetkezményeit.

A jogkovetkezmények kozott ismertetni kell azt, hogy a képviseldi jogait nem gyakorolhatja
¢s a tisztségehez kotddo tiszteletdijat, természetbeni jutatast, koltségtéritést nem kaphat.

4.4. A vagyonnyilatkozatok kozzététele

A polgarmesteri, az alpolgarmesteri és a képvisel6éi vagyonnyilatkozatok - koézérdekbdl -
nyilvanosak.

A vagyonnyilatkozatok nyilvanos kozzétételérdl a bizottsag elndke gondoskodik, €s a helyben
szokdsos modon hirdetmény utjan értesiti a lakossagot a vagyonnyilatkozatok
megtekinthetdségének helyérdl, idejérol.

A bizottsag elndke folyamatosan figyelemmel kiséri a nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos
szabalyok érvényesuilését, és azonnal intézkedik a szabalyok megsértése eseten.

A hozzatartozok vagyonnyilatkozata és az annak ellenérzéséhez szolgaltatott azonositd
adatok, valamint a képviseléi vagyonnyilatkozatok ellendrzéséhez szolgaltatott azonositd
adatok nem nyilvanosak, azokba az adatvedelmi szabalyok betartasaval csak a bizottsag tagjai
tekinthetnek be, kizarolag ellendrzés céljabol.



4.5. A vagyonnyilatkozatok ellenérzése

Az Motv. 39. § (4) bekezdése alapjan a polgarmester, az alpolgdrmester és a képviseld
vagyonnyilatkozataval kapcsolatban a bizottsagnal barki ellenérzést kezdeményezhet.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak
valosagtartalmanak ellendrzése.

A képviseld felhivdsa a vagyonnyilatkozat kijavitdsara

Ellendrzési eljaras kezdeményezése esetén a bizottsag elndke felhivja az érintett képviselot,
hogy 6t napon belll nyilatkozzon a kezdeményezéssel kapcsolatosan, és — amennyiben azt
megalapozottnak tartja — javitsa ki a kezdeményezésben kifogasolt adatokat. Ha a képvisel6 a
kifogasban jelzett adatokat kijavitja, az elnok nem rendeli el az eljards meginditasat, mely
tényrdl tjékoztatni kbteles a képviseld-testiiletet és a kezdeményezot.

A névtelen beadvany elutasitasa
Amennyiben az irasbeli bejelentést tartalmazd beadvany névtelen, azt a bizottsag elntke
érdemi vizsgalat nélkil elutasitja, és az ugyet lezérja.

A bejelentés kivizsgalasa

A névtelen beadvany kivételével a bizottsag elndke a bejelentést kdvetden kdteles a bizottsag
soron Kivali Glését 6sszehivni, amelyen ismerteti a bejelentéssel kapcsolatos informéaciokat. A
bizottsag a vagyonnyilatkozatok ellendrzésével kapcsolatos iiléseit ezen ligyrend zart tilésekre
vonatkoz0 szabalyai szerint tartja.

A bizottsag a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast csak abban az esetben folytatja le, ha a
bejelentés a vagyonnyilatkozat konkrét tartalméara vonatkozo tényallast tartalmazza.

Amennyiben az eljardsra iranyuld kezdeményezeés nem jeloli meg konkrétan a
vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és tartalmat, a bizottsag elndke soron kivil felhivja a
bejelentdt a hiany potlasara.

A bizottsag elndkének kezdeményezésére a bizottsag érdemi vizsgalat nélkil elutasitja a
bejelentést, ha:
- a bejelentd tizendt napon beliil nem tesz eleget a hianypotlasra torténd felhivasnak,
- a bejelentés nyilvanval6an alaptalan,
- a bejelentées ugyanazon vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljaras
megismétlésére iranyul, és nem tartalmaz a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos Uj
tényallitast vagy adatot.

Amennyiben a bizottsag az eljaras meginditasarol dont, a bizottsag elndke soron kivil felhivja
az érintett személyt, hogy a sajat, valamint a hozzatartozéja vagyonnyilatkozataban
feltintetett adatokra vonatkozd azonosité adatokat haladektalanul — az azonositd adatok
beszerzéséhez sziikséges ésszerli hataridén beliil — irdsban jelentse be.

A felhivas tartalmazza:
- a felszolitast — az Motv. 39. 8§ (5) bekezdésére hivatkozassal — az érintett személy,
valamint a hozzatartozdja vagyonnyilatkozataban feltlintetett adatokra vonatkozo
azonositd adatok haladéktalan, irasban torténé bejelentésére a kért adatkorok
megjelolésével,



- a keltezést €s a hitelesitést (a bizottsag bélyegzdlenyomatat) €s a bizottsag elndkének
alairasat.

A felhivast két példanyban kell elkésziteni, amelyb6l egy példany a vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezetté (polgarmesteré, alpolgarmesteré és Onkormanyzati képviseld¢), a masik példany
pedig a bizottsage.
Az elézbéekben felsorolt azonosité adatok korérél — a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
bejelentés tartalmatol fliggéen — a bizottsdg dont, azonban csak a vagyonnyilatkozat
megtételére szolgald nyomtatvanyon szerepld adatkdrrel kapcsolatosan kérhet azonositd
adatokat. Az azonositd adatok kore elsdsorban a kovetkezokre terjed ki:
- a hozzétartozokra vonatkozdan a sziiletési hely és id6, anyja neve, allandd és
ideiglenes lakasanak cime stb.,
- az ingatlanokra vonatkozdan az ingatlan pontos cime (telepulés, kerilet, Gt, utca, tér,
hsz. stb.),
- a gépjarmivekre vonatkozoan a személygépkocsi, tehergépjarmi, autdbusz,
motorkerékpar rendszama, alvazszama stb.,
- a védett miialkotasra, gyiijteményre vonatkozoan a mialkotas alkotdjanak neve, az
alkotas cime, a gylijtemény megnevezése stb.,
- az értékpapirban elhelyezett megtakaritasra vagy egyéb befektetésre (részvény,
részjegy, kotvény, nagy értékii biztositas stb.) vonatkozdan azok sorszdma, azonositd
szama stb.,
- a takarékbetétben elhelyezett megtakaritasra vonatkozdan a pénzintézet neve, a
betétkdnyv szama és az abban elhelyezett 6sszeg stb.,
- a penzintézeti szamlakovetelésre vagy mas, szerzoédés alapjan  fennallo
pénzkovetelésre vonatkozdan a pénzkdvetelés jogcime, a kotelezett neve, a lakcime, a
kovetelés Osszege, a szerzddés, és a kovetelés kelte, lejarati ideje stb.,
- a pénzintézettel szembeni tartozasra, igy pl.: hitelre, kdlcsonre stb. vonatkozoban a
tartozas megnevezése, 0sszege, kelte lejarati ideje stb.,
- a maganszeméllyel szembeni tartozasra vonatkozoan a hitelezd neve, a lakcime, a
tartozas dsszege, kelte, lejarati ideje stb.,
- a gazdasagi tarsasagban fennalld tisztségre vagy érdekeltségre vonatkozdan a
cégbejegyzés szama, a gazdasagi tarsasag székhelye, a nyereségbdl valo részesedés stb.

Az azonositd adatokat tartalmazd dokumentumot az érintettek két példanyban kotelesek
kitolteni, és egy-egy példanyt kulon-kilon Ad-es nagysagu boritékban elhelyezni. A
boritékon fel kell tlintetni az azonositd adatokat kozld személy nevét, valamint a
,» Vagyonnyilatkozathoz kapcsol6do azonositd adatok™ szoveget.

Mind a képvisel6i, mind a hozzatartozo6i vagyonnyilatkozathoz kapcsolddo azonosito adatokat
tartalmazo boritékot lezartan kell a bizottsdg részére atadni. A boriték akkor tekinthetd
lezartnak, ha az mechanikai sértlés nélkil nem nyithato fel.

A bizottsdg az atvetelkor ravezeti a boritékokra a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasanal
emlitett nyilvantartasi szamot, és a lezart boritékot lepecsételi.

Az azonosit6 adatokat tartalmazo6 nyilatkozat atadasakor a bizottsag tételes irasbeli igazolast
ad a kotelezettnek a nyilatkozat atvételérdl.

Az igazolas tartalmazza:
- az atvett azonositdé adatokat tartalmazd boritékok szaméat az érintettek nevének
feltiintetésével és a nyilvantartasi szammal,



- az érintett arrdl vald tajékoztatasat, hogy az Motv. 39. 8§ (5) bekezdése alapjan az
azonositd adatokba csak a vagyonnyilatkozatokat kezel6 bizottsag tagjai tekinthetnek
bele ellendrzés céljabol,

- a keltezést és a hitelesitést (a bizottsag bélyegzdlenyomatat) és a bizottsag elnokének
alairasat.

Az azonositd adatok atvételérdl szolo igazolast két példanyban kell elkésziteni, amelybdl egy
példany a vagyonnyilatkozatra kotelezetté (polgarmesteré, alpolgarmesteré és 6nkormanyzati
képviselé), a masik példany pedig a bizottsagé.

Az azonositd adatokat tartalmazo nyilatkozat egy példanya a bizottsagnal marad, a
masodpéldanyok megoOrzésérol az adatkozlésre kotelezettnek kell gondoskodnia.

A bizottsag ellendrzési eljarasadnak célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak valosagtartalmanak
ellendrzése az eredeti vagyonnyilatkozat, a vagyonnyilatkozatra vonatkozé bejelentés és a
benyujtott azonositd adatok figyelembe vételével. Ennek érdekében a bizottsag — a
hozzéatartozoi vagyonnyilatkozatokra vonatkozoan is — meghallgatja az érintett polgarmestert,
alpolgarmestert, Onkormanyzati képvisel6t, akit az ellendrzési eljarassal kapcsolatos
meghallgatas idépontjardl legalabb 8 nappal korabban irasban értesiteni kell.

A meghallgatasrol a bizottsag elnoke koteles jegyzOkonyvet felvenni, amelyet az eljaras
dokumentumaihoz csatolni kell.

A bizottsag a meghallgatast kovetd 8 napon belill meghozza az ellendrzési eljarassal
kapcsolatos dontését. A dontést kdvetd 15 napon beliil a Bizottsag elndke az ellendrzés
eredményérdl tajékoztatot készit, amelyet a képviseld-testiilet soron kdvetkezd iilésén koteles
ismertetni.

A Dbizottsag elndke az eljaras lezéarasat kovetd 8 napon beliil koteles gondoskodni a
vagyonnyilatkozatokra vonatkozd azonositd adatok torlésérél, ami a dokumentumok
jegyzOkonyv felvétele mellett torténd fizikai megsemmisitését jelenti.

Ha a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras a bizottsag tagjaira vagy az elndkre vonatkozik,
Ot az eljarasi ligybdl ki kell zarni.

4.6. A vagyonnyilatkozathoz kapcsolodo adatvédelem

A vagyonnyilatkozatok, a hozzajuk kapcsolodo dokumentumok, valamint az iratok
szabalyszerli nyilvantartasaért és kezeléséért a bizottsag elndke felelds.

A képviseldi vagyonnyilatkozatok atvételét kovetden a bizottsadg elndke nyilvanos kozzététel
céljabol azokrol masolati példanyt készittethet. A masolati példanyokhoz — ezen lgyrendben
meghatarozott kozzetétel celjabol — igény szerint hozza lehet férni.

A vagyonnyilatkozatok eredeti példanyait (képviseldi €s hozzatartozoi vagyonnyilatkozatok)
és a hozzdjuk kapcsolédd valamennyi iratot (ellendrzési eljarashoz kapcsolddd azonositd
adatokat tartalmazé dokumentumok, meghallgatasi jegyzokonyvek stb.) a bizottsag egyéb
irataitol elkiilonitetten és egyiittesen kell kezelni. Tarolasuk csak tlizbiztos lemezszekrényben
torténhet.

A vagyonnyilatkozathoz kapcsolodd dokumentumokat egy iratgyiijtében kell tarolni. Az
iratgytijtében kell elhelyezni:



- a vagyonnyilatkozat-tételhez kapcsolodé felhivasok, igazolasok bizottsagi példanyait,

- az ellendrzési eljards meginditasara irdnyulod irdsbeli bejelentéseket és az eljaras
szobeli kezdeményezésérdl felvett jegyzOkonyv bizottsagi példanyat,

- az ellendrzési eljardshoz kapcsolodo felhivasok, igazolasok bizottsagi példanyait,

- az ellendrzési eljarashoz kapcsolodd meghallgatasrol késziilt jegyzokonyv bizottsagi
példanyat,

- a bizottsag ellendrzési eljarassal kapcsolatos dontését tartalmazé dokumentumokat és a
bizottsag elnokének az ellenérzés eredményérdl szo16 képviseld-testileti tajékoztatojat,
valamint

- a vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos egyéb dokumentumokat.

A bizottsag elnoke felelds azért, hogy a képviseldéi vagyonnyilatkozatokhoz kapcsolodo
azonosité adatokba, a hozzétartozéi vagyonnyilatkozatokba és a hozzajuk kapcsolédo
azonositdo adatokba csak a bizottsag tagjai tekinthessenek bele. Ennek érdekében a
betekintéseket "Betekintd lapon" kell dokumentalni, amely tartalmazza az érintett
vagyonnyilatkozat nyilvantartasi szamat, a vagyonnyilatkozatot benyujtd személy nevét, a
betekintd nevét, a betekintés datumat és céljat.

A Dbizottsag elndke koteles gondoskodni arr6l, hogy a betekintést kovetéen minden
alkalommal a vagyonnyilatkozati dokumentumok ismételten zart boritékba kerlljenek. A
boriték akkor tekinthetd zartnak, ha az mechanikai sériilés nélkiil nem nyithato fel.

Az U0j vagyonnyilatkozat megtételekor, a polgarmesteri- és alpolgarmesteri jogviszony,
valamint a megbizas megsziinésekor az érintettnek — atvételi igazolas kiséretében — at kell
adni a rd és a hozzatartozoira vonatkozo vagyonnyilatkozatokat. Ha erre nincs lehetéség (pl.:
az érintett tartds akadalyoztatdsa miatt), akkor részére az elébb emlitett dokumentumokat
postai kiildeményként, tértivevennyel kell megkuldeni.

Abban az esetben, ha a polgarmester, az alpolgdrmester és az onkormanyzati képviseld a
bizottsagnak irasban bejelenti, ¢és hitelt érdemlden igazolja, hogy a hozzatartozo
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége megsziint (pl. a hazassagat felbontottak, vagy a kézos
héaztartasban €lés megsziint), részére 8 napon beliil a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatot —
atvételi igazolas kiséretében — vissza kell adni.

Ha a vagyonnyilatkozati dokumentumokat sem személyesen, sem postai Uton nem lehet
kézbesiteni, akkor a kézbesités megkisérlésétdl szamitott 30 nap utan — jegyzokonyv felvétele
mellett — az iratokat fizikailag meg kell semmisiteni.

Ezekben az esetekben a bizottsag elndke gondoskodik a dokumentumok nyilvantartasbol valo
torlésérol is.

4.7. A hozzatartoz6 vagyonnyilatkozatok visszaadasa az Uj vagyonnyilatkozat
atadasakor

Az Motv. 39. § (3) bekezdése alapjan a bizottsdg feladata, hogy ha az &nkorméanyzati
képviseld és hozzatartozdja a tdrgyévben benyujtotta a vagyonnyilatkozatat, akkor az el6zd
évre vonatkozo hozzatartozoi vagyonnyilatkozat a képviselének visszaadja.

A visszaadas megtorténtét dokumentalni kell.



4.8. A vagyonnyilatkozatok kezelése szoftver segitsegével

A 2.1.-2.7. pontban meghatérozott feladatok kozul a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyok
kezelése torténhet elektronikusan is, megfeleld szamitdgépes szoftver segitségével.

Csak olyan szoftvert lehet alkalmazni, melyben a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatok jelszéval
védettek, igy azok adattartamahoz val6é hozzaférés csak az érintett képviseld, polgarmester és
alpolgarmester adatszolgaltatasa alapjan biztositott.

Szoftver alkalmazasa esetén elényben kell részesiteni azt, amely alkalmas a képviseldi,
polgarmesteri, alpolgarmesteri vagyonnyilatkozatok elektronikus Gton torténd kdzzétételére.

4.9. A bizottsag egyéb feladatai

A bizottsag tanacskozasi jog biztositasaval kapcsolatos feladatai:
- a bizottsagi Ulés megtartasarol meghivdval kell értesiteni azokat, akik az SZMSZ
szerint tanacskozasi joggal részt vehetnek a bizottsag tlésén,
- az Ulésen biztositani kell az érintettek tanacskozasi jogat.

A bizottséag joga, hogy:
- inditvanyozza a képvisel6-testiilet rendkivili Gilésének 0sszehivasat,
- megkapja a tevekenysége folytatasdhoz szikséges informéaciokat és tajékoztatast,
- az onkorményzati hivatal kozremiikodjon a bizottsag feladatainak a technikai
lebonyolitasaban.

A bizottsag feladat- és hataskoréb6l nem ruhazhatoak at a kovetkez6 feladat- és hatdskorok:
- a bizottsag tgyrendjének megallapitasa,
- a bizottsag éves munkatervének elfogadéasa,
- az Onkormanyzat képviselo-testlletének feladat- ¢és hataskorébdl a bizottsagra
atruhazott feladat- és hataskorok.

Indokolt esetben a bizottsdg bizottsagi hatarozatdval egyes feladat- és hataskorok
atruhdzhatoak a bizottsag elndkere.

5. Zar¢ és egyéb rendelkezések
Az ugyrend 2018. februar 16. napjan lép hatalyba.

Az tligyrend mellékletének folyamatos vezetésérdl, naprakész allapotban tartasardl a jegyzo
gondoskodik.

Kelt: Segesd, 2018. februéar 15.

a bizottsag elndke
Liber Janos
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