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A tervezési és beszamolasi szabalyzat

A szabalyzatban a Segesdi K6zos Onkormanyzati Hivatal az allamhaztartasrol szol6 torvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés a) pontja,
valamint a (3a) bekezdése alapjan sajat hataskorében a kovetkezOk szerint hatarozza meg a
koltségvetési tervezés es beszamolas helyi szabalyait.

1. A szabdlyzat tartalma

A szabélyzat tartalmazza:
- a szabélyzat céljat, hatalyat,
- a koltségvetési tervezés szabalyait,
- a koltségvetési beszamolas szabalyait,
- az allamhaztartas felé nydjtando informéacidszolgaltatas rendjét,
- az ellendrzés szabdlyait,
- a feleldsségi szabalyokat.

A szabdlyzat tartalmanak meghatarozasakor figyelembe vételre Kkeriiltek a kovetkezd
jogszabalyok:
- jogszabalyok:
- az allamhéaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,
- az allamhaztartasrol szo6ld torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet,
- a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,
- az 4llamhaztartas szamvitelérol 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet,
- bels6 szabalyok: szamviteli, gazdalkodasi szabalyzatok.

2. A szabélyzat célja és hatalya

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a mas gazdalkodasi és a belsé Szamviteli
szabalyzatgyijteményben (ennek részeként a szamviteli politikaban) nem szabalyozott
tervezési és beszamolasi szabalyokat.

A szabalyzat hatalya Kiterjed:
a) a Kozos Onkormanyzati Hivatalt fenntartd6 Onkormanyzatokra, mint sajat
koltségvetéssel rendelkez6 szervekre,
b) a K6zos Onkormanyzati Hivatalra,
- mint koltségvetési szervre, illetve
- mint az 6nkormanyzatok végrehajtd szervére, melynek soran ellatja a helyi
onkormanyzatok a koltségvetési tervezés, beszamolas, adatszolgaltatasi feladatait,
c) a fenntartd helyi dnkormanyzatok képvisel6-testlleteire, mint a helyi énkorményzat
koltségvetésérdl dontési jogosultsaggal rendelkezore.

3. Altalanos szabalyok



A feladatok ellatasanal figyelembe veendo elvek:
- A koltségvetési terv megalapozasadhoz sziikséges belsd szamitasokat az érvényben 1évo
szamviteli és gazdalkodasi szabalyoknak megfeleléen kell elkésziteni.
- A tervezés, gazdalkodas, zarszamadas soran, és az allamhaztartds informacids
rendszerében a koltsegvetési bevételeket és koltségvetési kiadasokat, ha azt jogszabaly
eléirja
a) kormanyzati funkciok és
b) az allamhaztartas szakfeladat rendje szerint is nyilvan kell tartani és be kell
mutatni.
- A koltségvetés végrehajtasardl éves beszamolot kell késziteni. A zérszamadast az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatd maodon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti, besorolasi rendnek megfeleléen kell elkésziteni.
- A zarszamadas soran valamennyi bevételrdl és kiadasrol el kell szamolni.
- A koltségvetési tervet naptari évre kell késziteni.
- A Kkoltségvetési tervezés, valamint a beszamolas soran biztositani kell, hogy az
elallitott dokumentumok legalabb az Aht.-ban meghatarozott kiemelt eldiranyzatokat
tartalmazzak.
- Elkilonitetten kell kezelni:
- a koltségvetési tervhez, valamint
- a koltségvetési beszamoldkhoz kapcsolodo ligyiratokat.
Az érintett Ugyiratokrdl nyilvantartast kell vezetni, és az iratokbdl készitett masolatot
kiilon iratgylijtében is el kell helyezni. Az iratgylijtoket olyan felirattal kell ellatni, hogy
azok egyértelmlien azonositsak a gyiijt6 tartalmat, pl.: "... évi tervezési
dokumentumok™.
A koltségvetési beszdmolo iratgyiijtdjében kell kezelni:
- az allami hozzajarulasok és egyéb kdzponti tdmogatdsok felhasznalasat
igazolo dokumentumokat,
- az eévkozben bekovetkezett, kozponti forrasbol szarmazo eldiranyzat
véltozasokat (tajékoztatasok valamely kdzpontositott eldiranyzat emelésérol).

A szabalyzat alkalmazédsaban gazdalkodasért felelds személy alatt, a jegyzO altal a
gazdalkodasi feladatok ellatasara kijelolt dolgozét kell érteni.

4. A koltségvetési koncepcio

A Kozos Onkormanyzati Hivatal sajat hataskorben koncepcio készitési kotelezettséget nem ir
elo.

5. A koltségvetési tervezés

A Kozos Onkormanyzati Hivatal elkiilonitetten allitja 6ssze a sajat, valamint az egyes
Onkormanyzatok koltségvetéseét.

Az intézmények vonatkozasaban ellatandé feladatok nagysagrendje a teljes tervezési
feladattol, a csak egyeztetési, koordinalasi feladatig attdl fiigg, hogy az intézmény
gazdalkodasi feladatai milyen modon, és mely szerv altal kertilnek ellatasra.



A koltségvetési terv javaslatot a szerv vezetbje az altala kijel6lt személy bevonasaval a
hatalyos jogszabalyok szerint allitja dssze.

A szerv vezet6je a rendelet-tervezet altalanos jogszeriiségéért, a tervezési feladatok ellatasara
kijelolt személy vezetGje a rendelet-tervezet pénzigyi-szamviteli jogszabalyokkal valo
harmonizalasaért felelds.

Ha a szerv koltségvetése nem az eredeti, beterjesztett allapotban kertl jovahagyasra, illetve a
koltségvetési tervet megadott szempontok szerint at kell dolgozni, a tervezési feladatok
ellatasaért felelés személy gondoskodik a koltségvetés megfelel atdolgozasarol.

Ha a képviselo-testilet a koltségvetési rendelet-tervezetet a megtargyaldsa soran nem az
eredeti, beterjesztett allapotban hagyja jova, illetve az tlésen megadott szempontok szerint a
koltségvetés Ujratargyalasarol dontott, akkor a képviselo-testileti Glésen elhangzottak szerint a
tervezési feladatok ellatasaért felelés személy gondoskodik a koltségvetés megfeleld
atdolgozasarol.

Az elfogadott koltségvetési rendelet alapjan a tervezési feladatok ellatasaért felelds személy
gondoskodik az elemi koltségvetés koltségvetési rendeletnek megfeleld elkészittetésérol.

E feladat ellatasi hatarideje a koltségvetési rendelet elfogadasat, illetve az elemi koltségvetési
tartalmanak kozzétételét kdveto 2 hét.

Ellatand¢ feladatok
A Kkoltségvetési terv elkészitésének részletes munkafolyamatait, a munkafolyamatokban

keletkezett dokumentumokra vald hivatkozast, a feladat ellatasanak hataridoéit, illetve a feladat
ellataséért felel6s személyek:

Munkafolyamat Eléallitandé Feladat ellatasi . .
, PR Felelds személy
megnevezése dokumentum hatarideje
A koltségvetési | Segédanyag, Koltségvetési torvény | Jegyzo,
tervezésben jogszabaly lista, | kihirdetését koveté 2 | gazdalkodasért
résztvevék szakmai | Utmutato, készitése, a | nap felelGs személy
tajékoztatasa, kdzponti  tervezési
informéacidatadas, tajékoztatd atadasa
konzultacio.
A koltségvetési terv | Tartalmi Koltségvetési torvény | Jegyzo,
szOveges része | kovetelmények kihirdetését koveto 4 | gazdalkodasert
tartalmi nap felelés személy
kdvetelményeinek
meghatarozasa.
Az intézmények | Segédanyag, Koltségvetési torvény | Jegyzo,
tajékoztatasa, jogszabaly lista, | kihirdetését koveté 4 | gazdalkodasért
keretszamok atadasa, | Utmutatd szlikség | nap felel6s személy
idépont egyeztetések. | szerint
Adat  igénylés a | Adat kér listak Koltségvetesi torvény | Gazdalkodasért
koltségvetési terv | /kulondsen év veégi | kihirdetését koveto 6 | felel6s személy
elkészitéséhez. teljesitési adatok, | nap
kotelezettség
nyilvantartasi adatok/

Adatszolgaltatds  a | Adatszolgaltatas Koltségvetési torvény | Az adatszolgaltatasi
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terv elkészitéséhez. Kihirdetését  kovet6 | igenyben  megjeldlt
12 nap dolgozé

Az dnkormanyzati Koltségveteési Koltségvetési torvény | Gazdalkodasért

koltségvetési terv | tervezet, belsé | kihirdetését  kovetd | felels személy, és az

tervezetek szamitasi anyagok 15 nap altala Kijelolt

elkészitése. szemely, személyek

Az dnkormanyzati Javitott terv tervezet, | Kdltsegvetési torvény | Jegyzo

terv tervezetek | bels6 szamitasi | kihirdetését  kovetd

ellendrzése, anyagok 18 napon

attekintése,

egyeztetése.

Az  oOnkormanyzati | Terv  javaslat és | Koltségvetési torvény | Gazdalkodasert

terv  clbterjesztések | eléterjesztés kihirdetését  kovetd | felels személy

elkészitése. 25 nap

Az  oOnkormanyzati | Terv  javaslat és | Koltségvetési torvény | Jegyzo,

tervek tovabbitasa a | eléterjesztés kihirdetését  kovetd | polgarmesterek

dontéshozo felé. 25 nap

Az  Onkormanyzati
intézmények
koltségvetésével
kapcsolatos feladatok
a 9.1. pont
figyelembe vételével,

Feljegyzeés,
jegyzékonyv az
egyeztetés
megtorténtérol, a
tovabbi feladatokrol

Koltségvetési torvény
Kihirdetését  koveto
25 nap

Jegyzo,
gazdalkodaseért
felelds személy

egyeztetés.

Az osszevont, | Osszevont, Koltségvetési torveny | Jegyzo
Onkormanyzati szintii | dnkormanyzati kihirdetését  kovetd
koltségvetési rendelet | kdltségvetési rendelet | 30 nap

tervezetek és | tervezet

eloterjesztések

elkésztése.

A koltségvetési | Allamhaztartasi Koltségvetési torvény | Gazdalkodasért
rendelet tervezettel | mérlegek kihirdetését  kovetd | felelos személy
egyltt  benyuljtando 30 nap

allamhaztartasi
mérlegek elkészitése.

A koltségvetési terv
javaslatok
véleményeztetése a
bizottsagokkal.

Bizottsagi vélemény

Koltségvetési torvény

Jegyz6

Koltségvetési
rendelet  tervezetek
Képviselo-testlletek
elé terjesztése.

Képvisel6-testiileti
hatarozata

kihirdetését  kovetod
30 nap
Koltségvetési torvény
kihirdetését  kovetod
45 nap

Polgarmesterek

6. Koltségvetési beszamolas




6.1. A féléves gazdalkodasrdl szo6l6 koltségvetési beszamolas

A Kozos Onkormanyzati Hivatal elkilonitetten allitja 6ssze a sajat, valamint az egyes
Oonkormanyzatok koltségveteset.

Az intézmények vonatkozasaban ellatandé feladatok nagysagrendje a teljes tervezési
feladattol, a csak egyeztetési, koordinalasi feladatig attdl fiigg, hogy az intézmény
gazdalkodasi feladatai milyen modon, és mely szerv altal kertilnek ellatasra.

A féléves gazdalkodasrol szo6l6 koltségvetesi beszamolo-tervezet 6sszeallitdsakor a kepvisels-
testilet altal jovahagyott:

- eredeti koltségvetési rendeletbdl, illetve

- a hatalyos koltségvetési rendeletbdl kell kiindulni.
Amennyiben a képvisel-testilet a koltségvetesi beszamolassal kapcsolatban allapitott meg
kiilon szabalyokat, helyi informacios igényeket, akkor azok figyelembevételérél gondoskodni
kell. Ezért a szerv vezetdje és a beszamolasi feladatok ellatasaért felelés dolgozoja tartozik
felelosséggel.

A féléves gazdalkodasrol szold koltségvetési beszamolot — az eldiranyzat-konyveléseket
kovetben — az elkészitett fokonyvi kivonat alapjan kell 6sszeallitani.

A féléves beszamolot alatamasztd f6konyvi kivonatot a havi, és negyedéves zarasi feladatok
ellatasa utan kell elkésziteni.

A fokonyvi kivonatot a beszamolo6 tigyiratai kozott meg kell drizni.

A beszamolot a naptari év janius 30-i fordulonappal kell késziteni.

A féléves gazdalkodasrol szo6lo koltségvetési beszdmolot a szerv vezetdje az altala kijelolt
személy bevonasaval allitja 6ssze. Az dsszeallitasnal figyelembe kell venni:

- a jogszabalyi eldirdsokat,

- a szerv belsd informacids igényét, valamint

- a koltségvetési tervdokumentacioval valo 6sszehasonlithatosag kovetelményét.

Az ellatando feladatok
A féléves koltségvetési beszamold elkészitésének részletes munkafolyamatait, a

munkafolyamatokban keletkezett dokumentumokra valé hivatkozast, a feladat ellatasanak
hatariddit, illetve a feladat ellatasaért felelds személyek:

Munkafolyamat Eléallitandé Feladat ellatasi . .
, PR Felelds személy
megnevezése dokumentum hatarideje
A féléves beszamol6 | Segédanyag, Augusztus 1 Jegyzo,
elkészitésében jogszabaly lista, gazdalkodaseért
résztvevok szakmai | Utmutato, készitése, a felel6s személy
tajékoztatasa, kdzponti  tervezési
informéacidatadas, tajékoztatd atadasa
konzultacio
A féléves beszamol6 | Tartalmi Augusztus 4 Jegyzd,
szoveges része | kovetelmények gazdalkodasért




tartalmi felel6s személy

kdvetelményeinek

meghatarozasa

Adat  igénylés a | Adat kéré listak Augusztus 8 Gazdalkodasért

koltségvetési terv felelds személy

elkészitesehez

Adatszolgaltatds  a | Adatszolgéltatas Augusztus 14 Az adatszolgaltatasi

terv elkészitéséhez igényben  megjelolt

dolgozé

Az  oOnkormanyzati | A féléves beszamol6 | Augusztus 20 Gazdalkodasért

féléves beszamolok | elkészitése, felelds személy, és az

elkészitése elemzések, altala Kijelolt
indoklasok szemely, személyek

A féleves | Javitott  beszamol6 | Augusztus 23 Jegyz6,

beszamolok tervezet, polgarmesterek

ellendrzése, elbterjesztés, elemzés

attekintése,

egyeztetése

A féléves beszamold | Féléves  beszamol6 | Augusztus 25 Gazdalkodasért

eloterjesztések javaslat és felel6s személy

elkészitése eléterjesztés

A féléves | Féleves  beszamol6 | Augusztus 25 Jegyz6, polgarmester

beszamolok javaslat és

tovabbitasa a | eldterjesztés

dontéshozo felé

Az  Onkormanyzati | Feljegyzés, Augusztus 25 Jegyz0,

intézmények jegyzékonyv a gazdalkodaseért

koltségvetési féléves  beszamolo felelés személy

beszamolési atvételérol

feladatok a 9.1. pont

figyelembe vételével

Az osszevont, | Osszevont, Szeptember 1 Jegyzd

Onkormanyzati szint(i | 6nkormanyzati szintii

féléves  beszamolo | féléves hatarozati

hatarozat tervezetek | javaslat elkészitése

€s eldterjesztések

elkészitése

A féléves | Bizottsagi vélemény | Szeptember 15 Jegyz6

beszamolok

véleményeztetése a

bizottsagokkal

Koltsegvetési Képviselo-testileti Szeptember 30 Polgarmester

hatarozat tervezetek
Képvisel6-testiletek
elé terjesztése

hatarozata

A jovahagyott féléves beszamolo alapjan a beszamolasi feladatok ellatasaért felelos személy
gondoskodik a szerv féléves elemi beszamoloja elkészitésérol.




6.2. A haromnegyedéves gazdalkodasral sz6l6 tajékoztatas

A haromnegyedéves gazdalkodasrdl szolo tajékoztatd készitése kotelezd. A hdromnegyedéves
gazdalkodassal kapcsolatos tajékoztatd tekintetében a feéléves beszamolonal leirtakat kell
alkalmazni.

A haromnegyedéves gazdalkodasrol szolo tajékoztatd Osszeallitasakor a fOkonyvi
konyvelésben kimutatott adatokbol kell kiindulni.

A haromnegyedéves beszdmolot az adott év szeptember 30-i allapot alapjan kell 6sszeallitani.

A haromnegyedéves gazdalkodasrol szol6 tajékoztatas kotelezo tartalmi elemei:

- a koltségvetési elbiranyzatok idéaranyos alakulasanak,

- a tartalék felhasznalasanak,

- a hiany, illetve a tébblet 6sszege alakulasanak, valamint

- a koltségvetés teljesitése alakulasanak bemutatasa.
A haromnegyedéves gazdalkodasrol szolo tajekoztatasnal figyelembe kell venni, hogy a
tajekoztatas szoveges része kiterjedjen a jelentGs eldiranyzat eltérések indoklasara, illetve
eldre jelezze egyes kiaddsok és bevételek év végeéig varhatd alakulasat.
A haromnegyedéves gazdalkodasrél szold tajékoztatast gy kell 0Osszedllitani, hogy
szakmailag és szamszakilag is konnyen felhasznalhat6 legyen a kovetkezd évi koltségvetési
koncepcid készitesenél.

Az ellatott feladatok a koltségvetési koncepcio résznél meghatarozott feladatokkal egyiitt
kerulnek ellatasra az ott meghatarozottak szerint.

6.3. Az éves koltségvetési beszamolas

A Kozos Onkormanyzati Hivatal elkilonitetten allitja 6ssze a sajat, valamint az egyes
onkormanyzatok éves beszamolojat.

Az intézmények vonatkozasaban ellatandé feladatok nagysagrendje a teljes tervezési
feladattol, a csak egyeztetési, koordinalasi feladatig attdl fiigg, hogy az intézmény
gazdalkodasi feladatai milyen modon, és mely szerv altal kertilnek ellatasra.

A zarszamadéasi rendelet-tervezet Osszeallitasakor a képvisel6-testilet altal elfogadott és
modositott koltségvetési rendeletet kell alapul venni.

A zarszdmadast a szerv vezetje az dltala kijelolt személy bevonasaval a hatalyos
jogszabalyok szerint allitja dssze. A szerv vezetdje a zarszamadas altalanos jogszeriiségéért, a
beszdmolasi feladatok ellatasara kijelolt személy vezetdje a zarszamadas pénziigyi-szamviteli
jogszabalyokkal valé harmonizalasaeért felelds.

Ellatandé feladatok
A beszamold elkészitésének részletes munkafolyamatait, a munkafolyamatokban keletkezett

dokumentumokra valo hivatkozast, a feladat ellatdsanak hataridéit, illetve a feladat ellatasaért
felelés személyek:



Munkafolyamat Eléallitandé Feladat ellatasi . ,
, PR Felelds személy
megnevezése dokumentum hatarideje
Felkeésziiles az eves | Leltarak, leltarozasi | Februar 20. Gazdalkodéasért
beszamolasra, jegyzékonyv felelds személy
leltdrozasi feladatok
ellatasa
Az éves beszamold | Segédanyag, Marcius 1. Jegyz6,
elkészitésében jogszabaly lista, gazdalkodaseért
résztvevok szakmai | Utmutatd, keészitése, a felels személy
tajékoztatasa, kdzponti éves
informacioatadas, beszamolo
konzultacio tajékoztatd atadasa
Az éves beszamolé | Tartalmi Marcius 3 Jegyz6,
szoveges része | kovetelmények gazdalkodaseért
tartalmi felelGs személy
kdvetelményeinek
meghatarozasa
Az intézményekkel | Segédanyag, Marcius 3 Jegyz6,
kapcsolatos feladatok | dokumentumok, gazdalkodaseért
a 9.1. pont alapjan jogszabaly lista, felels személy
Utmutato sziikség
szerint
Adat igénylés a | Adat kér¢ listak Marcius 5 Gazdalkodasért
koltségvetési az éves felel6s személy
beszamolo
elkészitésehez
Adatszolgaltatds az | Adatszolgaltatas Marcius 20 Az adatszolgaltatasi
éves beszamolo igényben  megjelolt
elkészitésehez dolgozé
Az  oOnkormanyzati | Az éves beszamol6 | Marcius 25 Gazdalkodasért
éves beszamolok | elkészitése, felelos személy, és az
elkészitése elemzések, altala kijelolt
indoklasok személy, személyek
Az éves beszamolok | Javitott  beszamold | Aprilis 1 Jegyz6
ellendrzése, tervezet,
attekintése eldterjesztés, elemzés
Az éves beszamol6 | Eves beszamold | Aprilis 1 Gazdalkodasért
eldterjesztések javaslat és felelos személy
elkészitése eldterjesztés
Az éves beszamolok | Eves beszamol6 | Aprilis 10 Jegyzd
tovabbitasa a | javaslat és
donteshozd felé eldterjesztés
Az  odnkormanyzati | Feljegyzés, Aprilis 10 Jegyz0,

intézmények  éves
beszamolojaval

kapcsolatos feladatok
figyelembe véve a

9.1. pontot

jegyzoékonyv az
adatok atvételérdl,, a
tovabbi feladatokrol

gazdalkodaseért
felelds személy




Az osszevont, | Osszevont, Aprilis 20. Jegyz6
Onkormanyzati szinti | dnkormanyzati szint(i

zarszamadasok zarszamadasi

elkészitése rendelet tervezet

Zarszamadashoz Allamhaztartasi Aprilis 20. Gazdalkodasért
kapcsolodo mérlegek felelds személy

allamhéaztartasi
mérlegek elkészitése

A zéarszamadasi terv | Bizottsagi vélemény | Aprilis 20 Jegyz6
javaslatok
véleményeztetése a
bizottsagokkal

A zarszamadasi | Képvisel6-testileti Aprilis 30 Polgarmester
rendelet  tervezetek | rendelete
Képviselo-testlletek
elé terjesztése

A jovahagyott zarszamadasi rendelet alapjan a beszamolasi feladatok ellatasaért felel6s
személy gondoskodik az elemi beszamol¢ elkészittetésérol.

7. Informaciodszolgéltatas az allamhaztartasnak

A szerv az Aht. 107. § (1) bekezdése alapjan adatszolgaltatas teljesitésére koteles.

A Koz6s Onkormanyzati Hivatal gondoskodik arrol, hogy teljesitse:
- a koltségvetési szervet terheld adatszolgaltatatast. Az adatszolgéltatast az alabbi adatokrol
kell teljesiteni:

- az elemi koltségvetésrol,

- az éves koltségvetési beszamoloral,

- 1d6kozi koltségvetési jelentésrol,

- 1d6ko6zi mérlegjelentésrol.
- helyi 6nkormanyzatot (valamint ha az 6nkormanyzat koltségvetésében szerepel, akkor
nemzeti Onkormanyzat/tarsulas) terhel6 adatszolgaltatast. Az adatszolgaltatast az kovetkezo
adatokrdl kell szolgaltatni:

- az elemi koltségvetésrol,

- az éves koltségvetési beszamoloral,

- 1d6kozi mérlegjelentésrol,

- 1d6kozi koltségvetési jelentésrol.

Az éllamhéztartds informacids rendszerébe torténd adatszolgaltatds és az elfogadott
koltségvetesi rendelet, hatarozat, illetve zarszdmadasi rendelet kozotti tartami egyezGségért
felelosség terheli:

- a szerv vezetdjét, valamint

- a gazdalkodasért felelds személyt.
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8. Ellenorzés

Az ellendrzési feladatok a belsé kontroll keretében keriilnek ellatasra. A szerv nem kotelezett
- a 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 11. 8-a szerinti - a bels6 kontrollrendszer
miikodésére vonatkozd vezetéi nyilatkozat megtételére és az ezzel kapcsolatos
adatszolgéltatasra.

9. Sajatos szabalyok és feladatok

9.1. Intézmények

2014-t61 az intézmények tervezési és beszamolasi feladataival kapcsolatos feladat-ellatasi
kotelezettségére az Uj szabalyokat kell alkalmazni.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal koteles ellatni azon intézmény tervezési, beszamolasi
feladatait, melyek tekintetében az onkormanyzat altal a gazdalkodasi feladatok ellatasara
kijelolésre kerllt, fuggetlenul attdl, hogy a Kozos Onkormanyzati Hivatal gazdasagi
szervezettel rendelkezik, vagy sem.

Ha a hivatal gazdasagi szervezettel rendelkezik, akkor a gazdasagi szervezet, illetve annak
vezet6je, ha a hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, akkor a gazdalkodési
feladatatok ellatasara kijelolt személy felelds az intézmény vonatkozasaban is ellatni a
tervezési, beszamolési feladatokat.

A Ko6zos Onkormanyzati Hivatal csak koordindcids, egyezetd, illetve tdjékoztatasi feladat
ellatasra koteles akkor, ha

- az intézmény sajat gazdasagi szervezettel rendelkezik, mivel akkor az intézmény gazdasagi
szervezete latja el a tervezési, beszamolasi feladatokat,

- az intézmény sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, de az intézmény gazdalkodasi
feladatai ellatasra kijelolt szerv nem a Koézos Onkormanyzati Hivatal (Ebben az esetben a
Kijelolt szerv végzi a tervezeési, beszamolasi feladatokat.)

9.2. Nemzetiségi 6nkormanyzatok

Amennyiben a helyi énkormanyzat illetékességi teriletén helyi nemzetiségi énkormanyzat is
van, az 6 tervezési, beszamolasi, adatszolgaltatasi feladatai a kovetkezok szerint alakulnak:
- a helyi nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetésérol, beszamolasarol sajat
hataskorben hatarozatot hoz,
- a hatarozat tervezetek -elGallitasaban, figyelembe véve, hogy a nemzetiségi
onkormanyzat rendelkezik-e sajat koltségvetési szervvel a helyi dnkorméanyzatok
koltségvetési szerveire vonatkozo feladatokat kell ellatni,
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- tobbletfeladatként jelentkezik, hogy az ©nkormanyzat koltségvetési rendeletbe
valtozatlan formaban be kell épiteni a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési
hatarozatat.

9.3. Tarsulasok

Amennyiben az onkormanyzat a feladatai ellatasa érdekében tarsuldst hozott létre, a
tarsulassal 6sszefuggésben a kdvetkezo feladatai vannak:
- a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat tarsulasa a koltségvetésérdl hatarozatot hoz,
- amennyiben a tarsulds munkaszervezettel, és gazdasagi szervezettel is rendelkezik, a
munkaszervezet vegzi a tarsulds koltségvetési, beszamolési, adatszolgaltatasi
feladatokat,
- amennyiben a tarsulds munkaszervezettel rendelkezik, de annak gazdasagi szervezete
nincs, illetve a tarsulds nem rendelkezik munkaszervezettel, a tervezési, beszamolasi,
adatszolgéltatasi feladatokat a kijel6lt koltségvetesi szerv végzi.

10. Felelésségi szabalyok

A szerv vezetdje felelds, hogy:
- kijeldlje a gazdalkodasért felelds személyt (aki ha van gazdasagi szervezet, akkor a
gazdasagi szervezet vezetdje, ha nincs, akkor a szerv vezet6je altal kijelolt személy),
- gondoskodjon jelen szabalyzat aktualizalasaért, valamint betartasaért.
- kdltségvetési beszamolok, és a koltségvetési terv a jogszabalyokkal harmonizaljanak.

A gazdalkodasért felelds személy
- felelés az aktualis kiemelt eldiranyzatok jelen szabalyzat mellékleteként valo
kezeléséert, e melléklet fellilvizsgalataért,
- az egyes dokumentumok szdveges részének tartalmi kovetelményeit meghatarozé
eloiras jelen szabalyzat mellékleteként vald kezeléséért, jogszabalyi valtozasokat és
helyi igényeket figyelembe véve felulvizsgalataert.
- felelés a koltségvetési beszamolo pénziigyi-szamviteli jogszabalyoknak valo
megfeleloségéért

12. A szabalyzat hatalyba lépése

A szabalyzat ... 1ép hatalyba.

Kelt: oo

jegyzd
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1. melléklet

A gazdalkodasért felelos személy kijelolése

A jelen szabalyzat alkalmazasaban gazdalkodasért felelds személy jelolom ki:

név: Sara Erika vezet6-fotanacsos
munkakor: pénziigyi ligyintézo

| Q) L S

jegyzd
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Meaqgismerési zaradék a
tervezési és beszamolasi szabalyzathoz

Alulirottak nyilatkozunk arrdl, hogy a kozos hivatal tervezési és beszamolasi szabalyzatanak
tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve
kotelezonek ismerjik el.

A szabdlyozast megismertetd a hatalyos szabalyozast szoban ismertette.

A szabalyozast megismertetd ellendrzé kérdésekkel meggy6z6dott arrdl, hogy a szabalyozas
Iényegét az érintették valdban elsajatitottak-e.

A szabdlyozast megismertetd, valamint a szabalyozast megismerdk tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalmaban bekdvetkezett valtozas utdn meg
kell ismételni.

A megismerés tényét, valamint a szabalyzat egy példanyanak atvételét (ez utbbi esetbena [
-be tett X-el) igazoljuk:

Név Munkakor, feladat Alairas Détum
ellato
] A szabalyzat egy
dr. Varga Katalin jegyz0 példanyat atvettem.
' (munkakor)
Petes Rita e e H,A,Szapa!yzat g
) pénziigyi igyintézo példanyat atvettem.
tanéacsos 3,
(munkakaor)
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Sara Erika
vezetO-fbtanacsos

pénziigyi ligyintézo
(munkakor)

] A szabalyzat egy
példanyat atvettem.

Horvath Csilla
eléadd

pénziigyi ligyintézo
(munkakor)

] A szabalyzat egy
példanyat atvettem.

Téth Anita
vezetd-tanacsos

pénziigyi ligyintézo
(munkakor)

[ A szabalyzat egy
példanyat atvettem.

Zarka Miklosné
féeldadd

pénziigyi ligyintézo
(munkakor)

[ A szabalyzat egy
példanyat atvettem.
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Duplinszki Eva

igazgatasi tigyintéz6

] A szabalyzat egy
példanyat atvettem.

fétanacsos (munkakor)
[ A szabalyzat egy
Csicsko Tiborné anyakonyvi példanyat atvettem.
féel6adod ugyintézo
(munkakor)

Gelencsér Edit
fétanacsos

igazgatasi ligyintézo
(munkakor)

[ A szabalyzat egy
példanyat atvettem.

Geliczné Filop
Mariann
vezetd-tanacsos

adotigyi ligyintézd
(munkakor)

[ A szabalyzat egy
példanyat atvettem.

Sipbdcz Zoltan

informatikus

'] A szabalyzat egy
példanyat atvettem.

féel6add (munkakor)

'] A szabalyzat egy

Henéziné Papai ugykezeld példanyat atvettem.
Gyongyi (munkakor)

Zsobrak Bernadett

pénziigyi ligyintézo

'] A szabalyzat egy
példanyat atvettem.

eléado (munkakor)
Pintérné Péntek tigykezeld 1 A szabalyzat egy
Anett (munkakor) példanyat atvettem.

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam

Kelt: oo

Ph.

megismertetd aldirdsa
(dr. Varga Katalin jegyz0)

16



