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L.
A Szabilyzat célja, tartalma

Az onkoltség szamitasi szabalyzat célja, hogy szabélyozza az alaptevékenység keretében
eldallitott eszkozok, illetve nyujtott szolgaltatasok tényleges kozvetlen Onkoltségének
meghatirozésara irdnyuld tevékenységet.

A Segesdi Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) sajat kivitelezésben
beruhéazasi tevékenységet nem végez, sajat felhaszndlas céljabol anyagi eszk6zt nem allit el6.

Az onkoéltségszamitis rendjére vonatkozd szabalyzattal a Hivatal sajat hatdskorben —
figyelembe véve a Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 14. § (5) bekezdése, valamint az
Allamhéztartds szdmvitelérl sz6l6 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet 50. § (1) és (3)-(5)
bekezdése rendelkezéseit — meghatarozza az 6nkoltség szamitas rendszerét.

A Hivatal 6nkoltségszamitasi szabalyzata a kovetkezd témakhoz kapcsolédban tartalmaz
eldirasokat:

koltség, 6nkoltség szamitasi fogalmak

az Onkoltségszamitas targya (a kalkulacios egységek)

az 6nkoltségszamitas fajtdja, modszere

az 6nkoltségszamitas elvégzésének ideje

a koltségtérités sszege megallapitasanak szabalyai

e

II.
Az énkdiltségszamitasi szabdlyzat részletes eléirasai

1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak:

L.1. A kéltség (onkoltség)
A koliség valamely tevékenység, feladat ellatdsa érdekében felmeriilt erdforras-
felhasznalas értéke. Az értéket pénzben hatarozzuk meg. Koltségként csak azt a
felhaszndlast lehet figyelembe venni, mely pénzértékben is kifejezhetd.
Onkoltsée: egy adott tevékenység feladat meghatirozott mennyiségi egységére jutd
koltség, melyet minden esetben pénzértékben kell kifejezni.

1.2, Koltségnem
A koltségnem a kéltségeknek az dllamhéztartds szervezetei beszamolasi €s konyvvezetési
kételezettségének sajatossigairdl szol6 Korm. rendeletben és a vonatkozd NMG
rendeletben rogzitett egységes rovatrend szerint kijelolt és meghatarozott cimek szerinti
csoportositasat jelenti.

1.3. Koltséghely
A kéltséghely az, ahol a koltség felmeriil. A felmeriilési hely alatt a koltség fizikailag,
teriiletileg t6rténd megjelenését kel érteni, amely jellemzOen lehet a szerv szervezeti

egysége.

1.4. A kizvetlen dnkdltség, bekeriilési (elddllitdsi) érték
A kozvetlen Onkoltség, bekeriilési (eloallitasi) érték: a szolgaltatds egy meghatdrozott
mennyiségi egységre jutd eréforras-felhasznalas pénzben kifejezett dsszege.



A kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési (eléallitasi) érték kozé tartoznak azok a raforditisok,

amelyek:

a) atevékenység végzése, a szolgaltatds végzése, nytjtasa soran kozvetleniil felmeriilnek,

b) az elballitassal, tovabba a szolgaltatds végzésével, nyljtadsaval bizonyithatéan szoros
kapcsolatban voltak, tovabba

c) az eszkdzokre (termékre), tevékenységekre, szolgaltatasokra megfelelé mutatok,
jellemzok segitségével elszamolhatok.

A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat: értékesitési koltségeket €s az eldallitéssal

kozvetlen kapcsolatba nem hozhatd igazgatasi és egyéb altalanos (kdzponti irdnyitas)

koltségeket.

1.5. Onkoltségszdmitds
Az 0Onkoltségszamitds olyan gazdasagi-miiszaki tevékenység, amellyel a Hivatal
meghatdrozza egy adott id6szakban altala létrehozott termék (eszkéz), altala nytjtott
szolgaltatds egy egységének elodllitasi koltségét, ide tartoznak az Onkoltségszamitas
alapbizonylatai €s az el6-utdkalkulaciéo dokumentumai is.

1.6. Az onkoltségszamitds — kalkuldcio formdi
Az onkoltségszamitas forméaja a Hivatal esetében el6- és utokalkulacio lehet.
Az el6kalkulacié a tevékenység megkezdése elott, az utokalkulacido a ténylegesen
felhasznalt termelési tényezok értéke alapjan hatarozza meg az nkoltséget.

2. Az onkéltségszamitas targya (kalkulacidés egységek)

2.1. Az onkéltségszdmitds targya a kalkulacios egység.
A Hivatal esetében kalkulacios egységet képez:

- fénymésolas, nyomtatés (lap)

- papiralapt kézérdeki adatszolgaltatés (lap).

2.2, Az onkoltségszamitds dokumentdldsdnak rendje
Olyan nyilvantartasi, elszamolasi, bizonylatolasi rendszert kell kialakitani, amely biztositja az
adatok valddisagat, megbizhatosagat, tovabba attekinthetd és ellenbrizhetd:
- minden olyan gazdasigi eseményrél, amely hatdssal van az onkoltség Osszegének,
vagy koltségtartalma 6sszetételének valtozasara, bizonylatot kell kiallitani,
- akoltségek nyilvantartasaba adatot csak bizonylat alapjan szabad bejegyezni,
- a koltségelszamolas bizonylatait a gazdasagi esemény megtorténtének idépontjdban
kell kiallitani,
- a bizonylatnak meg kell felelni a bizonylattal szembeni alaki és tartalmi
kovetelményeknek.

2.3. A koltségelszamolds alapbizonylatai
Legfontosabb alapbizonylatok a kéltségelszamolashoz kapcsolédéan:

- kinevezési okirat, megbizisi szerz6dés, munkavégzést elrendeld intézkedések,
bérjegyzék, kiilonféle személyi juttatasok kifizetési jegyzékei, munkaadéi jarulékok
szdmitasat igazoldé dokumentumok,

- szamla

- értékcskkenés kiszamitasat igazolé dokumentumok,

- allomanyba vételre vonatkoz6 bizonylatok.



3. Az 6nkoltségszamitas fajtaja, modszere

3.1. Az onkoltségszdmitds fajtdi

a)

Elékalkulacié: az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a
szolgaltatis megkezdése el6tt szervezetiink meghatdrozza a miszaki és technologiai
elbirasok betartisa mellett — felhaszndlhaté €l6- és holtmunka mennyiségét és ebbdl
az érvényben levé drak és dijtételek, valamint személyi jellegli raforditasok
figyelembevételével kiszamitasra keriil az eldallitandé termék, tevékenység,
szolgéltatas terv 6nkdoltsége.

Elékalkulaciét lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek koltségkihatasa
van.

b) Kozbeesé kalkulicié: az a tevékenység, amely a tevékenység, szolgaltatds

<)

folyamatdban — annak egyes fazisait kovet6en — informdl a termék, tevékenység,
szolgaltatas onkoltségének alakulasarol.

Utékalkulaci6: az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék, tevékenység,

szolgaltatis befejezése utdn a ténylegesen felhasznalt €16- és holtmunka mennyisége
és értéke alapjan meghatarozzuk az eszkdz, tevékenység, vagy szolgaltatds tényleges
kozvetlen onkoltségét, eldallitasi koltségét.

3.2. A kalkuldcios séma
Az egyes kalkulicios egységek kozvetlen onkoltségét az 1. melléklet szerinti kalkuldcios
séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a)

b)

d)

€)

kdzvetleniil elszamolhat6é személyi juttatasok: Itt kell figyelembe venni — az egy-egy
kalkulaciés egységenként meghatdrozott — a tevékenység, szolgaltatds teljesitése,
valamint az eszk6zok elballitisa érdekében kozvetleniil felmeriilt illetve kifizetett
alapilletményeket, potlékokat, fiiggetleniil a megbizott foglalkoztatotti statuszatol.
Mind az elékalkulaciéban, mind az utokalkulaciéban a személyi juttatdsok Osszegén
kiviil a személyi juttatasok szdmfejtésének alapjaul szolgdlé munkaidét is fel kell
tiintetni.

kozvetleniil elszamolhaté jarulékok: A tényleges potlékkules alapjan kell
meghatérozni.

kézvetleniil elszamolhaté anyagkéltség: A kalkulacidés egység terhére kimutathato
vasarolt anyagok értékét. A vasarolt anyagok, alkatrészek bekeriilési (beszerzési)
értékét képezi a vételar, szolgaltatasi dij, valamint az elézetesen felszamitott, de le
nem vonhaté altalanos forgalmi adé. A kalkulacidban az anyagkoltség dsszege mellett
az anyagok felhasznal4dsanak mennyiségi adatait is fel kell tiintetni.

elballitasi kiilonksltség: Ide tartoznak az elballitashoz kozel 4llé altalanos koltségek
ardnyos Osszegei, amelyek az adott termékre, szolgéltatdsra megfeleld mutatdk,
jellemzok segitségével elszamolhatok. Ilyen koltségek a gépek tlizemeltetési koltségei,
a gépek (berendezések) energiakoltségei, a gépek értékcstkkenési leirdsai.

egyéb kozvetlen koltségek: Egyéb kozvetlen koltségként kell kimutatni a kalkulacids

Far _*

egységre elszamolhat6 kozvetlen dologi kiaddsokat (pl. szallitasi és rakodasi koltség).

Koézvetlen 6nkoéltség: a)+b)+c)+d)+e)



4. Az onkoltségszamitas elvégzésének ideje

A kozvetlen koltségek évente a targyéve megelézd év tényleges adatai alapjan keriilnek
megallapitisra, tehat a Hivatal az utdkalkulacié moédszerét alkalmazza az Onkoltség
meghatérozasara, az 1. melléklet szerinti kalkuldcios séma alapjéan.

A kalkulaci6 elkészitésének hatarideje: minden naptéri év januar 31. napja. Az utékalkulaci6
elvégzéséért a jegyz0 felelds.

III.
A Koltségtérités dsszege megillapitasanak szabalyai !

A Hivatal altal végzett magincélra szolgdlé fénymésolds, nyomtatds Onkdltségének
kalkulaciés sémajat a 2. melléklet tartalmazza.

1. Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatdsok:

A fénymasolassal eseti jelleggel foglalkozé alkalmazottak fénymésoldssal eltdltdtt idore jutd
illetménye alapjan keriil meghatarozasra.

(dolgozok atlag orabére x fénymésold {izemideje)

A Koz6s Hivatal esetében hét darab fénymasolé gépet kell figyelembe venni. Ebbdl 6t darab a
székhely telepiilésen, egy-egy darab pedig az 6tvoskonyi és belegi kirendeltségen mikddik.
Mivel fénymasolassal harom ember is foglalkozik a Hivatalon beliil, ezért a személyi
juttatasok esetében a harom f8 illetményének 4tlagét kell figyelembe venni.

Alapilletmény: 269.427 Ft/ho

2021. évben a munkadrak szdma atlagosan 169 6ra/hd
Az elszdmolhat6 munkadrak szama: 1.594 Ft/6ra
Fénymasold iizemideje: 5 6ra/nap

1.594 Ft/6ra x 5 6ra/nap = 7.970 Ft/nap

I Médositotta Segesd Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 37/2017. (Il 14.) dnkormanyzati
hatarozata, Otvoskényi Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiletének 41/2017. (I 14.) énkormanyzati
hatdrozata, Beleg Kozség Onkormanyzata KépviselS-testiiletének 45/2017. (II. 14.) 6nkorményzati hatarozata.
Hatalyos 2017. februar 15. napjat6l. Hatalyos 2017. mércius 1. napjatol.

Médositotta Segesd Kozség Onkorméanyzata Képviselo-testiiletének 34/2018. (IL. 12.) snkorményzati hatarozata,
Otvoskonyi Kozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének 23/2018. (II. 12.) snkorményzati hatarozata, Beleg
Ko6zség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 23/2018. (IL 12.) dnkorményzati hatirozata. Hatéalyos 2018.
februdr 13. napjatol.

Moédositotta Segesd Kozség Onkormanyzata Képviseld-testitletének 36/2019. (II. 12.) onkormanyzati hatarozata,
Otvoskonyi Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének 21/2019. (I 12.) onkormanyzati hatdrozata, Beleg
Kozség Onkormanyzata Képviselo-testilletének 20/2019. (Il 12.) tnkorményzati hatdrozata. Hatalyos 2019.
februar 13. napjatol.

Modositotta Segesd Kozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének 28/2020. (11 13.) 6nkormanyzati hatdrozata,
Otvoskényi Kozség Onkorményzata Képviselé-testiiletének 48/2020. (II. 13.) Snkorméanyzati hatérozata, Beleg
Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 33/2020. (IL 13.) dnkorményzati hatarozata. Hatalyos 2020.
februar 14. napjatol.

Médositotta Segesd Kozség Onkormanyzata Képviselé-testitletének 19/2021. (IL. 12.) 6nkormanyzati hatarozata,
Otvoskényi Kozség Onkormanyzata Képviselo-testilletének 19/2021. (IL. 12.) onkormanyzati hatdrozata, Beleg
Kozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének 16/2021. (II. 12.) onkormanyzati hatdrozata. Hatélyos 2021,
februar 13. napjétol.

Modositotta Segesd Kozség Onkorményzata Képviselé-testiiletének 28/2022. (1L 11.) onkormanyzati hatdrozata,
Otvoskényi Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 33/2022. (1L 11.) Snkormanyzati hatdrozata, Beleg
Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 27/2022. (II. 11.) Snkorményzati hatdrozata. Hatalyos 2022.
februar 12. napjatél.



2021. évben a munkanapok szdma: 254 nap

Kézvetleniil elszdmolhato személyi juttatds: 7.970 Ft/nap x 254 nap = 2.024.380 Ft/év
2. Kozvetleniil elszamolhaté jarulékok:

2.024.380 Ft/év x 15,5 % = 313.779 Ft/év

3. Kozvetlen anyagkoltség:

A Kozos Hivatal 2021. évben Osszesen 301.866 db lapot hasznalt fel fénymadsolasra,
nyomtatasra. A fénymasol6papirt atlagosan brutté 1.600 Ft/csomag (=500 db) dron tudtuk
beszerezni, ebbdl kdvetkezbleg 1 db papir 3,2 Ft-ba keriilt a Hivatalnak.

Kozvetlen anyagkiltség: 301.866 db x 3,2 Ft/db = 965.971 Ft/év

4. Szolgdltatdsi kiilonkoltség:
- Fénymdsolok energia, tizemeltetési koltsége
A figyelembe vett fénymdasolok teljesitménye 22 lap/perc, fogyasztisa 1,5 kW/0ra, az energia
egységara 22,02 Ft/kW.
0,025 kW/perc x 22,02 Ft = 0,5505 Ft/perc
Eves szinten a 301.866 db lap nyomtatdsa/fénymasolasa (323.679 db / 22) 13.721 percet vett
igénybe.
A fénymasolok tizemeltetési koltsége: 13.721 perc x 0,5505 Ft/perc = 7.553 Ft.
- Fénymdsolok idGszaki karbantartdsi koltsége
Bérleti dij: 576.072 Ft/év
Kiszallasi dij, festék, karbant.: 38.100 Ft/év

Szolgdltatdsi kiilonkoltség: 621.725 Ft/év
5. Vetitési alap: 301.866 db lap

6. Onkoltség (Ft/lap):
2.024.380 Ft + 313.779 Ft + 965.971 Ft + 621.725 Ft = 3.925.855 Ft/év / vetitési alap
(301.866 lap) = 13 Ft/lap » 15 Ft/lap

A/4 méretii papir nyomtatdsa, fénymasolasa: 15 Ft/lap
A/3 méretii papir nyomtatésa, fénymasolasa: A/4 méretii papirra jut6 teljes koltség (Ft/oldal) x
2 =30 Ft/lap

Az elézbek alapjan kiszamitott koltségtéritést a fénymasolds, nyomtatds elvégzése utan a
Segesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal hazipénztaraba kell befizetni.

A nem hivatali céli fénymasolasokr6l a 3. melléklet szerinti munkalapot kell kiallitani. A
munkalap kiéllitisanak felelose Segesd kozségben Pintémé Péntek Anett, Otvoskonyi
kozségben Virag Viktoria, Beleg kézségben Szakal Krisztina

IV.
Zar6 rendelkezések

Ez a szabalyzat 2014. december 3. napjan 1ép hatalyba.



A szabélyzatot Segesd Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a 155/2014. (X1.26.)
onkormanyzati hatdrozatdval, Otvoskonyi Kozség Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete a
121/2014. (X1.26.) 6nkormanyzati hatdrozatéval, Beleg Kozség Onkorményzata Képvisels-
testiilete a 119/2014. (X1.26.) 6nkormanyzati hatarozataval jovahagyta.

A szabdlyzatot Segesd Kozség Onkormdnyzata Képvisel-testilete a 37/2017. (1L 14.)
onkormdnyzati hatdrozatdval, Otvoskonyi Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete a
41/2017. (Il. 14.) onkormdnyzati hatdrozatdval, Beleg Kozség Onkormdnyzata Képviselo-
testiilete a 45/2017. (Il 14.) énkormdnyzati hatdrozatdval modositotta. Hatdlyos 2017.
mdrcius 1. napjatol.

A szabdlyzatot Segesd Kozség Onkormdnyzata KépviselG-testillete a 34/2018. (Il 12.)
onkormdnyzati hatdrozatdval, Otvoskonyi Kozség Onkormdnyzata Képviseli-testiilete a
23/2018. (I 12.) 6nkormdnyzati hatdrozatdval, Beleg Kizség Onkormdnyzata Képviseld-
testiilete a 23/2018. (Il 12.) onkormdnyzati hatdrozatdval mddositotta. Hatdlyos 2018.
februdr 13. napjatol.

A szabdlyzatot Segesd Kozség Onkormdnyzata Képvisel6-testilete a 3 6/2019. (1. 12.)
onkormdnyzati hatdrozatdval, Otvoskonyi Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiilete a
21/2019. (II. 12.) onkormdnyzati hatdrozatdval, Beleg Kizség Onkormdnyzata Képviseld-
testiilete a 20/2019. (II 12.) énkormdnyzati hatdrozatdval mddositotta. Hatdlyos 2019.
februdr 13. napjatol.

A szabdlyzatot Segesd Kozség Onkormdnyzata KépviselG-testilete a 28/2020. (1. 13.)
onkormdnyzati hatdrozatdval, Otvoskonyi Kozség Onkormdnyzata Képviselb-testiilete a
48/2020. (IL. 13.) onkormdnyzati hatdrozatdval, Beleg Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testiilete a 33/2020. (II. 13.) onkormdnyzati hatdrozatdval médositotta. Hatdlyos 2020.
februdr 14. napjatol.

A szabdlyzatot Segesd Kozség Onkormdnyzata Képviselé-testiilete a 19/2021. (I 12.)
onkormdnyzati hatdrozatdval, Otvoskényi Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testilete a
19/2021. (II. 12.) énkormdnyzati hatdrozatdval, Beleg Kozség Onkormdnyzata Képviseld-
testiilete a 16/2021. (Il 12.) énkormdnyzati hatdrozatdval modositotta. Hatdlyos 2021.
februdr 13. napjadtol.

A szabdlyzatot Segesd Kozség Onkormdnyzata KépviselG-testillete a 28/2022. (I 11.)
onkormdnyzati  hatdrozataval, Otvéskonyi Kozség Onkormdnyzata KépviselG-testiilete a
33/2022. (I 11.) onkormdnyzati hatdrozatdval, Beleg Kozség Onkormdnyzata Képviseld-
testillete a 27/2022. (Il 11.) énkormdnyzati hatdrozatdval médositotta. Hatdlyos 2022.
februdr 12. napjdtol.

Hatalyat veszti Segesd Kozség Onkorményzat Képvisels-testiiletének a 112/2012. (VIIL29.)
onkormanyzati hatérozatival, Otvoskényi Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiiletének a
78/2012. (VIIL.29.) énkormanyzati hatirozatival, Beleg Kozség Onkormanyzat Képviselo-
testiiletének 65/2012. (VIIL29.) dnkorményzati hatérozataval elfogadott 12/2012. (IX.11.)
szamu korjegyzdi utasitas.

Kelt: Segesd, 2014. november 21.

Veszner Jozsef cimzetes f6jegyzo s.k. | / Vargaﬁ%alin
szerv vezetdje szerv vezetdje



Kalkuliciés séma (minta)

ONKOLTSEGSZAMITAS

1. melléklet

MEGNEVEZES

FENYMASOLOK

Kozvetleniil elszamolhatd személyi
juttatasok:

a fénymdsoldssal eseti jelleggel foglalkozé
alkalmazottak fénymdsoldssal eltoltott idore
jutd illetménye (dolgozok dtlag érabére x
fénymdsolo tizemideje)

Kozvetleniil elszimolhaté személyi
juttatisok dsszesen:

Kozvetleniil elszamolhat6 jarulékok:

a fénymasoldssal eseti jelleggel foglalkozo
alkalmazottak fénymdsoldssal eltoltott idbre
juté illetménye x fizetend( jarulék %-os
szorzdja

Kozvetleniil elszamolhaté jarulékok
Osszesen:

Kozvetlen anyagkoltség:

—felhasznalt papir koltsége

fénymdsolok idBszaki zdrd szdmldlédlldsa —
nyité szamldlédllds x 1 db papir dtlagdra az
anyagbeszerzéssel foglalkozo dolgozo
adatszolgdltatdsa alapjdn
—festékfelhasznalds koltsége

Kizvetlen anyagkoltség dsszesen:

Szolgaltatasi kiilonkdltség:

- fénymasolok energia, iizemeltetési
koltsége
osszes mdsolt példdny/mdsolati kapacitas x
fénymdsolé fogyasztdsa iizem kozben x 1 kW
energia egységdra

- fénymasolok értékcsdkkenési leirdsa

- fénymdsolok iddszaki karbantartasi
koltsége

Szolgaltatasi kiilonkdltség dsszesen:

Egyéb kozvetlen koltség:

lap

a fénymdsolok iddszaki nyito és zdro
szamldlédlldsairdl:

mdsolt példanyszdm=iddszaki zdré-nyité
szdmldlodllds

Vetitési alap (0sszes méasolati példanyszam):

ONKOLTSEG: Ft/lap

(koizvetleniil elszdmolhaté személyi juttatdsok + kozvetleniil
elszamolhatd bérek jarulékai + kozvetlen anyagkoltség +
szolgdltatdsi killonkoltség) / vetitési alap
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A Hivatal altal végzett magancélra szolgalé fénymasolas, nyomtatas dnkéltségének
kalkulaciés sémaja 2021. év tényadatai alapjin

MEGNEVEZES FENYMASOLOK
Kozvetleniil elszamolhaté személyi 2.024.380 Ft
juttatas
Kozvetleniil elszamolhaté jarulékok 313.779 Ft
Kozvetlen anyagkdltség 965.971 Ft
- felhasznalt papir koltsége
Szolgaltatasi kiilonkdltség 621.725 Ft
- fénymasolok energia, lizemeltetési koltsége 7.553 Ft
- bérleti dij, alapdij 576.072 Ft
- kiszallas dija, festék 38.100 Ft
Vetitési alap 301.866 db (lap)
ONKOLTSEG 13 Ft/lap

2 Moédositotta Segesd Kozség Onkorményzata Képvisel6-testilletének 37/2017. (II. 14.) onkorményzati
hatarozata, Otvoskényi Kozség Onkorményzata Képviselé-testilletének 41/2017. (II. 14.) oénkorményzati
hatérozata, Beleg Kozség Onkorméanyzata Képvisel6-testiiletének 45/2017. (I 14.) 6nkorményzati hatérozata.
Hatalyos 2017. februar 15. napjatol. Hatalyos 2017. mércius 1. napjatol.

Médositotta Segesd Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 34/2018. (I1. 12.) 6nkorményzati hatérozata,
Otvoskonyi Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 23/2018. (IL. 12.) énkorményzati hatérozata, Beleg
Kozség Onkorményzata Képviselé-testiiletének 23/2018. (II. 12.) énkorméanyzati hatirozata. Hatilyos 2018.
februdr 13. napjatol.

Médositotta Segesd Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testitletének 36/2019. (II. 12.) énkorményzati hatdrozata,
Otvoskonyi Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 21/2019. (IL. 12.) onkorményzati hatdrozata, Beleg
Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 20/2019. (II. 12.) 6nkorményzati hatdrozata. Hatdlyos 2019.
februdr 13. napjatol.

Moédositotta Segesd Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 28/2020. (I1. 13.) 6nkormanyzati hatarozata,
Otvoskényi Kozség Onkorményzata Képviselé-testiiletének 48/2020. (IL. 13.) énkormanyzati hatdrozata, Beleg
Kozség Onkormanyzata Képviseld-testitletének 33/2020. (II. 13.) 6nkorményzati hatirozata. Hatalyos 2020.
februar 14. napjatol.

Médosftotta Segesd Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 19/2021. (I1. 12.) 6nkormanyzati hatdrozata,
Otvoskonyi Kozség Onkormanyzata Képviselo-testilletének 19/2021. (I 12.) énkormanyzati hatdrozata, Beleg
Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 16/2021. (IL. 12.) 6nkormanyzati hatdrozata. Hatalyos 2021.
februar 13. napjatol.

Médosftotta Segesd Kézség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 28/2022. (IL 11.) onkorményzati hatdrozata,
Otvoskényi Kozség Onkormanyzata Képviselé-testilletének 33/2022. (II. 11.) énkorményzati hatdrozata, Beleg
Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 27/2022. (II. 11.) énkorményzati hatdrozata. Hatilyos 2022.
februdr 12. napjétol.
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Munkalap

a Hivatalnal igénybe vett szolgaltatisrol

Igénybe vett szolgaltatds MeNNYiSEZe:. ....uerurireruarrireiei e
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igénybe vevs alairasa engedélyezd alairasa

3 Mbdositotta Segesd Kozség Onkorményzata Képviselo-testilletének 37/2017. (IL 14.) 6nkorményzati
hatdrozata, Otvoskényi Kozség Onkormanyzata KépviselS-testiiletének 41/2017. (II. 14.) onkorményzati
hatérozata, Beleg Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 45/2017. (II. 14.) énkorményzati hatarozata.
Hatélyos 2017. februdr 15. napjatol. Hatalyos 2017. marcius 1. napjatol.

Médositotta Segesd Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 34/2018. (IL 12.) énkormanyzati hatérozata,
Otvoskonyi Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testilletének 23/2018. (II. 12.) 6nkormanyzati hatérozata, Beleg
Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 23/2018. (IL 12.) nkorményzati hatarozata. Hatalyos 2018.
februar 13. napjatol.



Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Segesdi Kézds Onkormanyzati Hivatal
Onkéltségszamitdsi szabalyzatanak tartalmat megismertiik, megértettiik és azokat a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kételezének ismerjiik el.

A szabalyozdst megismerteté a hatalyos szabalyozast széban ismertette. Ellenérzé
kérdésekkel meggy6z6dott arrdl, hogy a szabalyozas lényegét az érintettek valdban
elsajatitottak-e.

A szabalyozast megismertetd, valamint a szabalyozast megismerék tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalmaban bekdvetkezett valtozas utan
meg kell ismételni.

A megismerés tényét igazoljuk:

Név Munkakér Aldiras Datum
dr. Varga Katalin

Pintér-Kovacs Kornélia

jegyz6 = ... %ﬁ}\) \\\ ........... 2022.02.11.

féel6ado 2022.02.11.

Szakal Krisztina féel6add 2022.02.11.
Virag Viktoria el6ado 2022.02.11.
Csicsko Tiborné féelGado 2022.02.11.
Duplinszki Eva féel6ado 2022.02.11.
To6th Anita vezet-tanacsos ... Aubr 2022.02.11.
SipGcz Zoltan féeléadd / 2022.02.11.
Pintérné Péntek Anett ligykezel6 2022.02.11.
Molnar Gyula eléado 2022.02.11.
Pusztai Aniko el6adéd 2022.02.11.

Kelt: Segesd, 2022. februar 11.

gismertetd\alairasa
(munkakore: jegyz6)
(neve: dr. Varga Katalin)



