MEGALLAPODAS

kdzos 6nkormanyzati hivatal alakitasara és fenntartasara

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Otv.) 85. §-a szerint kozos hivatalt hoznak létre azok a jarason belilli kozségi
onkormanyzatok, amelyek teruletét legfeljebb egy telepiilés kézigazgatéasi teriilete valasztja el
egymastol, és a kozségek lakossagszama nem haladja meg a kétezer fot. A kétezer fot
meghalad6 6nkormanyzat is tartozhat kzds 6nkormanyzati hivatalhoz.

Segesd  Kozség  Onkormanyzatanak  Képviselé-testilete, — Otvoskonyi  Kozség
Onkorményzatanak ~Képviselé-testillete, valamint Beleg Kozség Onkormanyzatanak
Képviselo-testliilete Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz6lo 2011. évi CLXXXIX.
torvény 84. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan 2013. januar 1. napjéatol,
hatarozatlan idore, koz0s hivatalt hoznak létre.

1. A megallapodas célja:

A megallapodés elsddleges célja az, hogy mindhdrom telepiilésen biztositva legyenek az
onkormanyzati miikodés feltételei, a telepiilések lakoi azonos szinten jussanak hozza a
hivatali szolgaltatasokhoz, az 6nkormanyzati szféraban ellatott kdzigazgatasi szolgaltatasokat
is szakszerlien, gyorsan, takarékosan és megfeleld mindségben lehessen biztositani az
ugyfelek szamara.

2. A kodzos nkormanyzati hivatal hivatalos elnevezése:

Segesdi Kozos Onkormanyzati Hivatal

3. A kdzos 6nkormanyzati hivatal (tovabbiakban: hivatal) székhelye:
7562. Segesd, Szabadsag tér 1.
4. A hivatal alland¢ kirendeltségeinek hivatalos elnevezése és cime:

o Segesdi Kozos Onkormanyzati Hivatal Otvéskonyi Kirendeltsége
7511. Otvoskonyi, F6 utca 51.

e Segesdi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Belegi Kirendeltsége
7543. Beleg, Kossuth utca 97.

5. A hivatal szervezetére, miikodésére vonatkozd szabédlyokat a Segesdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (tovabbiakban: SZMSZ)
tartalmazza. Az SZMSZ tartalmazza az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény
végrehajtasara kiadott 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében
meghatarozottakat.



6. A hivatal iranyitasa:

A hivatal szakmai és szervi iranyitasat az alapitok megosztva, kozoésen gyakoroljak. A
szakmai iranyitas keretében folyamatosan figyelemmel Kisérik a hivatal alapveté céljanak,
tarsadalmi rendeltetésének ervenyesilését. A szervi irdnyitas keretében dontenek a hivatallal
kapcsolatos szervezési (létesités, megsziintetés, atszervezés), fejlesztési ligyekben, a személyi
feltételek biztositasaval kapcsolatos tligyekben, a hivatal miikodéséhez sziikséges dologi,
anyagi feltételekkel kapcsolatos ligyekben. A szervi irdnyitds keretében dontenek a belsd
szervezet kialakitasaval és atalakitasaval, mikodési rendjének meghatarozasaval, vezetésével
kapcsolatos (gyekben is. Az iranyitassal kapcsolatos dontéseiket a képviseld-testiletek
egylittes iilésiikon gyakoroljak. Az irdnyitasi jogok koziil az ellenérzésre vonatkozdan abban
allapodnak meg, hogy annak elsddleges és folyamatos formaja a belsé ellendrzés. A belsd
ellenérzés mellett az alapitdk mindegyike - sajat koltségvetésének terhére - jogosult
ellendrizni a hivatal muikodését célszeriiségi és gazdasagi szempontbol. A mitkddés
célszerliségi, gazdasagi ellendrzéshez filiggetlen konyvvizsgalot kell igénybe venni. A
kezdeményezett vizsgalatrol a kezdeményezd oOnkormanyzat képvisel-testillete irdsban
koteles értesiteni a tarsult onkorményzatokat, az ellendrzés megkezdése eldtt legalabb 30
nappal.

7. A hivatal létszama:

A megallapodast koté onkormanyzatok képviselO-testlletei a hivatal létszamat 14 f6ben
hatarozzak meg. A hivatali 1étszambol 12 f6 a székhelyen, 1 — 1 f6 a kirendeltségeken teljesit
szolgalatot.

8. A jegyzoét, a jegyz6 javaslatara az aljegyzot, a telepiilések polgarmesterei palyazat alapjan,
lakosség-aranyos tobbségi dontéssel nevezik ki, hatarozatlan idére. A palyazati felhivas
tartalmat a hatalyos jogszabalyi rendelkezések figyelembevételével a polgarmesterek egyutt
hatdrozzak meg, a képviseld-testiiletek véleményének kikérése utdn. Kozzétételérdl a
székhely teleplilés polgarmestere gondoskodik.

9. A hivatal jogi személy, amelynek vezetéje a jegyzO. Tavolléte, tartds akadalyoztatdsa
esetén az aljegyz0 helyettesiti. Az aljegyz0 egyidejli tartdés akadalyoztatdsa esetén a
helyettesitésrél — legfeljebb hat honap id6tartamra — az SZMSZ-ben szabalyozottak szerint
kell gondoskodni.

10. A hivatal dolgozdinak munkarendjét €s iigyfélfogadas rendjét a képviselo-testiletek a
kovetkezOk szerint hatdrozzak meg:
10.1. A hivatal munkarendje, mely a munkaid6t és a pihendidot (ebédidd) is tartalmazza, a
kovetkezd:

- hétfotol szerdaig 7.30 oréatol 16.00 oraig

- csutortokon 7.30 oréatol 16.00 oraig

- pénteken 7.30 ératdl 13.30 oraig



10.2. Az ligyfélfogadas rendje:

Segesd kdzségben hétfo 8.00-16.00
kedd --mememeeee-
szerda 8.00-16.00
csutortok  ----m-m-me-
péntek 8.00-12.00

Otvoskonyi kozségben hétfs 8.00-16.00
kedd ~  --mememeeee-
szerda 8.00-16.00
csutortok  ----m-m-me-
péntek 8.00-12.00

Beleg kdzségben hétfo 8.00-12.00
kedd —-mememeeee-
szerda 8.00-16.00
csutortok  ----m-m-me-
péntek 8.00-12.00

A jegyz6 Ugyfélfogadasa:  Segesd kdzségben: szerda 7.30-16.00,
Otvoskonyi kdzségben: hétfd 9.00-12.00
Beleg kozsegben hétfo 13.00-16.00

A jegyz0 tavolléte, akadalyoztatasa esetén az ligyfélfogadast az aljegyzd biztositja.

11. A hivatal jogallasa:

A hivatal az alapitdé okiratban meghatarozott kozfeladat ellatasara létrejott jogi személy,

onalléan miikddd és gazdalkodo, maradvanyérdekeltségli koltségvetési szerv.

11/A. A képviselo-testiilet egyuttes tlése:

Egyuttes Ulés tartasa esetén minden — az iilésen résztvevo — onkormanyzat képvisel6-testiiletét
annak polgarmestere hivja 0ssze. Az egyuttes testuleti-Glést, az 0lés helye szerinti
polgarmester vezeti.

12. A hivatal koltségvetése:

A hivatal koltségvetésének elsddleges forrasa a koltségvetési torvényben évente megallapitott
feladatfinanszirozas. Amennyiben a képviselé-testiletek altal jovahagyott hivatali
koltségvetés kiadasait a kozponti tamogatas és a sajat bevételek nem fedezik, ahhoz a hivatalt
fenntartd6 6nkormanyzatok képvisel6-testilletei telepiilésiik lakossagszam ardnyaban jarulnak
hozza. A hozzajarulds konkrét Osszegét a megallapodast kotdk a targyévi koltségvetési
rendeletlikben allapitjak meg.



A hivatal koltségvetesét, koltsegvetésének sziikség szerinti modositasat, a kozos hivatalt
milkodtetd onkormanyzatok képviselé-testiiletei egydttes tlésuikon hagyjak jova.

Egyuttes Ulésen torténik a hivatal éves, féléves és haromnegyed-éves gazdalkodasardl szélo
beszamolo jovahagyasa is.

A targyévi hivatali koltségvetés jovahagyasaig a kozos hivatalt miikodteté dnkormanyzatok
képviseld-testiiletei a pénziigyi hozzajaruldsukat az el6z6 évi fizetési kotelezettségiik alapjan
idéaranyosan teljesitik.

Az éves koltségvetesben meghatérozott pénziigyi hozzajéarulast - a finanszirozasi terv eltérd
eldirasa hianyaban - minden hdénap utols6 napjaig egyenld részletekben, a zarszamadasban
meghatérozott tobbletfizetési kotelezettsegeket pedig, annak jévahagyasatol szamitott 15
napon belil kell teljesiteni.

A székhely szerinti onkorményzat a pénziigyi hozzajarulas teljesitését folyamatosan ellendrzi,
¢s nemfizetés esetén a mulasztd tarsult onkormanyzatot 15 napos hataridé kitizésével
fizetésre szolitja fel, tértivevényes postai kiilldeményben. Az elsé fizetési felszolitas
eredménytelensége esetén a felszolitast az el6zdleg meghatarozott tartalom szerint meg kell
ismételni.

Amennyiben a fizetési felszolitasok nem vezetnek eredményre, Ugy a gesztor 6nkormanyzat
az utols6 felszolitasban megjeldlt teljesitési hataridot kovetd 10 napon belill a tartozo
onkormanyzattal szemben azonnali beszedési megbizast (inkasszét) jogosult benyujtani. Az
inkassz6 mindaddig ismételhet6, amig az nem vezet eredményre. Az azonnali beszedési
megbizasra vonatkozo felhatalmazasok ezen megallapodas mellékletét képezik.

13. Téarsulé 6nkormanyzatok megallapodnak abban, hogy amennyiben a tarsuldsi szerz8dés
megkotésekor foglalkoztatott jegyz0 munkajogviszonyanak megsziintetésével kapcsolatban
koltségek meriilnének fel, azt a felek a 12. pont szerint viselik.

14. A megéllapodas 1. mellékletét képezi a hivatal hasznalataba keriild eszkozok leltara,
kdzségenkénti megbontasban. Ezen eszkdzok a tarsult dnkormanyzatok kilén vagyonat
képezik a tovabbiakban is. A 2. melléklet tartalmazza a kdzds vagyonelemeket, melyek a
jogeldd korjegyzdség koltségvetésebdl beszerzett eszkozok, melyek egy esetleges
szétvalaskor a 12. pont szerint kertilnek a hivatalt fenntartd6 6nkormanyzatok tulajdonaba.

15. A harom dnkormanyzat — a felesleges vitak elkeriilése érdekében — megallapodik abban,
hogy a hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselok javadalmazdsanal minimum a mindenkori
torvényi illetményalapot alkalmazza. A hivatal koltségvetésénél csak az igazgatasi Iétszamot
kell figyelembe venni. A kézbesitéssel, takaritassal kapcsolatos koltsegeket — beleértve a
bérkoltséget is — az 6nkormanyzati koltségvetésekben kell megtervezni.

16. A székhelyi hivatal, illetve a kirendeltségek felujitasi, karbantartasi munkait a tulajdonos
onkormanyzatok koltségvetésében kell megtervezni.

17.A hivatal dolgozoit a jegyz0 nevei ki a hivatalt fenntartdé Onkorményzatok
polgarmestereinek egyetértésével. A Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi
CLXXXIX. torvény 81. § (4) bekezdésében meghatarozott munkaltatoi jogok gyakorlasa
soran a jegyz0 minden esetben beszerzi a polgarmesterek egyetértését.



18. A jegyzO tekintetében az egyéb munkaltatdi jogok koziil a bérfejlesztést, jutalom
megéllapitasat a hivatalt fenntarté kozségek polgarmesterei egyittesen, az ezen kivili egyéb
munkaltatoi jogokat a székhely telepiilés polgarmestere gyakorolja.

A jegyz6t érintd munkaltatoi jogok (kinevezés, felmentés, dsszeférhetetlenség megallapitasa,
fegyelmi eljards meginditasa, fegyelmi bintetés kiszabasa) gyakorlasa soran a polgarmesterek
megbeszElésérol jegyzokonyv tartalmazza a késobb esetlegesen jogsértonek bizonyult
munkaltatoi dontés koltségviselésenek modjat, aranyat is. A kozds 6nkormanyzati hivatal
koltségvetését érintd dontések esetén a dontés meghozatala el6tt a polgarmesterek
tajékoztatjak a keépviseld-testileteket.

19. A jegyzb helyettesitését javaslatara, a telepllések polgarmesterei lakossag-aranyos
tobbségi dontésével hatarozatlan idére kinevezett aljegyz0 latja el.

20. A polgarmesterek egyeztetd iilését barmelyik polgarmester inditvanyara 8 napon beliil
Ossze kell hivni. Az egyeztetd iilés Osszehivasa a székhely telepiilés polgarmesterének
feladata.

21. A jegyz6 vagy megbizottja koteles részt venni a képvisel6-testuleti tléseken, amelyekre —
a napirend megjelolésével, id6pont egyeztetés utan - meghivast kap.

22. A hivatal tevékenységérdl a jegyz6 egyiittes képvisel6é-testiileti Gilésen szamol be, az éves
munkatervben meghatdrozott idépontban.

23.Szerz6do felek tudomassal birnak arrol, hogy k6zos hivatalt alakitani, megsziintetni, ahhoz
csatlakozni, abbdl kivalni énkormanyzati ciklusonként csak egyszer, az ltalanos helyhatosagi
vélasztasokat kovetdé 60 napon beliil lehet. A kivalast kovetden a kivalt kozséggel az
elszdmolast egy honapon beliil kell elkésziteni. Amennyiben a jegyzd kozszolgélati
jogviszonyanak felmentéssel térténé megsziintetésére keriil sor, valamelyik — a kdzos hivatalt
létrehoz6, ahhoz csatlakoz6 — ©nkormanyzat kivalasa koOvetkeztében, a kdzszolgalati
jogviszony megsziintetésébdl eredd fizetési kotelezettségek (felmonddsi iddre jard bér,
veégkielégités) teljes egészében azt az Onkormanyzatot terhelik, amelyik kivélasaval a
felmentést eldidézte.

24. Szerz6do felek egyetértenek abban, hogy e kozjogi megéllapodasbol eredd vitaikat
targyalas utjan kisérlik meg rendezni. Tudomassal birnak arrdl is, hogy a megallapodas
értelmezése soran alkalmazni kell a Ptk. szerzddések értelmezésére vonatkozé rendelkezéseit
is, tehat vita esetén ugy kell értelmezni, ahogyan azt a feleknek a szavak altalanosan
elfogadott jelentése szerint értenie kellett, figyelemmel az igy kinyilvanitott akaratra és az eset
0sszese kortlmenyeire.

E modositott, a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt megallapodas 2014. szeptember
15-el Iép hatélyba.

Beleg, 2014. szeptember 15.

Pusztai Laszlo Péntek Laszlo Tamas Csaba
polgarmester polgarmester polgarmester



A megallapodast a Segesd Kozség Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete a 190/2012. (XII.
21.) 6nkorményzati hatarozattal, a 48/2013. (IV. 25.) 6nkormanyzati hatarozattal, a 117/2014.
(1X.15.) 6nkorméanyzati hatarozattal, valamint a ...../2015. (.....) 6nkormanyzati hatarozattal
modositott165/2012. (X1.27.) dnkormanyzati hatarozatavaljovahagyta.

Péntek Laszl6 Veszner Jozsef
polgarmester cimzetes f6jegyz6

A megallapodast Otvoskonyi Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 136/2012.
(XII. 20.) 6nkormanyzati hatarozattal, a 39/2013. (IV. 25.) dnkorményzati hatarozattal, a
80/2014. (1X.15.) dnkormanyzati hatarozattal, valamint a ..../2015. (....) Onkormanyzati
hatérozattalmodositott 120/2012. (X1.27.) énkormanyzati hatarozataval jovahagyta.

Pusztai Laszlo Veszner Jozsef
polgarmester cimzetes f6jegyzo

A megillapodast Beleg Kozség Onkormanyzatianak Képviseld-testiilete a 125/2012. (XI1. 20.)
onkormanyzati hatarozattal, a 35/2013. (IV. 25.) 6nkormanyzati hatarozattal, a 73/2014.
(IX.15.) 6nkormanyzati hatérozattal, valamint a ..../2015. (....) dnkormanyzati hatarozattal
maodositott 105/2012. (X1.27.) énkormanyzati hatarozataval jévahagyta.

Tamas Csaba Veszner Jozsef
polgarmester cimzetes fojegyzo



1. melléklet

A Segesdi Ko6zés Onkormanyzati Hivatal hasznalataba keriilé, a fenntartd

Megnevezés

Segesd
szekrénysor
szekrény
lemezszekrény
iroasztal
szamitbgépasztal
fotel
dohényzoasztal

Otvoskonyi
szekrénysor
lemezszekrény
iroasztal

szék

Beleg

szekrény
iroasztal
szamitdgepasztal
lemezszekrény

szék

onkormanyzatok tulajdonat képezé eszkozok

Rendeltetési helye

Segesd, Szabadsag tér 1.
Segesd, Szabadsag tér 1.
Segesd, Szabadsag tér 1.
Segesd, Szabadsag tér 1.
Segesd, Szabadsag tér 1.
Segesd, Szabadsag tér 1.
Segesd, Szabadsag tér 1.

Otvoskonyi, Fé utca 51.
Otvoskonyi, Fé utca 51.

Otvéskonyi, Fé utca 51.
Otvéskonyi, Fé utca 51.

Beleg, Kossuth utca 97.
Beleg, Kossuth utca 97.
Beleg, Kossuth utca 97.
Beleg, Kossuth utca 97.
Beleg, Kossuth utca 97.

Mennyisége

3db
4 db
6 db
4 db
2db
2db
1db

1db
1db
4 db
5db

9db
2db
2db
1db
4 db



2. melléklet

A Segesdi Kézos Onkormanyzati Hivatal hasznalataba keriil6kozos vagyonelemek

Nagyértéki targyi eszkozok

Leltari szam Megnevezés Rendeltetési helye  Nettd érték Ft-ban
1. Nyomtaté FX Segesd 0
2. Fénymaésologep Segesd 0
3. Szamitogép Segesd 0
4. Nyomtato Segesd 0
5. Lézernyomtato Segesd 0
6. Irdasztal Segesd 0
7. TV szekrény Segesd 0
8. Szamitogép Otvoskdnyi 0
9. lIratszekrény Segesd 0
10. Monitor Segesd 0
11. Szamitogep monitorral és billenty.  Segesd 0
12. Nyomtatd (KXP 1694) Beleg 0
13. Lézernyomtatd (LEXMARK 4039) Otvoskonyi 0
14. Monitor Otvoskdnyi 0
15. Fax Otvoskdnyi 0
16. PentiumI11-800 szamitogép Segesd 0
17. LG 15” monitor Otvoskonyi 0
18. Epson FX-1180 méatrix nyomtatdé ~ Segesd 0
19. Lézernyomtatd Beleg 0
20. Notebook Segesd 0
21. lgazgatasi bator Segesd 0
22. Pénzligy butor Segesd 0
23. Szamitogép /aljegyz6i/ Segesd 0
24. Butor /aljegyz6i/ Segesd 33.630
25. EPSON FX-2190 Segesd 0
26. Szamitogép Segesd 0
27. Epson nyomtato Segesd 0
28. Epson nyomtato Segesd 0
29. 8 db szamitogép halozatba Segesd 11.973
30. Notebook Segesd 2.421
31. Szamitogép Beleg 28.198



Immaterialis javak

Segélyezési rendszer

Iktato rendszer

MS DOS

WINDOWS 98

WINDOWS 98

Office 2000

WINHAT

WINDOWS 98

. Scanner program

10. Kataszter értékbecslo program
11. Szoc. tdm. rendszer

12. Microsoft OEM Office

13. Vagyonleltar program-modul
14. Winiktat program

15. e Winiktat

16. WINGO gyamiigy szoftver

©ooN R WNRE

Kisértékii targyi eszkozok

Leltari szam Megnevezés

Bio szék

Ovdltabla
Ugyfélfogadasi tabla
védészemiiveg
Windows program
Forgoszék
Sziinetmentes tapegység
8. lIrdasztal

10. asztali szamologép

11. MS DOS program

12. ARJ tomorité program
13. Egér+pad

14. Telefon

15 Philips radios magno
16 Zsolnai porcelan

17 Cimeres anyakonyvi vallszalag
18 Pénzes kazetta

19 Billentytizet

20 Ttzogép

21 MODEM

22 Feliratos tabla

No abkonde

Segesd
Segesd
Segesd
Segesd
Segesd
Segesd
Segesd
Segesd
Segesd
Segesd
Segesd
Segesd
Segesd
Segesd
Segesd
Segesd

O O OO OO0 OO oO o oo

95.509
61.327

Rendeltetési hely

Segesd
Segesd,Otvoskonyi, Beleg
Segesd

Segesd, Otviskonyi, Beleg
Segesd, Otvoskonyi
Segesd, Otvoskonyi, Beleg
Segesd

Segesd

Segesd

Segesd

Segesd

Segesd

Segesd

Otvoskadnyi

Otvoskonyi

Otvoskadnyi

Segesd

Segesd, Otvoskonyi
Segesd

Segesd

Segesd, Otvoskonyi, Beleg

Mennyiség

1db
4 db
1db
11db
4 db
21db
8 db
3db
1db
1db
4 db
1db
3db
1db
1db
1db
1db
2db
1db
1db
6 db



23 CASIO szamologép
24 Sotétito fiiggony

25 Tébla

26 Kavefozo

27 Diktafon

28 Bogracs+tarto

29 Norton Antivirus

30 Monitor

31 Fénymaésologép

32 Router

33 Panda Licence

34 Tulfesziiltségveédod

35 Office program

36 Hangfal

37 Bélyegzo

38 Digitalis fényképezdgép
39 ASZA szamitdgép DELL
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Segesd

Segesd

Segesd

Segesd

Segesd

Segesd

Segesd

Segesd, Otvoskonyi, Beleg
Otvoskonyi,Beleg
Segesd

Segesd, Otvoskonyi, Beleg

Segesd

Segesd

Segesd

Segesd

Segesd

Segesd

25db

1db
16 db
1db
1db
2db
1db
1db
14 db
2db
1db

1db
8 db
1db
2db
1db
1db



