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E l ő t e r j e s z t é s  

a képviselő-testület 2017. szeptember 5.-i ülésére 

Tárgy: A Segesdi Közös Önkormányzati Hivatal Iratkezelési szabályzatának módosítása, a 

Segesdi Közös Önkormányzati Hivatal Kiadmányozási szabályzatának elfogadása. 
 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

 

A közokiratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. évi 

LXVI. törvény 10. § (1) bekezdés c) pontja alapján a jegyző a Magyar Nemzeti Levéltárral, 

valamint a Kormány általános hatáskörű területi államigazgatási szervévvel egyetértésben 

egyedi iratkezelési szabályzatot ad ki. 

A jelenleg hatályos iratkezelési szabályzatot Segesd, Ötvöskónyi és Beleg községek 

képviselő-testülete a 2014. november 26.-i közös testületi ülésén fogadta el. Az elfogadást 

követően az egyetértés érdekében az iratkezelési szabályzatot felterjesztettük a Somogy 

Megyei Kormányhivatalhoz, mely szervezet az előírt módosítás elvégzését követően a 

szabályzatot elfogadta. 

A hatályos iratkezelési szabályzat 9. melléklete határozza meg a kiadmányozási és hitelesítési 

jog biztosítását. Mivel a kiadmányozás rendjét több esetben szükséges módosítani, ezért 

célszerűnek tartjuk az iratkezelési szabályzatból való kivételét, és egy önálló szabályzatban 

történő rögzítését. 

 

Ennek megfelelően a közös hivatal iratkezelési szabályzatának módosítása, és egy új 

szabályzat elfogadása vált szükségessé. A módosítás és a hatálybalépés dátuma 2017. 

szeptember 6. napja. 

 

Határozati javaslat: 

Segesd Község Önkormányzata Képviselő-testületének     /2017. (….) önkormányzati 

határozata a közös hivatal iratkezelési szabályzatának módosításáról. 

 

Segesd Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a Segesdi Közös 

Önkormányzati Hivatal iratkezelési szabályzatának elfogadására vonatkozó 150/2014. 

(XI. 26.) önkormányzati határozattal elfogadott, és a 11/2015. (II. 10.) önkormányzati 

határozattal, valamint a 32/2016. (II. 11.) önkormányzati határozattal módosított 

iratkezelési szabályzat módosítását az alábbiak szerint fogadja el: 

Hatályát veszti a szabályzat 9. melléklete. 

 

Határidő: azonnal 

Felelős: Péntek László polgármester 
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Ötvöskónyi Község Önkormányzata Képviselő-testületének     /2017. (….) 

önkormányzati határozata a közös hivatal iratkezelési szabályzatának módosításáról. 

 

Ötvöskónyi Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a Segesdi Közös 

Önkormányzati Hivatal iratkezelési szabályzatának elfogadására vonatkozó 116/2014. 

(XI. 26.) önkormányzati határozattal elfogadott, és az 5/2015. (II. 10.) önkormányzati 

határozattal, valamint a 28/2016. (II. 11.) önkormányzati határozattal módosított 

iratkezelési szabályzat módosítását az alábbiak szerint fogadja el: 

Hatályát veszti a szabályzat 9. melléklete. 

 

Határidő: azonnal 

Felelős: Pusztai László polgármester 

 

 

Beleg Község Önkormányzata Képviselő-testületének     /2017. (….) önkormányzati 

határozata a közös hivatal iratkezelési szabályzatának módosításáról. 

 

Beleg Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a Segesdi Közös 

Önkormányzati Hivatal iratkezelési szabályzatának elfogadására vonatkozó 114/2014. 

(XI. 26.) önkormányzati határozattal elfogadott, és az 5/2015. (II. 10.) önkormányzati 

határozattal, valamint a 30/2016. (II. 11.) önkormányzati határozattal módosított 

iratkezelési szabályzat módosítását az alábbiak szerint fogadja el: 

Hatályát veszti a szabályzat 9. melléklete. 

 

Határidő: azonnal 

Felelős: Tamás Csaba polgármester 

 

Határozati javaslat: 

 

Segesd Község Önkormányzata Képviselő-testületének     /2017. (….) önkormányzati 

határozata a közös hivatal kiadmányozási szabályzatának elfogadásáról. 

 

Segesd Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a Segesdi Közös 

Önkormányzati Hivatal kiadmányozási szabályzatát a jegyzőkönyv melléklete szerint 

elfogadja. 

 

Határidő: értelem szerint 

Felelős: Péntek László polgármester 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Ötvöskónyi Község Önkormányzata Képviselő-testületének     /2017. (….) 

önkormányzati határozata a közös hivatal kiadmányozási szabályzatának 

elfogadásáról. 

 

Ötvöskónyi Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a Segesdi Közös 

Önkormányzati Hivatal kiadmányozási szabályzatát a jegyzőkönyv melléklete szerint 

elfogadja. 

 

Határidő: értelem szerint 

Felelős: Pusztai László polgármester 

 

 

Beleg Község Önkormányzata Képviselő-testületének     /2017. (….) önkormányzati 

határozata a közös hivatal kiadmányozási szabályzatának elfogadásáról. 

 

Beleg Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a Segesdi Közös 

Önkormányzati Hivatal kiadmányozási szabályzatát a jegyzőkönyv melléklete szerint 

elfogadja. 

 

Határidő: értelem szerint 

Felelős: Tamás Csaba polgármester 

 

 

Segesd, 2017. augusztus 31. 

  

                                                        

 dr. Varga Katalin 

  jegyző 

 


