Védonoi Szolgalat
Adatkezelési szabalyzata

1/2014. (VI.11.) polgarmesteri utasitas

Segesd Kozség Onkormanyzata
Védonoi Szolgalatanak

Adatkezelési szabalyzatarol

Ervényes: 2014. julius 1.-t5l

Jovahagyta: ...l
polgarmester



Védonoi Szolgalat
Adatkezelési szabalyzata

1. Altalanos rendelkezés

1.1. Megnevezés
Segesd Kozség Onkormanyzat Védonéi Szolgalata
Székhelye: 7562 Segesd, Teleki utca 2.

Fenntarto6 szerve: Segesd Kozség Onkormanyzata

Feliigyeleti szervek:
A védondi szolgélat szakfeliigyeletét az orszdgos, megyei (fovarosi) €s varosi (fovarosi
keriileti/jarasi) vezetd védond latja el. Az orszagos vezetd védond szakfeliigyeli a megyei vezetd
védondt, a megyei vezetd védond szakfeliigyeli a jarasi vezetd védondt €s a megyében taldlhatd
fekvobeteg intézmények (kérhazak, klinikdk) kérhazi védondjét, valamint a csalddvédelmi
szolgélatban dolgozo6 véddndket, a jarasi vezetd védond pedig szakfeliigyeli a teriileti-, iskola
védondket.

- Somogy Megyei Kormanyhivatal Nagyatadi Jarasi Hivatal Jarasi Népegészségiigyi

Intézet
- Orszéagos Egészségbiztositasi Pénztar (OEP)
— Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH)

Jogéllasa: Segesd Kozség Onkormanyzat alapitd okirataban kormanyzati funkcioként szerepel.

1.2. A védondi szolgalat alapveto feladatai

A védondk tobb mint 90 éve kulcsszerepet toltenek be a nd-, anya, csecsemd, gyermek-ifjusag €s
csaladvédelemben. A védondi szolgalat az egészségligyi alapellatas részeként a csaladok
egészségének meglorzésére, segitésére iranyuld megeldzd tevékenységet, valamint a betegség
kialakuldsédnak, az egészségromlas megeldzése érdekében egészségfejlesztést végez. A védondi
feladatokat a tertileti- és iskolai védondk latjak el.

A védondi szolgalat kapesolatot tart fenn az dnkorményzattal, az 6vodaval, az iskolaval, valamint a
csaladsegit6 szolgalattal.

A védondi korzetek teriileten ellatja a ndvédelem, a varandoés anyak gondozasa, az jsziilott kortol
kezdve a gyermekek gondozasa, az 6voddban valamint az oktatdsi intézményben a véddéndi
feladatok végzése, a csalddgondozas, valamint az egészségfejlesztési és egészségvédelmi
programok tervezésével dsszefliggd feladatokat.

A feladatok miikddését az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar (MEP) finanszirozza.

1.3. Torvényi hivatkozasok

— 1997. évi CLIV. tv. az egészségligyrol,

— 2011. évi CXII. torvény az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol,

- 1997. évi XLVIIL. tv. az egészségiigyi ¢és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérol és védelmérol,

- 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet az egészségiligyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes
adatok kezelésének egyes kérdéseirdl,

— 335/2005. (XI1.29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl
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— OEP szerz6désben meghatarozott adatkozlések,

- Az egyes munkahelyek — gyogyitd osztalyok, ambulancidk, szakrendelések, gondozok,
diagnosztikai munkahelyek — feladatai, keletkezett adatok, dokumentéciok tarolasanak
szabalyai.

2. Szabalyok, bevezeto rendelkezések

2.1. Az adatvédelem célja

1.) A _szabalyzat célja, hogy meghatirozza a védondk altal gondozottak allapotara vonatkozo
kiilonleges személyes adatok és az azokhoz kapcsolodo személyes adatok kezelésének feltételeit és
céljait, timogassa az adatvédelmet.

2.) Az egészségiigyi és személyazonosito adat kezelésének célja:

a. Az érintett egészségi allapotanak nyomon kovetése.

b. A népegészségiigyi, kozegészségligyl ¢€s jarvanyiligyi érdekbdl sziikségessé valo
intézkedések megtétele.

c. A betegjogok érvényesiilése.

3.)_Egészségiigvi és személyazonosito adatot — a 2.) pontban meghatarozottakon tul — az alabbi
célbol lehet kezelni:

Egészségiigyi szakember-képzés.

Statisztikai vizsgalat.

Tudomanyos kutatas.

Az egészségligyl adatot kezeld szerv vagy személy hatdsagi vagy torvényességi

ellendrzését, szakmai vagy torvényességi feliigyeletét végzd szervezetek munkdjanak

eldsegitése, ha az ellendrzés célja mas modon nem érhetd el, valamint az egészségiigyi

ellatasokat finanszirozé szervezetek feladatainak ellatasa.

e. Binildozés, tovabba a rendorségrdl szolo 1994. évi XXXIV. térvényben meghatarozott
feladatok ellatasara kapott felhatalmazas korében blinmegel6zés.

f. Kozigazgatasi hatosagi eljaras.

g. Ugyészségi eljaras.

h. Birdsagi eljaras.

ao o

A fentiekben meghatarozott céloktol eltérd célra is lehet adatot kezelni az érintett, illetve torvényes
vagy meghatarozott képviseldje megfeleld tajékoztatason alapuld hozzajarulasaval. Csak olyan, és
annyi egészségligyl, illetve személyazonositd adat kezelhetd, amely az adatkezelési cél
megvalositasahoz elengedhetetleniil sziikséges.

Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbol, jog gyakorldsa, ¢és kotelezettség érdekében
lehet. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljdnak megvaldsulasdhoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas, csak a cél megvaldsuldsdhoz sziikséges mértékben és
ideig.

2.2. A szabalyzat hatalya kiterjed:

— A veédonoi ellatast nyajté természetes személyre (védond), valamint a szamitogépes
rendszer iizemeltetését végzd személyekre.

— A szabalyzat elGirasai szerint kezelt, az érintettre vonatkoz6 egészségiigyi ¢€s
személyazonosito adatra.
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2.3. Az adatkorok csoportositasa adatkezel6k szerint

A Védondi Szolgalat személyzeti nyilvantartasa, valamint a Védondi Szolgélat altal ellatottak
nyilvantartdsai jelennek meg, mint adatk6rok.

A személyzeti nyilvantartas vezetése a Segesdi K6zos Onkormanyzati Hivatal személyzeti iigyekkel
foglalkoz6 koztisztviseldje altal valosul meg. A személyzeti nyilvantartasba tartozo adatok kezelése
és taroldsa a Segesdi K6zds Onkormanyzati Hivatal hivatali helyiségében torténik.

Az ellatottak személyi és egészségiigyi adatait a védondk kezelik. Az ilyen adatokat tartalmazo
dokumentumok tarolasa a Védonoi Szolgalatnak helyet ad6 rendelében valosul meg.

2.4. Fogalmak

s—Adatvédelem: személyhez kotddd bizalmas jellegli adatok illetéktelen hasznalatanak
megakadalyozéasa — a személyes jogok védelme.

8—Adatbiztonsdg: barmilyen targyu, barmilyen forméban tarolt adatok fizikai védelme
megsemmisiilés, illetéktelen hozzaférés, adathiba, vagy jogosulatlan megvaltoztatas ellen.

s—[gészségiigyi _adat: az érintett személy testi, értelmi és lelki allapotara, koros
szenvedélyére, valamint a megbetegedés, illetve az elhaldlozas koriilményeire, a halal
okara vonatkozo, altala vagy rola mas személy altal kozolt, illetve az egészségligyi ellato
halozat altal észlelt, vizsgalt, mért, leképzett vagy szarmaztatott adat, tovabba az
el6zdekkel kapcsolatba hozhatd, az azokat befolyasoldé mindennemii adat (pl. magatartas,
kornyezet, foglalkozas).

—Sremélyazonosito adat: a csaladi €s utonév, leanykori név, a nem, a sziiletési hely és 1do,
az anya lednykori csaldadi és utoneve, a lakodhely, a tartézkodéasi hely, a
tarsadalombiztositdsi azonositd jel (a tovabbiakban: TAJ szdm) egyiittesen vagy ezek
koziil barmelyik, amennyiben alkalmas vagy alkalmas lehet az érintett azonositdsara.

s—(Gyogvkezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség megdrzésére, tovabba a
megbetegedések megeldzése, korai felismerése, megallapitasa, gyogyitdsa, a
megbetegedés kovetkeztében kialakult dllapotromlés szinten tartdsa vagy javitasa céljabol
az érintett kdzvetlen vizsgalatara, kezelésére, apoldsara, orvosi rehabilitaciojara, illetve
mindezek érdekében az érintett vizsgalati anyagainak feldolgozasara irdnyul, ideértve a
gyogyszerek, gyogyaszati segédeszkozok, gyodgyaszati ellatasok kiszolgalasat, a mentést
¢s betegszallitast, valamint a sziilészeti ellatast is.

=—Qrvosi titok: az egészségligyi ellatas soran az adatkezeld tudomasara jutott egészségligyi
¢s személyes adat, tovabba a sziikséges vagy folyamatban 1évo, illetve befejezett
gyogykezelésre vonatkozo, valamint a gyogykezeléssel kapcsolatban megismert egyéb
adat.

s—Foészseégiigyi dokumentdcio: az egészségiigyi ellatas soran a betegellatdé tudomasara jutott
egészségligyl €s személyazonositd adatokat tartalmazo feljegyzés, nyilvantartas vagy
barmilyen mas modon rogzitett adat, fliggetleniil annak hordoz¢jatol vagy forméa;atol.

s—[Foészségiigyi dolgozo: az orvos, a fogorvos, a gyodgyszerész, az egyéb fels6foku
egészseégligyl szakképesitéssel rendelkezd személy, az egészségiigyi szakképesitéssel
rendelkezé személy, tovabba az egészségligyi szolgaltatds nyujtdsaban kozremiikddod
egeészseégligyl szakképesitéssel nem rendelkezd személy.

s—[Foészségiigyi  szolgdltatds: az egészségligyl intézmény altal elvégzett, a beteg
gyogykezelésére iranyulo tevékenység.
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8—Adatkezelo: a betegellatd; az intézményvezetd; az adatvédelmi felelds; a betegjogi
képviseloket foglalkoztatd szerv; az egészségiigyi dokumentacidt kezeld szerv; tovabba
kozegészségiigyi-jarvanyiigyi kozérdekbdl az 5. § (3) bekezdésében meghatarozott
szervek és személyek; tovabba a 22. § szerinti esetekben az ott meghatarozottak szerint az
egészségbiztositasi szerv; a 22/E. §-ban meghatarozottak szerint az orvosszakértoi,
rehabilitacios, illetve szocidlis szakértdi szerv, rehabilitacids hatdsag; a Nyugdij-biztositasi
Alap kezeléséért felelds nyugdij-biztositasi szerv és a nyugdij-biztositasi igazgatasi szerv;
tovabba a 16/A. §-ban meghatarozottak szerint, valamint a lakossagi célzott
szlir6vizsgalatok szervezése érdekében a 3. § b ) pont szerinti személyazonositd adat
tekintetében az egészségligyl allamigazgatési szerv; a 14/A. §-ban meghatarozott adatok
tekintetében a gyogyszer, gyogyaszati segédeszkdz, gyogyaszati ellatds kiszolgaltatoja,
illetve nytjtodja; a 15/A. §-ban meghatarozottak szerint a munkavédelmi hatdsag ¢és a
munkahigiénés ¢és foglalkozas-egészségiigyi szerv; tovabba a 23. § (1) bekezdés f)
pontjaban meghatarozott esetben az els6- és masodfoku etikai eljarast lefolytatdo kamarai
szerv;

s—Kozeli hozzdtartozo: a hazastérs, az egyenes agbeli rokon, az 6rokbe fogadott, a mostoha-
¢és nevelt gyermek, az 6rokbe fogadd, a mostoha- €s neveldsziild, valamint a testvér és az
¢lettars.

=—Siirgos sziikség: az egészségi allapotban hirtelen bekovetkezett olyan valtozés, amelynek
kovetkeztében azonnali egészségiigyi ellatds hianyaban az érintett kozvetlen €letveszélybe
keriilne, illetve stlyos vagy maradand6 egészségkarosodast szenvedne.

s—Kozérdekii adat: egyéb kozfeladatot ellatd szerv (allami vagy helyi dnkormanyzat) vagy
személy kezelésében 1évd, nem személyes adat fogalma ala nem esd adat.

s—Kiilonleges adat:

a) faji eredetre, nemzeti, nemzetiségi €s etnikai hovatartozasra, partallasra, vallasra;
b) egészségi allapotra, koros szenvedélyre, szexudlis életre vonatkozo személyes adatok,
valamint a blinligyi személyes adat.

2.5. Az adatkezelési rendszer kornyezetének védelme

A Védonoi Szolgalat a Szocialis Szolgaltatd Kozpont épiiletében talalhatd. Az egész épiilet, és ezen
beliil a Védondi Szolgéalathoz tartoz6 helységek riasztorendszerrel védettek. A védondi rendeldbe
valé bejutas kiilon jelszoval valosulhat meg. A jelszot kizardlag a védondk, az épiilet komplexum
karbantartoja, valamint a fenntartd6 6nkormanyzat vezetdje ismeri.

2.6. Az adatkezelés

Személyes adat akkor kezelhetd, ha ahhoz az érintett hozzéjarul, vagy azt térvény vagy — térvény
felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott korben — helyi 6nkormanyzat rendelete elrendeli.
Az egészségiigyi és személyazonositd adat kezelésére — amennyiben a torvény masként nem
rendelkezik — jogosult:

* azegészségligyi ellatast nyjtd személy (védond)

e védonok: Szép Nora és Béres Anita (1. és II. korzet)
* helyettes védond: Déri Timea Somogyszob

* fenntartdé onkormanyzat

* azadatvédelmi felelds
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A védondk — egymastdl eltéré — egyedi jelszoval 1épnek be a szamitégép rendszerében, és ezen
beliil az egyes programokhoz is egyedi azonositoval rendelkeznek.

Egészségiigyi és személyazonositd adatot tovabbithat:
- a fenntarté 6nkormanyzat vezetdje
— a teriileti védondi ellatast nyujto egészségiigyi szolgalat feladatkorébe tartozo esetben a
védond, a kiilon jogszabalyban meghatarozott esetben az iskolai védénd

Az egészségiigyi €és személyazonositd adatok kezelése soran biztositani kell az adatok biztonsagat
véletlen vagy szadndékos megsemmisitéssel, vagy megsemmisiiléssel, megvaltoztatassal,
karosodassal, nyilvanossagra keriiléssel szemben, tovabba, hogy azokhoz illetéktelen személy ne
férjen hozza.

A védéndk hetente egy alkalommal biztonsagi mentést készitenek a szadmitogépiikre, illetve
pendrive-ra. A mentett dllomanyokat tartalmaz6 adathordozo a 7562 Segesd, Teleki utca 2. szam
alatti tanacsaddban, zarhatd szekrényben keriil elhelyezésre. Az egészségligyi dokumentéaciokat
semmilyen forméban, nem lehet hazavinni.

A biztonsagi mentés az adatkezelési rendszer sériilése, illetve karosodésa esetére nyujt megfeleld
intézkedeést.

2.7. Titoktartasi kotelezettség

Az egészségiigyi dolgozdt, valamint az egészségiigyi szolgaltatdéval munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban allé mas személy minden, a beteg illetve gondozott allapotaval kapcsolatos, valamint
az egészségligyi szolgaltatds nyujtasa soran tudomasara jutott adat és egyéb tény vonatkozasaban,
idébeli korlatozas nélkiil titoktartdsi kotelezettség terheli, fliggetleniil attol, hogy az adatokat
kozvetleniil a betegtdl, vizsgalata, vagy gyogykezelése soran, illetve kozvetetten az egészségligyi
dokumentéciobdl vagy barmely mas mddon ismer meg.

2.8. Tajékozodasi, tajékoztatasi jog és kotelezettség

Az érintett, vagy annak torvényes képviseldje jogosult a gondozdssal Osszefiiggésben torténd
adatkezelésrol, a ra vonatkozo egészségiigyi €s személyazonosité adatokat megismerni, az orvosi-,
védondi dokumentacioba betekinteni.

A fenti jog megilleti az érintett kdzeli hozzatartozojat, kivéve, ha a gondozott kordbban masként
rendelkezett.

Az egészségiigyi dokumentacio felvétele a gydgykezelés része.

3. Az adatkezelési rendszer biztonsagi elbirasai

3.1. Az adatkezelés alapelvei

Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét €s — ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljahoz sziikséges idegi lehessen azonositani.
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3.2. Az adatallomanyok kezelése

Biztositani kell, hogy a védond altal vezetett nyilvantartasok modja és adattartalma a mindenkor
hatalyos jogszabalyoknak megfeleljen. Gondoskodni kell az eltéré formdji (papiralapa é&s
elektronikus) és célu adatkezelések megfeleld, logikai elkiilonitésérdl.

Az elektronikus és a papiralapti nyilvantartdsok egységes elvek alapjan, a nyilvantartasok
adathordozoinak kiilonbozdségébol adodo jellemzok figyelembe vételével kezelhetdek. A jelen
szabalyzat szerinti elvek és kotelezettségek az elektronikus €s a papiralapu nyilvantartasok esetében
egyarant érvényesiilnek.

A nyilvantartasok rendszerének felépitése, a jogosultsigok meghatirozasa biztositja, hogy a
személyes adatokat tartalmaz6 adatokat csak az arra jogosultak ismerhessék meg, és csak olyan
mértékben, ami a feladatuk ellatasa érdekében sziikséges.

3.3. Adatbiztonsag

Az adatkezeld koteles gondoskodni az altala kezelt adatok biztonsagarol. Az adatokat védeni kell a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

A kiilonb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve,
ha azt torvény lehetévé teszi — kozvetleniil ne legyenek Osszekapcsolhatok és az érintetthez
rendelhetdk.

Az adatkezeld az adatok biztonsagat szolgédld intézkedések meghatarozasakor és alkalmazéasakor
tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére. Az adatkezeld tobb lehetséges adatkezelési
megoldas koziil azt valasztja, amely a személyes adatok magasabb szinti védelmét biztositja,
kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene.

Az adatbiztonsagi kovetelmeények végrehajtasat biztosito védelmi eszkozok:

3.3.1. Altalanos eszkozok
- bélyegzok kezelésére vonatkozo eldirasok betartasa,
- adatkezelési jogosultsagok meghatarozasa,
- az adattovabbitési igények, az adattovabbitas ellendrzése, nyilvantartasa.

3.3.2. Fizikai védelem eszkozei
- vagyon- ¢és tlizvédelmi eléirdsok betartasa,
- tandcsadasi idében a helyiségek, szekrények zarasa,
- biztonséagtechnikai eszk6zok telepitése, miikddtetése,
- az illetéktelen behatolas elleni védelem,
- az adatok, adathordozok elzarhatdsdganak biztositasa.

3.3.3. Szamitéstechnikai alkalmazas specialis védelmi eszkozei
- a szamitogépes rendszerekhez a hozzaférések lehetdségének korlatozasa; A védondk
személyre sz616 hozzaférési jogosultsdgot (felhasznalod nevet és jelszot) kapnak.
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A jelszé nem adhato ki, nem adhat6é at a védond hivatali munkavégzésben vald akadalyoztatasa
esetén sem, ez esetben a fenntartd vezetdje altal kijelolt személy személyre szOolo hozzaférési
jogosultsdg birtokaban végezhet adatkezelést. Az akadéalyoztatds megsziinésekor a fenntartod
vezetdje a hozzaférési jogosultsag torlésérdl koteles intézkedni.

- a hardver és a szoftver kornyezet védelme a jogosulatlan hozzaférés elleni védelem
érdekében;

- a rendszerleirasok, dokumentaciok védelme;

- az adatallomanyok mentésére, megorzésére, taroladsara vonatkozod eldirdsok betartasa;

- a virusvédelem biztositasa;

- az adatallomanyok helyreallitdsanak lehetdségét biztositd intézkedések, ezen belill a
rendszeres biztonsagi mentésrdl és a masolatok elkiilonitett, biztonsagos kezelése (biztonsagi
mentes)

- az adatdlloményok, illetve az azokat hordoz6 eszkozok fizikai védelme, ezen beliil a
tlzkar, vizkar, villamcsapas, egyéb elemi kar elleni védelem, illetve az ilyen események
kovetkeztében bekovetkezd karosodasok helyreallithatdsaga (archivalas, tiizvédelem).

3.3.4. A fokozott védelmet biztositod eszkdzok (az altalanos védelmet kiegészitd eszk6zok)
- kontroll intézkedések alkalmazasa,
- a hatalyos adatvédelmi rendelkezések betartasdnak folyamatos ellenérzése,
- programok, dokumentaciok, archiv dlloméanyok elzarasa,
- illetéktelen behatolas fokozott védelme,
- tarolasi adatvédelmi elGirasok biztositasa, az eldirasok betartasa.

3.3.5. A kiemel védelmet biztositd eszkdzok (a fokozott védelmet kiegészitd eszkdzok)
- a titokvédelmi el6irasok maradéktalan alkalmazasa,
- a fokozott védelem és kortiltekintés az adat-hozzaférési jogosultsdgok megallapitdsanal,
- az adatok és informaciok, dokumentaciok Orzésére vonatkozo rendelkezések alkalmazasa,
- a fizikai védelmi eszk6zok fokozott alkalmazasa.

4. Az adatvédelmi felelos

4.1. A védondk altal kezelt, feldolgozott, nyilvantartott és szolgaltatott adatokért, azok teljes
korliségéért és valodisagaért a Segesdi Kozds Onkormanyzat Hivatal informatikai végzettséggel
rendelkez0 munkatarsa (a tovabbiakban: informatikus) felelds. Az informatikus feladata a
szamitogépes rendszer karbantartdsa, az aktualis frissitések elvégzése.

4.2. Az adatvédelmi felelds:

a) konkrét tigyekben felmeriilé adatvédelmi kérdésekben segitséget nyujt az adatkezelést
végz0 védondk részére, kozremiikddik, illetdleg segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefiiggd
dontések meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositdsaban;

b) ellenérzi a jogszabalyok, valamint az adott szabalyzat rendelkezéseinek ¢és az
adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat;

c) jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel a jogosulatlan
adatkezel6t vagy adatfeldolgozot;

d) kozremiikodik az adatkezelési szabalyzat elkészitésében, a sajatossagok kidolgozasaban,
jogszabalyvaltozas miatt vagy mas fontos érdek alapjan jelzi a fenntartd vezetdje felé a modositas,
kiegészités szlikségességét.
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4.3. A bels6 adatvédelmi nyilvantartas
Az adatvédelmi felelds belsé adatvédelmi nyilvantartidst vezet, amely valamennyi adatkezelés
esetén tartalmazza:
- az adatkezelés céljat,
- az adatkezelés jogalapjat,
- azérintettek korét,
- az érintettekre vonatkozo6 adatok leirasat,
- az adatok forrasat,
- az adatok kezelésének idGtartamat,
- a tovabbitott személyes adatok fajtajat, a tovabbitads cimzettjét és
jogalapjat, az adatok tovabbitasdnak idépont;jat,
- az adatfeldolgoz6 nevét és cimét, a tényleges adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozéas helyét és az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel
Osszefiiggd tevékenységét.

A belsé adatvédelmi nyilvantartds célja annak megéllapithatosaga, hogy az érintett mely
adatkezelések alanya lehet, és ezen adatkezelésnek melyek a jellemzd elemei. A belsé adatvédelmi
nyilvantartds azonositja az adatkezeléseket, azonban nem helyettesitheti az érintett részletes
tajékoztatasat.

Az adattovabbitasi nyilvantartasban torténd megdrzésre irdnyuld — és ennek alapjan a tajékoztatasi —
kotelezettség iddtartamat az adatkezelést eldird jogszabaly korlatozhatja. E korlatozas korében
személyes adatok esetében 6t évnél, kiilonleges adatok esetében pedig hisz évnél révidebb
id6tartam nem allapithaté meg.

5. Specialis célu adatkezelések

5.1. Adatszolgaltatas az érintett részérél

Abban az esetben, ha az érintett onként fordul a védondi ellaté halozathoz, a gondozéssal
Osszefiiggd egészségligyi €és személyazonositd adatainak kezelésére szolgald hozzajarulasat —
ellenkezd nyilatkozat hianydban — megadottnak kell tekinteni, €s errdl az érintettet (térvényes
képviseldjét) tajékoztatni kell.

5.2. Adattovabbitas a védonoi szolgalat részérol

A védondi szolgalat adatot tovabbithat a vezetd illetékes kolléga felé. Probléma észlelése esetén a
magzat illetve gyermek egészséges mentalis, erkolesi és fizikai fejlodése érdekében adatot
tovabbithat a gyamiigy €s a csaladsegitd felé. Renddrség €s birdsag részére csak hivatalos, irasbeli
megkeresésre adhat ki adatot a védondi szolgalat.

5.3. Népegészségiigyi célbol torténé adatkezelés

» Amennyiben az érintett 0jsziilott vagy csecsemd a BNO szerinti valamely velesziiletett
rendellenességben szenved, a kezelést végzd orvos, illetve védond az érintett
személyazonositd adatait, és egészségligyi adatait, valamint torvényes képviseldje nevét,
illetve lakcimét tovabbitja a kiilon jogszabdly szerint vezetett Velesziiletett
Rendellenességek Orszagos Nyilvantartasa (VRONY) részére.
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= Amennyiben a magzatnal velesziiletett rendellenességre utalo elvaltozast észlelnek, az el6z0
pont szerint kell eljarni, €s az érintett személyazonosito adatain a varando6 anya adatait kell
érteni.

= A VRONY altal kiildott, megeldzés érdekében készitett kérddivet — a gondozést végzd
teriileti védono altal — kitoltés utan vissza kell kiildeni.

= Spontan vagy indukalt magzati haldlozas, illetve halvasziiletés esetén a kérddivet a
kezel6orvos tolti ki.

5.4. Statisztikai célt adatkezelés

= Az (¢rintett egészségligyi adatai statisztikai célra az alabbi bekezdésekben foglaltak
kivételével - személyazonositasra alkalmatlan modon kezelhetdk.

= Az ¢érintett egészségiligyi ¢és személyazonositd adata statisztikai céli felhasznalasra
személyazonositasra alkalmas mdodon az érintett irdsbeli hozzajarulasaval adhato at.

5.5. Tudomanyos kutatas céljabol torténé adatkezelés

= Tudomanyos kutatas céljabol a fenntartd vezetdje vagy az adatvédelmi felelds engedélyével
a tarolt adatokba be Iehet tekinteni, azonban tudomanyos kd&zleményben nem
szerepelhetnek egészségligyi €s személyazonositd adatok oly moddon, hogy az érintett
személyazonossaga megallapithatd legyen. Tudoményos kutatas soran a tarolt adatokrol
nem készithetd személyazonosité adatokat is tartalmaz6 masolat.

= A fenti bekezdés alapjan a tarolt adatokba betekintett személyekrdl, a betekintés céljardl és
id6pontjardl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas kotelezo megdrzési ideje 10 év.

6. Veédonéi adatszolgaltatas

Az adatkezelési szabalyzat mellékletét képezi a Védonodi Szakfeliigyeleti Iranymutatas a ,,Védonoi
jelentés Osszesitdje” havi elektronikus (on-line) adatgytijtéssel kapcsolatban.

7. Az egészségligyi és személyazonosito adatok nyilvantartasa

A védond az altala gondozott személyekrdl egészségiigyi dokumentaciot vezet. Az egészségligyi
dokumentaciot gy kell vezetni, hogy az a valdsdgnak megfeleléen tartalmazza az ellatas
folyamatat.
A védond altal hasznalt nyomtatvanyok jegyzékét a 49/2004. (V.21.) ESzCsM rendelet 7. szamu
melléklete, a védéndi csaladgondozasi torzslap tartalmi kovetelményeit a 8. szdmu melléklet
tartalmazza.

7.1. A nyilvantartasba vétel soran jelenlevé személyek

A nyilvantartds sordn a védondi személyzeten kiviil csak az lehet jelen, akinek a jelenlétéhez az
érintett hozzéjarul. Az érintett hozzajaruldsa nélkiil jelen lehet az érintett emberi jogainak és
méltosaganak tiszteletben tartasaval:
- mas személy, ha a nyilvantartisba vétel rendje tobb gondozott
egyidejii ellatasat igényli,
- arenddrség tagja, ha az érintett fogvatartott, vagy személyi védelemre
szorul,
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- biintetés-végrehajtd személyzet tagja, ha az érintett
szabadsagvesztését tolti,

- szakember-képzésre kijeldlt intézményben orvostanhallgato,
egészségiigyi szakképzésben résztvevd szakdolgozd — errdl a beteget
ellatasa elott tajékoztatni kell,

- akinek a fenntartd, vagy az adatvédelmi felelds erre engedélyt adott
tudomanyos kutatas céljabol, kivéve, ha az érintett meg nem tiltja,

- afentieken kiviil csak a beteg, illetve gondozott hozzéjarulasaval
lehet jelen mas személy.

7.2. A védonoi gondozasi lapok tartalmi kovetelményei:

- személyi adatok,

- anamnézis,

- szlir6vizsgalatok/statusvizsgalatok,

- védooltasok adatai,

- fokozott gondozasba vétel adatai,

- veédondi latogatasok, tanacsadasok, intézkedések dokumentécidja,

- a gondozott haziorvosanak/hazi gyermekorvosanak neve, elérhetsége.

A védond a csalddgondozasi torzslap helyett eseti nyilvantartast vezet azokrdl a gondozottakrol,
akik nala eseti ellatast igényelnek. A védondi eseti nyilvantartas tartalmazza:
- agondozott és eltartdja személyi adatait (név, sziiletési hely, idd)
- agondozott
- lakohelyét és az ellatas idején tartozkodasi helyét,
- allampolgarsagat,
- a védonoi ellatds okat, idOpontjat, ellaitds modjat és a védond tovabbi
intézkedését.

7.3. Egészségiligyi dokumentacio megorzése

Az egészségiigyi dokumentacio részét képezd iratok megdrzéséért a védondk tartoznak
felelosséggel.

Az egészségiigyi dokumentaciot valamennyi részével egyiitt 30 évig kell megorizni, a
zardjelentést 50 évig.

A fentiektdl eltérd, betegellatdé munkahelyen keletkezett egyéb egészségiigyi dokumentacioval
kapcsolatosan a mindenkor hatalyban 1év0 iratkezelési szabalyzat szerint kell eljarni.

7.4. Dokumentacio és adattarolas

Mindazon munkahelyeken, ahol a beteg megbetegedésével, testi, lelki, értelmi allapotaval, az ellatas
koriilményeire utald, személyi illetve betegadatokat tarolnak, gondoskodni kell a szakszerii
tarolasrol.

A torzslapok, torzskonyvek, nyilvantartd konyvek valamint a csalddi adatokat tartalmazé boritékok
(zargjelentések, sziirévizsgalatok eredményei) elhelyezése, zarhatd szekrényben torténik.

A dokumentumokat eredeti papir formaban, illetve gépen és pendrive-on taroljak a védondk.

7.5. Egészséglgyi és személyes adatok megsemmisitése

A 30 illetve 50 éves Orzés utan az egészségligyi dokumentaciot meg kell semmisiteni.
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A megsemmisités aldl kivételt képeznek azok a dokumentumok, amelyek:
- agyogykezelt személy 30 évnél korabbi kezelésével kapcsolatba hozhatok, vagy
- tudomanyos jellegliek (elbiralds: Intézeti Tudomanyos Bizottsag).

Olyan eljarassal torténhet a megsemmisités, ami lehetetlenné teszi a dokumentumok
rekonstruélasat.

7.6. Adatfelvétel és modositasa

Az egészségiigyi €s személyazonositd adatok kezelése soran biztositani kell az adatok biztonsagat
véletlen vagy szandékos megsemmisitéssel, megsemmisiiléssel, megvaltoztatassal, nyilvanossagra
keriiléssel szemben, tovabba, hogy azokhoz illetéktelen személy ne férjen hozza.

Az adatfelvétel sordn az egészségiigyi dokumentécioban rogziteni kell az adatfelvétel idépontjat és
az adatfelvevo személyét. A nyilvantartas vezetéséért az adatvédelmi felelds felel.

Az egészségiigyi dokumentacidban szerepld hibas egészségiigyi adatot — az adatfelvételt kovetden -
ugy kell kijavitani vagy tordlni, hogy az eredetileg felvett adat megallapithatdo legyen. A
modositast kézjeggyel el kell latni.

A nyilvantartott adatokrol, az egészségiligyi dokumentéaciordl az adatkezeld hiteles masolatot készit,
ha ezt az adatbiztonsag vagy a tarolt adatok fizikai védelme, illetve azt torvényben el6irt adatkdzlési
kotelezettség sziikségessé teszi.

Az egészségligyi és személyes adatokat ért sériilés vagy megsemmisiilés esetén a rendelkezésre allo
adatforrasbol meg kell kisérelni — a lehetséges mértékig — a karosodott adatok potlasat. Sériilt adat
potlasara annak a szervezeti egységnek a vezetdje felelds, ahol a sériilés bekovetkezett. A potolt
adatokon a po6tlas tényét fel kell tiintetni. A potlasrol jegyzokonyvet kell felvenni.

7.7. Adatbiztonsag

Az adatkezel koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles megtenni azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket, €s kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a térvény, valamint
az egy¢éb adat-¢s titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Az adatokat védeni kell kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés ellen. A
személyes adatok technikai védelmének biztositasa érdekében kiilon védelmi intézkedéseket kell
tennie az adatkezeldonek, az adatfeldolgozonak, az informatikai eszkdz ilizemeltetjének, ha a
személyes adatok tovabbitadsa halozaton vagy egyéb informatikai eszkoz utjan torténik.

8. Adatvédelem az elektronikus adatkezelés soran

Az adatvédelmi szabalyzat elvei megkiilonboztetés nélkiil érvényesek valamennyi adatkezelésre,
fliggetleniil attol, hogy az adatkezelés milyen médiumon (papir, elektronikus) tortént.

8.1. Adatkezel6k jogosultsagi szintjei az informatikai rendszerben

Az adatkezel6k (védondk) az informatikai rendszer szolgéltatsait a munkahelyi és egyéni jelszavas
belépési kod utan érhetik el. Csoportos belépési kod nem képezhetd.
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Az adatvédelmi felelés feladatai az elektronikus adatkezelés sordn: Az informatikai rendszerhez
hozzaférési joggal rendelkezd személyekrdl nyilvantartast vezet, melyben a nyilvantartasba vétel és
a nyilvantartasbol torlés idejét és jogosultsag szintjét kell rogziteni.

Az egyéni jelszavakrol helyi nyilvantartds nem vezethetd, azt csak az illeté felhasznalo ismerheti, s
igény szerint — illetve ha az informatikai alkalmazas automatizmusa meghatarozott idékozonként
erre készteti — modositani tudja.

8.2. Adatmodositas, adattorlés

Az informatikai adatokban torténd modositas, torlés a rendszer altal naplozasra keriil, - a modositas
idépontja, a felhasznal6 neve és az is, hogy rekordban milyen adatvaltozas tortént. Igy valik
megoldhatova az adatok eredeti allapotba val6 visszakeresése.

8.3. Adatbiztonsag

8.3.1. Hitelesség
a) Belépés - Jelszo: adat-kezelést csak a hozzaférési listara felvett, nyilvantartott
felhasznald végezhet. Az adatkezelOnek egyéni, titkos jelszdval kell bejelentkeznie a
rendszerbe. Az adatkezelés befejeztével a rendszerbdl ki kell 1épnie.
b) Adatkezelés - Felelosség: Az informatikai rendszerbe tortént, jelszoval védett
adtakezelésért az adatkezeld felel. Az esetleges visszaélések elkeriilése érdekében az
adatkezel6 érdeke, hogy egyéni jelszava titkossagat biztositsa.

8.3.2. Virusvédelem

A virusvédelmet a megfeleld, naponta frissitett virusvédelmi eszkozokkel kell megoldani. A
virusvédelmi rendszer megvalasztasa, beinditasa €s karbantartdsa az adatvédelmi felelds feladata.

9. Zaro rendelkezések

Ezen szabalyzat 2014. julius 1. napjan l1ép hatalyba.
Az adatkezelési szabalyzatot sziikség szerint, de legalabb harom évenként feliil kell vizsgalni.

A szabalyzatot Segesd Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a ..... /2014. (VI.11.)
Onkormanyzati hatarozataval jovahagyta.



	1. Általános rendelkezés
	2. Szabályok, bevezető rendelkezések
	6. Védőnői adatszolgáltatás
	7. Az egészségügyi és személyazonosító adatok nyilvántartása
	8. Adatvédelem az elektronikus adatkezelés során
	9. Záró rendelkezések

